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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"1 a) INSCRIPCION DEL MENOR DE EDAD"
Codigo: PA1290400F

I Descripcion del procedimiento

Para nifias, nifios y adolescentes hasta antes de cumplir los diecisiete (17) afios de edad.
(Item 1a: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION por el que se inscriben los hechos y actos relativos al estado civil de una persona
en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales (RUIPN), correspondiéndole un Cédigo Unico de Identificacion (CUI))

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el declarante con caracter de Declaracion Jurada.
2.- Copia certificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Civil. (*)(**)

3.- Exhibir el DNI del declarante; en caso de extranjeros exhibir el Camné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

4.- La existencia de la direccién declarada se acredita conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.
5.- Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1.

6.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- -El grado de instruccion se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4.

2.- - No sera necesario exhibir el recibo de servicio publico en los casos que el domicilio del menor sea el mismo que el domicilio consignado en el
DNI del declarante.

3.- * No sera necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
RENIEC.

4.- ** Opcionalmente, en caso de no contar con la Copia Certificada de Acta de Nacimiento, el ciudadano podra presentar una declaracion Jurada
de Existencia de Acta, segin Anexo N° 22.

5.- - Lalista de las Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201126 142626.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_142738.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_160913.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4b
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201126 160934.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 22
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_161005.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

fal
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http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_142626.pdf
http://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf
http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_142738.pdf
http://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf
http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_160913.pdf
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http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_161005.pdf
http://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

En el territorio nacional y en el extranjero
Monto - S/ 16.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: 00647
Banco de Crédito : 00647

Pagalo:
00647
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
trdmite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamiento de Identificacion Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Procesamiento de Identificacién. - Sub Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Gerencia de Procesamiento de Identificacion Registros de Identificacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo NUmero F?Ché,
Publicacién
Literal g) y I) del Art.7°, |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Art. 27°, Art. 31° y Art.
32.
Articulo 85°, 87° y 90° |Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
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http://www.reniec.gob.pe/portal/homeInicioag.htm
mailto:consultas@reniec.gob.pe
http://www.reniec.gob.pe/portal/homeInicioag.htm

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Numeral 3.2 del Art. 3° y| Decreto legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
Art. 5°. simplificacién Administrativa

Cuarta Disposicion | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas Decreto Legislativo 1310 30/12/2016
Complementaria Finall adicionales de simplificaciéon Administrativa

Numeral 34.3 del Art| Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

34°, Num.48.1.5 del Art
48°, Num. 49.1.1 del Art.
49.

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"1 b) INSCRIPCION POR CESE DE INCAPACIDAD: DNI y DNIe"
Codigo: PA1290EF35

I Descripcion del procedimiento

Para personas a partir de los catorce (14) afios y hasta antes de cumplir los diecisiete (17) afios, cuya incapacidad haya cesado al haber ejercido
la r()jaternidald 0 haya contraido matrimonio de acuerdo al articulo 42 del Cédigo Civil, o haber obtenido Titulo Oficial de acuerdo con el Art. 46° del
Cadigo Civil. ]

(Item 1b: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION por el que se inscriben los hechos y actos relativos al estado civil de una persona
en el Registro Unico de Identificaciéon de las Personas Naturales (RUIPN), correspondiéndole un Cédigo Unico de Identificacién (CUI))

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular con caracter de Declaracién Jurada.
2.- Copia certificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Civil. (*)(**)

3.- Copia Certificada del Acta de Matrimonio expedida por el Registro del Estado Civil (*) o copia simple del Titulo Oficial o copia certificada del acta
de nacimiento de su hijo menor de edad (*), donde figure como declarante.

4.- La existencia de la direccién declarada se acredita conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.

5.- Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1.

6.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- - El grado de instruccién se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4.

2R.I-E;lnlzocseré necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del

3.- ** Opcionalmente, en caso de no contar con la Copia Certificada de Acta de Nacimiento, el ciudadano podra presentar una declaracién Jurada
de Existencia de Acta, segin Anexo N° 22.

4.- - Para la obtencion del DNle, el titular debera de tener plena capacidad de ejercicio de sus derechos civiles.

5.- - La entrega del Documento Nacional de Identidad Electronico sera exclusivamente al titular, quien deberad suscribir los formatos de solicitud
del Certificado Digital de Persona Natural.

6.- - La lista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las Oficinas de Registros del Estado Civil,
que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_143532.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201126 143733.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_161158.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4b
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_161220.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 22
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_161255.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

% deatencion

REN C
tengan condicion de EREP
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http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_143532.pdf
http://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

DNI: En el territorio nacional y en el extranjero
Monto - S/ 30.00
DNle: En el territorio nacional

Monto - S/ 42.00

Otras opciones
Agencia Bancaria:

DNI:

Banco de la Naci6n: 02119

Banco de Crédito : 02119

DNle:

Banco de la Nacién: 05224
Banco de Crédito :05241

Pagalo:
DNI: 02119
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Oficinas Registral RENIEC o Agencia
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Oficina EREP - RENIEC Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a 17:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
Oficina EREP RENIEC : Oficina EREP - RENIEC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Procesamiento de Identificacion

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Autoridad competente | Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Apelacion

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero F(?Cha, |
Publicacién
Literal g) y I) del Art.7°, | Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
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http://www.reniec.gob.pe/portal/homeInicioag.htm
mailto:consultas@reniec.gob.pe
http://www.reniec.gob.pe/portal/homeInicioag.htm

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Art. 27°, Art. 31°y Art.

32

Articulo 85°, 87° y 90° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Articulos 1° al 10° Ley de Firmas y Certificados Digitales Ley 27269 28/05/2000

Articulos del 1° al 12°,| Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 18/07/2008

del 14° al 19° y Articulo

45°

Articulos del 1° al 4° Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado Ley 27658 30/01/2020

....... Plan de Desarrollo de la Sociedad de la Informacién en el Decreto Supremo 066-2011-PCM 27/07/2011
Per( - La Agenda Digital Peruana 2.0

Numeral 3.2 del Art. 3°. | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacién Administrativa

Cuarta Disposicion | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas Decreto Legislativo 1310 30/12/2016

Complementaria Final.| adicionales de simplificacion Administrativa

Articulo 42° Decreto Legislativo que reconoce y regula la capacidad| Decreto Legislativo 1384 04/02/2018
juridica de las personas con discapacidad en igualdad de|
condiciones

Numeral 34.3 del Art| Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el Texto| Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

34°, Num.48.1.5 del Art| Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento

48°, Num. 49.1.1 del Art.| Administrativo General

49.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"1 c) INSCRIPCION OBLIGATORIA - LEY N°29248"
Codigo: PA12908EFF

I Descripcion del procedimiento

(item 1c: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION por el que se inscriben los hechos y actos relativos al estado civil de una persona en

‘ Para menores a partir de los diecisiete (17) afios y hasta antes de cumplir los dieciocho (18) afios.

el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales (RUIPN), correspondiéndole un Cédigo Unico de Identificacion (CUI))

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular con caracter de Declaracion Jurada.

4.- Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N°1.

5.- Copia simple de la Constancia de Inscripcién Militar (CIM), de tenerla.
6.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- - Para efectos del tramite, se presume el estado civil soltero.

RENIEC.

de Existencia de Acta, segin Anexo N° 22.

2.- Copia certificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Civil. (*)(**)

3.- La existencia de la direccién declarada se acredita conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.

2.- - El grado de instruccién se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4.

3.- * No sera necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
4.- ** Opcionalmente, en caso de no contar con la Copia Certificada de Acta de Nacimiento, el ciudadano podra presentar una declaracion Jurada

5.- - Lalista de las Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_152153.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201126 152214.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201126 _161613.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4b
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_161637.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 22
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_161713.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencién

A : BSEANE
C O AJETCiasS RENIEC

Pago por derecho de tramitacion

Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Monto - S/ 30.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: 02119Banco de Crédito
1 02119PVM: 02119

Pagalo:

02119

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamiento de Identificacion Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Gerente de Registros de Identificacion - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero F(?Cha,,
Publicacién
Literal g) y I) del Art.7°, |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/08/1995
Art. 27°, Art. 31° y Art.
32
Articulo 85°, 87° y 90° |Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Articulo 23° Ley del Servicio Militar Ley 29248 28/06/2008

Articulo 25° Reglamento de la Ley N° 29248 Decreto Supremo 003-13-DE 03/06/2013

Numeral 3.2 del Art. 3°. | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificaciéon Administrativa

Numeral 33.3 del Art. | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo Decreto Supremo N° 20/03/2017

33° Num. 47.1.1 del Art.| la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 006-2017-JUS

47.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"1d) INSCRIPCION ORDINARIA : DNI 'y DNle"
Codigo: PA1290C27B

I Descripcion del procedimiento

Para personas que cumplen dieciocho afios (18) afios de edad, pueden optar por el Documento Nacional de Identidad o Documento Nacional de
Identidad Electronico. .

(Item 1d: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION por el que se inscriben los hechos y actos relativos al estado civil de una persona
en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales (RUIPN), correspondiéndole un Cédigo Unico de Identificacion (CUI))

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular con caracter de Declaracion Jurada.

2.- Copia certificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Civil. (*)(**)

3.- La existencia de la direccion declarada se acredita conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.
4.- Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1.

5.- Copia simple de la Constancia de Inscripcién Militar (CIM), de tenerla.

6.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- - Para efectos del tramite, se presume el estado civil soltero, salvo declaracién en contrario, cumpliéndose con los requisitos sefialados en el
Anexo N° 2.

2.- - El grado de instruccion se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4.

3.- * No sera necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
RENIEC.

4.- ** Opcionalmente, en caso de no contar con la Copia Certificada de Acta de Nacimiento, el ciudadano podra presentar una declaracion Jurada
de Existencia de Acta, segin Anexo N° 22.

5.- - Para la obtencién del DNle, el titular debera de tener plena capacidad de ejercicio de sus derechos civiles.

6.- - La entrega del Documento Nacional de Identidad Electronico sera exclusivamente al titular, quien deberad suscribir los formatos de solicitud
del Certificado Digital de Persona Natural.

7.- - Lalista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las Oficinas de Registros del Estado Civil,
que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_154202.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201126 154312.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 2
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_162457.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_162516.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4b
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_162539.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 22
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201126 162613.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canates-de-atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Atencién Presencial: DNI: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIECDNIe: Oficina EREP-RENIEC u Oficinas Registrales RENIEC, que
tengan condicién de EREP

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

DNI: En el territorio nacional y en el extranjero

Monto - S/ 30.00 Otras opciones
DNle: En el territorio nacional Agencia Bancaria:
Monto - S/ 41.00 DNI:Banco de la Naci6n: 02119Banco de

Crédito : 02119DNle:Banco de la Nacién:
00524Banco de Crédito : 05241

Pagalo:

DNI: 02119DNle: 00524

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Oficina EREP -RENIEC Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a 17:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
Oficina EREP RENIEC : Oficina EREP - RENIEC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamiento de Identificacién Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Gerencia de Procesamiento de Identificacion Registros de Identificacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Articulo Denominacién Tipo Numero F(—_:‘cha_ )
Publicacion

Literal g) y I) del Art.7°, | Ley Orgénica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Art. 27°, Art. 31°, Art. 32

y Articulo 37°.

Articulo 85°, 87°y 90°. | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Articulo 23° Ley del Servicio Militar Ley 29248 28/06/2008

Articulo 25° Reglamento de la Ley N° 29248 Decreto Supremo 003-13-DE 03/06/2013

Articulos 1° al 10° Ley de Firmas y Certificados Digitales Ley 27269 28/05/2000

Articulos del 1° al 12°,[ Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 18/07/2008

del 14° al 19° y Articulo

45°

Articulos del 1° al 4° Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado Ley 27658 30/01/2002
Plan de Desarrollo de la Sociedad de la Informacién en el Decreto Supremo 066-2011-PCM 27/07/2011
Per( - La Agenda Digital Peruana 2.0

Numeral 3.2 del Art. 3°. | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacién Administrativa

Numeral 33.3 del Art. | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

33°, Num. 47.1.1 del Art.| la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

47.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"1 e) INSCRIPCION EXTEMPORANEA: DNI y DNle"
Codigo: PA12909CDA

I Descripcion del procedimiento

Para personas a partir de los veinte (20) afios de edad. i
(Item Lle: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION por el que se inscriben los hechos y actos relativos al estado civil de una persona
en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales (RUIPN), correspondiéndole un Cédigo Unico de Identificacion (CUI))

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular con caracter de Declaracion Jurada.

2.- Copia certificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Civil. (*) (**) (***)
3.- La existencia de la direccion declarada se acredita conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.
4.- Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N°1.

5.- Copia simple de la Constancia de Inscripcién Militar (CIM) o Libreta Militar, de tenerla.(****)
6.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

7.- Declaracién Jurada del padre, madre o hermano conforme al formato establecido; a falta de éstos, la Declaracién Jurada de dos testigos de
conocimiento que declaren y suscriban ante Registrador Civil; los testigos deberan identificarse con DNI vigente.

Notas:

1.- - Para efectos del tramite, se presume el estado civil soltero, salvo declaracién en contrario, cumpliéndose con los requisitos sefialados en el
Anexo N° 2.

2.- - El grado de instruccion se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4.

3.- No se solicitara el requisito siete (7) en los siguientes casos:

-Tratdndose de tramites iniciados por connacionales en las Oficinas Consulares del Per( en el extranjero.

-Para ciudadanos que han recuperado la nacionalidad, que no se encuentran inscritos en el RUIPN, deberan adjuntar copia simple del Titulo de
Recuperacion de la Nacionalidad. En el caso que el solicitante ostente una nacionalidad adicional a la peruana, debera presentar Constancia de No
renuncia a la Nacionalidad o Declaracién Jurada de No Renuncia a la Nacionalidad.

4.- *Las personas bautizadas hasta el 14 de noviembre de 1936 podran sustentar su inscripcion presentando copia certificada de la Partida de
Bautismo autenticada por Notario Eclesiastico.

5.- ** Cuando se presenta un Acta de Nacimiento generada de una inscripcion extemporanea ( Ley N° 26497. Art.49°. Mayores de edad ) efectuada
en Oficina de Registros del Estado Civil no incorporada al RENIEC, se deben presentar ademas los requisitos del Anexo N° 5.

6.- *** No serd necesario presentar la copia Certificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
RENIEC.

7.- **** Para personas hasta los cincuenta (50) afios de edad.
8.- - Para la obtencion del DNle, el titular debera de tener plena capacidad de ejercicio de sus derechos civiles.

9.- - La entrega del Documento Nacional de Identidad Electrénico sera exclusivamente al titular, quien deber& suscribir los formatos de solicitud
del Certificado Digital de Persona Natural.

10.- - La lista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las Oficinas de Registros del Estado Civil,
que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

Formularios
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Formulario PDF: ANEXO N° 3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_160047.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_160106.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 2
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_163145.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201126 163223.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4b
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_163244.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 5
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_163333.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencién

tengan condicién de EREP.

Atencion Presencial: DNI: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC.DNIe: Oficina EREP-RENIEC u Oficinas Registrales RENIEC, que

Pago por derecho de tramitacion

Modalidad de pagos

En el territorio nacional y en el extranjero
Monto - S/ 35.00
En el territorio nacional.

Monto - S/ 47.00

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

DNI:Banco de la Naci6n: 02119Banco de
: 21191DNle:Banco de la Nacién:
00524Banco de Crédito : 05242

interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

Sedes y horarios de atencion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
trdmite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Oficina EREP -RENIEC Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a 17:45.

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
Oficina EREP RENIEC : Oficina EREP - RENIEC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Sub Gerencia de Procesamientode Identificacion

Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificaciéon - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F?Cha, |
Publicacién
Literal g) y I) del Art.7°, Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Art. 27°, Art. 31° y Art.
32
Articulo 85°, 87° y 90° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Articulo 23° Ley del Servicio Militar Ley 29248 28/06/2008
Articulo 25° Reglamento de la Ley N° 29248 Decreto Supremo 003-13-DE 03/06/2013
Articulos 1° al 10° Ley de Firmas y Certificados Digitales Ley 27269 28/05/2000
Art. del 1° al 12°, del 14° | Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 18/07/2008
al 19°y Art. 45°
Articulos del 1° al 4° Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado Ley 27658 30/01/2002
Plan de Desarrollo de la Sociedad de la Informacién en el Decreto Supremo 066-2011-PCM 27/07/2011
Peru - La Agenda Digital Peruana 2.0
Num.3.2 del Art. 3°; Art. | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
5 simplificacién Administrativa
Cuarta Disposicion Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas Decreto Legislativo 1310 30/12/2016
Complementaria Final. |adicionales de simplificacion Administrativa
Numeral 47.1.1 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Avrticulo 47. la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Numeral 33.3 del
Articulo 33°
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"1 f) INSCRIPCION DE PERSONAS NATURALIZADAS PERUANAS: DNI 'y DNIe"
Codigo: PA1290F4B3

I Descripcion del procedimiento

(Item 1f : Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION por el que se inscriben los hechos y actos relativos al estado civil de una persona

Para personas mayores de edad naturalizadas.
en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales (RUIPN), correspondiéndole un Cédigo Unico de Identificacion (CUI))

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular con caracter de Declaracion Jurada.

2.- Copia Certificada del Titulo de Naturalizacién.

3.- La existencia de la direccion declarada se acredita conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.

4.- Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1.

5.- Copia simple de la Constancia de Inscripcién Militar (CIM), de tenerla (*)

6.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- - El grado de instruccion se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4,

2.- * Para personas hasta los cincuenta (50) afios de edad.

3.- - Para la obtencion del DNle, el titular debera de tener plena capacidad de ejercicio de sus derechos civiles.

4.- - La entrega del Documento Nacional de Identidad Electronico seré exclusivamente al titular, quien deber& suscribir los formatos de solicitud
del Certificado Digital de Persona Natural.

5.- - Lalista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las Oficinas de Registros del Estado Civil,
que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_163622.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_163645.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_163725.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4b
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_163756.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

AtENCIO esenciat; DN
tengan condicién de EREP

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

PNEFnalt
NEERer

it r i Iven-elext H
effttortofacionary - en-erexianjero

Monto - S/ 32.00 Otras opciones
DNle: En el territorio nacional Agencia Bancaria:
Monto - S/ 44.00 DNI:Banco de la Naci6n: 02119Banco de

Crédito : 21192DNle:Banco de la Nacién:
00524Banco de Crédito : 05243
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles

Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Oficina EREP - RENIEC

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a 17:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
Oficina EREP RENIEC : Oficina EREP - RENIEC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de

Registros de Identificacion

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

del 14° al 19° y Art. 45°

Base legal
Articulo Denominacién Tipo NUmero PuEI?EZ:i()n
Literal g) y I) del Art.7°, |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Art. 27°, Art. 31° y Art.
32.
Articulo 85°,87° y 90°. | Reglamento de Inscripciones. Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Articulo 27° Ley de Nacionalidad Ley 26574 03/01/1996
Reglamento de la Ley de Nacionalidad Decreto Supremo 004-97-IN 23/05/1997
Articulo 23° Ley del Servicio Militar Ley 29248 28/06/2008
Articulo 25° Reglamento de la Ley N° 29248 Decreto Supremo 003-13-DE 03/06/2013
Articulos 1° al 10° Ley de Firmas y Certificados Digitales Ley 27269 28/05/2000
Articulos del 1° al 12°,|Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 18/07/2008
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Articulos del 1° al 4° Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado. Ley 27658 30/01/2002
Plan de Desarrollo de la Sociedad de la Informacion en el Decreto Supremo 066-2011-PCM 27/07/2011
Peru - La Agenda Digital Peruana 2.0

Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

3° simplificacién Administrativa

Numeral 47.1.1 del | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

Articulo 47. la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Numeral 33.3 del

Articulo 33°
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"19) Il:lSCRIPCION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD PARA NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES HASTA ANTES DE CUMPLIR DIECISIETE
(17) ANOS DE EDAD"

Codigo: PA1290D90E

I Descripcion del procedimiento

Para nifios, nifias y adolescentes hasta antes de cumplir diecisiete (17) afios con discapacidad acompafiados necesariamente por uno de sus
padres o por el tutor o por persona que ejerza su cuidado, quien actuara como su declarante.

(Item 1g: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION por el que se inscriben los hechos y actos relativos al estado civil de una persona
en el Registro Unico de Identificaciéon de las Personas Naturales (RUIPN), correspondiéndole un Cédigo Unico de Identificacién (CUI))

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el declarante con caracter de Declaracién Jurada.

2.- Copia Certificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Civil. (*)(**)

3.- Declaracion Jurada de Discapacidad. (Segun Anexo N° 18)

4.- La existencia de la direccién declarada se acredita conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.
5.- Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N°1.

Notas:

1.- - Sélo se consignara la condicion de discapacidad del titular de la inscripcién en el DNI, a solicitud del declarante, debiendo llenar el formato del
Anexo N° 18.

2.- - El grado de instruccion se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N.° 4.

3.- * No sera necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
RENIEC.

4.- ** Opcionalmente, en caso de no contar con la Copia Certificada de Acta de Nacimiento, el ciudadano podra presentar una declaracién Jurada
de Existencia de Acta, segin Anexo N° 22.

5.- - Lalista de las Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 18
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201221_102903.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201126 164504.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_164519.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 22
Ubicacion: http://sut.pcm.%ob.pe/sutArchivos/fiIe_129_20201126_164551.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201210_161933.pdf
Url: https://lwww.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4b
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201210 161952.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

A : BSEANE
C O AgENCiasS RENIEC

Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificaciéon - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo NUmero F?Ché )
Publicacién

Literal g) y I) del Articulo | Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

7°, Articulos 27°, 31° y

literal I) del Articulo 32°

Articulos 85°, 86°, 87°, Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

90.
Ley General de la Persona con Discapacidad Ley 29973 24/12/2012
Reglamento de la Ley de N° 29973, Ley General de la Decreto Supremo 002-2014-MIMP 08/04/2014
Persona con Discapacidad.

Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

3° simplificacién Administrativa

Numeral 34.3 del Art|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

34°, Num.48.1.5 del Art.
48°, Num. 49.1.1 del Art.
49.

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

pag. 30


http://www.reniec.gob.pe/portal/homeInicioag.htm
mailto:consultas@reniec.gob.pe
http://www.reniec.gob.pe/portal/homeInicioag.htm

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Todos Disposiciones para personas con discapacidad Resolucién del Titular 508- 10/10/2011

2011/IJNAC/RENIEC
y sus modificatorias.

Resolucién sobre personas con discapacidad. Resolucién del Titular | Resolucion Jefatural | 14/02/2019

N° 0014-

2019/INAC/RENIEC.

DECRETO LEGISLATIVO QUE RECONOCE Y REGULA LA| Decreto Legislativo 1384 04/02/2018

CAPACIDAD JURIDICA DE LAS PERSONAS CON

DISCAPACIDAD EN IGUALDAD DE CONDICIONES
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"1 h) INSCRIPCION PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD A PARTIR DE LOS DIECISIETE (17) ANOS DE EDAD"
Codigo: PA12901ADS5

I Descripcion del procedimiento

(Item 1h: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION por el que se inscriben los hechos y actos relativos al estado civil de una persona

Para personas a partir de los diecisiete (17) afios de edad con discapacidad permanente.
en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales (RUIPN), correspondiéndole un Cédigo Unico de Identificacion (CUI))

I Requisitos

1.- Ficha Registral suscrita por el titular, de corresponder, con caracter de Declaraciéon Jurada.

2.- Copia Certificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Civil. (*)(***)

3.- Declaracién Jurada de Discapacidad. (Segin Anexo N° 18)

4.- La existencia de la direccion declarada se acredita conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.

5.- Copia simple de la Constancia de Inscripcién Militar (CIM) o Libreta Militar de tenerla.(**)

6.- Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N°1.

Notas:

1.- - Para los casos de personas con discapacidad , que no puedan efectuar por si mismos el procedimiento, adicionalmente: Exhibicion del DNI de
los padres o de uno de ellos, de los abuelos o de quien tiene a su cargo a la persona con discapacidad; en caso de extranjeros exhibir el Carné de
Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

2.- - Para los casos de personas con discapacidad, podran efectuar el trdmite de manera personal y directa u opcionalmente asistidos por quien
ejerza su cuidado.

3.- - Sélo se consignara la condicion de discapacidad del titular de la inscripcion en el DNI o Padrén Electoral, a solicitud del titular o persona que
ejerza su cuidado, ello debera de ser sefialado en el formato del Anexo N° 18.

4.- - El grado de instruccién se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4

5.- * No ser& necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
RENIEC.

6.- ** Para personas hasta los cincuenta (50) afios de edad.

7.- *** Opcionalmente, en caso de no contar con la Copia Certificada de Acta de Nacimiento, el ciudadano podra presentar una declaracién Jurada
de Existencia de Acta, seguin Anexo N° 22.

8.- - Lalista de las Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 18
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201221_105015.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201126 170358.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_170423.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_170544.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4b
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_170601.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 22
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201126 170635.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canates-de-atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Atencion Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamiento de Identificacion Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente | Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Gerencia de Procesamiento de Identificacion Registros de Identificacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero F(?cha. |

Publicacion

Literal g) y I) del Articulo|Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

7°, Articulos 27°, 31 y

literal I) del Articulo 32°

Articulos 85°, 86°, 87°, | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

90.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Ley General de la Persona con Discapacidad. Ley 29973 24/12/2012
Reglamento de la Ley de N° 29973, Ley General de la Decreto Supremo 002-2014-MIMP 08/04/2014
Persona con Discapacidad.
Articulo 23° Ley del Servicio Militar Ley 29248 28/06/2008
Articulo 25° Reglamento de la Ley N° 29248 Decreto Supremo 003-13-DE 03/06/2013
Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
3° simplificacién Administrativa
Cuarta Disposicion | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas Decreto Legislativo 1310 30/12/2016
Complementaria Final.| adicionales de simplificacion Administrativa
Numeral 34.3 del Art| Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
34°, Num.48.1.5 del Art| la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
48°, Num. 49.1.1 del Art.
49.
Todos Disposiciones para personas con discapacidad. Resolucion del Titular 508- 10/10/2011
2011/INAC/RENIEC Yy
sus modificatorias.
Todos Resolucién que modifica el articulo primero de la Resolucién | Resolucién del Titular | Resolucién Jefatural | 14/02/2019
Jefatural N° 508-2011-JNAC-RENIEC(100CT2011) N° 0014-
2019/INAC/RENIEC.
DECRETO LEGISLATIVO QUE RECONOCE Y REGULA LA| Decreto Legislativo 1384 04/02/2018
CAPACIDAD JURIDICA DE LAS PERSONAS CON
DISCAPACIDAD EN IGUALDAD DE CONDICIONES
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"1 i) INSCRIPCION DE PERSONAS CON RESOLUCION JUDICIAL DE INTERDICCION"
Codigo: PA129076F3

I Descripcion del procedimiento

(Item 1i: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION por el que se inscriben los hechos y actos relativos al estado civil de una persona en

Para personas mayores de edad, declaradas judicialmente interdictas.
el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales (RUIPN), correspondiéndole un Cédigo Unico de Identificacion (CUI))

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el curador con caracter de Declaracion Jurada.

2.- Copia Certificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Civil. (*)(***)

3.- Copia literal de la Ficha Registral de la Inscripcion en los Registros Publicos o Parte Judicial que corresponda.

4.- Exhibir el DNI del curador; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.
5.- La existencia de la direccién declarada se acredita conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.

6.- Copia simple de la Constancia de Inscripcién Militar (CIM) o Libreta Militar, de tenerla (**)

7.- Una fotografia actual que cumpla con los requisitos del Anexo N° 1.

Notas:

1.- -El grado de instruccion se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4.

2.- * No sera necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
RENIEC.

3.- ** Para personas hasta los cincuenta (50) afios de edad.

4.- *** Opcionalmente, en caso de no contar con la Copia Certificada de Acta de Nacimiento, el ciudadano podra presentar una declaracién Jurada
de Existencia de Acta, seguin Anexo N° 22.

5.- - Lalista de las Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 3
Ubicacion: http://sut.pcm.%ob.pe/sutArchivos/fiIe_129_20201126_171533.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_171618.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201126 171651.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4b
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_ 20201126 _171727.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 22
Ubicacion: http://sut.pcm.%ob.pe/sutArchivos/fiIe_129_20201126_171807.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

o)
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I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

trdmite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamiento de Identificacion Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefonica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Gerencia de Procesamiento de Identificacion Registros de Identificacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fe_cha_ 3

Publicacion

Literal g) y I) del Articulo |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

70

Literal g) del Articulo 3°,Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Articulos 15°, 85°, 86°,

87°.

Articulo 23° Ley del Servicio Militar Ley 29248 28/06/2008

Articulo 25°. Reglamento de la Ley N° 29248 Decreto Supremo 003-13-DE 03/06/2013

Numeral 3.2 del Art.3°, |Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

Art. 5°. simplificacién Administrativa

Cuarta Disposicion Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas Decreto Legislativo 1310 30/12/2016

Complementaria Final. |adicionales de simplificacion Administrativa

Numeral 34.3 del Art|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

34°, Num.48.1.5 del Art.|la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

48°, Num. 49.1.1 del Art.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

" 2) REINSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS NATURALES"
Codigo: PA12900EOC

I Descripcion del procedimiento

Naturales a través de un acto resolutivo como resultado de una investigacion efectuada al presentar vicios que afectaron dicha inscripcién asi como

Procedimiento que deben realizar aquellas personas cuyas inscripciones hayan sido excluidas del Registro Unico de Identificacion de Personas
la seguridad juridica del Registro.

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular con caracter de Declaracion Jurada, en la que se consigna el nimero del DNI anterior.
2.- Copia Certificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Civil. (*) (**) (***)

3.- La existencia de la direccién declarada se acredita conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.

4.- Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N°1.

5.- Ficha Decadactilar.

6.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- - El estado civil se sustenta con la documentacion detallada en el Anexo N° 2.

2.- - El grado de instruccién se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4.

3.- * Cuando se presenta un Acta de Nacimiento generada de una inscripcion extemporanea (Ley N° 26497, Art. 49°, mayores de edad), efectuada
en Oficina de Registro del Estado Civil no incorporada al RENIEC, se deben presentar ademas los requisitos del Anexo N° 5.

4.-** L as personas bautizadas hasta antes del 14 de noviembre de 1936 podran sustentar su inscripcién presentando copia certificada de la Partida
de Bautismo autenticada por Notario Eclesiastico.

5.- *** No serd necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Nacimiento ni de Matrimonio cuando ésta se encuentra en el Sistema de
Registros Civiles del RENIEC.

6.- - La lista de las Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_172222.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_172305.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 2
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201126 172336.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_172401.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 5
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201126_172426.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

A .
oAgenctas
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Monto - S/ 31.00

I Plazo de atencién

I Calificacién del procedimiento

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 02119Banco de Crédito

121193
Pagalo:

02119

30 dias héabiles

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Oficinas Registral RENIEC o Agencia

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

trdmite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Procesamientode Identificacion

Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificacién - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefonica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo NUmero F?Cha_,
Publicacion
Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Décima Disposicion Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Final
Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
3° simplificacién Administrativa
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"3 a) Duplicado del Documento Nacional de Identidad - A TRAVES DE LA OFICINA REGISTRAL RENIEC O AGENCIA RENIEC - MAYORES Y
MENORES"

Codigo: PA12900902

I Descripcion del procedimiento

Nacional de Identidad con el mismo tenor y caracteristicas que el dltimo actualizado o renovado, el que se puede pedir en caso de pérdida, robo,

(Item 3a: Perteneciente a los procedimientos de DUPLICADO DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD, por el cual se expide un Docum ento
destruccion o deterioro. Este contiene una indicacion en el sentido que es "Duplicado".)

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular o declarante con caracter de Declaracién Jurada.

2.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- - En caso de Menores hasta antes de cumplir los diecisiete (17) afios edad: el declarante debe exhibir el DNI; en caso de extranjeros exhibir el
Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad. La entrega del DNI se realizara al declarante del tramite o
mediante poder entregado por éste a un tercero.

2.- - La entrega del DNI se hara al titular a partir de los diecisiete (17) afios de edad o al apoderado.

I Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

En el territorio nacional y en el extranjero; en caso de personas a partir de los diecisiete (17) \ f
afios
Otras opciones
Monto - S/ 24.00 ) )
Agencia Bancaria:
En el territorio nacional y en el extranjero; en caso de menores hasta antes de cumplir diecisiete

(17) afios -Mayores de 17 afios:Banco de la Nacion:
00523Banco de Crédito : 00523-Menores de
Monto - S/ 16.00 17 afiosBanco de la Nacion: 06823Banco de

Crédito : 06823
Pagalo:

Mayores de 17 afios: 00523Menores de 17
afios: 06823

Plazo de atencién Calificacion del procedimiento

edes y horarios de atencion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
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Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamientode Identificacion Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Gerencia de Procesamiento de Identificacion Registros de Identificacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fe_Ché ;

Publicacién

Articulo 36° Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Articulo 96° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

3° simplificacién Administrativa

Cuarta Disposicion Decreto Legislativo N° 1310 que aprueba diversas medidas Decreto Legislativo 1310 30/12/2016

Complementaria Final. |adicionales de simplificacion Administrativa

Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el Texto|Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

Articulo 46°, Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento

Numeral 33.3 del Administrativo General

Articulo 33°
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"3 b) Duplicado del Documento Nacional de Identidad - A TRAVES DE LA WEB O DE LA PLATAFORMA VIRTUAL MULTISERVICIOS (PVM)"
Codigo: PA12902BAA

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento por el que se solicita un duplicado de DNI tramitado por personas a partir de los diecisiete(17) afios, a través del sitio web
institucional del RENIEC (www.reniec.gob.pe) o de la Plataforma Virtual Multiservicios (PVM).

(Item 3b: Perteneciente a los procedimientos de DUPLICADO DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD, por el cual se expide un Documento
Nacional de Identidad con el mismo tenor y caracteristicas que el dltimo actualizado o renovado, el que se puede pedir en caso de pérdida, robo,
destruccion o deterioro. Este contiene una indicacion en el sentido que es "Duplicado".)

I Requisitos

1.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- - La entrega del DNI sera exclusivamente al titular a partir de los diecisiete (17) afios de edad.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

‘ Atencién Virtual: http://www.reniec.gob.pePlataforma Virtual Multiservicios (PVM)

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 21.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 00523Banco de Crédito
1 05231PVM: 05231

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[PORTAL WEB DEL RENIEC Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Central telefonica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe
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Autoridad competente

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion - Gerencia de

Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fgcha_
Publicacion
Articulos 2°y 36° Ley Orgénica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 96° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"4) CANJE DE LA LIBRETA ELECTORAL POR EL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD"
Codigo: PA129095D5

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento que deben realizar las personas mayores de edad cuyo ultimo documento de identidad es la Libreta Electoral de ocho digitos y que
aun no han tramitado su Documento Nacional de Identidad.

Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular con caracter de Declaracion Jurada.

2.- La existencia de la direccién declarada se acredita conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.

3.- Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1.

Notas:

1.- - En caso de cambio de Estado Civil, debe sustentarse con la documentacion detallada en el Anexo N° 2 (*)

2.- - El grado de instruccién se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4.

3.- - Para los casos de personas con discapacidad, adicionalmente:

- Copia simple del Certificado de Discapacidad en el formato aprobado por el MINSA o Resolucion Ejecutiva del CONADIS y/o Carnet de
Discapacidad emitido por CONADIS o Certificado Médico emitido por profesional de salud que acredite la discapacidad.

4.- - S6lo se consignara la condicién de discapacidad del titular de la inscripcién en el DNI o Padrén Electoral, a solicitud del titular o persona que
ejerza su cuidado, debiendo llenar el formato del Anexo N° 18.

5.- * No sera necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Matrimonio cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
RENIEC.

6.- - La lista de las Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201127_132128.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacion: http://sut.pcm.%ob.pe/sutArchivos/fiIe_129_20201127_141712.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 2
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201127_142025.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201127_142051.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4b
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201127_142109.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 18
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201221_104913.pdf

Canales de atencion

€ oAgencias RENIEC

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
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15 dias habiles

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Oficinas Registral RENIEC o Agencia

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en

https://www.reni

.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F(?cha. B
Publicacion
Literal g) y ) del Articulo| Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
7°, Articulos 27°, 31° y
literal I) del Articulo 32°
Ley General de la Persona con Discapacidad Ley 29973 24/12/2012
Reglamento de la Ley de N° 29973, Ley General de la Decreto Supremo 002-2014-MIMP 08/04/2014
Persona con Discapacidad.
Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
3° simplificacién Administrativa
Numeral 34.3 del Art|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
34°, Num.48.1.5 del Art.|la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
48°, Num. 49.1.1 del Art.
49.
Todos Disposiciones sobre personas con discapacidad Resolucion del Titular 508- 10/10/2011
2011/INAC/RENIEC y
sus modificatorias.
Todos Resolucién que modifica el articulo primero de la Resolucién | Resolucién del Titular 0014- 14/02/2019
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Jefatural N° 508-2011-JNAC-RENIEC (100CT2011)

2019/IJNAC/RENIEC.

Todos

Decreto Legislativo que reconoce y regula la capacidad
juridica de las personas con discapacidad en igualdad de
condiciones

Decreto Legislativo

1384

04/02/2018
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"5) RENOVACION DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD - Mayores DNI; Mayores DNle y Menores"
Codigo: PA1290FD47

I Descripcion del procedimiento

impresion dactilar) pudiendo actualizar los demas datos registrados. Es el Unico procedimiento que amplia la fecha de caducidad, debe solicitarse

Procedimiento que realiza el titular por caducidad del DNI / DNIe o para actualizar los datos correspondientes a sus imagenes (foto, firma e
dentro de los sesenta (60) dias previo a la fecha de caducidad del DNI/DNle.

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular o declarante con caracter de Declaracion Jurada.
2.- Copia simple de la Constancia de Inscripcién Militar (CIM), de tenerla (**)

3.- Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1.

4.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- - En caso de renovacion por caducidad del DNI hasta antes de cumplir los diecisiete (17) afios, exhibir el DNI del declarante de acuerdo al
Anexo N° 7; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

2.- - La existencia de la direccién declarada se acredita conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.

3.- - En caso de cambio de Estado Civil, debe sustentarse con la documentacién detallada en el Anexo N.° 2 (*).

4.- - El grado de instruccién se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4.

5.- - Se solicitara la entrega del DNI, el cual serd inutilizado en presencia del Titular y en caso de extravio, firmara una Declaracion Jurada.

6.- * No sera necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Matrimonio cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
RENIEC.

7.- ** Solo para el caso del DNI de menor a mayor (de 16 a 17 afios).

8I.- - Para la Renovacién del DNle, el titular debera tener plena capacidad de ejercicio de sus derechos civiles y contar con su inscripcion habil en
el RUIPN.

9.- - La lista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las Oficinas de Registros del Estado Civil,
que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201127_142429.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 7
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201221_100220.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201127_142525.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 2
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201127 142542.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201127_142619.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4b
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201221_104154.pdf
Url: hitps://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

tengan condicién de EREP
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I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

4 N O

DNI: En el territorio nacional y en el extranjero: En caso de personas a partir de los diecisiete
(17) afios

Otras opciones
Monto - S/30.00 ) )
Agencia Bancaria:
DNle: En el territorio nacional . En caso de personas a partir de los dieciocho (18) afios
-Mayores de 17 afios DNI:Banco de la

Monto - S/ 41.00 Nacién:  02121Banco de  Crédito :
02121Mayores de 17 afios DNIe:Banco de la

DNI: En caso de menores hasta antes de cumplir los diecisiete (17) afios Nacion: =~ 00525Banco de  Crédito
00525Menores de 17 afios DNI:Banco de la

Monto - S/ 16.00 Nacion: 02122Banco de Crédito : 02122
Pagalo:

Mayores de 17 afios DNI: 02121Mayores de
17 afios DNle: 00525Menores de 17 afios

DNI: 02122
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
trdmite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
Oficina EREP -'RENIEC Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a 17:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
Oficina EREP RENIEC : Oficina EREP - RENIEC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamiento de Identificacion Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente | Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Gerencia de Procesamiento de Identificacion Registros de Identificacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Articulo Denominacién Tipo Numero F(—_:‘cha_ )
Publicacion

Articulos 37°y 38° Ley Orgénica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Articulos 92°, 93°y 94° | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Articulo 23° Ley del Servicio Militar Ley 29248 28/06/2008

Articulo 25° Reglamento de la Ley N° 29248 Decreto Supremo 003-13-DE 03/06/2013

Articulos 1° al 10° Ley de Firmas y Certificados Digitales Ley 27269 28/05/2000

Articulos del 1° al 12°, | Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 18/07/2008

del 14° al 19° y Art. 45°

Articulos del 1° al 4° Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado Ley 27658 30/01/2002
Plan de Desarrollo de la Sociedad de la Informacién en el Decreto Supremo 066-2011-PCM 27/07/2011
Per( - La Agenda Digital Peruana 2.0

Numeral 3.2 del Articulo | Decreto legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

3° simplificacién Administrativa

Numeral 46.1.5 del | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

Articulo 46°. la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Numeral 47.1.1 del

Articulo 47.

Numeral 33.3 del

Articulo 33
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"6 a) Rectificacion o actualizacién de datos con emisiéon del Documento Nacional de Identidad - PRENOMBRE, APELLIDOS Y OTROS
DATOS: MAYORES Y MENORES"

Codigo: PA1290A101

I Descripcion del procedimiento

Para la correccion de los errores u omisiones de informacion resultante del Acta de Nacimiento o Titulo de Naturalizaciéon o a la modificacion de
ésta, cuando opero rectificacion en los mencionados documentos.

(Item 6a: Perteneciente a los procedimientos de RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL
DE I)DENTIDAD mediante el cual el titular o declarante solicita la correccién de errores, omisiones o actualizaciones de datos e imagenes en el
DNI.

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular o declarante con caracter de Declaracién Jurada.

2.- Copia Certificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Civil o Titulo de Naturalizacion, con la anotacion marginal de
rectificacion, segun sea el caso. (*) (**)

3.- Ficha Decadactilar (Se excluye para tramites de menores de edad hasta antes de los diecisiete (17) afios).

4.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- -Complementariamente, segun corresponda debe presentarse la siguiente documentacion:

-Copia simple de la Resolucién Judicial que ordena la rectificacién del Acta de Nacimiento, si la rectificacion fue dispuesta judicialmente, o
-Parte notarial de asunto no contencioso de rectificacién de Acta de Nacimiento.

-Copia simple del expediente administrativo y Resolucion Registral, si se tramito la rectificacion del Acta de Nacimiento por via administrativa.

2.- * Las personas bautizadas hasta antes del 14 de noviembre de 1936 podran rectificar su inscripcion presentando copia certificada de la Partida
de Bautismo autenticada por Notario Eclesiastico.

3.- ** No sera necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
RENIEC.

4.- - En caso de menores de edad hasta antes de cumplir los diecisiete (17) afios, el declarante debe exhibir su DNI; tratandose de extranjeros
exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cedula de Identidad.

5.- - En el caso de adopcién de persona capaz se deberd cumplir con los requisitos del Anexo N° 5A.
6.- - Se solicitara la entrega del DNI, el cual serd inutilizado en presencia del titular, y en caso de extravio firmara una Declaracion Jurada.

7.- - Lalista de las Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 5A
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201127_143015.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

tencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

f

Otras opciones

afos

Monto - S/ 24.00
Agencia Bancaria:
En caso de menores hasta antes de cumplir diecisiete (17) afios
- Mayores de 17 afios:Banco de la Nacién:
Monto - S/ 16.00 00728Banco de Crédito : 00728Menores de
17 afios:Banco de la Nacion: 00647Banco de
Crédito : 00647

Pagalo:

Mayores de 17 afios: 00728
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30 dias habiles

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Oficinas Registral RENIEC o Agencia

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamientode Identificacion

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificaciéon - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacion

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo NUmero F?Ché )

Publicacién

Articulo 2°, Literal g) del | Ley Orgénica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Articulo 7°, Articulo 37°

y 38°.

Literal b) del Articulo 91° | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

3° simplificacién Administrativa

Numeral 46.1.5 del|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

Articulo 46°, Numeral |la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

47.1.1 del Articulo 47.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"6 b) Rectificacion o actualizacion de datos con emisiéon del Documento Nacional de Identidad - CAMBIO DEL ESTADO CIVIL"
Cdédigo: PA12900119

I Descripcion del procedimiento

Para cambiar o rectificar el estado civil del titular de la inscripcién, por matrimonio, divorcio, fallecimiento del conyuge, anulaciéon de matrimonio o
cuando se acredite la declaracion indebida del estado civil por el titular de la inscripcién en la via administrativa o judicial, de corresponder.

(Iitem 6b: Perteneciente a los procedimientos de RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL
DE I)DENTIDAD mediante el cual el titular o declarante solicita la correccién de errores, omisiones o actualizaciones de datos e imagenes en el
DNI.

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular con caracter de Declaracién Jurada.

2.- Para modificar el Estado Civil se sustentara con la documentacion detallada en el Anexo N° 2 (¥).
3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos .

Notas:

1.- - El matrimonio celebrado ante autoridad extranjera debera estar inscrito en los Registros Civiles del Consulado peruano respectivo o en una
oficina registral en territorio nacional.

2.- - Se solicitara la entrega del DNI, el cual serd inutilizado en presencia del Titular, y en caso de extravio firmara una Declaracion Jurada.

3.- * No sera necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Matrimonio cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
RENIEC.

4.- - La lista de las Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 2
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201127 143144.pdf
Url: hitps://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 24.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 00728Banco de Crédito
: 00728PVM: 00728

Pagalo:

00728

Plazo de atencién Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Oficinas Registral RENIEC o Agencia

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o A%encia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en https:

'www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamientode Identificacion

Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificaciéon - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de

Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F(.echa”
Publicacion
Articulos 37°y 38° Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 47, 48 y Literal | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

a) del Articulo 91°.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"6 c) Rectificacion o actualizacion de datos con emision del Documento Nacional de Identidad - CAMBIO EN LA DECISION DE CEDER
ORGANOS Y TEJIDOS"

Codigo: PA12909C8E

I Descripcion del procedimiento

Para la persona mayor de edad que desea cambiar su voluntad de donar sus 6rganos y tejidos, luego que ocurra su fallecimiento con fines de
trasplante o injerto, de conformidad con lo previsto en la Ley N° 26842.

(Item 6c: Perteneciente a los procedimientos de RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL
DE I)DENTIDAD mediante el cual el titular o declarante solicita la correccién de errores, omisiones o actualizaciones de datos e imagenes en el
DNI.

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular con caracter de Declaracién Jurada.
2.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Notas:

1.- - Se solicitara la entrega del DNI, el cual sera inutilizado en presencia del Titular, y en caso de extravio firmaré una Declaracién Jurada.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 22.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Naci6n: 07281Banco de Crédito
107281

Pagalo:

00728

Plazo de atencién Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

trdmite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Yaidad-d H HES| o PP $o i s
uftttat-ae-organtzacton-aonte se-presentaa tdocumentacion

tramlte que se reallza en https //WWW reniec. gob pe/portal/homelnlmoag htm
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

L
I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamientode Identificacion

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de

Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

de Donacién de Transplante de Organos y/o Tejidos
Humanos

Base legal

. S . . Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero S
Publicacion
Articulos 37°y 38° Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Literal e) del Articulo 91° | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Articulo 108° Ley General de Salud Ley 26842 20/07/1997
Articulo 13° Decreto Supremo que aprueba Reglamento de la Ley General| Decreto Supremo 014-2005-SA 27/05/2005
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"6 d) Rectificacion o actualizacién de datos con emision del Documento Nacional de Identidad - ACTUALIZACION DE DOMICILIO - MAYORES
Y MENORES"

Codigo: PA12903347

Descripcion del procedimiento

Para cuando el titular de la inscripcion varia la declaracion de su domicilio. . i

(Item 6d: Perteneciente a los procedimientos de RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL
DE IDENTIDAD, mediante el cual el titular o declarante solicita la correccion de errores, omisiones o actualizaciones de datos e imagenes en el
DNI.)

Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular o declarante con caracter de Declaracién Jurada.

2.- La existencia de la direccion declarada se acredita conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.

3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- - En caso de tramites de menores de edad hasta antes de los diecisiete (17) afios: el declarante debe exhibir el DNI; en caso de extranjeros
exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad. La entrega del DNI se realizar4 al declarante del
tramite o mediante poder entregado por éste a un tercero.

2.- - Se solicitara la entrega del DNI, el cual sera inutilizado en presencia del Titular o declarante, y en caso de extravio firmara una Declaracion
Jurada.

Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_ 20201127 143537.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Emision de DNI: En el territorio nacional y en el extranjero \ f

Monto - S/ 22.00 Otras opciones

En caso de menores hasta antes de cumplir los diecisiete (17) afios de edad Agencia Bancaria:

Monto - S/ 16.00 - Mayores de 17 afios:Banco de la Nacion:

07281Banco de Crédito : 07281- Menores
de 17 afiosBanco de la Naci6n: 00647Banco
de Crédito : 00647

Pagalo:

Mayores de 17 afios: 00728

Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

atencioén
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Oficinas Registral RENIEC o Agencia

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o A

tramite que se realiza en https:?/www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

encia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamientode Identificacion

Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificacién - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de

Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo 46°.
Numeral 33.3 del
Articulo 33°

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F(.echa. |
Publicacion

Literal d) y e) del Articulo| Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

70

Literal d) del Articulo 91° | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Dejan sin efecto inciso del Articulo 4° del Reglamento de|Decreto Supremo 022-99-PCM 11/06/1999
Inscripciones del RENIEC y aprueban normas sobre registro
y certificacién domiciliaria.

Articulo 4° Ley que modifica diversas leyes sobre el Registro de la|Ley 30338 27/08/2015
Direccién Domiciliaria, La Certificacién Domiciliaria y el Cierre
del Padron Electoral

Numeral 3.2 del Articulo | Decreto legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

3° simplificacién Administrativa

Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"6 e) Rectificacion o actualizacion de datos con emision del Documento Nacional de Identidad - RECTIFICACION CON RESOLUCION
JUDICIAL DE INTERDICCION"

Codigo: PA12900F1A

I Descripcion del procedimiento

Para las personas que han sido declaradas interdictas, rehabilitadas o cuando ocurre cambio de curador.

(item 6e: Perteneciente a los procedimientos de RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL
DE IDENTIDAD, mediante el cual el titular o declarante solicita la correccion de errores, omisiones o actualizaciones de datos e imagenes en el
DNI.)

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el curador con caracter de Declaracién Jurada.

2.- Parte Judicial correspondiente o Copia Literal de la Ficha Registral de la Inscripcién en los Registros Publicos.

3.- Exhibir el DNI del curador; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.
4.- Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1.

5.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.(en caso de rehabilitados o cambio de curador)

Notas:

1.- - En caso de cambio de curador, el tramite debe ser realizado por el nuevo curador designado.

2.- En el caso de personas que han dejado de ser interdictas, el trdmite es realizado por el titular de la inscripcién presentando la Parte Judicial de
cese de interdiccion o copia literal de la Ficha Registral de la Inscripcion en los Registros Publicos.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201127 143651.pdf
Url: hitps://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 21.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién:07282Banco de Crédito
107282

Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

|nterponer |OS recursos admlnlstratlvos

Sedes y horarios de atencion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

L
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Procesamientode Identificacion Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefonica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente | Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Gerencia de Procesamiento de Identificacion Registros de Identificacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero F?Cha_,
Publicacion

Literal g) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
y Articulo 31°
Articulo 85° y Décima Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Disposicién Final
Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
3° simplificacién Administrativa
Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Articulo 46° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Numeral 33.3 del
Articulo 33°
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"6 f) Rectificacion o actualizacién de datos con emisién del Documento Nacional de Identidad - CAMBIO DE SITUACION DE
DISCAPACIDAD"

Codigo: PA1290FD6C

I Descripcion del procedimiento

Para las personas que contando con una inscripcién habil en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales, de sean registrar su
estado de discapacidad, o para personas que se encuentran registradas como discapacitadas y al haber cesado su situacion de discapacidad
desean retirar dicha condicion de sus inscripciones. | . |

(Item 6f: Perteneciente a los procedimientos de RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL
DE I)DENTIDAD, mediante el cual el titular o declarante solicita la correccién de errores, omisiones o actualizaciones de datos e imagenes en el
DNI.

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular con caracter de Declaracion Jurada.

2.- Copia simple del Certificado de Discapacidad en el formato aprobado por el MINSA o Resolucién Ejecutiva del CONADIS y/o Carnet de
Discapacidad emitido por CONADIS o Certificado Médico emitido por profesional de salud que acredite la discapacidad.

3.- Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1.

4.- Informe médico expedido por autoridad competente (s6lo para los que cesan su situacion de discapacidad).

5.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos (sélo para los que cesan su situacién de discapacidad).

Notas:

1.- - En el caso de personas que han dejado de ser discapacitadas, el tramite es realizado por el titular de la inscripcion.

2.- - Para los casos de personas con discapacidad mental o intelectual, que no puedan efectuar por si mismos el procedimiento, adicionalmente:
Exhibicion del DNI de los padres o de uno de ellos, de los abuelos o de quien tiene a su cargo a la persona con discapacidad; en caso de
extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

3.- - Para los casos de personas con discapacidad mental, intelectual, sensorial o fisica, podran efectuar el trmite de manera personal y directa u
opcionalmente asistidos por quien ejerza su cuidado.

4.- - S6lo se consignaréa la condicion de discapacidad del titular de la inscripcion en el DNI o Padrén Electoral, a solicitud del interesado, debiendo
llenar el formato del Anexo N° 18.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201127_143750.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 18
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201221_112545.pdf

I Canales de atencion

tencion Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

/Errrisién det DN \ /

Monto - S/ 21.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 00728Banco de Crédito
:07282

Pagalo:

00728

Ptazo deatencion — Catificacion det procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

30 dias habiles

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Oficinas Registral RENIEC o Agencia

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en

https://www.reni

.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de

Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero F(?cha. )
Publicacion

Literal d) ye) del Ley Orgéanica del RENIEC. Ley 26497 12/07/1995
Articulo 7°, Articulos
27°,31°y literal ) del
Articulo 32°
Articulo 85° y Articulo Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
87°

Ley General de la Persona con Discapacidad Ley 29973 24/12/2012
Numeral 3.2 del Articulo | Decreto legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
3° simplificacién Administrativa
Numeral 34.3 del Art|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
34°, Num.48.1.5 del Art.|la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
48°, Num. 49.1.1 del Art.
49.

Disposiciones sobre las personas con discapacidad Resolucion del Titular | Resolucion Jefatural | 10/10/2011

N° 508-
2011/INAC/RENIEC y
sus modificatorias
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Todos Resolucién del Titular | Resolucio Jefatural N°|  14/02/2019
Resolucién que modifica el articulo primero de la Resolucién 014-
Jefatural N° 508-2011-JNAC-RENIEC (100CT2011) 2019/INAC/RENIEC
1384 17/12/2020

Decreto Legislativo que reconoce y regula la capacidad
juridica de las personas con discapacidad en igualdad de

condiciones

Decreto Legislativo
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"6 g) Rectificacion o actualizacién de datos con emision del Documento Nacional de Identidad - ACTUALIZACION DE IMAGENES Y DATOS"
Cdédigo: PA12902A5A

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento permite realizar la actualizacion de imégenes y datos. No incluye la ampliacion de la fecha de caducidad del DNI.

(item 6g: Perteneciente a los procedimientos de RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL
DE I)DENTIDAD mediante el cual el titular o declarante solicita la correccién de errores, omisiones o actualizaciones de datos e imagenes en el
DNI.

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular o declarante con caracter de Declaracion Jurada.
2.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

3.- Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1.

Notas:

1.- - Si el ciudadano rectifica Prenombre, Apellidos y Otros Datos debera presentar Copia Certificada del Acta de Nacimiento expedida por el
Registro del Estado Civil o Titulo de Naturalizacion, con la anotacién marginal de rectificacién, segin sea el caso. (*) (**)

2.- - Si el ciudadano modifica su domicilio, la existencia de la direccién se acredita conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.

3.- - En caso de cambio de Estado Civil, debe sustentarse con la documentacion detallada en el Anexo N° 2 (**).

4.- - El grado de instruccién se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4.

5.- -Complementariamente, segln corresponda debe presentarse la siguiente documentacion:

-Copia simple de la Resolucion Judicial que ordena la rectificacion del Acta de Nacimiento, si la rectificacion fue dispuesta judicialmente, o
-Parte notarial de asunto no contencioso de rectificacion de Acta de Nacimiento.

-Copia simple del expediente administrativo y Resolucion Registral, si se tramit6 la rectificacion del Acta de Nacimiento por via administrativa.
- En el caso de adopcién de persona capaz se debera cumplir con los requisitos del Anexo N° 5A.

6.- * Las personas bautizadas hasta antes del 14 de noviembre de 1936 podran rectificar su inscripcion presentando copia certificada de la Partida
de Bautismo autenticada por Notario Eclesiastico.

7.- ** No sera necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Matrimonio cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
RENIEC.

8.- - Se solicitara la entrega del DNI, el cual serd inutilizado en presencia del Titular y en caso de extravio, firmara una Declaracién Jurada.

9.- - Lalista de las Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201127_222024.pdf
Url: hitps://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201127_222112.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 2
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201127 222134.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201127_222205.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4b
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201127_222220.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 5A
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201127_222301.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

K"i‘,r:rrldi(-.'s deatencion
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Atencion Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

4 N O

Monto - S/ 30.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 00728Banco de Crédito

107283
Pagalo:
00728
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamiento de Identificacion Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente | Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Gerencia de Procesamiento de Identificacion Registros de Identificacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F('echa. |
Publicacion
Articulos del 26° al 39° | Ley Organica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
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Articulos del 84° al 91°,
del 93° al 96°, Segunda|
Tercera, Novena,
Décima de las
Disposiciones Finales|

Reglamento de Inscripciones del RENIEC

Decreto Supremo

015-98-PCM

25/04/1998

Articulo 4°

Ley que modifica diversas leyes sobre el Registro de la
Direccién Domiciliaria, La Certificacion Domiciliaria y el Cierre
del Padron Electoral

Ley

30338

27/08/2015

Numeral 3.2 del Articulo
30

Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de
simplificacién Administrativa

Decreto Legislativo

1246

10/11/2016

Numeral 46.1.2 del
Articulo 46°, Numeral
47.1.1 del Articulo 47
Numeral 33.3 del Articuldg
33°

Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"7 a) Rectificacion o actualizacion de datos sin emision del Documento Nacional de Identidad - RECTIFICACION DEL NUMERO DE
INSCRIPCION MILITAR"

Codigo: PA12907927

I Descripcion del procedimiento

(item 7a: Perteneciente a los procedimientos de RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS SIN EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL

Para cuando el titular de la inscripcion solicite modificacion del numero de Inscripcion Militar.
DE IDENTIDAD, por el cual el titular puede solicitar la rectificacion o actualizacién de datos no impresos en el DNI.)

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular con caracter de Declaracion Jurada.
2.- Copia simple de la Libreta Militar, en la que conste el nuevo nimero .

3.- Constancia de anulacién de la inscripcién militar anterior, de ser el caso.
4.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- - Se generara un Certificado de Inscripcion.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

N O

Monto - S/ 16.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 06831Banco de Crédito
1 06831

Pagalo:

06831

NS

I Plazo de atencién Calificacién del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Sivencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
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Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamientode Identificacion

Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de

Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fe-cha‘,

Publicacion

Decima Disposiciéon Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Final.

47.1.1 del Articulo 47. Decreto Supremos que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

Numeral 33.3 del Articulo| la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

33°
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"7 b) Rectificacion o actualizacion de datos sin emision del Documento Nacional de Identidad - ACTUALIZACION DEL GRADO DE
INSTRUCCION"

Codigo: PA12900B77

Descripcion del procedimiento

Para cuando el grado de instruccion del titular de la inscripcion ha variado o cuando se ha consignado un grado de instrucciéon mayor por
declaracion indebida del titular. . | .

(Item 7b: Perteneciente a los procedimientos de RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS SIN EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL
DE IDENTIDAD, por el cual el titular puede solicitar la rectificacion o actualizacién de datos no impresos en el DNI.)

Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular o declarante con caracter de Declaracién Jurada.
2.- El nuevo grado de instruccién se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4.
3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- - En caso de menores de edad hasta antes de cumplir los diecisiete (17) afios: el declarante debe exhibir el DNI; tratdndose de extranjeros
exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cedula de Identidad.

2.- - Se generara un Certificado de Inscripcion.

Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201127_222505.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4b
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201127_222521.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

N O

Monto - S/ 16.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: 06831Banco de Crédito
1 06831

Pagalo:

06831

Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

vatuacionp
interponer los

atencion
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Oficinas Registral RENIEC o Agencia

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o A?/encia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en https:

'www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamientode Identificacion

Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificaciéon - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F(.echa. |

Publicacion

Decima Disposiciéon Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Final.

Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

3° simplificacion Administrativa

Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 20/03/2017

Articulo 46°,

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"7 ¢) Rectificacién o actualizacion de datos sin emisién del Documento Nacional de Identidad - ACTUALIZACION DE ESTATURA"
Cdédigo: PA1290C242

I Descripcion del procedimiento

(item 7c: Perteneciente a los procedimientos de RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS SIN EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL

Para actualizar la estatura del titular de la inscripcion por medio de Declaracion Jurada formulada al llenar la Ficha Registral.
DE IDENTIDAD, por el cual el titular puede solicitar la rectificacion o actualizacion de datos no impresos en el DNI.)

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular con caracter de Declaracion Jurada.
2.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Notas:

1.- - Se generara un Certificado de Inscripcion.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 16.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 06831Banco de Crédito
1 06831

Pagalo:

06831

NS

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
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Sub Gerencia de Procesamientode Identificacion

Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificaciéon - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de

Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Final

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, ;
Publicacién
Décima Disposiciéon Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"8) OBSERVACION A LA IMPRESION DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD"
Codigo: PA1290EF32

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento para corregir inconsistencias de la informacion impresa en el Documento Nacional de Identidad, mientras éste se encuentre vigente.

Requisitos

1.- Solicitud describiendo la inconsistencia detectada en el DNI.
Notas:

1.- - De proceder la solicitud, la entrega del nuevo DNI sera al titular o apoderado, previa entrega del DNI motivo de reclamo. En caso de extravio,
se sustentara con Declaracion Jurada.

I Formularios

I Canales de atenci6n

CAtencic’)n Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC )
I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
CGratuito )
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede ]
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Oficinas Registra Jenci gistra NIEC
tramite que se real /homelnicioag.htm

Consulta sobre el procedimiento

Central telefonica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos
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Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificaciéon - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de

Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha,,
Publicacién
Literal g) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 210° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"9 a) HABILITACION DE INSCRIPCION EXCLUIDA TEMPORALMENTE DEL PADRON ELECTORAL POR SENTENCIA CON PENA PRIVATIVA
DE LA LIBERTAD"

Codigo: PA1290F630

Descripcion del procedimiento

Se realiza una vez que el ciudadano se encuentra excarcelado y restringido en el RUIPN.
(Item 9a: Procedimiento perteneciente al grupo de HABILITACIONES, a través del cual el titular solicita la habilitacion de su inscripcion restringida o
cancelada en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales.)

Requisitos

1.- Formato de solicitud de depuracion de inscripciones en el RUIPN (Anexo N° 23) suscrita con caracter de Declaracién Jurada.
2.- Ficha Decadactilar.

3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 23
Ubicacion: http://sut.pcm.%ob.pe/sutArchivos/file_129_20201217_172600.pdf
Url: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/

Canales de atencion

Atencién Presencial: - Mesa de partes institucional- Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Atencién Virtual: - Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do- Portal del ciudadano RENIEC (para
los que cuentan con DNIe): https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 79.90 Otras opciones
Agencia Bancaria:
-Banco de la Nacion-Banco de Crédito del

Perd (Sujeto a comisién bancaria)-Agentes
del BN y BCPCddigo de Tributo 06831

Plazo de atencién Calificacion del procedimiento

0 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién
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Sede Administrativa Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la

recepcién de documentos con las formalidades

pertinentes se realiza dentro del horario habitual de

Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
con DNle).

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios vy tipo de
trAmite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcion de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)
https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/ : Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan con DNIe).

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Investigaciony Depuracion Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Investigacion y Depuracion. - Sub Gerencia | Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
de Depuracion Registros de Identificacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo NUmero F(_acha_ )
Publicacién

Articulo 2° y Literal d) Ley Organica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
del Articulo 7°
Décima Disposicion Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98 PCM 25/04/1998
Final
Numeral 49.1.1 del Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Articulo 49 del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"9 b) HABILITACION POR RECONOCIMIENTO DE EXISTENCIA"
Codigo: PA12905B19

I Descripcion del procedimiento

Se realiza cuando se reconoce judicialmente la existencia de la persona que fue declarada presuntamente muerta o ausente por desaparicion
forzada.

(Item 9b: Procedimiento perteneciente al grupo de HABILITACIONES, a través del cual el titular solicita la habilitacion de su inscripcion restringida o
cancelada en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales.)

I Requisitos

1.- Formato de solicitud de depuracion de inscripciones en el RUIPN (Anexo N° 23) suscrita con caracter de Declaracion Jurada.

2.- Copia Certificada del Acta de Defuncién con la anotacion textual de reconocimiento de existencia que deja sin efecto el asiento de defuncién,
emitido por el Registro del Estado Civil.(*).

3.- Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1.
4.- Ficha Decadactilar.

5.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- * No sera necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Defuncién cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
RENIEC.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 23
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201217_173536.pdf
Url: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacion: http://sut.pcm.%ob.pe/sutArchivos/fiIe_129_20201127_222639.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: - Mesa de partes institucional- Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Atencién Virtual: - Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do- Portal del ciudadano RENIEC (para
los que cuentan con DNIe): https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 79.70 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 06831Banco de Crédito
1 68312

Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

ministrativos.

atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la

recepcién de documentos con las formalidades

pertinentes se realiza dentro del horario habitual de

Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

con DNle).

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios vy tipo de
trAmite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcion de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)
https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/ : Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan con DNIe).

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Sub Gerencia de Investigacién y Depuracion

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente Sub Gerente de Investigacion y Depuracion. - Sub Gerencia

de Investigacion y Depuracion

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo NUmero F(_acha_ )

Publicacion

Articulo 26° Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

3° simplificacién Administrativa

Articulo 34° Numeral Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS. 25/01/2019

48.1.2 del Articulo 48°|la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Numeral  49.1.1  del

Articulo 49
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

" 9 ¢) HABILITACION DE INSCRIPCION OBTENIDA INDEBIDAMENTE EN EL REGISTRO ELECTORAL"
Codigo: PA12902A1E

I Descripcion del procedimiento

Se realiza cuando el ciudadano obtuvo su inscripcién en el Registro Electoral sin documento de sustento alguno, o con documento distinto al
exigido en la Ley, siendo excluida del Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales (RUIPN), por la causal de Falta de Prueba
Instrumental, o Documentos Indebidos, respectivamente.

(Item 9c: Procedimiento perteneciente al grupo de HABILITACIONES, a través del cual el titular solicita la habilitacion de su inscripcion restringida o
cancelada en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales.)

I Requisitos

1.- Formato de solicitud de depuracion de inscripciones en el RUIPN (Anexo N° 23) suscrita con caracter de Declaracién Jurada.
2.- Copia Certificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Civil. (*)

3.- Ficha Decadactilar.

4.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- - Las personas bautizadas antes del 14 de noviembre de 1936 pueden sustentar la habilitacion con la Partida de Bautizo, la cual debera estar
certificado por Notario Eclesiastico.

2.- * No sera necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
RENIEC.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 23
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201217_173434.pdf
Url: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de partes institucionalOficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Atencion Virtual: - Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do- Portal del ciudadano RENIEC (para
los que cuentan con DNIe): https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 79.60 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: 06831Banco de Crédito
168315

Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.
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Sede Administrativa

Oficinas Registral RENIEC o Agencia

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de

solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la
recepcién de documentos con las formalidades
pertinentes se realiza dentro del horario habitual de
Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan

con DNle).

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa
Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios vy tipo de
trAmite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcion de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)
https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/ : Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan con DNIe).

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Investigacién y Depuracion

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo: 1573 0 1586

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Investigacion y Depuracién. - Sub Gerencia
de Investigacion y Depuracién

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F(_acha_,

Publicacion

Articulo 26° Ley Organica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Articulos 67°y 80° Registro Electoral del Peru Decreto Ley 14207 27/09/1962

Articulo 68° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

3° simplificacion Administrativa

Numeral 34.3 del|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Articulo 34° Numeral|la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

48.1.2 del Articulo 48°
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

" 9 d) HABILITACION DE INSCRIPCION INCONCLUSA"
Codigo: PA1290937B

I Descripcion del procedimiento

Se realiza cuando el ciudadano no efectué oportunamente su cambio domiciliario o rectificacion de nombres y/o apellidos, y siempre que su
inscripcién originaria se encuentre excluida en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales (RUIPN).

(Item 9d: Procedimiento perteneciente al grupo de HABILITACIONES, a través del cual el titular solicita la habilitacion de su inscripcion restringida o
cancelada en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales.)

Requisitos

1.- Formato de solicitud de depuracion de inscripciones en el RUIPN (Anexo N° 23) suscrita con caracter de Declaracion Jurada.
2.- Declaracion Jurada de no haber concluido el tramite de cambio domiciliario o rectificaciéon de nombres y/o apellidos.
3.- Ficha Decadactilar.

4.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 23
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201217_173919.pdf
Url: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/

Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de partes institucional Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Atencién Virtual: - Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do- Portal del ciudadano RENIEC (para
los que cuentan con DNIe): https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 79.90 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 06831Banco de Crédito
168313

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Sede Administrativa

Oficinas Registral RENIEC o Agencia

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de

solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la
recepcién de documentos con las formalidades
pertinentes se realiza dentro del horario habitual de
Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan

con DNle).

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa
Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios vy tipo de
trAmite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcion de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/ : Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan con DNIe).

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Investigacién y Depuracion

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo: 1573 0 1586
Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Investigacion y Depuracién. - Sub Gerencia
de Investigacion y Depuracién

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de

Operaciones Registrales

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo NUmero Pugl(iaz;]caién
Articulo 26° Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulos 67°y 80° Registro Electoral del Peru Decreto Ley 14207 27/09/1962
Numeral 34.3 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Articulo 34°.

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"9 e) HABILITACION DE INSCRIPCION POR RECUPERACION DE NACIONALIDAD"
Codigo: PA12909AB5

I Descripcion del procedimiento

Se realiza una vez que el ciudadano ha recuperado su nacionalidad ante Migraciones, siempre y cuando su inscripcion se encue ntre excluida en

el RUIPN por el motivo de renuncia a la nacionalidad.

(Item 9e: Procedimiento perteneciente al grupo de HABILITACIONES, a través del cual el titular solicita la habilitacion de su inscripcion restringida o
cancelada en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales.)

I Requisitos

1.- Formato de solicitud de depuracion de inscripciones en el RUIPN (Anexo 23) suscrita con caracter de Declaracion Jurada
2.- Copia simple de la Resolucién de Recuperacion de la Nacionalidad emitida por emitida por la Superintendencia Nacional de Migraciones.
3.- Ficha Decadactilar.

4.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 23
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201221_095113.pdf
Url: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de partes institucionalOficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Atencién Virtual: - Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do- Portal del ciudadano RENIEC (para
los que cuentan con DNIe): https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 80.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 06831Banco de Crédito
168314

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la

recepcién de documentos con las formalidades

pertinentes se realiza dentro del horario habitual de

Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
con DNle).

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios vy tipo de
trAmite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcion de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)
https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/ : Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan con DNIe).

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Investigacién y Depuracion Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo: 1573 0 1586
Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Investigacion y Depuracién. - Sub Gerencia | Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
de Investigacion y Depuracién Registros de Identificacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo NUmero F(_acha_,
Publicacién

Articulo 26° Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulos 67°y 80° Registro Electoral del Peru Decreto Ley 14207 27/09/1962
Articulo 8° Ley de Nacionalidad Ley 26574 11/01/1996

Numeral 34.3 del|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Articulo 34°. Numeral|la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
49.1.1 del Articulo 49°
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"10 a) Impugnacién de inscripcion en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales - IMPUGNACION DE DATOS REFERIDOS
A LA IDENTIDAD"

Codigo: PA129061F2

I Descripcion del procedimiento

Para impl)Jgnar los datos referidos a la identidad registrados en una inscripcion del RUIPN (Prenombres, apellidos, fecha de nacimiento e
iméagenes). . | . .

(Item 10a: Perteneciente a los procedimientos de IMPUGNACION DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE IDENTIFICACION DE LAS
PERSONAS NATURALES, a través del cual se solicita la cancelaciéon u observacién, segin corresponda; de una inscripcion, por causal
fundamentada.)

I Requisitos

1.- Formato de solicitud de depuracion de inscripciones en el RUIPN (Anexo N°23) suscrito por el impugnante en el que se consignara con caracter
de Declaracion Jurada lo siguiente:

a. Nombre del ciudadano o nimero de su DNI, cuya inscripcion se impugna.

b. Datos personales, domicilio procesal y firma o impresion digital, segun corresponda, del impugnante.

c. Motivo claro y preciso de la impugnacion.

2.- Exhibir el DNI del declarante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

3.- Copia simple de los medios probatorios que sustentan la impugnacion de la inscripcién.
Notas:

1.- - Laimpugnacion se resolvera previa notificacion al titular de la inscripcion que se pretende impugnar, la misma que sera dirigida al domicilio
consignado en el Registro Unico de Identificacién de las Personas Naturales.

Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 23
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201221_125322.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de partes institucionalOficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Atencion Virtual: - Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do- Portal del ciudadano RENIEC (para
los que cuentan con DNIe): https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
CGratuito
Plazo de atencién Calificacion del procedimiento
I I
0 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Sivencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
C interponer los recursos administrativos.
Sedes y horarios de atencién
I
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Sede Administrativa

Oficinas Registral RENIEC o Agencia

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de

solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la
recepcién de documentos con las formalidades
pertinentes se realiza dentro del horario habitual de
Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan

con DNle).

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa
Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios vy tipo de
trAmite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcion de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/ : Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan con DNIe).

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Investigacién y Depuracion

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo: 1573 0 1586
Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Investigacion y Depuracién. - Sub Gerencia
de Investigacion y Depuracién

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de

Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo NUmero F(_acha_ ,

Publicacion

Articulo 2° Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Numeral 7) del Articulo | Registro Electoral del Pert Decreto Ley 14207 27/09/1962

67°

Articulo 68° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Numeral 34.3 del|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Articulo 34°. Numeral
48.1.5 del Articulo 48°.
Numeral 49.1.1  del
Articulo 49°

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"10 b) Impugnacion de inscripcion en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales - IMPUGNACION DE DOMICILIO EN EL
REGISTRO UNICO DE IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS NATURALES"

Codigo: PA129091BD

I Descripcion del procedimiento

Para impugnar la direccién domiciliaria cuando el Titular de la Inscripcién no reside en el domicilio declarado en el RUIPN y que consta en su DNI.
(item 10b: Perteneciente a los procedimientos de IMPUGNACION DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE IDENTIFICACION DE LAS
PERSONAS NATURALES, a través del cual se solicita la cancelacion u observacion, segin corresponda; de una inscripcién, por causal
fundamentada.)

I Requisitos

1.- Formato de Solicitud dirigida a la Sub Gerencia de Investigacién y Depuracién con caracter de Declaracién Jurada, suscrito por el impugnante
en el que se consignara con caracter de Declaracién Jurada lo siguiente:

a. Nombre del ciudadano o nimero del DNI, cuya inscripcién se impugna.

b. Datos personales, domicilio procesal y firma o impresion dactilar, segin corresponda, del impugnante.

c. Motivo claro y preciso de la impugnacion.

2.- Constatacion domiciliaria expedido por el Notario o en el caso de Centros poblados donde no lo hubiere Constancia de domicilio expedido por el
Juez de Paz, actualizado atendiendo la naturaleza del procedimiento.

3d.- Exc?itgjir el DNI del impugnante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

Notas:
1.- - Laimpugnacion se resolvera previa notificacion al titular de la inscripcion que se pretende impugnar.

2.- - De admitirse la solicitud, el ciudadano impugnante debera cumplir con la publicacion en el diario Oficial EI Peruano o en otro de mayor
circulacion, por una sola vez segin Anexo N° 25.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 23
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201217_174559.pdf
Url: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/

Formulario PDF: ANEXO N° 25
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201217_174806.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de partes institucionalOficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Atencién Virtual: - Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do- Portal del ciudadano RENIEC (para
los que cuentan con DNIe): https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
ratuito
Plazo de atencién Calificacién del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

€ atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Sede Administrativa

Oficinas Registral RENIEC o Agencia

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de

solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la
recepcién de documentos con las formalidades
pertinentes se realiza dentro del horario habitual de
Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan

con DNle).

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa
Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios vy tipo de
trAmite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcion de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)
https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/ : Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan con DNIe).

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Investigacién y Depuracion

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo: 1573 0 1586

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Investigacion y Depuracién. - Sub Gerencia
de Investigacion y Depuracién

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F(_acha_ )
Publicacion

Articulo 2° Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Art. 95° literal g) Decreto Legislativo del Notariado. Decreto Legislativo 1049 26/06/2008
Ley que madifica diversos Leyes sobre el Registro de Ley 30338 27/08/2015
Direccién Domiciliaria y el Cierre de Padrén Electoral

Articulo 68° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Numeral 34.3 del|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019- 25/01/2019

Articulo 34°, Numeral|la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

48.1.5 del Articulo 48°
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"11) Rectificacién Administrativa del Estado Civil. - CASO a) "
Cédigo: PA1290D36B

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular solicita la rectificacion administrativa del dato del estado civil en el Registro Unico de Identificacion de las
Personas Naturales.

a) CASO EN QUE EL TITULAR DE LA INSCRIPCION, ESTE CASADO RELIGIOSAMENTE, ANTES DE SU DECLARACION COMO CASADO EN
EL REGISTRO, HABIENDO EFECTUADO LA DECLARACION, EN LA CREENCIA QUE EL MATRIMONIO RELIGIOSO GENERA EFECTOS
CIVILES, Y EFECTUE EL PEDIDO EXPRESO DE LA RECTIFICACION, CONJUNTAMENTE CON LA PERSONA CON LA QUE CONTRAJO
MATRIMONIO RELIGIOSO.

I Requisitos

1.- Formato de Solicitud de Rectificacién Administrativa de Estado Civil (Anexo N° 24) con el pedido expreso suscrito por el titular solicitante,
conjuntamente con la persona con la que contrajo matrimonio religioso.

2.- Partida de Matrimonio Religioso, certificada por Notario Eclesiastico, en la que los datos de los contrayentes deberan coincidir con los
consignados en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales-RUIPN.

3.- Otros elementos de prueba, que estime conveniente, para respaldar su peticion.
4.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Notas:

1.- - Excepcionalmente, si uno de los solicitantes se encuentra fallecido, el Gnico peticionante adjuntara una copia certificada del Acta de Defuncion
correspondiente, salvo que ésta se encuentre incorporada al Sistema Integrado de Registros Civiles y Micro-formas - SIRCM.

2.- - De admitirse la solicitud el ciudadano debera cumplir con la publicacion en el diario Oficial El Peruano o en otro de mayor circulacién, por una
sola vez, de un edicto segin el Anexo N° 11

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 24
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201217_175044.pdf
Url: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/

Formulario PDF: ANEXO N° 11
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201218 041944.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de partes institucional. Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Atencién Virtual: - Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do- Portal del ciudadano RENIEC (para
los que cuentan con DNIe): https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

N

Monto - S/ 81.80 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Naci6n: 02120Banco de Crédito
102120

Pagalo:

02120

|nterponer |OS recursos admlnlstratlvos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

L
I Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la

recepciéon de documentos con las formalidades

pertinentes se realiza dentro del horario habitual de

Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
con DNle).

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcién de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)
https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/ : Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan con DNle).

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Investigaciony Depuracion Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefonica: (511) 315-4000
Anexo: 1573 0 1586
Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente | Sub Gerente de Investigacién y Depuracién - Sub Gerencia Gerente de Registros de Identificacion - Gerencia de
de Investigacion y Depuracion Registros de Identificacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F(.echa. |

Publicacién

Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Numeral 34.3 del Decreto Suprema que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Articulo 34° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Aprueba la Directiva N° 367-GRI/008 Otros Resolucién 19/03/2019
Secretarial N.° 022-
2019/SGEN/RENIEC.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"11) Rectificacién Administrativa del Estado Civil. - CASO b) "
Cdédigo: PA12909F33

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular solicita la rectificacion administrativa del dato del estado civil en el Registro Unico de Identificacion de las
Personas Naturales.

B) CASO EN QUE EL TITULAR DE LA INSCRIPCION, HUBIESE DECLARADO SU ESTADO CIVIL DE CASADO ANTE EL REGISTRO, SIN
HABER INSCRITO EN LA OFICINA CONSULAR DEL PERU EN EL EXTRANJERO, O EN LA OFICINA DE REGISTRO DEL ESTADO CIVIL EN
TERRITORIO NACIONAL, SU MATRIMONIO CIVIL CELEBRADO ANTE AUTORIDAD EXTRANJERA.

I Requisitos

1.- Formato de Solicitud de Rectificacién Administrativa de Estado Civil (Anexo N° 24) indicando no haber registrado su matrimonio en el extranjero
ante autoridad peruana.

2.- Partida de Matrimonio, celebrada en el extranjero, debidamente apostillada o legalizada por el Cénsul del Pert en el extranjero, y refrendada por
el Ministerio de Relaciones Exteriores; si estuviera asentada en otro idioma, debera estar traducida.

3.- Constancia de No inscripcion del matrimonio celebrado en el extranjero, expedida por el Consulado Peruano correspondiente, la misma que
debera estar debidamente certificada por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

4.- Otros elementos de prueba, que estime conveniente, para respaldar su peticion.
5.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Notas:

1.- - De admitirse la solicitud el ciudadano deber& cumplir con la publicacién en el diario Oficial El Peruano o en otro de mayor circulacién, por una
sola vez, de un edicto segun el Anexo N° 11.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 24
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201218 043903.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 11
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201218 044046.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de partes InstitucionalOficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Atencion Virtual: - Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do- Portal del ciudadano RENIEC (para
los que cuentan con DNIe): https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

N

Monto - S/ 81.80 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 02120 Banco de
Crédito :02120

Pagalo:

02120

Plazo de atencién Calificacién del procedimiento

atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Oficinas Registral RENIEC o Agencia
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la
recepcién de documentos con las formalidades
pertinentes se realiza dentro del horario habitual de
Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

con DNle).

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios vy tipo de

trAmite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcion de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)
https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/ : Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan con DNIe).

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Investigacién y Depuracion

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo: 1573 0 1586
Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Autoridad competente Sub Gerente de Investigacion y Depuracién - Sub Gerencia
de Investigacion y Depuracién

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacién - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo NUmero F(_acha_ ,

Publicacion

Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Numeral 34.3 del Decreto Suprema que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Articulo 34° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Aprueba la Directiva N° 367-GRI/008 Otros Resolucion 19/03/2019
Secretarial N.° 022-
2019/SGEN/RENIEC.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"11) Rectificacién Administrativa del Estado Civil. - CASO c)"
Cédigo: PA1290C1DB

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular solicita la rectificacion administrativa del dato del estado civil en el Registro Unico de Identificacion de las
Personas Naturales.

c) CASO EN QUE LA PARTIDA DE INSCRIPCION FIJA (MATRIZ), Y LA DESGLOSABLE BOLETA, PRESENTAN ENMENDADURAS EN EL
RUBRO DEL ESTADO CIVIL (BORRADO, RASPADO, SOBRESCRITO, ETC.).

I Requisitos

1.- Formato de Solicitud de Rectificacién Administrativa de Estado Civil (Anexo N° 24) indicando no haber contraido matrimonio civil ante autoridad
peruana y/o extranjera.

2.- Todos los elementos de prueba, que estime conveniente, para respaldar su peticion.
3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Notas:

1.- - De admitirse la solicitud el ciudadano debera cumplir con la publicacion en el diario Oficial El Peruano o en otro de mayor circulacion, por una
sola vez, de un edicto segun el Anexo N° 11.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 24
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201218 044804.pdf
Url: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/

Formulario PDF: ANEXO N° 11
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201218 044914.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de partes institucionalOficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Atencion Virtual: - Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do- Portal del ciudadano RENIEC (para
los que cuentan con DNIe): https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

N O

Monto - S/ 81.80 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 02120 Banco de
Crédito: 02120

Pagalo:

02120

Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

ministrativos.

atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Oficinas Registral RENIEC o Agencia
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la
recepcién de documentos con las formalidades
pertinentes se realiza dentro del horario habitual de
Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

con DNle).

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios vy tipo de

trAmite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcion de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)
https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/ : Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan con DNIe).

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Investigacién y Depuracion

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo: 1573 0 1586
Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Autoridad competente Sub Gerente de Investigacion y Depuracién - Sub Gerencia
de Investigacion y Depuracién

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacién - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo NUmero F(_acha_ ,

Publicacion

Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Numeral 34.3 del Decreto Suprema que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Articulo 34° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Aprueba la Directiva N° 367-GRI/008 Otros Resolucion 19/03/2019
Secretarial N.° 022-
2019/SGEN/RENIEC.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"11) Rectificacién Administrativa del Estado Civil. - CASO d)"
Cdédigo: PA1290B1D4

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular solicita la rectificacion administrativa del dato del estado civil en el Registro Unico de Identificacion de las
Personas Naturales.

d)CASOS DE RELACION CONVIVENCIAL, CONSIDERAR LOS SIGUIENTES SUPUESTOS:

D.1) CUANDO EL TITULAR DE LA INSCRIPCION POR ERROR DE APRECIACION, HAYA DECLARADO EL ESTADO CIVIL DE CASADO, AL
MOMENTO DE EFECTUAR EL TRAMITE DE SU REINSCRIPCION, O EL DE CANJE POR RENOVACION DE SU LIBRETA ELECTORAL ANTE
EL REGISTRO ELECTORAL DEL PERU. . . )

D.2) CUANDO EL TITULAR DE LA INSCRIPCION, POR ERROR DE APRECIACION RESPECTO A SU RELACION DE CONVIVENCIA, HAYA
DECLARADO EL ESTADO CIVIL DE CASADO ANTE EL REGISTRO PROVISIONAL DE IDENTIDAD.

D.3) CUANDO SE DETERMINE QUE EL TITULAR DE LA INSCRIPCION PRESENTO DECLARACIONES JURADAS INCOMPLETAS QUE
IMPOSIBILITEN FISCALIZACION POSTERIOR.

D.4) CUANDO SE DETERMINE QUE LA DECLARACION JURADA DE ESTADO CIVIL PRESENTADA POR EL TITULAR DE LA INSCRIPCION,
EN VISRTUD DE LA CUAL REGISTRO SU ESTADO CIVIL COMO CASADO EN EL RUIPN, CORRESPONDE A UN MATRIMONIO CIVIL
INEXISTENTE.

I Requisitos

1.- Formato de Solicitud de Rectificacién Administrativa de Estado Civil (Anexo N° 24) indicando de forma clara, precisa y de acuerdo a los campos
requeridos en el formato, los motivos de su indebida declaracién de estado civil.

2.- Elementos de prueba, que estime conveniente, para respaldar su peticion.
3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Notas:

1.- - De admitirse la solicitud el ciudadano debera cumplir con la publicacion en el diario Oficial El Peruano o en otro de mayor circulacion, por una
sola vez, de un edicto segun el Anexo N° 11.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 24
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201218 045439.pdf
Url: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/

Formulario PDF: ANEXO N° 11
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201218 045456.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de partes institucionalOficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Atencién Virtual: - Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do- Portal del ciudadano RENIEC (para
los que cuentan con DNIe): https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

N

Monto - S/ 81.80 Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 02120 Banco de
Crédito: 02120

Pagalo:

02120

|nterponer |OS recursos admlnlstratlvos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

I Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Oficinas Registral RENIEC o Agencia
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la

recepciéon de documentos con las formalidades

pertinentes se realiza dentro del horario habitual de

Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

con DNle).

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcion de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)
https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/ : Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan con DNle).

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo: 1573 0 1586

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Sub Gerencia de Investigaciony Depuracion

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Investigacion y Depuracién - Sub Gerencia

de Investigacion y Depuracion

Gerente de Registros de Identificacion - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo NUumero F?Ché ;

Publicacién

Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Numeral 34.3 del Decreto Suprema que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Articulo 34° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Aprueba la Directiva N° 367-GRI/008 Otros Resolucion 19/03/2019
Secretarial N.° 022-
2019/SGEN/RENIEC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"12) CAMBIO DE LUGAR DE ENTREGA DEL DNI"
Codigo: PA12909BA7

I Descripcion del procedimiento

Registral RENIEC o Agencia RENIEC distinta de la que se inici6 el tramite, no incluye tramites realizados a través de la pagina web. Aplicable para

Procedimiento mediante el cual el titular, o el declarante del menor de edad, solicita recepcionar el Documento Nacional de Identidad en la Oficina
tramites realizados dentro del territorio nacional.

I Requisitos

1.- Formato de Solicitud suscrita con caracter de Declaracion Jurada.
2.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Notas:

1.- - En caso de menores hasta antes de cumplir los diecisiete (17 ) afios: el Declarante debe exhibir su DNI; tratandose de extranjeros exhibir el
Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

2.- - Para el caso del DNIe, la solicitud debe ser efectuada por el titular tomando en cuenta la lista de las Oficinas acreditadas como Entidad de
Registro Digital del Estado Peruano (EREP) publicada en la pagina web del RENIEC.

3.- - La entrega del DNI serd al titular o apoderado, a excepcion del tramite realizado por el procedimiento 3b).

4.- - Laentrega del Documento Nacional de Identidad Electronico sera exclusivamente al titular, quien debera suscribir los formatos de solicitud
de los Certificados Digitales de Persona Natural.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 5.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 02143Banco de Crédito

1 21432
Pagalo:
02143
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde elmismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
‘ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
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Oficina Registral RENIEC : Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/lhomelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Oficina Registral RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
Articulo Denominacién Tipo NUmero Fgcha_ )

Publicacién

Literal g) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

Articulo 46°
Numeral 33.3 del
Articulo 33°

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"13 a) Inscripcion de Nacimiento - INSCRIPCION ORDINARIA"
Codigo: PA1290D55A

I Descripcion del procedimiento

dentro de los sesenta(60) dias calendarios siguientes a la ocurrencia del hecho. Para la constitucién del nombre el registrador se cefiira a lo

Para la inscripcion del nacimiento de los nacidos dentro del territorio nacional como para los hijos de peruanos nacidos en territorio extranjero,
establecido en los Arts. 19°, 20°y 21° del Cédigo Civil vigente.

I Requisitos

1.- Certificado del Nacido Vivo emitido por profesional de salud o constancia otorgada por persona autorizada por el establecimiento de salud
correspondiente de haber atendido o constatado el parto; o Declaracién Jurada de autoridad politica, judicial o religiosa confirmando el nacimiento,
siempre que en la localidad donde se produjo el nacimiento no exista profesional u otra persona competente.

2.- Tratandose de menores de edad nacidos en el extranjero, sélo podran registrarse cuando no hubieren sido inscritos en la Oficina Consular
correspondiente y una vez que hayan fijado su domicilio en territorio peruano; presentando documento que pruebe el nacimiento, apostillado y
legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores; traducido al castellano con indicacién y suscripcion de quien oficie de traductor debidamente
identificado, en caso se haya emitido en idioma extranjero.

3.- Exhibir el DNI del(os) declarante(s); en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

Notas:

é.— - De efectuarse la Declaracion Jurada de identidad del presunto progenitor del hijo extramatrimonial por el declarante, éste firmara el Formato
e Notificacion.

2.- - La notificacién se efectuara segun lo establecido en la normativa vigente.

I Formularios

Canales de atencion

C Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
CGratuno ] C
Plazo de atencién Calificacion del procedimiento
I
dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
‘ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atenciéon

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
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Oficina Registral RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero F?Ché ;
Publicacién
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 25° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98 PCM 25/04/1998
Ley que madifica los articulos 20 y 21 del Coédigo Civil Ley 28720 25/04/2006
Articulo 3°y 4° LEY QUE ESTABLECE LA GRATUIDAD DE LA|Ley 29462 28/11/2009
INSCRIPCION DEL NACIMIENTO, DE LA PRIMERA COPIA|
CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO Y DE LA
EXPEDICION DEL CERTIFICADO DE NACIDO VIVO; Y|
MODIFICA DIVERSOS ARTICULOS DE LA LEY ORGANICA
DEL REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y]
ESTADO CIVIL (RENIEC)
Articulo 18°, Numeral | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

46.1.5 del Articulo 46°,
Numeral 47.1.2 del
Articulo 47, Numeral
33.3 del Articulo 33°

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"13 b) Inscripcion de Nacimiento - INSCRIPCION EXTEMPORANEA DEL MENOR DE EDAD"
Codigo: PA12903E61

I Descripcion del procedimiento

Para inscribir el nacimiento que no se efectud dentro del plazo de la Inscripcién Ordinaria.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el Declarante con caracter de Declaraciéon Jurada.

2.- Certificado del Nacido Vivo o Partida de Bautismo o Constancia de Matricula Escolar con mencion de grados cursados o Declaracion Jurada de
dos testigos de conocimiento que declaren y suscriban ante el Registrador Civil.

3.- Exhibir los DNI del(os) declarante(s) y de los testigos de ser el caso; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia
simple del Pasaporte o Cedula de Identidad.

Notas:

1.- - De existir Declaracion Jurada de identidad del presunto progenitor del hijo extramatrimonial efectuada por el declarante, éste recabara el
Formato de Notificacién por parte del Registrador Civil.

2.- - La notificacion se efectuara segun lo establecido en la normativa vigente.

3.- - Tratdndose de menores de edad nacidos en el extranjero, s6lo podran registrarse cuando no hubieren sido inscritos en la Oficina Consular
correspondiente y una vez hayan fijjado su domicilio en territorio peruano; presentando documento que pruebe el nacimiento, apostillado y
legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores; traducido al castellano con indicacién y suscripcion de guien oficie de traductor debidamente
identificado, en caso se haya emitido en idioma extranjero, en su defecto se presentaran los documentos sefialados en el procedimiento 13 b)
numeral 2) en lo que corresponda.

I Formularios

I Canales de atencion

CAtencic’)n Presencial: Oficinas Registrales RENIEC ]
I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
CGratuito ]
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

] interponer los recursos administrativos. ]

Sedes y horarios de atencion

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

ina Do REN on dispo dad

e a Registra e a a
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

ina DA REN
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Oficina Registral RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Jefe de Oficina Registral RENIEC. -
Oficina Registral RENIEC

Apelacion

Jefe Regional - Jefaturas Regionales

Revisién

Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de
Registros Civiles

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias hébiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F(?Ché ,
Publicacién
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
LEY QUE MODIFICA LOS ARTICULOS 20 Y 21 DEL Ley 28720 25/04/2006
CODIGO CIVIL
Articulo 26° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98 PCM 25/04/1998
Articulo 3°y 4° LEY QUE ESTABLECE LA GRATUIDAD DE LA|Ley 29462 28/11/2009
INSCRIPCION DEL NACIMIENTO, DE LA PRIMERA COPIA|
CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO Y DE LA
EXPEDICION DEL CERTIFICADO DE NACIDO VIVO; Y]
MODIFICA DIVERSOS ARTICULOS DE LA LEY ORGANICA
DEL REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y|
ESTADO CIVIL (RENIEC)
Articulo 18°, Numeral | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
46.1.5 del Articulo 46°,|la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Numeral 33.3 del
Articulo 33° ;Numeral
47.1.1.2 del Articulo 47.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"13 c) Inscripcién de Nacimiento - INSCRIPCION EXTEMPORANEA DEL MAYOR DE EDAD"
Codigo: PA1290545F

I Descripcion del procedimiento

Para inscribir el nacimiento del mayor de edad no inscrito.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el titular con caracter de Declaracién Jurada.

2.- Certificado del Nacido Vivo o Partida de Bautismo o Constancia de Matricula Escolar con mencion de grados cursados o Declaracion Jurada de
dos testigos de conocimiento que declaren y suscriban ante el Registrador Civil.

Notas:

1.- - En caso de mayores de edad sujetos a interdiccion, se presentara copia literal de la Ficha Registral de la Inscripcion en los Registros
Publicos o Parte Judicial que declara la interdiccién en la que se designa al curador.

2.- - En caso los padres intervengan en la inscripcion deben estar debidamente autorizados por el(a) titular mayor de edad; para lo cual deberan
exhibir el DNI'y en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

3.- - En el caso de personas con discapacidad mayores de edad que requieran de asistencia por su condicion misma, la solicitud de inscripcion
podra ser presentada por quien le preste asistencia hasta el cuarto grado de consanguinidad o por quien le preste asistencia adjuntando el
Certificado de discapacidad o informe medico.

4.- - En el caso de familiares debera presentarse declaracién jurada en el que se especifique, entre otros, que la persona con discapacidad se
encuentra bajo su cuidado.

I Formularios

I Canales de atencion

CAtencic’)n Presencial: Oficinas Registrales RENIEC )
I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
CGratuito ]
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

] interponer los recursos administrativos. ]

Sedes y horarios de atencion

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion donde Se presenta fa documentacion

https:/
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Oficina Registral RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Jefe de Oficina Registral RENIEC. -
Oficina Registral RENIEC

Apelacion

Jefe Regional. - Jefaturas Regionales

Revisién

Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de
Registros Civiles

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias hébiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo Numero F(?Ché ;
Publicacién
Literal b) del Art. 7° Ley Organica del RENIEC. Ley 26497 12/07/1995
Articulo 27° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98 PCM 25/04/1998
Articulo 3° LEY QUE ESTABLECE LA GRATUIDAD DE LA|Ley 29462 28/11/2009
INSCRIPCION DEL NACIMIENTO, DE LA PRIMERA COPIA|
CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO Y DE LA
EXPEDICION DEL CERTIFICADO DE NACIDO VIVO; V|
MODIFICA DIVERSOS ARTICULOS DE LA LEY ORGANICA|
DEL REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y
ESTADO CIVIL (RENIEC)
Articulo 18°, Numeral | Decreto que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
46.1.5 del Articulo 46°,27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Numeral 33.3 del
Articulo 33° ;Numeral
47.1.1.2 del Articulo 47.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"13 d) INSCRIPCION DE NACIMIENTO DE MENORES DE EDAD DECLARADOS EN ABANDONO POR MANDATO JUDICIAL"
Codigo: PA1290C29C

I Descripcion del procedimiento

Para la inscripcién del menor de edad declarado judicialmente en abandono.

Requisitos

‘ 1.- Solicitud suscrita por el Declarante con caracter de Declaracion Jurada.

2.- Oficio y Parte Judicial que corresponda.

I Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

N

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Gratuito ] C

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

N

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

icina Registral TOficina Registral
https://www.reniec.gob.pe/portal/lhomelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

I Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fgcha_ )
Publicacion
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 15° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98 PCM 25/04/1998
Articulo 32° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Numeral 33.3 del la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Articulo 33
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"14 a.1) Inscripcion de Adopcién del Menor de edad - POR MANDATO JUDICIAL "
Cédigo: PA1290ED96

I Descripcion del procedimiento

(tem 14a.1: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION DE ADOPCION, a través del cual se efectda la anotacion y se expide el acta

Para la expedicion de nueva acta del adoptado, conforme al Art. 379° del Cédigo Civil y la anotacion correspondiente.
correspondiente para los casos de adopcion o su cese.)

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el Declarante con caracter de Declaracion Jurada.
2.- Oficio y Parte Judicial que corresponda.

3.- Exhibir el DNI de los adoptantes que intervienen como declarantes o representantes legales, en caso de extranjeros exhibir el Carné de
Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

4.- Documento que acredite la representatividad, en el caso de representantes legales.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

N

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Gratuito ] C

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

N

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Central telefonica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe
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Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero F(_acha_ ;
Publicacion

Literal b) del Articulo 7°|Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
y Literal o) del Articulo

44°

Literal u) del Articulo 3° | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
y 15°

Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Articulo 46° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Articulo 379° Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"14 a.2) Inscripcion de Adopcién del Menor de edad - ADMINISTRATIVAMENTE"
Cédigo: PA129037D2

I Descripcion del procedimiento

(tem 14a.2: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION DE ADOPCION, a través del cual se efectda la anotacion y se expide el acta

Para la expedicién de nueva acta del adoptado, conforme al Art. 379° del Codigo Civil y la anotacién correspondiente.
correspondiente para los casos de adopcion o su cese.)

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el Declarante con caracter de Declaracion Jurada.
2.- Oficio y Resolucién Administrativa expedida por autoridad competente si se trata de menores declarados en abandono.

3.- Exhibir los DNIs de los adoptantes intervinientes o representantes legales, en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar
copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

4.- Documento que acredite la representatividad, en el caso de Representantes Legales.

I Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

N

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Gratuito

N

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

N N N

10 dias héabiles ] Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

i N
melnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos
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Autoridad competente

Reconsideracién

Jefe de Oficina Registral RENIEC -
Oficina Registral RENIEC

Jefe Regional - Jefaturas Regionales

Apelacién

Revisién

Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de
Registros Civiles

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F‘?Cha, 3
Publicacién

Literal b) del Articulo 7°|Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

y Literal o) del Articulo

44°

Literal u) del Articulo 3° | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Articulo 379° Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984

Articulo 12° Ley de procedimiento administrativo de adopcién de menores | Ley 26981 03/10/1998
de edad declarados judicialmente en abandono.

Articulo 31° Decreto Supremo que aprueban el Reglamento de la Ley del |Decreto Supremo 010-2005-MIMDES 23/10/2005
Procedimiento Administrativo de Adopcion de Menores de
Edad Declarados Judicialmente en Abandono.

Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

Articulo 46°, la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"14 b.1) Inscripcién de Adopcion de Mayor de edad - POR MANDATO JUDICIAL "
Cdédigo: PA12907B6E

I Descripcion del procedimiento

(tem 14b.1: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION DE ADOPCION, a través del cual se efectda la anotacion y se expide el acta

Para la expedicion de nueva acta del adoptado, conforme al Art. 379° del Cédigo Civil y la anotacion correspondiente.
correspondiente para los casos de adopcion o su cese.)

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el Declarante con caracter de Declaracion Jurada.
2.- Oficio y Parte Judicial que corresponda.
3.- Copia Certificada del Acta de Nacimiento original, materia de archivamiento.

4.- Exhibir el DNI de los adoptante(s) que interviene(n) como declarantes o representantes legales, en caso de extranjeros exhibir el Carné de
Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

5.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

6.- Documento que acredite la representatividad, en el caso de representantes legales.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 17.20 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 06610Banco de Crédito
166102

Pagalo:

06610

NS

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de trdmite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Tizacion donde se presenta ta documentacion

ttps:/
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I Unidad de organizaci

6n responsable de aprobar la solicitud

Oficina Registral RENIEC

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad compete

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo NUmero F?Ché )
Publicacién

Literal b) del Articulo 7°|Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
y Literal o) del Articulo

44°

Literal u) del Articulo 3° | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
y 15°

Articulo 379° Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
Numeral 46.1.2, 46.1.5 |Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
del Articulo 46° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"14 b.2) Inscripcién de Adopcion de Mayor de edad - POR PARTE NOTARIAL"
Cdédigo: PA12908501

I Descripcion del procedimiento

Para la expedicion de nueva acta del adoptado, conforme al Art. 379° del Cédigo Civil y la anotacion correspondiente.
(Item 14b2: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION DE ADOPCION, a través del cual se efectla la anotacion y se expide el acta

correspondiente para los casos de adopcion o su cese.)

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada.

2.- Parte notarial procedimiento de asunto no contencioso de adopcion de mayor de edad.

3.- Exhibir el DNI del presentante del titulo, en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula

de Identidad.

4.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion

\

Monto - S/ 16.60

J

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

f

Otras opciones

Agencia Bancaria:

166101
Pagalo:

06610

_

Banco de la Nacién: 06610Banco de Crédito

interponer los recursos administrativos.

10 dias habiles j

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion donde Se presenta la documentacion

ina Raai REN on di

ina DA REN . no dad—ho
N a g N oRSthtar-St-atSportbhtaaa, Noratto

e a g a O a
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

pag. 112



http://www.reniec.gob.pe/portal/homeInicioag.htm
http://www.reniec.gob.pe/portal/homeInicioag.htm

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Oficina Registral RENIEC

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién Apelacion

Jefe de Oficina Registral RENIEC. - | Jefe Regional. - Jefaturas Regionales

Oficina Registral RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Revisién

Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de

Registros Civiles

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias hébiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo Numero F(?Ché ;

Publicacién

Literal b) del Articulo 7°|Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

y Literal o) del Articulo

44°

Literal u) del Articulo 3° | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

Articulo 46° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"14 c) Inscripcion de Adopcién - CESE DE ADOPCION A SOLICITUD DEL ADOPTADO"
Codigo: PA1290DE6F

I Descripcion del procedimiento

Para la inscripcion de las resoluciones judiciales que dejan sin efecto la adopcion previamente efectuada de conformidad al Articulo 385° del
Cadigo Civil. . .

(Item 14c: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION DE ADOPCION, a través del cual se efectia la anotacion y se expide el acta
correspondiente para los casos de adopcion o su cese.)

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada.
2.- Oficio y Parte Judicial que corresponda.

3.- Exhibir el DNI del presentante del titulo, en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula
de Identidad.

4.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

N

Monto - S/ 7.50 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 06610Banco de Crédito

1 66108
Pagalo:
06610
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde efmismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

ina_Reagistral REN - Oficina_Reaqistral REN onsulta d

Oficina Reg al R C--Oncina
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
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Oficina Registral RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero F?Ché ;
Publicacién

Literal b) del Articulo 7°|Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
y Literal o) y q) del

Articulo 44°

Literal u) e y) del Articulo| Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
30

Articulo 385° Codigo Civil Resolucion Legislativa 295 25/07/1984
Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Articulo 46 la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"15 a.1) Inscripcion de Matrimonio Celebrado en el Pais - A SOLICITUD DE/LOS CONTRAYENTES EN LA OFICINA REGISTRAL"
Codigo: PA1290D046

I Descripcion del procedimiento

Para la inscripcion de los matrimonios celebrados por el alcalde o persona con facultad delegada.
(Item 15 a.1: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION DE MATRIMONIO, por el cual se registra el acto de celebracién del matrimonio.)

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por cualquiera de los contrayentes o ambos; o sus representantes legales.
2.- Copia Certificada del Acta de Celebracion del Matrimonio Civil.

3.- Documento que acredite la representatividad, en el caso de representantes legales.

Formularios

Canales de atencion

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficina Registral RENIEC : Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, horarios y tipo de tramite que se realiza en
pS:7/iwww.Teniec.gob.pe/portalfhomelnicioag.htm

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

I Oficina Registral RENIEC Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/

Anexo: )
Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos
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Autoridad competente

Reconsideracién

Jefe de Oficina Registral RENIEC. -
Oficina Registral RENIEC

Jefe Regional - Jefaturas Regionales

Apelacién

Revisién

Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de
Registros Civiles

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo NUmero PubFI?EQ;On
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 44° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Articulo 269° Caodigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"15 a.2) Inscripcion de Matrimonio Celebrado en el Pais - A SOLICITUD DE LA AUTORIDAD CELEBRANTE"
Codigo: PA12901B4D

I Descripcion del procedimiento

Para la inscripcion de los matrimonios celebrados por el alcalde o persona con facultad delegada.
(Item 15 a.2: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION DE MATRIMONIO, por el cual se registra el acto de celebracién del matrimonio.)

I Requisitos

1.- Oficio de la Municipalidad Provincial, Distrital, Centro poblado o Comunidad Nativa celebrante del matrimonio.

‘ 2.- Copia Certificada del Acta de Celebracion del Matrimonio Civil ‘

Formularios

Canales de atencion

" L Ca R
xiliar-(sede-SanBotja)

Atencién Virtual: Mesa de partes virtual: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do

Sede San Borja Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la

recepcién de documentos con las formalidades

pertinentes se realiza dentro del horario habitual de

Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Mesa de partes institucional : Sede Administrativa

i i6 iltar—Sede-SanBofja
https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcion de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Procesamiento de Registros Civiles Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo: 3122
Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente Sub Gerente de Procesamiento de Registros Civiles - Sub Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de Registros Civiles
Gerencia de Procesamiento de Registros Civiles

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo Numero F(?Cha,,

Publicacién
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 44° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Articulo 128° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Articulo 262 y 269° Codigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984

Modifica el formato de Acta Registral Electrénica de|Resolucién del Titular | Resolucion Jefatural | 13/01/2010
Matrimonio y se aprueba el Formato de Acta Registral de N° 014-2010-JNAC.
Matrimonio en Linea.

Aprueba la Directiva-439-SGEN/OAD/005 Otros Resolucion 18/09/2019
Secretarial N° 097-
2019-SGEN/RENIEC.

pag. 119



mailto:consultas@reniec.gob.pe

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"15 b) INSCRIPCION DE MATRIMONIO CELEBRADO EN EL EXTRANJERO"
Codigo: PA1290BCA6

I Descripcion del procedimiento

Perd

Para inscribir en el Registro Civil el matrimonio de peruano o peruana celebrado en el extranjero, que no fue inscrito en el Registro Consular del
(I'tem. 15 b: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION DE MATRIMONIO, por el cual se registra el acto de celebracion del matrimonio.)

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el contrayente peruano conforme lo dispuesto en el Art. 48° del D.S. N° 015-98-PCM.

2.- Acta de Matrimonio emitida por autoridad extranjera, apostillada o con firma legalizada por Oficina Consular del Per( y legalizacién del Ministerio
de Relaciones Exteriores; traducida al castellano con indicacién y suscripcion de quien oficie de traductor debidamente identificado. En caso el Acta
haya sido emitida en idioma extranjero.

3.- Exhibir el DNI del cényuge peruano.

4.- Documento que acredite la fecha de ingreso al pais a partir del cual se empieza a contar el plazo legal de 90 dias.

I Formularios

I Canales de atencion

CAtencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC ]
I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
CGratuito )
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles ] Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede ]
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Central telefonica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe
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L
I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Jefe de Oficina Registral RENIEC. -

Oficina Registral RENIEC

Apelacion Revisién

Jefe Regional. - Jefaturas Regionales | Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de
Registros Civiles

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo NUmero F(—_:‘cha_,
Publicacion
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 47°y 48° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Articulo 46°, la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"15 c) INSCRIPCION DE MATRIMONIO POR INMINENTE PELIGRO DE MUERTE"
Codigo: PA12907A07

I Descripcion del procedimiento

Cuando el matrimonio se celebra bajo las circunstancias establecidas en el articulo 268° del Cédigo Civil. Siempre que la inscripcion sea solicitada
en un plazo no mayor al afio contado desde la celebracién del matrimonio.
(item 15 c: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION DE MATRIMONIO, por el cual se registra el acto de celebracion del matrimonio.)

Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaraciéon Jurada.
2.- Acta de Matrimonio celebrado por el capellan o sacerdote.

3.- Exhibir el DNI del peticionante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

N T

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Gratuito

Plazo de atencién Calificacion del procedimiento

N

interponer los recursos administrativos.

N N N

10 dias héabiles ] [Evaluaci()n previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

icina ral ., consu i ibili orarios y tipo de tramite que Se realiza en

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Central telefénica; (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos
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Autoridad competente

Reconsideracién

Jefe de Oficina Registral RENIEC. -

Oficina Registral RENIEC

Apelacién

Jefe Regional. - Jefaturas Regionales

Revisién

Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de
Registros Civiles

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F‘?Cha, 3
Publicacién
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 268° Cadigo Civil Resolucion Legislativa 295 25/07/1984
Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Articulo 46°. la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"15 d) INSCRIPCION SUPLETORIA DE MATRIMONIO POR MANDATO JUDICIAL"
Codigo: PA12909606

I Descripcion del procedimiento

Para la inscripcion de matrimonios celebrados en el extranjero que no fueron inscritos en el Registro Consular respectivo ni en el Registros del
Estado (I.?ivil tIJeI Peru dentro del plazo legal; o en aquellos casos que la inscripcion sea dispuesta conforme a los supuestos previstos en el Cédigo
Procesal Civil.

(Item 15 d: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION DE MATRIMONIO, por el cual se registra el acto de celebracion d el matrimonio.)

I Requisitos

‘ 1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada.

2.- Oficio y Parte Judicial que corresponda.

I Formularios

I Canales de atenci6n

CAtencic’)n Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
CGratuito ] C
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

i \
melnicioag.htm

Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fe'cha. ,
Publicacion
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 15° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98 PCM 25/04/1998
Articulo 32° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Articulo 826° Codigo Procesal Civil Decreto Legislativo 768 23/04/1993
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"16 a) INSCRIPCION DE DEFUNCION "
Codigo: PA12909388

I Descripcion del procedimiento

Se realizara para la inscripcion registral del fallecimiento. 3 )
(Item 16a: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION DE DEFUNCION, por el cual se registra el fallecimiento de una persona.)

Requisitos

1.- Certificado de Defuncion debidamente firmado y sellado por profesional de salud o Declaracién Jurada de la autoridad politica, judicial o
religiosa en los lugares donde no existe un profesional de salud que acredite la defuncion.

2.- Entrega del DNI del fallecido o Declaracion Jurada de pérdida suscrita por el declarante.

3.- Exhibir el DNI del declarante; en caso de extranjeros exhibir el Camné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

I Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

N T

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Gratuito ] C

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

N

dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

icina Registral TOficina Registral , consu i ibifi orarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob. pe/portal/homelnlcwag htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar Ta solicitud Consulta sobre el procedimiento

Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominaciéon Tipo Numero Fe'cha. B
Publicacion

Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 3°y 50° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Articulo 32° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Numeral 46.1.5 del la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Articulo 46°.

pag. 127




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"16 b.1) Inscripcion de Defuncion Oficio - INSCRIPCION POR MUERTE VIOLENTA."
Codigo: PA1290DBEO

Descripcion del procedimiento

Dispuesta por oficio de autoridad competente. 3 3
(Item 16b.1: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION DE DEFUNCION, por el cual se registra el fallecimiento de una persona.)

Requisitos

1.- Certificado de Médico Legista, oficio de Fiscal Provincial, parte judicial, oficio de Juez Militar u oficio de la Policia Nacional del Perd, los mismos
que pueden estar acompafiados del protocolo de necropsia.

Formularios

I Canales de atencion

CAtencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
CGratuito ] C
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

icina Registral egistra
https://www.reniec.gob.pe/portal/lhomelnicioag.htm

, consultar su disponibilidad, horarios y tipo de tramite que se realiza en

Unidad de organizacion responsable de aprobar [a solicitud Consulta sobre el procedimiento

Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente
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Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fgcha_ )
Publicacion
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 15° y 50° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Articulos 31° Ley General de Salud Ley 26842 20/07/1997
Articulo 32° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"16 b.2) Inscripcién de Defuncién Oficio - INSCRIPCION SUPLETORIA "
Cédigo: PA12906ED6

Descripcion del procedimiento

Dispuesta por mandato judicial por no haberse inscrito dentro del plazo legal.
(Item 16b.2: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION DE DEFUNCION, por el cual se registra el fallecimiento de una persona.)

Requisitos

1.- Oficio y Parte Judicial que corresponda.

Formularios

—_ =

I Canales de atencion

CAtencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
CGratuito ] C
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

, consultar su disponibilidad, horarios y tipo de framite que se realiza en

icina Registral T Oficina Registra
https://www.reniec.gob.pe/portal/lhomelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

I Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente | |
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Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fgcha_ )
Publicacion
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 3°, 15 y 50° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Articulo 826° Codigo Procesal Civil Decreto Legislativo 768 23/04/1993
Articulo 32° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"16 b.3) Inscripcion de Defuncion Oficio - INSCRIPCION POR DECLARACION JUDICIAL POR MUERTE PRESUNTA O AUSENCIA POR
DESAPARICION FORZADA"

Codigo: PA12908980

I Descripcion del procedimiento

Dispuesta por sentencia recaida por muerte presunta o declaracion de ausencia por desaparicion forzada, conforme a la Ley N° 28413 (*).
(Item 16b.3: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCION DE DEFUNCION, por el cual se registra el fallecimiento de una persona.)

I Requisitos

1.- Oficio y Parte Judicial que corresponda.
Notas:

1.- (*) En el caso del Art. 64° del Codigo Civil, la declaracion de muerte presunta disuelve el matrimonio del presunto fallecido.

I Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

N T

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Gratuito ] C

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

N

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Central telefonica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fe'cha. ,
Publicacion
Literal e) del Articulo 44° | Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 15°, Literal b)|Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
del Articulo 49°, Articulo
50° vy Literal c) del
Articulo 98°
Articulo 63° Caodigo Civil. Decreto Legislativo 295 25/07/1984
Articulo 32° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Articulo 8° Ley que regula la ausencia por desaparicion forzada durante |Ley 28413 11/12/2004
el periodo 1980-2000

pég. 133




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"17 a) Rectificacion de actas registrales que se encuentran en el Sistema Integrado de Registros Civiles y Microformas del RENIEC -
INSCRIPCION DE RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS REGISTRALES"

Codigo: PA12900F86

I Descripcion del procedimiento

Para corregir errores u omisiones evidentes de la revision de la propia acta registral o partir de los documentos que obran en el archivo registral o
aquellos inscripciones y anotaciones preexistentes al acta materia de rectificacion presentadas por los interesados como sustento.

(Item 17a: Perteneciente a los procedimientos de RECTIFICACION DE ACTAS REGISTRALES QUE SE ENCUENTRAN EN EL SISTEMA
INTEGRADO DE REGISTROS CIVILES Y MICROFORMAS DEL RENIEC, a través del cual se realiza la anotacién de correcciones en actas
registrales que hayan correspondido a Oficinas de Registros de Estado Civil incorporadas al RENIEC o que hayan sido emitidas en Oficinas
Registrales RENIEC conforme los supuestos del Anexo 17.)

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada.

2d.- E)((jhigir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

Notas:

1.- - Se requerira el Certificado del Nacido Vivo o Constancia de atencion cuando la rectificacion corresponda al sexo, lugar y fecha de nacimiento
del inscrito, s6lo si dicho certificado no obrase como sustento documentario del asiento registral a rectificarse.

2.- - Se requerira certificado de defunciéon o constancia del MINSA, Oficio de autoridad competente o Resolucion Judicial, de corre sponder, en
caso de error u omisién en fecha y lugar de fallecimiento.

3.- - Documento que acredite el error u omision evidentes de la revision de la propia acta registral o partir de los documentos que obran en el
archivo registral o aquellos inscripciones y anotaciones preexistentes al acta materia de rectificacion presentadas por los interesados como
sustento.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 17
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201211_164840.pdf
Url: hitps://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

C Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
Cratuno
I Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

|nterponer |OS recursos admlnlstratlvos

edes y horarios de atencion

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de trdmite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

https //www remec gob pe/portal/homelmmoag htm
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Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Oficina Registral RENIEC Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion Revisién
Autoridad competente | Jefe de Oficina Registral RENIEC - Jefe Regional - Jefaturas Regionales | Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de
Oficina Registral RENIEC Registros Civiles
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo NUmero F(_acha_,
Publicacion
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulos 71°, 72°y 73 | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Articulo 46° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"17 b) Rectificacion de actas registrales que se encuentran en el Sistema Integrado de Registros Civiles y Microformas del RENIEC -
INSCRIPCION DE RECTIFICACION POR MANDATO JUDICIAL"

Codigo: PA12908B34

I Descripcion del procedimiento

Para la rectificacion de los datos de las actas registrales. .

(Item 17b: Perteneciente a los procedimientos de RECTIFICACION DE ACTAS REGISTRALES QUE SE ENCUENTRAN EN EL SISTEMA
INTEGRADO DE REGISTROS CIVILES Y MICROFORMAS DEL RENIEC, a través del cual se realiza la anotacion de correcciones en actas
registrales que hayan correspondido a Oficinas de Registros de Estado Civil incorporadas al RENIEC o que hayan sido emitidas en Oficinas
Registrales RENIEC conforme los supuestos del Anexo 17.)

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada.
2.- Oficio y Parte Judicial que corresponda.

3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 17
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201211 165120.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

N O

Monto - S/ 13.80 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 06610Banco de Crédito
166103

Pagalo:

06610

NS

Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Haidsd—d H HESN| o PO P PPN
ontaada ae ofgantzacton aonte Se presenta ra aocumentacion

que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/lhomelnicioag.htm
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I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Oficina Registral RENIEC

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de résolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad compete

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo NUmero Fgcha_ 3
Publicacion

Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 15° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Articulo 32° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"17 c) Rectificacion de actas registrales que se encuentran en el Sistema Integrado de Registros Civiles y Microformas del RENIEC -
INSCRIPCION POR CAMBIO, ADICION O SUPRESION DE NOMBRE"

Codigo: PA1290C23D

I Descripcion del procedimiento

Para la modificacion de los datos referidos al nombre de las actas registrales, por mandato judicial.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada.
2.- Oficio y Parte Judicial que corresponda.

3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 17
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201211 165438.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

N

Monto - S/ 8.20 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 06610Banco de Crédito

166109
Pagalo:
06610
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

izacion donde se presenta fa documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Oficina Registral RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo NUmero F?Ché ;
Publicacién

Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulos 25°y 29° Codigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
Literal v) del Articulo 3° | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
y 15°

Articulo 32° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"17 d) Rectificacion de actas registrales que se encuentran en el Sistema Integrado de Registros Civiles y Microformas del RENIEC -
INSCRIPCION DE RECTIFICACION NOTARIAL DE ACTAS REGISTRALES"

Codigo: PA1290DE75

I Descripcion del procedimiento

Para atender la solicitud de correccion de errores u omisiones tramitados por via notarial, y que no contravenga lo dispuesto por el Art. 15° de la
Ley N° 26662. .

(Item 17d: Perteneciente a los procedimientos de RECTIFICACION DE ACTAS REGISTRALES QUE SE ENCUENTRAN EN EL SISTEMA
INTEGRADO DE REGISTROS CIVILES Y MICROFORMAS DEL RENIEC, a través del cual se realiza la anotacién de correcciones en actas
registrales que hayan correspondido a Oficinas de Registros de Estado Civil incorporadas al RENIEC o que hayan sido emitidas en Oficinas
Registrales RENIEC conforme los supuestos del Anexo 17.)

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracion Jurada.
2.- Parte notarial procedimiento de asunto no contencioso de rectificacion de partida.

3.- Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

4.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 17
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201211_165745.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 7.60 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: 06610Banco de Crédito
1 66106

Pagalo:

06610

Plazo de atencién Calificacién del procedimiento

interponer los recl trativos.

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
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Oficina Registral RENIEC : Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/lhomelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Oficina Registral RENIEC Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion Revisién
Autoridad competente | Jefe de Oficina Registral RENIEC. - | Jefe Regional. - Jefaturas Regionales | Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de
Oficina Registral RENIEC Registros Civiles
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo NUmero Fe_Ché ,
Publicacién
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 3°, 4°y 15° Ley de Competencia Notarial en Asuntos No Contenciosos Ley 26662 22/09/1996
Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Articulo 46° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"18 a) Inscripciones que modifican las actas registrales - INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO POR PROGENITOR"
Cdédigo: PA129072A7

I Descripcion del procedimiento

Para atender la solicitud de reconocimiento posterior de un hijo(a) en el Registro Civil - Ley N° 29032.

(Item 18a: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCIONES QUE MODIFICAN LAS ACTAS REGISTRALES, por el cual se modifica el
contenido d)e las actas registrales. En el caso de inscripcion de reconocimiento o declaracion judicial de paternidad o maternidad se generara una
nueva acta.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el reconocente con caracter de Declaracion Jurada.

2.- Exhibir el DNI del padre o madre que no participé en la inscripcién del nacimiento y realiza el reconocimiento; en caso de extranjeros exhibir el
Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

3.- Suscripcion del Formato de Acta de Reconocimiento proporcionado por el RENIEC.

I Formularios

I Canales de atencion

CAtencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
CGratuito
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

NN N N

3 dias hébiles j Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Central telefonica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos
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Autoridad competente

Reconsideracién

Jefe de Oficina Registral RENIEC. -
Oficina Registral RENIEC

Apelacién

Revisién

Jefe Regional - Jefaturas Regionales | Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de

Registros Civiles

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias héabiles 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha,,
Publicacién
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Literal t) del Articulo 3° | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Articulos 2°y 3° Ley que ordena la expedicion de una nueva partida o acta de |Ley 29032 05/06/2007
nacimiento cuando el reconocimiento de paternidad o
maternidad
se realiza con posterioridad a la fecha de inscripcién
Articulos 387°y 388° Caédigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Articulo 46° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"18 b) Inscripciones que modifican las actas registrales - INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO PRACTICADO POR LOS ABUELOS"
Cdédigo: PA1290506B

I Descripcion del procedimiento

Para atender la solicitud de reconocimiento en el Registro Civil, conforme a las disposiciones del Art. 389° del Codigo Civil.

(Item 18h: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCIONES QUE MODIFICAN LAS ACTAS REGISTRALES, por el cual se modifica el
contenido d)e las actas registrales. En el caso de inscripcion de reconocimiento o declaracion judicial de paternidad o maternidad se generara una
nueva acta.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el reconocente con caracter de Declaracion Jurada.

2.- Exhibir el DNI del abuelo o abuela que practica(n) el reconocimiento; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia
simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

3.- Copia Certificada del Acta de Nacimiento del padre o madre (*).

4.- Copia Certificada del Acta de Defuncion u Certificado de Discapacidad en el formato aprobado por el MINSA o Constancia Médica de
Discapacidad expedida por el médico tratante o Resolucién Ejecutiva del CONADIS o Resolucion Judicial de Interdiccién, del padre o la madre o
Resolucién Judicial de Ausencia.

5.- Suscripcion del Formato de Acta de Reconocimiento proporcionado por el RENIEC.

Notas:

1.- * No sera necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Nacimiento ni de Defuncién cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros
Civiles del RENIEC.

2.- - Lalista de las Oficinas de Registros del Estado Civil que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

I Canales de atencion

CAtencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

CGratuito

Plazo de atencién Calificacién del procedimiento

F

interponer los recursos administrativos.

N N N

dias habiles ] [Evaluamon previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
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Oficina Registral RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Jefe de Oficina Registral RENIEC. -
Oficina Registral RENIEC

Jefe Regional. - Jefaturas Regionales

Apelacion

Revisién

Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de
Registros Civiles

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias hébiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F(?Ché,
Publicacién
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulos 2°y 3° Ley que ordena la expedicion de una nueva partida o acta de |Ley 29032 05/06/2007
nacimiento cuando el reconocimiento de paternidad o
maternidad
se realiza con posterioridad a la fecha de inscripcién
Literal t) del Articulo 3° | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Articulo 389° Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
3° simplificacion Administrativa
Numeral 46.1.2, 46.1.5 |Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
del Articulo 46° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Numeral 47.1.1y 47.1.5
del Articulo 47.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"18 c¢) Inscripciones que modifican las actas registrales - INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO POR ESCRITURA PUBLICA O TESTAMENTO"
Cédigo: PA12902C1B

I Descripcion del procedimiento

Para atender la solicitud de reconocimiento de un hijo(a) practicado por el padre o la madre o los abuelos en el caso del Art. 390° del Cédigo Civil.
(Item 18c: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCIONES QUE MODIFICAN LAS ACTAS REGISTRALES, por el cual se modifica el
contenido dg} las actas registrales. En el caso de inscripcion de reconocimiento o declaracion judicial de paternidad o maternidad se generara una
nueva acta.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada.
2.- Parte notarial de otorgamiento de Reconocimiento o Protocolizacién del Testamento.

3d.- Excljﬂléir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

4.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

N

Monto - S/ 12.30 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 06610Banco de Crédito
1 66105

Pagalo:

06610

AN

I Plazo de atencién Calificacién del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

enta fa documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Oficina Registral RENIEC Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion Revisién
Autoridad competente | Jefe de Oficina Registral RENIEC - Jefe Regional. - Jefaturas Regionales | Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de
Oficina Registral RENIEC Registros Civiles
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo Numero F(?Ché,
Publicacién
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulos 2°y 3° Ley que ordena la expedicion de una nueva partida o acta de |Ley 29032 05/06/2007
nacimiento cuando el reconocimiento de paternidad o
maternidad
se realiza con posterioridad a la fecha de inscripcion
Literal t) del Articulo 3° | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Articulo 389°y 390° Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Articulo 46° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"18 d) Inscripciones que modifican las actas registrales - INSCRIPCION DE DECLARACION JUDICIAL DE PATERNIDAD O MATERNIDAD"
Cédigo: PA1290F1FF

I Descripcion del procedimiento

Para atender la solicitud de inscripcion de declaracion de paternidad o maternidad declarada por mandato judicial.

(Item 18d: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCIONES QUE MODIFICAN LAS ACTAS REGISTRALES, por el cual se modifica el
contenido d)e las actas registrales. En el caso de inscripcion de reconocimiento o declaracion judicial de paternidad o maternidad se generara una
nueva acta.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada.
2.- Oficio y Parte Judicial que corresponda.

3d.- Excljﬂléir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

4.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

N

Monto - S/ 12.30 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 06610Banco de Crédito

1 66104
Pagalo:
06610
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

izacion donde se presenta fa documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Oficina Registral RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero F?Ché ;
Publicacién
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulos 2°y 3° Ley que ordena la expedicion de una nueva partida o acta de |Ley 29032 05/06/2007
nacimiento cuando el reconocimiento de paternidad o
maternidad
se realiza con posterioridad a la fecha de inscripcién
Articulo 32° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Numeral 46.1.5 del la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Articulo 46°
Articulo 15° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98 PCM 25/04/1998
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"18 e.1) Inscripcion de Disolucién del Vinculo Matrimonial - POR MANDATO JUDICIAL "
Cédigo: PA12900BA3

I Descripcion del procedimiento

Para atender la solicitud de anotacion de disolucion del vinculo matrimonial declarada por decision judicial en Gltima instancia.

(Item 18e.1: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCIONES QUE MODIFICAN LAS ACTAS REGISTRALES, por el cual se modifica el
contenido d)e las actas registrales. En el caso de inscripcion de reconocimiento o declaracion judicial de paternidad o maternidad se generara una
nueva acta.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada.

2.- Oficio y Parte Judicial que corresponda. Tratandose de Resolucién Judicial expedida por Autoridad Extranjera, debera presentarse parte judicial
de reconocimiento de Resolucion Judicial expedida por Autoridad Extranjera, debidamente reconocida (Exequatur).

3d.- Exéﬂtgjir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

4.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 8.20 Otras opciones
AgenciaBancaria:

Banco de la Nacion: 06610Banco de
Crédito : 06610

Pagalo:
06610
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
dias hébiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

mite guese realiza en

s:/

Ofic
http:
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Oficina Registral RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fgcha' 3

Publicacion

Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Articulo 32° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

Numeral 46.1.5 del la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Articulo 46°

Literal ) del Articulo 3° | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

y 15°
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"18 e.2) Inscripcion de Disolucién del Vinculo Matrimonial - POR PARTE NOTARIAL"
Cédigo: PA1290D009

I Descripcion del procedimiento

Para atender la solicitud de anotacion de disolucion del vinculo matrimonial declarada por Acta Notarial.

(Item 18e.2: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCIONES QUE MODIFICAN LAS ACTAS REGISTRALES, por el cual se modifica el
contenido d)e las actas registrales. En el caso de inscripcion de reconocimiento o declaracion judicial de paternidad o maternidad se generara una
nueva acta.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada.

2.- Oficio y Parte Notarial de procedimiento de asunto no contencioso de Declaracién de Separacién Convencional y de Disolucién del Vinculo
Matrimonial.

3d.- Exéﬂtgjir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

4.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 8.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: 06610Banco de Crédito
166110

Pagalo:

06610

I Plazo de atencién Calificacién del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

ganizacion donde se presenta fa documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Oficina Registral RENIEC Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion Revisién
Autoridad competente | Jefe de Oficina Registral RENIEC - Jefe Regional - Jefaturas Regionales | Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de
Oficina Registral RENIEC Registros Civiles
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo Numero F(?Cha,,

Publicacién

Literal b) del Articulo 7° |Ley Organica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Literal g) del Articulo 3° | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998

Articulo 7° Divorcio Rapido Ley 29227 16/05/2008

Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

Articulo 46° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"18 e.3) Inscripcion de Disolucion del Vinculo Matrimonial - POR RESOLUCION DE ALCALDIA"
Cédigo: PA12907B0B

I Descripcion del procedimiento

Para atender la solicitud de anotacion de disolucion del vinculo matrimonial declarada por Resolucion de Alcaldia.

(Item 18e.3: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCIONES QUE MODIFICAN LAS ACTAS REGISTRALES, por el cual se modifica el
contenido d)e las actas registrales. En el caso de inscripcion de reconocimiento o declaracion judicial de paternidad o maternidad se generara una
nueva acta.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada.
2.- Oficio de la Municipalidad Provincial o Distrital autorizada.

3.- Parte emitido por el Alcalde de la Municipalidad Provincial o Distrital autorizada, donde se tramit6 el asunto no contencioso que declara la
disolucion del vinculo matrimonial.

4.- Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

5.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

N O

Monto - S/ 8.20 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 06610Banco de Crédito

166111
Pagalo:
06610
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
0 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de trdmite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Ofici i j N
http: .htm
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

L
I Consulta sobre el procedimiento

Oficina Registral RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefonica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién Apelacién

Jefe de Oficina Registral RENIEC. - | Jefe Regional - Jefaturas Regionales

Oficina Registral RENIEC

Revisién

Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de
Registros Civiles

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias hébiles 30 dias hébiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo 46°

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero PubFIeiszgén
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Literal g) del Articulo 3° | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Articulo 7° Divorcio Rapido Ley 29227 16/05/2008
Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"18 f) Inscripcion de Disolucion del Vinculo Matrimonial - INSCRIPCION DE NULIDAD O DE INVALIDEZ DE MATRIMONIO JUDICIALMENTE
DECLARADO "

Codigo: PA129073E6

I Descripcion del procedimiento

Para atender la solicitud de inscripcién en mérito a una resolucion judicial que declara la nulidad o invalidez de un matrimonio.

(Item 18f: Perteneciente a los procedimientos de INSCRIPCIONES QUE MODIFICAN LAS ACTAS REGISTRALES, por el cual se modifica el
contenido de las actas registrales. En el caso de inscripcién de reconocimiento o declaracion judicial de paternidad o maternidad se generara una
nueva acta.)

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada.
2.- Oficio y Parte Judicial que corresponda.

3d.- Exéﬂléir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

4.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 7.10 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: 06610Banco de Crédito

166112
Pagalo:
06610
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde elmismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Haidad-d H HE | o PO P PRI
ontdat-ae organtzactonaonte Se presenta a aocumentacion

Oficin amite que se realiza en

Dficina stral RENIEC_: Oficina
https://www.reniec.gob.pe/portal/hom
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Oficina Registral RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fgcha' 3

Publicacién

Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Articulo 15° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Articulo 32° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

Numeral 46.1.5 del la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Articulo 46°
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"19) RECONSTITUCION DE ACTA REGISTRAL QUE SE ENCUENTRA EN EL SISTEMA INTEGRADO DE REGISTROS CIVILES Y
MICROFORMAS DEL RENIEC"

Codigo: PA1290BODC

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento por el cual se restablecen el valor probatorio de actas registrales que se encuentren incorporadas en el Sistema Integrado de
Registros Civiles y Microformas del RENIEC conforme a los supuestos del Anexo N° 14.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada justificando los motivos de la reconstitucion, adjuntando la documentacion sustentatoria.

2.- Exhibir (presencial) y/o adjuntar (mesa de partes virtual) el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir y/o adjuntar el Carné de Extranjeria
o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 14
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201219_224215.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Unidad de Recepcion Documental Auxiliar (sede San Borja) Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC.

‘ Atencién Virtual: Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
Monto - S/ 54.30 Otras opciones
AgenciaBancaria:

Banco de la Nacion: 06653Banco de
Crédito: 06653

Pagalo:

06653

Plazo de atencién Calificacion del procedimiento

0 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Sede San Borja Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la

recepcion de documentos con las formalidades

pertinentes se realiza dentro del horario habitual de

Lun a Vie de 8:30 a 17:00)
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I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Unidad de Recepcion Documental Auxiliar : Sede San Borja
Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcién de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Depuracion

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo: 1888/1711
Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Depuracion - Sub Gerencia de Depuracion

Apelacién

Gerente de Registros Civiles - Gerencia de Registros Civiles

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias hébiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Secretarial N° 028-
2017-SGEN/RENIEC

Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo Numero F(.echa. |
Publicacion
Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC. Ley 26497 12/07/1995
Sexta Disposicion Final | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM. 25/04/1998
Numeral 48.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Articulo 48° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Articulo 128°
Se aprueba la Directiva-439-SGEN/OAD/005 Otros Resolucién 18/09/2019
Secretarial N° 097-
2019-SGEN/RENIEC
Se aprueba la DI-407-GRC/031 Otros Resolucién 10/05/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"20 a) Cancelacioén de actas registrales - POR MANDATO JUDICIAL"
Cédigo: PA1290FC69

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se deja sin efecto una inscripcion registral.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada.
2.- Oficio y Parte Judicial que corresponda.

3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

N

Monto - S/ 15.50 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: 06661Banco de Crédito
1 06661

Pagalo:

06661

AN

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
‘ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Oficina Registral RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo NUmero F?Ché ;
Publicacién

Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Literal v) del Articulo 3° |Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
y 15°

Articulo 32° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"20 b.1) Cancelacion de actas registrales - Administrativamente- PARA ACTAS REGISTRALES CONTENIDAS EN EL SISTEMA INTEGRADO
DE REGISTROS CIVILES Y MICROFORMAS DEL RENIEC."

Codigo: PA12904C5F

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se deja sin efecto una inscripcion registral.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada, expresando el motivo de la cancelacién, adjuntando la documentacién su stentatoria.

2.- Exhibir (presencial) y/o adjuntar (mesa de partes virtual) el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir y/o adjuntar el Carné de Extranjeria
o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Unidad de Recepcion Documental Auxiliar (sede San Borja)Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

‘ Atencién Virtual: Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

N

Monto - S/ 49.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 06661Banco de Crédito
166611

Pagalo:

06661

AN

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

0 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Sivencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Sede San Borja Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

trdmite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la

recepciéon de documentos con las formalidades

pertinentes se realiza dentro del horario habitual de

Lun a Vie de 8:30 a 17:00)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Unidad de Recepcion Documental Auxiliar : Sede San Borja
Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcién de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Depuracion

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo: 1888 /1711

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Autoridad competente

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Sub Gerente de Depuracion. - Sub Gerencia de Depuracion

Apelacién

Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de Registros Civiles

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F(?Cha, ,
Publicacién
Literal b) del Articulo 7° | Ley Organica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Literal b) yc) del Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Articulo  77°
Numeral 48.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Articulo 48° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Articulo 128°
Se aprueba la Directiva-439-SGEN/OAD/005 Otros Resolucién 18/09/2019
Secretarial N° 097-
2019-SGEN/RENIEC.
Se aprueba la DI-407-GRC/031 Otros Resolucion 10/05/2017
Secretarial N° 028-
2017-SGEN/RENIEC.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"20 b.2 Cancelacion de actas registrales - Administrativamente - PARA ACTAS REGISTRALES NO INCORPORADAS EN EL SISTEMA
INTEGRADO DE REGISTROS CIVILES Y MICROFORMAS DEL RENIEC."

Codigo: PA12903035

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se deja sin efecto una inscripcion registral.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada, expresando el motivo de la cancelacion, adjuntando la documentacion sustentatoria.

2.- Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 64.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 06661Banco de Crédito
166612

Pagalo:

06661

NS

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Acien aq

:/.renic.gob.e/potal/h
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Jefaturas Regionales

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Jefe Regional - Jefaturas Regionales

Apelacion

Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de Registros Civiles

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo NUmero Fgcha_ )

Publicacion

Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Literal b) yc) del Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Articulo  77°

Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

Articulo 46° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"21) ANOTACION DE RECONOCIMIENTO DE EXISTENCIA DECLARADA JUDICIALMENTE"
Codigo: PA1290EF9E

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se registra lo dispuesto por la sentencia judicial que declara la existencia de una persona fallecida.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada.
2.- Oficio y Parte Judicial que corresponda.

3.- Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

4.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 7.30 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 06610Banco de Crédito
166107

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
‘ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Oficina Registral RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero F?Ché ;
Publicacién

Literal b) del Art. 7° Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 15°, Literal c) Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM. 25/04/1998
del Articulo 49° .

Articulo 32° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Numeral 46.1.5 del la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Articulo 46°

Articulo 67° Caodigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"22) REPOSICION DE INSCRIPCION DE ACTA REGISTRAL"
Codigo: PA12902761

I Descripcion del procedimiento

fortuitos o actos delictivos o negligencia que hayan correspondido a Oficinas de Registros Civiles incorporadas o no incorporadas a RENIEC o

Procedimiento por el cual se solicita la reposicion de actas registrales que hubiesen desaparecido o destruidas total o parcialmente, por hechos
hayan sido emitidas en Oficinas Registrales Consulares.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por la parte legitimada.

2.- Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

3.- Documento probatorio que acredite la preexistencia del acta de inscripcion.
Notas:

1.- - Excepcionalmente se aceptara declaracion jurada del titular afectado corroborada por dos testigos.

I Formularios

I Canales de atencién

CAtencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC )
I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
CGratuito )
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede ]
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Central telefonica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Jefe de Oficina Registral RENIEC. -
Oficina Registral RENIEC

Apelacion

Jefe Regional - Jefaturas Regionales

Revisién

Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de

Registros Civiles

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias hébiles

15 dias hébiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias hébiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F(?Cha, |
Publicacién
Articulo 9° LEY QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO DE REPOSICION|Ley 29312 07/01/2009
DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y
DEFUNCION DESTRUIDAS O DESAPARECIDAS POR
NEGLIGENCIA, HECHOS FORTUITOS O ACTOS
DELICTIVOS
Sexta Disposicion Final | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015 98-PCM 25/04/1998
Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Articulo 46° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"23) CANCELACIONES DE ANOTACIONES TEXTUALES ASENTADAS EN ACTA REGISTRAL DISTINTA AL ACTA QUE CORRESPONDA LAS
CUALES SE ENCUENTRAN EN EL SISTEMA INTEGRADO DE REGISTROS CIVILES Y MICROFORMAS DEL RENIEC"

Codigo: PA12902A5B

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento para dejar sin efecto las inscripciones asentadas por error comprobables en acta distinta de aquella en la que debi6 haberse
realizado, previo traslado de estas a la acta respectiva, de corresponder; y anotaciones marginales y/o textuales asentadas en forma irregular.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita por la parte legitimada.

2.- Exhibir (presencial) y/o adjuntar (mesa de partes virtual) el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir y/o adjuntar el Carné de Extranjeria
o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

Notas:

1.- *Adicionalmente podra presentar documento que sustente la existencia de la anotacion textual cuya acta se pide la regularizacion.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIECUnidad de Recepcion Documental Auxiliar (sede San Borja)

‘ Atencién Virtual: Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
CGratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Sede San Borja Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la

recepcién de documentos con las formalidades

pertinentes se realiza dentro del horario habitual de

Lun a Vie de 8:30 a 17:00)
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Unidad de Recepcion Documental Auxiliar : Sede San Borja
Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcién de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Depuracion

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefonica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Depuracion. - Sub Gerencia de Depuracion

Apelacién

Gerente de Registros Civiles. - Gerencia de Registros Civiles

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fgchg |
Publicacién

Literal b) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Literal b) del Articulo 72° | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015- 98-PCM 25/04/1998
y 98°
Numeral 48.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Avrticulo 48°. la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Articulo 128°

Aprueba la Directiva-439-SGEN/OAD/005 Otros Resolucién 18/09/2019

Secretarial N° 097-
2019-SGEN/RENIEC
Se aprueba la DI-407-GRC/031 Otros Resolucién 10/05/2017

Secretarial N° 028-
2017-SGEN/RENIEC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"24) VERIFICACION DE FIRMAS PARA PROCESO DE CONSULTA POPULAR DE REVOCATORIAS DE MANDATO DE AUTORIDADES"
Codigo: PA1290EC21

Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se verifica la autenticidad de las firmas de adherentes para las solicitudes del proceso de Consulta Popular de
Revocatorias.

Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Sub Gerencia de Verificacion de Firmas y Apoyo Técnico Electoral, precisando:
Prenombres y apellidos del promotor o representante, nimero de DNI, domicilio real, domicilio en la ciudad de Lima, nimero telefénico, fax y
direccion de correo electrénico y firma.

2.- Copia del formulario "SOLICITUD DE EXPEDICION DE FORMATOS PARA LA RECOLECCION DE FIRMAS DE ADHERENTES (KIT
ELECTORAL), para el ejercicio de los derechos previstos en la Ley 26300, Ley de los Derechos de Participacion y Control de ciudadanos, adquirido
en la ONPE.

3.- Las listas de adherentes, originales y debidamente numeradas de forma correlativa.
4.- La informacion de las listas de adherentes debe presentarse en dos (02) juegos de CD no regrabables, en forma de base de datos tipo DBF y

debe usar lenguajes como FoxPro, Foxbase, Dbase, etc., cumpliendo estrictamente con las siguientes caracteristicas:
NOMBRE DEL ARCHIVO : LIS_ADE.DBF.

Nombre Descripcion Tipo Longitud
NUM_PAG Numero de pagina o folio Numérico 06
NUM_ITE Numero de linea o item Numérico 02
NUM_ELE Documento de identidad Caracter 08
APE_PAT Primer Apellido Caracter 40
APE_MAT Segundo Apellido Caracter 40
NOM_ADE Pre Nombres Caracter 35

5.- Declaracién Jurada Sobre Cumplimiento De Requisitos (Anexo N° 02 del Reglamento para la Verificacién de Firmas - RE-211-GRE/001 vigente)
Notas:

1.- - Lainformacion contenida en los medios dpticos debera coincidir obligatoriamente con la informacién proporcionada en la lista de adherentes,
debiendo digitarse en mayusculas y sin uso de tildes.

2.- - De no alcanzar el minimo de firmas de adherentes (25% de los electores de un distrito, provincia o departamento), el promotor contara con
30 dias para completar la cantidad requerida.

Formularios

Canales de atencion

H TR S D | Ao
Xiiiar Seade Jesus ividria.

Modalidad de pagos

Cade lactic Mari 1 AWH )
SeteJesusiviatta cthesa-viernesae

enta la documentacion
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QUnidad de Recepcion Documental Auxiliar : Sede Jesus Maria

T

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Verificacion de Firmas y Apoyo Técnico Electoral

Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo: 1707

Correo: sgvfate@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Verificacion de Firmas y Apoyo Técnico
Electoral - Sub Gerencia de Verificacion de Firmas y Apoyo
Técnico Electoral

Apelacion

Gerente de Registro Electoral - Gerencia de Registro
Electoral

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias hébiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fe'cha' 3
Publicacién
Articulo 31° Constitucion Politica del Pert Ley 30/12/1993
Articulos 20° al 30°y Ley de los Derechos de Participacion y Control Ciudadanos | Ley 26300 30/05/1994
sus modificatorias.
Articulo 128° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Se aprueba el Reglamento RE-211-GRE/001 Otros Resolucion Jefatural | 04/11/2020
N° 000170-2020-
JNAC/RENIEC
Se aprueba la Directiva-439-SGEN/OAD/005 Otros Resolucién 18/09/2019
Secretarial N° 097-
2019-SGEN/RENIEC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"25) VERIFICACION DE FIRMAS DE ADHERENTES PARA TRAMITES DE DEMARCACION TERRITORIAL"
Codigo: PA1290F68D

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se verifican las firmas de adherentes para las solicitudes de demarcacion territorial que se le presenten.

Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Sub Gerencia de Verificacion de Firmas y Apoyo Técnico Electoral por el peticionante legitimado, consignando lo siguiente:
a) Nombres y apellidos, nimero de DNI, domicilio real, domicilio en Lima, nimero telefénico y correo electronico de contacto (si lo tuviera).

b) Sefalar la accién técnica a realizar

c) Describir caracteristicas especificas de ubicacién de dicho lugar.

2.- La entrega del Formato de Listas de Adherentes (Anexo 6), se efectla al solicitante bajo cargo. También podra ser recogida por una tercera
persona, previa presentacion de una carta poder simple, conteniendo la impresion de la huella dactilar y firma.

3.- Originales de las Listas de Adherentes a verificar, debidamente numerados (folio e item).

4.- La informacioén requerida debera presentarse por duplicado en CD-R en formato de base de datos tipo DBF y deberé usar lenguajes como
FoxBase, FoxPro, DBase, etc., cumpliendo estrictamente con las siguientes caracteristicas:

Nombre Descripcién Tipo Longitud
NUM_PAG Numero de pagina o folio Numérico 06
NUM_ITE Numero de linea o item Numeérico 02
NUM_ELE Documento de identidad Caracter 08
APE_PAT Primer Apellido Caracter 40
APE_MAT Segundo Apellido Caracter 40
NOM_ADE Pre Nombres Caracter 35
Notas:

1.- - Lainformacion contenida en los medios dpticos debera coincidir obligatoriamente con la informacién proporcionada en fisico y digitada en
mayusculas sin tildes.

Formularios

o PDFANEXON*6
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201129 143527.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

deatencion

4 ho de-t oniA
Pagopor-aerecnoaetramitacton MO
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Sede Administrativa Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Jefatura Regional 1 - (Piura) Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Jefatura Regional 2 - (Trujillo) Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Jefatura Regional 3 - (Tarapoto) Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Jefatura Regional 4 - (Iquitos) Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Jefatura Regional 5 - (Chimbote) Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Jefatura Regional 6 - (Huancayo) Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Jefatura Regional 7 - (Ayacucho) Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Jefatura Regional 8 - (Arequipa) Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Jefatura Regional 9 - (Cusco) Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Jefatura Regional 10 - (Lima) Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Jefatura Regional 11 - (Puno) Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Jefatura Regional 12 - (Ica) Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Jefatura Regional 13 - (Pucallpa) Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Jefatura Regional 14 - (Huancavelica) Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Jefatura Regional 15 - (Huanuco) Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Jefatura Regional 16 - (Amazonas) Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
trdmite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa

Unidad de Recepcién Documental

. Jefatura Regional 1 - (Piura), Jefatura Regional 2 - (Trujillo), Jefatura Regional 3 - gTarapoto), Jefatura Regional 4 - glquitos), Jefatura Regional 5 -
(Chimbote), Jefatura Regional 6 - (Huancayo), Jefatura Regional 7 - (Ayacucho), Jefatura Regional 8 - (Arequipa), Jefatura Regional 9 - (Cusco),
Jefatura Regional 10 - (Lima), Jefatura Regional 11 - (Puno), Jefatura Regional 12 - (Ica), Jefatura Regional 13 - (Pucallpa), Jefatura Regional 14 -
(Huancavelica), Jefatura Regional 15 - (Huanuco), Jefatura Regional 16 - (Amazonas)

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
trdmite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Verificacion de Firmas y Apoyo Técnico Electoral Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente Sub Gerente de Verificacion de Firmas y Apoyo Técnico Gerente de Registro Electoral - Gerencia de Registro
Electoral - Sub Gerencia de Verificacién de Firmas y Apoyo Electoral
Técnico Electoral

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Articulo Denominaciéon Tipo Numero F?Ché ;
Publicacién
Articulo 9° Ley de Demarcacién y Organizacion Territorial Ley 27795 25/07/2002
Literal b) del Articulo 23°| Reglamento de la Ley N° 27795, Ley de Demarcacion y Decreto Supremo 019-2003-PCM. 24/02/2003
Organizacion Territorial
Articulo 126° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Aprueba la Directiva-369-SGEN/OAD/001 Otros Resolucién 24/04/2015
Secretarial N° 029-
2015-SGEN/RENIEC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"26) IMPUGNACION DE DOMICILIO DURANTE PROCESOS ELECTORALES"
Codigo: PA1290AD55

I Descripcion del procedimiento

marco de un proceso electoral de un titular cuando no resida en el domicilio declarado o éste Ultimo no exista. Se puede presentar la solicitud de

Procedimiento administrativo, por el cual cualquier ciudadano u organizacion politica puede solicitar la impugnacion del domicilio declarado en el
impugnacién desde el dia habil siguiente hasta veinticinco (25) dias habiles posteriores a la fecha de cierre del padrén electoral.

I Requisitos

1.- Solicitud de Impugnacion de domicilio durante un proceso electoral Anexo N° 20 (*) o escrito dirigido a la Sub Gerencia de Verificacion
Domiciliaria y Procesamiento de la Gerencia de Registro Electoral, debidamente suscrito por el impugnante, adjuntando medios probatorios,
consignandose con caracter de Declaracién Jurada lo siguiente:

a) Nombre y Apellidos del o los ciudadano(s) impugnado(s) y nimero(s) de DNI de conocerlo (s).

b) Datos personales, domicilio real y procesal, asi como la firma e impresion de huella digital, segun corresponda, del impugnante, nimero de
teléfono fijo o celular y su correo electrénico.

¢) La Solicitud debera contener los datos del impugnante y de los impugnados como se sefiala en el Anexo N° 20, formato descargable de la mesa
de partes virtual del RENIEC.

2.- Certificado domiciliario, uno por cada titular impugnado, expedido por Notario o Juez de Paz en donde conste obligatoriamente la direccién
completa del ciudadano impugnado, con el que se acredite, que éste no reside en el domicilio declarado o que la direccién no existe.

3d.- E)((jhigir el DNI del impugnante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

4.- La relacién nominal de los ciudadanos impugnados; en caso que la cantidad de impugnados sea superior a diez titulares de inscripcion, la
relacion sera remitida en formato MS Excel a través de la Mesa de Partes Virtual del RENIEC o a través de las mesas de partes ubicadas en las
agencias a través de un medio dptico (CD-R).

Notas:

1.- El aviso se publicara una vez admitido a tramite la impugnacion del domicilio.

2.- - La autoridad competente para resolver, de ser el caso, entregara al impugnante el Edicto a publicar, segin Anexo 15 (**), de acuerdo al
siguiente detalle:

El Edicto se publicara en el Diario Oficial EI Peruano o en uno de los diarios de mayor circulacion en el territorio nacional, salvo disposicion distinta
de la ley. Asimismo, RENIEC dispondréa la publicacion del acto en el Portal Institucional.

3.- Para cualquier impugnacion presentada posterior al plazo establecido sera de aplicacién el procedimiento 10 b).

4.- La publicacién es realizada por el ciudadano impugnante.

5.- (*) Anexo N° 01 de la GP-421-GRE/007

6.- (**) Anexo N° 02 de la GP-421-GRE/007

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 20
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201222_180327.pdf
Url: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/

Formulario PDF: ANEXO N° 15
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201222_180420.pdf

Canales de atencion

esa de Partes Institucional, Oficinas Registrales RENIEC 0 Agencias RENIECT

Atencién Virtual: Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
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15 dias habiles L Ad S
interponer los recursos administrativos.

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa

Oficinas Registral RENIEC o Agencia
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Mesa de partes|virtual (disponibilidad de ingreso de
solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la
recepcién de documentos con las formalidades
pertinentes se realiza dentro del horario habitual de
Lun a Vie de 8:3Q a 17:00)

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcioén de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Verificacién Domiciliaria y Procesamiento

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Sub Gerente de Verificacion Domiciliaria y Procesamiento. -
Sub Gerencia de Verificacion Domiciliaria y Procesamiento

Autoridad competente

Apelacion

Gerente de Registro Electoral. - Gerencia de Registro
Electoral

Plazo méaximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dias habiles

Plazo maximo de 30 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero F?Cha,,
Publicacién
Articulo 2° Ley Orgéanica del RENIEC. Ley 26497 12/07/1995
Ley de Elecciones Municipales y sus modificatorias. Ley 26864 14/10/1997
Articulos 43°, 80° y Ley Orgéanica de Elecciones Ley 26859 01/10/1997
201°
Ley que modifica diversos Leyes sobre el Registro de Ley 30338 27/08/2015
Direccién Domiciliaria y el Cierre de Padrén Electoral
Ley que modifica la Ley 28094, Ley de Organizaciones Ley 30673 20/10/2017
Politicas; Ley 26859, Ley Orgéanica de Elecciones; Ley 27683,
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Ley de Elecciones Regionales; Ley 26864, Ley Ley de
Elecciones Municipales; con la finalidad de uniformizar el
Cronograma Electoral

Art. 95° literal g) Decreto Legislativo del Notariado Decreto Legislativo 1049 26/06/2008
Articulo 74° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Numeral 48.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Articulo 48°. la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Genera
Articulo 128°

Aprueba Directiva-439-SGEN/OAD/005 Otros Resolucién 18/09/2019

Secretarial N° 97-
2019/SGEN/RENIEC
GP 421-GRE/007 “Guia de Procedimientos Atencién de| Otros Resolucién 27/11/2019

Impugnaciones Domiciliarias y de Actas de Constatacion
Domiciliaria del Jurado Nacional de Elecciones

Secretarial N° 080-

2017-SGEN/RENIEC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"27) EXPEDICION DE COPIA DEL PADRON ELECTORAL APROBADO"
Codigo: PA1290067F

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se entrega, por una sola vez, la copia del padron electoral aprobado de un proceso electoral especifico de
calendario fijo o de elecciones primarias, a los partidos politicos, agrupaciones Independientes y alianzas, siempre que tengan inscripcion vigente
en el Registro de Organizaciones Politicas -ROP del Jurado Nacional de Elecciones -JNE.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Sub Gerencia de Verificacion Domiciliaria y Procesamiento de la Gerencia de Registro Electoral, consignando los
siguientes datos:

a) Nombres, apellidos y nimero de DNI del personero legal titular o alterno acreditado ante el ROP del INE.

b) Nombre de la organizacién politica y tipo (partido politico, movimiento regional u organizacioén local distrital o provincial)

¢) Domicilio, namero de teléfono (celular o teléfono fijo) y correo electrénico.

d) Nombre del departamento, provincia o distrito que solicita la copia del padron electoral aprobado.

e) Nombre del proceso electoral al cual corresponda la solicitud de copia del padrén electoral.

f) Nolmbres), apellidos y DNI de la persona que se encuentra autorizada para recoger la informacion, debiendo adjuntar una carta p oder simple. (de
ser el caso

g).- Firma del personero legal titular o alterno acreditado ante el ROP del JINE.

Notas:
1.- La entrega y recepcion se efectuara bajo constancia de la persona que suscribio la solicitud, no obstante, de autorizar a una tercera persona,

debera incluir la carta poder simple correspondiente. Asimismo, podra presentar su solicitud y la carta poder simple a través de la Mesa de Partes
Virtual del RENIEC.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Mesa de Partes Institucional Unidades de Recepcién Documental de las Jefaturas RegionalesOficinas Registrales RENIEC o
Agencias RENIEC

Atencién Virtual: Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
CGratuito
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién
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Sede Administrativa
Jefatura Region
Jefatura Region
Jefatura Region
Jefatura Region
Jefatura Region
Jefatura Region
Jefatura Region

Jefatura Region

Jefatura Regional 9 - (Cusco)
Jefatura Regional 10 - (Lima)
Jefatura Regional 11 - (Puno)
Jefatura Regional 12 - (Ica)

Jefatura Region
Jefatura Region
Jefatura Regional 15 - (Huanuco)

Jefatura Regional 16 - (Amazonas)

| 14 - (Huancavelica)

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Oficinas Registrj

| RENIEC o Agencia

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
trdmite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Mesa de partes|virtual (disponibilidad de ingreso de

solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la
recepcién de documentos con las formalidades
pertinentes se realiza dentro del horario habitual de
Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa
Unidad de Recepcion Documental

: Jefatura Regional 1 - (Piura), Jefatura Regional 2 - (Trujillo), Jefatura Regional 3 - (Tarapoto), Jefatura Regional 4 - (Iquitos), Jefatura Regional 5 -
(Chimbote), Jefatura Regional 6 - (Huancayo), Jefatura Regional 7 - (Ayacucho), Jefatura Regional 8 - (Arequipa), Jefatura Regional 9 - (Cusco),
Jefatura Regional 10 - (Lima), Jefatura Regional 11 - (Puno), Jefatura Regional 12 - (Ica), Jefatura Regional 13 - (Pucallpa), Jefatura Regional 14 -

(Huancavelica), Jefatura Regional 15 - (Huanuco), Jefatura Regional 16 - (Amazonas)

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcion de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Verificacién Domiciliaria y Procesamiento

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Verificacion Domiciliaria y Procesamiento. -
Sub Gerencia de Verificacion Domiciliaria y Procesamiento

Apelacién

Gerente de Registro Electoral. - Gerencia de Registro
Electoral

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles
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respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondréa ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F(_acha_ ;
Publicacion
Articulos 197° y 203° Ley Orgéanica de Elecciones Ley 26859 01/10/1997
Numeral 48.1.5 del Art. | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
48 la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Articulo 128°
Aprueban la Directiva-439-SGEN/OAD/005 Otros Resolucién 18/09/2019
Secretarial N° 097-
2019-SGEN/RENIEC.
Aprueba la Directiva DI-436-GRE/009 Otros Resolucion 12/09/2019

Secretarial N° 096-

2019-SGEN/RENIEC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"28) Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacién Pablica creada u obtenida por la entidad que se encuentre en
su posesién o bajo su control”

Codigo: PA1290EAAC

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida, en posesion o bajo
control de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccién fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacién solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibido el pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realiz6 en el
Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago*.

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicién del ciudadano el costo de reproduccion de la informacion requerida a cancelar.

Notas:

1.- - Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Pdblica. En caso de que este no hubiese sido designado, la
solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.

2.- - La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, 0 a través de otros canales creados para tal fin.

3.- - La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida se pone a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
resentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano se acerca a la entidad, cancela el monto, a efectos que la entidad efe ctie la reproduccion de
a informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

4.- - No se puede negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante
asuma el costo que suponga el pedido.

5.- - En caso de presentacion de Recurso de Apelacién, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Pre cedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, segiin Resolucion N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo
16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 26
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201222_112007.pdf

I Canales de atencion

tencion Presencial: Mesa de Partes InstitucionalUnidades de Recepcién Documental AuxiliaresOficinas Registrales RENIEC y Agencias RENIEC

Atencion Virtual: Médulo de Accesos a la Informacion Publica: https://serviciosweb.reniec.gob.pe/aip/Mesa de Partes Virtual:
https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

/Lupid simpte formatoA4: \ f

Monto - S/ 0.10 Otras opciones
Informacién en CD Agencia Bancaria:
Monto - S/ 1.00 Banco de la Naci6n Tributo 01317
Correo electrénico Pagalo:
Gratuito
Tributo 01317

\ 3 - . )
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10 dias habiles

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Oficinas de Reg|
que pertenecen
https://www.reni

Sede Administrg

istros del Estado Civil y Agencias,
al RENIEC, figuran en
ec.gob.pe

tiva

Jefatura Regional 1 - (Piura)

Jefatura RegionEl 2 - (Truijillo)

Jefatura Region

| 3 - (Tarapoto)

Jefatura Regional 4 - (Iquitos)

Jefatura Regional 5 - (Chimbote)

Jefatura Regional 6 - (Huancayo)

Jefatura Region
Jefatura Region
Jefatura Region
Jefatura Region
Jefatura Region
Jefatura Region
Jefatura Region
Jefatura Region
Jefatura Region
Jefatura Region

Sede San Borja

17 - (Ayacucho)

18 - (Arequipa)

19 - (Cusco)

110 - (Lima)

111 - (Puno)

112 - (Ica)

113 - (Pucallpa)

| 14 - (Huancavelica)
115 - (Huanuco)

116 - (Amazonas)

Sede JesUs Maria

Sede San Isidrol

Lunes a Viernes de 08:45 a 16:45. Sabados de 08:45 a 12:15.

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes de las oficinas registrales y agencias del RENIEC : Oficinas de Registros del Estado Civil y Agencias, que pertenecen al RENIEC,
figuran en https://www.reniec.gob.pe

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa
Unidad de Recepcién Documental

: Jefatura Regional 1 - (Piura), Jefatura Regional 2 - (Trujillo), Jefatura Regional 3 - (Tarapoto), Jefatura Regional 4 - (Iquitos), Jefatura Regional 5 -
(Chimbote), Jefatura Regional 6 - (Huancayo), Jefatura Regional 7 - (Ayacucho), Jefatura Regional 8 - (Arequipa), Jefatura Regional 9 - (Cusco),
Jefatura Regional 10 - (Lima), Jefatura Regional 11 - (Puno), Jefatura Regional 12 - (Ica), Jefatura Regional 13 - (Pucallpa), Jefatura Regional 14 -
(Huancavelica), Jefatura Regional 15 - (Huanuco), Jefatura Regional 16 - (Amazonas)

Unidad de Recepcion Documental Auxiliar : Sede San Borja , Sede JesUs Maria , Sede San Isidro

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Oficina de Administraciéon Documentaria

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

No aplica

Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040
Anexo: 315-2700 o 315-4000 / Anexo: 1900
desde celulares

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Apelacion

Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Plazo maximo de
presentacion

No aplica

15 dias habiles
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Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

L
10 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo NUmero Fe_Ché ;

Publicacion

Articulos 10, 11, 12, 13,|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Decreto Supremo 021-2019-JUS 11/12/2019

14, 15, 16, 17, 18, 19,|Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

20

Articulos 4, 5, 5-A, 6, 10,| Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Decreto Supremo 072-2003-PCM 07/08/2003

11,12, 13, 14, 15, 15-B | Informacion Pablica

Articulos 6, 7, 9 yDecreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo 1353 07/01/2017

Primera Disposicion| Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, fortalece el

ComplementarigRégimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacién

Modificatoria de la gestion de intereses

Articulos del 1 al 10° Decreto Supremo que aprueba el Procedimiento|Decreto Supremo 164-2020-PCM 04/10/2020

Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacién
Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre
en su posesién o bajo su control.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"29) RECURSO DE APELACION"
Codigo: PA129015C1

I Descripcion del procedimiento

Para Procesos de Seleccion de Adjudicacion Directa Selectiva y Adjudicacion de Menor Cuantia.

Requisitos

1.- Solicitud consignando lo sefialado en el Anexo N° 16.

2.- ldentificacién del impugnante, debiendo considerar su nombre y nimero de documento oficial de identidad o su denominacién o razén social del

impugnante. En caso de actuacion mediante representante, se acompafiara, ademas, la documentacion que acredite tal representacion.

3.- Presentar una garantia de interposicion del recurso de apelacion.
Notas:

1.- - En ningln caso la garantia serd menor al 50% de la UIT vigente.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 16
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_ 20201129 174831.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

I Canales de atencién

CAtencién Presencial: 1. Mesa de Partes Institucional.2. Unidades de Recepcién Documental de las Jefaturas Regionales.

Pago por derecho de tramitacion

CGratuito

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Modalidad de pagos

12 dias héabiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

N N N

I Sedes y horarios de atencion
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-

Sede Administrativa

Jefatura Regional 1 - (Piura)
Jefatura Regional 2 - (Trujillo)
Jefatura Regional 3 - (Tarapoto)
Jefatura Regional 4 - (Iquitos)
Jefatura Regional 5 - (Chimbote)
Jefatura Regional 6 - (Huancayo)
Jefatura Regional 7 - (Ayacucho)
Jefatura Regional 8 - (Arequipa)
Jefatura Regional 9 - (Cusco)
Jefatura Regional 10 - (Lima)
Jefatura Regional 11 - (Puno)
Jefatura Regional 12 - (Ica)

Jefatura Regional 13 - (Pucallpa)

Jefatura Regional 14 - (Huancavelica)

Jefatura Regional 15 - (Huanuco)

Jefatura Regional 16 - (Amazonas)

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa

Unidad de Recepcion Documental
: Jefatura Regional 1 - (Piura), Jefatura Regional 2 - (Trujillo), Jefatura Regional 3 - (Tarapoto), Jefatura Regional 4 - (Iquitos), Jefatura Regional 5 -
(Chimbote), Jefatura Regional 6 - (Huancayo), Jefatura Regional 7 - (Ayacucho), Jefatura Regional 8 - (Arequipa), Jefatura Regional 9 - (Cusco),

Jefatura Regional 10 - (Lima), Jefatura Regional 11 - (Puno), Jefatura Regional 12 - (Ica), Jefatura Regional 13 - (Pucallpa), Jefatura Regional 14 -
(Huancavelica), Jefatura Regional 15 - (Huanuco), Jefatura Regional 16 - (Amazonas)

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Secretaria General

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefonica: (511) 315-2700 - (511)
315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F('echa. |
Publicacion

Articulo 53° Ley de Contrataciones del Estado Decreto Legislativo 1017 04/06/2008
Ley que modifica el Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba |Ley 29873 01/06/2012
la Ley de Contrataciones del Estado.

Articulos 94°, 104°, |Reglamento del D.Leg. N° 1017 Decreto Supremo 184-2008-EF 01/01/2009

105°,109°y 113°
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Decreto Supremo gque modifica el Decreto Supremo N°184- Decreto Supremo 138-2012-EF 07/08/2012
2008-EF que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Articulo 126°. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Aprueba la Directiva-369-SGEN/OAD/001 Otros Resolucién 24/04/2015

Secretarial N° 029-
2015-SGEN/RENIEC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"30) COTEJO MASIVO DE DATOS"
Codigo: PA12901E04

Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se verifica de forma masiva la identidad de las personas naturales que aparecen inscritas en el Registro Unico de
Identificacion de las Personas Naturales (RUIPN).

Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Gerencia de Tecnologia de la Informacion, la misma que tiene el caracter de Declaracion Jurada, en caso de no tener
convenio suscrito.

2.- Lainformacién requerida sera enviada al RENIEC, en medio magnético (CD-R o DVD-R) en cualquiera de los siguientes formatos:
2.1 Formato Microsoft Visual FoxPro (.DBF) con la siguiente estructura:

Columna Tamafio Descripcion
lera. 08 Caracteres Numero de DNI/ L.E
2da. 40 Caracteres Primer Apellido
3era 40 Caracteres Segundo Apellido
4ta 35 Caracteres Pre Nombres
5ta 12 Caracteres ID Organizacién Solicitante
2.2 Formato Microsoft Excel (.xIs), con la siguiente estructura:
Columna 1 Columna 2 Columna 3 Columna 4 Columna 5
Numero DNI Primer Apellido Segundo Apellido Pre Nombres ID de Organizacion solicitante

Cada campo debe estar expresado en una columna diferente del otro campo, no se admitiran los datos en una sola columna.

Los Pre Nombres deben ser anotados en una sola columna.

EI DNI debe tener 8 caracteres o debe ser llenado con ceros a la izquierda, el Primer Apellido, el Segundo Apellido y los Pre Nombres deben ser
anotados en letras mayusculas y sin tildes. La columna 5 es opcional para uso de personas juridicas.

3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Formularios

Formulario PDF: Anexo N° 9
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201125 185340.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/institucional. htm#

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes Institucional o Unidades de Recepcion Documental de las Jefaturas Regionales.

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
(Ver tasa x rangos de consultas en el Anexo N°9) / Costo base: \ f
Monto - S/ 0.20 Otras opciones

Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién: 01031
Pagalo:

01031

NS

Plazo de atencién Calificacion del procedimiento

0 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negafivo: Sivencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion
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Sede Administrativa

Jefatura Regional 1 - (Piura)
Jefatura Regional 2 - (Trujillo)
Jefatura Regional 3 - (Tarapoto)
Jefatura Regional 4 - (Iquitos)
Jefatura Regional 5 - (Chimbote)
Jefatura Regional 6 - (Huancayo)
Jefatura Regional 7 - (Ayacucho)
Jefatura Regional 8 - (Arequipa)
Jefatura Regional 9 - (Cusco)
Jefatura Regional 10 - (Lima)
Jefatura Regional 11 - (Puno)
Jefatura Regional 12 - (Ica)

Jefatura Regional 13 - (Pucallpa)

Jefatura Regional 15 - (Huanuco)

Jefatura Regional 16 - (Amazonas)

Jefatura Regional 14 - (Huancavelica)

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa

Unidad de Recepcion Documental

: Jefatura Regional 1 - (Piura), Jefatura Regional 2 - (Trujillo), Jefatura Regional 3 - (Tarapoto), Jefatura Regional 4 - (Iquitos), Jefatura Regional 5 -
(Chimbote), Jefatura Regional 6 - (Huancayo), Jefatura Regional 7 - (Ayacucho), Jefatura Regional 8 - (Arequipa), Jefatura Regional 9 - (Cusco),

Jefatura Regional 10 - (Lima), Jefatura Regional 11 - (Puno), Jefatura Regional 12 - (Ica), Jefatura Regional 13 - (Pucallpa), Jefatura Regional 14 -
(Huancavelica), Jefatura Regional 15 - (Huanuco), Jefatura Regional 16 - (Amazonas)

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Gestion de Base de Datos

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente Sub Gerente de Gestion de Base de Datos. - Sub Gerencia
de Gestion de Base de Datos

Reconsideracién

Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Apelacién

Gerente de Tecnologia de la Informacion - Gerencia de
Tecnologia de la Informacién

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondréa ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo NUmero Fgcha_,
Publicacion
Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
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Articulo 119°

Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"31) CONSULTAS EN LINEA VIA INTERNET"
Codigo: PA12909CA0

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se suministra informacion via Intemet, sobre datos identificatorios de las personas naturales que aparecen inscritas
en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales, segun el nivel de acceso otorgado, que se detalla en el Anexo N° 8.

Requisitos

1.- Haber suscrito un Convenio de Suministro de Informacion con el RENIEC, de acuerdo al Anexo N° 12.
2.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos. (*)
Notas:

1.- (*) Conforme a lo estipulado en el contenido del convenio.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 12
Ubicacion: http://sut.pcm.%ob.pe/sutArchivos/fiIe_129_20201129_175112.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: Anexo N° 8
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201125 202638.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes Institucional

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Nivel 1 (Ver campos de acceso en el Anexo N°8) \ f
Monto - S/ 0.90 Otras opciones
Nivel 2 (Ver campos de acceso en el Anexo N°8) Agencia Bancaria:
Monto - S/ 1.20 Banco de la Nacion: 01023
Nivel 3 (Ver campos de acceso en el Anexo N°8) Pagalo:
Monto - S/ 1.60 01023

AN

I Plazo de atencién Calificacién del procedimiento
0 Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde elmismo momento de Su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
‘ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Mesa de partes institucional - Sede Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Gestion de Base de Datos Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefonica: (511) 315-2700 -(511)
315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo Numero F(-?:cha. |
Publicacion

Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Articulo 119° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

pag. 193



mailto:consultas@reniec.gob.pe

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"32) CONSULTAS VIA LINEA DEDICADA"
Codigo: PA1290E118

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se suministra informacion, a traves de interconexion con el RENIEC, sobre datos identificatorios de las personas
naturales que aparecen inscritas en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales, segun el nivel de acceso otorgado.

Requisitos

1.- Haber suscrito un Convenio de Suministro de Informacion con el RENIEC, de acuerdo al Anexo N° 12.
2.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.(*)
Notas:

1.- (*) Conforme a lo estipulado en el contenido del convenio.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 12
Ubicacion: http://sut.pcm.%ob.pe/sutArchivos/fiIe_129_20201129_175849.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: Anexo N° 9
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201129 180242.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes Institucional

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
(Ver tasa x rangos de consultas en el Anexo N°9) / Costo base: \ f
Monto - S/ 0.60 Otras opciones

Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion: 01023
Pagalo:

01023

AN

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

0 Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde efmismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
‘ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Sede Administrativa Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Gestion de Base de Datos Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefonica: (511) 315-2700 -(511)
315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo Numero F(-?:cha. |
Publicacion

Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998

Articulo 119° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"33) VERIFICACION BIOMETRICA DE LA IDENTIDAD DE LAS PERSONAS"
Codigo: PA1290ED7C

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se verifica la identidad de una persona, a través de la comparacion de sus impresiones dactilares con las que obran
en la Base de Datos Biométrica del Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales. Este servicio es otorgado a los Notarios y Personas
Juridicas.

I Requisitos

1.- Haber suscrito un Convenio de Suministro de Informacion con el RENIEC, de acuerdo al Anexo N° 12.

2.- Cumplir con los requisitos técnicos minimos para el acceso al servicio de verificacién biométrica del RENIEC, indicados en el Anexo N° 13.
3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos. (*)

Notas:

1.- El usuario del servicio debe proporcionar las dos impresiones dactilares de los dedos indices y el nimero del DNI de la persona a verificar,
obteniendo como resultado la confirmacién de correspondencia o no correspondencia, segun el RUIPN y su Base de Datos Biométrica.

2.- (*) Conforme a lo estipulado en el contenido del convenio.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 12
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201129 180429.pdf
Url: hitps://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 13
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_ 20201129 181233.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: Anexo N° 9
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201129 180447.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

C tencién Presencial: Mesa de Partes Institucional, Unidades de Recepcién Documental de las Jefaturas Regionales

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Ver tasa x rangos de consultas en el Anexo N°9) / Costo base:
Monto - S/ 1.50

Plazo de atencién Calificacién del procedimiento

probacién automatica: La solicitud es considerada aproba e elmismo momento de su presentacion ante 1a
entidad competente para conocerla, siempre que el admlnlstrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

edes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Sede Administrativa

Jefatura Regional 1 - (Piura)
Jefatura Regional 2 - (Trujillo)
Jefatura Regional 3 - (Tarapoto)
Jefatura Regional 4 - (Iquitos)
Jefatura Regional 5 - (Chimbote)
Jefatura Regional 6 - (Huancayo)
Jefatura Regional 7 - (Ayacucho)
Jefatura Regional 8 - (Arequipa)
Jefatura Regional 9 - (Cusco)
Jefatura Regional 10 - (Lima)
Jefatura Regional 11 - (Puno)
Jefatura Regional 12 - (Ica)

Jefatura Regional 13 - (Pucallpa)

Jefatura Regional 14 - (Huancavelica)

Jefatura Regional 15 - (Huanuco)

Jefatura Regional 16 - (Amazonas)

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa

Unidad de Recepcion Documental

: Jefatura Regional 1 - (Piura), Jefatura Regional 2 - (Trujillo), Jefatura Regional 3 - (Tarapoto), Jefatura Regional 4 - (Iquitos), Jefatura Regional 5 -
(Chimbote), Jefatura Regional 6 - (Huancayo), Jefatura Regional 7 - (Ayacucho), Jefatura Regional 8 - (Arequipa), Jefatura Regional 9 - (Cusco),

Jefatura Regional 10 - (Lima), Jefatura Regional 11 - (Puno), Jefatura Regional 12 - (Ica), Jefatura Regional 13 - (Pucallpa), Jefatura Regional 14 -
(Huancavelica), Jefatura Regional 15 - (Huanuco), Jefatura Regional 16 - (Amazonas)

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Gestion de Base de Datos

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/

Central Telef6nica: 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo Numero F('echa. B
Publicacion

Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Articulo 119° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"34) VERIFICACION BIOMETRICA CON CONSULTA INTEGRADA"
Codigo: PA129075BA

I Descripcion del procedimiento

Biométrica, asi como algunos campos de caracter publico de las personas naturales que aparecen inscritas en el Registro Unico de Identificacion

Procedimiento mediante el cual a partir de una impresion dactilar se suministra informacién de coincidencia, que obran en la Base de Datos
de las Personas Naturales (RUIPN), para fines de verificacion de la identidad.

I Requisitos

1.- Haber suscrito un Convenio de Suministro de Informacion con el RENIEC, de acuerdo al Anexo N°12.

2.- Cumplir con los requisitos técnicos minimos para el acceso al servicio de Verificacién biométrica del RENIEC, indicados en el Anexo 13.
3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.(*)

Notas:

1.- El usuario del servicio debe proporcionar las dos impresiones dactilares de los dedos indices y el nimero del DNI de la persona a verificar,
obteniendo como resultado la confirmacién de correspondencia o no correspondencia, segun el RUIPN y su Base de Datos Biométrica.

2.- (*) Conforme a lo estipulado en el contenido del convenio.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 12
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129 180937.pdf
Url: https://lwww.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 13
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129 180957.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 21
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_ 20201129 181029.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

C tencién Presencial: Mesa de Partes Institucional o Unidades de Recepcion Documental de las Jefaturas Regionales

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Ver tasa x rangos de consultas en el Anexo N°21) / Costo base:
Monto - S/ 2.00

Plazo de atencién Calificacién del procedimiento

probacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante fa
entidad competente para conocerla, siempre que el admlnlstrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

edes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Sede Administrativa

Jefatura Regional 1 - (Piura)
Jefatura Regional 2 - (Trujillo)
Jefatura Regional 3 - (Tarapoto)
Jefatura Regional 4 - (Iquitos)
Jefatura Regional 5 - (Chimbote)
Jefatura Regional 6 - (Huancayo)
Jefatura Regional 7 - (Ayacucho)
Jefatura Regional 8 - (Arequipa)
Jefatura Regional 9 - (Cusco)
Jefatura Regional 10 - (Lima)
Jefatura Regional 11 - (Puno)
Jefatura Regional 12 - (Ica)

Jefatura Regional 13 - (Pucallpa)

Jefatura Regional 14 - (Huancavelica)

Jefatura Regional 15 - (Huanuco)

Jefatura Regional 16 - (Amazonas)

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa

Unidad de Recepcion Documental

: Jefatura Regional 1 - (Piura), Jefatura Regional 2 - (Trujillo), Jefatura Regional 3 - (Tarapoto), Jefatura Regional 4 - (Iquitos), Jefatura Regional 5 -
(Chimbote), Jefatura Regional 6 - (Huancayo), Jefatura Regional 7 - (Ayacucho), Jefatura Regional 8 - (Arequipa), Jefatura Regional 9 - (Cusco),

Jefatura Regional 10 - (Lima), Jefatura Regional 11 - (Puno), Jefatura Regional 12 - (Ica), Jefatura Regional 13 - (Pucallpa), Jefatura Regional 14 -
(Huancavelica), Jefatura Regional 15 - (Huanuco), Jefatura Regional 16 - (Amazonas)

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Gestion de Base de Datos

Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefonica: (511) 315-2700 -(511)
315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo Numero F(.echa. |
Publicacion

Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Articulo 119° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"35) WEB SERVICE BIOMETRICO DACTILAR"
Codigo: PA129056F5

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual, a partir de un No. de DNI y de la imagen de la impresién dactilar, se suministra informacion de coincidencia a
través de la comparacion de las imagenes de las impresiones dactilares enviadas contra las que estan almacenadas en la Base de Datos
Biométrica del Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales, asi como algunos campos de caracter publico de las personas naturales
que aparecen inscritas en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales.

I Requisitos

1.- Haber suscrito un Convenio de Suministro de Informacién con el RENIEC, de acuerdo al Anexo N° 12.

2.- Cumplir con los requisitos técnicos minimos para el acceso al servicio de verificacion biométrica del RENIEC, indicados en el Anexo N° 13.
3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos. (*)

Notas:

1.- - El usuario del servicio debe proporcionar las dos impresiones dactilares de los dedos indices y el nimero del DNI de la persona a verificar,
obteniendo como resultado la confirmacién de correspondencia o no correspondencia, segun el RUIPN y su Base de Datos Biométrica.

2.- () Conforme a lo estipulado en el contenido del convenio.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 12
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129 181625.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 13
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201129 183550.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Unidad de Recepcion Documental Auxiliar (sede San Borja) o Mesa de Partes Institucional o Unidades de Recepcion
Documental de las Jefaturas Regionales

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Por consulta:

‘ Monto - S/ 0.70

Plazo de atencién Calificacion del procedimiento

probacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante fa
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion
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Sede Administrativa

Jefatura Regional 1 - (Piura)
Jefatura Regional 2 - (Trujillo)
Jefatura Regional 3 - (Tarapoto)
Jefatura Regional 4 - (Iquitos)
Jefatura Regional 5 - (Chimbote)
Jefatura Regional 6 - (Huancayo)
Jefatura Regional 7 - (Ayacucho)
Jefatura Regional 8 - (Arequipa)
Jefatura Regional 9 - (Cusco)
Jefatura Regional 10 - (Lima)
Jefatura Regional 11 - (Puno)
Jefatura Regional 12 - (Ica)

Jefatura Regional 13 - (Pucallpa)

Jefatura Regional 14 - (Huancavelica)

Jefatura Regional 15 - (Huanuco)
Jefatura Regional 16 - (Amazonas)

Sede San Borja

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa

Unidad de Recepcién Documental
: Jefatura Regional 1 - (Piura), Jefatura Regional 2 - (Trujillo), Jefatura Regional 3 - (Tarapoto), Jefatura Regional 4 - (Iquitos), Jefatura Regional 5 -
(Chimbote), Jefatura Regional 6 - (Huancayo), Jefatura Regional 7 - (Ayacucho), Jefatura Regional 8 - (Arequipa), Jefatura Regional 9 - (Cusco),
Jefatura Regional 10 - (Lima), Jefatura Regional 11 - (Puno), Jefatura Regional 12 - (Ica), Jefatura Regional 13 - (Pucallpa), Jefatura Regional 14 -
(Huancavelica), Jefatura Regional 15 - (Huanuco), Jefatura Regional 16 - (Amazonas)
Unidad de Recepcion Documental Auxiliar : Sede San Borja

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Gestion de Base de Datos

I Instancias de resolucién de recursos

Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-2700 - (511)
315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
Articulo Denominacién Nimero F(_acha_ ;
Publicacion

Ley Organica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Articulo 119° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

pag. 201



mailto:consultas@reniec.gob.pe

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

pag. 202




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"36) WEB SERVICE DE DATOS"
Codigo: PA1290A83B

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se suministra informacion de algunos campos de caracter publico de las personas naturales que aparecen inscritas
en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales, a través de una interconexion via internet utilizando un we b service, segun el nivel
de acceso otorgado.

I Requisitos

1.- Haber suscrito un Convenio de Suministro de Informacion con el RENIEC, de acuerdo al Anexo N°12.

2.- Cumplir con los requisitos técnicos minimos para el acceso al servicio de Verificacién biométrica del RENIEC, indicados en el Anexo 13.
3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos. (*)

Notas:

1.- (*) Conforme a lo estipulado en el contenido del convenio.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 12
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201129 190242.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 13
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129_190300.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes Institucional o Unidad de Recepcién Documental Auxiliar (sede San Borja) o Unidades de Recepcién
Documental de las Jefaturas Regionales.

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Por Consulta:

Monto - S/ 0.40 ‘

I Plazo de atencién Calificacién del procedimiento

0 Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la ‘

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

pag. 203



http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129_190242.pdf
http://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf
http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129_190300.pdf
http://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

_

Sede Administrativa

Jefatura Regional 1 - (Piura)
Jefatura Regional 2 - (Trujillo)
Jefatura Regional 3 - (Tarapoto)
Jefatura Regional 4 - (Iquitos)
Jefatura Regional 5 - (Chimbote)
Jefatura Regional 6 - (Huancayo)
Jefatura Regional 7 - (Ayacucho)
Jefatura Regional 8 - (Arequipa)
Jefatura Regional 9 - (Cusco)
Jefatura Regional 10 - (Lima)
Jefatura Regional 11 - (Puno)
Jefatura Regional 12 - (Ica)

Jefatura Regional 13 - (Pucallpa)

Jefatura Regional 14 - (Huancavelica)

Jefatura Regional 15 - (Huanuco)
Jefatura Regional 16 - (Amazonas)

Sede San Borja

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa

Unidad de Recepcién Documental
: Jefatura Regional 1 - (Piura), Jefatura Regional 2 - (Trujillo), Jefatura Regional 3 - (Tarapoto), Jefatura Regional 4 - (Iquitos), Jefatura Regional 5 -
(Chimbote), Jefatura Regional 6 - (Huancayo), Jefatura Regional 7 - (Ayacucho), Jefatura Regional 8 - (Arequipa), Jefatura Regional 9 - (Cusco),
Jefatura Regional 10 - (Lima), Jefatura Regional 11 - (Puno), Jefatura Regional 12 - (Ica), Jefatura Regional 13 - (Pucallpa), Jefatura Regional 14 -
(Huancavelica), Jefatura Regional 15 - (Huanuco), Jefatura Regional 16 - (Amazonas)
Unidad de Recepcion Documental Auxiliar : Sede San Borja

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Gestion de Base de Datos

I Instancias de resolucién de recursos

Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-2700 - (511)
315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
Articulo Denominacién Nimero F(_acha_ ;
Publicacion

Ley Organica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Articulo 119° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"37) WEB SERVICE BIOMETRICO FACIAL"
Codigo: PA1290AB29

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual a partir de un No. de DNI y de la imagen facial (FOTO) del ciudadano, se suministra informacién de coincidencia a
través de la comparacion de la imagen facial enviada contra las que estan almacenadas en la Base de Datos Biométrica del Registro Unico de
Identificacion de las Personas Naturales.

I Requisitos

1.- Haber suscrito un Convenio de Suministro de Informacion con el RENIEC, de acuerdo al Anexo N° 12.

2.- Cumplir con los requisitos técnicos minimos para el acceso al servicio de verificacién biométrica del RENIEC, indicados en el Anexo N° 13.
3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos. (*)

Notas:

1.- - El usuario del servicio debe proporcionar el DNI y la imagen facial de la persona a verificar, obteniendo como resultado la confirmacion de
correspondencia o no correspondencia, segiin el RUIPN y su Base de Datos Biométrica.

2.- (*) Conforme a lo estipulado en el contenido del convenio.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 12
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129_190506.pdf
Url: https://lwww.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 13
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129 190526.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes Institucional o Unidad de Recepcién Documental Auxiliar (sede San Borja) o Unidades de Recepcién
Documental de las Jefaturas Regionales.

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Por consulta:

‘ Monto - S/ 0.70

Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

9} Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
‘ entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

pag. 206



http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129_190506.pdf
http://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf
http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129_190526.pdf
http://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

_

Sede Administrativa

Jefatura Regional 1 - (Piura)
Jefatura Regional 2 - (Trujillo)
Jefatura Regional 3 - (Tarapoto)
Jefatura Regional 4 - (Iquitos)
Jefatura Regional 5 - (Chimbote)
Jefatura Regional 6 - (Huancayo)
Jefatura Regional 7 - (Ayacucho)
Jefatura Regional 8 - (Arequipa)
Jefatura Regional 9 - (Cusco)
Jefatura Regional 10 - (Lima)
Jefatura Regional 11 - (Puno)
Jefatura Regional 12 - (Ica)

Jefatura Regional 13 - (Pucallpa)

Jefatura Regional 14 - (Huancavelica)

Jefatura Regional 15 - (Huanuco)
Jefatura Regional 16 - (Amazonas)

Sede San Borja

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa

Unidad de Recepcién Documental
: Jefatura Regional 1 - (Piura), Jefatura Regional 2 - (Trujillo), Jefatura Regional 3 - (Tarapoto), Jefatura Regional 4 - (Iquitos), Jefatura Regional 5 -
(Chimbote), Jefatura Regional 6 - (Huancayo), Jefatura Regional 7 - (Ayacucho), Jefatura Regional 8 - (Arequipa), Jefatura Regional 9 - (Cusco),
Jefatura Regional 10 - (Lima), Jefatura Regional 11 - (Puno), Jefatura Regional 12 - (Ica), Jefatura Regional 13 - (Pucallpa), Jefatura Regional 14 -
(Huancavelica), Jefatura Regional 15 - (Huanuco), Jefatura Regional 16 - (Amazonas)
Unidad de Recepcion Documental Auxiliar : Sede San Borja

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Gestion de Base de Datos

I Instancias de resolucién de recursos

Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-2700 - (511)
315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
Articulo Denominacién Nimero F(_acha_ ;
Publicacion

Ley Organica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Articulo 119° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"38) COPIAS CERTIFICADAS DE ACTAS VIA INTERNET"
Codigo: PA12902A3C

Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se otorgan Copias Certificadas de Actas de Nacimiento, Actas de Matrimonio, y Actas de Defuncién a través del
Portal Web del RENIEC.

Requisitos

1.- Pago por Derechos Administrativos.

Formularios

—_ =

I Canales de atencion

Atencién Virtual: https://www.reniec.gob.pe/portal/masServiciosLinea.htm

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
Por copia certificada: \ f
Monto - S/ 10.30 Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 02141Banco de Crédito

102141
Pagalo:
02141
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
0 Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
‘ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

PORTAL WEB DEL RENIEC Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

fmasServiciostinea-htm PORTALC WEB DEL RENIEC

€ organizacion responsable de aprobar fa soficitu onsulta sobre el procedimiento

Central telefénica: (511) 315-2700 -(511)
315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe
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Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero F(_acha_ ;
Publicacion
Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"39) CERTIFICADOS DE INSCRIPCION VIA INTERNET"
Codigo: PA129082C7

I Descripcion del procedimiento

CProcedimiento mediante el cual se otorgan Certificados de Inscripcion a través del Portal Web del RENIEC.

Requisitos

Cl.- Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: undefined;:;
‘ Atencién Virtual: https://www.reniec.gob.pe/portal/masServiciosLinea.htm

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Por Certificado de Inscripcion

Monto - S/ 2.40 Otras opciones
Pagalo:
21435
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
0 Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

PORTAL WEB DEL RENIEC Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

m TPORTAL WEB DEL RENIEC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Central telefonica: (511) 315-2700 -(511)
315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fe'cha. ,
Publicacion
Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Articulo 119° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"40a) Certificaciones Referidas a la Identidad:/ 40 a.1) CERTIFICACION DE INSCRIPCION "
Cdédigo: PA1290F064

I Descripcion del procedimiento

Contiene informacion respecto a los datos identificatorios de los titulares de las inscripciones que obran en el RUIPN. Para solicitar la certificacion
de las Partidas de Inscripcion Electoral de 8 6 7 digitos el recurrente debe proporcionar el nimero de la inscripcién cuya ce rtificacion se solicita. Si
el titular de la inscripcion adn no obtuvo el DNI, la certificacion contiene la imagen de la Partida de Inscripcion Electoral. Esta certificacion se emite
en negativo cuando no exista la inscripcién sobre la que se solicita informacion.

(Iterr? 40a.1: Pertle)neciente al Procedimiento de CERTIFICACIONES, mediante el cual se otorgan Copias Certificadas de informacié n que obra en el
Archivo Registral.

I Requisitos

Para personas naturales o juridicas
1.- Formato de Solicitud suscrita con caracter de Declaracion Jurada.

2.- Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Notas:

1.- - Las Certificaciones de las Partidas de Inscripcién Electoral de 7 digitos, se entregaran en un plazo de 48 horas.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 4.50 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: 02143Banco de Crédito
102143

Pagalo:

02143

Plazo de atencién Calificacién del procedimiento

probacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante fa
entidad competente para conocerla, siempre que el admlnlstrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

edes y horarios de atencion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
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Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefonica: (511) 315-2700 -(511)
315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F(?Cha, |

Publicacién

Literal c) del Articulo 7° |Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Articulo 4° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

Articulo 46°

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"40a) Certificaciones Referidas a la Identidad:/ 40 a.2) Certificacién de Nombres Iguales”
Cdédigo: PA12901972

I Descripcion del procedimiento

Contiene el nimero de grupo de votaciéon, niamero del DNI, nombre, estado civil, grado de instruccién, sexo, lugar de inscripcion, fecha de
nacimiento, restricciones, lugar de nacimiento, nombres de los padres documento de sustento, estatura y/o imagen (foto, firma e impresion
dactilar). Esta certificacion se emite en positivo cuando existe informacion o en negativo cuando no existe la inscripcion sobre la que se solicita
informacion. Adicionalmente, incluye fecha de nacimiento, grado de instruccion, lugar de inscripcion, restriccion, sexo, estado civil y grupo de
votacion de las personas con apellidos iguales y al menos un prenombre igual a los del titular.

(Iterr? 40a.2: Pertle)neciente al Procedimiento de CERTIFICACIONES, mediante el cual se otorgan Copias Certificadas de informacién que obra en el
Archivo Registral.

I Requisitos

Para Personas Naturales o Juridicas:
1.- Formato de Solicitud suscrita con caracter de Declaracion Jurada.

2.- Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

N

Monto - S/ 4.10 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 02143Banco de
Crédito : 21434

Pagalo:

02143

Plazo de atencién Calificacion del procedimiento

entldad competente para conocerla S|empre que eI admlnlstrado cumpla con Ios requlsnos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

edes y horarios de atencion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
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Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/

Central telefénica: (511) 315-2700 -(511)
315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Apelacién

Plazo méaximo de
presentacion

No aplica

No aplica

Plazo méaximo de
respuesta

Base legal

No aplica

No aplica

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

Literal c) del Articulo 7°

Ley Orgéanica del RENIEC

Ley

26497

12/07/1995

Numeral 46.1.5 del
Articulo 46°

Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"40b) Certificaciones Referidas al Registro del Estado Civil / 40 b.1) Expedicion Gratuita de Copia Certificada:"
Cdédigo: PA12900F81

I Descripcion del procedimiento

Se expide a favor del titular, sus representantes o apoderados. Procede en el siguiente caso: Primera Copia en caso de inscripcién de los hechos
vitales y actos modificatorios del estado civil (Art. 98°. D.S. N° 015-98-PCM). ) - ) )

(Iterr? 40b.1: Pertle)nemente al Procedimiento de CERTIFICACIONES, mediante el cual se otorgan Copias Certificadas de informacién que obra en el
Archivo Registral.

Requisitos

1.- Primera Copia en caso de inscripcion de los hechos vitales y actos modificatorios del estado civil (Art. 98°. D.S. N° 015-98-PCM).

Formularios

I Canales de atencién

CAtencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
CGratuito ] C
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
0 Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

icinas Registral F 0 ?encia 1 ~Oficinas Registral R 0
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Central telefonica: (511) 315-2700 - (511)
315-4000

Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos
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NACIMIENTOS EN TODAS SUS MODALIDADES ASi COMO
DE PARTIDA PARA OBTENCION DEL DNI

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fe'cha. ,
Publicacion

Literal a) y c) del Articulo | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
98°

Articulo 2° ESTABLECEN GRATUIDAD DE INSCRIPCION DE|Ley 29462 28/11/2009
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"40b) Certificaciones Referidas al Registro del Estado Civil / 40 b.2) Expedicién de Copia Certificada o de Extracto de Acta"
Cédigo: PA129033A2

I Descripcion del procedimiento

Se expide como documento publico que acredita el asiento registral.
(Item 40b.2 : Perteneciente al Procedimiento de CERTIFICACIONES, mediante el cual se otorgan Copias Certificadas de informacién que obra en
el Archivo Registral.)

I Requisitos

1.- Formato de Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada.

2.- Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Notas:

1.- - Para el caso de reconocimiento de hijos extramatrimoniales segun la Ley N° 29032, s6lo se expedira extracto en forma gratuita, por primera
vez.

I Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
Extractos:
Monto - S/ 12.00 Otras opciones
Copia Certificada: Agencia Bancaria:
Monto - S/12.00 EXTRACTO:Banco de la Nacion:

06629Banco de Crédito : 06629PVM:
06629COPIA CERTIFICADABanco de la
Nacion: 06637Banco de Crédito :
06637PVM:06637

Pagalo:

EXTRACTO DE ACTA: 06629COPIA
CERTIFICADA: 06637

AN

Plazo de atencién Calificacién del procedimiento

probacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde elmismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
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Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/

Central telefénica: (511) 315-2700 -(511)
315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacién
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fe_cha_ 3
Publicacion
Articulos 62° y 64° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Articulo 46°

la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"41) EXPEDICION DE CONSTANCIA NEGATIVA DE INSCRIPCION DE LOS REGISTROS CIVILES"
Codigo: PA129038E7

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento para la expedicion de constancia de no inscripcion de los Registros del Estado Civil incorporados al RENIEC y de las actas
registrales provenientes de las Oficinas Registrales RENIEC (nacimiento, matrimonio o defuncién).

Requisitos

1.- Formato de Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada.

2.- Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 4.10 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Naci6n: 06645Banco de Crédito

1 06645
Pagalo:
06645
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
0 Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
‘ documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

enta fa documentacion
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Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/

Central telefénica: (511) 315-2700 -(511)
315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Apelacién

Plazo maximo de
presentacion

No aplica

No aplica

Plazo méaximo de
respuesta

I Base legal

No aplica

No aplica

Articulo

Denominacién

Tipo

NUmero

Fecha
Publicacion

Literal c) del Articulo 7°

Ley Orgéanica del RENIEC

Ley

26497

12/07/1995

Numeral 46.1.5 del
Articulo 46°

Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo

006-2017-JUS

20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"42) CERTIFICACION DE FIRMA EN CONSTANCIAS O COPIAS CERTIFICADAS EN ACTAS REGISTRALES EMITIDAS POR LAS OFICINAS DEL
REGISTRO DEL ESTADO CIVIL"

Codigo: PA1290DDE1

I Descripcion del procedimiento

constancia. Dichas copias certificadas no deben tener una antigiedad mayor al 04 de enero de 1999, de conformidad con la Resolucion Jefatural

Procedimiento mediante el cual se certifica la firma del funcionario autorizado que expide las actas de nacimiento, matrimonio o defuncién o
N° 001-99-JEF/RENIEC.

I Requisitos

1.- Formato de Solicitud suscrita con caracter de Declaracion Jurada.
2.- Copia Certificada del Acta Registral o Constancia por autenticar.

3d.- Exc?itgjir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de
Identidad.

4.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 31.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 02143Banco de Crédito
: 21431PVM: 21431

Pagalo:

02143

Plazo de atencién Calificacién del procedimiento

dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negafivo: Sivencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
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I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

L
I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Servicios Especiales

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefonica: (511) 315-2700 -(511)

315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Servicios Especiales - Sub Gerencia de
Servicios Especiales

Apelacién

Gerencia Operaciones Registrales - Gerencia de
Operaciones Registrales

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo Numero F?Cha_ B
Publicacion
Literal c) del Articulo 7° | Ley Organica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Articulo 46° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"43) EMISION DE COPIAS DE DOCUMENTOS REGISTRALES ARCHIVADOS"
Codigo: PA1290D9B8

I Descripcion del procedimiento

titulos archivados y documentos de sustentos de inscripciones en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales o de los Registros

Procedimiento a través del cual se emiten copias en formato digital (con firma digital) de documentos existentes en el Archivo Registral del RENIEC,
Civiles Incorporados al RENIEC. La informacion reservada se encuentra regulada de acuerdo al Anexo N° 10.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Sub Gerencia de Archivo Registral de la Gerencia de Registros de Identificacién precisando lo siguiente:

a) Nombres, apellidos completos, nimero de DNI del solicitante; en caso de extranjeros adjuntar copia (legible) de Carné de Extranjeria o

Pasaporte o Cédula de Identidad. Consignar (obligatorio) nimero de teléfono y correo electrénico (descargar formato de solicitud de atencién de
informacion registral en el caso de registro en Mesa de partes virtual).

b) Pedido de informacién (realizar el registro conforme al modelo de solicitud).

¢) Firma (no es obligatorio de estar impedido de hacerlo), impresién dactilar (nitida) y fotografia del solicitante (actual).

2.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Notas:

1.- El ciudadano que registra el ingreso en la Mesa de Partes Virtual del RENIEC, debera ser “el solicitante” en el Formato de Solicitud de
Informacién Registral, consignando en forma correcta un teléfono y correo personal (sin dejar espacios en blanco).

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 10
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201213 001303.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Atencion Virtual: Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.doPortal del ciudadano RENIEC (para los
gue cuentan con DNIe): https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Por Blsqueda N

Monto - S/ 18.50 Otras opciones

Por cada fotocopia otorgada Agencia Bancaria:

Monto - S/ 7.60 POR BUSQUEDA: Banco de la Nacion:
02145Banco de Crédito : 02145POR

FOTOCOPIA: Banco de la Nacion:
02145Banco de Crédito : 21451

Pagalo:

02145

Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

€ atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Oficinas Registral RENIEC o Agencia

RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de

solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la
recepcion de documentos con las formalidades
pertinentes se realiza dentro del horario habitual de
Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan

con DNle).

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcién de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)
https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/ : Portal del ciudadano RENIEC (para los que cuentan con DNIe).

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Archivo Registral

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-2700 -(511)
315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Archivo Registral. - Sub Gerencia de Archivo
Registral

Apelacion

Gerente de Registros de Identificacion - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F(.echa. |
Publicacion

Articulo 58° Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Articulo 4°, 62° y 64 Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Decreto Supremo que modifica el Articulo 4 e incorpora el Decreto Supremo 003-2017-JUS 25/02/2017
Articulo 4A al Decreto Supremo N°015-98 - PCM Reglamento
de Inscripciones

Numeral 48.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Articulo 48 la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Numeral 4 del Articulo 3 | Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital Decreto Legislativo 1412 13/09/2018

y Articulo 16
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"44) CONSTANCIAS DE INFORMACION HISTORICA"
Codigo: PA12901207

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se otorga informacion elaborada que obra en el Registro Unico de Identificacion de Personas Naturales y los
Registros Civiles incorporados al RENIEC. La informacion reservada se encuentra regulada de acuerdo al Anexo N° 10.

Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Sub Gerencia de Archivo Registral de la Gerencia de Registros de Identificacion precisando lo siguiente:

a) Nombres, apellidos completos, numero de DNI del solicitante; en caso de extranjeros adjuntar copia (legible) de Carné de Extranjeria o

Pasaporte o Cédula de Identidad. Consignar (obligatorio) nimero de teléfono y correo electronico (descargar formato de solicitud de atencion de
informacién registral en el caso de registro en Mesa de partes virtual).

b) Pedido de informacién (realizar el registro conforme al modelo de solicitud).

¢) Firma (no es obligatorio de estar impedido de hacerlo), impresion dactilar (nitida) y fotografia del solicitante (actual).

2.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Notas:

1.- El ciudadano que registra el ingreso en la Mesa de Partes Virtual del RENIEC, debera ser “el solicitante” en el Formato de Solicitud de
Informacién Registral, consignando en forma correcta un teléfono y correo personal (sin dejar espacios en blanco).

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 10
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201213 001554.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

Atencién Virtual: Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.doPortal del ciudadano RENIEC (para los
que cuentan con DNIe): https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudadano/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Para personas naturales y juridicas
Monto - S/ 46.60 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 02143Banco de Crédito
121433

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la

recepcion de documentos con las formalidades

pertinentes se realiza dentro del horario habitual de

Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcién de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Archivo Registral Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-2700 -(511)
315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente | Sub Gerente Archivo Registral. - Sub Gerencia de Archivo Gerente de Registros de Identificacion - Gerencia de
Registral Registros de Identificacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
. o . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero S
Publicacion
Articulo 58° Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulo 4°, 62° y 64 Reglamento de Inscripcion e s|DecretoSupremo 015-98-PCM 25/04/1998
Primera y Segunda |Decreto Supremo que modifica el Articulo 4 e incorpora ell Decreto Supremo 003-2017-JUS 25/02/2017
Disposicion e s|Articulo4A al Decreto Supremo N°015-98 - PCM Reglamento
Complementarias |de Inscripciones.
Modificatorias
Numeral 48.1.5 del | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Articulo 48 la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Numeral 4 del Articulo 3 | Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital Decreto Legislativo 1412 13/09/2018
y Articulo 16.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"45) LECTURA DE DOCUMENTOS REGISTRALES ARCHIVADOS"
Codigo: PA129019F9

I Descripcion del procedimiento

Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales y Registros Civiles incorporados al RENIEC. La informacién reservada se encuentra

Procedimiento mediante el cual se proporciona el manifiesto o la visualizacion de los documentos que obran en el Archivo Registral, respecto del
regulada de acuerdo al Anexo N° 10.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Sub Gerencia de Archivo Registral de la Gerencia de Registros de Identificacién precisando lo siguiente:

a) Nombres, apellidos completos, nimero de DNI del solicitante; en caso de extranjeros adjuntar copia (legible) de Carné de Extranjeria o
Pasaporte o Cédula de Identidad. Consignar (obligatorio) nimero de teléfono y correo electrénico (descargar formato de solicitud de atencion de
informacion registral en el caso de registro en Mesa de partes virtual).

b) Pedido de informacién (realizar el registro conforme al modelo de solicitud).

¢) Firma (no es obligatorio de estar impedido de hacerlo), impresion dactilar (nitida) y fotografia del solicitante (actual).

2.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Notas:

1.- El ciudadano que registra el ingreso en la Mesa de Partes Virtual del RENIEC, debera ser “el solicitante” en el Formato de Solicitud de
Informacion Registral, consignando en forma correcta un teléfono y correo personal (sin dejar espacios en blanco)

2.- La atencion de la lectura de documentos registrales archivados se realizara en las instalaciones de la Subgerencia de Archivo Registral, en la
ciudad de Lima (se comunicara al correo electronico registrado la fecha y lugar para la lectura).

3.- Para el servicio de lectura de documentos registrales archivados sélo estara presente el solicitante.

4.- No esta permitido realizar tomas fotograficas de los documentos registrales.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 10
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201227_223416.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC o Agencias RENIEC

‘ Atencién Virtual: Mesa de partes virtual del RENIEC: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

ara personas naturales y juridicas:
Monto - S/ 23.80 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 02145Banco de Crédito
121452

Plazo de atencién Calificacién del procedimiento

a da. La SO .l‘l“".'."'.l‘ esenta
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

y i e atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Oficinas Registral RENIEC o Agencia Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de

tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de  Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la

recepcion de documentos con las formalidades

pertinentes se realiza dentro del horario habitual de

Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC : Oficinas Registral RENIEC o Agencia RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y tipo de
tramite que se realiza en https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/inicio.do : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al ano, la recepcién de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Archivo Registral Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-2700 -(511)
315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
Articulo Denominacion Tipo NUmero F?Cha_ B

Publicacion

Articulo 58° Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Articulo 4°, 62° y 64 Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98 - PCM 25/04/1998

Primera y Segunda |Decreto Supremo que modifica el Articulo 4 e incorpora el| Decreto Supremo 003-2017-JUS 25/02/2017

Disposicion e s|Articulo4A al Decreto Supremo N°015-98 - PCM Reglamento

Complementarias |de Inscripciones.

Modificatorias.

Numeral 48.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Articulo 48 la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Numeral 4 del Articulo 3| Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital | Decreto Legislativo 1412 13/09/2018

y Articulo 16.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"46) EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES PARA ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA / 46a) Para el Suscriptor”
Codigo: PA1290DB05

I Descripcion del procedimiento

Para personas que cumplen dieciocho afios (18) afios de edad, pueden optar por el Documento Nacional de Identidad.

Requisitos

1.- Que la Entidad haya suscrito un Contrato de Prestacion de Servicios de Certificacion Digital para Persona Juridica con el RENIEC, de acuerdo al
Anexo N° 19.

2.- Solicitud de Emision del Certificado Digital del Suscriptor debidamente firmada.

3.- Autorizacién de Emisién del Certificado Digital para el Suscriptor firmada por el representante legal de la Entidad .
4.- - Si el solicitante es peruano: . )

Debera exhibir su Documento Nacional de Identidad Vigente.

- Si el solicitante es extranjero:

Debera exhibir su Carné de Extranjeria.

6.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- - El representante legal de la entidad, al momento de la generacién de la autorizacion para la solicitud de emisién de los correspondientes
certificados digitales para los funcionarios o servidores de la Entidad, debe contar con certificado digital vigente.

2.- - Para el caso del representante legal de la Entidad, debera realizar el tramite presentando los documentos solicitados en la Oficina EREP,
ubicada en la Av. Javier Prado Este N° 990 - 992, San Isidro-Lima.

3.- - El plazo para resolver serd computado a partir de la verificacion positiva de la documentacion una vez que ésta sea recepcionado por el
Administrador de Oficina EREP, ubicada en la Av. Javier Prado Este N° 990 - 992, San Isidro-Lima.

4.- - La lista de Oficinas EREP, Oficinas Registrales y Agencias que se en encuentran debidamente acreditadas como Entidad de Registro del
Estado Peruano (EREP), que pertenecen al RENIEC figuran en la pagina web.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 19
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129_ 191830.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficina EREP-RENIEC u Oficinas Registrales RENIEC, que tengan condicién de EREP.

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 8.10 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: 00529Banco de Crédito
100529

Pagalo:

00529

Plazo de atencién Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Oficina EREP - RENIEC Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a 17:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Oficina Registral RENIEC : Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, horarios y tipo de tramite que se realiza en
Oficina EREP RENIEC : Oficina EREP - RENIEC

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Registro Digital Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefonica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente | Sub Gerente de Registro Digital - Sub Gerencia de Registro | Gerente de Registros de Certificacion Digital - Gerencia de
Digital Registros de Certificacion Digital
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fe'cha. |
Publicacion

Ley de Firmas y Certificados Digitales. Ley 27269 28/05/2000
Modifica el Articulo 11° de la Ley N° 27269 Ley 27310 17/07/2000

Articulos 9°, 10, 12°,|Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 19/07/2008

13°, 14°, 15°, 46° y 47°

y sus modificatorias.

Numeral 3.2 del Art. 3°. | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacién Administrativa

Cuarta Disposicion Final | Decreto Legislativo que aprueba medidas adicionales de Decreto Legislativo 1310 30/12/2016
simplificacién Administrativa

Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

Articulo 46° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"46) EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES PARA ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA / 46b) Para Agente Automatizado”
Codigo: PA12903BAB

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se entrega un Certificado Digital de Persona Juridica a solicitantes pertenecientes a Entidade s de la Administracion
Publica.

Requisitos

1.- Que la Entidad haya suscrito un Contrato de Prestacion de Servicios de Certificacion Digital para Persona Juridica con el RENIEC, de acuerdo al
Anexo N° 19.

2.- Solicitud de Emisién del Certificado Digital para Agente Automatizado firmada por el representante legal de la Entidad.
3.- - Si el solicitante es peruano:

Debera exhibir su Documento Nacional de Identidad Vigente.

- Si el solicitante es extranjero:

Deberéa exhibir su Carné de Extranjeria.

6.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- - Las facultades del representante legal de la Entidad deben estar vigentes al momento de solicitar el Certificado Digital para Agente
Automatizado.

2.- - El plazo para resolver serd computado a partir de la verificacion positiva de la documentacién una vez que ésta sea recepcionado por el
Administrador de Oficina EREP, ubicada en la Av. Javier Prado Este N° 990 - 992, San Isidro-Lima.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 19
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129_191728.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Oficinas Registrales RENIEC, que tengan condicién de EREP.

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 6.10 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 00529Banco de Crédito
105291

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Sivencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

[Oficina EREP - RENIEC Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a 17:45.
Unidad de organizacion donde Se presenta la documentacion
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Qoficina EREP RENIEC : Oficina EREP - RENIEC )
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Registro Digital Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Registro Digital - Sub Gerencia de Registro | Gerente de Registros de Certificacion Digital - Gerencia de
Digital Registros de Certificacion Digital
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F(?Cha, |
Publicacién

Ley de Firmas y Certificados Digitales Ley 27269 28/05/2000
Ley que maodifica el Articulo 11° de la Ley N° 27269 Ley 27310 17/07/2000

Articulos 9°, 10, 12°,|Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 19/07/2008

13°, 14°, 15°, 46° y 47°

y sus modificatorias.

Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

3° simplificacion Administrativa

Cuarta Disposicion Final | Decreto Legislativo que aprueba medidas adicionales de Decreto Legislativo 1310 30/12/2016
simplificacién Administrativa

Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

Articulo 46° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"47) EMISION DE NUEVOS CERTIFICADOS DIGITALES EN EL DNle"
Codigo: PA1290DB6F

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se incorporan nuevos Certificados Digitales en el DNIe, cuando los anteriores hayan perdido vigencia, hayan sido
cancelados o cuando el titular mediante solicitud expresa decide reemplazarlos.

Requisitos

1.- Formatos de Solicitud de Emisién de Certificados Digitales de Persona Natural suscrito por el Titular
2.- Portar el Documento Nacional de Identidad electrénico (DNIe) (*)

3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- - La lista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las Oficinas de Registros del Estado Civil,
que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

2.- (*) Para la inyeccion del Certificado Digital.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficina EREP-RENIEC u Oficinas Registrales RENIEC, que tengan condiciéon de EREP

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 6.60 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Naci6n: 00530Banco de Crédito

1 00530
Pagalo:
00530
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde efmismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

aAmite gque se realiza en
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Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Oficina Registral RENIEC

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacién
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fgcha”
Publicacién
Ley de Firmas y Certificados Digitales. Ley 27269 28/05/2000
Ley que modifica el Articulo 11° de la Ley N° 27269. Ley 27310 17/07/2000
Articulos 12°,13°, 14°, |Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 19/07/2008
46°,47°, 48° y 49°
Modifica el Reglamento de la Ley N° 27269, Ley de Firmas 'y |Decreto Supremo N° 070-2011-PCM 27/07/2011

Certificados Digitales.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"48) CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES / 48a) Solicitado por el representante legal de la Entidad de la Administracién Publica o
el Suscriptor"

Codigo: PA1290415F

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento por el cual el representante legal de la Entidad de la Administracion Publica, Suscriptor, o Titular del certificado digital contenido en el
DNIe, solicita la cancelacion de un Certificado Digital.

Requisitos

1.- Solicitud de Cancelacion del Certificado Digital debidamente firmada por el solicitante.

2.- - Si el solicitante es peruano:

Debera exhibir su Documento Nacional de Identidad Vigente.
- Si el solicitante es extranjero:

Deberéa exhibir su Carné de Extranjeria.

Notas:

1.- - Sila solicitud es realizada por el representante legal de la Entidad sus facultades de representacion deben estar vigentes al momento de la
solicitud respectiva.

2.- - El representante legal de la Entidad de la Administracion Publica o el propio Suscriptor podran realizar el tramite de cancelacion del Certificado
Digital de manera virtual (via Internet).

I Formularios

I Canales de atencion

CAtencién Presencial: Oficina EREP-RENIEC u Oficinas Registrales RENIEC, que tengan condicion de EREP

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
CGratuito ) C
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
0 Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

[Oficina EREP - RENIEC Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a 17:45.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ITECOficina EREP=RE

Cﬁuind EREPRE

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe
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Texto Unico de

Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

y

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fgcha. ,

Publicacion

Articulos 9°y 10 Ley de Firmas y Certificados Digitales. Ley 27269 28/05/2000

Articulos 15°, 17°, 18°, |Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 19/07/2008

26°, 46° y 47° y sus

modificatorias ~ Decretd

Supremo N° 070-2011

PCM y Decreto Supremd

N° 105-2012- PCM.

Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Ley 1246 10/11/2016

3° simplificacién Administrativa

Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

Articulo 46° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Cuarta Disposicién Final | Decreto Supremo que aprueba medidas adicionales de Decreto Supremo 1310 30/12/2016

simplificacién Administrativa
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"48) CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES / 48b) Solicitado por el Titular del certificado digital contenido en el DNIe"
Cédigo: PA12901FF4

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento por el cual el representante legal de la Entidad de la Administracion Publica, Suscriptor, o Titular del certificado digital contenido en
el DNle, solicita la cancelacion de un Certificado Digital.

Requisitos

1.- Solicitud de Cancelacion del Certificado Digital debidamente firmada.
Notas:

1.- - El Titular del certificado digital contenido en el DNle podra realizar el tramite de cancelacién del Certificado Digital de manera virtual (via
Internet).

2.- - Lalista de Oficinas EREP, Oficinas Registrales que se en encuentran debidamente acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado
Peruano (EREP), que pertenecen al RENIEC figuran en la pagina web.

I Formularios

I Canales de atencion

CAtencién Presencial: Oficina EREP-RENIEC u Oficinas Registrales RENIEC, que tengan condicion de EREP

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
CGratuito ] C
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
0 Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
‘ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Oficina EREP - RENIEC Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a 17:45.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

OficinaRe alrREN istra N
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
Oficina EREP RENIEC : Oficina EREP - RENIEC

Oficina Registral RENIEC

Central telefonica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero F?Cha_ )
Publicacion

Articulos 9° y 10°. Ley de Firmas y Certificados Digitales. Ley 27269 28/05/2000
15°,17°,18°, 26°,46° y|Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 19/07/2008
47° y sus modificatorias,

Decreto Supremo N°

070-2011-PCM 'y

Decreto Supremo N|

105-2012-PCM.

Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Resolucion Legislativa 1246 10/11/2016
3° simplificacién Administrativa

Numeral 46.1.5 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
Articulo 46° la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Cuarta Disposicién Final | Decreto Legislativo que aprueba medidas adicionales de Decreto Legislativo 1310 30/12/2016

simplificacién Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"49) EMISION POR PRIMERA VEZ DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO"
Codigo: PA12907766

I Descripcion del procedimiento

gue cuente con inscripcion habil en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales procede al cambio de su Documento Nacional de

Procedimiento mediante el cual la poblacion objetivo establecida por el RENIEC, que tenga plena capacidad de ejercicio de sus derechos civiles y
Identidad (DNI) por el Documento Nacional de Identidad Electronico (DNIe).

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular o declarante con caracter de Declaracion Jurada.

2.- Copia simple de la Constancia de Inscripcién Militar (CIM), de tenerla (**)

3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

4.- Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1.

Notas:

1.- - Si el ciudadano modifica su domicilio, debe sustentar su direccién conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.

3.- - En caso de cambio de Estado Civil, debe sustentarse con la documentacion detallada en el Anexo N.° 2 (*).

4.- - El grado de instruccion se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4.

4.- - Se solicitara la entrega del DNI, el cual sera inutilizado en presencia del Titular y en caso de extravio, firmara una Declaracién Jurada.

5.- * No sera necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Matrimonio cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
RENIEC.

6.- ** Para personas gque no hayan efectuado el cambio del DNI de menor a mayor de edad.

7.- - La entrega del Documento Nacional de Identidad Electrénico sera exclusivamente al titular, quien debera suscribir los formatos de solicitud
de los Certificados Digitales de Persona Natural.

8.- - La lista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las Oficinas de Registros del Estado Civil,
que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129 194853.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129_194916.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 2
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201129 194935.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_ 20201129 194956.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4b
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129 195012.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion
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En el territorio nacional:
Monto - S/ 41.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Naci6n: 00521Banco de Crédito

100521
Pagalo:
00521
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
Oficina EREP - RENIEC Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a 17:45.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficina Registral RENIEC : Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/lhomelnicioag.htm
Oficina EREP RENIEC : Oficina EREP - RENIEC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Procesamiento de Identificacion Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Procesamiento de Identificaciéon - Sub Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Gerencia de Procesamiento de Identificacion Registros de Identificacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fe_Ché ;

Publicacién

Articulos del 26° al 39° | Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Articulos del 84° al 91°,| Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

del 93° al 96°, Segunda|

Tercera, Novena, Y

Décima de las
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Disposiciones Finales.
Articulos 1° al 10° Ley de Firmas y Certificados Digitales Ley 27269 28/05/2000
Articulos del 1° al 12°, | Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 18/07/2008
del 14° al 19° y Art. 45°
Articulos del 1° al 4° Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado Ley 27658 30/01/2002
Plan de Desarrollo de la Sociedad de la Informacién en el Decreto Supremo 066-2011-PCM 27/07/2011
Per( - La Agenda Digital Peruana 2.0
Numeral 3.2 del Articulo | Decreto legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
3° simplificacién Administrativa
Numeral 34.3 del Art| Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
34°, Num.48.1.5 del Art| la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
48°, Num. 49.1.1 del Art.
49.
Todos Decreto Legislativo 1384 04/02/2018
Decreto Legislativo que reconoce y regula la capacidad
juridica de las personas con discapacidad en igualdad de
condiciones.

pag. 243




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"50) RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO/ 50a)
Prenombre, Apellidos y Otros Datos"

Codigo: PA1290F30F

I Descripcion del procedimiento

Para la correccion de los errores u omisiones de informacion resultante del Acta de Nacimiento o Titulo de Naturalizaciéon o a la modificacion de
ésta, cuando opero rectificacion en los mencionados documentos.

(item 50 a: Perteneciente al procedimiento de RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL
DE IDENTIDAD ELECTRONICO mediante el cual el titular solicita la correccion de errores u omisiones o actualizaciones de datos en el Documento
Nacional de Identidad Electrénico (DNIe), el mismo contendra nuevos Certificados Digitales de Persona Natural)

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular con caracter de Declaracion Jurada.

2.- Copia Certificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Civil o Titulo de Naturalizacion, con la anotacion marginal de
rectificacion, segun sea el caso. (*) (**)

3.- Ficha Decadactilar.

6.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- Complementariamente, segun corresponda debe presentarse la siguiente documentacion:

-Copia simple de la Resolucion Judicial que ordena la rectificacién del Acta de Nacimiento, si la rectificacion fue dispuesta judicialmente, o

-Parte notarial de asunto no contencioso de rectificacién de Acta de Nacimiento.
-Copia simple del expediente administrativo y Resolucién Registral, si se tramitd la rectificacion del Acta de Nacimiento por via administrativa.

2.- * Las personas bautizadas hasta antes del 14 de noviembre de 1936 podran rectificar su inscripcion presentando copia certificada de la Partida
de Bautismo autenticada por Notario Eclesiastico.
3.- - En el caso de adopcién de persona capaz se deberd cumplir con los requisitos del Anexo N° 5A

4.- - Se solicitara la entrega del Documento Nacional de Identidad Electronico, el cual sera inutilizado en presencia del titular, y en caso de extravio
firmara una Declaracion Jurada.

5.- ** No sera necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
RENIEC.

6.- - La lista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las Oficinas de Registros del Estado Civil,
que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

7.-- Laentrega del Documento Nacional de Identidad Electrénico sera exclusivamente al titular, quien debera suscribir los formatos de solicitud
de cancelacion y/o de nuevo Certificado Digital de Persona Natural.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 5A
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201129 195318.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

I Canales de atencion

tencion Presencial: Oficina EREP-RENIEC u Oficinas Registrales RENIEC, que tengan condicion de EREP

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

/r:n efterritorio nacionaf
Monto - S/ 35.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 00729Banco de Crédito
100729

Pagalo:

00729
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

I Plazo de atencién

I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Oficina EREP - RENIEC

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a 17:45.

NN T

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

om0 )

Oficina Registral RENIEC : Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
Oficina EREP RENIEC : Oficina EREP - RENIEC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Y

Sub Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion - Gerencia de

Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fgcha. ,
Publicacion

Articulos del 26° al 39° | Ley Organica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Articulos del 84° al 91°, | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

del 93° al 96°, Segunda|

Tercera, Novena, Y

Décima de las|

Disposiciones Finales.

Articulos 1° al 10° Ley de Firmas y Certificados Digitales Ley 27269 28/05/2000

Articulos del 1° al 12°,| Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 18/07/2008

del 14° al 19° y Art. 45°

Articulos del 1° al 4° Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado Ley 27658 30/01/2002
Plan de Desarrollo de la Sociedad de la Informacion en el Decreto Supremo 066-2011-PCM 27/07/2011
Perl - La Agenda Digital Peruana 2.0

Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

3° simplificacién Administrativa

Numeral 34.3 del Art| Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
34°, Num.48.1.5 del Art| la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

48°, Num. 49.1.1 del Art.

49.

Todos Decreto Legislativo 1384 04/02/2018

Decreto Legislativo que reconoce y regula la capacidad
juridica de las personas con discapacidad en igualdad de
condiciones.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"50) RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO/ 50b)
Cambio del Estado Civil"

Codigo: PA1290338F

I Descripcion del procedimiento

Para cambiar o rectificar el estado civil del titular de la inscripcién, por matrimonio, divorcio, fallecimiento del conyuge, anulaciéon de matrimonio o
cuando se acredite la declaracion indebida del estado civil por el titular de la inscripcién en la via administrativa o judicial, de corresponder.

(Item 50 b: Perteneciente al procedimiento de RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL
DE IDENTIDAD ELECTRONICO mediante el cual el titular solicita la correccién de errores u omisiones o actualizaciones de datos en el Documento
Nacional de Identidad Electrénico (DNIe), el mismo contendra nuevos Certificados Digitales de Persona Natural)

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular con caracter de Declaracion Jurada.

2.- Para modificar el Estado Civil se sustentara con la documentacion detallada en el Anexo N° 2 (¥).
3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos .

Notas:

1.- - El matrimonio celebrado ante autoridad extranjera debera estar inscrito en los Registros Civiles del Consulado peruano respectivo o en una
oficina registral en territorio nacional.

2.- - Se solicitara la entrega del DNI, el cual seré inutilizado en presencia del Titular, y en caso de extravio firmara una Declaracién Jurada.

3.- * No sera necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Matrimonio cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
RENIEC.

4.- - La lista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las Oficinas de Registros del Estado Civil,
que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

5.- - La entrega del Documento Nacional de Identidad Electrénico sera exclusivamente al titular, quien debera suscribir los formatos de solicitud de
cancelacion y/o de nuevo Certificado Digital de Persona Natural.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 2
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129_ 195435.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficina EREP-RENIEC u Oficinas Registrales RENIEC, que tengan condicion de EREP

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

/En el territorio nacional
Monto - S/ 35.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: 00729Banco de
Crédito : 00729

Pagalo:

00729

Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Oficina EREP - RENIEC

Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a 17:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficina Registral RENIEC : Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Oficina EREP RENIEC

: Oficina EREP - RENIEC

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamientode Identificacion

Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefonica: (511) 315-4000
Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Autoridad competente

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias hébiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fe'cha. |
Publicacion

Articulos del 26° al 39° | Ley Organica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Articulos del 1° al 12°,| Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 18/07/2008

del 14° al 19° y Articulo

45°

1° al 4° Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado Ley 27658 30/01/2002
Plan de Desarrollo de la Sociedad de la Informacién en el Decreto Supremo 066-2011-PCM 27/07/2011
Peru - La Agenda Digital Peruana 2.0

Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

3° simplificacién Administrativa

Numeral 34.3 del Art|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

34°, Num.48.1.5 del Art.|la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

48°, Num. 49.1.1 del Art.

49.

Articulos 1° al 10° Ley de Firmas y Certificados Digitales Ley 27269 28/05/2000
Decreto Legislativo que reconoce y regula la capacidad|Decreto Legislativo 1384 04/02/2018
juridica de las personas con discapacidad en igualdad de
condiciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"50) RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO/ 50c¢)
Cambio en la Decisién de Ceder Organos y Tejidos"

Codigo: PA12903C02

Descripcion del procedimiento

Para la persona que tenga plena capacidad de ejercicio de sus derechos civiles que desea cambiar su voluntad de donar sus 6rganos y tejidos,
luego que ocurra su fallecimiento con fines de trasplante o injerto, de conformidad con lo previsto en la Ley N° 26842,

(Item 50 c: Perteneciente al procedimiento de RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL
DE IDENTIDAD ELECTRONICO mediante el cual el titular solicita la correccién de errores u omisiones o actualizaciones de datos en el Documento
Nacional de Identidad Electrénico (DNIe), el mismo contendra nuevos Certificados Digitales de Persona Natural)

Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular con caracter de Declaracion Jurada.
2.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Notas:

1.- - Se solicitara la entrega del Documento Nacional de Identidad Electrénico, el cual sera inutilizado en presencia del Titular, y en caso de
extravio firmara una Declaracion Jurada.

2.- - La entrega del Documento Nacional de Identidad Electronico sera exclusivamente al titular, quien debera suscribir los formatos de solicitud de
cancelacion y/o de nuevo Certificado Digital de Persona Natural.

3.- - Lalista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las Oficinas de Registros del Estado Civil,
que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficina EREP-RENIEC u Oficinas Registrales RENIEC, que tengan condicién de EREP

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
En el territorio nacional N
Monto - S/ 34.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Naci6n: 00730Banco de Crédito

1 00730
Pagalo:
00730
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de trdmite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Oficina EREP - RENIEC Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a 17:45.

Haidsd—d H HESN] o PO P PPN
untgada ae organtzacton aonte Se presenta ra aocumentacton
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Oficina Registral RENIEC : Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/lhomelnicioag.htm

Oficina EREP RENIEC

: Oficina EREP - RENIEC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamientode Identificacion

Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fgcha_ )
Publicacion
Articulos del 26° al 39° | Ley Organica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulos 1° al 10° Ley de Firmas y Certificados Digitales Ley 27269 28/05/2000
Articulos del 1° al 12°,| Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 18/07/2008
del 14° al 19° y Articulo
45°
Ley General de Donacién y Trasplante de Organos y/o Ley 28189 18/03/2004
Tejidos Humano
Reglamento de la Ley General de Donacién y Trasplante de | Decreto Supremo 014-2005-SA 27/05/2005
Organos y/o Tejidos Humanos
Articulos 46° y 108° Ley General de Salud Ley 26842 20/07/1997
Articulos del 1° al 4° Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado Ley 27658 30/01/2002
Plan de Desarrollo de la Sociedad de la Informacién en el Decreto Supremo 066-2011-PCM 27/07/2011
Peru - La Agenda Digital Peruana 2.0
Numeral 34.3 del Art|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
34°, Num.48.1.5 del Art.|la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
48°, Num. 49.1.1 del Art.
49.
Decreto Legislativo 1384 04/02/2018

Decreto Legislativo que reconoce y regula la capacidad
juridica de las personas con discapacidad en igualdad de
condiciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"50) RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO/ 50d)
Actualizacién de Domicilio"

Codigo: PA12909740

I Descripcion del procedimiento

Para cuando el titular de la inscripcion varia la declaracion de su domicilio. 3 .
(Item 50 d: Perteneciente al procedimiento de RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL
DE IDENTIDAD ELECTRONICO mediante el cual el titular solicita la correccién de errores u omisiones o actualizaciones de datos en el Documento
Nacional de Identidad Electrénico (DNIe), el mismo contendra nuevos Certificados Digitales de Persona Natural)

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular o declarante con caracter de Declaracién Jurada.

2.- La existencia de la direccion declarada se acredita conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.
3.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Notas:

1.- - Se solicitara la entrega del Documento Nacional de Identidad Electrénico, el cual sera inutilizado en presencia del Titular y en caso de extravio
firmara una Declaracion Jurada.

2.- - La entrega del Documento Nacional de Identidad Electronico sera exclusivamente al titular, quien debera suscribir los formatos de solicitud de
cancelacion y/o de nuevo Certificado Digital de Persona Natural.

3.- - Lalista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las Oficinas de Registros del Estado Civil,
que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 3
Ubicacion: http://sut.pcm.%ob.pe/sutArchivos/fiIe_129_20201129_195539.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficina EREP-RENIEC u Oficinas Registrales RENIEC, que tengan condicién de EREP..

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

En el territorio nacional
Monto - S/ 34.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion: 00730Banco de Crédito
100730

Pagalo:

00730

Plazo de atencién Calificacion del procedimiento

fas habiles Evaluacion previa- Si Adminis
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.

horarios y tipo de tramite que se realiza en

https://www.reniec.gob

Oficina EREP - RENIEC

.pe/portal/homelnicioag.htm

Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a 17:45.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

‘ Oficina Registral RENIEC : Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, horarios y tipo de tramite que se realiza en

Oficina EREP RENIEC : Oficina EREP - RENIEC

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamientode Identificacion

Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefonica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

respuesta

30 dias hébiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fe'cha. |
Publicacion
26° al 39° Ley Orgéanica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
Articulos del 84° al 91°, | Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
del 93° al 96°, Segunda|
Tercera, Novena, Y
Décima de las|
Disposiciones Finales.
Articulos 1° al 10° Ley de Firmas y Certificados Digitales Ley 27269 28/05/2000
Articulos del 1° al 12°,| Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 18/07/2008
del 14° al 19° y Articulo
45°
Articulos del 1° al 4° Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado Ley 27658 30/01/2002
Plan de Desarrollo de la Sociedad de la Informacién en el Decreto Supremo 066-2011-PCM 27/07/2011
Peru - La Agenda Digital Peruana 2.0
Articulo 4° Ley que modifica diversas leyes sobre el Registro de la|Ley 30338 27/08/2015
Direccién Domiciliaria, La Certificacion Domiciliaria y el Cierre
del Padrén Electoral
Decreto Supremo que deja sin efecto inciso del Articulo 4° del| Decreto Supremo 022-99-PCM 11/06/1999
Reglamento de Inscripciones del RENIEC y aprueban normas
sobre registro y certificacion domiciliaria
04.02.2018 Decreto Legislativo 1384 04/02/2018
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"50) RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO/ 50e)
Actualizacién de Imagenes y Datos"

Codigo: PA12907599

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento permite realizar la actualizacion de imagenes y datos. No incluye la ampliacién de la fecha de caducidad del DNIe.

Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular o declarante con caracter de Declaracion Jurada.
2.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

3.- Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1.

Notas:

1.- - Si el ciudadano rectifica Prenombre, Apellidos y Otros Datos debera presentar Copia Certificada del Acta de Nacimiento expedida por el
Registro del Estado Civil o Titulo de Naturalizacion, con la anotacién marginal de rectificacion, segin sea el caso. (*) (**)

2.- - Si el ciudadano modifica su domicilio, la existencia de la direccién se acredita conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.

3.- - En caso de cambio de Estado Civil, debe sustentarse con la documentacion detallada en el Anexo N° 2 (**).

4.- - El grado de instruccién se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4

5.- -Complementariamente, segln corresponda debe presentarse la siguiente documentacion:

-Copia simple de la Resolucion Judicial que ordena la rectificacion del Acta de Nacimiento, si la rectificacion fue dispuesta judicialmente, o
-Parte notarial de asunto no contencioso de rectificacion de Acta de Nacimiento.

-Copia simple del expediente administrativo y Resolucion Registral, si se tramito la rectificacion del Acta de Nacimiento por via administrativa.
- En el caso de adopcién de persona capaz se deberd cumplir con los requisitos del Anexo N° 5A.

6.- * Las personas bautizadas hasta antes del 14 de noviembre de 1936 podran rectificar su inscripcién presentando copia certificada de la Partida
de Bautismo autenticada por Notario Eclesiastico.

7.- ** No ser& necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Matrimonio cuando ésta se encuentra en el Sistema de Registros Civiles del
RENIEC.

8.- - Se solicitara la entrega del DNI, el cual serd inutilizado en presencia del Titular y en caso de extravio, firmara una Declaracién Jurada.

9.- - Lalista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las Oficias de Registros del Estado Civil,
que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

10.- - La entrega del Documento Nacional de Identidad Electrénico sera exclusivamente al titular, quien debera suscribir los formatos de solicitud
de los Certificados Digitales de Persona Natural.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201129 195644.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129 195659.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 2
Ubicacion: http://sut.pcm.%ob.pe/sutArchivos/fiIe_129_20201129_195735.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129_195809.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 4b
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_ 20201129 195827.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 5A
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201129 195853.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/html/institucional/01-Tupa2017anx04.pdf

\\Canaies deatencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Atencién Presencial: Oficina EREP-RENIEC u Oficinas Registrales RENIEC, que tengan condicion de EREP

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

4 N O

En el territorio nacional

Monto - S/ 41.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 00730Banco de Crédito

107301
Pagalo:
07301
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

N

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Oficina EREP - RENIEC Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a 17:45.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

s
/

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamiento de Identificacion Teléfono: Linea Gratuita: 080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe

O

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente | Sub Gerente de Procesamiento de Identificacién - Sub Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Gerencia de Procesamiento de Identificacion Registros de Identificacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fe_cha_ 3
Publicacién
Articulos del 26° al 39° | Ley Orgénica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995
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Articulos del 84° al 91°,| Reglamento de Inscripciones del RENIEC Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
del 93° al 96°, Segunda|
Tercera, Novena, |
Décima de lag
Disposiciones Finales|
Articulos 1° al 10° Ley de Firmas y Certificados Digitales Ley 27269 28/05/2000
Articulos del 1° al 12°,[ Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 18/07/2008
del 14° al 19° y Articulo
45°
Articulos del 1° al 4° Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado Ley 27658 30/01/2002
Plan de Desarrollo de la Sociedad de la Informacion en el Decreto Supremo 066-2011-PCM 27/07/2011
Per( - La Agenda Digital Peruana 2.0
Decreto Legislativo que reconoce y regula la capacidad| Decreto Legislativo 1384 04/02/2018
juridica de las personas con discapacidad en igualdad de
condiciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"51) DUPLICADO DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO AL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO /
51a) Duplicado a través de la EREP RENIEC u Oficina Registral RENIEC."

Codigo: PA1290DADO

I Descripcion del procedimiento

caracteristicas que el Ultimo DNIe actualizado y se puede solicitar en caso de pérdida, robo, destruccién o deterioro. EI mismo contendra nuevos

Procedimiento por el cual se expide un nuevo Documento Nacional de Identidad Electronico (DNle) con los mismos datos identificatorios y
Certificados Digitales de Persona Natural y una indicacién en el sentido que es “"Duplicado".

I Requisitos

1.- Ficha Registral, suscrita por el titular o declarante con caracter de Declaracién Jurada.
2.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Notas:

1.--Laentrega del Documento Nacional de Identidad Electrénico sera exclusivamente al titular, quien debera suscribir los formatos de solicitud
de cancelacion y/o de nuevo Certificado Digital de Persona Natural.

2.- - Lalista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las Oficinas de Registros del Estado Civil,
que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficina EREP-RENIEC u Oficinas Registrales RENIEC, que tengan condicion de EREP

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

N O

Monto - S/ 35.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién: 00522Banco de Crédito
1 00522

Pagalo:

00522

NS

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
0 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negafivo: Sivencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de trdmite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Oficina EREP - RENIEC Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a 17:45.

pag. 256



http://www.reniec.gob.pe/portal/homeInicioag.htm

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Oficina Registral RENIEC : Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/lhomelnicioag.htm

Oficina EREP RENIEC

: Oficina EREP - RENIEC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Procesamientode Identificacion

Teléfono: Linea Gratuita:080011040/
Central telefénica: (511) 315-4000

Anexo:

Correo: consultas@reniec.gob.pe

Autoridad competente

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de

Registros de Identificacion

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fgcha_ )
Publicacion

Articulos del 26° al 39° | Ley Organica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Articulos del 84° al 91°, |Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

del 93° al 96°, Segunda|

Tercera, Novena,

Décima de las

Disposiciones Finales.

Articulos 1° al 10 Ley de Firmas y Certificados Digitales Ley 27269 28/05/2000

Articulos del 1° al 12°,|Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 18/07/2008

del 14° al 19° y Articulo

45°

Articulos del 1° al 4° Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado Ley 27658 30/01/2002
Plan de Desarrollo de la Sociedad de la Informacién en el Decreto Supremo 066-2011-PCM 27/07/2011

Peru - La Agenda Digital Peruana 2.0
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"51) DUPLICADO DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO AL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO /
51b) Duplicado a través de la Web o de la Plataforma Virtual Multiservicios (PVM)"

Codigo: PA129062AE

Descripcion del procedimiento

Procedimiento r)or el que se solicita un duplicado de DNle tramitado por personas a partir de los dieciocho18) afios, a través del sitio web
institucional del RENIEC (www.reniec.gob.pe) o de la Plataforma Virtual Multiservicios (PVM).

Requisitos

1.- Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Notas:

1.--Laentrega del Documento Nacional de Identidad Electronico sera exclusivamente al titular, quien debera suscribir los formatos de solicitud
de cancelacion y/o de nuevo Certificado Digital de Persona Natural.

2.- - Lalista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las Oficinas de Registros del Estado Civil,
que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

I Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Oficina EREP-RENIEC u Oficinas Registrales RENIEC, que tengan condicion de EREP

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
Monto - S/ 33.00 Otras opciones
AgenciaBancaria:

Banco de la Nacion: 00522Banco de
Crédito : 00521

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

PORTAL WEB DEL RENIEC Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

CWTdademmién responsable deaprobar fa solicitud Consulta sobre et procedimiento

Sub Gerencia-de Procesamientode ldentificacion

— -

Central telefonica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion

Apelacién

Gerente de Registros de Identificacion - Gerencia de
Registros de Identificacion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo Numero Fgcha_
Publicacion

Articulos 2°y 36° Ley Orgénica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Articulo 96° Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

Articulos 1° al 10° Ley de Firmas y Certificados Digitales Ley 27269 28/05/2000

Articulos del 1° al 12°,| Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 18/07/2008

del 14° al 19° y Articulo

45°

Articulos del 1° al 4° Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado Ley 27658 30/01/2002
Plan de Desarrollo de la Sociedad de la Informacién en el Decreto Supremo 066-2011-PCM 27/07/2011
Peru - La Agenda Digital Peruana 2.0

pag. 259




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"52) OBSERVACION A LA IMPRESION DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO"
Codigo: PA1290B8B1

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento para corregir inconsistencias de la informacion impresa en el Documento Nacional de Identidad, mientras éste se encuentre vigente.

Requisitos

1.- Solicitud describiendo la inconsistencia detectada DNIe, previa entrega del Documento Nacional de Identidad Electrénico motivo de reclamo.
Notas:

1.- - De proceder la solicitud, se emitird un nuevo Documento Nacional de Identidad Electronico con nuevos Certificados Digitales de Persona
Natural, cuya entrega se realizar& exclusivamente al titular, quien debera suscribir los formatos de solicitud de cancelacién y/o de nuevo Certificado
Digital de Persona Natural.

2.- - La lista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las Oficinas de Registros del Estado Civil,
que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

Formularios

I Canales de atencion

CAtencién Presencial: Oficina EREP-RENIEC u Oficinas Registrales RENIEC, que tengan condicion de EREP.

)
I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
CGratuito ]
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
] interponer los recursos administrativos. ]

Sedes y horarios de atencién

Oficina Registral RENIEC, consultar su disponibilidad, Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a 18:45.
horarios y tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm

Oficina EREP - RENIEC Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a 17:45.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficina gt a N 6"; Stra N
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.htm
Oficina EREP RENIEC : Oficina EREP - RENIEC

Sub Gerencia-de Procesamientode ldentificacién

Central telefénica: (511) 315-4000
Anexo:
Correo: consultas@reniec.gob.pe
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y

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Procesamiento de Identificacion - Sub Gerente de Registros de Identificacion. - Gerencia de
Gerencia de Procesamiento de Identificacion Registros de Identificacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo Numero Fe_cha_ 3
Publicacion

Articulos del 26° al 39° | Ley Organica del RENIEC Ley 26497 12/07/1995

Articulos del 84° al 91°, | Reglamento de Inscripciones del RENIEC Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

del 93° al 96°, Segunda|

Tercera, Novena,

Décima de las|

Disposiciones Finales.

Articulos 1° al 10° Ley de Firmas y Certificados Digitales Ley 27269 28/05/2000

Articulos del 1° al 12°,| Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 18/07/2008

del 14° al 19° y Articulo

45°

Articulo 201° Ley del Procedimiento Administrativo General Decreto Supremo 27444 11/04/2001

Articulos del 1° al 4° Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado Ley 27658 30/01/2002
Plan de Desarrollo de la Sociedad de la Informacion en el Decreto Supremo 066-2011-PCM 27/07/2011
Peru - La Agenda Digital Peruana 2.0
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"53) EMISION DE SELLOS DE TIEMPO PARA ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA"
Codigo: SE1290873F

Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se suministra el servicio de sellado de tiempo (TSA) en el marco de las funciones como prestador de servicios de
valor afiadido en la modalidad de sellado de tiempo PSVA-TSA a solicitud de las Entidades de la Administracion Publica.

Requisitos

Requerimiento Legal:

1.- Que la Entidad haya suscrito un Convenio del servicio de Sellado de Tiempo para Entidades de la Administracién Publica con el RENIEC, de
acuerdo al Anexo N° 27.

2.- Recibo de pago por derechos administrativos (*)

Notas:

1.- Tener en consideracion los siguientes criterios al momento de solicitar la suscripcién del Convenio para el Servicio de Sellado de Tiempo:

a) Que la solicitud presentada por la Entidad de la Administracion Publica comprendida en el Art. | del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 —
Ley del Procedimiento Administrativo General, en el marco de su rol como Entidad de Certificacion del Estado Peruano, se encuentre debidamente
firmada por el representante legal de la Entidad, adjuntando los documentos que acrediten la constitucion de la Entidad, la resolucion de
nombramiento y las facultades correspondientes.

b) Que en la solicitud se indique el correo electronico oficial y teléfonos del Representante Legal, ademas de la persona a quien se le encarga
gestionar o coordinar el Convenio, seglin sea el caso, para los fines de una comunicacién inmediata.

c) Elplazo de evaluacion de los documentos para la suscripcion del Convenio para el Servicio de Sellado de Tiempo es de 30 dias habiles.
d) Los accesos al servicio son habilitados, posterior a la firma del Convenio. El representante indicara las IP publicas a las cuales se proveera el
servicio de sellado de tiempo.

2.- (*) Segun lo estipulado en la Clausula Cuarta del Convenio se presentard este requisito una vez que el RENIEC (en su rol de PSVA-TSA)
entregue a la Entidad de la Administracion Publica el recibo a pagar el importe y con el detalle de la cantidad de sellos emitidos, al cierre de cada
mes después de iniciado el servicio.

Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 27
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201220_011509.pdf

Formulario PDF: ANEXO N° 28
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201220_011038.pdf
Url: https://portales.reniec.gob.pe/web/identidaddigital/erep_req04

Formulario PDF: ANEXO N° 29
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201220_011102.pdf
Url: https://portales.reniec.gob.pe/web/identidaddigital/erep_req04

Canales de atencion

artes Institucional

Atencién Virtual: Mesa de partes virtual: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/; https://erep.reniec.gob.pe/pier/login.jsf

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
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Monto - S/ 0.30

_

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion

Pagalo:

a través de Pagalo.pe

AN

I Plazo de atencién

I Calificacién del procedimiento

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Administrativa

Mesa de partes|virtual (disponibilidad de ingreso de

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la
recepcién de documentos con las formalidades
pertinentes se realiza dentro del horario habitual de

Lun a Vie de 8:

a 17:00)

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Mesa de partes institucional : Sede Administrativa
Oficina de Administracién Documentaria : Mesa de partes virtual (disponibilidad de ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365 dias al afio, la
recepcion de documentos con las formalidades pertinentes se realiza dentro del horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Certificacion e Identidad Digital

Teléfono: 3152700 - Anexo 1190
Anexo: contratos.erep@pkiep.reniec.gob.pe
Correo: identidaddigital@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracién

No aplica - No aplica

Apelacion

No aplica - No aplica

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo Numero Fe_cha_ 3
Publicacion
Ley de Firmas y Certificados Digitales. Ley 27269 28/05/2000
Articulos: 33, 34,36, 37, |Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 19/07/2008
38,46, 50
Decreto Supremo que modifica el articulo 34 del DS N° 052- | Decreto Supremo 026-2016-PCM 29/04/2016
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2008-PCM.
Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica al Decreto Supremo 004-2013-PCM 09/01/2013
2021

Numeral 3.2 del Articulo | Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

3° simplificaciéon Administrativa

Cuarta Disposicién Final | Decreto Legislativo que aprueba medidas adicionales de Decreto Legislativo 1310 30/12/2016
simplificacién Administrativa

Articulo 48.1.5 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado da Instruccién:

- Los grados de instruccion especial, primaria, secundaria, técnica y educacién superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si se declara un grado de instruccion técnice o superior incomplelo, se deba
{acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presantados en copia simple de: Camé dal centro de

esiudios, constancia de matricula, constancia de esludios

cenificado da notas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma distinto al castellano, sélo requeriran traduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consie el correcto grado
de instruccion.
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Anexo N° 4b.

® 1)
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HEGISTAD NACIOMAL DE IDEMTIFICACKIN ¥ ESTAGO CIVIL

DECLARACION JURADA PARA GRADO DE INSTRUCCION

(CIUDAD), DE DE 20

Yo: identificado con
DNI N°

Declaro bajo juramento, al amparo de la Ley N° 27444 y su reglamento, haber cursadc hasta el afio
(afio en que terminé sus estudios) y/o haber obtenido el grado académico ,
correspondiente al nivel de instruccion:

PRIMARIA N
SECUNDARIA Eh IOz LS, L]
TECNICO
S e ESTUDIO COMPLETO[ ]
ESPECIAL 1]
En la Institucion educativa
. en el Distrito
, Provincia y Departamento

En presencia del Registrador dejo constancia que lo declarado puede ser objeto de comprobacion en
cualquier circunstancia, teniendo conocimiento de las sanciones administrativas y penales a las que me
veria sujeto cuando se trate de una declaracion que no concuerde con la verdad (Ley 27444 Art. 32
Numeral 32.3), por lo cual firmo y estampo mi impresién dactilar, en sefial de conformidad de todos los
datos consignados en la presente declaracion.

e

N\

FIRMA Impresién Dactilar

El Registrador que suscribe e imprime su huella dactilar certifica haber constatado el llenado de la
Declaracién Jurada en su presencia.

FIRMA REGISTRADOR Impresién Dactilar Registrador




Anexo 22

- &>

DECLARACION JURADA DE EXISTENCIA DE ACTA

NOMBRE DEL TITULAR DEL ACTA y/o TITULO : N° DNI :
NOMBRE DEL DECLARANTE : N° DNI :

DATOS DE ACTA DE NACIMIENTO

NUMERO DE ACTA : _
TIPO DE ACTA : ORDINARIA [ ] EXTRAORDINARIA [ ] EXTEMPORANEA [ |
FECHA DE INSCRIPCION DE ACTA:

LUGAR DE INSCRIPCION:

CONTINENTE / PAIS /
PPTO/ PROV./ DIST. / /
CENTRO POBLADO COMUNIDAD NATIVA

Hago la presente Declaracion de conformidad con lo dispuesto por el numeral 42.1 del D.Leg. N°1246 y 47.1.1 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, encontrandome plenamente informado de las sanciones penales a las
que estaria sujeto en caso de falsedad en atencién al articulo 428 del Cédigo Penal que sefala: "El que inserta o
hace insertar, en instrumento publico, declaraciones falsas concernientes a hechos que deban probarse con el
documento, con el objeto de emplearlo como si la declaracion fuera conforme a la verdad, sera reprimido, si de su
uso puede resultar algun perjuicio, con pena privativa de libertad no menor de tres ni mayor de seis afos y con
ciento ochenta a trescientos sesenticinco dias-multa (...)".

Fecha: de de 20___

Firma del Titular 6 Declarante del incapaz Huella indice Derecho




Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado da Instruccién:

- Los grados de instruccion especial, primaria, secundaria, técnica y educacién superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si se declara un grado de instruccion técnice o superior incomplelo, se deba
{acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presantados en copia simple de: Camé dal centro de

esiudios, constancia de matricula, constancia de esludios

cenificado da notas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma distinto al castellano, sélo requeriran traduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consie el correcto grado
de instruccion.
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HEGISTAD NACIOMAL DE IDEMTIFICACKIN ¥ ESTAGO CIVIL

DECLARACION JURADA PARA GRADO DE INSTRUCCION

(CIUDAD), DE DE 20

Yo: identificado con
DNI N°

Declaro bajo juramento, al amparo de la Ley N° 27444 y su reglamento, haber cursadc hasta el afio
(afio en que terminé sus estudios) y/o haber obtenido el grado académico ,
correspondiente al nivel de instruccion:

PRIMARIA N
SECUNDARIA Eh IOz LS, L]
TECNICO
S e ESTUDIO COMPLETO[ ]
ESPECIAL 1]
En la Institucion educativa
. en el Distrito
, Provincia y Departamento

En presencia del Registrador dejo constancia que lo declarado puede ser objeto de comprobacion en
cualquier circunstancia, teniendo conocimiento de las sanciones administrativas y penales a las que me
veria sujeto cuando se trate de una declaracion que no concuerde con la verdad (Ley 27444 Art. 32
Numeral 32.3), por lo cual firmo y estampo mi impresién dactilar, en sefial de conformidad de todos los
datos consignados en la presente declaracion.

e

N\

FIRMA Impresién Dactilar

El Registrador que suscribe e imprime su huella dactilar certifica haber constatado el llenado de la
Declaracién Jurada en su presencia.

FIRMA REGISTRADOR Impresién Dactilar Registrador
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DECLARACION JURADA DE EXISTENCIA DE ACTA

NOMBRE DEL TITULAR DEL ACTA y/o TITULO : N° DNI :
NOMBRE DEL DECLARANTE : N° DNI :

DATOS DE ACTA DE NACIMIENTO

NUMERO DE ACTA : _
TIPO DE ACTA : ORDINARIA [ ] EXTRAORDINARIA [ ] EXTEMPORANEA [ |
FECHA DE INSCRIPCION DE ACTA:

LUGAR DE INSCRIPCION:

CONTINENTE / PAIS /
PPTO/ PROV./ DIST. / /
CENTRO POBLADO COMUNIDAD NATIVA

Hago la presente Declaracion de conformidad con lo dispuesto por el numeral 42.1 del D.Leg. N°1246 y 47.1.1 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, encontrandome plenamente informado de las sanciones penales a las
que estaria sujeto en caso de falsedad en atencién al articulo 428 del Cédigo Penal que sefala: "El que inserta o
hace insertar, en instrumento publico, declaraciones falsas concernientes a hechos que deban probarse con el
documento, con el objeto de emplearlo como si la declaracion fuera conforme a la verdad, sera reprimido, si de su
uso puede resultar algun perjuicio, con pena privativa de libertad no menor de tres ni mayor de seis afos y con
ciento ochenta a trescientos sesenticinco dias-multa (...)".

Fecha: de de 20___

Firma del Titular 6 Declarante del incapaz Huella indice Derecho




Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado da Instruccién:

- Los grados de instruccion especial, primaria, secundaria, técnica y educacién superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si se declara un grado de instruccion técnice o superior incomplelo, se deba
{acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presantados en copia simple de: Camé dal centro de

esiudios, constancia de matricula, constancia de esludios

cenificado da notas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma distinto al castellano, sélo requeriran traduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consie el correcto grado
de instruccion.
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Anexo N° 4b.

® 1)

r]

HEGISTAD NACIOMAL DE IDEMTIFICACKIN ¥ ESTAGO CIVIL

DECLARACION JURADA PARA GRADO DE INSTRUCCION

(CIUDAD), DE DE 20

Yo: identificado con
DNI N°

Declaro bajo juramento, al amparo de la Ley N° 27444 y su reglamento, haber cursadc hasta el afio
(afio en que terminé sus estudios) y/o haber obtenido el grado académico ,
correspondiente al nivel de instruccion:

PRIMARIA N
SECUNDARIA Eh IOz LS, L]
TECNICO
S e ESTUDIO COMPLETO[ ]
ESPECIAL 1]
En la Institucion educativa
. en el Distrito
, Provincia y Departamento

En presencia del Registrador dejo constancia que lo declarado puede ser objeto de comprobacion en
cualquier circunstancia, teniendo conocimiento de las sanciones administrativas y penales a las que me
veria sujeto cuando se trate de una declaracion que no concuerde con la verdad (Ley 27444 Art. 32
Numeral 32.3), por lo cual firmo y estampo mi impresién dactilar, en sefial de conformidad de todos los
datos consignados en la presente declaracion.

e

N\

FIRMA Impresién Dactilar

El Registrador que suscribe e imprime su huella dactilar certifica haber constatado el llenado de la
Declaracién Jurada en su presencia.

FIRMA REGISTRADOR Impresién Dactilar Registrador




Anexo 22

- &>

DECLARACION JURADA DE EXISTENCIA DE ACTA

NOMBRE DEL TITULAR DEL ACTA y/o TITULO : N° DNI :
NOMBRE DEL DECLARANTE : N° DNI :

DATOS DE ACTA DE NACIMIENTO

NUMERO DE ACTA : _
TIPO DE ACTA : ORDINARIA [ ] EXTRAORDINARIA [ ] EXTEMPORANEA [ |
FECHA DE INSCRIPCION DE ACTA:

LUGAR DE INSCRIPCION:

CONTINENTE / PAIS /
PPTO/ PROV./ DIST. / /
CENTRO POBLADO COMUNIDAD NATIVA

Hago la presente Declaracion de conformidad con lo dispuesto por el numeral 42.1 del D.Leg. N°1246 y 47.1.1 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, encontrandome plenamente informado de las sanciones penales a las
que estaria sujeto en caso de falsedad en atencién al articulo 428 del Cédigo Penal que sefala: "El que inserta o
hace insertar, en instrumento publico, declaraciones falsas concernientes a hechos que deban probarse con el
documento, con el objeto de emplearlo como si la declaracion fuera conforme a la verdad, sera reprimido, si de su
uso puede resultar algun perjuicio, con pena privativa de libertad no menor de tres ni mayor de seis afos y con
ciento ochenta a trescientos sesenticinco dias-multa (...)".

Fecha: de de 20___

Firma del Titular 6 Declarante del incapaz Huella indice Derecho




Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado da Instruccién:

- Los grados de instruccion especial, primaria, secundaria, técnica y educacién superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si se declara un grado de instruccion técnice o superior incomplelo, se deba
{acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presantados en copia simple de: Camé dal centro de

esiudios, constancia de matricula, constancia de esludios

cenificado da notas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma distinto al castellano, sélo requeriran traduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consie el correcto grado
de instruccion.
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Anexo N° 4b.

® 1)

r]

HEGISTAD NACIOMAL DE IDEMTIFICACKIN ¥ ESTAGO CIVIL

DECLARACION JURADA PARA GRADO DE INSTRUCCION

(CIUDAD), DE DE 20

Yo: identificado con
DNI N°

Declaro bajo juramento, al amparo de la Ley N° 27444 y su reglamento, haber cursadc hasta el afio
(afio en que terminé sus estudios) y/o haber obtenido el grado académico ,
correspondiente al nivel de instruccion:

PRIMARIA N
SECUNDARIA Eh IOz LS, L]
TECNICO
S e ESTUDIO COMPLETO[ ]
ESPECIAL 1]
En la Institucion educativa
. en el Distrito
, Provincia y Departamento

En presencia del Registrador dejo constancia que lo declarado puede ser objeto de comprobacion en
cualquier circunstancia, teniendo conocimiento de las sanciones administrativas y penales a las que me
veria sujeto cuando se trate de una declaracion que no concuerde con la verdad (Ley 27444 Art. 32
Numeral 32.3), por lo cual firmo y estampo mi impresién dactilar, en sefial de conformidad de todos los
datos consignados en la presente declaracion.

e

N\

FIRMA Impresién Dactilar

El Registrador que suscribe e imprime su huella dactilar certifica haber constatado el llenado de la
Declaracién Jurada en su presencia.

FIRMA REGISTRADOR Impresién Dactilar Registrador




Anexo 22

- &>

DECLARACION JURADA DE EXISTENCIA DE ACTA

NOMBRE DEL TITULAR DEL ACTA y/o TITULO : N° DNI :
NOMBRE DEL DECLARANTE : N° DNI :

DATOS DE ACTA DE NACIMIENTO

NUMERO DE ACTA : _
TIPO DE ACTA : ORDINARIA [ ] EXTRAORDINARIA [ ] EXTEMPORANEA [ |
FECHA DE INSCRIPCION DE ACTA:

LUGAR DE INSCRIPCION:

CONTINENTE / PAIS /
PPTO/ PROV./ DIST. / /
CENTRO POBLADO COMUNIDAD NATIVA

Hago la presente Declaracion de conformidad con lo dispuesto por el numeral 42.1 del D.Leg. N°1246 y 47.1.1 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, encontrandome plenamente informado de las sanciones penales a las
que estaria sujeto en caso de falsedad en atencién al articulo 428 del Cédigo Penal que sefala: "El que inserta o
hace insertar, en instrumento publico, declaraciones falsas concernientes a hechos que deban probarse con el
documento, con el objeto de emplearlo como si la declaracion fuera conforme a la verdad, sera reprimido, si de su
uso puede resultar algun perjuicio, con pena privativa de libertad no menor de tres ni mayor de seis afos y con
ciento ochenta a trescientos sesenticinco dias-multa (...)".

Fecha: de de 20___

Firma del Titular 6 Declarante del incapaz Huella indice Derecho




Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado da Instruccién:

- Los grados de instruccion especial, primaria, secundaria, técnica y educacién superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si se declara un grado de instruccion técnice o superior incomplelo, se deba
{acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presantados en copia simple de: Camé dal centro de

esiudios, constancia de matricula, constancia de esludios

cenificado da notas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma distinto al castellano, sélo requeriran traduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consie el correcto grado
de instruccion.




\“"‘a‘o,

ke e
) ey
« SAGERALuDE ¥
HETS H
i. ¥ MDDER, K
K '

‘s,
Fon

Anexo N° 4b.

® 1)

r]

HEGISTAD NACIOMAL DE IDEMTIFICACKIN ¥ ESTAGO CIVIL

DECLARACION JURADA PARA GRADO DE INSTRUCCION

(CIUDAD), DE DE 20

Yo: identificado con
DNI N°

Declaro bajo juramento, al amparo de la Ley N° 27444 y su reglamento, haber cursadc hasta el afio
(afio en que terminé sus estudios) y/o haber obtenido el grado académico ,
correspondiente al nivel de instruccion:

PRIMARIA N
SECUNDARIA Eh IOz LS, L]
TECNICO
S e ESTUDIO COMPLETO[ ]
ESPECIAL 1]
En la Institucion educativa
. en el Distrito
, Provincia y Departamento

En presencia del Registrador dejo constancia que lo declarado puede ser objeto de comprobacion en
cualquier circunstancia, teniendo conocimiento de las sanciones administrativas y penales a las que me
veria sujeto cuando se trate de una declaracion que no concuerde con la verdad (Ley 27444 Art. 32
Numeral 32.3), por lo cual firmo y estampo mi impresién dactilar, en sefial de conformidad de todos los
datos consignados en la presente declaracion.

e

N\

FIRMA Impresién Dactilar

El Registrador que suscribe e imprime su huella dactilar certifica haber constatado el llenado de la
Declaracién Jurada en su presencia.

FIRMA REGISTRADOR Impresién Dactilar Registrador




Anexo N° 5.

Documentos para sustentar la inscripcién extempordnea:
1. Copia simple del expediente administrativo que sustentd

la expedicién del Acla de Nacimiento en forma exiempordnea
{solicilud, sustenios documentales, resolucion registral,
declaracién de consenlimiento de ser el caso).

2. Ficha Decadaclilar.

Anexo N° 5A.

Requisitos en caso de adopciones de personas capaces

Copia Cerlificada del Acta Original de Nacimienlo expedida por el Registro det Estado Civil con

anolacion del Acta de archivamiento, asi como la nueva Acla de Nacimiento expedida bajo las

disposiciones del Articulo 379° del Codigo Civil.

Ademas se deberd presentar copia simple del Pare Judicial, Netarial o Administrativa que dispone la adopcicn,




Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado da Instruccién:

- Los grados de instruccion especial, primaria, secundaria, técnica y educacién superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si se declara un grado de instruccion técnice o superior incomplelo, se deba
{acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presantados en copia simple de: Camé dal centro de

esiudios, constancia de matricula, constancia de esludios

cenificado da notas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma distinto al castellano, sélo requeriran traduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consie el correcto grado
de instruccion.
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Anexo N° 4b.

® 1)

r]

HEGISTAD NACIOMAL DE IDEMTIFICACKIN ¥ ESTAGO CIVIL

DECLARACION JURADA PARA GRADO DE INSTRUCCION

(CIUDAD), DE DE 20

Yo: identificado con
DNI N°

Declaro bajo juramento, al amparo de la Ley N° 27444 y su reglamento, haber cursadc hasta el afio
(afio en que terminé sus estudios) y/o haber obtenido el grado académico ,
correspondiente al nivel de instruccion:

PRIMARIA N
SECUNDARIA Eh IOz LS, L]
TECNICO
S e ESTUDIO COMPLETO[ ]
ESPECIAL 1]
En la Institucion educativa
. en el Distrito
, Provincia y Departamento

En presencia del Registrador dejo constancia que lo declarado puede ser objeto de comprobacion en
cualquier circunstancia, teniendo conocimiento de las sanciones administrativas y penales a las que me
veria sujeto cuando se trate de una declaracion que no concuerde con la verdad (Ley 27444 Art. 32
Numeral 32.3), por lo cual firmo y estampo mi impresién dactilar, en sefial de conformidad de todos los
datos consignados en la presente declaracion.

e

N\

FIRMA Impresién Dactilar

El Registrador que suscribe e imprime su huella dactilar certifica haber constatado el llenado de la
Declaracién Jurada en su presencia.

FIRMA REGISTRADOR Impresién Dactilar Registrador




ANEXO 18

@ 4

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADO CIVIL

DECLARACION JURADA DE DISCAPACIDAD

NOMBRE DEL TITULAR: DNI:

PERSONA QUE EJERCE EL CUIDADO:

DNI/Pasaporte/Carné Extr.:

Declara que el titular presenta Discapacidad Permanente.

Por consiguiente se solicita :

SE IMPRIMA LA CONDICION DE
DISCAPACIDAD EN EL DNI DEL TITULAR S| NO

SE IMPRIMA LA CONDICION DE
DISCAPACIDAD EN EL PADRON Sl NO
ELECTORAL

Asimismo declar6 estar plenamente informado de las sanciones penales,
civiles y administrativas a las que estaria sujeto en caso de falsedad en
la presente declaracion.

Fecha, de de 20

Firma del Titular / Impresion
Persona que ejerce el cuidado Dactilar




Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




Anexo 22

- &>

DECLARACION JURADA DE EXISTENCIA DE ACTA

NOMBRE DEL TITULAR DEL ACTA y/o TITULO : N° DNI :
NOMBRE DEL DECLARANTE : N° DNI :

DATOS DE ACTA DE NACIMIENTO

NUMERO DE ACTA : _
TIPO DE ACTA : ORDINARIA [ ] EXTRAORDINARIA [ ] EXTEMPORANEA [ |
FECHA DE INSCRIPCION DE ACTA:

LUGAR DE INSCRIPCION:

CONTINENTE / PAIS /
PPTO/ PROV./ DIST. / /
CENTRO POBLADO COMUNIDAD NATIVA

Hago la presente Declaracion de conformidad con lo dispuesto por el numeral 42.1 del D.Leg. N°1246 y 47.1.1 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, encontrandome plenamente informado de las sanciones penales a las
que estaria sujeto en caso de falsedad en atencién al articulo 428 del Cédigo Penal que sefala: "El que inserta o
hace insertar, en instrumento publico, declaraciones falsas concernientes a hechos que deban probarse con el
documento, con el objeto de emplearlo como si la declaracion fuera conforme a la verdad, sera reprimido, si de su
uso puede resultar algun perjuicio, con pena privativa de libertad no menor de tres ni mayor de seis afos y con
ciento ochenta a trescientos sesenticinco dias-multa (...)".

Fecha: de de 20___

Firma del Titular 6 Declarante del incapaz Huella indice Derecho




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado da Instruccién:

- Los grados de instruccion especial, primaria, secundaria, técnica y educacién superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si se declara un grado de instruccion técnice o superior incomplelo, se deba
{acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presantados en copia simple de: Camé dal centro de

esiudios, constancia de matricula, constancia de esludios

cenificado da notas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma distinto al castellano, sélo requeriran traduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consie el correcto grado
de instruccion.




\“"‘a‘o,

ke e
) ey
« SAGERALuDE ¥
HETS H
i. ¥ MDDER, K
K '

‘s,
Fon

Anexo N° 4b.

® 1)

r]

HEGISTAD NACIOMAL DE IDEMTIFICACKIN ¥ ESTAGO CIVIL

DECLARACION JURADA PARA GRADO DE INSTRUCCION

(CIUDAD), DE DE 20

Yo: identificado con
DNI N°

Declaro bajo juramento, al amparo de la Ley N° 27444 y su reglamento, haber cursadc hasta el afio
(afio en que terminé sus estudios) y/o haber obtenido el grado académico ,
correspondiente al nivel de instruccion:

PRIMARIA N
SECUNDARIA Eh IOz LS, L]
TECNICO
S e ESTUDIO COMPLETO[ ]
ESPECIAL 1]
En la Institucion educativa
. en el Distrito
, Provincia y Departamento

En presencia del Registrador dejo constancia que lo declarado puede ser objeto de comprobacion en
cualquier circunstancia, teniendo conocimiento de las sanciones administrativas y penales a las que me
veria sujeto cuando se trate de una declaracion que no concuerde con la verdad (Ley 27444 Art. 32
Numeral 32.3), por lo cual firmo y estampo mi impresién dactilar, en sefial de conformidad de todos los
datos consignados en la presente declaracion.

e

N\

FIRMA Impresién Dactilar

El Registrador que suscribe e imprime su huella dactilar certifica haber constatado el llenado de la
Declaracién Jurada en su presencia.

FIRMA REGISTRADOR Impresién Dactilar Registrador




ANEXO 18

@ 4

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADO CIVIL

DECLARACION JURADA DE DISCAPACIDAD

NOMBRE DEL TITULAR: DNI:

PERSONA QUE EJERCE EL CUIDADO:

DNI/Pasaporte/Carné Extr.:

Declara que el titular presenta Discapacidad Permanente.

Por consiguiente se solicita :

SE IMPRIMA LA CONDICION DE
DISCAPACIDAD EN EL DNI DEL TITULAR S| NO

SE IMPRIMA LA CONDICION DE
DISCAPACIDAD EN EL PADRON Sl NO
ELECTORAL

Asimismo declar6 estar plenamente informado de las sanciones penales,
civiles y administrativas a las que estaria sujeto en caso de falsedad en
la presente declaracion.

Fecha, de de 20

Firma del Titular / Impresion
Persona que ejerce el cuidado Dactilar




Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado da Instruccién:

- Los grados de instruccion especial, primaria, secundaria, técnica y educacién superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si se declara un grado de instruccion técnice o superior incomplelo, se deba
{acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presantados en copia simple de: Camé dal centro de

esiudios, constancia de matricula, constancia de esludios

cenificado da notas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma distinto al castellano, sélo requeriran traduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consie el correcto grado
de instruccion.
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Anexo N° 4b.

® 1)

r]

HEGISTAD NACIOMAL DE IDEMTIFICACKIN ¥ ESTAGO CIVIL

DECLARACION JURADA PARA GRADO DE INSTRUCCION

(CIUDAD), DE DE 20

Yo: identificado con
DNI N°

Declaro bajo juramento, al amparo de la Ley N° 27444 y su reglamento, haber cursadc hasta el afio
(afio en que terminé sus estudios) y/o haber obtenido el grado académico ,
correspondiente al nivel de instruccion:

PRIMARIA N
SECUNDARIA Eh IOz LS, L]
TECNICO
S e ESTUDIO COMPLETO[ ]
ESPECIAL 1]
En la Institucion educativa
. en el Distrito
, Provincia y Departamento

En presencia del Registrador dejo constancia que lo declarado puede ser objeto de comprobacion en
cualquier circunstancia, teniendo conocimiento de las sanciones administrativas y penales a las que me
veria sujeto cuando se trate de una declaracion que no concuerde con la verdad (Ley 27444 Art. 32
Numeral 32.3), por lo cual firmo y estampo mi impresién dactilar, en sefial de conformidad de todos los
datos consignados en la presente declaracion.

e

N\

FIRMA Impresién Dactilar

El Registrador que suscribe e imprime su huella dactilar certifica haber constatado el llenado de la
Declaracién Jurada en su presencia.

FIRMA REGISTRADOR Impresién Dactilar Registrador




Anexo 22

- &>

DECLARACION JURADA DE EXISTENCIA DE ACTA

NOMBRE DEL TITULAR DEL ACTA y/o TITULO : N° DNI :
NOMBRE DEL DECLARANTE : N° DNI :

DATOS DE ACTA DE NACIMIENTO

NUMERO DE ACTA : _
TIPO DE ACTA : ORDINARIA [ ] EXTRAORDINARIA [ ] EXTEMPORANEA [ |
FECHA DE INSCRIPCION DE ACTA:

LUGAR DE INSCRIPCION:

CONTINENTE / PAIS /
PPTO/ PROV./ DIST. / /
CENTRO POBLADO COMUNIDAD NATIVA

Hago la presente Declaracion de conformidad con lo dispuesto por el numeral 42.1 del D.Leg. N°1246 y 47.1.1 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, encontrandome plenamente informado de las sanciones penales a las
que estaria sujeto en caso de falsedad en atencién al articulo 428 del Cédigo Penal que sefala: "El que inserta o
hace insertar, en instrumento publico, declaraciones falsas concernientes a hechos que deban probarse con el
documento, con el objeto de emplearlo como si la declaracion fuera conforme a la verdad, sera reprimido, si de su
uso puede resultar algun perjuicio, con pena privativa de libertad no menor de tres ni mayor de seis afos y con
ciento ochenta a trescientos sesenticinco dias-multa (...)".

Fecha: de de 20___

Firma del Titular 6 Declarante del incapaz Huella indice Derecho




Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado da Instruccién:

- Los grados de instruccion especial, primaria, secundaria, técnica y educacién superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si se declara un grado de instruccion técnice o superior incomplelo, se deba
{acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presantados en copia simple de: Camé dal centro de

esiudios, constancia de matricula, constancia de esludios

cenificado da notas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma distinto al castellano, sélo requeriran traduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consie el correcto grado
de instruccion.
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Anexo N° 4b.

® 1)

r]

HEGISTAD NACIOMAL DE IDEMTIFICACKIN ¥ ESTAGO CIVIL

DECLARACION JURADA PARA GRADO DE INSTRUCCION

(CIUDAD), DE DE 20

Yo: identificado con
DNI N°

Declaro bajo juramento, al amparo de la Ley N° 27444 y su reglamento, haber cursadc hasta el afio
(afio en que terminé sus estudios) y/o haber obtenido el grado académico ,
correspondiente al nivel de instruccion:

PRIMARIA N
SECUNDARIA Eh IOz LS, L]
TECNICO
S e ESTUDIO COMPLETO[ ]
ESPECIAL 1]
En la Institucion educativa
. en el Distrito
, Provincia y Departamento

En presencia del Registrador dejo constancia que lo declarado puede ser objeto de comprobacion en
cualquier circunstancia, teniendo conocimiento de las sanciones administrativas y penales a las que me
veria sujeto cuando se trate de una declaracion que no concuerde con la verdad (Ley 27444 Art. 32
Numeral 32.3), por lo cual firmo y estampo mi impresién dactilar, en sefial de conformidad de todos los
datos consignados en la presente declaracion.

e

N\

FIRMA Impresién Dactilar

El Registrador que suscribe e imprime su huella dactilar certifica haber constatado el llenado de la
Declaracién Jurada en su presencia.

FIRMA REGISTRADOR Impresién Dactilar Registrador




Anexo 22

- &>

DECLARACION JURADA DE EXISTENCIA DE ACTA

NOMBRE DEL TITULAR DEL ACTA y/o TITULO : N° DNI :
NOMBRE DEL DECLARANTE : N° DNI :

DATOS DE ACTA DE NACIMIENTO

NUMERO DE ACTA : _
TIPO DE ACTA : ORDINARIA [ ] EXTRAORDINARIA [ ] EXTEMPORANEA [ |
FECHA DE INSCRIPCION DE ACTA:

LUGAR DE INSCRIPCION:

CONTINENTE / PAIS /
PPTO/ PROV./ DIST. / /
CENTRO POBLADO COMUNIDAD NATIVA

Hago la presente Declaracion de conformidad con lo dispuesto por el numeral 42.1 del D.Leg. N°1246 y 47.1.1 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, encontrandome plenamente informado de las sanciones penales a las
que estaria sujeto en caso de falsedad en atencién al articulo 428 del Cédigo Penal que sefala: "El que inserta o
hace insertar, en instrumento publico, declaraciones falsas concernientes a hechos que deban probarse con el
documento, con el objeto de emplearlo como si la declaracion fuera conforme a la verdad, sera reprimido, si de su
uso puede resultar algun perjuicio, con pena privativa de libertad no menor de tres ni mayor de seis afos y con
ciento ochenta a trescientos sesenticinco dias-multa (...)".

Fecha: de de 20___

Firma del Titular 6 Declarante del incapaz Huella indice Derecho




Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado da Instruccién:

- Los grados de instruccion especial, primaria, secundaria, técnica y educacién superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si se declara un grado de instruccion técnice o superior incomplelo, se deba
{acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presantados en copia simple de: Camé dal centro de

esiudios, constancia de matricula, constancia de esludios

cenificado da notas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma distinto al castellano, sélo requeriran traduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consie el correcto grado
de instruccion.




Anexo N° 5.

Documentos para sustentar la inscripcién extempordnea:
1. Copia simple del expediente administrativo que sustentd

la expedicién del Acla de Nacimiento en forma exiempordnea
{solicilud, sustenios documentales, resolucion registral,
declaracién de consenlimiento de ser el caso).

2. Ficha Decadaclilar.

Anexo N° 5A.

Requisitos en caso de adopciones de personas capaces

Copia Cerlificada del Acta Original de Nacimienlo expedida por el Registro det Estado Civil con

anolacion del Acta de archivamiento, asi como la nueva Acla de Nacimiento expedida bajo las

disposiciones del Articulo 379° del Codigo Civil.

Ademas se deberd presentar copia simple del Pare Judicial, Netarial o Administrativa que dispone la adopcicn,




Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado da Instruccién:

- Los grados de instruccion especial, primaria, secundaria, técnica y educacién superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si se declara un grado de instruccion técnice o superior incomplelo, se deba
{acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presantados en copia simple de: Camé dal centro de

esiudios, constancia de matricula, constancia de esludios

cenificado da notas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma distinto al castellano, sélo requeriran traduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consie el correcto grado
de instruccion.
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Anexo N° 4b.

® 1)

r]

HEGISTAD NACIOMAL DE IDEMTIFICACKIN ¥ ESTAGO CIVIL

DECLARACION JURADA PARA GRADO DE INSTRUCCION

(CIUDAD), DE DE 20

Yo: identificado con
DNI N°

Declaro bajo juramento, al amparo de la Ley N° 27444 y su reglamento, haber cursadc hasta el afio
(afio en que terminé sus estudios) y/o haber obtenido el grado académico ,
correspondiente al nivel de instruccion:

PRIMARIA N
SECUNDARIA Eh IOz LS, L]
TECNICO
S e ESTUDIO COMPLETO[ ]
ESPECIAL 1]
En la Institucion educativa
. en el Distrito
, Provincia y Departamento

En presencia del Registrador dejo constancia que lo declarado puede ser objeto de comprobacion en
cualquier circunstancia, teniendo conocimiento de las sanciones administrativas y penales a las que me
veria sujeto cuando se trate de una declaracion que no concuerde con la verdad (Ley 27444 Art. 32
Numeral 32.3), por lo cual firmo y estampo mi impresién dactilar, en sefial de conformidad de todos los
datos consignados en la presente declaracion.

e

N\

FIRMA Impresién Dactilar

El Registrador que suscribe e imprime su huella dactilar certifica haber constatado el llenado de la
Declaracién Jurada en su presencia.

FIRMA REGISTRADOR Impresién Dactilar Registrador




ANEXO 18

@ 4

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADO CIVIL

DECLARACION JURADA DE DISCAPACIDAD

NOMBRE DEL TITULAR: DNI:

PERSONA QUE EJERCE EL CUIDADO:

DNI/Pasaporte/Carné Extr.:

Declara que el titular presenta Discapacidad Permanente.

Por consiguiente se solicita :

SE IMPRIMA LA CONDICION DE
DISCAPACIDAD EN EL DNI DEL TITULAR S| NO

SE IMPRIMA LA CONDICION DE
DISCAPACIDAD EN EL PADRON Sl NO
ELECTORAL

Asimismo declar6 estar plenamente informado de las sanciones penales,
civiles y administrativas a las que estaria sujeto en caso de falsedad en
la presente declaracion.

Fecha, de de 20

Firma del Titular / Impresion
Persona que ejerce el cuidado Dactilar




Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIRCACION Y ESTADD

ANEXO N° 7

PERSONAS QUE PODRAN INSCRIBIR AL MENOR DE EDAD EN LOS REGISTROS DE ESTADO CIVIL

a) Cualquiera de sus padres, de sus hermanos mayores o0 de quienes ejerzan su tenencia.

- Las personas mencionadas en los incisos a) y b) precedentes deberan acreditar su parentesco o

relacion con el menor ante el Registrador con lo siguiente:

DECLARANTE

DOCUMENTO

Padres:

a) De 14 a 17 afios de edad (requisito de
participacién haber Declarado/Reconocido y que
este acto conste en el Acta de Nacimiento).

b) De 18 afios a mas, los requisitos comunes.

Exhibir el DNI.

Ascendientes.

Exhibir el DNI del Padre.

Tutores.

Resolucion Judicial.

Hermanos mayores de edad de los padres.

Exhibir el DNI del declarante, padre o madre, segun sea el caso.

Hermanos mayores de edad del titular.

Exhibir el DNI del declarante.

Representantes de la Defensoria del Nifo.

Resolucion de designacion.

Directores de Centros de Proteccion.

Resolucion de designacion o documento que acredite
la misma.

- Para el caso de los declarantes extranjeros presentaran Carné de Extranjeria o Pasaporte o Cedula de Identidad.




Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado da Instruccién:

- Los grados de instruccion especial, primaria, secundaria, técnica y educacién superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si se declara un grado de instruccion técnice o superior incomplelo, se deba
{acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presantados en copia simple de: Camé dal centro de

esiudios, constancia de matricula, constancia de esludios

cenificado da notas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma distinto al castellano, sélo requeriran traduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consie el correcto grado
de instruccion.




Anexo N° 4b.

in
DECLARACION JURADA PARA GRADO DE INSTRUCCION

(CIUDAD), DE DE 20

Yo: identificado con
DNI N°

Declaro bajo juramento, al amparo de la Ley N° 27444 y su reglamento, haber cursado hasta el afio
(afio en que termind sus estudios) y/o haber obtenido el grado académico
correspondiente al nivel de instruccion:

PRIMARIA N
SECUNDARIA GRADO / ANO |:l
TECNICO ESTUDI MPLET
SUPERIOR SILUPIOCO O|:|
ESPECIAL [ ]
En la Institucién educativa
, en el Distrito
, Provincia y Departamento

En presencia del Registrador dejo constancia que lo declarado puede ser objeto de comprobacion en
cualquier circunstancia, teniendo conocimiento de las sanciones administrativas y penales a las que me
veria sujeto cuando se trate de una declaracion que no concuerde con la verdad (Ley 27444 Art. 32
Numeral 32.3), por lo cual firmo y estampo mi impresién dactilar, en sefial de conformidad de todos los
datos consignados en la presente declaracion.

FIRMA Impre r

El Registrador que suscribe e imprime su huella dactilar certifica haber constatado el llenado de la
Declaracion Jurada en su presencia.

FIRMA REGISTRADOR Impresiéon Dactilar Registrador




Anexo N° 5.

Documentos para sustentar la inscripcién extempordnea:
1. Copia simple del expediente administrativo que sustentd

la expedicién del Acla de Nacimiento en forma exiempordnea
{solicilud, sustenios documentales, resolucion registral,
declaracién de consenlimiento de ser el caso).

2. Ficha Decadaclilar.

Anexo N° 5A.

Requisitos en caso de adopciones de personas capaces

Copia Cerlificada del Acta Original de Nacimienlo expedida por el Registro det Estado Civil con

anolacion del Acta de archivamiento, asi como la nueva Acla de Nacimiento expedida bajo las

disposiciones del Articulo 379° del Codigo Civil.

Ademas se deberd presentar copia simple del Pare Judicial, Netarial o Administrativa que dispone la adopcicn,




Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




ANEXO 18

@ 4

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADO CIVIL

DECLARACION JURADA DE DISCAPACIDAD

NOMBRE DEL TITULAR: DNI:

PERSONA QUE EJERCE EL CUIDADO:

DNI/Pasaporte/Carné Extr.:

Declara que el titular presenta Discapacidad Permanente.

Por consiguiente se solicita :

SE IMPRIMA LA CONDICION DE
DISCAPACIDAD EN EL DNI DEL TITULAR S| NO

SE IMPRIMA LA CONDICION DE
DISCAPACIDAD EN EL PADRON Sl NO
ELECTORAL

Asimismo declar6 estar plenamente informado de las sanciones penales,
civiles y administrativas a las que estaria sujeto en caso de falsedad en
la presente declaracion.

Fecha, de de 20

Firma del Titular / Impresion
Persona que ejerce el cuidado Dactilar




Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado da Instruccién:

- Los grados de instruccion especial, primaria, secundaria, técnica y educacién superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si se declara un grado de instruccion técnice o superior incomplelo, se deba
{acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presantados en copia simple de: Camé dal centro de

esiudios, constancia de matricula, constancia de esludios

cenificado da notas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma distinto al castellano, sélo requeriran traduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consie el correcto grado
de instruccion.
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Anexo N° 4b.

® 1)

r]

HEGISTAD NACIOMAL DE IDEMTIFICACKIN ¥ ESTAGO CIVIL

DECLARACION JURADA PARA GRADO DE INSTRUCCION

(CIUDAD), DE DE 20

Yo: identificado con
DNI N°

Declaro bajo juramento, al amparo de la Ley N° 27444 y su reglamento, haber cursadc hasta el afio
(afio en que terminé sus estudios) y/o haber obtenido el grado académico ,
correspondiente al nivel de instruccion:

PRIMARIA N
SECUNDARIA Eh IOz LS, L]
TECNICO
S e ESTUDIO COMPLETO[ ]
ESPECIAL 1]
En la Institucion educativa
. en el Distrito
, Provincia y Departamento

En presencia del Registrador dejo constancia que lo declarado puede ser objeto de comprobacion en
cualquier circunstancia, teniendo conocimiento de las sanciones administrativas y penales a las que me
veria sujeto cuando se trate de una declaracion que no concuerde con la verdad (Ley 27444 Art. 32
Numeral 32.3), por lo cual firmo y estampo mi impresién dactilar, en sefial de conformidad de todos los
datos consignados en la presente declaracion.

e

N\

FIRMA Impresién Dactilar

El Registrador que suscribe e imprime su huella dactilar certifica haber constatado el llenado de la
Declaracién Jurada en su presencia.

FIRMA REGISTRADOR Impresién Dactilar Registrador




Anexo N° 5.

Documentos para sustentar la inscripcién extempordnea:
1. Copia simple del expediente administrativo que sustentd

la expedicién del Acla de Nacimiento en forma exiempordnea
{solicilud, sustenios documentales, resolucion registral,
declaracién de consenlimiento de ser el caso).

2. Ficha Decadaclilar.

Anexo N° 5A.

Requisitos en caso de adopciones de personas capaces

Copia Cerlificada del Acta Original de Nacimienlo expedida por el Registro det Estado Civil con

anolacion del Acta de archivamiento, asi como la nueva Acla de Nacimiento expedida bajo las

disposiciones del Articulo 379° del Codigo Civil.

Ademas se deberd presentar copia simple del Pare Judicial, Netarial o Administrativa que dispone la adopcicn,




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado da Instruccién:

- Los grados de instruccion especial, primaria, secundaria, técnica y educacién superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si se declara un grado de instruccion técnice o superior incomplelo, se deba
{acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presantados en copia simple de: Camé dal centro de

esiudios, constancia de matricula, constancia de esludios

cenificado da notas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma distinto al castellano, sélo requeriran traduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consie el correcto grado
de instruccion.
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Anexo N° 4b.

® 1)

r]

HEGISTAD NACIOMAL DE IDEMTIFICACKIN ¥ ESTAGO CIVIL

DECLARACION JURADA PARA GRADO DE INSTRUCCION

(CIUDAD), DE DE 20

Yo: identificado con
DNI N°

Declaro bajo juramento, al amparo de la Ley N° 27444 y su reglamento, haber cursadc hasta el afio
(afio en que terminé sus estudios) y/o haber obtenido el grado académico ,
correspondiente al nivel de instruccion:

PRIMARIA N
SECUNDARIA Eh IOz LS, L]
TECNICO
S e ESTUDIO COMPLETO[ ]
ESPECIAL 1]
En la Institucion educativa
. en el Distrito
, Provincia y Departamento

En presencia del Registrador dejo constancia que lo declarado puede ser objeto de comprobacion en
cualquier circunstancia, teniendo conocimiento de las sanciones administrativas y penales a las que me
veria sujeto cuando se trate de una declaracion que no concuerde con la verdad (Ley 27444 Art. 32
Numeral 32.3), por lo cual firmo y estampo mi impresién dactilar, en sefial de conformidad de todos los
datos consignados en la presente declaracion.

e

N\

FIRMA Impresién Dactilar

El Registrador que suscribe e imprime su huella dactilar certifica haber constatado el llenado de la
Declaracién Jurada en su presencia.

FIRMA REGISTRADOR Impresién Dactilar Registrador
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

PROCEDIMIENTOS DE INVESTIGACION Y DEPURACION EN LA SGID
SOLICITUD DE DEPURACION DE INSCRIPCION/DNI
(Llenar los datos con letra legible)

Sr.(a) Fecha:

Sub Gerenciade Investigacién y Depuracion

Yo, Identificado con DNI/LEN®°:
Con domicilio en: Distrito de:
Provincia de: Departamento de: N° Telefono/Celular:

Correo electronico/email (al cual autorizo se me notifique):

SOLICITO: (Marcar con una X segun su tipo de solicitud)
I:, HABILITACION D IMPUGNACION DE DOMICILIO IMPUGNACION DE ESTADOCIVIL

I:ICANCELACION I:I IMPUGNACION DE IDENTIDAD (Nombres, Apellidos, Fechade Nacimiento e imagenes)

Nombres y Apellidos: DNI/L.E. N°

Motivo de impugnacion:

Documentos que adjunta:
Acta de Nacimiento (*) Constancia/Certificado de excarcelacion
Acta de Matrimonio (*) Certificado Domiciliario con constatacién notarial

Acta de Defuncién (*) Escritura publica de renuncia a la nacionalidad

HnNN

Partida de Bautismo Resoluciéon de recuperacion de nacionalidad

Declaracion Jurada del titular y/o Recibo de pago por derecho administrativo

familiares I:‘ (segun TUPA-RENIEC Item 9)

Ficha decadactilar con fotografia Declaracién Jurada de no haber concluido el
I:l actual (**) tramite de cambio de domicilio o rectificacion

Otros (Certif. de estudios, Libreta Militar, etc.) de nombre y/o apellidos (***)

() ODbITgato 710 para HabliTitaclo n por P ena Privaliva de lTa Libertad

(***) So lo en caso s de H abilitacié n po r inscripcié n inco nclusa restringidas en el R egistro Electo ral ( T UP A item 9 d)

Conformidad del solicitante/Impugnante: | | Nota importante

T o da co nsulta de su tramite a
través delo s co rreo s y/ o telefo no s:

depuracion@reniec.qgob.pe
gmercado@reniec.gob.pe
(01) 315 4000 - Anexo 1586
(01) 315 4000 - Anexo 1573

—____Firma defl sollcitanterimpugnante

El presente fo rmulario ser4d empleado parala tramitacié ndel pro cedimiento ante la Sub Gerencia de Investigacié ny
D epuraci6 n, siendo o bligato rio la co nsignaci6é n del dato de co rreo electro nico perso nal del administrado , porlo que
resulta respo nsabilidad del mismo ,revisar diariamente las co municacio nes por dicho medio

FIRMA RECEPCION



mailto:depuracion@reniec.gob.pe
mailto:gmercado@reniec.gob.pe

Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

PROCEDIMIENTOS DE INVESTIGACION Y DEPURACION EN LA SGID
SOLICITUD DE DEPURACION DE INSCRIPCION/DNI
(Llenar los datos con letra legible)

Sr.(a) Fecha:

Sub Gerenciade Investigacién y Depuracion

Yo, Identificado con DNI/LEN®°:
Con domicilio en: Distrito de:
Provincia de: Departamento de: N° Telefono/Celular:

Correo electronico/email (al cual autorizo se me notifique):

SOLICITO: (Marcar con una X segun su tipo de solicitud)
I:, HABILITACION D IMPUGNACION DE DOMICILIO IMPUGNACION DE ESTADOCIVIL

I:ICANCELACION I:I IMPUGNACION DE IDENTIDAD (Nombres, Apellidos, Fechade Nacimiento e imagenes)

Nombres y Apellidos: DNI/L.E. N°

Motivo de impugnacion:

Documentos que adjunta:
Acta de Nacimiento (*) Constancia/Certificado de excarcelacion
Acta de Matrimonio (*) Certificado Domiciliario con constatacién notarial

Acta de Defuncién (*) Escritura publica de renuncia a la nacionalidad

HnNN

Partida de Bautismo Resoluciéon de recuperacion de nacionalidad

Declaracion Jurada del titular y/o Recibo de pago por derecho administrativo

familiares I:‘ (segun TUPA-RENIEC Item 9)

Ficha decadactilar con fotografia Declaracién Jurada de no haber concluido el
I:l actual (**) tramite de cambio de domicilio o rectificacion

Otros (Certif. de estudios, Libreta Militar, etc.) de nombre y/o apellidos (***)

() ODbITgato 710 para HabliTitaclo n por P ena Privaliva de lTa Libertad

(***) So lo en caso s de H abilitacié n po r inscripcié n inco nclusa restringidas en el R egistro Electo ral ( T UP A item 9 d)

Conformidad del solicitante/Impugnante: | | Nota importante

T o da co nsulta de su tramite a
través delo s co rreo s y/ o telefo no s:

depuracion@reniec.qgob.pe
gmercado@reniec.gob.pe
(01) 315 4000 - Anexo 1586
(01) 315 4000 - Anexo 1573

—____Firma defl sollcitanterimpugnante

El presente fo rmulario ser4d empleado parala tramitacié ndel pro cedimiento ante la Sub Gerencia de Investigacié ny
D epuraci6 n, siendo o bligato rio la co nsignaci6é n del dato de co rreo electro nico perso nal del administrado , porlo que
resulta respo nsabilidad del mismo ,revisar diariamente las co municacio nes por dicho medio

FIRMA RECEPCION
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oD ANEXO N° 25

MODELO DE PUBLICACION

Ante la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracion de Identificacion, de la Gerencia de Registros de Identificacion del RENIEC,
el(a) ciudadano(a): NOMBRES Y APELLIDOS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX identificado con el DNI N° XXXXXXXXXXXXXXX
ha solicitado la impugnacion del domiclio declarado en el DNI N° XXXXXXXXXX, correspondiente al (a) ciudadano (a) NOMBRES Y
APELLIDOS XXXXXXXXXXX; sustentando que no reside en el domicilio, sito en XXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXX XXX XX XXX
Distrito de XXXXXXXXXXXXXXXXX, Provincia de XXXXXXXXXXXXXXX y Departamento de XXXXXXXXXXXXXXXXX

lo cual se pone en conocimiento, a fin de que quienes tengan motivos para oponerse puedean manifestarse en la formay el plazo

previsto en el Articulo 74° del Decreto Supremo N° 015-98-PCM.

Lima, xx de xxxxxxx del 201X

El ciudadano tendra el plazo de 15 dias habiles de notificado para efectuar la respectiva publicacion, presentar la pagina completa

del Diario Oficial El Peruano con los demas requisitos indicados en el procedimiento, requisitos indicados en el procedimiento 10 (b).
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FORMATO DE SOLICITUD DE RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ESTADO CIVIL

Asunto: Solicito Rectificacién Administrativa de Estado Civil

Sr. (a).
SUB GERENTE DE INVESTIGACION Y DEPURACION - RENIEC.

Presente.-

Y 0ttt ,  identificado con DNILE. ..o , con domicilio
113 I PP PP PP TTPSPPPPR , teléfono
feelular N°....cooooiiiiiieee , correo electrénico (al cualautorizo se me notifique) €-Malil.........c.coiuiiiiiiiiiier e

Declaro que mi estado civil es el de SOLTERO(a), por cuanto no he contraido Matrimonio Civil ante autoridad peruana y/o
extranjera, motivo por el que solicito la Rectificacion Administrativa de Estado Civilen mi inscripcion ante el RENIEC, al amparo de
la Directiva DI-367-GRI/008 (item 11 del TUPA RENIEC); amparando misolicitud en el siguiente motivo:

MARQUE EL MOTIVO CON UNA “X”

() 1. Declaré ser casado, pero en realidad solo contraje matrimonio religioso y nunca contraje matrimonio civil ante autoridad peruana y/o extranjera;
sin embargo, efectué la declaracién al creer que generaba los mismos efectos civiles.

( )2. Declaré ser casadoporerror, al considerar que mi matrimonio celebrado ante autoridad en el extranjero teniaef ectos legales en nuestro
territorio, no obstante que nunca lo inscribi en Oficina Registral Consular del Pert o en Oficina de Registro de Estado Civil enterritorio nacional.

() 3. La Partida de Inscripcion fija (matriz) y la desglosable (boleta) presentan enmendaduras en el rubro del estado civil (borrado, raspado,
sobrescrito, etc.); sin embargo, no he contraido matrimonio civil ante autoridad peruana y/o extranjera.

() 4. Por error de apreciacion de mi relacién convivencial declaré el estado civil de CASADO al momento de efectuar el procedimiento de
reinscripcion o Canje por renovacion de mi Libreta Electoral, ante el Registro Electoral del Pert 6 ante el Registro Provisionalde Identidad.

La persona con quien mantuve la relacién de convivencia en virtud de la cual declare por error el estado civil de casado es :

Informacién adicional

Formulolapresentedeclaracion juradainstruido (a)de las accionesadministrativas, civiles y penales alas que me veriasujeto (a)en caso
de falsedad (TUOdelaLey 27444 - LPAG Art. 34y Codigo Penal Art. 411, 427 y 428), sometiéndome, en caso correspond a, adenuncias por
Falsa Declaracionen Procedimiento Administrativo, Falsificacion de Documentos, Falsedad Ideolégica, entre otros; motivo por el cual
suscribo el presente documento eimprimo mi huelladactilar en sefialde conformidad de todos los datos consignados, todoello a fin de
solicitar laRectificacion Administrativade Estado Civil enmiinscripcion ante el RENIEC.

ANEXOS: (documentos que se adjuntan segun item 11 — TUPA RENIEC)

a) R CTol | ool o [l o = To o I N S T ST PO PSPPSR UPPPUTAR

FIRMA DEL SOLICITANTE IMPREZSiON DACTILAR
DNI N°

Nota. En el caso de que la solicitud sea por ¢l Motivo 1, el administrado deberd ademas presentar la solicitud suscrita conjuntamente con su
contrayente del Matri:r.onio Religioso ¢ Acta de Defuncién de ser el caso.

FIRMA DE PERSONA CONLAQUECONTRAJO IMPRESION DACTILAR
MATRIMONIO RELICIOSO

NCMBRE

DNI N°




Anexo N° 11

MODELO DE PUBLICACION

Ante la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracién de Identificacién, de la

Gerencia de Registros de Identificacion del RENIEC, el ciudadano: NOMBRES Y APELLIDOS
identificado con DNI N° XXXXXXXX, ha solicitado la rectificacion de su estado civil

de casado a soltero; argumentando que nunca ha contraido matrimonio civil con

ninguna persona; lo cual se pone en conocimiento, a fin de que quienes tengan

motivos para oponerse puedan manifestarse en la forma y el plazo previsto en el

Articulo 74° del Decreto Supremo N° 015-98-PCM.

Lima, xx de xxxxxxx del 201X

El ciudadano tendra el plazo de 15 dias habiles de notificado para efectuar la respectiva
publicacion, presentar la pagina completa del diario Oficial EI Peruano con los demas

requisitos indicados en el procedimiento 11).
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FORMATO DE SOLICITUD DE RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ESTADO CIVIL

Asunto: Solicito Rectificacién Administrativa de Estado Civil

Sr. (a).
SUB GERENTE DE INVESTIGACION Y DEPURACION - RENIEC.

Presente.-

Y 0ttt e ,  identificado con DNILE. ..o , con domicilio
113 I PP PP PP TTPSPPPPR , teléfono
feelular N°....cooooiiiiiieee , correo electrénico (al cualautorizo se me notifique) €-Malil.........c.coiuiiiiiiiiiier e

Declaro que mi estado civil es el de SOLTERO(a), por cuanto no he contraido Matrimonio Civil ante autoridad peruana y/o
extranjera, motivo por el que solicito la Rectificacion Administrativa de Estado Civilen mi inscripcion ante el RENIEC, al amparo de
la Directiva DI-367-GRI/008 (item 11 del TUPA RENIEC); amparando misolicitud en el siguiente motivo:

MARQUE EL MOTIVO CON UNA “X”

() 1. Declaré ser casado, pero en realidad solo contraje matrimonio religioso y nunca contraje matrimonio civil ante autoridad peruana y/o extranjera;
sin embargo, efectué la declaracién al creer que generaba los mismos efectos civiles.

( )2. Declaré ser casadoporerror, al considerar que mi matrimonio celebrado ante autoridad en el extranjero teniaef ectos legales en nuestro
territorio, no obstante que nunca lo inscribi en Oficina Registral Consular del Pert o en Oficina de Registro de Estado Civil enterritorio nacional.

() 3. La Partida de Inscripcion fija (matriz) y la desglosable (boleta) presentan enmendaduras en el rubro del estado civil (borrado, raspado,
sobrescrito, etc.); sin embargo, no he contraido matrimonio civil ante autoridad peruana y/o extranjera.

() 4. Por error de apreciacion de mi relacién convivencial declaré el estado civil de CASADO al momento de efectuar el procedimiento de
reinscripcion o Canje por renovacion de mi Libreta Electoral, ante el Registro Electoral del Pert 6 ante el Registro Provisionalde Identidad.

La persona con quien mantuve la relacién de convivencia en virtud de la cual declare por error el estado civil de casado es :

Informacién adicional

Formulolapresentedeclaracion juradainstruido (a)de las accionesadministrativas, civiles y penales alas que me veriasujeto (a)en caso
de falsedad (TUOdelaLey 27444 - LPAG Art. 34y Codigo Penal Art. 411, 427 y 428), sometiéndome, en caso correspond a, adenuncias por
Falsa Declaracionen Procedimiento Administrativo, Falsificacion de Documentos, Falsedad Ideolégica, entre otros; motivo por el cual
suscribo el presente documento eimprimo mi huelladactilar en sefialde conformidad de todos los datos consignados, todoello a fin de
solicitar laRectificacion Administrativade Estado Civil enmiinscripcion ante el RENIEC.

ANEXOS: (documentos que se adjuntan segun item 11 — TUPA RENIEC)

a) R CTol | ool o [l o = To o I N S T ST PO PSPPSR UPPPUTAR

FIRMA DEL SOLICITANTE IMPREZSiON DACTILAR
DNI N°

Nota. En el caso de que la solicitud sea por ¢l Motivo 1, el administrado deberd ademas presentar la solicitud suscrita conjuntamente con su
contrayente del Matri:r.onio Religioso ¢ Acta de Defuncién de ser el caso.

FIRMA DE PERSONA CONLAQUECONTRAJO IMPRESION DACTILAR
MATRIMONIO RELICIOSO

NCMBRE

DNI N°




Anexo N° 11

MODELO DE PUBLICACION

Ante la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracién de Identificacién, de la

Gerencia de Registros de Identificacion del RENIEC, el ciudadano: NOMBRES Y APELLIDOS
identificado con DNI N° XXXXXXXX, ha solicitado la rectificacion de su estado civil

de casado a soltero; argumentando que nunca ha contraido matrimonio civil con

ninguna persona; lo cual se pone en conocimiento, a fin de que quienes tengan

motivos para oponerse puedan manifestarse en la forma y el plazo previsto en el

Articulo 74° del Decreto Supremo N° 015-98-PCM.

Lima, xx de xxxxxxx del 201X

El ciudadano tendra el plazo de 15 dias habiles de notificado para efectuar la respectiva
publicacion, presentar la pagina completa del diario Oficial EI Peruano con los demas

requisitos indicados en el procedimiento 11).
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FORMATO DE SOLICITUD DE RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ESTADO CIVIL

Asunto: Solicito Rectificacién Administrativa de Estado Civil

Sr. (a).
SUB GERENTE DE INVESTIGACION Y DEPURACION - RENIEC.

Presente.-

Y 0ttt e ,  identificado con DNILE. ..o , con domicilio
113 I PP PP PP TTPSPPPPR , teléfono
feelular N°....cooooiiiiiieee , correo electrénico (al cualautorizo se me notifique) €-Malil.........c.coiuiiiiiiiiiier e

Declaro que mi estado civil es el de SOLTERO(a), por cuanto no he contraido Matrimonio Civil ante autoridad peruana y/o
extranjera, motivo por el que solicito la Rectificacion Administrativa de Estado Civilen mi inscripcion ante el RENIEC, al amparo de
la Directiva DI-367-GRI/008 (item 11 del TUPA RENIEC); amparando misolicitud en el siguiente motivo:

MARQUE EL MOTIVO CON UNA “X”

() 1. Declaré ser casado, pero en realidad solo contraje matrimonio religioso y nunca contraje matrimonio civil ante autoridad peruana y/o extranjera;
sin embargo, efectué la declaracién al creer que generaba los mismos efectos civiles.

( )2. Declaré ser casadoporerror, al considerar que mi matrimonio celebrado ante autoridad en el extranjero teniaef ectos legales en nuestro
territorio, no obstante que nunca lo inscribi en Oficina Registral Consular del Pert o en Oficina de Registro de Estado Civil enterritorio nacional.

() 3. La Partida de Inscripcion fija (matriz) y la desglosable (boleta) presentan enmendaduras en el rubro del estado civil (borrado, raspado,
sobrescrito, etc.); sin embargo, no he contraido matrimonio civil ante autoridad peruana y/o extranjera.

() 4. Por error de apreciacion de mi relacién convivencial declaré el estado civil de CASADO al momento de efectuar el procedimiento de
reinscripcion o Canje por renovacion de mi Libreta Electoral, ante el Registro Electoral del Pert 6 ante el Registro Provisionalde Identidad.

La persona con quien mantuve la relacién de convivencia en virtud de la cual declare por error el estado civil de casado es :

Informacién adicional

Formulolapresentedeclaracion juradainstruido (a)de las accionesadministrativas, civiles y penales alas que me veriasujeto (a)en caso
de falsedad (TUOdelaLey 27444 - LPAG Art. 34y Codigo Penal Art. 411, 427 y 428), sometiéndome, en caso correspond a, adenuncias por
Falsa Declaracionen Procedimiento Administrativo, Falsificacion de Documentos, Falsedad Ideolégica, entre otros; motivo por el cual
suscribo el presente documento eimprimo mi huelladactilar en sefialde conformidad de todos los datos consignados, todoello a fin de
solicitar laRectificacion Administrativade Estado Civil enmiinscripcion ante el RENIEC.

ANEXOS: (documentos que se adjuntan segun item 11 — TUPA RENIEC)

a) R CTol | ool o [l o = To o I N S T ST PO PSPPSR UPPPUTAR

FIRMA DEL SOLICITANTE IMPREZSiON DACTILAR
DNI N°

Nota. En el caso de que la solicitud sea por ¢l Motivo 1, el administrado deberd ademas presentar la solicitud suscrita conjuntamente con su
contrayente del Matri:r.onio Religioso ¢ Acta de Defuncién de ser el caso.

FIRMA DE PERSONA CONLAQUECONTRAJO IMPRESION DACTILAR
MATRIMONIO RELICIOSO

NCMBRE

DNI N°




Anexo N° 11

MODELO DE PUBLICACION

Ante la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracién de Identificacién, de la

Gerencia de Registros de Identificacion del RENIEC, el ciudadano: NOMBRES Y APELLIDOS
identificado con DNI N° XXXXXXXX, ha solicitado la rectificacion de su estado civil

de casado a soltero; argumentando que nunca ha contraido matrimonio civil con

ninguna persona; lo cual se pone en conocimiento, a fin de que quienes tengan

motivos para oponerse puedan manifestarse en la forma y el plazo previsto en el

Articulo 74° del Decreto Supremo N° 015-98-PCM.

Lima, xx de xxxxxxx del 201X

El ciudadano tendra el plazo de 15 dias habiles de notificado para efectuar la respectiva
publicacion, presentar la pagina completa del diario Oficial EI Peruano con los demas

requisitos indicados en el procedimiento 11).
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FORMATO DE SOLICITUD DE RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ESTADO CIV!L

Asunto: Solicito Rectificacién Administrativa de Estado Civil

Sr. (a).
SUB GERENTE DE INVESTIGACION Y DEPURACION - RENIEC.

Presente.-

Y 0ttt e , identificado con DNILE. ..o , con domicilio
113 I PP PP PP TTPSPPPPR , teléfono
feelular N°....cooooiiiiiieee , correo electrénico (al cualautorizo se me notifique) €-Malil.........c.coiuiiiiiiiiiier e

Declaro que mi estado civil es el de SOLTERO(a), por cuanto no he contraido Matrimonio Civil ante autoridad peruana y/o
extranjera, motivo por el que solicito la Rectificacion Administrativa de Estado Civilen mi inscripcion ante el RENIEC, al amparo de
la Directiva DI-367-GRI/008 (item 11 del TUPA RENIEC); amparando misolicitud en el siguiente motivo:

MARQUE EL MOTIVO CON UNA “X”

() 1. Declaré ser casado, pero en realidad solo contraje matrimonio religioso y nunca contraje matrimonio civil ante autoridad peruana y/o extranjera;
sin embargo, efectué la declaracién al creer que generaba los mismos efectos civiles.

( )2. Declaré ser casadoporerror, al considerar que mi matrimonio celebrado ante autoridad en el extranjero teniaef ectos legales en nuestro
territorio, no obstante que nunca lo inscribi en Oficina Registral Consular del Pert o en Oficina de Registro de Estado Civil enterritorio nacional.

() 3. La Partida de Inscripcion fija (matriz) y la desglosable (boleta) presentan enmendaduras en el rubro del estado civil (borrado, raspado,
sobrescrito, etc.); sin embargo, no he contraido matrimonio civil ante autoridad peruana y/o extranjera.

() 4. Por error de apreciacion de mi relacién convivencial declaré el estado civil de CASADO al momento de efectuar el procedimiento de
reinscripcion o Canje por renovacion de mi Libreta Electoral, ante el Registro Electoral del Pert 6 ante el Registro Provisionalde Identidad.

La persona con quien mantuve la relacién de convivencia en virtud de la cual declare por error el estado civil de casado es :

Informacién adicional

Formulolapresentedeclaracion juradainstruido (a)de las accionesadministrativas, civiles y penales alas que me veriasujeto (a)en caso
de falsedad (TUOdelaLey 27444 - LPAG Art. 34y Codigo Penal Art. 411, 427 y 428), sometiéndome, en caso correspond a, adenuncias por
Falsa Declaracionen Procedimiento Administrativo, Falsificacion de Documentos, Falsedad Ideolégica, entre otros; motivo por el cual
suscribo el presente documento eimprimo mi huelladactilar en sefialde conformidad de todos los datos consignados, todoello a fin de
solicitar laRectificacion Administrativade Estado Civil enmiinscripcion ante el RENIEC.

ANEXOS: (documentos que se adjuntan segun item 11 — TUPA RENIEC)

a) R CTol | ool o [l o = To o I N S T ST PO PSPPSR UPPPUTAR

FIRMA DEL SOLICITANTE IMPREZSiON DACTILAR
DNI N°

Nota. En el caso de que la solicitud sea por ¢l Motivo 1, el administrado deberd ademas presentar la solicitud suscrita conjuntamente con su
contrayente del Matri:r.onio Religioso ¢ Acta de Defuncién de ser el caso.

FIRMA DE PERSONA CONLAQUECONTRAJO IMPRESION DACTILAR
MATRIMONIO RELICIOSO

NCMBRE

DNI N°




Anexo N° 11

MODELO DE PUBLICACION

Ante la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracién de Identificacién, de la

Gerencia de Registros de Identificacion del RENIEC, el ciudadano: NOMBRES Y APELLIDOS
identificado con DNI N° XXXXXXXX, ha solicitado la rectificacion de su estado civil

de casado a soltero; argumentando que nunca ha contraido matrimonio civil con

ninguna persona; lo cual se pone en conocimiento, a fin de que quienes tengan

motivos para oponerse puedan manifestarse en la forma y el plazo previsto en el

Articulo 74° del Decreto Supremo N° 015-98-PCM.

Lima, xx de xxxxxxx del 201X

El ciudadano tendra el plazo de 15 dias habiles de notificado para efectuar la respectiva
publicacion, presentar la pagina completa del diario Oficial EI Peruano con los demas

requisitos indicados en el procedimiento 11).




Anexo N° 17

10

11

12

Consignacidn indebida de datos conforme se desprende de la misma acta o de la confrontacién de esta con el
sustento de la inscripcidn.

Errores que involucran la consignacién de las lelras “y", *i", “e” para vincular los apellidos del titular.

Aclas con datos en la sumilla distintos a los consignados en el cuerpo o texto principal.

Omisidn de firma y/o sello del registrador civil en el cuerpo yfo en el rubro de anolaciones textuales o marginales del
acta.

Omisién de salvedad en los datos consignados en las aclas regfstrales. Para el caso de los prenombres siempre y
cuando la naturaleza de la inscripcidn Jo permita y la enmienda no lo desnaturalice.

Omisién de salvedad en el formalo del acta.

Omision de la anotacion de archivamiento del acta onginaria, para el caso de Reconstituciones o la adopcién de su
titular.

Omisién de registro de anolaciones lextuales yfo marginales posteriores al acto de inscripeién.
Omision de fecha de registro.

Omision de la consignacion del nombre (prenombre y/o apellidos) en la sumilla del acta.

Omisidn de fecha de nacimiento y/o sexo siempre y cuando obre en el Archivo Registral del RENIEC el documento
de suslento correspondiente.

Omision de datos de alguno de los intervinienles en el acto registral que fluya del texto del acta.




ANEXO N° 14

CASOS EN QUE PROCEDE LA RECONSTITUCION

a) Partidas generales, cuando se encontraba vigente ROFREC de 1937.

b) Actas que presentan deterioro irreversible o cuyos datos se encuentran ilegibles por deterioro

¢) Actas que contengan enmendaduras que afecten datos relevantes.

d) Actas que registran nacimientos multiples en una sola acta (doble o multiple hecho vital).

e) Actas originales y duplicadas en blanco con oficio policial o resolucién judicial.

f) Actas con transposicion de datos.

g) Actas en blanco que registren la firma de los intervinientes cuyos datos del acta figuran en el acta

de reserva o en los documentos de sustento.

h) Actas enmendadas con superposicion de formato y con firmas originales de intervinientes.

i) Actas correspondientes a inscripciones judiciales cuyos asientos hayan sido registrados, Unicamente en la parte marginal del
acta, existiendo el sustento documental.

j) Cualquier otro caso que se adecue a la naturaleza del procedimiento de reconstitucion.
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ANEXO N° 20

SOLICITUD DE IMPUGNACION DE DOMICILIO DURANTE UN PROCESO
ELECTORAL CONVOCADO

® D SUB GERENCIA DE VERIFICACION DOMICILIARIA Y PROCESAMIENTO
'1 GERENCIA DEL REGISTRO ELECTORAL
REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL FORMULARIO N o OOOOO 1

SOLICITUD DE IMPUGNACION DE DOMICILIO DECLARADO
(GUIA DE PROCEDIMIENTO GP XXX-GRE/0OX APROBADA POR RESOLUCION SECRETARIAL N° XX-20XX-SGEN/RENIEC)

RECIBIDO EN:
[ ] JEFATURAREGIONAL | | OFICINA REGISTRAL [ ] AGENCIA [ ] MESAVIRTUAL

I. DATOS DEL IMPUGNANTE:
1. APELLIDOS Y NOMBRES:

EN REPRESENTACION DE LA AGRUPACION POLITICA (DE SER EL CASO):

2. N° DE DNI: 3. DOMICILIO PROCESAL:

4. TELEFONO FlJO: 5. TELEFONO CELULAR:

6. CORREO ELECTRONICO:

Il. APELLIDOS Y NOMBRES DE IMPUGNANTES (NUMERO DE DNI SI SE CONOCE):
1.

2
3
4.
S

IIl. DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTA
[ ] cerTIFIcADO DOMICILIARIO [ | OTROS:

FIRMA DEL IMPUGNANTE HUELLA DACTILAR
APELLIDOS Y NOMBRES:

N° DE DNI:

Declaro bajo juramento que los datos consignados corresponden a la verdad de los hechos sometiéndome
a las responsabilidades administrativas, civiles y/o penales que correspondan en caso de verificarse la
falsedad de la informacién.




REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADO CIVE.

ANEXO N° 15

EDICTO

La Sub Gerencia de Verificacion Domiciliaria y Procesamiento de la Gerencia de Registro
Electoral del RENIEC comunica que, en el marco de <NOMBRE DEL PROCESO
ELECTORAL O CONSULTA POPULAR>, el ciudadano XXXXXXXXXXX, identificado con
DNI N° XXXXXX, (de ser el caso, en representacion de la organizacion politica
XXXXXXXXXX) ha solicitado la impugnacion del domicilio declarado por los ciudadanos
gue a continuacion se detallan:

N°® | APELLIDO APELLIDO MATERNO PRENOMBRES N° DNI DISTRITO
PATERNO

En tal sentido, se pone en conocimiento de los ciudadanos cuyos domicilios se pretende
impugnar, que pueden presentar sus descargos a través de la Mesa de Partes Virtual o
ante la agencia mas cercana del RENIEC, a fin de que hagan valer su derecho a la
defensa conforme al TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General, hasta el quinto dia habil contado a partir del dia siguiente de la publicacion del
presente edicto.

Ciudad, XXX (dia) de XXXX (mes) de XXXX (afio)

(Firma y sello del funcionario competente)




ANEXO 26
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SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA N2 DE
(Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27806, Ley de Transparencia y REGISTRO

Acceso a la Informacién Publica, aprobado por decreto Supremo N2

043-2003-PCM)

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA ATENCION DE PEDIDOS EN EL MARCO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA'Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

11 DATOS DEL SOLICITANTE (COMPLETAR CON LETRA IMPRENTA)

APELLIDOS Y NOMBRES/RAZON SOCIAL

DOCUMENTO DE ENTIDAD (DNI/C.E/RUC/OTRO)

DOMICILIO

AV/CALLE/IR/PS) NUMERO DPTO/INT MZ/BLOCK URBANIZACION
DISTRITO AAHH. COMUNIDAD O CENTRO POBLADO
REFERENCIA:

PROVINCIA DEPARTAMENTO TELEFONO

(*De domiciliar en Comunidad o Centro Poblado indicar nimero telefénico comunitario)

CELULAR

Il INFORMACION SOLICITADA

IV DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION




ANEXO 26

V FORMA DE NOTIFICACION (MARCAR CON “X”)

AUTORIZO A QUE SE ME  NOTIFIQUE EL COSTO DE LA REPRODUCCION DE LA INFORMACION SOLICITADA MEDIANTE
CORREO ELECTRONICO:

N NO CORREO ELECTRONICO:

[] [] 0

VI FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (MARCAR CON “X”)

COPIA SIMPLE CD-ROM CORREO ELECTRONICO OTRO

VIl COMPROMISO DE PAGO

ME COMPROMETO A REALIZAR EL PAGO CORRESPONDIENTE A LAS REPRODUCCIONES SOLICTADAS. ITEM 28 DEL TUPA
RENIEC.!

APELLIDOS Y NOMBRES FECHA'Y HORA DE RECEPCION

Nota: La entrega de la informacion se hard efectiva al solicitante o a su representante
acreditado mediante Carta Poder simple. De no recogerla en el plazo de treinta dias
habiles se procedera a su archivamiento.

1|TEM 28 del TUPA RENIEC:
CD ROM: S/. 1.00 c/u
Copia Simple S/. 0.10 por folio.




Anexo N° 16

REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD DEL RECURSO DE APELACION

1. Sefalar como domicilio procesal una direccion electrdnica propia.

2. El petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solicita.
3. Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan su petitorio.

4. Las pruebas instrumentales pertinentes.

5. La garantia conforme a lo sefialado en el Articulo 112°,

6. La firma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcios

bastara la firma del representante comiin senalado como tal en la promesa

formal del consorcio.

7. Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si hubiera.




ANEXO N° 9

ESCALA DE DERECHOS ADMINISTRATIVOS DE SERVICIOS DE CONSULTA

COTEJO MASIVO DE DATOS

RANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (% UIT) TASA X CONSULTA (S/.)
0-90,000 0.00% 0.20
90,001 — 360,000 0.00% 0.19
360,001 — 720,000 0.00% 0.18
720,001 — 1°080,000 0.00% 0.17
1°080,001 — A MAS 0.00% 0.16

ViA LINEA DEDICADA

RANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (% UIT) TASA X CONSULTA (S/.)
0 - 400,000 0.01% 0.60
400,001 - 800,000 0.01% 0.40
800,001 - 1'200,000 0.01% 0.26
1'200,001 - 1'600,000 0.00% 0.17
1'600,001 - A MAS 0.00% 0.11

SERVICIO DE VERIFICACION BIOMETRICA

RANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (% UIT) TASA X CONSULTA (S/.)
0 - 30,000 0.04% 1.50
30,001 - 120,000 0.02% 0.98
120,001 - 390,000 0.01% 0.59
390,001 - 1'200,000 0.01% 0.32
1'200,001 - A MAS 0.00% 0.14

-En cada uno de los tres (03) servicios (Cotejo Masivo, Via Linea Dedicada y Verificacién Biometrica),
el cobro se realiza aplicando la tasa por consulta (S/.) correspondiente, para cada rango de consulta,
hasta llegar al total de consultas mensuales realizadas.




Anexo N° 12

SUSCRIPCION DE CONVENIOS

Constituye el paso previo para acceder al servicio de consultas en linea via Internet, via linea dedicada o verificacion
biomeétrica de la identidad de las personas, para lo cual deberan de presentar lo siguiente:

a) Solicitud dirigida a la Secretaria General del RENIEC, la que tiene caracter de Declaracion Jurada, consignando la
siguiente informacion:

- Denominacién o razén social de la persona juridica.
- Domicilio,

- Nombre y nimero del Documento Nacional de Identidad del representante legal, en caso que el representante legai
sea extranjero, debera exhibir el Carné de Extranjeria o Pasaporte.

- Correo electrénico del representante legal.
- Justificacién detallada de la necesidad de contar con el servicio en funcidn ai objeto o fines de la perscna juridica.

* En el caso de las empresas particulares, deben presentar:

- Copia simple del testimonio de la escritura publica de constitucién de la empresa, asi como original de la vigencia de
poder otorgado por Ia oficina registral correspondiente con antigliedad no mayor de 30 dias a favor del representante
legal que va a suscribir el convenio.

- N® de RUC y exhibir el DNI del representante Legal.

- Los Notarios deben presentar copia autenticada o legalizada de la resolucién de nombramiento.

* En caso de empresas que conforman la actividad empresarial del estado de las entidades publicas de
tratamiento empresarial, de las instituciones publicas descentralizadas, universidades, gobiernos locales \'
regionales, presentaran :

-Copia de la resolucion de designacion o eleccién del representante Legal.
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NIVELES DE ACCESO DEL SERVICIO CONSULTAS EN LINEA

VIA INTERNET

NIVEL

CAMPOS DE ACCESO

TARIFA
(%UIT)

TARIFA (S/.)

NIVEL 1

NUmero de DNI
Primer Apellido
Segundo Apellido
Prenombres

Lugar de nacimiento
Fecha de nacimiento
Estatura

Sexo

Estado Civil

Grado de Instruccion
Fecha de emisién del documento
Restricciones

Constancias de votacion

0.02

Por consulta

0.90

Por consulta

NIVEL 2

Numero de DNI

Primer Apellido
Segundo Apellido
Prenombres

Lugar de nacimiento
Fecha de nacimiento
Estatura

Sexo

Estado Civil

Grado de Instruccién
Fecha de emision del documento
Restricciones
Constancias de votacion
Nombre del padre
Nombre de la madre
Foto

Domicilio

Ubigeo (departamento, provincia, distrito)

0.03

Por consulta

1.20

Por consulta

NIVEL 3

Numero de DNI

Primer Apellido

Segundo Apellido

Prenombres

Lugar de nacimiento

Fecha de nacimiento

Estatura

Sexo

Estado Civil

Grado de Instruccion

Fecha de emisién del documento
Restricciones

Constancias de votacion

Nombre del padre

Nombre de la madre

Foto

Domicilio

Ubigeo (departamento, provincia, distrito)
Fecha de Inscripcion

Firma

0.04

Por consulta

1.60

Por consulta
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SUSCRIPCION DE CONVENIOS

Constituye el paso previo para acceder al servicio de consultas en linea via Internet, via linea dedicada o verificacion
biomeétrica de la identidad de las personas, para lo cual deberan de presentar lo siguiente:

a) Solicitud dirigida a la Secretaria General del RENIEC, la que tiene caracter de Declaracion Jurada, consignando la
siguiente informacion:

- Denominacién o razén social de la persona juridica.
- Domicilio,

- Nombre y nimero del Documento Nacional de Identidad del representante legal, en caso que el representante legai
sea extranjero, debera exhibir el Carné de Extranjeria o Pasaporte.

- Correo electrénico del representante legal.
- Justificacién detallada de la necesidad de contar con el servicio en funcidn ai objeto o fines de la perscna juridica.

* En el caso de las empresas particulares, deben presentar:

- Copia simple del testimonio de la escritura publica de constitucién de la empresa, asi como original de la vigencia de
poder otorgado por Ia oficina registral correspondiente con antigliedad no mayor de 30 dias a favor del representante
legal que va a suscribir el convenio.

- N® de RUC y exhibir el DNI del representante Legal.

- Los Notarios deben presentar copia autenticada o legalizada de la resolucién de nombramiento.

* En caso de empresas que conforman la actividad empresarial del estado de las entidades publicas de
tratamiento empresarial, de las instituciones publicas descentralizadas, universidades, gobiernos locales \'
regionales, presentaran :

-Copia de la resolucion de designacion o eleccién del representante Legal.
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ESCALA DE DERECHOS ADMINISTRATIVOS DE SERVICIOS DE CONSULTA

COTEJO MASIVO DE DATOS
AANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (% UIT) TASA X CONSULTA (S/.)
0 — 90,000 0.00% 0.20
90,001 — 360,000 0.00% 0.19
360,001 —~ 720.000 0.00% 0.18
720,001 - 1°080,000 0.00% 0.17
1'080,001 — A MAS 0.00% 0.16

ViA LINEA DEDICADA

AANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (% UiT) TASA X CONSULTA (S/.)
0 - 400,000 0.01% 0.60
400,001 - 800,000 0.01% 0.40
800,001 - 1'200,000 0.01% 0.26
1'200,001 - 1'600,000 0.00% 0.17
1'600,001 - A MAS 0.00% 0.11

SERVICIO DE VERIFICACION BIOMETRICA

RANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (% UIT) TASA X CONSULTA (S/)
0 - 30,000 0.04% 1.50
30,001 - 120,000 0.02% 0.98
120,001 - 390,000 0.01% 0.59
390,001 - 1200,000 0.01% 0.32
1'200,001 - A MAS 0.00%, 0.14

- En cada uno de los tres (03) servicios (Cotejo Masivo, Via Linea Dedicada y Verificacion Biometrica),
el cobro se realiza aplicando |a tasa por consutta (S/.) correspondiente, para cada rango de consulta,
hasta llegar al total de consultas mensuales realizadas.
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SUSCRIPCION DE CONVENIOS

Constituye el paso previo para acceder al servicio de consultas en linea via Internet, via linea dedicada o verificacion
biomeétrica de la identidad de las personas, para lo cual deberan de presentar lo siguiente:

a) Solicitud dirigida a la Secretaria General del RENIEC, la que tiene caracter de Declaracion Jurada, consignando la
siguiente informacion:

- Denominacién o razén social de la persona juridica.
- Domicilio,

- Nombre y nimero del Documento Nacional de Identidad del representante legal, en caso que el representante legai
sea extranjero, debera exhibir el Carné de Extranjeria o Pasaporte.

- Correo electrénico del representante legal.
- Justificacién detallada de la necesidad de contar con el servicio en funcidn ai objeto o fines de la perscna juridica.

* En el caso de las empresas particulares, deben presentar:

- Copia simple del testimonio de la escritura publica de constitucién de la empresa, asi como original de la vigencia de
poder otorgado por Ia oficina registral correspondiente con antigliedad no mayor de 30 dias a favor del representante
legal que va a suscribir el convenio.

- N® de RUC y exhibir el DNI del representante Legal.

- Los Notarios deben presentar copia autenticada o legalizada de la resolucién de nombramiento.

* En caso de empresas que conforman la actividad empresarial del estado de las entidades publicas de
tratamiento empresarial, de las instituciones publicas descentralizadas, universidades, gobiernos locales \'
regionales, presentaran :

-Copia de la resolucion de designacion o eleccién del representante Legal.
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1. Especificaciones Técnicas:

1.1. Condiciones Generales:

» Poseer una PC con las siguientes caracteristicas minimas:
* Memoria RAM 512 MB.
® Espacio libre en disco minimo 4 GB
® Sistema Operativo Windows 7 o superior

» Poseer conexion a Internet (minimo 512 Kbps).

» Tener instalado el equipo biométrico y la licencia de codificacidn biométrica (1) respectiva,

de ser necesaria.

1.2. Caracteristicas Técnicas Minimas del equipo Biométrico:
Por cada estacién que realice la consulta el usuario debe adquirir un lector Biométrico (2} con las
siguientes caracteristicas:

> Tipo de sensor: Optico (CCD o CMOS)

> Tipo de Lector: Monodactilar para captura plana de impresiénes dactilares

» Resolucién: 500 dpi.

» Area de captura minima (3) (a 500 dpi): 256 pixeles {ancho) x 360 pixeles {alto)}

» Generacion de imagenes en escala de grises de 256 tonos (8 bits) formato BPM.

» Conexion a PC por cable USB.

» Compatibilidad con Windows 7 como minimo.

> El lector monodactilar debe estar certificado por el FBI como dispositivo PIV SINGLE FINGER
CAPTURE DEVICES y debera estar listado en la url http: //www.fbi.gov/hq/cjisd/iafis/cert.htm, categoria
“PIV SINGLE FINGER CAPTURE DEVICES” o http: //www.fips201.com/category/view/11.

1.3. Caracteristicas Técnicas Minimas del Software de Codificacion:

En caso el lector biométrico no genere plantillas biométricas compatibles con el AFIS del RENIEC, el usuario
debera adquirir una licencia para codificacion biométrica de la huella capturada, la cual debera ser
almacenada en formato estandar ANSI/INCITS 378 o ISO/IEC 19794-2 (LICENCIAS RUNTIME).

(1) Codificacion biométrica: Proceso que con el uso de un algoritmo matematico, extrae las caracteristicas
principales de la imagen de una huella.

(2) Las especificaciones técnicas indican los requisitos minimos que debe cumplir el software y hardware (lector
de huellas) que el usuario/cliente del Servicioc debe adquirir para acceder al Servicio de Verificacién Biométrica sin
embargo es responsabilidad solo del usuario/cliente del Servicio de Verificacién Biométrica, adquirir equipos
biométricos con una vida util que esté de acuerdo a la carga de trabajo a la que sera utilizados cuando accedan al
Servicio, asimismo se recomienda solicitar una garantia por defecto y fallas en el equipo biométrico.

(3) A menor drea de captura es necesario acomodar mejor el dedo en el lector o intentar varias veces,
fo contrario puede generar que el sistema no valide la huella (falso rechazo).




ANEXON'9

ESCALA DE DERECHOS ADMINISTRATIVOS DE SERVICIOS DE CONSULTA

COTEJO MASIVO DE DATOS
AANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (% UIT) TASA X CONSULTA (S/.)
0 — 90,000 0.00% 0.20
90,001 — 360,000 0.00% 0.19
360,001 —~ 720.000 0.00% 0.18
720,001 - 1°080,000 0.00% 0.17
1'080,001 — A MAS 0.00% 0.16

ViA LINEA DEDICADA

AANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (% UiT) TASA X CONSULTA (S/.)
0 - 400,000 0.01% 0.60
400,001 - 800,000 0.01% 0.40
800,001 - 1'200,000 0.01% 0.26
1'200,001 - 1'600,000 0.00% 0.17
1'600,001 - A MAS 0.00% 0.11

SERVICIO DE VERIFICACION BIOMETRICA

RANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (% UIT) TASA X CONSULTA (S/)
0 - 30,000 0.04% 1.50
30,001 - 120,000 0.02% 0.98
120,001 - 390,000 0.01% 0.59
390,001 - 1200,000 0.01% 0.32
1'200,001 - A MAS 0.00%, 0.14

- En cada uno de los tres (03) servicios (Cotejo Masivo, Via Linea Dedicada y Verificacion Biometrica),
el cobro se realiza aplicando |a tasa por consutta (S/.) correspondiente, para cada rango de consulta,
hasta llegar al total de consultas mensuales realizadas.




Anexo N° 12

SUSCRIPCION DE CONVENIOS

Constituye el paso previo para acceder al servicio de consultas en linea via Internet, via linea dedicada o verificacion
biomeétrica de la identidad de las personas, para lo cual deberan de presentar lo siguiente:

a) Solicitud dirigida a la Secretaria General del RENIEC, la que tiene caracter de Declaracion Jurada, consignando la
siguiente informacion:

- Denominacién o razén social de la persona juridica.
- Domicilio,

- Nombre y nimero del Documento Nacional de Identidad del representante legal, en caso que el representante legai
sea extranjero, debera exhibir el Carné de Extranjeria o Pasaporte.

- Correo electrénico del representante legal.
- Justificacién detallada de la necesidad de contar con el servicio en funcidn ai objeto o fines de la perscna juridica.

* En el caso de las empresas particulares, deben presentar:

- Copia simple del testimonio de la escritura publica de constitucién de la empresa, asi como original de la vigencia de
poder otorgado por Ia oficina registral correspondiente con antigliedad no mayor de 30 dias a favor del representante
legal que va a suscribir el convenio.

- N® de RUC y exhibir el DNI del representante Legal.

- Los Notarios deben presentar copia autenticada o legalizada de la resolucién de nombramiento.

* En caso de empresas que conforman la actividad empresarial del estado de las entidades publicas de
tratamiento empresarial, de las instituciones publicas descentralizadas, universidades, gobiernos locales \'
regionales, presentaran :

-Copia de la resolucion de designacion o eleccién del representante Legal.




Anexo N° 13

1. Especificaciones Técnicas:

1.1. Condiciones Generales:

» Poseer una PC con las siguientes caracteristicas minimas:
* Memoria RAM 512 MB.
® Espacio libre en disco minimo 4 GB
® Sistema Operativo Windows 7 o superior

» Poseer conexion a Internet (minimo 512 Kbps).

» Tener instalado el equipo biométrico y la licencia de codificacidn biométrica (1) respectiva,

de ser necesaria.

1.2. Caracteristicas Técnicas Minimas del equipo Biométrico:
Por cada estacién que realice la consulta el usuario debe adquirir un lector Biométrico (2} con las
siguientes caracteristicas:

> Tipo de sensor: Optico (CCD o CMOS)

> Tipo de Lector: Monodactilar para captura plana de impresiénes dactilares

» Resolucién: 500 dpi.

» Area de captura minima (3) (a 500 dpi): 256 pixeles {ancho) x 360 pixeles {alto)}

» Generacion de imagenes en escala de grises de 256 tonos (8 bits) formato BPM.

» Conexion a PC por cable USB.

» Compatibilidad con Windows 7 como minimo.

> El lector monodactilar debe estar certificado por el FBI como dispositivo PIV SINGLE FINGER
CAPTURE DEVICES y debera estar listado en la url http: //www.fbi.gov/hq/cjisd/iafis/cert.htm, categoria
“PIV SINGLE FINGER CAPTURE DEVICES” o http: //www.fips201.com/category/view/11.

1.3. Caracteristicas Técnicas Minimas del Software de Codificacion:

En caso el lector biométrico no genere plantillas biométricas compatibles con el AFIS del RENIEC, el usuario
debera adquirir una licencia para codificacion biométrica de la huella capturada, la cual debera ser
almacenada en formato estandar ANSI/INCITS 378 o ISO/IEC 19794-2 (LICENCIAS RUNTIME).

(1) Codificacion biométrica: Proceso que con el uso de un algoritmo matematico, extrae las caracteristicas
principales de la imagen de una huella.

(2) Las especificaciones técnicas indican los requisitos minimos que debe cumplir el software y hardware (lector
de huellas) que el usuario/cliente del Servicioc debe adquirir para acceder al Servicio de Verificacién Biométrica sin
embargo es responsabilidad solo del usuario/cliente del Servicio de Verificacién Biométrica, adquirir equipos
biométricos con una vida util que esté de acuerdo a la carga de trabajo a la que sera utilizados cuando accedan al
Servicio, asimismo se recomienda solicitar una garantia por defecto y fallas en el equipo biométrico.

(3) A menor drea de captura es necesario acomodar mejor el dedo en el lector o intentar varias veces,
fo contrario puede generar que el sistema no valide la huella (falso rechazo).




Anexo 21
ESCALA DE DERECHOS ADMINISTRATIVOS DE SERVICIOS DE CONSULTA

VERIFICACION BIOMETRICA CON CONSULTA INTEGRADA

RANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (% UIT) TASA X CONSULTA (S/.)
0-5.000 0.11% —
5,001 - 10,000 0.08% 1.60
10,001 — 15,000 0.05% 1.20
15,001 — 20,000 0.03% LS
20,001 - a mds 0.02% e

- Elcobro se realiza aplicando la tasa por consulta (S/ ) correspondiente, para cada rango de consulta, hasla pegar
al total de consulias mensuales realizadas.




Anexo N° 12

SUSCRIPCION DE CONVENIOS

Constituye el paso previo para acceder al servicio de consultas en linea via Internet, via linea dedicada o verificacion
biomeétrica de la identidad de las personas, para lo cual deberan de presentar lo siguiente:

a) Solicitud dirigida a la Secretaria General del RENIEC, la que tiene caracter de Declaracion Jurada, consignando la
siguiente informacion:

- Denominacién o razén social de la persona juridica.
- Domicilio,

- Nombre y nimero del Documento Nacional de Identidad del representante legal, en caso que el representante legai
sea extranjero, debera exhibir el Carné de Extranjeria o Pasaporte.

- Correo electrénico del representante legal.
- Justificacién detallada de la necesidad de contar con el servicio en funcidn ai objeto o fines de la perscna juridica.

* En el caso de las empresas particulares, deben presentar:

- Copia simple del testimonio de la escritura publica de constitucién de la empresa, asi como original de la vigencia de
poder otorgado por Ia oficina registral correspondiente con antigliedad no mayor de 30 dias a favor del representante
legal que va a suscribir el convenio.

- N® de RUC y exhibir el DNI del representante Legal.

- Los Notarios deben presentar copia autenticada o legalizada de la resolucién de nombramiento.

* En caso de empresas que conforman la actividad empresarial del estado de las entidades publicas de
tratamiento empresarial, de las instituciones publicas descentralizadas, universidades, gobiernos locales \'
regionales, presentaran :

-Copia de la resolucion de designacion o eleccién del representante Legal.
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® Sistema Operativo Windows 7 o superior
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Por cada estacién que realice la consulta el usuario debe adquirir un lector Biométrico (2} con las
siguientes caracteristicas:

> Tipo de sensor: Optico (CCD o CMOS)

> Tipo de Lector: Monodactilar para captura plana de impresiénes dactilares

» Resolucién: 500 dpi.

» Area de captura minima (3) (a 500 dpi): 256 pixeles {ancho) x 360 pixeles {alto)}

» Generacion de imagenes en escala de grises de 256 tonos (8 bits) formato BPM.

» Conexion a PC por cable USB.

» Compatibilidad con Windows 7 como minimo.

> El lector monodactilar debe estar certificado por el FBI como dispositivo PIV SINGLE FINGER
CAPTURE DEVICES y debera estar listado en la url http: //www.fbi.gov/hq/cjisd/iafis/cert.htm, categoria
“PIV SINGLE FINGER CAPTURE DEVICES” o http: //www.fips201.com/category/view/11.

1.3. Caracteristicas Técnicas Minimas del Software de Codificacion:

En caso el lector biométrico no genere plantillas biométricas compatibles con el AFIS del RENIEC, el usuario
debera adquirir una licencia para codificacion biométrica de la huella capturada, la cual debera ser
almacenada en formato estandar ANSI/INCITS 378 o ISO/IEC 19794-2 (LICENCIAS RUNTIME).

(1) Codificacion biométrica: Proceso que con el uso de un algoritmo matematico, extrae las caracteristicas
principales de la imagen de una huella.

(2) Las especificaciones técnicas indican los requisitos minimos que debe cumplir el software y hardware (lector
de huellas) que el usuario/cliente del Servicioc debe adquirir para acceder al Servicio de Verificacién Biométrica sin
embargo es responsabilidad solo del usuario/cliente del Servicio de Verificacién Biométrica, adquirir equipos
biométricos con una vida util que esté de acuerdo a la carga de trabajo a la que sera utilizados cuando accedan al
Servicio, asimismo se recomienda solicitar una garantia por defecto y fallas en el equipo biométrico.

(3) A menor drea de captura es necesario acomodar mejor el dedo en el lector o intentar varias veces,
fo contrario puede generar que el sistema no valide la huella (falso rechazo).
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Anexo N=10

DOCUMENTOS DE EXPEDICION O VISUALIZACIGN RESTRINGIDA

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 4° del D. S. N° 015-98-PCM, los

documentos que contienen informacién reservada son:

a) A lo sefialado en los incisos b}, c), d) y ) del Articulo 22° de dicha norma,
éstos son:
* El reconocimiento de hijos.
* La paternidad o maternidad declarada por resolucion judicial firme.
* La declaracion de paternidad o maternidad por resolucidn judicial de la accion

contestatoria referidas en los Articulos 364° y 371° del Cédigo Civil.
* Las adopciones, asi como su renuncia regulada por et Articulo 385° del

Cadigo Civil.
b) Causales de invalidez del matrimonio, de divorcio y de separacion de cuerpos.
c} Causales de interdiccion de las personas.
d) Causales de inhabilitaciones de las personas.
e) Causas de la declaratoria de quiebra.
f) Aquella que se encuentre establecida como tal por norma expresa y se vincule
con la intimidad personal y/o familiar de la persona.
El acceso a la informacion sefialada en el parrafo anterior se realiza conforme a la

normativa de la materia relacionada en materia de datos personales, transparencia y

acceso a la informacidén publica.




ANEXO N° 19

SUSCRIPCION DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE CERTIFICACION DIGITAL PARA
PERSONA JURIDICA

Para acceder al Servicio de Emision de Certificados Digitales de Persona Juridica del RENIEC, el representante legal de la
Entidad, debera presentar lo siguiente:

Solicitud de Prestacién de Servicios de Certificacion Digital para Persona Juridica firmada por el representante legal de
1. la Entidad, por el cual ademas, debera acreditar la existencia de la persona juridica a la que representa (Ley o documento
de creacién de la Entidad)

Original o copia del documento de designacion del representante legal de la Entidad para realizar el tramite
correspondiente como Titular del Certificado Digital (*). (En caso el documento haya sido debidamente publicado en el

2. diario de mayor circulacion o se pueda verificar en el portal WEB de transparencia de la Entidad solicitante, y atendiendo
al principio de presuncion de la veracidad y Publicidad Registral, bastara guardar dicho documento y/o consulta, y se dara
por atendido dicho requisito)

Exhibir el DNI vigente del representante legal de la Entidad y en caso de extranjeros, exhibir el Carné de Extranjeria
vigente o copia fedatada por la institucion solicitante**

(*) La persona que actua como Titular del certificado digital debera ser representante legal de la Entidad, especificamente
designado para tal efecto. La solicitud puede ser presentada por un apoderado que cuenta con delegacién de facultades. En este
caso debera acreditarse la delegacién de facultades mediante una copia documento respectivo, y acompafiado por la Declaracién
Jurada del Administrado acerca de su autenticidad.

(**) Para el caso del Carné de extranjeria, se debera guardar la consulta efectuada a la B.D de Migraciones en la plataforma que se
gestiones el servicio, para posterior verificacion en caso se requiera. De no encontrarse actualizada la B.D de Migraciones o sea
inviable efectuar la consulta o validacién correspondiente, se podra sustituir con la Declaracién Jurada de autenticidad de los

datos, proporcionado por el administrado.

El Registro Unico de Contribuyente (RUC) de la Entidad debe encontrarse en estado: "Activa” y la condicion del domicilic debe
estar como "Habido".




Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado da Instruccién:

- Los grados de instruccion especial, primaria, secundaria, técnica y educacién superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si se declara un grado de instruccion técnice o superior incomplelo, se deba
{acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presantados en copia simple de: Camé dal centro de

esiudios, constancia de matricula, constancia de esludios

cenificado da notas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma distinto al castellano, sélo requeriran traduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consie el correcto grado
de instruccion.
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Anexo N° 4b.
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HEGISTAD NACIOMAL DE IDEMTIFICACKIN ¥ ESTAGO CIVIL

DECLARACION JURADA PARA GRADO DE INSTRUCCION

(CIUDAD), DE DE 20

Yo: identificado con
DNI N°

Declaro bajo juramento, al amparo de la Ley N° 27444 y su reglamento, haber cursadc hasta el afio
(afio en que terminé sus estudios) y/o haber obtenido el grado académico ,
correspondiente al nivel de instruccion:

PRIMARIA N
SECUNDARIA Eh IOz LS, L]
TECNICO
S e ESTUDIO COMPLETO[ ]
ESPECIAL 1]
En la Institucion educativa
. en el Distrito
, Provincia y Departamento

En presencia del Registrador dejo constancia que lo declarado puede ser objeto de comprobacion en
cualquier circunstancia, teniendo conocimiento de las sanciones administrativas y penales a las que me
veria sujeto cuando se trate de una declaracion que no concuerde con la verdad (Ley 27444 Art. 32
Numeral 32.3), por lo cual firmo y estampo mi impresién dactilar, en sefial de conformidad de todos los
datos consignados en la presente declaracion.

e

N\

FIRMA Impresién Dactilar

El Registrador que suscribe e imprime su huella dactilar certifica haber constatado el llenado de la
Declaracién Jurada en su presencia.

FIRMA REGISTRADOR Impresién Dactilar Registrador




Anexo N° 5.

Documentos para sustentar la inscripcién extempordnea:
1. Copia simple del expediente administrativo que sustentd

la expedicién del Acla de Nacimiento en forma exiempordnea
{solicilud, sustenios documentales, resolucion registral,
declaracién de consenlimiento de ser el caso).

2. Ficha Decadaclilar.

Anexo N° 5A.

Requisitos en caso de adopciones de personas capaces

Copia Cerlificada del Acta Original de Nacimienlo expedida por el Registro det Estado Civil con

anolacion del Acta de archivamiento, asi como la nueva Acla de Nacimiento expedida bajo las

disposiciones del Articulo 379° del Codigo Civil.

Ademas se deberd presentar copia simple del Pare Judicial, Netarial o Administrativa que dispone la adopcicn,




Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusién de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Sdlo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracfén Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el
Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracidn, gue resuelve reciificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podrdn
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado da Instruccién:

- Los grados de instruccion especial, primaria, secundaria, técnica y educacién superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si se declara un grado de instruccion técnice o superior incomplelo, se deba
{acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presantados en copia simple de: Camé dal centro de

esiudios, constancia de matricula, constancia de esludios

cenificado da notas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma distinto al castellano, sélo requeriran traduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consie el correcto grado
de instruccion.
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Anexo N° 4b.

® 1)

r]

HEGISTAD NACIOMAL DE IDEMTIFICACKIN ¥ ESTAGO CIVIL

DECLARACION JURADA PARA GRADO DE INSTRUCCION

(CIUDAD), DE DE 20

Yo: identificado con
DNI N°

Declaro bajo juramento, al amparo de la Ley N° 27444 y su reglamento, haber cursadc hasta el afio
(afio en que terminé sus estudios) y/o haber obtenido el grado académico ,
correspondiente al nivel de instruccion:

PRIMARIA N
SECUNDARIA Eh IOz LS, L]
TECNICO
S e ESTUDIO COMPLETO[ ]
ESPECIAL 1]
En la Institucion educativa
. en el Distrito
, Provincia y Departamento

En presencia del Registrador dejo constancia que lo declarado puede ser objeto de comprobacion en
cualquier circunstancia, teniendo conocimiento de las sanciones administrativas y penales a las que me
veria sujeto cuando se trate de una declaracion que no concuerde con la verdad (Ley 27444 Art. 32
Numeral 32.3), por lo cual firmo y estampo mi impresién dactilar, en sefial de conformidad de todos los
datos consignados en la presente declaracion.

e

N\

FIRMA Impresién Dactilar

El Registrador que suscribe e imprime su huella dactilar certifica haber constatado el llenado de la
Declaracién Jurada en su presencia.

FIRMA REGISTRADOR Impresién Dactilar Registrador




Anexo N° 5.

Documentos para sustentar la inscripcién extempordnea:
1. Copia simple del expediente administrativo que sustentd

la expedicién del Acla de Nacimiento en forma exiempordnea
{solicilud, sustenios documentales, resolucion registral,
declaracién de consenlimiento de ser el caso).

2. Ficha Decadaclilar.

Anexo N° 5A.

Requisitos en caso de adopciones de personas capaces

Copia Cerlificada del Acta Original de Nacimienlo expedida por el Registro det Estado Civil con

anolacion del Acta de archivamiento, asi como la nueva Acla de Nacimiento expedida bajo las

disposiciones del Articulo 379° del Codigo Civil.

Ademas se deberd presentar copia simple del Pare Judicial, Netarial o Administrativa que dispone la adopcicn,




ANEXO N° 27

® O

"M

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

SUSCRIPCION DE CONVENIO DE SELLADO DE TIEMPO (TSA) PARA ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA

Para acceder al Servicio de Sellado de Tiempo para Entidades Publicas, el representante legal de la Entidad solicitante,
deberd presentar la "Solicitud de acceso al Servicio de Sellado de Tiempo" (Anexo N° 28) firmada por el representante legal de
la Entidad solicitante, la misma que debera contener la siguiente informacion:

1 Designacion y datos del Coordinador para gestionar la emision del Convenio.

Asimismo, la solicitud debera adjuntar los siguiente documentos:
1 Solicitud de Notificacion via correo electrénico, segin modelo propuesto (Anexo N° 29)
2 Documentos que acrediten la designacion del representante legal de la entidad que realiza el tramite (*)
3 Ley de creacion de la entidad solicitante

(*) En caso el documento haya sido debidamente publicado en el diario de mayor circulaciéon o se pueda verificar en el portal WEB de
transparencia de la entidad solicitante, y atendiendo al principio de presuncién de la veracidad y publicidad registral, bastara guardar
dicho documento y/o consulta, y se dara por atendido dicho requisito.
En caso de extranjeros, adjuntar la copia fedatada del Carné de Extranjeria vigente, se debera guardar la consulta efectuada a la B.D de
Migraciones en la plataforma que se gestiones el servicio, para posterior verificacion en caso se requiera. De no encontrarse actualizada
la B.D de Migraciones o sea inviable efectuar la consulta o validacién correspondiente, se podra sustituir con la Declaracion Jurada de
autenticidad de los datos, proporcionado por el administrado.

Nota: El Registro Unico de Contribuyente (RUC) de la Entidad debe encontrarse en estado: "Activo" y la condicion del domicilio debe estar
como "Habido".




ANEXO N° 28

Gerencia de Registros de Certificacion Digital - RENIEC

SOLICITUD DE ACCESO AL SERVICIO DE SELLADO DE TIEMPO

Sefior:
Jefe Nacional del RENIEC
Jr. Bolivia N° 109, Piso 32 Edif. Centro Civico
Lima
Atencidn: Gerencia de Registros de Certificacion Digital
De nuestra consideracion:

El suscrito, , debidamente identificado con DNI N° ,

representante de , creada mediante (Unicamente si se

trata de la Administracién Publica, indicar la norma de creacidon de su representada) , con Ruc

N° , con domicilio en
,Provincia ,Departamento/Region

; por la presente SOLICITO A VUESTRA ENTIDAD SUSCRIBIR EL CONVENIO PARA EL SERVICIO DE SELLADO DE
TIEMPO EN EL MARCO DE LAS FUNCIONES COMO PRESTADOR DE SERVICIOS DE VALOR ANADIDO EN LA MODALIDAD
DE SELLADO DE TIEMPO PSVA-TSA (SIN FIRMA DIGITAL DEL USUARIO FINAL) PARA EL ESTADO PERUANO.

A continuacion se detalla los datos del coordinador o contacto técnico para los fines correspondientes:

Prenombre y Apellidos:
DNI:

Cargo:

Correo:

Teléfono:

Se adjunta a la presente, los siguientes documentos:

1. Solicitud de Notificacion via correo electrénico (Anexo N° 29)
2. Documento de designacién del Representante Legal de la entidad (*)
3. Ley de creacidn de la Entidad solicitante

(*) Para el caso de los Gobiernos Regionales y Locales se deberd presentar Credencial otorgado por el JNE y para Entidades Estatales
presentar el poder escrito en SUNARP con asiento y partida electrdnica.

Nota Importante: E| Registro Unico de Contribuyente (RUC) de la Entidad debe encontrarse en estado: "Activo" y la condicién del
domicilio debe estar como "Habido".

A la espera de su atencidn a la presente, los saludamos.

Atentamente,

(Firma del Representante Legal/Apoderado)



Anexo 29

GERENCIA DE REGISTROS DE CERTIFICACION DIGITAL/SGRD - RENIEC

SOLICITUD DE NOTIFICACION ViA CORREO ELECTRONICO

El Suscrito,
Identificado (a) con DNI N° , representante legal de la Entidad,
: designado mediante
documento normativo (Resolucion 6 Escritura Publica)
, con domicilio ubicado en
distrito de:
,con teléfono(s): Fijo: Celular: , de conformidad

con lo dispuesto en el numeral 20.1.2 y 20.4 del Articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley del
Procedimiento Administrativo General — Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
(25ENE2019), SOLICITO a la Gerencia de Registros de Certificacion Digital del RENIEC me notifique
todos los actos administrativos respecto al procedimiento de Solicitud de Acceso al Servicio de Sellado de

Tiempo, a la/s siguiente/s direccion electronica que es de mi uso laboral/personal:

Para tal efecto, asumo la obligacién de tener habilitada mi cuenta de correo electrénico, dando por valido
el acuse de recibo en el plazo de 2 dias Utiles con ocasién del envio del respectivo correo electrnico.

Finalmente, declaro que efectuaré la revision de la cuenta de mi correo electrénico de forma permanente,
a fin de dar respuesta automatica de recepcion teniendo en cuenta que los plazos concedidos por la Sub
Gerencia de Registro Digital - RENIEC seran computados desde el dia habil siguiente al de la fecha de
acuse de recibo que figure en el sistema.

Por tanto :

Sirvase acceder a lo solicitado.

Lugar y fecha:

indice Derecho
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL / APODERADO

Nota importante: En caso de no recepcionar el formato en su bandeja de entrada, debera revisar en su lista
de correos no deseados.
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SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION
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SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Oficinas de Registros del Estado Civil y
Agencias, que pertenecen al RENIEC, figuran
en https://www.reniec.gob.pe

LIMA - LIMA - LIMA - LIMA

Lunes a Viernes de 08:45 a 16:45. Sabados de
08:45 a 12:15.

Sede Administrativa

LIMA - LIMA - LIMA - Jr. Bolivia 109, Torre
Centro Civico, Lima , 01

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Jefatura Regional 1 - (Piura)

PIURA - PIURA - PIURA - Calle La Libertad 568

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Jefatura Regional 2 - (Trujillo)

TRUJILLO - TRUJILLO - LA LIBERTAD - Av.
Pablo Casals Mz. A Lote 06 Urb. Los Cedros

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Jefatura Regional 3 - (Tarapoto)

TARAPOTO - SAN MARTIN - SAN MARTIN -
Jr. Gregorio Delgado Nro.355

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Jefatura Regional 4 - (Iquitos)

IQUITOS - MAYNAS - LORETO - Jr. Prospero
Nro. 201 - Cercado

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Jefatura Regional 5 - (Chimbote)

CHIMBOTE - SANTA - ANCASH - Jr. Ladislao
Espinar 401

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Jefatura Regional 6 - (Huancayo)

HUANCAYO - HUANCAYO - JUNIN - Jr.
Arequipa N° 1470 - 1472 El Tambo

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Jefatura Regional 7 - (Ayacucho)

AYACUCHO - HUAMANGA - AYACUCHO - Jr.
San Martin 475

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Jefatura Regional 8 - (Arequipa)

AREQUIPA - AREQUIPA - AREQUIPA - Calle
Santo Domingo Nro. 101

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Jefatura Regional 9 - (Cusco)

CUSCO - CUSCO - CUSCO - Av. El Sol Nro.
272

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Jefatura Regional 10 - (Lima)

LIMA - LIMA - LIMA - Jr. Ancash Nro. 336 Piso
3

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Jefatura Regional 11 - (Puno)

PUNO - PUNO - PUNO - Jr. Lima Nro. 531

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Jefatura Regional 12 - (Ica)

ICA - ICA - ICA - Av. Municipalidad No.209 2do
Piso

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Jefatura Regional 13 - (Pucallpa)

CALLERIA - CORONEL PORTILLO - UCAYALT
- Jr. 9 De Diciembre Con Jr. Tacna S/N Calleria

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Jefatura Regional 14 - (Huancavelica)

HUANCAVELICA-HUANCAVELICA -
HUANCAVELICA - Jirén Francisco Angulo 165

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Jefatura Regional 15 - (Huanuco)

TR AT TR T TR AT
MOANUCUO=TTOARNUCUO=TTOANT

Mayro 495

s
CO—=3iron

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Jefatura Regional 16 - (Amazonas)

CHACHADOVAS _CHACIHIADAOVAC
MACHATOCYAS MACHATOYAS

AMAZONAS - Triunfo 903 2do Piso

LIMA L INA A

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Sede San Borja

SAN PORIA JavierPrad
SANSORIA— VA EHIViA—AY—DaHe raae

Este N° 2388 — San Borja

JESUS MARIA - LIMA - | IMA - Jr_Brigadier

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Sede Jesus Maria

Pumacahua N° 1145-1149 — JesUs Maria

SAN ISIDRO - | IMA -1 IMA - Av. Javier Prado

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:00.

Sede San TIsidro

Este N° 990 — San Isidro

Lunes a Viernes de 0/:00 a 16:00.
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Oficinas Registral RENIEC o Agencia
RENIEC,consultar su disponibilidad, horarios y
tipo de tramite que se realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.h
tm

LIMA - LIMA - LIMA - LIMA

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45 y de 13:15 a
18:45.

Oficina Registral RENIEC, consultar su
disponibilidad, horarios y tipo de tramite que se
realiza en
https://www.reniec.gob.pe/portal/homelnicioag.h
tm

LIMA - LIMA - LIMA - LIMA

Lunes a Viernes de 07:15 a 12:45y de 13:15a
18:45.

Mesa de partes virtual (disponibilidad de
ingreso de solicitudes las 24 horas durante 365
dias al afio, la recepcién de documentos con las
formalidades pertinentes se realiza dentro del
horario habitual de Lun a Vie de 8:30 a 17:00)

LIMA - LIMA - LIMA -
https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Oficina EREP - RENIEC

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Av. Javier Prado
Este N° 990-992

Lunes a Viernes de 07:45 a 12:15 y de 13:15 a
17:45.

Portal del ciudadano RENIEC (para los que
cuentan con DNle).

LIMA - LIMA - LIMA -
https://serviciosportal.reniec.gob.pe/portalciudad
ano/

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

PORTAL WEB DEL RENIEC

LIMA - LIMA - LIMA - SERVICIOS EN LINEA

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
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