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"DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
. "ANO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL" )
"ANO DEL BICENTENARIO DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DEL PERU"

INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTOS DE ARCHIVO REGISTRAL
MESA DE PARTES VIRTUAL

TRAMITE DE PROCEDIMIENTO DE ARCHIVO REGISTRAL

Emision de Copias de Documentos Registrales Archivados — ITEM 43 (imagen en digital)

¢Cuando se realiza?

o Cuando se requiere obtener la copia autenticada de los documentos en digital (con firma digital), que obran en nuestro
archivo registral, relacionado a la inscripcion del Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales y/o los
Registros Civiles incorporados.

o Excepto la informacion reservada establecida en el Articulo 4° del D.S. N° 015-98-PCM y sus modificatorias.

¢Qué se requiere?

o Nombres, apellidos completos, nimero de DNI del solicitante; en caso de extranjeros adjuntar copia (legible) de carné de
extranjeria o pasaporte o cedula de identidad.

o La solicitud debe contener la firma manuscrita y el estampado de la impresién dactilar. Asimismo, registrar correo
electrénico y numero telefonico de la persona solicitante.

o Registro de solicitud de Procedimientos de Archivo Registral, con expresién concreta y precisa de lo solicitado
(descargar plantilla de solicitud y realizar el registro conforme al modelo de solicitud).

o Recibo de pago por derechos administrativos.

¢Cuanto cuesta?

o Elcosto es de S/. 18.50 nuevos soles, por busqueda de documentos y S/. 7.60 nuevos soles, por cada copia otorgada.
o Todo pago se realiza con cédigo de tributo 02145.

¢Donde solicitarlo?
o Se puede solicitar a través de medios virtuales:
v Mesa de Partes Virtual del Reniec, ciudadanos con DNI convencional
v' Portal del Ciudadano - Reniec, ciudadanos con DNI Electronico.
¢Donde se paga?
e Banco de la Nacién
o Banco de Crédito del Pert (Sujeto a comision bancaria)
o Agentes del BN y BCP.

¢ Tiempo de entrega?

o Para las solicitudes cuya informacion se encuentre en repositorio digital del RENIEC, el plazo de atencién sera dentro de
los 15 dias habiles.

¢ Como se entregara el Documento Registral en digital solicitado a través de la Mesa de Partes Virtual?

o Larespuesta de la atencion sera remitida al correo electronico registrado en la Mesa de Partes Virtual del RENIEC.

Consultas observaciones o sugerencias

Si usted tuviera alguna duda, observacion o sugerencia, lldmenos:
ALO RENIEC 0800-11040 o escribanos a consultas@reniec.gob.pe

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
www.reniec.gob.pe


http://www.reniec.gob.pe/portal/homeContacto.htm
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¢ Como se registra en el formato?

Nombre completo y niimero de DNI
del solicitante (OBLIGATORIO).

Nombre completo y nimero de DNI
de quién se solicita la
informacién (OBLIGATORIO).

Marcar una o mas opciones,
considerando el costo por
busqueda por cada opcion que
semarque (tanto del RUIPN como
de Registros Civiles)
(OBLIGATORIO).

Posteriormente, debe considerar el
pago de 7.60 por cada copia, el
cual seré comunicada al correo
electrénico registrado en el
presente formato

El Solicitante debe estampar su
impresion dactilar.

El Solicitante debe firmar.

Indicar cuando requiera un adjunto
en particular de la Ficha o
Expediente; asimismo, indicar si es
para uso en el Extranjero, u otra
observacion

Nota importante: El RENIEC otorga informacidn registral correspondiente al Registro Unico de Identificacion de
Personas Naturales (RUIPN)a partir de la Partida de Inscripcién Electoral (Libreta Electoral) de 07 Digitos. !
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PROCEDIMIENTOS DE ARCHIVO REGISTRAL

SOLICITUD DE ATENCION DE INFORMACION REGISTRAL
FECHA : / /

lYo .......................................................................................... D.N.I. |:| Carné de Extranjeria D N e l

DNIN° ..

PARA SOLICITUDES DE DOCUMENTOS REGISTRALES QUE EXISTEN EN EL ARCHIVO RENIEC
PASO 0L: SELECCIONE EL TIPO DE INFORMACION REGISTRAL QUE REQUIERA (ftems: 43 0 44 0 45)

EMISION DE COPIAS DE DOCUMENTOS REGISTRALES ARCHIVADOS ~ |LECTURA DE DOCUMENTOS REGISTRALES ARCHIVADOS
(item 43 TUPA-RENIEC) (item 45 TUPA-RENIEC)

[Solicito de la persona :

Derecho de tramitacion: Tributo 02145 Derecho de tramitacion: Tributo 02145
Por hiisqueda: S/ 18.50 | Por cada copia otorgada S/ 7.60 Marque Por bisqueda: S/ 23.80

m;

IASO 02: SELECCIONE LOS DOCUMENTOS REGISTRALES QUE REQUIERA:

Marque |:|

Marcar procedimiento ftem N
43 del TUPARENIEC,

REGISTRO UNICO DE IDENTIFICACION DE PERSONAS REGISTROS CIVILES - RRCC i
NATURALES - RUIPN/DNI (Nacimientos / Matrimonios / Defunciones)
(Relacionados con el DNI / Libreta Electoral) :
- PARTIDA DE INSCRIPCION ELECTORAL 7DiGITos [ - CERTIFICADO NACIDO VIVO O - EXP. DE CANCELACION [J -RreconsTITUCION O i
- PARTIDA DE INSCRIPCION ELECTORAL 8DIGITOS  [] - EXP. DE INSCRIPCION [  -Apbopcione) [ -reposicion (] :
- 0 - “ - IMPROCEDENTE
© de 7y 8 digitescorresponden al ex Registro Electoral) EXP. DERECTIFICACION (] RECONOCIMIENTO () O O i
10 i
“FICHA REGISTRAL / FORMULARIO IDENTIDAD: r - .
- ACTA DE CELEBRACION [0 -reconstiTucion [ - mproceDeNTE O i
* SOLOFICHA /FORMULARIO O . i exp.ReALZADOENEL ]
« SGLOADIUNTO DE FICHA /FORMULARIO O - EXP. DERECTIFICACION [  -reposicion O EXTRANIERO [
« FICHA / FORMULARIO Y ADJUNTO D - EXP. DE CANCELACION DE ACTA |:| - DISOLUCION DE VINCULO (*) EI [
- DNI-EXPEDIENTE DE CANCELACION O [
- DNIEXPEDIENTE DE HABILITACION O - CERTIFICADO DE DEFUNCION O - EXP. DE CANCELACION [ - mProcebeNTE (] [
- RESOLUCION DE CANCELACION O - EXP. DE INSCRIPCION [J  -RECONSTITUCION O i
- EXP. DE RECTIFICACION - REPOSICION
- RESOLUCION DE HABILITACION O O 0O [

« Lainfomnacién ressvadaque conienen tichos documentos sblo s entregard al idaro a s representante oon poder espedil, a represeniaree egal I
en caso de menores de edad o personas con capacidad de ejercicio restringido, 0 a aquellas personas autorizadas por resolucién judicil fime (At 4[]
del D.S.015-98y sus modificatorias).
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PARA SOLICITUDES DE CONSTANCIA DE INFORMACION HISTORICA

CONSTANCIA DE INFORMACION HISTORICA (item 44 TUPA-RENIEC)
Derecho de tramitacion: S/ 46.60 - Tributo 02143 Marque |:|

Nota: Se debe efectuar el pago por derecho de bisqueda (S/18.50)en cada
| opcion marcada.

SELECCIONE UNO O MAS TIPOS DE CONSTANCIA DE INFORMACION HISTORICA:

-Informacion  Histérica de Procedimientos Registrales |:| - Informacion Histérica de Domicilios I:l

- Informacion Histérica de Estado Civil |:|

p

Atentamente,

Nro. Telefénico:
(ol

Correo electrénico
(Obligatorio - De la persona solicitante)

INDICE DERECHO O INDICAR
IMPRESION QUE CORRESPONDA

Escribir (obligatoriamente) un niimero
énico y correo dnico de la persona
solicitante, en el cual se coordinard y remitiré la
respuesta a la solicitud.

IMPRESION DACTILAR
(Qbigatorio.eatpuado L RahiS. DN ITRIC) e e e e e e o i o e i

o e o

] R ———

Detalle de lo solicitado
(opcional)

(- Especificar adjunto de Ficha o
Expediente - Especificar si es para
uso en el extranjero - Otra
obsenvacion) << Escribir con
letra legible >>

Nota Importante: Toda consulta respecto al seguimiento y entrega del sencio con respecto a los items 43y 44 del TUPA RENIEC, debera realizarlo a través del correo electronico
Atencion de Informacion Registral air@reniec.gob.pe o al teléfono 315-4000 Anexo 1522; y con respecto al ftem 45, teniendo presente que la atencién es presencial, en las
instalaciones de la Sub Direccién de Vinculos y Archivo Registral, comunicarse al correo gob.pe o al teléfono 315-4000 Anexo 1524
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(Actualizacion 25/11/2022)
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