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OBJETIVO

Administrar el procedimiento de delegacién de funciones registrales e
incorporacion al Sistema Registral de Oficinas de Registros del Estado Civil
(OREC) de las Comunidades Nativas; asimismo, los procedimientos de
actualizacion de denominacién y de ubicacién geogréfica de Comunidades
Nativas, donde funcicnan OREC autorizadas, as/ como el procedimiento para
dejar sin efecto la delegacién de funciones registrales.

ALCANCE

La presente Guia de Procedimiento, aplica desde la solicitud que implementa el
procedimiento, evaluacion de documentos, actividades complementarias,
emisién de la Resolucion Gerencial y la remision de libros registrales, en caso
corresponda.

Es administrada por la Gerencia de Registros Civiles (GRC), a través de la Sub
Gerencia de Integracion (SGINT), y es de aplicacién de la Gerencia General
(GG), la Gerencia de Asesoria Juridica (GAJ), la Escuela Registral (ER), a través
de la Sub Gerencia de Formacién y Capacitacién (SGFC), la Gerencia de
Operaciones Registrales (GOR), a través de la Sub Gerencia de Fiscalizacién de
los Registros Civiles (SGFRC) y de las Jefaturas Regionales, la Gerencia de
Registros de Identificacion (GRI), a través de la Sub Gerencia de Procesamiento
de Identificacion (SGPI), Gerencia de Registros Civiles (GRC), a través de la Sub
Gerencia Técnico Normativa (SGTN), la Gerencia de Restitucion de la Identidad
y Apoyo Social (GRIAS), a través de la Sub Gerencia de Registro Itinerante
(SGRI), la Gerencia de Tecnologia de la Informacién (GTI), a través de la Sub
Gerencia de Ingenierfa de Software (SGIS), y las demas areas involucradas de
acuerdo a sus competencias, segun corresponda.

BASE LEGAL

3.1 Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil, del 12 de julio de 1995 y sus modificatorias.

3.2  Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado, del
30 de enero de 2002 y sus modificatorias.

3.3 Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, del
18 de abril del 2006 y sus modificatorias.

3.4 lLey N° 27795, Ley de Demarcacion y OQrganizacién Territorial, del
25 de julio del 2002 y sus modificatorias.

3 Resolucion Legislativa N° 26253, aprueba el Convenio 169 de la OIT
sobre Pueblos Indigenas y Tribales en Paises Independientes, del
05 de diciembre de 1993,

3.6  Decreto Legislativo N° 295, Cddigo Civil, del 25 de julio de 1984 y sus
modificatorias.
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3.7  Decreto Ley N° 22175, Ley de Comunidades Nativas y de Desarrolio
Agrario de la Selva y Ceja de Selva, del 10 de mayo de 1978.

3.8  Decreto Supremo N° 003-79-AA, aprueba el Reglamento del Decreto
Ley N° 22175, del 25 de enero de 1978.

3.9 Decreto Supremo N° 015-98-PCM, aprueban el Reglamento de las
Inscripciones del RENIEC, del 25 de abril de 1998 y sus modificatorias.

3.10 Decreto Supremo N° 018-2003-PCM, aprueban el Reglamento de la Ley
N° 27795, Ley de Demarcacion y Organizacién Territorial, del
24 de febrero de 2003,

3.11 Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
del 20 de marzo de 2017.

3.12 Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueba las Normas de
Control Interno, del 03 de noviembre de 2006.

3.13 Resolucion Jefatural N° 175-2015/UNAC/RENIEC, delega al Gerente
General la facultad de suscribir resoluciones referidas a autorizacién de
delegacidon de funciones registrales, asi como de modificacion de
ubicacion geografica y cambio de denominacién, dispuesto por autoridad
competente, de OREC que cuentan con delegacidn de funciones
registrales, del 23 de julio de 2015.

3.14 Resolucion Jefatural N° 073-2015/JNAC/RENIEC, aprueba la Politica de
Seguridad de la Informacion y los Objetivos de Seguridad de [a
Informacidn del RENIEC, del 30 de marzo de 2015.

3.15 Resolucion Jefatural N° 073-2016-JNAC/RENIEC, aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones y la Estructura Organica del
RENIEC, del 01 de junio de 2016 y su modificatoria.

3.16 Resolucidon Secretarial N° 055-2017/SGEN/RENIEC, aprueba Ila
Directiva DI-200-GPP/001 sobre “Lineamientos para la Formulacion de los
Documentos Normativos del RENIEC”, sexta version, del 28 de agosto de
2017.

IV. DEFINICION DE TERMINOS

Asamblea General o Comunal: Es el primer érgano de gobierno de la
Comunidad Nativa, donde los comuneros calificados y residentes, inscritos
en el padrén de la Comunidad Nativa, son convocados a reunién para tratar
asuntos de interés comunal y asumir acuerdos sobre los mismos, que {,
deben ser asentados en un Libro de Acta, testimonio escrito que da validez {3
a las decisiones, y que son de obligatorio cumplimiento.

T 4.1
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42 Comité Especial para Celebracién de Matrimonio: Es aquel comité ante
el cual los miembros de la Comunidad Nativa pueden tramitar y celebrar el
matrimonio, facultad regulada en el articulo 262° del Cddigo Civil, que
dispone que el mismo estd constituido por la autoridad educativa e
integrado por los dos directivos de mayor jerarquia de la respectiva
comunidad, recayendo la presidencia del comité en uno de los directivos de
mayor jerarquia de la comunidad. Este comité es aprobado en Asamblea
General 0 Comunal.

Comunidad Nativa: Persona juridica de interés publico, tiene existencia
legal y es autdnoma tanto en su organizacion interna como en su régimen
administrativo y econdmico dentro del marco que la ley establece. Esta
constituida por un conjunto de familias asentadas en las regiones de Selva
0 Ceja de Selva, en forma nucleada o dispersa dentro de un determinado
espacio territorial, el mismo que ocupan permanentemente, encontrandose
vinculadas por elementos culturales, un dialecto, lazos de parentesco, una
organizacién social basada en la ayuda mutua y el uso comuin de los
recursos tradicionales.

Delegacién de Funciones Registrales a Oficinas de Registros del
Estado Civil de Comunidades Nativas: Procedimiento administrativo
mediante el cual se formaliza la incorporacién al Sistema Registral de
Oficinas de Registros del Estado Civil de las Comunidades Nativas.

Oficina de Registros del Estado Civil - OREC: Es aquella que depende
funcionalmente del RENIEC y administrativa y econémicamente de la
entidad en la que funciona fisicamente y que por delegacién de funciones,
se encarga de la ejecucidn de los procedimientos registrales a que hace
referencia la Ley N° 26497 y el Reglamento de las Inscripciones del
RENIEC aprobado por Decreto Supremo N° 015-98-PCM.

Sistema Registral: Es el conjunto de drganos y personas del Registro
Nacional de Identificacién y Estado Civil, que tienen a su cargo la ejecucion
de los procedimientos administrativos a que hacen referencia la
Ley N° 26497 y el Reglamento de las Inscripciones del RENIEC, asi como
los érganos de apoyo, asesoramiento y control del Registro.

Sistema Integrado de Tramite Documentario — SITD: Es el Sistema
Informatico de alcance institucional y a nivel nacional que permite la
administracion y gestion del flujo administrativo de la documentacion,
dependiendo del perfil de acceso al sistema, es decir, del grado de
autorizacion delegada, las funciones y responsabilidades en la
organizacion. Toda la documentacidn se encuentra en formato digital,
debiendo conservar la Firma Digital durante la emision y lectura del
documento, a fin de proteger la confidencialidad, salvaguardar la integridad
y mantener la disponibilidad de la informacion generada durante la
aplicacion del procedimiento.

Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacién (SGSI) .- Parte del
sistema de gestion basado en el enfoque de riesgos institucionales para
establecer, implementar, operar, monitorear, revisar, mantener y mejorar la
2% seguridad de la informacion.
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V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 La GRC, a través de la SGINT, debe supervisar el cumplimiento de la
presente guia.

El procedimiento de delegacidn de funciones registrales e incorporacién al
Sistema Registral contenido en la presente Guia se inicia con la recepcion
de la solicitud y documentacién sustentatoria presentada ante el RENIEC,
continda con la evaluacion de documentos y actividades complementarias,
concluyendo con la emision de la Resolucién Gerencial por parte de la
Gerencia General, contando con el V°B® de la GAJ.

Tratandose de los procedimientos de actualizacién de denominacion,
actualizacion de ubicacion geografica y el dejar sin efecto la delegacién de
funciones registrales, a que se hace referencia en la presente Guia, la
tramitacion de los mismos se realiza conforme a lo descrito en los
numerales del 6.6 al 6.8,

La GG comunica a los dérganos respectivos y a la SGINT [a emisidn de la
Resolucién Gerencial, adjuntando dos (02) copias certificadas por la
SGEN, para su oportuna comunicacién a la OREC correspondiente.

El Jefe de la Oficina de Registros del Estado Civil de la Comunidad Nativa
debe realizar dentro del ambito territorial, de la referida oficina autorizada,
la difusion de la respectiva delegacién de funciones registrales y de los
procedimientos descritos en los numerales del 6.6 y 6.7 de la presente
Guia, efectuandola semestralmente.

La SGINT debe efectuar coordinaciones con la SGTN, a efectos de
actualizar en el portal web del Registrador Civil Ia relacién de Oficinas de
Registros del Estado Civil autorizadas con delegaciéon de funciones
registrales.

El Jefe (Apu) o Representante de la Comunidad Nativa, Jefe o encargado
de la OREC o los interesados en los procedimientos descritos en el
numeral 5.2 de la presente Guia pueden formuiar sus consultas, pedir
informacién o comunicar hechos relativos de los mismos a la SGINT,
Oficinas Registrales y Agencias RENIEC, Mesa de Partes y Unidades de
Recepcion Documental Auxiliares, o al personal de GOR, GRIAS y ER que
se encuentra en desplazamiento o capacitacion, respectivamente.

La GOR, a través de la SGFRC, supervisa la legalidad de las inscripciones
y la prestacion de los servicios registrales en las OREC autorizadas con
delegacion de funciones registrales. Asimismo, la GOR, a través de las
Jefaturas Regionales, supervisa las acciones de registro que se realicen en
su jurisdiccion territorial.

La Oficina de Administracion Documentaria de la SGEN o cuando
corresponda la GOR, a través de las Oficinas Registrales y Agencias
RENIEC, efecttia las acciones necesarias para la entrega a los
destinatarios de los documentos que hayan sido emitidos por la SGINT.

PRIMERA VERSION
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Asimismo, la Mesa de Partes, las Unidades de Recepcién Documental
Auxiliares y las Oficinas Registrales y Agencias RENIEC recepcionan vy
derivan los documentos que sean remitidos a la SGINT.

5.9 Los solicitantes de la delegacion de funciones registrales e incorporacién al
Sistema Registral de Oficinas de Registros del Estado Civil de
Comunidades Nativas o quienes soliciten la actualizacion de denominacion
y de ubicacion geografica o comuniquen alguna situacion que amerite dejar
sin efecto la delegacion de funciones registrales, deben remitir la
informacion requerida a la Mesa de Partes, las Unidades de Recepcién
Documental Auxiliares, Oficinas Registrales o Agencias RENIEC mas
cercanas a su localidad, o al personal de la GOR, GRIAS y ER que se
encuentre en su comprension territorial por desplazamiento o capacitacion,
a fin de que sea derivada a la SGINT.

5.10 Los solicitantes pueden presentar la informacién requerida con sus propios
oficios, cartas, solicitudes u otros documentos administrativos.

5.11 La GOR, GRIAS y ER comunican a la GRC, con copia a la SGINT, el
cronograma de actividades de desplazamiento o capacitacién que efectien
en los distritos o provincias que comprendan Comunidades Nativas, a fin
de que la SGINT proporcione al personal que se desplaza o capacita, la
documentacién e informacion correspondiente, considerando que el
volumen de documentos es el adecuado para el traslado por parte del
personal. Este personal entrega a las Comunidades Nativas los formatos
que como anexos forman parte de la presente Guia u otros documentos
vinculados, y en caso fuere necesario brinda su colaboracion para el
correcto llenado de los mencionados formatos. Los documentos que
recepcione el personal en el desplazamiento o capacitacién deben ser
remitidos al término de la distancia a la SGINT.

5.12 La SGINT remite un listado de las OREC de Comunidades Nativas a la
GRC, a fin de que ésta Ultima lo comunique a la ER para incluir en las
convocatorias de capacitacion a los Registradores Civiles o Jefes de
OREC, lo que realiza a través de las Jefaturas Regionales, a efectos de
que la(s) persona(s) que tenga(n) a su cargo la funcién registral cumpla(n)
con el requisito obligatorio de aprobar el curso de capacitacion
“Procedimientos Registrales en Centros Poblados y Comunidades Nativas
I” o “Procedimientos en Registros Civiles I” que imparte la ER, para el
desarrollo de la funcion registral.

5.13 La ER, a través de la SGFC, comunica a la SGINT los resultados de todas
las personas capacitadas de las OREC de Comunidades Nativas,
adjuntando archivo Excel; a fin de que la SGINT pueda verificar el
cumplimiento del requisito obligatorio de aprobar el respectivo curso de
capacitacion. Asimismo, la SGFC de la ER comunica a la SGINT, a
solicitud de esta ultima, sobre el resultado de la(s) persona(s)
capacitada(s) de una OREC de Comunidad Nativa.

5.14 Para el caso de la delegacion de funciones registrales de OREC de
Comunidad Nativa, via movil, la SGINT efectia las respectivas
coordinaciones con las unidades organicas correspondientes.
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5.15 Durante el desarrollo de las actividades contempladas en la presente Guia
de Procedimientos, el personal de la SGINT debe tener presente la Politica
y Objetivos de Seguridad de la Informacién, a fin de preservar la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de los activos de informacién
en cada una de las tareas.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1 FORMALIZACION DEL EXPEDIENTE

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.2.1

El Jefe (Apu), Jefe o Registrador Civil de la OREC de la Comunidad
Nativa inicia tramite de delegacidn de funciones registrales e
incorporacion al Sistema Registral de su OREC mediante solicitud
ante el RENIEC, a través de la Mesa de Partes, las Unidades de
Recepcion Documental Auxiliares, Oficinas Registrales o Agencias
RENIEC mas cercanas a su localidad o del personal de la GOR,
GRIAS y ER que se desplaza en campaias, a fin de que sea
derivado a la SGINT.

La documentacion a ser anexada en este procedimiento debe ser la
detallada en el formato del Anexo N° 1.

Si la Comunidad Nativa no cuenta con medio de reproduccion
xerografico o servicio eléctrico, puede presentar el extracto de la
transcripcidn de los documentos de sustento, llenando la informacién
requerida en los Anexos N° 2 y 4, segun sea el caso, para lo cual
tienen como modelo desarrollado de los mismos a los
Anexos N° 3y 5.

De haber conformado la Comunidad Nativa el comité especial para
celebrar matrimonio de acuerdo a la facultad contenida en el articulo
262° del Cddigo Civil, con la finalidad de que se le remita los libros de
matrimonios, debe adjuntar la copia del Acta de Asamblea General o
Comunal de conformacion del referido comité o el extracto de la
transcripcion del mencionado documento, para lo cual puede utilizar
el Anexo N° 6, teniendo como modelo desarrollado del mismo al
Anexo N° 7.

6.2 RECEPCION DEL EXPEDIENTE

La SGINT una vez que recibe la documentacidon de la unidad
organica correspondiente, la deriva al Supervisor, quien coordina
con el Inventariador, a fin de asignarlo al Evaluador para el
respectivo analisis.

El Inventariador efectua la revision de antecedentes y actualiza los
respectivos registros, a fin de entregar la documentacion al
Evaluador que corresponda, lo que permite tener la informacién
disponible e integra, cuando ésta sea requerida por el personal
autorizado, dando cumplimiento a los Objetivos de Seguridad de la
Informacién de la Organizacion.

RIMERA VERSION
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6.2.3 Tratandose de documentos recepcionados por el personal de GOR,

GRIAS y ER que se desplaza a las Comunidades Nativas, deben
ser derivados a la SGINT al culminar el desplazamiento, mas el
término de la distancia, para su recepcién y evaluacion.

6.3 EVALUACION DEL EXPEDIENTE

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.4.1

6.4.2

En caso de que el expediente administrativo presente alguna
disconformidad, el Evaluador proyecta documento de la SGINT
solicitando a la Comunidad Nativa y/o a la(s) autoridad(es)
administrativa(s} competente(s), la informacién que estime
necesaria para subsanar la(s) observacién(es) advertida(s) y
continuar con la respectiva evaluacién. El documento que se emita
a la Comunidad Nativa debe hacerse con copia a la GOR, GRIAS y
ER, a fin de que estos lo hagan llegar en caso su cronograma de
desplazamiento asi lo permita.

El Inventariador, los primeros dias de cada mes, elabora un listado
de los expedientes de las Comunidades Nativas que han solicitado
tramite de delegacion de funciones registrales e incorporacién de su
OREC al Sistema Registral y proyecta e! informe respectivo de la
SGINT a la GRC, a fin de que ésta lo remita a la ER para los fines
sefalados en el numeral 5.12 de la presente Guia.

Cumplidos los requerimientos y una vez aprobado el curso de
capacitacién por parte del Registrador Civil o Jefe de OREC
designado, se procede a aprobar el expediente administrativo.

APROBACION DEL EXPEDIENTE

Concluida la evaluacién, el Evaluador elabora el informe de la
SGINT ala GRC.

De ser evaluado favorablemente por la GRC, esta Gerencia emite
Informe y opinién elaborando el proyecto de Resolucién Gerencial
de delegacion de funciones registrales e incorporacién al Sistema
Registral y lo remite a la Gerencia General.

La GG, en funcién de los informes favorables emitidos por la SGINT
y la GRC, autoriza la delegacion de funciones registrales e
incorporacién de la OREC de la Comunidad Nativa al Sistema
Registral, emitiendo la Resolucién Gerencial respectiva.

Tratandose de expedientes de OREC de Comunidades Nativas, la
autorizacién de delegacion de funciones registrales se debe realizar
en via de regularizacion.

La GG comunica a los 6rganos respectivos y a la SGINT la emision
de la Resolucién Gerencial, adjuntando dos (02) copias certificadas
por la SGEN y las envia a la SGINT.
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6.4.6

6.4.7

6.5.1

6.5.2

Una vez recepcionadas las copias certtificadas de la Resolucién
Gerencial, el Evaluador proyecta, en un plazo no mayor a tres (3)
dias habiles, el oficio de la SGINT a la OREC incorporada al
Sistema Registral, remitiendo una copia certificada de la Resolucién
Gerencial correspondiente y la copia del informe de la SGINT.

Asimismo, en un plazo no mayor a tres (03) dias habiles, el
Evaluador proyecta el documento que la SGINT remite a la SGTN,
adjuntando al mismo el(os) Registro(s) Unico(s) de Firma del(os)
Registrador(es) y la(s) Hoja(s) de Registro, asi como el oficio de la
OREC incorporada al Sistema Registral con la copia certificada de
la Resolucion Gerencial y la copia del informe, a fin de que la SGTN
efectie el despacho de libros registrales y la actualizacion de la
Base de Datos del Registro de Firmas de los Registradores de
Estado Civil, asi como la creacion de usuarios para acceso al portal
web del Registrador Civil, de corresponder y la actualizacion
indicada en el numeral 5.5 de la presente Guia.

Ademas, el Evaluador proyecta documento que la SGINT remite a
la SGPI de la GRI, solicitandole que genere el cédigo de ubicacion
geografica.

La SGTN remite a ia SGINT la copia del documento que acredite la
mencionada creacion de usuario.

6.5 PROVISION DE LIBROS DE ACTAS

La SGTN genera la guia de despacho para la provisién de los libros
registrales de nacimiento y defuncién, asi como de matrimonio en
caso haya conformado el comité especial para celebracion de
matrimonio, a la OREC de la Comunidad Nativa incorporada al
Sistema Registral, adjuntando al respectivo despacho el oficio de la
SGINT a la mencionada OREC, mediante el cual le remite ia copia
certificada de la Resolucién Gerencial y la copia del respectivo
informe.

La SGTN remite una copia de la referida guia de despacho a la
SGINT para su archivamiento en el expediente.

En el caso que la Comunidad Nativa, luego de su incorporacién al
Sistema Registral, conforme el comité especial para celebrar
matrimonios de acuerdo a la facultad del articulo 262° del Cédigo
Civil, debe remitir a la SGINT la copia del acta de asamblea general
0 comunal o el extracto de la transcripcién de la misma, donde
conste la conformacién de dicho comité.

Una vez recepcionado lo indicado en el numeral anterior, en un
plazo no mayor a tres (03) dias habiles, el Evaluador proyecta
documento de la SGINT a la SGTN remitiendo la copia del Acta de
Asamblea General o Comunal o del extracto de la transcripcién de
la misma, para que ésta provea ios libros de matrimonio a la OREC
de la Comunidad Nativa. La SGTN remite una copia de la referida
guia de despacho a la SGINT para su archivamiento en el
expediente.
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6.6.1

6.6.2

6.6.3

6.6.4

6.6.5

6.6.6

6.6.7

6.6 ACTUALIZACION DE DENOMINACION

Las solicitudes de actualizacién de denominacién de las
Comunidades Nativas, cuyas OREC cuentan con delegacion de
funciones registrales, corresponden ser atendidas por la SGINT.

El representante de la Comunidad Nativa comunica la nueva
denominacién, dispuesta por autoridad competente, adjuntando el
documento a que se refiere el formato del Anexo N° 8.

La SGINT una vez que recibe la documentacion de la unidad
orgénica correspondiente, la deriva al Supervisor, a fin de que lo
asigne al Evaluador para el respectivo andlisis.

En caso de que la documentacion presente alguna disconformidad,
el Evaluador proyecta documento de la SGINT requiriendo al
solicitante y/o a la(s) autoridad(es) administrativa(s) competente(s),
la informacion necesaria para continuar con la respectiva
evaluacion.

Cumplidos los requerimientos y si de la informacién recibida se
acredita lo solicitado, el Evaluador elabora el Informe de
actualizacion de denominacion de la SGINT a Jla GRC.

De ser evaluado favorablemente por la GRC, esta Gerencia emite
informe y opinion elaborando el proyecto de Resolucién Gerencial
de actualizacion de la Resolucidon que autorizé la delegacién de
funciones registrales de la OREC de la Comunidad Nativa, a fin de
remitirlo a la GG.

La GG, en funcién de los informes favorables emitidos por la SGINT
y la GRC, emite la Resolucién correspondiente y comunica a los
organos respectivos ¥ a la SGINT Ja emision de la Resolucion
Gerencial, adjuntando dos (02) copias certificadas por la SGEN y
las envia a la SGINT.

Una vez recepcionadas las copias certificadas de la Resolucién
Gerencial, el Evaluador proyecta, en un plazo no mayor a tres (03)
dias habiles, el oficio de la SGINT a la respectiva OREC autorizada,
adjuntando una copia certificada de la mencionada resolucion y la
copia del informe de la SGINT.

Asimismo, en un plazo no mayor a tres (03) dias habiles, el
Evaluador proyecta los documentos que la SGINT remite tanto a la
SGTN comunicéndole que efectie las acciones necesarias para la
actualizacion de denominacién y la actualizacion indicada en el
numeral 5.5 de la presente Gufa, como a la SGPI de la GRI
solicitandole que actualice el codigo de ubicacién geografica, segun
corresponda.
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DELEGACION DE FUNCIONES REGISTRALES E INCORPORACION
AL SISTEMA REGISTRAL DE OFICINAS DE REGISTROS DEL
ESTADO CIVIL DE COMUNIDADES NATIVAS GP-407-GRC/SGINT/001

6.7 ACTUALIZACION DE UBICACION GEOGRAFICA

6.7.1

Las actualizaciones de ubicaciones geograficas de las OREC de
Comunidades Nativas autorizadas con delegacién de funciones
registrales, corresponden ser atendidas por la SGINT.

La SGINT comunica al Supervisor el dispositivo legal sobre la
creacion de un distrito o provincia u otro acto decisorio o resolutivo
relacionado a la demarcacién y organizacion territorial, quien lo
asigna al Evaluador para que proyecte documento que la SGINT
remite al Gobierno Regional que corresponda, a fin de solicitar
informacién de la(s) Comunidad(es) Nativa(s) gque estuviese{n)
ubicada(s) en la comprensidn territorial del nuevo distrito, provincia
o en la nueva demarcacion dispuesta por el acotado dispositivo
legal.

El representante de la Comunidad Nativa también puede comunicar
la nueva ubicacién geografica, dispuesta por autoridad competente,
adjuntando el documento a que se refiere el formato del
Anexo N° 9,

La SGINT una vez que recibe la documentacién de la unidad
organica correspondiente, la deriva al Supervisor, a fin de que lo
asigne al Evaluador para el respectivo andlisis.

En caso de que la documentacién presente alguna disconformidad,
el Evaluador proyecta documento de la SGINT requiriendo al
solicitante y a la(s) autoridad(es) administrativa(s) competente(s), la
informacién necesaria para continuar con la respectiva evaluacion.

Cumplidos los requerimientos y si de la informacion recibida se
acredita lo solicitado, el Evaluador elabora el Informe de
actualizacion de ubicacion geografica de la SGINT a la GRC.

De ser evaluado favorablemente por la GRC, esta Gerencia emite
informe y opinién elaborando el proyecto de Resolucién Gerencial
de actualizacion de la Resolucion que autorizé la delegacion de
funciones registrales de la OREC de la Comunidad Nativa, a fin de
remitirlo a la Gerencia General.

La GG, en funcion de los informes favorables emitidos por la SGINT
y la GRC, emite la Resolucién correspondiente y comunica a los
6rganos respectivos y a la SGINT la emisién de la Resolucién
Gerencial, adjuntando dos (02) copias certificadas por la SGEN y
las envia a la SGINT.

Una vez recepcionadas las copias certificadas de la Resolucion
Gerencial, el Evaluador proyecta, en un plazo no mayor a tres (03)
dias habiles, el oficio de la SGINT a la respectiva OREC autorizada,
adjuntando una copia certificada de la mencionada Resolucion vy ia
copia del informe de la SGINT.
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DELEGACION DE FUNCIONES REGISTRALES E INCORPORACION
AL SISTEMA REGISTRAL DE OFICINAS DE REGISTROS DEL
ESTADO CIVIL DE COMUNIDADES NATIVAS GP-407-GRC/SGINT/001

6.8.3

6.8.4

6.8.5

Asimismo, en un plazo no mayor a tres (03) dias habiles, el
Evaluador proyecta los documentos que la SGINT remite tanto a la
SGTN comunicandole que efectle las acciones necesarias para la
actualizacion de ubicacion geografica y la actualizacion indicada en
el numeral 5.5 de la presente Guia, como a la SGPI de la GRI
solicitandole que actualice el cédigo de ubicacion geografica, segun
corresponda.

6.8 DEJAR SIN EFECTO LA DELEGACION DE FUNCIONES REGISTRALES
A OREC DE COMUNIDADES NATIVAS

6.8.1 Cuando alguna unidad organica tome conocimiento de situaciones

que ameriten dejar sin efecto la delegacion de funciones registrales
a las OREC de Comunidades Nativas, deben ser comunicadas a la
SGINT.

6.8.2 La SGINT una vez que recibe la comunicacion de la unidad organica

correspondiente, la deriva al Supervisor, a fin de que lo asigne al
Evaluador, quien proyecta documento de la SGINT a la Jefatura
Regional, solicitando que efectie Visita de Inspeccion, a fin de
verificar la situacién que amerite dejar sin efecto la delegacion.

La Jefatura Regional remite a la SGINT un Informe detallado de la
Visita de Inspeccion efectuada a la OREC autorizada, en la cual se
constate la existencia de hechos o actos que ameriten dejar sin
efecto la delegacion, debiendo adjuntar el descargo
correspondiente de los representantes de la Comunidad Nativa.

Si de la informacion remitida por la Jefatura Regional se acredita la
existencia de la situacion que conlleve a dejar sin efecto la
delegacion de funciones registrales, el Evaluador elabora el Informe
de la SGINT a la GRC.

De ser evaluado favorablemente por la GRC, esta Gerencia emite
informe y opinion elaborando el proyecto de Resolucién Gerencial
que dispone dejar sin efecto la respectiva delegacion de funciones
registrales a la OREC de la Comunidad Nativa, a fin de remitirlo a la
GG.

La GG, en funcion de los informes favorables emitidos por la SGINT
y la GRC, emite la Resolucion correspondiente y comunica a los
érganos respectivos y a la SGINT la emision de ia Resolucion
Gerencial, adjuntando dos (02) copias certificadas por la SGEN y
las envia a la SGINT.

Una vez recepcionadas las copias certificadas de la Resolucion
Gerencial, el Evaluador proyecta, en un plazo no mayor a tres (03)
dias habiles, el oficio de la SGINT a la OREC cuya delegacién ha
sido dejada sin efecto o a las autoridades o representantes de la
Comunidad Nativa, adjuntando una copia certificada de la
mencionada Resolucion y la copia del informe de la SGINT, a fin de
que la respectiva unidad organica efectle las acciones necesarias
para la notificacion correspondiente.
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6.8.8

Asimismo, el Evaluador proyecta, en un plazo no mayor a tres (03)
dias habiles, el documento de la SGINT a la Jefatura Regional
comunicando que se ha dejado sin efecto la delegacion de
funciones registrales a la OREC de la Comunidad Nativa, a fin de
que previo inventario y coordinacion en el plazo administrativo
correspondiente, el personal de la Jefatura Regional traslade el
acervo documentario a la OREC que corresponda. La Jefatura
Regional debe comunicar las acciones realizadas a la SGINT,
anexando la copia de los sustentos para su archivo respectivo. El
documento proyectado por el Evaluador es con copia a la SGTN
para la baja del Registrador Civil y su respectivo usuario de acceso,
asi como la actualizacion de la relacion de OREC autorizadas en
los aplicativos que administra; asimismo, a la SGPI de la GRI, esta
ultima unidad organica efectda la baja del respectivo cédigo de
ubicacién geografica.

6.9 ACTUALIZACION DEL PORTAL WEB INSTITUCIONAL

El Evaluador en un plazo no mayor a tres (03) dias habiles elabora la
informacion que permita mantener actualizada la pagina web institucional
correspondiente al link: Registros Civiles, proyectando documento de la
SGINT a la GRC, quien coordina con la Sub Gerencia de Prensa y
Comunicaciones (SGPC) de la Gerencia de Imagen Institucional, para el
tramite de actualizacidn de la referida pagina web, esta comunicacién sera
con copia a la Sub Gerencia de Ingenieria de Software (SGIS) de la GTl, lo

que permite que la informacién se encuentre disponible e integra a los
interesados en el procedimiento.

Vil. VIGENCIA

Entrara en vigencia a partir de su aprobacion.

Vill. APROBACION

Sera aprobada mediante Resolucién Secretarial.
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ANEXO N° 1

Garancia da Registros Civiles
Sub Gerencia da integracion

SOLICITUD DE OREC DE COMUNIDAD NATIVA

Sumilla:  Solicito Delegacion de Funciones Registrales e
Incorporacion al Sistema Registral.

SUB GERENCIA DE INTEGRACION

, Jele-APU ( ), Jefe de OREC ( ) o Registrador Civil { ),
identificado con DNI N° , con domicilic en

, ante usted me presento y expongo:

Que, solicite la delegacion de funciones registrales de la OREC de la Comunidad Nativa
ubicada en el distrito de

Jprovincia de , departamento de
, a fin de ser incorporada al Sistema Registral y nos remita libros registrales de actas

de formato AENIEC, en beneficio de nuestra comunidad; motivo por el cual cumplo con presentar los siguientes documentos
N (marcar con un aspa (x) los documentos gue adjunia & la solicitud);

e [] Copia o extracto de la transcripcién de documenta de reconocimiento de la Comunidad Nativa, expedida por la autoridad
adminisirativa competente.

(I Copia o extracto de transcripcidn de acta de designacién o nombramiento de Registrador Civil o Jefe de OREC.

] Copia del mapa, plano o croquis de ubicacién de la Comunidad Nativa, respecto a su distrito,

] Copia del padrén o relacién de habilantes de la comunidad, la que puede ser manuscrita y contener el pre nombre y
apellidos de sus integrantes, asimismo, podra consignar informacién relacionada a la edad, el sexo y el nimero del
Documento Nacional de Identidad {DNI), en caso tenerlo.

[_] De haber conformado e! comité especial para celebrar matrimonio de acuerdo a la facuitad contenida en el articulo 262°

del Cédigo Civil, adjuntar copia ¢ extracto de transcripcion de acta de conformacidn del referido comité, el que debe estar

constituido por la autoridad educativa e integrado por los dos direclivos de mayor jerarquia de la respectiva comunidad.

Asimismo, presento complementariamente la siguiente infarmacién;

[ Registro Unico de Fimma y Hoja de Registro.
—J De haber recibido el Registrador Civil o Jefe de OREC capacitacién por parie del RENIEC, indicar el nombre del curso
e informar el  lugar

y fecha en gue asistid al curso.

Por lo expuesto, solicito a usted Sub Gerente de Integracion, tenga & bien disponer la evaluacién de mi solicitud.
Fecha, f 120

)Mn\sirvase brindar la siguiente informacién: Firma

hdicar referencias para legar a la Comunidad Nativa

{2) indicar teléfono y correo electrénico (si tuviese)
(3}  Indicar la Oficina Registral RENIEC mds cercana a la Comunidad Nativa

La presente solicitud tiene cardcter de declaracidn jurada.
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ANEXO N° 2

55

Gearencia de Ragistros Civiles
Sub Gerencia da Inlegracidn

EXTRACTO DE TRANSCRIPCION DE DOCUMENTO DE RECONOCIMIENTO DE LA
COMUNIDAD NATIVA

;

/ TIPO DE DOCUMENTO:  TITULO DEPROPIEDAD (] RESOLUCION []

~ AUTORIDAD ADMINISTRATIVA QUE EMITE EL DOCUMENTO

N° DEL TiTULO O RESOLUCION FECHA
DENOMINACIGN DE LA COMUNIDAD NATIVA

DISTRITO
PROVINCIA
DEPARTAMENTO

Asimismo, sirvase brindar la siguiente informacion:

>/ IDIOMA O LENGUA ETNIA
NOMBRE DEL RIO MARGEN

POBLACION GENERAL N° DE FAMILIAS
Nombre de la persona que transcribe

D.N... N° de la persona que transcribe

Firma de quien transcribe
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ANEXO N° 3

MODELO DESARROLLADO DE EXTRACTO DE TRANSCRIPCION DE
DOCUMENTO DE RECONOCIMIENTO DE LA COMUNIDAD NATIVA

Garencia ta Rogsins Cales
Sub Gerencia do Miegracidn

EXTRACTO DE TRANSCRIPCION DE DOCUMENTO DE RECONOCIMIENTO DE LA
COMUNIDAD NATIVA

TIPO DE DOCUMENTO:  TITULO DE PROPIEDAD RESOLUCION ||

AUTORIDAD ADMINISTRATIVA QUE EMITE ELDOCUMENTO _H/ N16 TG RIQ DE AGRICULTURA
N DEL TiTULO O RESOLUCION____ 150 FECHA (0 /70/ /PF#S
DENOMINACIKON DE LACOMUNDADNATIVA _ L AS A HMAZ2onAS

DISTRIO —ENBIANMA

PROVINGIA M AYNAS

DEPARTAMENTO _AOC RE ['Q

Asimisma, sirvase brindar la siguienis informacion:

IDIOMA O LENGUA __ YA G U A ENA YA G ©A
NOMBREDELRIO_ AMA Zomnas MARGEN DEREC HO
POBLACIONGENERAL__ A 00 © N'DEFAMILLS OO

Nombre de la persona qua transcribe __ P £D 20 QUISPE HENDSI2A
DN.L. N* de 12 persona que transcribe _ 000 £ O 79§

nRa dg'quien ranscribe
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DELEGACION DE FUNCIONES REGISTRALES E INCORPORACION

AL SISTEMA REGISTRAL DE OFICINAS DE REGISTROS DEL
ESTADO CIVIL DE COMUNIDADES NATIVAS GP-407-GRC/SGINT/001

ANEXO N° 4

Gerencia de Registros Civiles
Sub Gerencia de Integracion

EXTRACTO DE TRANSCRIPCION DE ACTA DE DESIGNACION O NOMBRAMIENTO DE
REGISTRADOR CIVIL O JEFE DE OREC

ASAMBLEA
FECHA DE ASAMBLEA
PRESIDIDA POR
DENOMINACION DE LA COMUNIDAD NATIVA
DISTRITO
PROVINCIA
DEPARTAMENTO

CANTIDAD DE HABITANTES ASISTENTES
PRE-NOMBRES Y APELLIDOS DEL REGISTRADOR CIVIL{ )OJEFEDEOREC( )ELEGIDO

CARGO

) ELEGIDO N°

Firma de quien transcribe
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ANEXO N° 5

MODELO DESARROLLADO DE EXTRACTO DE TRANSCRIPCION DE ACTA DE
DESIGNACION O NOMBRAMIENTO DE REGISTRADOR CIVIL O JEFE DE OREC

Geensa de Aegisircs Srnviles
Sup Gerenga ae Integrazion

EXTRACTO DE TRANSCRIPCION DE ACTA DE DESIGNACION O NOMBRAMIENTO DE
REGISTRADOR CIVIL O JEFE DE OREC

ASAMBLEA QENERA L

FECHA DE ASAMBLEA S[ef /20 .

PRESIDIDA POR JuaN  C hym DL Pegez CARGO_ O € FE bg CendMBAD

DENOMINACION DE LA COMUNIDAS NATIVA CUAL AMAZONAS

DISTRITO LUDVAN A

provivon _ MATNAS

peparTAMENTO LG RETO

CANTIDAD DE HABITANTES ASISTENTES L&0 .

PRE-NOMBRES Y APELLIDOS DEL REGISTRADOR civit.(X) O JEFE DE OREC{ ) ELEGIDO DAMEL
JUAREZ  CRtia S

DNI DEL REGISTRADOR CIVIL ( X} © JEFE DE OREC{ ) ELEGIDO N* OF0LL3O]

Nombre de la persona que franscribe I gb RO "-I‘ &L‘l-’ U F E ﬂ_EN DQP_‘. 4 .

D.\.L de fa petsona que transcribe
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weohane ‘) DELEGACION DE FUNCIONES REGISTRALES E INCORPORACION
cifics & AL SISTEMA REGISTRAL DE OFICINAS DE REGISTROS DEL

ESTADO CIVIL DE COMUNIDADES NATIVAS

GP-407-GRC/SGINT/001

ANEXO N° 6

- adw

—T

Gerancia de Registros Civiles
Sub Gerencia de Intagracién

ASAMBLEA

EXTRACTO DE TRANSCRIPCION DE ACTA DE CONFORMACION DE COMITE ESPECIAL
PARA CELEBRACION DE MATRIMONIOS

FECHA DE ASAMBLEA

PRESIDIDA POR

CARGO

DENOMINACION DE LA COMUNIDAD NATIVA

DEPARTAMENTO

CANTIDAD DE HABITANTES ASISTENTES

Integrantes del Comité
1.-

3.

Nombre de la persona que transcribe

D.N.l. de la persona que transcribe

Firma de quien transcribe
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DELEGACION DE FUNCIONES REGISTRALES E INCORPORACION
AL SISTEMA REGISTRAL DE OFICINAS DE REGISTROS DEL
ESTADO CIVIL DE COMUNIDADES NATIVAS GP-407-GRC/SGINT/001

ANEXON° 7

MODELO DESARROLLADO DE EXTRACTO DE TRANSCRIPCION DE ACTA DE
CONFORMACION DE COMITE ESPECIAL PARA CELEBRACION DE
MATRIMONIOS

SN |

Gerancia ge Hegisios Crakes
Su0 Gotenaia Jo intogracidn

EXTRACTO DE TRANSCRIPCION DE ACTA DE CONFORMACION DE COMITE ESPECIAL
PARA CELEBRACION DE MATRIMONIOS

wanmen _CORVNAL

FECHA DE ASAMBLEA A4/e1/20 85 =
PRESIDIDAPOR __-LVAN Chusp, Pere2 earco Jepe de_Comumien
DENOMNACION DE La comunpap NaTiva L AS A MAZONAS

pisTRITO N DIANY
provivcia — MAINAS

e
DEPARTAMENTO LORETO

CANTIDAD DE HABITANTES ASISTENTES G) e

Integrantes del Comiteé . ) P : .
1o_JuaN Ehuﬂpa Peke CargorJEFE DE Cimv) 4D
2. _MARTIW DELCADY PALACIE (Cargo: ~SECRETARIG
1. GilMER ASTACeADIR HUIZA _Cargo: AVTOR 1 DAD  EbVCATIVA

Nombre de la persana que transcribe .?Ebﬁ b Q U.L.'i P & H ENDYSA
D.N.1. dela persora que transcribe NI 8 ] L( C\ q

Tt 4.

Firra de qulenTanscrte
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ESTADO CIVIL DE COMUNIDABES NATIVAS GP-407-GRC/SGINT/001

ANEXO N° 8

5

Gerancia do Registros Clviles
Sub Gerencia de Inlegracién

SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE DENOMINACION

Sumilla; Solicito actualizacién de denominacién

SUB GERENCIA DE INTEGRACION

Jefe-APU { ), Jefe de OREC { ) o Registrador Civil { ),
identificado con DNI N° " con domicilic en

, ante usted me presento y expongo;

Que, mediante la Resolucién N° de fecha se autorizé la
delegacion de funciones registrales a la OREC de la Comunidad Naliva en el distrito
provincia , departamento

Que, solicito la actualizacion de denominacion de la indicada Comunidad Nativa, siendo la denominacién actual

, motivo por el cual cumplo con presentar la copia

del documento de sustento que acredita fa nueva denominacidn, que ha sido expedido por la autoridad competente.

Por lo expuesto, solicito a usted Sub Gerente de Integracién, tenga a bien disponer la evaluacion de mi solicitud.

Fecha. ! 120

Fima
También sirvase brindar la siguiente informacidn:
(1}  Indicar referencias para llegar a la Comunidad Nativa
(2) indicar teléfono y correo electronico (s tuviese)

(3)  Indicar la Oficina Registral RENIEC mds cercana a la Comunidad Nativa
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DELEGACION DE FUNCIONES REGISTRALES £ INCORPORACION
AL SISTEMA REGISTRAL DE OFICINAS DE REGISTROS DEL
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ANEXON° 9

Gerencia de Registros Civiles
Sub Gergncia da Integracién

SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE UBICACION GEOGRAFICA

Sumilla: Solicito actualizacién de ubicacion geografica

SUB GERENCIA DE INTEGRACION

Jefe-APU { ), Jefe de OREC { ) o Registrador Civil { ),
identificado con DNI N° , con domicilio en
, ante usted me presento y expongo:

Que, mediante la Resolucidn N° de fecha se autorizd la
delegacion de funciones registrales a !a OREC de la Comunidad Nativa en el distrilo
provincia , departamenio

Que, solicito la actualizacién de ubicacidn geogréfica de iz OREC de la indicada Comunidad Nativa, siendo la ubicacién actual en
el distrito ,  provincia ,  deparfamento

, motive por el cual cumplo con presentar la copia del documento de sustento

que acredita la nueva ubicacion geografica, que ha sido expedido por la autoridad competente,

Por lo expuesto, solicito 2 usted Sub Gerente de Integracién, tenga a bien disponer la evaluacién de mi solicitud.

Fecha. ! /20

Firma
También sirvase brindar la siguiente informacidn:
(1)  Indicar referencias para liegar a la Comunidad Nativa
{2) Indicar taléfono y correo electrdnico (si tuviesa)

(3}  Indicar la Oficina Registral RENIEC més carcana a |a Comunidad Nativa

La presente solicitud tiene cardcter de declaracién jurada.
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