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Lima, 08 de Marzo del 2021
RESOLUCION SECRETARIAL N° 000023-2021/SGEN/RENIEC

VISTOS:

El Memorando N° 000043-2021/GRCD/RENIEC (26ENE2021) de la Gerencia de
Registros de Certificacion Digital; el Informe N° 000006-2021/SGRD/GRCD/RENIEC
(25ENE2021) de la Sub Gerencia de Registro Digital de la Gerencia de Registros de
Certificacion Digital; el Memorando N° 000205-2021/GPP/RENIEC (01FEB2021) de la
Gerencia de Planificacibn 'y  Presupuesto; el Informe N° 000036-
2021/GPP/SGRM/RENIEC (01FEB2021) de la Sub Gerencia de Racionalizacion y
Modernizacion de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto; el Informe N° 000275-
2021/GAJ/ISGAJA/RENIEC (17FEB2021) de la Sub Gerencia de Asesoria Juridica
Administrativa de la Gerencia de Asesoria Juridica y la Hoja de Elevacién N° 000105-
2021/GAJ/RENIEC (18FEB2021) de la Gerencia de Asesoria Juridica; vy,

CONSIDERANDO:

Que el Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil es un organismo
constitucionalmente auténomo, encargado de manera exclusiva y excluyente, de las
funciones de organizar y actualizar el Registro Unico de Identificacion de las Personas
Naturales, inscribir los hechos y actos relativos a su capacidad y estado civil,
asimismo, de emitir los documentos que acreditan la identidad de las personas; para
tal fin, desarrollara técnicas y procedimientos automatizados que permitan un manejo
integrado y eficaz de la informacion;

Que la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado, tiene
como finalidad la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de
manera que se logre una mejor atencién a la ciudadania, priorizando y optimizando el
uso de los recursos publicos;

Que la Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado, tiene el
propésito de cautelar y fortalecer los sistemas administrativos con acciones y
actividades de control previo, simultaneo y posterior; en concordancia con la Resolucion
de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno con el
objetivo principal de propiciar el fortalecimiento de los sistemas de control interno y
mejorar la gestién publica; y, la Resolucion de Contraloria N° 0146-2019-CG, que
aprueba la Directiva N° 006-2019-CG-INTEG sobre "Implementacion del Sistema de
Control Interno en las Entidades del Estado", como precepto regulador del
procedimiento para implementar el Sistema de Control Interno en las entidades del
Estado, asi como las normas que dicten los érganos rectores de los sistemas
administrativos;

Que los diversos organos y unidades organicas del RENIEC, en su constante
compromiso de mejoramiento, vienen revisando su normativa a efectos de solicitar la
aprobaciéon de nuevos documentos normativos, 0 en otros casos, éstos se dejen sin
efecto, con la finalidad de optimizar las labores de cada una de ellas;
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Que mediante los documentos de Vistos, la Gerencia de Registros de Certificacion
Digital en virtud de sus facultades establecidas en el Reglamento de Organizacion y
Funciones propone la aprobacién del documento normativo Guia de Procedimientos
GP-430-GRCD/SGRD/002 "Tramite de Emisién y Entrega del Certificado Digital ", en
su segunda version, cuyo objetivo es establecer los lineamientos y acciones a seguir
para la verificacion del cumplimiento de los requisitos normativos tanto legales como
técnicos, para el proceso de entrega y emision del certificado digital para Persona
Juridica (suscriptor y agentes automatizados) realizada ante la EREP-RENIEC.

Que mediante los documentos de Vistos, la Sub Gerencia de Racionalizacion y
Modernizacion de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto, determina que el
proyecto de documento normativo propuesto, se ajusta a los lineamientos dispuestos
en la Directiva DI-200-GPP/001 “Lineamientos para la Formulacién de los Documentos
Normativos del RENIEC”, sexta version, aprobada por Resolucidn Secretarial N° 55-
2017/SGEN/RENIEC (28AG02017);

Que por su parte la Gerencia de Asesoria Juridica sefiala que el proyecto de Guia de
Procedimientos GP-430-GRCD/SGRD/002 "Tramite de Emisiébn y Entrega del
Certificado Digital", en su segunda version, presenta la consistencia legal pertinente;
por lo que corresponde su aprobacion; asimismo, debera dejarse sin efecto la Guia de
Procedimientos GP-430-GRCD/SGRD/002, denominada “Tramite de Emisién y Entrega
del Certificado Digital” en su primera versién, aprobada mediante Resolucion
Secretarial N° 000113-2018/SGEN/RENIEC (14AG02018);

En ese sentido, conforme a las facultades delegadas a la Secretaria General del
RENIEC mediante la Resolucién Jefatural N° 21-2019-JNAC-RENIEC (11FEB2019) y
lo dispuesto en el Reglamento de Organizacion y Funciones del RENIEC, aprobado
por Resolucién Jefatural N° 073-2016-JNAC/RENIEC (01ABR2016) y sus
modificatorias;

SE RESUELVE:

Articulo _Primero.- Dejar sin efecto la Guia de Procedimientos GP-430-
GRCD/SGRD/002, denominada “Tramite de Emision y Entrega del Certificado Digital”
en su primera version, aprobada mediante Resolucién Secretarial N° 000113-
2018/SGEN/RENIEC (14AG02018)

Articulo Segundo.- Aprobar la Guia de Procedimientos GP-430-GRCD/SGRD/002
"Tramite de Emision y Entrega del Certificado Digital", en su segunda version.

Articulo Tercero.- Encargar a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto la difusion
del documento normativo aprobado.

Registrese, comuniquese y cumplase.

(MLP/fdu)
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OBJETIVO

Establecer los lineamientos y acciones a seguir para la verificacion del
cumplimiento de los requisitos normativos tanto legales como técnicos, para el
proceso de entrega y emision del certificado digital para Persona Juridica
(suscriptor y agentes automatizados) realizada ante la EREP-RENIEC.

ALCANCE

La presente guia de procedimientos es administrada por la Gerencia de Registros
de Certificacion Digital, en adelante GRCD, y es de aplicacién en la Sub Gerencia
de Registro Digital, en adelante SGRD y la Gerencia de Operaciones Registrales,
en adelante GOR, para el proceso de emision y entrega del certificado digital ante
la EREP-RENIEC.

BASE LEGAL

3.1. Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de Identificacién y Estado
Civil, del 12 de julio de 1995 y sus modificatorias.

3.2. Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, del 28 de mayo de
2000 y sus modificatorias.

3.3. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, del 30
de enero de 2002, y sus modificatorias.

3.4. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, del 18 de
abril de 2006 y sus modificatorias.

3.5. Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, del 03 de julio de
2011 y sus modificatorias.

3.6. Decreto Legislativo N° 1412, Ley de Gobierno Digital, del 13 de setiembre
de 2018.

3.7. Decreto Supremo N° 052-2008-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley de
Firmas y Certificados Digitales, del 19 de julio de 2008 y sus modificatorias.

3.8. Decreto Supremo N° 105-2012-PCM, establecen disposiciones para
facilitar la puesta en marcha de la firma digital y modifican el Decreto
Supremo N° 052-2008-PCM Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados
Digitales, del 21 de Octubre de 2012.

3.9. Decreto Supremo N° 003-2013-JUS, aprueba el Reglamento de la Ley N°
29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, del 22 de marzo de 2013.

3.10. Decreto Supremo N° 026-2016-PCM, aprueban medidas para el
fortalecimiento de la infraestructura oficial de firma electréonica y la
implementacion progresiva de la firma digital en el Sector Publico y Privado,
del 29 de Abril de 2016.

3.11. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, “Ley del Procedimiento Administrativo General”, del 25 de
enero de 2019.

3.12. Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueba las “Normas de
Control Interno”, del 03 de noviembre de 2006.

SEGUNDA VERSION
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3.14.

3.15.

3.17.

3.19.

3.20.

3.21.

3.22.

3.23.

3.13.

3.16.

3.18.

Resolucion Comision para la Gestion de la Infraestructura Oficial de
Firma Electronica N° 144-2017/CFE-INDECOPI, acredita a la Entidad de
Certificaciéon Nacional para el Estado Peruano del RENIEC en el nivel de
seguridad medio, del 28 de diciembre de 2017

Resolucion Comision para la Gestion de la Infraestructura Oficial de
Firma Electréonica N° 145-2017/CFE-INDECOPI, acredita a la Entidad de
Certificacion para el Estado Peruano del RENIEC en el nivel de seguridad
medio, del 28 de diciembre de 2017.

Resolucion Comision para la Gestién de la Infraestructura Oficial de
Firma Electréonica N° 146-2017/CFE-INDECOPI, acredita a la Entidad de
Registro o Verificacion del RENIEC, Persona Natural, en el nivel de
seguridad medio, del 28 de diciembre de 2017.

Resoluciéon Comision para la Gestion de la Infraestructura Oficial de
Firma Electronica N° 098-2018/CFE-INDECOPI, acredita a la Entidad de
Registro o Verificacion del RENIEC, Persona Juridica, en el nivel de
seguridad medio, del 28 de junio de 2018.

Resolucion Comisidon Transitoria para la Gestién de Infraestructura
Oficial de Firma Electrénica N° 010-2016-CFE-INDECOPI, que aprueba la
nueva version de Guia de Acreditacion de Software de Firma Digital, del 21
de julio de 2016.

Resolucion Jefatural N° 073-2016/JNAC/RENIEC, aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones y la Estructura Organica del RENIEC, del 01
de junio de 2016 y sus modificatorias.

Resolucion Jefatural N° 156-2017/JNAC/RENIEC, aprueba el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA) del RENIEC, del 22 noviembre
de 2017 y sus modificatorias.

Resolucion Jefatural N° 003-2018/JNAC/RENIEC, aprueba los textos del
contrato de prestacion de servicios de certificacion digital — Certificado Clase
Il — Persona Juridica, Certificado Clase IV — Agente Automatizado, contrato
de conformidad de los servicios de certificacion digital, y delegan al Gerente
de Registros de Certificacion Digital las facultades para suscribir y resolver
los contratos de prestacion de servicios de certificacion digital y emitir
comunicaciones a los usuarios respecto a los asuntos relacionados al
servicios de Certificacion Digital, del 05 enero del 2018 y su modificatoria.

Resolucion Jefatural N° 0021-2019/JNAC/RENIEC, delega a la Secretaria
General la facultad de aprobar documentos normativos del RENIEC, del 12
de febrero de 2019.

Resolucion Secretarial N° 055-2017/SGEN/RENIEC, aprueba la Directiva
DI-200-GPP/001 “Lineamientos para la Formulacion de los Documentos
Normativos del RENIEC”, del 28 de agosto de 2017 y su modificatoria.

Resolucion Nro. 146-2019-CG, que aprueba la Directiva Nro. 06-2019-CG-
INTEG “Implementacion del Sistema de Control Interno en las entidades del
Estado”.
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IV. DEFINICION DE TERMINOS

4.1. Administrador de la oficina
Persona encargada de la oficina EREP-RENIEC.

4.2. Agente automatizado
Son los procesos y equipos programados para atender requerimientos
predefinidos y dar una respuesta automatica sin intervencion humana, en
dicha fase.

4.3. Aspirante a Suscriptor
Es la persona que se encuentra inscrita en una Lista de Aspirantes a
Suscriptor para la emision de su certificado Digital

4.4. Autoridad Administrativa Competente (AAC)
Organismo publico responsable de acreditar a las Entidades de
Certificacion, a las Entidades de Registro o Verificacion y a los Prestadores
de Servicios de Valor Afadido, publicos y privados, de reconocer los
estandares tecnolégicos aplicables en la Infraestructura Oficial de Firma
Electrénica y de supervisar la referida infraestructura.

4.5. Certificado Digital
Documento credencial electrénico, generado y firmado digitalmente por una
Entidad de Certificacion, que vincula un par de claves con una persona
natural o juridica, confirmando su identidad.

4.6. Certificado Digital de Sistema de Informacién (Sl)
Son certificados de persona juridica, cuya clave privada la administra el
agente automatizado (un sistema) para realizar firmas desatendidas (sin
intervencion humana).

4.7. Certificados Digitales disponibles
Cantidad de certificados digitales disponibles que tiene una entidad para
solicitar al RENIEC.

4.8. CSR (Certificate Signing Request)
Solicitud de firma de certificado. Es el proceso mediante el cual se solicita a
una Entidad de Certificacion acreditada, reconozca al certificado en su
jerarquia. EI CSR contiene informacion del suscriptor, ademas de su llave
publica.

4.9. Declaracion de Practicas y Politicas de Registro de la Entidad de
Registro o Verificacion para el Estado Peruano (DPR)
Documento oficialmente presentado por una Entidad de Registro o
Verificacion a la Autoridad Administrativa Competente, mediante el cual
define sus practicas y politicas de Registro o Verificacion.
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4.11.

4.12.

4.13.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.10.

4.14.

4.19.

Entidad de Certificacion para el Estado Peruano ECEP-RENIEC

Se encarga de proporcionar, emitir o cancelar los certificados digitales para
personas naturales y juridicas, asi como, para funcionarios, empleados y
servidores publicos, para el ejercicio de sus funciones y la realizacién de
actos de administracién interna e interinstitucional y para las personas
expresamente autorizadas por la entidad publica correspondiente.

Entidad de Registro o Verificaciéon para el Estado Peruano EREP-
RENIEC

Se encarga del levantamiento de datos, comprobacion de la informacion del
solicitante, identificaciébn y autenticaciébn de los titulares y suscriptores,
aceptacion y autorizacién de las solicitudes de emisién y cancelacién de
certificados digitales.

Hit
Resultado exitoso de la comparacion de las huellas dactilares capturadas de

una persona con las huellas que se encuentran almacenadas en la Base de
Datos del RENIEC.

Lista de Aspirantes a Suscriptor

Documento generado en el sistema donde se encuentran la relacién de
personas pertenecientes a una entidad, inscritas y autorizadas por el
Representante titular de una Entidad.

No hit

Resultado no exitoso de la comparacion de las huellas dactilares capturadas
de una persona con sus correspondientes huellas que se encuentran
almacenadas en |la Base de Datos del RENIEC.

Oficina EREP RENIEC PJ

Agencia acreditada por la Entidad de Registro del Estado Peruano para
brindar servicios de certificacion digital para personas juridicas.

Operador de Registro Digital

Persona encargada de la comprobacién y verificacion de la identidad del
solicitante, quien aprueba o deniega la solicitud de emision de suscriptor o
cancelacion del certificado digital.

Par de claves

Sistema de criptografia asimétrica que comprende una clave privada y su
correspondiente clave publica, ambas asociadas mateméticamente.

Repositorio o medio portador
Es aquel medio de almacenamiento seguro donde se genera la clave
privada del Suscriptor del certificado digital.

Representante de la Entidad

SEGUNDA VERSION
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4.20.

4.21.

4.22.

4.23.

4.24.

4.25.

4.26.

Persona natural que cuenta con facultades para representar a la persona
juridica en los tramites de certificado digital ante la EREP-RENIEC.

Representante legal

Persona natural que cuenta con facultad otorgada por ley para obrar en
nombre de la entidad, en el proceso de certificacion digital es quien se
encarga de la firma de los contratos.

Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales RUIPN

Contiene los datos de todo peruano sea nifio, joven o adulto que tiene su
Documento Nacional de Identidad (DNI). Entre los datos que se contemplan
en este sistema podemos mencionar nombres, apellidos, fecha de
nacimiento, nimero de CUI, direccidn, foto, firma, impresion dactilar, etc.
Sistema de la EREP

Es la plataforma que soporta las operaciones relacionadas a la emisiéon y
cancelacion de certificados digitales.

Solicitante

Es la persona que solicita la emisién o cancelacion de un certificado digital.

Supervisor de Registro Digital

Persona encargada de la supervision dentro de las oficinas EREP-RENIEC
quien podra también aprobar o denegar las solicitudes de emisién o
cancelacion de certificados digitales, segun el tipo de autenticacion del
solicitante.

Suscriptor

Es la persona natural responsable de la generacién y uso de la clave
privada, con excepcion de los certificados digitales para su utilizacion a
través de Agentes Automatizados.

Titular

Es la persona natural o juridica a quien se le atribuye de manera exclusiva
un certificado digital.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. La GRCD, asi como la GOR, a través de las Oficinas de la EREP RENIEC y
dependencias involucradas, deben velar por el cumplimiento de la presente
Guia de Procedimientos.

5.2. La SGRD debe asegurar el cumplimiento de la presente Guia de
Procedimientos.

5.3. La SGRD, asi como el personal de las Oficinas EREP-RENIEC, segun
correspondan, deben cumplir con lo sefialado en la Declaracion de Practicas
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VI.

5.4.

5.5.

5.6.

y Politicas de Registro.

El personal de la SGRD y de las Oficinas EREP-RENIEC, segun
corresponda, debe mantener la confidencialidad de la Informacion relativa a
los Suscriptores de los certificados digitales.

El personal de las Oficinas EREP-RENIEC, segun corresponda, debe
determinar objetivamente y en forma directa, la veracidad de la informacién
proporcionada por los solicitantes.

El sistema de la EREP debe permitir el cumplimiento de los requerimientos y
controles informéticos sefialados por la Autoridad Administrativa
Competente, respecto de la Declaracidén de Practicas y Politicas de Registro.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1.

Emision del Certificado Digital para el Suscriptor:

Los pasos previos al registro y comprobacién de la informacién del aspirante
a suscriptor para la obtencion de un certificado digital son los siguientes:

a. El Representante Legal de una Entidad debe firmar el Contrato de
Prestacion de Servicios de Certificacion Digital Clase Il — Persona
Juridica con el RENIEC.

b. El Representante de la Entidad debe registrar el voucher de pago
correspondiente a la emision de Certificados Digitales para suscriptor,
este registro lo realiza en el Sistema de la EREP a través de la cuenta
de usuario que se le proporcioné previamente con la firma del Contrato,
el registro de este voucher aumentard la cantidad de Certificados
Digitales disponibles de la entidad.

c. El Representante de la Entidad, para los tramites no presenciales debe
adjuntar el documento de sustento de identidad denominado
Declaracion jurada de identificacion no presencial para solicitar
certificado digital — Persona Juridica (Anexo N°01) para su evaluacion
por la EREP-RENIEC. Para tramites presenciales, no se habilitara la
opcion para adjuntar el documento de sustento de identidad.

d. El Representante de la Entidad agrega Aspirantes a Suscriptor a una
“Lista de Aspirantes a Suscriptor” (Anexo N°02), previa validacion del
Sistema de la EREP de la cantidad de Certificados Digitales disponibles
con los que cuenta la entidad, cada Aspirante a Suscriptor agregado
descontara la cantidad de Certificados Digitales Disponibles de la
entidad. En caso la entidad no cuente con Certificados Digitales
disponibles se finaliza el proceso.

e. El Representante de la Entidad firma digitalmente la “Lista de Aspirantes
a Suscriptor”. Finalizado el proceso de firma el sistema envia un correo
electronico automatico a cada Aspirante a Suscriptor registrado en la
‘Lista de Aspirantes a Suscriptor”, comunicandoles que se encuentran
habilitados para iniciar el trdmite de emision del certificado digital.

Reqgistro de Datos y Comprobacion de la Informacion del Aspirante a

SEGUNDA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° -2021/SGEN/RENIEC 8




TRAMITE DE EMISION Y ENTREGA DEL CERTIFICADO DIGITAL GP-430-GRCD/SGRD/002

Suscriptor:

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

Si el tramite es presencial, el Aspirante a Suscriptor se apersona a
la oficina EREP-RENIEC para iniciar el tramite de emisién del
certificado digital. Para trdmites no presenciales, el Aspirante a
Suscriptor debe esperar las notificaciones que el Sistema de la
EREP le envie a su correo registrado.

El Operador de Registro Digital ingresa el documento de identidad
del Aspirante a Suscriptor en el sistema de la EREP, el cual verifica
automaticamente si la entidad cuenta con contrato vigente, que el
Aspirante a Suscriptor se encuentra habilitado en una “Lista de
Aspirantes a Suscriptor” y que la entidad disponga de Certificados
Digitales disponibles; si la verificacion es satisfactoria, continua con
el numeral 6.1.3 para tramites presenciales y con el numeral 6.1.4
para trdmites no presenciales. En caso el documento de identidad
ingresado no se encuentre habilitado en una “Lista de Aspirantes a
Suscriptor” o la entidad no disponga de Certificados Digitales
disponibles, se le comunica que coordine su habilitacibn en una
“Lista de Aspirantes a Suscriptor” o realizacion del pago
correspondiente a la emision de Certificados Digitales para
suscriptor con su Representante de Entidad, finalizando el proceso.

Si el trdmite es presencial, el Operador de Registro Digital, solicita
al Aspirante a Suscriptor gue verifique los datos que se encuentran
registrados, a fin de obtener su conformidad. En caso no se tenga
la conformidad del Aspirante a Suscriptor, solo se podra modificar
los datos laborales. Para tramites no presenciales se respetara lo
registrado por el Representante de la Entidad, adicionando los
datos que no se encuentren registrados. Es opcional registrar el
cargo del Aspirante a Suscriptor. Si es necesario registrarlo, se
debe adjuntar el sustento adecuado.

El Operador de Registro Digital ejecuta la consulta a través del
sistema de la EREP, la misma que valida de forma automatica lo
siguiente:

6.1.4.1 En SUNAT, la razén social de la Entidad debe encontrarse
en el estado “Activo” y la condicién de domicilio “Habido”.

6.1.4.2 En RENIEC, utilizando el RUIPN, si el Aspirante a
Suscriptor es peruano, se verifica que no tenga
restricciones.

En el caso de recibir un resultado contrario a lo indicado en el
numeral 6.1.4.1 se le comunica al Representante de la Entidad que
debe actualizar los datos en SUNAT, finalizando el proceso. Si la
restriccion esté relacionada al numeral 6.1.4.2, se le comunica al
Aspirante a Suscriptor que cuenta con restriccion en su inscripcion,
denegandose la Solicitud de Emisién de Suscriptor. A continuacion,
el sistema de la EREP aumenta la cantidad de Certificados digitales
disponibles de la entidad y envia-un correo automatico al Aspirante
a Suscriptor y al Representante de la Entidad, comunicando que se
ha denegado la solicitud emision (ANEXO N°iError! No se le ha
dado un nombre al marcador.05).
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Verificacion de la ldentidad del Aspirante a Suscriptor

6.1.6.

6.1.7.

Si el Aspirante a Suscriptor es peruano, el Operador de Registro
Digital debe seguir los siguientes pasos:

6.1.6.1.

6.1.6.2.

6.1.6.3.

Si la verificacion de la identidad es presencial, se procede
a la autenticacion de la identidad del Aspirante a
Suscriptor, a través del sistema de la EREP, mediante la
validacién biométrica con el sistema ABIS, en caso la
verificacién de la identidad sea no presencial se continla
con el numeral 6.1.6.2.

Si el resultado de dicha comparacion presencial es: “HIT”,
el Operador de Registro Digital contina con el tramite; en
caso el resultado sea: “NO HIT” o el tramite sea no
presencial, el Operador de Registro Digital procede a
verificar la identidad del Aspirante a Suscriptor a través de
la opcién SIO, adjuntando (tramite presencial) o verificando
(trdmite no presencial) el documento de sustento de
identidad que corresponda en el sistema de la EREP.

En caso el Operador de Registro Digital haya podido
comprobar la identidad del Aspirante a Suscriptor, continda
con el numeral 6.1.8; caso contrario se debe seguir el paso
descrito en el numeral 6.1.9.

Si el Aspirante a Suscriptor es extranjero, el Operador de Registro
Digital debe seguir los siguientes pasos:

6.1.7.1.

6.1.7.2.

6.1.7.3.

Verificar la vigencia del Carné de Extranjeria, luego validar
la autenticidad del Carné de Extranjeria consultando en la
“Base de Datos de la Superintendencia Nacional de
Migraciones”, el resultado de la consulta se debera
adjuntar al tramite.

En caso la consulta web a la “Base de Datos de la
Superintendencia Nacional de Migraciones” no mostrara
resultados y el tramite sea presencial, el Aspirante a
Suscriptor extranjero debe entregar al Operador de
Registro Digital, una copia del carné de extranjeria vigente
fedateada por su Institucion o legalizada por un notario
publico, la cual luego de su validacion se debe adjuntar en
el sistema de la EREP. En caso la atencion sea no
presencial el Operador de Registro Digital procede a la
verificacion de la identidad del Aspirante a Suscriptor
comprobando la informacion registrada en el documento de
sustento de identidad, el cual, ademés, debera tener
escaneado su carné de extranjeria vigente.

En caso el Operador de Registro Digital haya podido
comprobar la identidad del Aspirante a Suscriptor, continta
con el numeral 6.1.8; caso contrario se debe seguir el paso
descrito en el numeral 6.1.9.
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6.1.8. EIl Operador de Registro Digital registra la Solicitud de Emision de
Suscriptor (ANEXO N°03) y el Contrato de Conformidad de la
Prestacion de Servicios de Certificacion Digital (ANEXO N°04).

6.1.9. De encontrarse alguna observacion, se deniega la solicitud de
emision de suscriptor, generandose el documento de Denegacion
de Solicitud de Certificado Digital (ANEXO N°05), el cual es firmado
digitalmente por el Operador de Registro Digital. A continuacion, el
sistema de la EREP aumenta la cantidad de Certificados digitales
disponibles de la entidad y envia un correo automatico al Aspirante
a Suscriptor y al Representante de la Entidad, comunicando que se
ha denegado la Solicitud Emision de Suscriptor.

Firmay Pre-Aprobacion de la Solicitud de Emision de suscriptor

Atencion presencial

6.1.10. El Operador de Registro Digital consulta el tipo de firma a suscribir
en los documentos de Solicitud de Emision de Suscriptor y el
Contrato de Conformidad de la Prestacion de Servicios de
Certificacion Digital.

6.1.11. En caso de firmar digitalmente la Solicitud de Emision de Suscriptor
y el Contrato de Conformidad de la Prestacion de Servicios de
Certificacion Digital, el Aspirante a Suscriptor firma con su
certificado digital.

6.1.12. En caso de firmar electronicamente la Solicitud de Emision de
Suscriptor y el Contrato de Conformidad de la Prestacién de
Servicios de Certificacion Digital, el Aspirante a Suscriptor coloca su
impresién dactilar en el sistema de grabacién, verificacion vy
reconocimiento de huellas.

6.1.13. De encontrarse conforme la firma del Aspirante a Suscriptor, el
Operador de Registro Digital firma digitalmente la Solicitud de
Emisién de Suscriptor. Caso contrario se procede con lo descrito en
el punto 6.1.9.

Atencidn no presencial

6.1.14. El Operador de Registro Digital firma digitalmente la Solicitud de
Emision de Suscriptor.

Aprobacién de la Solicitud de Emisién de Suscriptor

6.1.15. En el caso que la validacion de la identidad del Aspirante a
Suscriptor haya sido realizada con su impresion dactilar; el
Operador de Registro Digital firma digitalmente la Solicitud de
Emisibn de Suscriptor, paso seguido el sistema aprueba
automaticamente dicha solicitud y envia la informacién a la ECEP
para que esta pueda generar la cuenta de usuario al Aspirante a
Suscriptor, que es remitida via email para la descarga del
Certificado Digital.
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6.1.16. En el caso que la validacion de la identidad del Aspirante a
Suscriptor haya sido realizada a través de la opcion SIO (no HIT o
tramite no presencial), el sistema envia un correo electrénico
automatico al Aspirante a Suscriptor, comunicando el plazo con el
gue cuenta la EREP-RENIEC para aprobar la solicitud de emisién
de suscriptor.

6.1.17. El Supervisor de Registro Digital tiene que verificar la identidad del
Aspirante a Suscriptor a través de la opcion SIO; de ser conforme,
firma digitalmente los documentos de sustento, aprobando la
Solicitud de Emision de Suscriptor; luego el sistema envia la
informacién de la solicitud a la ECEP vy crea la cuenta de usuario al
Aspirante a Suscriptor, que es remitida via email para la descarga
del Certificado Digital.

6.1.18. De no estar conforme con la verificacién de identidad del Aspirante
a Suscriptor, se procede con lo descrito en el numeral 6.1.9.

Entrega del Certificado Digital de suscriptor

6.1.19. La entrega del certificado digital de Suscriptor se realiza de dos
formas:

6.1.19.1. En la Oficina EREP RENIEC PJ: La descarga del
certificado digital se encuentra a cargo del Aspirante a
Suscriptor con apoyo del Operador de Registro Digital,
garantizandose en todo momento que el pin de acceso a
la clave privada estd bajo el control del Aspirante a
Suscriptor. ElI Aspirante a Suscriptor requiere de su
usuario y contrasefia, enviado automaticamente al correo
electrénico registrado en su solicitud de emision de
suscriptor, para ingresar a su cuenta de usuario y realizar
la descarga del certificado digital. De no tener acceso a
Su usuario y contrasefia, el Operador de Registro Digital
le indica que ingrese al sistema, pudiendo acceder
mediante autenticacién biométrica (huella dactilar) o
mediante un certificado digital de tipo autenticacion
valido, el suscritor ingresa a su cuenta de usuario, realiza
la descarda y genera su certificado digital. Caso contrario
se le indica al Aspirante a Suscriptor que realice la
descarga en la red de su institucion.

6.1.19.2. Por medio de correo electrénico: La generacion del
certificado digital se encuentra a cargo del Aspirante a
Suscriptor. La EREP-RENIEC, a traves del sistema, envia
automaticamente un correo electrénico, conteniendo la
ruta de acceso, con su correspondiente usuario y
contrasefia, al cual accede para poder realizar la
descarga respectiva, si la descarga es exitosa se genera
el certificado digital; caso contrario realiza nuevamente la
descarga.

6.2. Emision del Certificado Diqgital para Sistema de Informacidén solicitado
por el Representante de la Entidad:
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Los pasos previos al registro y comprobacion de la informacion del
solicitante para la obtencion de un certificado digital son los
siguientes:

a. El Representante Legal de la Entidad debe firmar el Contrato
de Prestacién de Servicios de Certificado Digital Clase IV —
Agente Automatizado — Persona Juridica.

b. El Representante de la Entidad debe registrar el voucher de
pago correspondiente a la emision de Certificados Digitales para
Sistemas de Informacion, este registro lo realiza en el Sistema
de la EREP a través de la cuenta de usuario que se le
proporciond previamente con la firma del Contrato, el registro de
este voucher aumentard la cantidad de Certificados Digitales
disponibles para Sistemas de Informacion de la entidad.

c. El Representante de la Entidad debe registrar la Solicitud de
Representante de Entidad la cual servird como datos entrada
para la comprobacién de la informacion del solicitante.

d. El Representante de la Entidad, para tramites no presenciales,
debe adjuntar el documento de sustento de identidad
denominado Declaracién jurada de identificacién no
presencial para solicitar certificado digital — Persona
Juridica para su evaluacion por la EREP-RENIEC. Para
tramites presenciales, no se habilitara la opcién para adjuntar el
documento de sustento de identidad.

Registro de Datos y Comprobacion de la Informacién del Solicitante:

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

Si el trdmite es presencial, el Representante de la Entidad se
apersona a la oficina EREP RENIEC PJ para iniciar tramite de
emision del certificado digital. Para trdmites no presenciales el
Representante de la Entidad debe esperar las notificaciones que el
sistema de la EREP le envie a su correo registrado.

El Operador de Registro Digital ingresa el nimero de RUC de la
entidad en el Sistema de la EREP, verificAandose automaticamente
que dicha entidad cuente con un Contrato de sistema de
informacion vigente, la entidad cuente con Certificados Digitales
disponibles 'y que se haya registrado una solicitud de
Representante de la Entidad para sistemas de informacion.

De tener registrada una solicitud de Representante de la Entidad
para sistemas de informacion, el Operador de Registro Digital
genera la Solicitud de Emision de Certificado para Sistema de
Informacion y el sistema de la EREP verifica automéaticamente que
la Entidad se encuentre en el estado “Activo” y la condicion de
domicilio “Habido”.

En el caso de recibir un resultado contrario a lo indicado en los
numerales 6.2.2 o 6.2.3, finaliza el proceso, informandole al
Representante de la Entidad que debe firmar un Contrato, realizar
el pago correspondiente a la emision de Certificados Digitales para
sistemas de informacion, registrar una solicitud de Representante
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de Entidad o actualizar los datos de su entidad en la SUNAT, segun
corresponda.

Verificacion de la ldentidad del Solicitante

6.2.5

6.2.6

6.2.7

6.2.8

6.2.9

El Operador de Registro Digital visualiza los datos personales y
laborales del Representante de la Entidad.

En el caso de que el Representante de la Entidad sea peruano, el
Operador de Registro Digital ejecuta la consulta a través del
sistema de la EREP, verificandose que no cuente con restricciones
en el RUIPN, si este cuenta con restricciones no se podra continuar
con el trAmite y se finaliza el proceso

En el caso de que el Representante de la Entidad sea extranjero, el
Operador de Registro Digital debe seguir los siguientes pasos:

6.2.7.1 Verificar la vigencia del Carné de Extranjeria, luego validar
la autenticidad del Carné de Extranjeria consultando en la
‘Base de Datos de la Superintendencia Nacional de
Migraciones”, el resultado de la consulta se debe adjuntar
al trdmite. En caso la consulta web a la “Base de Datos de
la Superintendencia Nacional de Migraciones” no mostrara
resultados y este se esté realizando de manera presencial,
el Representante de la Entidad debe entregar al Operador
de Registro Digital, una copia del carné de extranjeria
vigente fedateada por su Institucion o legalizada por un
notario publico, la cual luego de su validacion se debe
adjuntar en el sistema de la EREP, en caso la atencién sea
no presencial, el Operador de Registro Digital procede a la
verificacion de la identidad del Representante de Entidad
comprobando la informacion registrada en el documento de
sustento de identidad, el cual tendra escaneado su carné
de extranjeria vigente.

6.2.7.2 Una vez verificada la identidad del Representante de la
Entidad, el Operador de Registro Digital continda con el
tramite y de ser necesario, puede agregar una observacion
al tramite.

Si el trdmite es presencial, el Operador de Registro Digital, indica al
Representante de la Entidad que verifique los datos que se
encuentran registrados, a fin de obtener su conformidad. En caso
necesite modificar algun dato, solo se podra modificar sus datos
laborales del Representante de la Entidad. Para tramites no
presenciales, se continda con el tramite respetando los datos
registrados por el Representante de la Entidad. Es opcional
registrar el cargo del Representante de Entidad. Si es necesario
registrarlo, se debe adjuntar el sustento adecuado.

Si la atencion es presencial o no presencial, se debe solicitar al
Representante de la Entidad los datos del Coordinador Técnico, los
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cuales seran registrados y validados por el Operador de Registro
Digital.

6.2.10 Si el Representante de la Entidad es peruano y no tiene
restricciones, el Operador de Registro Digital debe seguir los
siguientes pasos:

6.2.10.1 Si el trdmite es presencial, se procede a la autenticacion de
la identidad del Representante de la Entidad, a través del
sistema de la EREP, mediante la validacion biométrica con
el sistema ABIS, en caso la verificacion de la identidad sea
no presencial se continta con el numeral 6.2.10.2.

6.2.10.2 Si el resultado de dicha comparacion es: “HIT”, el sistema
permitira registrar la solicitud; en caso el resultado sea:
‘“NO HIT” o el tramite es no presencial, el Operador de
Registro Digital procede a verificar la identidad del
Representante de la Entidad a través de la opcién SIO,
adjuntando (trdmite presencial) o verificando (tramite no
presencial) el documento de sustento de identidad que
corresponda en el sistema de la EREP.

6.2.10.3 En caso el Operador de Registro Digital haya podido
comprobar la identidad del Representante de la Entidad,
registra la solicitud en el Sistema de la EREP que genera
automaticamente la Solicitud de Emision de Certificado
para Sistema de Informacion (Anexo N°06) y la Aceptacion
del Certificado Digital de Servidor o Agente Automatizado
(Anexo N°07).

6.2.10.4 En caso el Operador de Registro Digital no haya podido
comprobar la identidad del Representante de la Entidad, se
deniega la Solicitud de Emisién de Certificado para
Sistema de Informacién (Anexo N°05), el cual es firmado
digitalmente por el Operador de Registro Digital, a
continuacion, el sistema de la EREP aumenta la cantidad
de Certificados digitales disponibles de la entidad y envia
un correo automatico al Representante de la Entidad y al
Coordinador Técnico.

Firma y Pre-Aprobacion de la Solicitud de Emisiéon del Certificado para
Sistema de Informacién

Atencion presencial

6.2.11 EIl Operador de Registro Digital consulta el tipo de firma a suscribir
en los documentos de Solicitud de Emision de Certificado para
Sistema de Informacién y Aceptacion del Certificado de Agente
Automatizado

6.2.12 En caso de firmar digitalmente la Solicitud de Emision de
Certificado para Sistema de Informacion y la Aceptacion del
Certificado de Agente Automatizado, el Representante de la
Entidad, firma cada documento con su certificado digital.
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6.2.13 En caso de firmar electronicamente la Solicitud de Emision de
Certificado para Sistema de Informacion y la Aceptacién del
Certificado de Agente Automatizado, el solicitante coloca su
impresion dactilar en el sistema de grabacion, verificacion y
reconocimiento de huellas, y el sistema coloca la impresién dactilar
en ambos documentos.

6.2.14 De encontrarse conforme la firma del Representante de la Entidad,
el Operador de Registro Digital procede a firmar digitalmente la
Solicitud de Emisiéon de Certificado para Sistema de Informacion
(ANEXO N°6). Caso contrario se procede con lo detallado en el
punto 6.2.10.4.

Atencidn no presencial

6.2.15 EIl Operador de Registro Digital firma digitalmente la Solicitud de
Emision de Certificado para Sistema de Informacion (ANEXO N°
06).

Aprobacién de la Solicitud de Emisiéon del Certificado Digital para
Sistema de Informacidn

6.2.16 En el caso que la validacion de la identidad del Representante de la
Entidad haya sido realizada con su impresion dactilar, el Operador
de Registro Digital firma digitalmente la Solicitud de Emision de
Certificado para Sistema de Informacion, paso seguido el sistema
aprueba automaticamente dicha solicitud y envia la informacién a la
ECEP para que esta pueda generar el archivo CRT, que es remitido
via email.

6.2.17 En el caso que la validacion de la identidad del Representante de la
Entidad haya sido realizada a través de la opcion SIO, el sistema
envia un correo electrénico automatico al Representante de la
Entidad, comunicando el plazo con el que cuenta la EREP-RENIEC
para aprobar la solicitud de emision.

6.2.18 EI Supervisor SGRD tiene que verificar la identidad del
Representante de la Entidad a través de la opcion SIO; de ser
conforme, firma digitalmente los documentos de sustento,
aprobando la Solicitud de Emision de Certificado para Sistema de
Informacion; luego el sistema envia la informacién de la solicitud a
la ECEP.

6.2.19 De no estar conforme con la verificacion de identidad del
Representante de la Entidad, se procede con lo descrito en el
numeral 6.2.10.4.

Entrega del Certificado Digital para Sistema de Informacién

6.2.20 La EREP-RENIEC, a través del sistema, envia de forma
automatica, el archivo CRT via correo electrénico, a la persona de
contacto declarada en la Solicitud de Emision de Certificado Digital
para Sistema de Informacién (Anexo N°06).

SEGUNDA VERSION
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6.3. ANULACION DE LA SOLICITUD DE EMISION DEL CERTIFICADO
DIGITAL POR PARTE DEL REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD

6.3.1. El Representante de la Entidad ingresa a su cuenta de usuario en el
sistema de la EREP y selecciona la opcién: “Anular Solicitud de
Emision” en el sistema de la EREP.

6.3.2. El sistema de la EREP mostrara todas las solicitudes de emision
que han sido aprobadas.

6.3.3. El Representante de la Entidad, puede buscar por nimero del DNI
o por nombres y apellidos del Aspirante a Suscriptor.

6.3.4. Por cada solicitud seleccionada, se debe de indicar el motivo de
anulacion.

6.3.5. El sistema genera el documento de anulacién de solicitudes de
emision, con los datos de cada solicitud a anular.

6.3.6. El Representante de la Entidad, firma digitalmente el documento de
“Anulacién de Solicitudes de Emisién” (Anexo N° 08).

6.3.7. De estar la firma digital correctamente, se procede a anular cada
solicitud. Se remite un correo electrénico al Representante de la
Entidad y a cada Aspirante a Suscriptor.

6.4. ANULACION DE LA SOLICITUD DE EMISION DEL CERTIFICADO
DIGITAL POR PARTE DEL ASPIRANTE A SUSCRIPTOR

6.4.1. El Operador de Registro Digital ingresa al sistema de la EREP vy
selecciona la opcion: Anular Solicitud de Emision de forma
presencial.

6.4.2. El Operador de Registro Digital ingresa el nimero de DNI del
Aspirante a Suscriptor.

6.4.3. El sistema de la EREP muestra la solicitud aprobada si es que
hubiera referente al Aspirante a Suscriptor.

6.4.4. El Operador de Registro Digital selecciona un motivo, el cual debe
ser indicado por el Aspirante a Suscriptor.

6.4.5. El sistema de la EREP genera el documento de “Anulacion de
Solicitudes de Emision” (Anexo N° 09), con los datos de la solicitud
del Aspirante a Suscriptor.

6.4.6. El Aspirante a Suscriptor firma electrénicamente el documento de
“Anulacion de Solicitudes de Emision” (Anexo N° 09).

6.4.7.  El Operador de Registro Digital, firma digitalmente el documento de
“Anulacién de Solicitudes de Emisiéon” (Anexo N° 09).

6.4.8. De estar todo conforme, se procede a anular la solicitud y se remite
un correo electronico al Aspirante a Suscriptor.

SEGUNDA VERSION
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VII. VIGENCIA

Entrara en vigencia a partir de su aprobacion.

VIIl. APROBACION

Sera aprobada mediante Resolucion Secretarial.

IX. ANEXOS

SEGUNDA VERSION
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ANEXO N° 01: DECLARACION JURADA DE IDENTIFICACION NO PRESENCIAL
PARA SOLICITAR CERTIFICADO DIGITAL — PERSONA JURIDICA

S Ty kTl O DN TFECATICA. TENTASS Dl

DECLARACION JURADA DE IDENTIFICACION NO PRESENCIAL PARA SOLICITAR
CERTIFICADO DIGITAL - PERSONA JURIDICA EN EL MARCO DE LOS D.5 N*008-2020-5A
Y 0.5 044-2020-PCH QUE DECLARA EL ESTADO DE EMERGENCIA NACIONAL

El Suscrito,

|dentificads {a) con DNIN® ,con fechade emision__(___ | {venfca
fecha de emision en su DN fisico) |

Mombee de la Entidad:

Informacion del trabajador (En departamento, provincia y distrito consignar de
acuerdo a su sede laboral)

Sede Laboral:
Departamento: Provincia:

Distrito:

DECLARO antz RENIEC, que lainformacion consignada es veraz, y 5e remite a fin de micir
gl tramite de mi Certificado Digital de Persona Juridica para uso institucional.

Para dar conformidad, adunto como evidencia mi fotografia v firma, a fin de que sea
evaluada como sustenio en la aprobacion de mi framite para la obtencion de mi certificado
digital.

FOTOGRAFIA ACTUAL
DEL SUSCRIPTOR FIRMA DEL SUSCRIFTOR
Drer e =im lerpiesss,

Mo deter sew [ misma ded
D, o ol arigua e

reconiends un “sdis INPORTANTE: La firms debe mar b s paracids @ i sauscribs an su DM, casa contrera &
il tramite nens denegada. 0 De deben colorer Deloe, mok i firme
B cari i Rl ch e i’ i pecin S e e indraltiens i aplicard o Artieuls 4 01 Gl G Peeak 8 e, o0 ue prsoadimiesde
adminindraivas, baon e Gl delaeids o ndaie o bk o oo gu e comnpands probe, weledo b pooscde de
wracicad wlablacida pon iy, dind rgimide con para gl di ibatad mo mascn de une Bl maycn da Gl et
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ANEXO N° 02: LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

FE'! REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL Facha:

[ e e i Hora:
LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR = LASQM003
Usuario:
RUC:
RAZFON SOCIAL-
REFPRESENTAMTE:
ASPIRANTES A SUSCRIFTOR
N DOCUMENTO .
IDENTIDAD HNOMEBRES Y APELUDOS AREA MODO DESCARGA CD| EMAIL
FIER Pagina 1
SEGUNDA VERSION
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ANEXO N° 03: SOLICITUD DE EMISION DE SUSCRIPTOR

o

SOLICITUD DE EMISION DE SUSCRIPTOR

DATOS DEL TITULAR RUC:

Razon social / Denominacion:

DATOS DEL REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD

Mombres:

Apellidos: DNUCE:

DATOS LABORALES DEL SUSCRIFTOR

Mombres: Apellidos:
DNICE: Macionalidad:

Area o Dependencia:

Cargo:

Direccion Laboral:

Tipo de Suscriptor: | Pais en que labora

Departamento: Provincia- Distrita:

Carren electrénico laboral:

Tel&fono Oficina: | Anexo:

DATOS DEL CERTIFICADO

Tipa: | Clase: Modo de descarga:

E) @ %:';\]
|\=',. V'B =

~RENIES

DOCUMENTACION REQUERIDA

= Comprobante de pago N™

VERIFICACION

» Capacidad Civil:
= Verficacion Biomeatrica

MN® Ref. ABIS: Resultado:
= Comprobacion RUIPN:

» SUNAT
Estado del Contribuyente:
Condicion del Contribuyente:

DATOS DEL OPERADOR DE REGISTRO QUE TRAMITA LA SOLICITUD:

Nombres y Apellidos: Local:

Lima, 26 de marzo de 2018

Firma del SBuscriptor
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ANEXO N° 04: CONTRATO DE CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DE
SERVICIOS DE CERTIFICACION DIGITAL

i%
[ cimrsiniimai it s siraia i | .
CERTIFICADO DE PERSONA JURIDICA

CONTRATO DE CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE CERTIFICACION DIGITAL

DATOS DEL PRESTADOR DE SERVICIOS DE CERTIFICACION DIGITAL PARA EL ESTADO PERUANO- RENIEC:
Direccion: Av. Bolivia N® 109

Distrito: Lima Provincia: Lima Depariamento:  Lima

Teléfona:  (511)3152700 — (511)3154000 Pagina Web:  www.reniec.gob.pe
DATOS DEL TITULAR/ENTIDAD:

Razdn Social:

RLIC WNe:

DATOS LABORALES DEL SUSCRIPTOR:

Nombre(s) -

Apellidos:

DMI / Camé Extranjeria Pais en que labora:

Direccion:

Distrita: Provincia: Departamenta:
Comeo electronico laboral:

I. ACEPTACION DEL CERTIFICADO DIGITAL
El Suscriptor ez & dnico tenedor legal del cerificado digital emitido por la ECEP-BENIEC. Por & presente documents, &l Suscriptor
manifiesta haber recibido su cerificado digital, el cual le confiere su identidad digital, permiiendole identificarse en un medio no
presencial, y gque &l mismo ha generado su contrasefia de aclivacidn y que es de su conocimiento exclusivo.
Con relacion al uso de la clave privada v del cedificado digital por parte del suscriptor, este debera de cumplir con lo siguients:
1. Emplear adecuadamente su cerlificado digital conforme a lo dispuesto en la Ley N® 27289 — Ley de Firmas y Cerlificados Digitales
¥ su Heglamento, aprobado mediante D.5 N® 052-2008-PCM.
Ser diligente en la custodia de su clave privada y su contrasefa, con el fin de evitar usos no aulorizadas.
Dejar de wiilizar la clave privada, transcurrido e plazo de vigencia del cerlificado digital.
Notificar a la EREP-RENIEC, sin refrasos injustificables:
« La perdida, robo o exiravio del dispositivo elecironico de seguridad que almacena su clave privada (computador, token
criptografico o taneta inteligents).
« El compromiso potencial de su clave privada o de su contrasefia
« La perdida de conirol sobre su clave privada, debsdo al compromiso de su contrasena (datos de aclivacion) o por cualquier
ofra causa
= Las inexactifudes o cambios en el contenido del cerificado digital.
Con relacion a sus datos personales, el Suscriptor manifiesta haber sido informado de lo siguiente:

1. Que la EREP-RENIEC recoge unicamente datos personales o informacion de relevancia para la emision de los cerificados
digitales.

2. Que los datos personales facilitados seran usados exclusivamente por el RENIEC para el cumplimiento de los fines propios del
Senvicio de Cerfificacion Digital.

3.  Que ¢ acceso a los dalos personales estara unicamente limitada al fitular y suscriptor del cerfificado digital y, de ser el caso, a los
terceros que confian.

4 Que los dafos personales podran ser comunicados a ofros organismos del Estado, deniro del marco de la colaboracion entre
entidades.

5. Que la informacion personal pedra ser transferida a ofras entidades de cerificacion, dentro del marco de la Infraestructura Cficial
de Fima Electronica.

Asimismo, el Suscriptor declara lo siguiente:

1. Que conoce la responsabilidad que asume al utilizar su cerificado de firna digital, equiparandola a su fima manuscrita

2. Que todos los dates proporcionados son verdaderos y asume la obligacion de notificar a la EREP-RENIEC cualquier variacion que
lzs mismos puedan sufrir a ko largo del iempo.

3. Que previo a la firma del presente documento no cuenta con inhabilitacion o incapacidad declarada judicial o administrafivamente,
que o limite &n & ejercicio pleno de sus derechos.

Ll

Il. OBLIGACIONES:
Las obligaciones del Suscriptor son:

1. Entregar informacicn veraz, bajo su responsabilidad.
2. Actualizar la informacién proporcionada a la EREP-RENIEC cuando estos ya no resulten exactos o son incomectos.
3. Generar la clave privada y firmar digitalmente mediante los procedimientos sefalados por la ECEP-RENIEC.
4. Mantener el confrol y la reserva de |a clave privada bajo su responsabilidad.
SEGUNDA VERSION
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i%
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CERTIFICADO DE PERSONA JURIDICA

5. Custodiar su confrasena o PIN de acceso a su clave privada de forma diligente, tomando las precauciones razonables para evitar
su pérdida, revelacion, modificacion o uso no autorizado.
6. Observar las condiciones establecidas por la ECEP-RENIEC, para la ufilizacion del cerdificado digital y la generacion de fimas
digitales.
7.  Realizar un uso debido y correcto del cerfificado.
8.  Motificar de inmediato a la EREP-RENIEC en caso de que detecte que se ha incluido informadon incorrecta o inexacta en &l
cerlificado digital.
a) Exposicion, puesta en peligro o wso indebido de la clave privada o de la contrazefia o PIN de acceso a su clave privada.
B) Deterioro, alteracién o cualquier otro hecho u acto que afects la clave privada o la contrasefia o PIN de acceso a su clave
privada.
9. Solicitar inmediatamente a la EREP — REMNIEC la cancelacion de su cerfificado digital cuando la informacion contenida en &l
certificado digital ya no resulte comecta.

lll. DECLARACIONES:

1. El Suscriptor reconoce y declara que en la fecha y acio de entrega de su cedificado digital, ha digitado personalments una
contrasefia o PIN de acceso a su clave privada, la cual es personalisima, confidencial y es solo conocida por el

El Suscriptor declara haber leido, comprendido y aceptado el contenido del presente documento y que se le enfrega, dejando constancia
de ello mediante su firma en el presente documento.

Lima, 26 de marzo de 2018

Firma del Suscriptor
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ANEXO N° 05: DENEGACION DE SOLICITUD DE CERTIFICADO DIGITAL

o

oy
CERTIFICADO DE PERSONA JURIDICA
DENEGACION DE LA SOLICITUD
N* de solicituc:
DATOS DEL TITULAR N"RUC:

Razadn social / Denominacion:

DATOS DEL REFRESENTANTE

wﬂﬂi& .

Nombres: Apellidos:

DNI/CE:

DATOS DEL SOLICITANTE

MNombres: Apellidos:

DHNI/CE: Tipo de Solicitud:

MOTIVO DE LA DENEGACION:

Datos del Operador de Registro que tramita la denegacion:

Mombres y Apellidos: EREP - RENIEC:

Lima, 27 de marzo de 2018

Firma del Operador de Registro
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ANEXO N° 06: SOLICITUD DE EMISION DE CERTIFICADO PARA SISTEMA DE

INFORMACION
75
Lo 100 wricmss ot e v |
SOLICITUD DE EMISION DECERTIFICADO PARA SISTEMA DE INFORMACION

DATOS DEL TITULAR PJ3S N°:

Denominacion o Razon Social:

RUC:

Direccion:

Distrito: Provincia: Departamento:

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O SU APODERADO:

Pre Nombres: Apellidos:

DNLCE: Tipo de Representants:

wﬂﬂi& .

Comeo Electranico Laboral:

Telefono de Oficina: Celular:

DATOS DE COORDINADOR TENICO:

Pre Nombres: Apellidos:

DN/ CE: Macionalidad:

Correo Electrénico Laboral:

Telefono Oficina: Anexo:

DATOS DEL SISTEMA DE INFORMACION: AGENTE AUTOMATIZADO

MNambre del Dominio / Nombre del Sistema:

CSR - Cerlificate Signing Request:

DATOS DEL CERTIFICAD:
Tipa: Clase:
Mivel: Algoritma:

Datos del Operador de Registro que tramita la solicitud:

Pre Nombres y Apellidos: EREP - RENIEC:

Lima, 27 de marzo de 2018

Firma del Representante del Titular Firma del Operador de Registro Digital
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ANEXO N° 07: ACEPTACION DEL CERTIFICADO DIGITAL DE AGENTE
AUTOMATIZADO

ACEPTACION DEL CERTIFICADO DIGITAL DE AGENTE AUTOMATIZADO

El Titular es el unico tenedor legal del cerificado digital emitido por la ECEP-RENIEC. Por el presente
documento, el representante legal del Titular manifiesta haber recibido el respectivo cerificado digital y que la
clave privada estd bajo el entero control de su representada y es el Unico poseedor del mismo.

Con relacién al uso de la clave privada v del cerificado digital el Titular debera cumplir con lo siguiente:

1.- Emplear adecuadamente su cerfificado digital conforme a lo dispuesto en la Ley N® 27269 — Ley de
Firmas y Certificados Digitales y su Reglamento, aprobado mediante D.S N°® 052-2008-PCM.

2- Ser razonablemente diligente en la custodia de su clave privada, con el fin de evitar usos no
autorizados.

3.- Dejar de utilizar la clave privada transcurrido el plazo de vigencia del certificado digital.

4.- Solicitar a la EREP-RENIEC, sin retrasos injustificables, la cancelacién del certificado digital en caso de
gue la reserva sobre la clave privada se haya visto comprometida, bajo su responsabilidad.

5.- Motificar a la EREP-RENIEC, sin retrasos injustificables, las inexactitudes o cambios en el contenido del
certificado digital.

Lima, 26 de marzo de 2018

Firma del Representante Legal o Apoderado

Momibre:
DMI/CE N
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ANEXO N°08: DOCUMENTO DE ANULACION DE SOLICITUDES DE EMISION -
REPRESENANTE DE ENTIDAD

DOCUMENTO DE ANULACION DE SOLICITUDES DE EMISION

N° DOC. DE ANULACION: | | MODALIDAD DE ANULACION:  |Oniine
DATOS DEL TITULAR

Raztn Sociak
RUC:

DATOS DEL REPRESENTANTE

Pre Mombres: Apellidos:

DOMI/ CE: Tipo de Representante:

DATOS DE LAS SOLICITUDES

N 5ol —werverey
DMISCE: Pre Mombres y Apellidos:
Email: Modo de Descarga CO-
Motivo:
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ANEXO N°09: DOCUMENTO DE ANULACION DE SOLICITUDES DE EMISION -
ASPIRANTE A SUSCRIPTOR

DOCUMENTO DE ANULACION DE SOLICITUDES DE EMISION

N° DOC. DE ANULACION: | | MODALIDAD DE ANULACION: |Pmr.mu‘a|
DATOS DEL TITULAR

Razdn Social: l

RUC:

DATOS DEL ASPIRANTE A SUSCRIPTOR
Pre Mombres y Apeliidos:
DI/ CE:

VALIDACION DE IDENTIDAD

Resultado:

DATOS DE LAS SOLICITUDES

N “Sol Emision:
DMIICE: Pre Mombres y Apellidos:
Email: Meodo de Descarga CDO-
Motivo:

Local

Fecha

Firma del aspirante a suscriptor
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ANEXO N° 10: DIAGRAMA DE FLUJO — EMISION Y ENTREGA DEL CERTIFICADO DIGITAL PARA EL SUSCRIPTOR
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DIAGRAMA DE FLUJO - EMISION Y ENTREGA DEL CERTIFICADO DIGITAL PARA EL SUSCRIPTOR
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ANEXO N° 11: DIAGRAMA DE FLUJO — EMISION DEL CERTIFICADO DIGITAL PARA SISTEMA DE INFORMACION SOLICITADO
POR EL REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD

[_] atender solicitud
( ,l Ingresar nimeo e FUC

Tnico de
atercr
sobemug

NO
. — Spmnad
e ot re— e
a NO
s —
edrarjeris Arawes del ABTS
e
> W B
correchn e
3, 2
—
T
& través del IDENTFICA
s
:9- ADENTIFICA ]
H F— .. ey
comectos?
t
L
£ T —
} coordinador b oico
w0
Aprobar
i
A
o
am
F
E opradorn Firmar digitalmente
. Represehianie de N ergacin
woadt,
4
e
i s correcta la
g\ meedr g barackin
H e
i
k)
ra w. fr”"\
(=) =) Finercd ro del mpresentarke
i bl activs O habids =
:
. )
Fa ) F = Y = o 'ﬁ (‘ Y
= W - Y ) =) ) )
= O, HEe @ ® (= ® ®
P o Entidad adiva Ly
¥ oy ? 3 F 9 H 1 ] 3 L "

SEGUNDA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° -2021/SGEN/RENIEC 31




TRAMITE DE EMISION Y ENTREGA DEL CERTIFICADO DIGITAL GP- -GRCD-SGRD/001

DIAGRAMA DE FLUJO — EMISION DEL CERTIFICADO DIGITAL PARA SISTEMA DE INFORMACION SOLICITADO POR EL
REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD
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TRAMITE DE EMISION Y ENTREGA DEL CERTIFICADO DIGITAL GP- -GRCD-SGRD/001

ANEXO N° 12: DIAGRAMA DE FLUJO — ANULACION DE LA SOLICITUD DE EMISION DEL CERTIFICADO DIGITAL POR PARTE
DEL REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD
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ANEXO N° 13: DIAGRAMA DE FLUJO — ANULACION DE LA SOLICITUD DE EMISION DEL CERTIFICADO DIGITAL POR PARTE
DEL ASPIRANTE A SUSCRIPTOR
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TRAMITE DE EMISION Y ENTREGA DEL CERTIFICADO DIGITAL

GP-430-GRCD/SGRD/002

ANEXO N° 14: CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS

CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS DE LA GP-430-GRCD/SGRD/002
“TRAMITE DE EMISION Y ENTREGA DEL CERTIFICADO DIGITAL”

IDENTIFICACION DEL CAMBIO

Numeral vigente

Numeral modificado

. OBJETIVO I. OBJETIVO
Il. ALCANCE II. ALCANCE
I1l. BASE LEGAL I1l. BASE LEGAL
Numeral 3.3 Numeral 3.3
No existia en esta versidn Numeral 3.6
Numeral 3.6 Numeral 3.7
Numeral 3.7 Numeral 3.8
Numeral 3.8 Numeral 3.9
Numeral 3.9 Numeral 3.10
Numeral 3.10 Numeral 3.11
Numeral 3.11 Numeral 3.12
Numeral 3.12 Numeral 3.13
Numeral 3.13 Numeral 3.14
Numeral 3.14 Numeral 3.15
Numeral 3.15 Numeral 3.16
Numeral 3.16 Numeral 3.17
Numeral 3.17 Numeral 3.18
Numeral 3.18 Numeral 3.21
Numeral 3.19 Numeral 3.19
No existia en esta versidn Numeral 3.20
No existia en esta versidn Numeral 3.21
Numeral 3.20 Numeral 3.22
IV. DEFINICION DE TERMINOS IV. DEFINICION DE TERMINOS
No existia en esta versidn Numeral 4.6
No existia en esta version Numeral 4.7
Numeral 4.6 Numeral 4.8
Numeral 4.7 Numeral 4.9
Numeral 4.8 Numeral 4.10
Numeral 4.9 Numeral 4.11
Numeral 4.10 Numeral 4.12
Numeral 4.11 Numeral 4.13
Numeral 4.12 Numeral 4.14
Numeral 4.13 Numeral 4.15
Numeral 4.14 Numeral 4.16
Numeral 4.15 Numeral 4.17
Numeral 4.16 Numeral 4.18
Numeral 4.17 Numeral 4.19
Numeral 4.18 Numeral 4.20
Numeral 4.19 Numeral 4.21
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TRAMITE DE EMISION Y ENTREGA DEL CERTIFICADO DIGITAL

GP-430-GRCD/SGRD/002

CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS DE LA GP-430-GRCD/SGRD/002
“TRAMITE DE EMISION Y ENTREGA DEL CERTIFICADO DIGITAL”

IDENTIFICACION DEL CAMBIO

Numeral vigente

Numeral modificado

No existia en esta versidn Numeral 4.22
No existia en esta version Numeral 4.23
Numeral 4.20 Numeral 4.24
Numeral 4.21 Numeral 4.25
Numeral 4.22 Numeral 4.26
V. DISPOSICIONES GENERALES V. DISPOSICIONES GENERALES
Numeral 5.1 Numeral 5.1
Numeral 5.2 Numeral 5.2
Numeral 5.3 Numeral 5.3
Numeral 5.4 Numeral 5.4
Numeral 5.5 Numeral 5.5
Numeral 5.6 Numeral 5.6
VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Numeral 6.1 Numeral 6.1
No existia en esta versidn Numeral 6.1.a
No existia en esta versidn Numeral 6.1.b
No existia en esta version Numeral 6.1.c
No existia en esta versidn Numeral 6.1.d
No existia en esta versidn Numeral 6.1.e
Numeral 6.1.1 Numeral 6.1.1
Numeral 6.1.2 Numeral 6.1.2
Numeral 6.1.3 Numeral 6.1.3
Numeral 6.1.4 Numeral 6.1.4

Numeral 6.1.4.1

Numeral 6.1.4.1

Numeral 6.1.4.2

Numeral 6.1.4.2

Numeral 6.1.5

Numeral 6.1.5

Numeral 6.1.6

Numeral 6.1.6

Numeral 6.1.6.1

Numeral 6.1.6.1

Numeral 6.1.6.2

Numeral 6.1.6.2

Numeral 6.1.6.3

Numeral 6.1.6.3

Numeral 6.1.7

Numeral 6.1.7

Numeral 6.1.7.1

Numeral 6.1.7.1

Numeral 6.1.7.2

Numeral 6.1.7.2

Numeral 6.1.7.3

Numeral 6.1.7.3

Numeral 6.1.8

Numeral 6.1.8

Numeral 6.1.9

Numeral 6.1.9

Numeral 6.1.10

Numeral 6.1.10

Numeral 6.1.11

Numeral 6.1.11

Numeral 6.1.12

Numeral 6.1.12

Numeral 6.1.13

Numeral 6.1.13

No existia en esta version

Numeral 6.1.14
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TRAMITE DE EMISION Y ENTREGA DEL CERTIFICADO DIGITAL

GP-430-GRCD/SGRD/002

CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS DE LA GP-430-GRCD/SGRD/002
“TRAMITE DE EMISION Y ENTREGA DEL CERTIFICADO DIGITAL”

IDENTIFICACION DEL CAMBIO

Numeral vigente

Numeral modificado

Numeral 6.1.14

Numeral 6.1.15

Numeral 6.1.15

Numeral 6.1.16

Numeral 6.1.16

Numeral 6.1.17

Numeral 6.1.17

Numeral 6.1.18

Numeral 6.1.18

Numeral 6.1.19

Numeral 6.1.18.1

Numeral 6.1.19.1

Numeral 6.1.18.2

Numeral 6.1.19.2

Numeral 6.2

Numeral 6.2

No existia en esta version

Numeral 6.2.a

No existia en esta versidn Numeral 6.2.b
No existia en esta versidn Numeral 6.3.c
No existia en esta versidn Numeral 6.3.d
Numeral 6.2.1 Numeral 6.2.1
Numeral 6.2.2 Numeral 6.2.2
Numeral 6.2.3 Numeral 6.2.3
Numeral 6.2.4 Numeral 6.2.4
Numeral 6.2.5 Numeral 6.2.5
Numeral 6.2.6 Numeral 6.2.6
Numeral 6.2.7 Numeral 6.2.7

Numeral 6.2.7.1

Numeral 6.2.7.1

Numeral 6.2.7.2

Numeral 6.2.7.2

Numeral 6.2.8 Numeral 6.2.8
No existia en esta version Numeral 6.2.9
Numeral 6.2.9 Numeral 6.2.10

Numeral 6.2.9.1

Numeral 6.2.10.1

Numeral 6.2.9.2

Numeral 6.2.10.2

Numeral 6.2.9.3

Numeral 6.2.10.3

Numeral 6.2.9.4

Numeral 6.2.10.4

Numeral 6.2.10 Eliminado
Numeral 6.2.11 Eliminado
Numeral 6.2.12 Eliminado

Numeral 6.2.13

Numeral 6.2.11

Numeral 6.2.14

Numeral 6.2.12

Numeral 6.2.15

Numeral 6.2.13

Numeral 6.2.16

Numeral 6.2.14

No existia en la version

Numeral 6.2.15

Numeral 6.2.17

Numeral 6.2.16

Numeral 6.2.18

Numeral 6.2.17

Numeral 6.2.19

Numeral 6.2.18

Numeral 6.2.20

Numeral 6.2.19

Numeral 6.2.21

Numeral 6.2.20
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TRAMITE DE EMISION Y ENTREGA DEL CERTIFICADO DIGITAL

GP-430-GRCD/SGRD/002

CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS DE LA GP-430-GRCD/SGRD/002
“TRAMITE DE EMISION Y ENTREGA DEL CERTIFICADO DIGITAL”

IDENTIFICACION DEL CAMBIO

Numeral vigente

Numeral modificado

Numeral 6.3 Numeral 6.3
Numeral 6.3.1 Numeral 6.3.1
Numeral 6.3.2 Numeral 6.3.2
Numeral 6.3.3 Numeral 6.3.3
Numeral 6.3.4 Numeral 6.3.4
Numeral 6.3.5 Numeral 6.3.5
Numeral 6.3.6 Numeral 6.3.6
Numeral 6.3.7 Numeral 6.3.7

Numeral 6.4 Numeral 6.4
Numeral 6.4.1 Numeral 6.4.1
Numeral 6.4.2 Numeral 6.4.2
Numeral 6.4.3 Numeral 6.4.3
Numeral 6.4.4 Numeral 6.4.4
Numeral 6.4.5 Numeral 6.4.5
Numeral 6.4.6 Numeral 6.4.6
Numeral 6.4.7 Numeral 6.4.7
Numeral 6.4.8 Numeral 6.4.8
VII. VIGENCIA VII. VIGENCIA

VIll. APROBACION VIll. APROBACION

IX. ANEXOS IX. ANEXOS

No existia en esta version

ANEXO N2 01: Declaracion jurada de
identificacion no presencial para solicitar
certificado digital — Persona Juridica

ANEXO N2 01: Lista de aspirantes a

ANEXO N2 02: Lista de aspirantes a

suscriptor suscriptor
ANEXO N2 02: Solicitud de emisién de ANEXO N2 03: Solicitud de emisién de
suscriptor suscriptor

ANEXO N2 03: Contrato de conformidad
de la prestacién de servicios de
certificacidon digital

ANEXO N2 04: Contrato de conformidad
de la prestacidon de servicios de
certificacion digital

ANEXO N2 04: Denegacion de solicitud
de certificado digital

ANEXO N2 05: Denegacidn de solicitud de
certificado digital

ANEXO N2 05: Solicitud de emisién de
certificado para sistema de informacion

ANEXO N2 06: Solicitud de emisién de
certificado para sistema de informacion

ANEXO N2 06: Aceptacion del certificado
digital de agente automatizado

ANEXO N2 07: Aceptacidn del certificado
digital de agente automatizado

No existia en esta version

ANEXO N2 08: Documento de anulacidn de
solicitudes de emisidon — Representante de
entidad

No existia en esta version

ANEXO N2 09: Documento de anulacién de
solicitudes de emisidon — Aspirante a
suscriptor

ANEXO N2 07: Diagrama de flujo -
Emision y entrega del certificado digital

ANEXO N9 10: Diagrama de flujo - Emision
y entrega del certificado digital para
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TRAMITE DE EMISION Y ENTREGA DEL CERTIFICADO DIGITAL GP-430-GRCD/SGRD/002

CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS DE LA GP-430-GRCD/SGRD/002
“TRAMITE DE EMISION Y ENTREGA DEL CERTIFICADO DIGITAL”

IDENTIFICACION DEL CAMBIO

Numeral vigente

Numeral modificado

para suscriptor

suscriptor

ANEXO N2 08: Diagrama de flujo -
Emisién del certificado digital para
servidor o agente automatizado

ANEXO N9 11: Diagrama de flujo - Emision
del certificado digital para sistema de
informacidn solicitado por el
representante de la Entidad

No existia en esta version

ANEXO N2 12: Diagrama de flujo —
Anulacién de la solicitud de emision del
certificado digital por parte del
Representante de entidad

No existia en esta version

ANEXO N2 13: Diagrama de flujo —
Anulacién de la solicitud de emision del
certificado digital por parte del Aspirante
a suscriptor

No existia en esta version

ANEXO N2 14: Cuadro de Control de
Cambios
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