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OBJETIVO

Establecer los lineamientos que permitan orientar y regular la correcta aplicacion
e interpretacion de las normas registrales por los registradores civiles que ejercen
funciones en las Oficinas de Registros del Estado Civil, Oficinas Registrales
Auxiliares, Oficinas Registrales RENIEC, Oficinas Registrales Moviles, Oficinas
Registrales Consulares y cualquier otra expresamente autorizada por el RENIEC,
en adelante denominadas Oficinas Autorizadas Yy, unidades organicas con
facultades registrales, para los procedimientos de Inscripcidén, Rectificacion,
Inutilizacion y/o de Depuracion de Actas Registrales, asi como los procedimientos
de Reposicién, Reconstitucion, Observacion Administrativa y Cancelaciéon en lo
gue corresponda.

ALCANCE

La presente directiva es administrada por la Direccién de Registros Civiles, siendo
fuente de consulta, aplicacién y de cumplimiento por el personal de las oficinas
autorizadas y por el personal de las unidades organicas del RENIEC en lo que
corresponda.

BASE LEGAL

3.1. Constitucién Politica del Peru, del 29 de diciembre de 1993 y sus
modificatorias.

3.2. Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil, del 12 de julio de 1995 y sus modificatorias.

3.3. Ley N° 26574, Ley de Nacionalidad, del 11 de enero de 1996 y sus
modificatorias.

3.4. Ley N° 26662, Ley de Competencia Notarial en Asuntos No
Contenciosos, del 22 de setiembre de 1996 y sus modificatorias.

3.5. Ley N° 27337, Codigo de los Nifios y Adolescentes, del 07 de agosto del
2000 y sus modificatorias.

3.6. Ley N° 28413, Ley que regula la Ausencia por Desaparicion Forzada
durante el Periodo 1980 — 2000, del 11 de diciembre del 2004.

3.7. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado del 18
de abril del 2006, y sus modificatorias.

3.8. Ley N° 29032, Ley que ordena la expedicion de una nueva partida o acta
de nacimiento cuando el reconocimiento de paternidad o maternidad se
realiza con posterioridad a la fecha de inscripcién, del 05 de junio del 2007.

3.9. Ley N° 29312, Ley que regula el Procedimiento de Reposicion de Partidas
de Nacimiento, Matrimonio y Defuncion destruidas o desaparecidas por
negligencia, hechos fortuitos o actos delictivos, del 07 de enero del 2009.
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3.10. Ley N° 29735, Ley que regula el uso, preservacion, desarrollo,
recuperacion, fomento y difusion de las lenguas originarias del Peru, del
05 de julio de 2011.

3.11. Ley N° 30466, Ley que establece pardmetros y garantias procesales para la
consideracion primordial del interés superior del nifio, del 17 de junio de
2016.

3.12. Ley N° 26482, Ley General de Salud, del 09 de julio de 1997 y sus
modificatorias.

3.13. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General cuyo Texto
Unico Ordenado fue aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, del
25 de enero del 2019 y sus modificatorias.

3.14. Ley N° 31643, Ley que modifica el Codigo Civil para facultar a los notarios
a celebrar matrimonio civil, del 15 de diciembre del 2022.

3.15. Decreto Legislativo N° 295, Cddigo Civil, del 25 de julio de 1984 y sus
modificatorias.

3.16. Decreto Legislativo N° 635, Codigo Penal, del 08 de abril de 1991 y sus
modificatorias.

3.17. Decreto Legislativo N° 768, Codigo Procesal Civil, del 22 de abril de 1993
y sus modificatorias.

3.18. Decreto Legislativo N° 1049, Decreto Legislativo del Notariado, del 25
de junio del 2008 y sus modificatorias.

3.19. Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa del 10 de noviembre del 2016.

3.20. Decreto Legislativo N.° 1256, Ley de Prevencion y Eliminacion de
Barreras Burocraticas del 09 de diciembre del 2016.

3.21. Decreto Legislativo N° 1297, para la proteccibn de nifias, nifios y
adolescentes sin cuidados parentales o en riesgo de perderlos, del 29
diciembre del 2016.

3.22. Decreto Legislativo N° 1377, que fortalece la proteccion integral de
nifas, nifios y adolescentes, del 23 de agosto del 2018.

3.23. Decreto Legislativo N° 1384, que reconoce y regula la capacidad juridica
de las personas con discapacidad en igualdad de condiciones, del 03 de
setiembre del 2018.

3.24. Decreto Ley N° 22175, Ley de Comunidades Nativas y de Desarrollo
Agrario de la Selva y Ceja de Selva, del 09 de mayo de 1978.

3.25. Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de las Inscripciones del
Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil del 25 de abril de 1998
y sus modificatorias.

3.26. Decreto Supremo N° 004-2016-MC, Reglamento de la Ley N° 29735, Ley

PRIMERA VERSION
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3.27.

3.28.

3.29.

3.30.

3.31.

3.32.

3.33.

3.34.

3.35.

3.36.

3.37.

3.38.

3.39.

gue regula el uso, preservacion, desarrollo, recuperacién, fomento y difusion
de las lenguas originarias del Peru, del 22 de julio de 2016.

Decreto Supremo N° 001-2018-MIMP, Reglamento del D. Leg. N° 1297,
para la Proteccién de las nifias, nifios y adolescentes sin cuidados
parentales o en riesgo de perderlos, del 08 de febrero de 2018.

Decreto Supremo N° 002-2018-MIMP, Reglamento de la Ley N° 30466
gue establece pardmetros y garantias procesales para la consideracion
primordial del interés superior del nifio, del 01 de junio del 2018.

Decreto Supremo N° 005-2019-MIMP, aprueba el Reglamento del Servicio
de las Defensorias de la Nifia, Nifio y Adolescente, del 7 de marzo de 2019.

Decreto Supremo N° 016-2019-MIMP, aprueba el Reglamento que regula
el otorgamiento de ajustes razonables, designacibn de apoyos e
implementacion de salvaguardias para el ejercicio de la capacidad juridica
de las personas con discapacidad, del 25 de agosto del 2019.

Decreto Supremo N° 009-2021-MC, aprueba la actualizacién del Mapa
Etnolingiiistico: lenguas de los pueblos indigenas u originarios del Peru -
Mapa Etnolinguistico del Peru, de 21 de enero de 2021.

Decreto Supremo N° 010-2021-MC, aprueba los lineamientos para la
generacion de servicios con pertinencia cultural a través de la incorporacion
de la variable étnica en entidades publicas, de 21 de enero de 2021.

Decreto Supremo N° 012-2021-MC, aprueba la Politica Nacional de
Lenguas Originarias, Tradicion Oral e Interculturalidad al 2020, de 16 de julio
de 2021.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueban Normas de
control Interno, del 03 de noviembre del 2006.

Resolucidon de Contraloria N° 146-2019-CG, aprueba la Directiva N° 006-
2019-CG/INTEG “Implementacion del Sistema de Control Interno en las
entidades del Estado”, del 17 de mayo de 2019.

Resolucion Jefatural N° 023-1996-JEF/RENIEC, delega facultades a las
Oficinas de Registros del Estado Civil que funcionan en Municipalidades
y otros, del 03 de abril de 1996.

Resolucion Jefatural N° 771-2010-JNAC/RENIEC, precisa que la
inscripcion de Defuncidn a nivel nacional, no se encuentra sujeta a plazo
alguno, del 01 de setiembre del 2010.

Resolucion Jefatural N° 953-2010-JNAC/RENIEC, precisa que la
inscripcion de Defuncién de peruano ocurrida en el extranjero no se
encuentra sujeta a plazo alguno, del 04 de noviembre del 2010.

Resolucion Jefatural N° 159-2011-JNAC/RENIEC, precisa que las
Oficinas de Registros del Estado Civil, Oficinas Registrales RENIEC y
Oficinas Registrales Auxiliares del pais son también competentes para
realizar la inscripcion de la defuncidbn de peruanos acaecida en el
extranjero, del 22 de marzo del 2011.

PRIMERA VERSION
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3.40.

3.41.

3.42.

3.43.

Resolucion Jefatural N° 147-2020-JNAC/RENIEC, implementan el canal
digital denominado “Mesa de Partes Virtual” para la tramitacion de los
procedimientos del RENIEC en beneficio de los administrados, del 25 de
setiembre del 2020.

Resolucion Jefatural N° 086-2021-JNAC/RENIEC, aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones y la Estructura Organica del
Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil -RENIEC, del 05 de
mayo del 2021.

Resolucion Jefatural N° 168-2021-JNAC/RENIEC, aprueba la Politica y
Objetivos de Seguridad de la Informacion del Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil - RENIEC, del 14 de setiembre del 2021.

Resolucion Secretarial N° 030-2022/SGEN/RENIEC, aprueba la
Directiva DI-001-OPP/001 “Documentos Normativos del RENIEC” Primera
version, del 17 de abril del 2022.

IV. TERMINOS Y DEFINICIONES

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Acervo documentario

Conjunto de documentos obrantes en los archivos de las oficinas
autorizadas producidos en el ejercicio de las funciones registrales a su
cargo.

Aviso preventivo

Anotacién que se realiza en el aplicativo informatico habilitado por el
RENIEC para las inscripciones registrales y que contiene informacion
relevante, cuyo alcance y codificacion es definida por la Direccion de
Registros Civiles.

El aviso puede prevenir que se presentd una solicitud y que se resolvio el
pedido, se encuentra en proceso indagatorio u otro que se considere
necesario, para evitar duplicidad en procedimientos o reiniciarse pedidos
cuando una instancia ya resolvié lo solicitado.

Segundo original

Documento anteriormente conocido como Acta duplicada o desglosable
(reserva), actualmente denominada segundo original, es la resultante del
Sistema de partida doble propia de los Registros del Estado Civil, destinada
a conservarse en un repositorio digital originalmente como copia de respaldo
0 contingencia; y que posee el mismo valor juridico que la antes denominada
como Acta fija u original (matriz), ahora conocida como primer original.

Actaregistral

Documento en el que consta el registro de un hecho vital o acto modificatorio
del estado civil, asi como las anotaciones textuales y/o marginales, ordenado
y basandose en una secuencia numérica y cronologica correlativa de
caracter obligatorio, con elementos de seguridad.

Asiento registral

Acto administrativo que en ejercicio de sus funciones realizan los
registradores, respecto de la inscripcion de todo hecho relativo a la identidad
y estado civil de las personas.
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4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

411

4.12

4.13

_AENIES

Automatizacion de las actividades registrales

Proceso que permite a una Oficina de Registros del Estado Civil (OREC) de
una Municipalidad u Oficina Registral Consular (ORC), acceder al uso y
acceso al aplicativo del Sistema Integrado de Registros Civiles y
Microformas (SIRCM) del RENIEC, en merito al Convenio que suscriben
RENIEC y la autoridad competente de las entidades antes mencionadas.

Aviso registral

Documento que informa sobre el hecho vital de defuncién o acto
modificatorio del estado civil de la persona respecto al matrimonio,
disolucion de vinculo matrimonial (notarial, municipal o judicial) y/o nulidad
de matrimonio, emitido por el personal de la Oficina Autorizada.

Canal/es de comunicacién/es

Todo medio de contacto que permita la comunicacion del administrado con
el RENIEC, en ambos sentidos, incluye el teléfono, correo electrénico, y
otros admitidos conforme al marco legal vigente o que permitan el contacto,
empleandose las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién (TIC).

Calificacion de titulos

Es la evaluacion formal y material con el objeto de establecer la legalidad
del titulo, resultando la procedencia o no del asiento solicitado, segun sean
correctos los titulos o adolezcan de altas subsanables o insubsanables.

Cancelacion

Procedimiento registral mediante el cual se deja sin efecto mediante acto
resolutivo, la inscripcién de un hecho vital o de un acto modificatorio del
estado civil, o el contenido de una anotacién marginal o textual, debido a
gue existen razones indubitables para ello, principalmente por presentar
vicios insubsanables, cuya naturaleza no permite su conservacion
administrativa.

Certificado de Defuncion (CDEF)

Documento que se constituye en fuente y medio de prueba de la ocurrencia
del hecho vital del fallecimiento o defuncidn para su inscripcién en el registro
del Estado civil. Debiendo ser expedido Unica y exclusivamente por el
profesional de salud facultado normativamente. Puede emitirse en forma
manual o, en linea a través del Sistema Informatico implementado para tal
fin.

Certificado de Matrimonio

Documento que se constituye en fuente y medio de prueba de la celebracién
de un matrimonio para su inscripcion en el Registro del Estado civil.
Debiendo ser expedido Unica y exclusivamente por el Notario, el parroco u
ordinario, u otro funcionario autorizado conforme al marco legal.

Certificado de Nacido Vivo (CNV)

Documento que se constituye en fuente y medio de prueba de la ocurrencia
del hecho vital de nacimiento para su inscripcion en el Registro del Estado
civil. Debiendo ser expedido Unica y exclusivamente por el profesional de
salud facultado normativamente. Puede emitirse en forma manual o, en linea
a través del Sistema Informatico implementado para tal fin.
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4.14

4.15

4.16

4.17

4.18

4.19

4.20

4.21

_AENIES

Cuadro Estadistico de Hechos Vitales y Actos Modificatorios del
Estado Civil (CEHVAMEC)

Formato de uso oficial en el que se anota informacion estadistica respecto
de las cantidades de nacimientos, matrimonios, defunciones y actos
modificatorios del estado civil inscritos en las oficinas autorizadas, asi como
los nimeros de series de las actas utilizadas y/o inutilizadas.

Puede emitirse en forma manual o en forma electronica a través del
aplicativo Informatico implementado para tal fin.

Depuracion registral

Procedimiento de verificacion a través del cual se busca relacionar y/o
vincular mediante el cotejo y/o el aviso registral, la informacion relativa a los
hechos vitales y actos modificatorios del estado civil contenida en las actas
registrales de matrimonio y/o defuncién, con las actas de nacimiento, a fin
de mantener los registros actualizados, facilitando el proceso de calificacién
obligatoria de todo procedimiento registral.

Declarante

Persona autorizada a solicitar la inscripcion correspondiente, de
conformidad con la Ley N° 26497 y el Reglamento de las Inscripciones
aprobado por el Decreto Supremo N° 015-98-PCM.

Gestion Intercultural en el Registro Civil Bilingue

Modelo de gestidon en el registro Civil que contempla el proceso de registro
civil transversalizado, desde la presentacion de la solicitud hasta la decisién
final, la generacion de las actas registrales y la publicidad registral, aplicando
el enfoque intercultural y la pertinencia linguistica.

Interviniente

Toda aquella persona que ha participado en su calidad de titular, declarante
u otra condicion, en el registro del nacimiento, matrimonio o defuncién segin
sea el caso.

Inutilizacion

Procedimiento registral mediante el cual se inhabilita y/o invalida un acta
registral emitida en formato fisico o preimpreso, de acuerdo con los
supuestos previstos en la presente directiva.

En caso se advierta un acto registral no concluido, se debera verificar esta
situacion realizando la comparacion del acta fija o matriz, con el segundo
original, de ser el caso, se tendran en cuenta los documentos de sustentos.

Lengua indigena u originaria

Son las lenguas que se hablaban en el Perd antes de la difusion del idioma
castellano o espafiol, y que se preservan y emplean en el ambito del territorio
nacional.

Estan sefialadas en el Mapa Etnolinguistico del Perd que aprueba la
autoridad competente conforme a Ley.

Observacién administrativa

Procedimiento registral mediante el cual se dispone mediante acto resolutivo
la observacion correspondiente, la cual se materializa a través de la
expedicion de las certificaciones y constancias correspondiente, donde se
hace constar.
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4.22

4.23

4.24

4.25

4.26

4.27

4.28

La Observacion es levantada mediante acto resolutivo de la misma autoridad
gue la dispuso originalmente o superior, sea de oficio o a peticién de parte,
al desaparecer la causal que la motivo.

Oficina Autorizada

Para los efectos de la presente directiva se refiere a las Oficinas de Registros
del Estado Civil, Oficinas Registrales Auxiliares, Oficinas Registrales
Moviles, Oficinas Registrales RENIEC, Oficinas Registrales Consulares u
otras oficinas con facultades registrales, que efectian registros manuales en
Libros registrales y/o en forma automatizada utilizando alguno de los
sistemas informaticos de registros civiles implementados por el RENIEC.

Oficina de Registros del Estado Civil (OREC)

Es aquella que depende funcionalmente del RENIEC y econémicamente de
la entidad a la que pertenece y que, por delegacion de funciones, se encarga
de la ejecucion de los procedimientos registrales a que hace referencia la
Ley N° 26497 y el Reglamento de las Inscripciones del RENIEC aprobado
por Decreto Supremo N° 015-98-PCM.

Oficina Registral Consular (ORC)

Es aquella dependencia que cumple los servicios publicos del Estado
peruano, a través de una Oficina Consular en el exterior, que se encarga de
la ejecucion de los procedimientos registrales a que hace referencia la Ley
N° 26497 y el Reglamento de Inscripciones del RENIEC, aprobado por
Decreto Supremo N° 015-98-PCM; asi como en el Reglamento Consular.

Oficinas Regionales (ORG)

Son unidades organicas de linea dependientes de la Direccién de Servicios
Registrales, encargadas de gestionar los procesos operativos Yy
administrativos de la institucion, operan a nivel nacional conforme al ambito
geografico de su competencia y de acuerdo a la politica institucional.

Estan a cargo de un(a) Jefe(a) de la Oficina Regional quien representa a la
institucion en el territorio bajo su jurisdiccion, y actia por delegacion de la
Jefatura Nacional, de acuerdo a las necesidades institucionales.

Portal Web del Registrador Civil (PWRC)

Plataforma informatica de gestién y de servicios registrales especializados,
dirigido a los registradores civiles de lengua castellana u originaria y
administrado por la Sub Direccion Técnico Normativa, consistente en un
canal multipropésito interactivo que brinda acceso a fuentes de informacion,
comunicacion y soporte técnico registral.

Reconstitucion

Procedimiento registral mediante el cual se restituye el valor probatorio de
una partida o acta registral de nacimiento, matrimonio o defunciéon que
actualmente se encuentra afectada por la pérdida de informacion o cuyos
datos se encuentran ilegibles, o que por su situacién no resulte idoneo para
acreditar la inscripcion que contiene.

Rectificaciéon

Procedimiento registral destinado a corregir los errores y omisiones en las
actas registrales o las anotaciones que contengan, manifiestos vy
comprobables de la revision de la propia acta, de su confrontacion con los
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4.29

4.30

4.31

4.32

documentos de sustento que le dieron mérito, o de la comprobacion con
otras inscripciones, conforme a lo previsto en la presente directiva.

Registrador civil

Persona encargada de conocer, calificar y resolver los procedimientos
registrales de inscripcion de hechos vitales y actos modificatorios del estado
civil sefialados en la Ley N° 26497 y en su Reglamento (Decreto Supremo
N° 015-98-PCM), el mismo que para poder ejercer la funcion registral debe
encontrarse inscrito en el Registro Unico de Registradores Civiles a cargo
de la Sub Direccion Técnico Normativa.

Reposicién

Procedimiento administrativo registral previsto en la Ley N° 29312 destinado
a restituir una partida o acta registral de nacimiento, matrimonio o defuncién
actualmente desaparecida o destruida, total o parcialmente, por hechos
fortuitos o actos delictivos o de negligencia.

Sistema Integrado de Registros Civiles y Microformas — SIRCM, Global
Edition (en adelante SIRCM-GE), y SIRCM- Consulados

Es un aplicativo informético que permite el registro de datos (textos e
iméagenes) correspondiente a los asientos de nacimiento, matrimonio y
defuncién, aplicable a la inscripcion, modificacién, integracion,
procesamiento y depuracién de actas registrales.

Toda referencia al SIRCM consignada en la presente Directiva es aplicable
a los nuevos sistemas informaticos que el RENIEC disefie y desarrolle con
la finalidad de realizar inscripciones referidos a los Registros Civiles.

En las Oficinas Registrales Consulares las actas registrales podran emitirse
en versiones que contengan el castellano y uno o mas de estos idiomas
extranjeros.

Sistema Integrado de Tramite Documentario (SITD)

Aplicativo del RENIEC sobre comunicaciones escritas, toda referencia al
SITD se entiende referida a los nuevos aplicativos que el RENIEC
implemente para sustituir al primero, o para complementarlo.

V. RESPONSABILIDADES

.{q{’ﬁa ﬁjﬁ;%\ 5 q 1
; . 2

5.2

5.3

_AENIES

La Direccion de Registros Civiles emite las disposiciones necesarias y vela
por el cumplimiento de la presente directiva en lo que corresponda al &mbito
de su competencia.

La Sub Direccién Técnico Normativa de la Direccion de Registros Civiles,
supervisa la aplicacion y el estricto cumplimiento de la presente directiva
por parte de las Oficinas Autorizadas y Unidades Organicas competentes,
conforme a lo establecido en la legislacion vigente.

La Sub Direccién Recursos Registrales Civiles de la Direccion de Registros
Civiles, califica y resuelve las solicitudes de parte sobre reconstitucion y
cancelacion de actas registrales emitidas por las Oficinas Autorizadas del
Sistema de Registros Civiles, asimismo implementa de oficio los
procedimientos registrales de cancelacion, reconstitucion, inutilizacion y
observacién administrativa de las actas no contenidas en el Sistema
Integrado de Registros Civiles y Microformas —SIRCM; ademas, resuelve en
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VI.

_AENIES

5.4

5.5

5.6

5.7

primera instancia las solicitudes de parte de rectificacion administrativa que
sean presentadas a través de algunos de los canales virtuales del RENIEC.

También resuelve en segunda instancia registral los recursos
impugnatorios presentados contra las resoluciones emitidas por las
Oficinas de Registros del Estado Civil — OREC; asi como de las Oficinas
Registrales Consulares, Oficinas Registrales de la institucion u otras
oficinas con facultades registrales que emitan actos resolutivos.

La Sub Direccion de Procesamiento de los Registros Civiles de la Direccion
de Registros Civiles, califica y registra las anotaciones de rectificacion con
parte notarial o judicial, asi como la nulidad de matrimonio y la disolucion del
vinculo matrimonial con parte notarial, judicial o municipal, correspondiente
a las actas contenidas en el Sistema Integrado de Registros Civiles vy
Microformas —SIRCM del RENIEC, o del que haga sus veces, que sean
presentadas a través de alguno de los canales virtuales que la institucion
implementa.

Asimismo, implementa de oficio los procedimientos registrales de
rectificacion,  reconstitucion, - reposicion,  inutilizacién, observacion
administrativa y cancelacion administrativa de las actas contenidas en el
Sistema Integrado de Registros Civiles y Microformas —SIRCM del RENIEC.

Las Oficinas Autorizadas, segln su competencia, califican, registran y/o
resuelven las solicitudes ingresadas de forma presencial, referidas a las
inscripciones de hechos vitales y deméas actos que modifiquen el Estado
Civil; asimismo, es competente para resolver el procedimiento de
rectificacion y reposicion con participacién del ciudadano.

La Direccion de Registros Civiles es competente para disponer de oficio
la cancelaciéon y reconstitucién de las actas registrales inscritas en las
Oficinas Registrales Consulares.

Los jefes de las Oficinas Autorizadas velan por la adecuada conservacion
y uso adecuado de las actas registrales, generandose responsabilidad en
caso de incumplir las disposiciones establecidas en la presente directiva.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1

DE LOS INTERVINIENTES EN EL ACTO REGISTRAL

6.1.1 Son intervinientes en el acto registral las personas legitimadas por la Ley, su

Reglamento y/o por la presente directiva, conforme corresponda en cada
uno de los procedimientos registrales que son materia de regulacion.

6.1.2 De tratarse de una Inscripcion de Nacimiento o del reconocimiento de

filiacion solicitado por el padre y/o madre de 14 afios 0 mas, podran ademas
solicitar directamente su inscripcion en el Registro Unico de las Personas
Naturales (RUIPN).

a) De laidentificacion de los intervinientes

6.1.3 Los intervinientes peruanos en el acto registral deberan identificarse con
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su Documento Nacional de Identidad (DNI), en caso sea menor de edad de
14 afios a mas, podré identificarse con su DNI de menor de edad o con su
acta de nacimiento; en caso de ser extranjeros deberan presentar el
documento previsto en la normatividad vigente para su identificacion; entre
ellos, su documento de identificacibn o pasaporte extranjero, su carné de
extranjeria o su carné de Identidad.!

La identidad de los intervinientes peruanos se puede verificar en linea a
través del modulo correspondiente del Portal Web del Registrador Civil, en
caso de inscripciones manuales donde el sustento presentado no contemple
el nombre completo del interviniente o del titular, pero su identificacion esté
plenamente establecida, se podra complementar la informacién en el acta
registral por asentarse utilizando la informacién que consta en el Registro
Unico de Identificacion de las Personas Naturales (RUIPN) del RENIEC.

En caso de inscripciones automatizadas, los datos del interviniente o titular
peruano se importan directamente desde la base de datos del RENIEC a
través de los sistemas informaticos habilitados.

6.1.4 Los declarantes peruanos que no cuenten con el original de su documento
de identidad podran presentar copias simples o legalizadas notarialmente
de los mismos adjuntando una declaracion jurada acerca de su autenticad.2

En los procedimientos registrales seguidos ante Oficinas Autorizadas
operadas por personal RENIEC no se requiere solicitar estas copias de DNI,
pudiéndose verificar la identidad en el sistema informatico institucional.

6.1.5 En caso de presentarse un documento sucedaneo al original con o sin
declaracién jurada, siendo total o parcialmente falsa o distorsionada la
declaracién o alguno de los documentos presentados como sustento, el acta
registral es materia de cancelacion, y se iniciaran las acciones legales
conforme al Codigo Penal vigente.

b) Delafirma e impresion dactilar de los intervinientes

6.1.6 Las actas son suscritas o firmadas por el/los declarante/s o solicitante/s en el
espacio asignado para tal fin en el acta registral; donde ademas se coloca la
respectiva impresion dactilar del indice derecho, a falta de este, la del dedo
indice izquierdo o del dedo que sea aplicable, conforme a las
disposiciones del RENIEC.

En caso de personas iletradas, que no sepan firmar, se tomara doble
impresion dactilar (una en el rubro de firma y la otra en el rubro de
impresion dactilar).

Conforme a lo establecido en el numeral 42.1 del articulo 42° del Decreto Supremo N.° 007-2017-IN,
Reglamento del Decreto Legislativo N.° 1350- Decreto Legislativo de Migraciones; para todos los actos
civiles, comerciales, administrativos, judiciales y, en general, para todos aquellos casos en que, por
mandato legal, deba ser presentado, la persona extranjera que cuente con calidad migratoria residente,
deberé identificarse con: (a) Carné de Extranjeria emitido por Migraciones, o (b) Carné de Identidad
emitido por Relaciones Exteriores.

2 Concordancia: Articulo 49.1.1. TUO LPAG.
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6.1.7 Sien la inscripcion interviene un solo declarante, debe testarse los datos del
rubro del segundo declarante, asi como del rubro firma e impresion dactilar
del mismo.

6.1.8 Si el declarante tuviera firma registrada en su documento de identificacion,
pero no pudiera firmar por un acontecimiento temporal o permanente
acreditado, se admitira que coloque su impresion dactilar tanto en el campo
de firma como de la impresion dactilar en si. Si no puede tampoco colocar
su impresioén dactilar se testaran ambos campos.

En el rubro “Observaciones” se anotara: “Declarante imposibilitado de firmar
y/o de colocar su impresion dactilar’, segun corresponda.

c) Delos apoyos alos intervinientes

6.1.9 En los casos en los que interviene un apoyo, sea designado, de
confianza o una persona que ejerza el cuidado, conforme a lo indicado
en los numerales siguientes; se acreditard con su documento de
identidad y suscribird la solicitud y declaraciones juradas que se
generen, indicando su nombre completo y canales de comunicacion. El
apoyo designado ademas acreditara su designacion.

Los apoyos, sean designados, de confianza o0 una persona que ejerza
su cuidado pueden intervenir también en los deméas procedimientos
registrales civiles contemplados en la presente directiva.

6.1.10 Si el declarante en el acto registral no habla castellano sino una lengua
indigena peruana, y la Oficina Autorizada se encuentra en la zona de
predominancia linglistica de esa lengua, el registrador civil podra
convocar a un intérprete si esta disponible en la localidad.

6.1.11 Si el declarante en el acto registral es iletrado, toda la documentacion
gue requiera ser suscrita debera ser leida previamente en voz alta 'y de
manera integral por el registrador civil, o por el intérprete, de ser el caso.

6.1.12 La persona mayor de edad con alguna discapacidad temporal o
permanente, podra solicitar su inscripcién de nacimiento suscribiendo la
solicitud de inscripcion extemporanea y demas documentos que se
requieran, asi como el acta registral. Cabe destacar que este podra ser
asistido por una persona de apoyo designada, de confianza o que ejerza
su cuidado.

6.1.13 Si el titular es una persona mayor de edad con discapacidad que no
puede manifestar su voluntad de forma indubitable, y no cuenta con
persona de apoyo designada, excepcionalmente podra ser asistida por
una persona de confianza o que ejerza su cuidado, quien suscribira la
solicitud de Inscripcién Extemporanea de Nacimiento respectiva u otras
que fueran necesarias; asi como el acta registral.

6.1.14 Si el declarante en el acto registral no habla castellano sino un idioma
extranjero, podra acudir con un intérprete, quién se acreditara con su
documento de identidad y suscribira la solicitud y declaraciones juradas
gue se generen, indicando su nombre completo y canales de
comunicacion.

_AENIES
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d) De la publicacién de edictos

6.1.15 Los gastos que generen las notificaciones personales por publicaciones en
el diario oficial El Peruano, o en los de mayor circulacién a nivel nacional
estdn a cargo del declarante(s) o solicitante(s) de las inscripciones
registrales. Con tal fin el registrador civil suministra los modelos que para
tal fin pone a disposicion la Sub Direccion Técnico Normativa del RENIEC
en el Portal Web del Registrador Civil u por otro medio disponible.

e) De los plazos aplicables

6.1.16 Los plazos aplicables a los diferentes procedimientos administrativos
registrales estan sefalados en la Ley N° 26497, el Reglamento de las
Inscripciones y en el TUO de la Ley N° 26497 del Procedimiento
Administrativo General y en la presente Directiva.

6.1.17 La Direccion de Registros Civiles precisa, en caso de duda, el plazo
aplicable previsto para cada procedimiento.

6.1.18 El plazo maximo para resolver cualquiera de las solicitudes presentadas
por los administrados en los procedimientos de evaluacién previa, es de
treinta (30) dias habiles®

f) De las traducciones en las actas, modelos y material de difusion
y formativo

6.1.19 Toda accion de traduccién de documentos utilizados para uso en los
procedimientos de registros civiles, o para su difusién esta a cargo de la
Sub Direccion Técnico Normativa. Las traducciones aprobadas constituyen
estandar vinculante para su uso en el sistema registral.

Los contenidos de los materiales para uso formativo en cualquiera de los
niveles que implique uso de textos con traducciones, son aprobados por la
Sub Direccion Técnico Normativa.

6.2 DE LOS REGISTRADORES CIVILES

6.2.1 Los registradores ejercen las funciones establecidas en la Ley, el
Reglamento de las Inscripciones, la presente Directiva, los lineamientos
aprobados por la Direccion de Registros Civiles, y las demas que sean
establecidas en norma o disposicién vinculante conforme al ordenamiento
legal vigente.

6.2.2 Entre las funciones de los registradores civiles tenemos:

a) Recibir las solicitudes de su competencia y procesarlas conforme al proce-
dimiento registral aplicable en cada caso;

b) Calificar los titulos sustentatorios que se presenten para las inscripciones;

c) Emitir las certificaciones y constancias de su competencia;

3 DECRETO SUPREMO N° 004-2019-JUS Articulo 39.- Plazo méaximo del procedimiento administrativo de
evaluacion previa. El plazo que transcurra desde el inicio de un procedimiento administrativo de evaluacion
previa hasta que sea dictada la resolucion respectiva, no puede exceder de treinta (30) dias habiles, salvo
que por ley o decreto legislativo se establezcan procedimientos cuyo cumplimiento requiera una duracion
mayor.

_AENIES

PRIMERA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° -2022-SGEN/RENIEC 17



PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO CIVIL DI-008-DRC/001

d) Realizar las actuaciones e inscripciones de oficio conforme al procedimiento
aplicable en cada caso;

e) Requerir la documentacion e informacion adicional a los titulos presentados,
que se considere necesaria para mejor comprension, interpretacion o califi-
cacion de la solicitud presentadas por los administrados;

f) Solicitar al juez de la causa las aclaraciones o informacién complementaria
gue considere necesaria, para una mejor comprension;

g) Denegar mediante resolucion motivada las solicitudes presentadas, cuando
los sustentos no aporten mérito para inscripcion.

h) Cumplir con los procedimientos en la forma y plazos previstos en la norma-
tividad aplicable, asi como en las disposiciones emitidas por el RENIEC; vy,

i) Las demas que establezca el RENIEC

6.2.3 Para ejercer sus funciones deben haberse registrado en el Registro Unico
de Firmas de los Registradores Civiles a cargo de la Sub Direccién Técnico
Normativa, cumpliendo las disposiciones que para tal efecto establece la
normativa aplicable.

6.2.4 Los registradores civiles pueden ejercer sus funciones en forma presencial
y/o virtualmente, pueden firmar fisicamente o mediante certificados digitales.

6.2.5 Los registradores civiles siguen los cursos formativos que el RENIEC
establece, los mismos que se disefian en coordinacion entre la Oficina de
Formacion Ciudadana e Identidad (OFCI) y la Direccién de Registros Civiles
(DRC).

6.2.6 Son obligaciones del registrador civil:

a) Guardar reserva de la informacion personal de los administrados, conside-
rando la confidencialidad de los datos personales y las restricciones esta-
blecidas, y solo brindandola en la forma prevista en las disposiciones legales
vigentes, bajo responsabilidad;

b) Custodiar y preservar el acervo documentario hasta su transferencia final al
RENIEC, en la fecha que éste establezca;

c) Brindar el acceso para las acciones de supervision y gestién a cargo del
RENIEC;

d) Remitir el Cuadro Estadistico de Hechos Vitales y Actos Modificatorios del
Estado Civil — CEHVAMEC, o el que haga sus veces, en forma manual o
automatizada segun corresponda, con las actas reserva o segundo original;
asi como, las certificaciones, la informacion de produccion registral y demas
gue le sea solicitada por el RENIEC dentro de los plazos que para tal efecto
establezca esta entidad;

e) Proporcionar la informacién y documentacion que le sea requerida por el
o6rgano competente del RENIEC o por la autoridad que corresponda en el
cumplimiento de sus funciones sefialadas por Ley; y;

f) Las demas que establezca el RENIEC.

T
AN

6.3 DE LAS INSCRIPCIONES MANUALES EN LAS OFICINAS
AUTORIZADAS

6.3.1 Cuando el asiento registral o inscripcion se inscriba manualmente,
debera de forma obligatoria, ser escrito con letra tipo imprenta y se usara

_AENIES
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tinta negra de buena calidad.

6.3.2 Las inscripciones registrales se efectian en forma consecutiva,
siguiendo el orden numérico correlativo de las actas y de acuerdo con
las declaraciones o solicitudes de inscripcion que se presenten ante el
registro, guardando un orden cronoldgico y numérico consecutivo.

6.3.3 En los asientos registrales deberd consignarse toda la informacion que
exijan los rubros del preimpreso en lenguaje natural, utilizandose solo
digitos cuando el dato asi lo exija, no admitiéndose siglas, acrénimos,
abreviaturas, digitos y/o simbolos en los campos de (pre)nombres y/o
apellidos.

6.3.4 Estéa prohibido firmar y/o colocar impresiones dactilares en actas en blanco
o parcialmente llenadas.

6.3.5 Estéa prohibido, y genera responsabilidad administrativa, toda enmienda
en el acta como:

a) Borrado: Hacer desaparecer el contenido (todo o parte) del acta
registral utilizando goma de borrar o similar.

b) Raspado: Procedimiento mediante el cual, a través de algin medio
fisico se logra desgastar la superficie del acta a fin de suprimir o
modificar su contenido.

c) Encubierto: Procedimiento mediante el cual se cubre parte o todo
el contenido del acta registral, a fin de hacerlo desaparecer,
valiéndose para ello de cubridor liquido, en pasta o similar.

d) Sobreescritura: Procedimiento mediante el cual se escribe sobre
el dato de un acta registral a fin de sustituirlo, haciendo que este
sea ilegible o tenga un contenido distinto, y que no se pueda recuperar
el dato originalmente registrado.

e) Interlineado: Procedimiento mediante el cual se adiciona un vocablo
entre dos palabras o sobre la palabra en el mismo renglén. En el caso
gue el interlineado sea para subsanar omision advertida en actos
registrales debera generar la salvedad respectiva en rubro
observaciones.

f) Pegado: Accion de adherir un fragmento de papel, cinta adhesiva o
cualquier otro material sobre el contenido original del acta registral,
con el fin de consignar algo diferente.

6.3.6 Est4 prohibido dejar o reservar actas en blanco, insertarles datos en
momento posterior a la conclusion de la inscripcion y/o insertar actas en
los libros registrales que afecten el caracter consecutivo de las
inscripciones, bajo responsabilidad.

6.3.7 El asiento registral se genera y culmina en un solo acto, obligatoriamente
en las dos actas (acta fija o matriz y acta desglosable o reserva,
actualmente denominada como segundo original) empezando por
el acta fija o matriz (ambas actas deberdan de consignar el mismo
contenido).
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Antes de firmar, los declarantes leeran las actas, de no poder hacerlo, el
registrador las leerd en voz alta, a fin de salvar cualquier error u omision
que se hubiese cometido en el registro.

6.3.8 En los casos de parto multiple (siameses, mellizos, gemelos, trillizos, etc.);
se asienta un acta fija o matriz con su respectivo desglosable (segundo
original), para cada uno de los nacidos.

6.3.9 Los rubros o espacios vacios se anulan trazando una linea horizontal
sobre las primeras cuatro casillas, una vez que se ha leido y ha sido
firmado por el o los declarantes en sefial de conformidad.

6.4. DE LAS INSCRIPCIONES AUTOMATIZADAS EN OFICINAS
AUTORIZADAS

6.4.1 Las inscripciones registrales se efectlan directamente en el Sistema
informatico que habilite el RENIEC, de acuerdo con las declaraciones o
solicitudes registrales que se presenten ante la Oficina Autorizada.

6.4.2 En los asientos registrales debera consignarse toda la informacion que
exija el Sistema informético que habilite el RENIEC, utilizando digitos
Gnicamente cuando el dato asi lo requiera, no admitiéndose siglas,
abreviaturas, digitos y/o simbolos en el campo de (pre)nombres) y
apellidos.

6.4.3 En el caso que la Oficina Autorizada que efectle registros automatizados no
cuente con fluido eléctrico o surja cualquier imprevisto que impidiera el
registro utilizando el Sistema informatico que habilite el RENIEC, entonces el
asiento registral o inscripcion se efectuard manualmente utilizando los libros
de actas registrales que les han sido proporcionados como contingencia,
debiendo tener en cuenta lo descrito en los numerales del inciso 6.2.

Las actas registrales emitidas seran remitidas a la Sub Direccién de
Procesamiento de los Registros Civiles para su procesamiento respectivo
en el SIRCM.

6.4.4 El asiento registral se genera y culmina en forma automatizada, antes de
firmar los declarantes leerdn las actas impresas por el sistema o
visualizadas en el monitor de la computadora, de no poder hacerlo el
registrador las leera en voz alta, a fin de salvar cualquier error u omision
gue se hubiese cometido al ingresar los datos en el sistema.

6.4.5 Los rubros o datos no declarados por los solicitantes deben de ser omitidos
al momento de ingresar los datos en el Sistema informatico que habilite el
RENIEC.

6.4.6 Si el registrador civil incurre en error al elegir una opcién en el Sistema
informatico que habilite el RENIEC, o registra informacion que no
correspondia al titular sino a un tercero, se utilizaran las opciones de
subsanacion que contiene el sistema, caso contrario, podra emitir un
informe sustentado dirigido a la Sub Direccién Técnico Normativa, quien
previa evaluacion, gestionard la supresion correspondiente, a fin que al
momento de generarse certificaciones no conste informacion indebida que
pudiera afectar al titular del registro. En el caso, que el error fuera
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cometido por un registrador civil de la Sub Direccién de Procesamiento de
los Registros Civiles o Sub Direccion de Recursos Registrales civiles,
debera gestionarse directamente la supresion o correccion ante la Oficina
de Tecnologia de Informacién, previo informe del registrador civil.

6.4.7 Las inscripciones reguladas por la presente directiva admiten adicionalmente
la identificacién, el procesamiento y la manifestacion de voluntad de los
declarantes, utilizando medios electrénicos, de verificacion biofacial y demés
autorizados por el marco legal vigente.*

6.5 DE LAS DISPOSICIONES COMUNES PARA LAS INSCRIPCIONES EN
LAS OFICINAS AUTORIZADAS QUE EFECTUAN REGISTROS
MANUALES Y AUTOMATIZADOS

6.5.1 En los casos de parto mdultiple (mellizos, gemelos, trillizos, etc.); se
registra un acta para cada uno de los nacidos en sistema informéatico. Si
la inscripcion es manual se asienta un acta fija 0 matriz con su respectivo
desglosable (segundo original), para cada uno de los nacidos.

6.5.2 Culminado el registro de nacimiento, matrimonio o defuncién, se debera
emitir la primera certificacion gratuita. Si la inscripciébn es manual sera una
copia literal (fotocopia certificada) o de no ser posible emitirla, una
transcripcion del acta.

Si el registro es automatizado, se debera de entregar como copia certificada
gratuita, la primera impresion que genera el sistema y que contiene el
logotipo RENIEC.

6.5.3 Las Resoluciones Judiciales firmes que disponen realizar una inscripcion
(nacimiento dispuesto en proceso tutelar, supletoria de nacimiento, de
persona fallecida, de matrimonio o de defuncién) o modificar lainformacién
de un acta ya existente, deberan ser efectuadas dentro de los diez (10)
dias de recepcion.

6.5.4 En los casos gue resulte pertinente y de conformidad con el Reglamento de
las Inscripciones del RENIEC, el registrador civil de la Oficina Autorizada
podra solicitar aclaracion y/o informacion complementaria a la autoridad
judicial respecto del mandato o resolucion recibidos, via escrito, correo

4 Articulo 141° Cadigo Civil. - Manifestacion de voluntad

La manifestacién de voluntad puede ser expresa o tacita. Es expresa cuando se realiza en forma oral,
escrita, a través de cualquier medio directo, manual, mecanico, digital, electrénico, mediante la lengua
de sefias o algin medio alternativo de comunicacion, incluyendo el uso de ajustes razonables o de los
apoyos requeridos por la persona.

Es tacita cuando la voluntad se infiere indubitablemente de una actitud o conductas reiteradas en la
historia de vida que revelan su existencia.

No puede considerarse que existe manifestacion tacita cuando la ley exige declaracion expresa o
cuando el agente formula reserva o declaracién en contrario”.

“Articulo 141-A.- Formalidad

En los casos en que la ley establezca que la manifestacion de voluntad deba hacerse a través de alguna
formalidad expresa o requiera de firma, esta podra ser generada o comunicada a través de medios
electronicos, Opticos o cualquier otro analogo.

Tratandose de instrumentos publicos, la autoridad competente deberd dejar constancia del medio
empleado y conservar una version integra para su ulterior consulta”.
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electrénico y/o cualquier otro medio de comunicacion; una vez absuelta la
aclaracion o habiendo transcurrido el plazo de treinta (30) dias Utiles desde
que se remitid la solicitud aclaratoria sin haberse obtenido respuesta, se
procedera a inscribir y/o asentar el mandato respectivo en los términos
dispuestos por el o6rgano jurisdiccional, comunicdndose en caso de ser
necesario a la Oficina Regional correspondiente lo actuado con la finalidad
gque se asuman las acciones que el caso amerite, bajo responsabilidad.

6.5.5 Si para las inscripciones de hechos vitales y actos modificatorios del
estado civil resulta necesaria la presentacion de documentos publicos
extranjeros, la parte interesada podra presentar la legalizacion diploméatica
o consular, refrendada por el Ministerio de Relaciones Exteriores o
documento debidamente apostillado (en el caso que provengan de paises
miembros del Convenio que suprime la exigencia de la legalizacién
diplomatica o consular) de conformidad con lo dispuesto mediante el
Decreto Supremo N° 086-2009-RE, publicado el 24 de noviembre de 2009,
debiendo de presentarse debidamente traducido® de haber sido emitido en
idioma distinto al castellano.

Son aplicables las disposiciones sobre presentacién de documentos
sucedaneos de los originales conforme a la normatividad vigente.®

Corresponderé a la Sub Direccion de Procesamiento de los Registros Civiles
0 Sub Direccion de Recursos Registrales Civiles, segun corresponda,
realizar la fiscalizacién posterior sobre estas inscripciones.

6.5.6 Ejecutado el mandato judicial, el registrador civil deberd informar del
cumplimiento al juzgado remitente. El cargo de la comunicacién cursada es
archivado en la Oficina Autorizada, si se recibiera respuesta donde se
evidenciara que el juzgado no habia emitido el mandato o lo ha emitido en
términos distintos, se procedera a dar cuenta inmediata a la Sub Direccion
de Procesamiento de los Registros Civiles o Sub Direccion de Recursos
Registrales Civiles, segun corresponda, para el inicio de las acciones en
resguardo de la seguridad juridica del Registro sin perjuicio de las demas
que correspondan conforme al marco legal vigente.

6.5.7 Los partes notariales remitidos para su ejecucion de conformidad con la
normatividad aplicable son materia de calificacion, se podran solicitar las
aclaraciones que se estimen necesarias y que permitan decidir si lo
solicitado es inscribible.

6.5.8 Los otros documentos emitidos por las autoridades competentes de
naturaleza administrativa y que sustentan las inscripcion o modificaciones
de los asientos ya registrados, también son materia de calificacion, de
solicitudes de aclaracién o ampliacion de estimarse pertinente.

6.5.9 La calificacion negativa de inscripciones sustentadas con partes notariales
o de documentos de naturaleza administrativa se formaliza mediante acto
resolutivo denegatorio de la pretension registral. No hay silencio positivo,
siendo solo aplicable el silencio negativo.

5 _Conforme con el numeral 47.1.2 del articulo 47° del Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27444 del
Procedimiento Administrativo General, las entidades estan obligadas a recibir las traducciones simples
con la indicacion y suscripcion de quien oficie de traductor debidamente identificado, en lugar de
traducciones oficiales.

6 Articulo 49° del TUO LPAG.
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6.6

DEL ACCESO A LOS APLICATIVOS INFORMATICOS DEL RENIEC POR
PARTE DE LOS REGISTRADORES CIVILES

6.6.1 La Sub Direccion Técnico Normativa administra el Registro Unico de Firmas

de los Registradores Civiles; actualiza, habilita o deshabilita en el mismo a
los registradores civiles conforme al documento normativo correspondiente,
y procede como consecuencia de la accion realizada, a también gestionar el
alta y/o baja en los accesos de los registradores civiles al Portal Web del
Registrador Civil; ademéas en el caso de las Oficinas Automatizadas con
registro automatizado, gestiona el acceso a los aplicativos informaticos del
RENIEC que son necesarios para el ejercicio de su funcion registral.

6.6.2 La Sub Direccion Técnico Normativa puede suspender el acceso a los

aplicativos informaticos del RENIEC en los casos de licencias del registrador
civil, y dar de baja automéaticamente en caso de tomar conocimiento bajo
cualquier medio, que ya no ejerce la funcion registral.

6.6.3 Los accesos y las bajas a los aplicativos informéticos del RENIEC que

6.7

permiten el ejercicio de la funcion de registros civiles a los registradores
civiles de las Oficinas Registrales, Oficinas Registrales Auxiliares, Oficinas
Registrales Moviles, o de cualquier dependencia del RENIEC es gestionado
por la Sub Direccion Técnico Normativa a pedido del jefe inmediato, y como
consecuencia de haberse dado de alta, actualizado o dado de baja el
registro de firmas correspondiente.

La suspensién de los accesos por licencias del registrador las solicita el jefe
inmediato con copia a la SDTN.

La Direccion de Registros Civiles estable los aplicativos que estan incluidos
en este numeral; las solicitudes de accesos a los aplicativos no incluidos se
realizan en forma directa, conforme a las disposiciones que para tal fin se
establezcan por la unidad organica competente.

DEL REGISTRO CIVIL BILINGUE

6.7.1 La Sub Direcciébn Técnico Normativa disefia, desarrolla, implementa y

monitorea procedimientos registrales tanto manuales como automatizados
con enfoque intercultural y pertinencia linguistica; distribuye los Libros de
actas registrales bilingles, proporciona formatos registrales bilingtes;
realiza los requerimientos informaticos y las habilitaciones en el sistema
para el registro automatizado en versién bilingue.

6.7.2 Las actas de nacimiento, matrimonio y de defuncion bilinglies contienen el

mismo formato vigente con el texto en castellano y una lengua indigena u
originaria del Peru; tienen el mismo valor oficial que las actas asentadas
solo en idioma castellano, sea en formatos manuales o preimpresas o que
han sido generadas utilizando el Sistema informético que habilite el
RENIEC.

6.7.3 Para el llenado de los campos del formato preimpreso de las actas

manuales o el ingreso de data al Sistema informatico que habilite el
RENIEC, en el registro automatizado, solo se utilizaran las grafias o
caracteres contenidos en el anexo 2; en el caso de prenombres o apellidos
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en idioma extranjero que contengan caracteres no contemplados, solo
podra utilizarse el caracter valido mas cercano. En el caso de una lengua
indigena u originaria peruana, si tuviere alguna grafia o caracter en su
alfabeto distinta y no considerada en la relacion mencionada, solo seran
utilizados las grafias equivalentes que sean aprobadas por el Ministerio de
Educaciéon para cada lengua, y que es difundido por la Sub Direccion
Técnico Normativa a través del Portal Web del Registrador Civil, entre otros
medios disponibles.

6.7.4 El procedimiento registral aplicable para cada caso es el mismo para todas
las Oficinas Autorizadas, diferenciandose las oficinas bilinglies solo en que
en ellas se usa, ademas del castellano, la lengua indigena u originaria
habilitada para el local respectivo, asi como los formatos registrales y/o las
actas de nacimiento, matrimonio o defuncion, en dos idiomas.

6.7.5 En aquellas Oficinas Autorizadas ubicadas en jurisdicciones donde se
emplee mas de una lengua indigena u originaria, las actas registrales
podran emitirse en versiones que contengan el castellano y una o méas de
estas lenguas.

La Sub Direccion Técnico Normativa realiza las acciones para su
implementacion respectiva.

6.7.6 En las Oficinas Registrales Consulares las actas registrales podran emitirse
en versiones que contengan el castellano y uno o mas idiomas extranjeros.

La Sub Direccion Técnico Normativa realiza las acciones para su
implementacion respectiva.

6.7.7 Las certificaciones podran contener glosas bilinglies, consistentes en tablas
conteniendo el texto en castellano y en traduccién en cualquiera de los
idiomas extranjeros o en las lenguas indigenas peruanas implementadas
en el Registro Civil Bilingue.

Pueden implementarse glosas cruzadas, consistente en lenguas indigenas
entre si, o en idiomas extranjeros entre si o, lenguas indigenas con idiomas
extranjeros, o viceversa. La Sub Direccién Técnico Normativa se encuentra
a cargo de su implementacion progresiva.

6.8 DEL REGISTRO CIVIL ITINERANTE O MOVIL

6.8.1 La Sub Direccion de Fortalecimiento de la Identificacion de la Direccion de
Restitucion de la Identidad y Apoyo Social desarrolla, implementa y ejecuta
a través de las Oficinas Registrales Mdviles, los procedimientos registrales
civiles tanto manuales como automatizados, aplicando el enfoque de
derechos, de género e interculturalidad para la atencion de poblacién
vulnerable; asi como realiza los requerimientos administrativos, operativos
e informéaticos y las habilitaciones para el funcionamiento de sus oficinas a
nivel nacional.

6.8.2 En aquellos lugares ubicados en jurisdicciones geograficamente alejadas o
de dificil acceso donde no haya oferta registral, el registrador de la Oficina
Registral Movil se constituira como jefe de la misma conforme a lo dispuesto
en el articulo 18° del Reglamento de las Inscripciones del RENIEC.
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6.8.3 El disefio de los procedimientos registrales con enfoque intercultural,
pertinencia linguistica y de inclusién social esta a cargo de la Sub Direccion
Técnico Normativa de la Direccion de Registras Civiles.

6.8.4 Las Oficinas Registrales moviles son primera instancia registral en los
procedimientos de su competencia previstos en el numeral 5.5 de la
presente Directiva. Los recursos impugnatorios presentados contra las
resoluciones emitidas por las Oficinas Registrales méviles se resuelven por
la Sub Direccion de Recursos Registrales Civiles. Su funcionamiento es
itinerante y no sefialan sede fija.

6.9 DE LOSLINEAMIENTOS REGISTRALES

En todo lo no expresamente previsto en la presente directiva, sera de
aplicacion lo establecido en los lineamientos registrales que sean
aprobados por la Direccion de Registros Civiles, a propuesta de la Sub
Direccion Técnico Normativa.

Igualmente, la Direccion de Registros Civiles establece las precisiones y
criterios de interpretacion que corresponden ser aplicados para la
calificaciéon y adopcion de decisiones en las instancias correspondientes del
Sistema Registral Civil.

6.10 DE LOS FORMATOS Y FORMULARIOS APLICABLES

Los formatos de actas registrales, sus versiones bilinglies, y las glosas
bilinglies se aprueban por la Direccion de Registros Civiles.

Para las solicitudes, declaraciones juradas, entre otros documentos, que se
realizan por escrito conforme a las reglas del TUO de la Ley N° 27444, sea
tanto en version castellano como bilingle, la Sub Direccion Técnico
Normativa pone a disposicion a través del Portal Web del Registrador Civil
y por otros medios disponibles, los modelos aprobados por la Direccién de
Registros Civiles, que pueden ser utilizados en los diversos procedimientos
registrales, tanto para su presentacion fisica como por medios virtuales o
automatizados.

6.11 DE LA VIRTUALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS REGISTRALES

6.11.1 Los procedimientos registrales regulados en la presente directiva también
pueden ser realizados utilizando medios virtuales (no presenciales), los
cuales siguen las mismas reglas aplicables al procedimiento respectivo.

Los pasos y/o etapas se ejecutan con la modalidad especifica que para su
virtualizacion ha sido autorizada por la Direccion de Registros Civiles.

6.11.2 La ejecucion de los procedimientos registrales virtualizados establecidos
por el RENIEC estd a cargo de los registradores civiles que han sido
autorizados por la Direcciéon de Registros Civiles para realizar esta funcién
en una unidad organica u Oficina Autorizada competente.
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VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 DE LA CALIFICACION REGISTRAL

7.1.1 DE LOS NACIMIENTOS

a) En el Registro Civil solo se inscriben a los nacidos vivos, no existiendo
el registro fetal.

b) Para el llenado de las actas de nacimiento en Libros de actas manuales
deben seguirse las instrucciones impartidas en el Anexo 01 — Asiento
Registral. En caso la Oficina Autorizada efectle registro automatizado,
el llenado del acta de nacimiento debe realizarse conforme a los
campos exigidos en el Sistema Informético que habilite el RENIEC.

c) Elregistro de nacimiento sefiala el principio de la existencia legal de una
persona, sirviendo como medio probatorio para acreditar el nombre,
nacionalidad, edad, sexo y parentesco del titular’.

d) Ellugar en que se efectue la Inscripcion de Nacimiento es facultativo, por
lo tanto, la parte legitimada puede solicitar la inscripcion del nacimiento,
ya sea en la Oficina Autorizada del lugar donde acaecio el hecho vital o
del lugar donde domicilia la persona a inscribirse.

Si la oficina competente del lugar de domicilio o del nacimiento del
titular es una Oficina Registral RENIEC, la inscripcidon podré realizarse
en cualquiera de sus Oficinas Registrales a nivel nacional.®

Las Oficinas Registrales Moviles son competentes para inscribir los
nacimientos ocurridos en cualquier lugar de la Republica del Perd.

e) Lainscripcién del nacimiento se efectuara aun cuando la persona fallezca
en el acto de su alumbramiento. Esta inscripcion soélo probaré el hecho
natural del nacimiento y puede inscribirse antes o después de la
inscripcion de la defuncion del titular.

f) En caso de inscripcion de hijo matrimonial se presenta el acta de
matrimonio civil en caso no se encuentre incorporada al SIRCM, para la
aplicacion de las disposiciones normativas al respecto, salvo que la
madre declare expresamente que el hijo no es de su marido.

g) Las Oficinas Autorizadas que realizan inscripciones manuales inscriben
los nacimientos en los siguientes formatos RENIEC:

g.1) Actas de nacimiento con CUI (color verde)

1. Inscripcion de menor de edad, nacido en territorio nacional con
excepcion de aquellos que tengan como sustento un Certificado de
Nacido Vivo en linea con CUI de 8 digitos.

2. Inscripcién de menor de edad, hijo de peruano de nacimiento
nacido en el extranjero.

7 Conforme a las reglas de filiacién establecidas en el Cédigo Civil

8 Articulo 45° de la Ley N.° 26497: “Las inscripciones, y las certificaciones de ellas derivadas, de
cualquiera de los actos mencionados en el articulo anterior podran efectuarse en cualquiera de las
dependencias del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil a nivel nacional”.

PRIMERA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° -2022-SGEN/RENIEC 26




PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO CIVIL DI-008-DRC/001

g.2)

Reconstitucién de actas de menores cuya inscripciéon fue en acta
sin CUI que no haya generado DNI.

Nueva acta de nacimiento de menor como consecuencia de
reconocimiento de filiaciébn o declaracién judicial de filiacion, cuya
inscripciéon primigenia fue en acta sin CUI que no haya generado
DNI.

Nueva acta de nacimiento de menor como consecuencia de la
impugnacion y/o negacion de filiacion, cuya inscripcion primigenia
fue en acta sin CUI que no haya generado DNI.

Inscripcién de Nacimiento por disposicién judicial de menores de
edad declarados judicialmente en desproteccion familiar.
Inscripciébn de menor de edad que tenga como sustento un
Certificado de Nacido Vivo en linea (CNVe) de diez (10) digitos
(emitido antes de octubre 2019).

Las demés que establezca la Sub Direccion Técnico Normativa de
la Direccién de Registros Civiles.

Actas de nacimiento sin CUI (color celeste)

Inscripcion de menor de edad, nacido en territorio nacional, que
tenga como sustento un Certificado de Nacido Vivo en linea con
CUlI de 8 digitos, debiendo consignarse en el rubro de
observaciones el niumero de CUI asignado al CNV.

Inscripcion de mayor de edad, nacido en territorio nacional.
Inscripcion de mayor de edad, hijo de peruano de nacimiento,
nacido en el extranjero.

Nueva acta de nacimiento como consecuencia de reconocimiento
de filiacion o declaracion judicial de filiacién, cuya inscripcion
primigenia fue en acta con CUI.

Nueva acta de nacimiento como consecuencia de la impugnacion
y/o negacioén de filiacion.

. Reposicion de actas de mayores o de menores de edad.

Reconstitucién de actas de mayores de edad, asi como las de
menores de edad cuyas actas primigenias hayan generado DNI.
Adopcién de mayores y menores de edad.

Las demas que establezca la Sub Direccion Técnico Normativa de
la Direccién de Registros Civiles.

7.1.1.1 Declarantes

a) Declarantes

El padre y la madre pueden declarar el nacimiento de su(s) hijo(a)s en
forma conjunta o separada; teniéndose en consideracion lo siguiente:

1. En lainscripcién del nacimiento no podra consignarse como madre
a persona distinta de la que figura como tal en el documento de
sustento.

2. Hijos extramatrimoniales

Si

_AENIES

ambos padres son los declarantes, se consignara como

apellidos del titular, el primero del padre y el primero de la madre.
Si la madre es la Unica declarante, podra:
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Revelar la identidad del presunto progenitor; o,
Guardar reserva del nombre del presunto progenitor.

Sino revela la identidad del padre, los apellidos del inscrito seran los
mismos que los de la madre; en cambio, si lo revela, el primer apellido
serd el primero del presunto progenitor y el segundo apellido sera el
primero de la madre declarante.

Si el padre es el Unico declarante, debera consignarse como apellidos
del titular, su primer apellido y el primer apellido de la madre que
consta en el documento de sustento.

3. Hijos matrimoniales
Cuando los padres declarantes tengan la condiciébn de casados
civiimente entre si, se asignara al inscrito el primer apellido del
esposo y el primer apellido de la esposa, pudiendo ser declarado
conjuntamente o por cualquiera de ellos.

4. Hijo extramatrimonial de mujer casada
La mujer casada podra declarar expresamente que su hijo(a) no es
de su esposo, de hacerlo podré identificar quién es el progenitor y los
apellidos se compondran con arreglo a lo previsto en el Cadigo Civil.

Si el progenitor declarado esta presente en el acto de inscripcion
podra reconocer la filiacion de su hijo(a); también podra hacerlo en
acto posterior si la madre hubiere realizado la inscripcion sola y
hubiere revelado la identidad del progenitor.

Si la madre declara expresamente gue el hijo (a) no es de su esposo,
pero no identifica al progenitor, el menor inscrito llevara ambos
apellidos de su madre.

b) Declarantes supletorios

En caso de imposibilidad comprobada de los padres,® ausencia de
familiares, o muerte de los padres, segun corresponda, podran actuar
como declarantes:

1) Ascendientes del menor.

2) Hermanos mayores de edad del menor.

3) Tutores o guardadores.

4) Hermanos mayores de edad del padre o la madre del menor

En caso de desconocimiento de los padres o desproteccion familiar
segun corresponda, podran actuar como declarantes:

1) Directores de los centros de proteccion o aquellas personas
designadas mediante resolucion administrativa de la Direccion de
Proteccién Especial del MIMP para asumir la tutela provisional del
menor.

% En caso de enfermedad, privacién de libertad de los padres, indocumentacién de ambos padres, o que
estos sean menores a 14 afios u otras situaciones que hagan imposible el desplazamiento de estos al
registro civil.
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2) Directores de los centros educativos.
3) Representante de la Defensoria de la Nifia, Nifio y Adolescente.

c) Declarantes en el caso de mayores de edad

1) Si el titular es capaz,*® la solicitud de inscripcion es personal y directa
presentada por el propio titular.

2) La persona con capacidad de ejercicio restringida y los mayores de
edad no inscritos sujetos a interdiccion legal, podran ser inscritos a
solicitud de sus representantes legales.!*

3) Excepcionalmente, los padres pueden solicitar la Inscripcion
Extemporanea del hijo mayor de edad, siempre y cuando este preste
su consentimiento por escrito frente!? al registrador.

7.1.1.2 Formas de acreditar el vinculo o relaciéon con el menor de edad

a) Abuela(o) del menor

Se acredita el parentesco con la presentacion de la correspondiente
acta de nacimiento del progenitor (a) del menor de edad; de ser el caso
se podra presentar certificacion eclesiastica de la partida de bautismo,
cuyo sacramento se hubiere realizado hasta el 14 de noviembre de
1936.

Si el acta de nacimiento esta contenida en la base de datos del
RENIEC, solo es necesario mencionar tal condicion.

b) Hermano (a) mayor de edad del menor

Se acredita su parentesco con la presentacion de la correspondiente
acta de nacimiento.

Si el acta de nacimiento esta contenida en la base de datos del
RENIEC, solo es necesario mencionar tal condicion.

c) Tutor (a) o guardador (a) del menor
Debera presentar copia certificada de la resolucion de designacion, la
inscripcion en los Registros Pudblicos o la protocolizacion
correspondiente.
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d) Tio (a) del menor
Se acredita su parentesco con la presentacion de la partida de
nacimiento del progenitor (a) del menor de edad y la partida de

10 De conformidad con el articulo 42° del Cddigo Civil, las personas con discapacidad tienen plena
capacidad de ejercicio en igualdad de condiciones con las demas y en todos los aspectos de la vida,
independientemente de si usan o requieren de ajustes razonables o apoyos para la manifestacion de su
voluntad. La persona con discapacidad que no logre establecer comunicacién a fin de manifestar su
voluntad podra actuar con un apoyo designado o con la participacion de una persona de confianza que
facilite la comunicacion.

11 Conforme con el articulo 45-A del Cadigo Civil, Las personas con capacidad de ejercicio restringida
contempladas en los numerales 1 al 8 del articulo 44° contaran con un representante legal que ejercera
los derechos segun las normas referidas a la patria potestad, tutela o curatela.

12 Se admite la autorizacion por canales no presenciales como la videoconferencia o similar.
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nacimiento del declarante (tio consanguineo).

Si el acta de nacimiento estd contenida en la base de datos del
RENIEC, solo es necesario mencionar tal condicion.

e) Director (a) de los centros de proteccion

Deberé acreditar su condicion, con la presentaciéon del documento que
lo designa como tal.

f) Tutor (es) designado por la Direccion de Proteccion Especial
del MIMP
Debera acreditar su condicion, con la presentacién de la resoluciéon
administrativa que lo designa como tal.

h) Representante de la Defensoria de la Nifia, Nifio y Adolescente
Debera presentar su resolucion de nombramiento.

En los casos que el pariente hubiere nacido en el extranjero, sin
inscripcion en el registro civil peruano, se acredita el entroncamiento
con la copia certificada del acta, partida o documento que en el pais
de origen haga las veces del Acta de Nacimiento.

Este documento debera cumplir las formalidades previstas en
nuestro ordenamiento nacional para ser admitido como prueba
idonea.

7.1.1.3 Lacomposicion del nombre

a) El nombre estd compuesto por los prenombres y los apellidos, los
prenombres son de libre eleccién del padre y/o madre interviniente en
el acto registral, una vez asentados no pueden ser modificados sino
mediante decisién de la autoridad judicial.®

No procede mediante el procedimiento de rectificacion administrativa
o notarial realizar cambios en los prenombres del titular del acta'*. En
todos los casos es competente del érgano jurisdiccional.
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b) Los apellidos del inscrito se componen conforme a lo establecido en el
Cadigo Civil, primero el primer apellido del padre y segundo el primer
apellido de la madre.

c) Se entiende por madre y padre a los progenitores que han reconocido
la filiacion extramatrimonial, o que posteriormente han contraido
matrimonio civil entre si, o que siendo casados civilimente han
procreado un hijo(a).

d) Para efectos de la composicion del nombre del titular, es aplicable
también cuando se revela la identidad del presunto progenitor del hijo

13 Articulo 29° del Cédigo Civil.
14 No hay reglas de ortografia en un prenombre, incluso el retiro, sustitucién o agregado de una letra
requiere autorizacion judicial.
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f)

9)

h)

)

K)

de mujer soltera, o del hijo(a) de mujer casada cuando ella niega
expresamente que el hijo(a) no es de su marido.

Si el padre y/o madre es extranjero y sus apellidos se componen de
manera distinta a la establecida para el Peru, correspondera identificar
cudl es el primer apellido para que sea considerado en la
composicion.*®

Si el padre y/o madre solo tuvieran un apellido, aquel sera utilizado
como primer apellido (y anico).

Tratandose de nifios, nifias y adolescentes en situacion de desprotec-
cion familiar, en los que de los documentos de sustento no aparezca
el nombre del titular (prenombre (s) y/o apellido (s)) o no existiera una
identidad conocida, con la que deba registrarse, corresponde al regis-
trador civil, asignar el nombre, conforme a los dispuesto por los articu-
los 23° del Cadigo Civil y 34° del Decreto Supremo N° 015-98-PCM.

Esta asignacion de nombres y apellidos estara asociada siempre a la
informacion que se tenga de la nifia, nifio o adolescente.

En los casos descritos en el inciso precedente, el registrador no podra
consignar en el acta de nacimiento, datos relativos a los padres que
no se desprendan de los respectivos documentos de sustento de la
inscripcion.

En el caso de hijo(a)s de peruano(a)s nacido(a)s en el extranjero, se
transcribe el prenombre o prenombres tal cual esta(n) asentado(s) en
el acta de nacimiento extranjera, sin castellanizarse; los apellidos del
titular se componen conforme a lo establecido en el Codigo Civil del
Perd. Primer apellido el primero del padre y segundo apellido el
primero de la madre. Aungue en el documento extranjero se presenten
de forma diferente.

En algunos paises integran al nombre de las personas los titulos
nobiliarios o denominaciones propias de usos extranjeros. Al
asentarse un acta en el registro civil peruano no deben considerarse
como parte del nombre y no deben ser registrados como parte de
este.!®

En las actas que se generan como consecuencia de la traslacion de
los contenidos registrados en asientos extranjeros, se registra en el
campo del padre y/o de la madre con su identidad peruana, tal como
esta inscrita en el RUIPN; y el apellido del titular del acta de nacimiento
se compone en base a esta identidad.

15

En otros paises, como los de habla portuguesa, la costumbre sefiala que el primer apellido corresponde

al primero de la madre y el segundo corresponde al primero del padre. Por ejemplo: si el padre es
brasilefio y se llama Joaquin De Xouxa Ferreira, donde De Xousa es el apellido materno y Ferreira es
el apellido paterno; y tiene un hijo con Alexandra Gamboa Fernandez (peruana), el hijo se apellidaria
De Xouxa Gamboa, porque le corresponde el primer apellido del padre. Hay paises en los que el apellido
va primero y el prenombre después. Debe verificarse cudl es el primer apellido para ser aplicado.

16

Ejemplo: Sir John Davis, donde sir es un tratamiento de distincion como resultado de uso de titulo, y no

debe considerarse como parte del prenombre.
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7.1.1.4 Inscripcion Ordinaria de Nacimiento

a) Plazo

a.1) Sesenta (60) dias calendario, contados desde el dia siguiente de
la fecha de nacimiento.

La inscripcion de los nacimientos ocurridos en domicilio,
establecimiento de salud publico o privado o en cualquier otro lugar
gue no cuente con una Oficina Registral Auxiliar.

La inscripciéon de los nacimientos ocurridos en establecimiento de
salud publico o privado que cuenten con una Oficina Registral
Auxiliar se efectuard en dicha Oficina Autorizada,'’ en caso de
inscripcion con fecha posterior al alta de la madre, es competente
la Oficina Autorizada de la jurisdiccion respectiva o de lugar de
domicilio del titular.

a.2) Noventa (90) dias calendario?®

En el caso de lugares de dificil acceso como son los centros
poblados, zonas de frontera, zonas de selva y ceja de selva, y
comunidades campesinas y nativas que cuenten con Oficinas de
Registros del Estado Civil previamente autorizadas, la inscripcion
de los nacimientos ordinarios se realiza en dichas localidades en un
plazo de noventa (90) dias calendario de ocurrido el
alumbramiento.®®

a.3) En el caso de Inscripcién de Nacimiento de hijos de peruanos
de nacimiento que han nacido en el extranjero®

La inscripcion de nacimiento de hijos de peruanos de nacimiento
gue han nacido en el extranjero, cuya inscripcion se solicite en una
Oficina Registral Consular se efectta en cualquier momento.

No se formaliza expediente ni se emite resolucion autoritativa.

Cuando el titular por inscribir establece su residencia en territorio
peruano, se aplican las disposiciones sobre Inscripcién Ordinaria o
Inscripcién Extemporanea (de menor o de mayor de edad), segun
corresponda, conforme a la Ley N° 26497 y demas disposiciones
aplicables.

La declaracion puede realizarse por el padre o madre peruano o por
el padre o madre extranjero siempre y cuando el padre o madre
peruano haya firmado el Acta de nacimiento extranjera o presente
acta de matrimonio valido con efectos civiles en nuestro pais;
asimismo, seréa admisible el documento legalmente valido en el pais
de nacimiento extranjero que tenga efectos juridicos filiatorios
conforme a su legislacion, siempre y cuando este obre anotado en

17 Luego de darse el alta a la madre, la inscripcién podra realizarse en una Oficina Registral RENIEC, o
en la Oficina Registral Auxiliar del establecimiento donde se certifico el nacimiento.

18 En virtud de la Ley N°29462 de fecha 28 de noviembre del 2009.

19 La Sub Direccion Técnico Normativa lleva el registro de las oficinas autorizadas para las que les es
aplicable el plazo de 90 dias calendario, el mismo que es aprobado por la Direccion de Registros Civiles
mediante resolucion directoral a propuesta de la mencionada Sub Direccion.

20 Reforma Constitucional aprobada mediante Ley N° 30738 publicada el 14MAR2018.
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el acta de nacimiento extranjera.

El hijo de peruano nacido en el extranjero que haya adquirido su
nacionalidad peruana inscribiéndose a través del “Registro de
Peruanos Nacidos en el Extranjero” a cargo de Migraciones?:,
podrd solicitar la inscripciébn de su nacimiento ante una Oficina
Autorizada competente. En este caso lo hacen preservando la
identidad ya registrada en el RUIPN.

b) Documentos de Sustento

Se podra presentar cualquiera de los documentos mencionados a
continuacion:

b.1) Certificado de nacido vivo o constancia de atencion de parto

El Certificado de Nacido Vivo (CNV) prueba el hecho del
nacimiento, se emite por atender o constatar el parto.

La Constancia de Atencion acredita que en el Establecimiento de
Salud emisor, se atendié o constaté el parto.

En ambos documentos debe constar como informacién minima:
nombre de la madre, fecha de parto, sexo del recién nacido,
nombre del profesional autorizado que suscribe y sella el
documento, fecha y lugar de emision.

El Certificado de Nacido Vivo cuando constata la ocurrencia del
hecho vital, debe ser emitido dentro de los cuarenticinco (45) dias
calendario siguiente al nacimiento, tiempo en que dura el
puerperio.??

Se encuentra prohibida por el MINSA la emision de registros
adicionales del Certificado de Nacido Vivo, en tal sentido, si la
madre extravio el CNV correspondera solicitar una constancia de
atencién de parto. 2

Si el médico no pudo determinar el sexo del recién nacido en el
acto del nacimiento y por tanto no consigno ese dato en el CNV,
el registrador civil no debera realizar la inscripcion del nacimiento
hasta que el profesional de la salud pueda determinar el sexo y
consignar el dato en el CNV.

Es valida la Inscripcion de Nacimiento en un formato de Acta de
Nacimiento de color verde con CUI cuando el sustento era un
CNVe de 8 digitos, en dicho caso, prevalecera el nimero del CUI
gue figura en el acta de nacimiento de color verde. No
corresponde realizar regularizacion alguna.

21 O enlas instituciones que en afios anteriores tenfan a cargo este registro.

22 Segln la NT — N.° 105-MINSA/DGSP.V.01Norma Técnica de Salud para la Atencién Integral de Salud
Materna, define el puerperio como la etapa biolégica que se inicia al término de la expulsion de la
placenta y se considera que dura 6 semanas o0 42 dias.

23 Segun numeral 6.2. Caracter Unico del Certificado de nacido Vivo de la Directiva Administrativa N° 190-
MINSA/OGEI.V.01 que establece el procedimiento para el registro del Certificado de Nacido Vivo en
todos los establecimientos de salud del pais.

_AENIES

PRIMERA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° -2022-SGEN/RENIEC 33



PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO CIVIL DI-008-DRC/001

Si se encuentra en blanco el campo de la impresion
pelmatoscopica del recién nacido del CNV (manual o en linea), se
debe dejar constancia en el recuadro de la huella del CNV,
mediante un sello transversal con la leyenda: “sin huella
pelmatoscoépica”, en caso no tener sello, el registrador civil lo
anotara manualmente.

b.2) Constancia de nacimiento

De no haber en la localidad donde se produjo el nacimiento un
profesional de salud que atienda o constate el nacimiento, se
podré acreditar el nacimiento con una Constancia de Nacimiento
o declaracién jurada en la que la autoridad politica, judicial o
religiosa confirma la ocurrencia del nacimiento.?

c) Asiento

El asiento debe contener la siguiente informacion:

c.1l) La hora, fecha y lugar del nacimiento.

c.2) El nombre y sexo del inscrito.

c.3) El nombre, edad, nacionalidad y el nimero de documento de

c.4)

c.5)

identidad del padre y la madre, asi como el domicilio lugar y fecha
de la inscripcion.

Nombre y firma de los declarantes.
Nombre y firma del registrador civil.

El nombre esta integrado por el/los prenombre(s) y los apellidos
(Primer Apellido del Padre y Primer Apellido de la Madre).?®

El rubro de “observaciones”, se utiliza para salvar errores (testado-vale)
y para los casos previstos en la presente directiva, no debiéndose
incorporarse informacién indebida como estado civil de los padres, etc.

De hallarse presente se firman las actas, observandose lo siguiente:

e En el caso de personas iletradas, se tomara doble impresion dactilar
(una en el rubro de firma y la otra en el rubro de impresion dactilar).

e En caso de constar impresion dactilar no deberd hacerse ningun tipo

24 Seréa considerado como Autoridad Politica: teniente gobernador o jefe comunal (en caso de comunidad
nativa). Como Autoridad Judicial: Juez de Paz de Unica Nominacion. Como Autoridad Religiosa: parroco.

25 Articulo 21° del Cédigo Civil. - Inscripcion de Nacimiento
Cuando el padre o la madre efectlie separadamente la inscripcidn del nacimiento del hijo nacido fuera
del vinculo matrimonial, podra revelar el nombre de la persona con quien lo hubiera tenido. En este
supuesto, el hijo llevara el apellido del padre o de la madre que lo inscribi6, asi como del presunto
progenitor, en este Gltimo caso no establece vinculo de filiacién. Luego de la inscripcion, dentro de los
treinta (30) dias, el registrador, bajo responsabilidad, pondra en conocimiento del presunto progenitor
tal hecho, de conformidad con el reglamento.Cuando la madre no revele la identidad del padre, podra
inscribir a su hijo con sus apellidos.
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de anotacion alrededor de la misma.

e Si solo interviene un declarante, debera testarse (con una linea) los
rubros correspondientes al segundo declarante, asi como los rubros
destinados a su firma e impresion dactilar.

7.1.1.5 Inscripcion Extemporanea de Nacimiento en territorio nacional

El nacimiento de un menor o mayor de edad, que no hubiera sido inscrito
dentro del plazo establecido por ley, sesenta (60) o noventa (90) dias
calendario segun sea el caso, o el vigente en la fecha de su nacimiento, se
podré efectuar en forma extemporanea a solicitud de la parte legitimada.

Esta inscripcion se efectia a través de un procedimiento registral que
implica la formalizacion de un expediente administrativo, el cual contendra
los documentos que materialicen la actividad probatoria, concluyendo el
procedimiento con la expedicion de una resolucion registral debidamente
motivada, emitida y suscrita nicamente por el jefe de la Oficina Autorizada,
admitiendo o denegando la inscripcion solicitada.

Ante las Oficinas Registrales Consulares se tramitan inscripciones
extemporaneas de nacimiento de mayores de edad de peruanos nacidos
dentro del territorio nacional.

a) Plazo

La Inscripcion Extemporanea de Nacimiento no tiene plazo méaximo para
solicitarse, y puede efectuarse a partir del dia 61 o del dia 91 (segun sea
el plazo aplicable) y mientras viva el titular por ser inscrito.

b) Declarantes

El padre y la madre pueden declarar el nacimiento de su(s) hijo(a)s menor
de edad en forma conjunta o separada.

c) Documentos de Sustento

Se podra presentar cualquiera de los siguientes documentos
mencionados para la Inscripcion Ordinaria de Nacimiento:

c.1) Certificado de Nacido Vivo o Constancia de Atencién de Parto

c.2) Constancia de nacimiento
En caso de no contarse con Certificado de Nacido Vivo o la

constancia sefialada previamente, podrd sustentarse la inscripcion
con cualquiera de los documentos siguientes:

c.3) Partida de Bautismo

Copia certificada emitida por el parroco y legalizado por notario
eclesiastico.

Se admite copia certificada de una Partida de Bautismo o de la
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denominacion que corresponda, conforme a la religion que profesa
el/los declarante/s.

c.4) Certificado de Matricula Escolar o Certificado de Estudios

Con mencién de los grados cursados o Ficha Unica de Matricula
debidamente suscritos por el director del colegio o persona
autorizada.

Se admite Constancia de Estudios suscrita por el director o quien
haga sus veces, o de la autoridad competente del Ministerio de
Educacion.

c.5) Declaracién Jurada de dos personas mayores de edad

Las personas que declaran deben estar debidamente identificados,
a fin de establecer su capacidad de ejercicio. Ambos deberan ser
interrogados sobre el hecho (nacimiento) materia de inscripcion,
formulandose las preguntas contenidas en el anexo 04 y no deberan
encontrarse en la situacion de incapacidad absoluta o de ejercicio
restringida, prevista en el del Cadigo Civil.?

Ademas, de considerarlo necesario, el registrador civil podra solicitar
a la unidad organica competente del RENIEC la homologacion de la
impresion dactilar del titular mayor de edad, a través de los
aplicativos informaticos del RENIEC (ABIS, AFIS u otros).

Debe tenerse en cuenta que la Partida de Bautismo, el Certificado
de Matricula Escolar o la Declaracion Jurada de dos Testigos
constituyen medios probatorios alternativos a ser presentados por el
solicitante, a falta del Certificado de Nacido Vivo o de la Constancia
de Atencion.

El Certificado de Nacido Vivo emitido dejando constancia de
constatacion del parto emitido pasados los 45 dias calendario del
alumbramiento es admitido como sustento, pero requiere
adicionalmente cualquiera de los sustentos alternativos mencionados
previamente. Los Certificados de Nacido Vivo que dejan constancia de
atencion del parto no requieren sustento adicional si se emiten dentro
de los 45 dias del parto.

Asimismo, de conformidad con el articulo 15° del Reglamento de las
Inscripciones del RENIEC,? el registrador civil podra solicitar
informacion y/o documentacion adicional a los documentos
presentados que se considere pertinente indispensable, para una
mejor interpretacion o calificacion de estos.?®

26 Articulos 43° y 44° del Codigo Civil.

27 _Aprobado mediante D.S. 015-98-PCM.

28 'En el caso que el solicitante de una Inscripcion de Nacimiento tenga domicilio en el extranjero, el
registrador civil deberd de confrontar los documentos presentados a fin de confirmar la nacionalidad
peruana, pudiendo solicitar de oficio informacion adicional que estime pertinente, conforme lo establece
el articulo 15°, Inc. C del D.S. 015-98-PCM y el articulo 1V, Inc.1.3 del TUO de la Ley N.° 27444,
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En aquellos casos en los que se haya cancelado un acta de
nacimiento por declaracion de datos falsos y el titular solicite una
nueva inscripcion, el registrador civil obligatoriamente debera validar
la informacion contenida en los documentos de sustento o la
declaracion jurada de las dos personas.

d) Asiento

7.1.1.6

El asiento debe contener la misma informacion y formalidades que se
detallan en el inciso 7.1.1.3 y el literal ¢) del inciso 7.1.1.4 de la presente
directiva.

Tratdndose de inscripciones extemporaneas se debe de consignar la
referencia legal, en este caso el articulo 47° (para menores de edad) o 49°
(para mayores de edad) de la Ley N° 26497.

En caso de inscripciones extemporaneas, se comunica al/los solicitante/s
gue la inscripcion esta lista para realizarse y se concede un plazo maximo
de treinta (30) dias habiles.

Si la(s) persona(s) legitimada(s) que solicita(ron) la inscripcién, no se
apersona(ron) para la suscripcion del acta de nacimiento, el encargado
de la Oficina Autorizada y al vencimiento del plazo otorgado debera
inscribir de oficio el acta de nacimiento, colocando como declarante a
la(s) persona(s) legitimada(s) que solicita(aron) la inscripcion, testando el
campo relativo a las firmas e impresion dactilar.

Inscripcién de Nacimiento en Territorio Nacional de los hijos de
peruano nacidos en el exterior.

Los hijos de peruano nacidos en el extranjero, cuyos nacimientos no
fueron inscritos en una Oficina Registral Consular, podran inscribir su
nacimiento en el Pera ante cualquier Oficina Autorizada competente, una
vez hayan fijado su residencia en territorio nacional.

Conforme a lo sefialado por la Ley N°26497?° estas inscripciones
deberan seguir las formalidades previstas en la ley, las cuales
dependeran si el nacimiento se inscribe dentro del plazo ordinario (60
dias) o vencido este, con la implementacion de un procedimiento
administrativo de Inscripcion Extemporanea de Menor o Mayor de
Edad, segun corresponda, con la formalizacion del expediente
respectivo. Asimismo, en estas inscripciones el domicilio se acredita
con el respectivo documento de identidad de los declarantes, o con
declaracién jurada suscrita en tal sentido.

El padre y/o la madre del titular por inscribir debe ser peruano de
nacimiento, condicion que debera ser acreditada a través de la
presentacion del acta o partida de nacimiento del progenitor que ostente
la nacionalidad peruana por nacimiento, salvo que pueda verificarse tal
condicién consultando uno de los aplicativos informaticos del RENIEC.

2 Articulo 51-A de la Ley N.°26497.
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Si el dato del padre o de la madre peruanos estdn parcialmente
asentados® en el acta de nacimiento extranjera, pero se ha verificado su
identidad, podra complementarse con los datos que obren en el RUIPN;
de igual modo, en caso la madre peruana presente apellido(s) distinto(s)
como consecuencia de la aplicacion de reglas de identificacion de la
mujer casada en el pais extranjero, debera confirmarse la identidad; por
ejemplo, con el acta o similar de matrimonio. Igual en el caso del padre
cuando en el pais extranjero se admite uso de apellidos distintos como
consecuencia del matrimonio.

Se registra en el campo del padre y/o de la madre conforme a su identidad
peruana, tal como estéa inscrita en el Registro Unico de Identificacion de
las Personas Naturales RUIPN; y para los extranjeros conforme est en
su documento de identidad, y si no participa en el acto registral, conforme
esta asentado en el acta extranjera. Los apellidos del titular del acta se
componen en base a esta identidad.

La certificacion de un acta de nacimiento de hijo de peruano nacido en el
extranjero, inscrito en una Oficina Autorizada competente a través del
SIRCM, puede ser emitida en el idioma castellano o el idioma extranjero
gue este habilitado en el referido sistema.

a) Documentos de Sustento®

Se procede conforme a las reglas de la Inscripcibn Ordinaria o
Extemporanea, segun la edad del titular por ser inscrito.

Se debera presentar cualquiera de los documentos mencionados a
continuacién, debidamente apostillados® o legalizados por el Ministerio
de Relaciones Exteriores del Per(*3, segun corresponda:

a.l) Acta de nacimiento extranjera: Este documento debera de estar
debidamente apostillado (en el caso que el pais donde se produjo el
nacimiento se encuentre dentro del convenio de la apostilla) por la
autoridad competente del pais de emision y traducido de encontrarse
en idioma distinto al castellano; o legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores del Pera.

a.2) Certificado de nacimiento extranjero: Este certificado debera de
estar debidamente suscrito y sellado por el profesional o autoridad
competente del pais extranjero donde se produjo el nacimiento.

Dicho documento ademas debera de estar debidamente apostillado
por la autoridad competente del pais de emision y traducido de
encontrarse en idioma distinto al castellano y unicamente probara el
hecho del nacimiento.

30 Por ejemplo, en lugar de consignarse Juan Antonio Pérez Garcia, dice solo Juan Pérez, entre otros.

31 De encontrarse en idioma distinto al castellano, debera acompariarse la correspondiente traduccion.

32 La apostilla es el tramite de legalizacion Unica que consiste en colocar sobre el documento publico una
apostilla 0 anotacion que certifica la autenticidad de los documentos publicos expedidos en otro pais.
Consecuentemente los paises firmantes del Convenio de la Apostilla de La Haya reconocen la
autenticidad de los documentos que se han expedido en otros paises y llevan el apostillado.

33 Los documentos emitidos en el extranjero para que tengan efectos legales en el Peri deben estar
apostillados en caso el pais emisor sea parte del Convenio de la Apostilla; y si el documento no esta
apostillado o el pais emisor no es parte de este Convenio, debera estar legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores del Per(.
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Los documentos que se presenten como sustento deben contener la
identificacidn, suscripcion o similar del padre y/o madre peruanos del
titular por inscribirse.

A efectos de realizar el registro peruano, sino participa en el acto registral
el padre/madre peruano/a, y él/ella no han suscrito el acta extranjera, el
registro sera admisible si se acredita la filiaciébn con el padre o madre
peruano presentando acta de matrimonio valido con efectos civiles en
nuestro pais o documento legalmente valido en el pais de nacimiento
extranjero que tenga efectos juridicos filiatorios conforme a su legislacion,
siempre y cuando este obre anotado en el acta de nacimiento extranjera,
o0 la que haga sus veces.

Excepcionalmente, ante la imposibilidad de presentar los sustentos
debidamente apostillados o legalizados se debera tener en cuenta lo
dispuesto en el numeral 49.1.1. del articulo 49° del Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General®*

Si el solicitante solo ha presentado copia simple o documento original sin
apostillar o legalizar debera acompafiar una declaraciéon jurada sobre
autenticidad del documento; asimismo, el registrador civil deberé solicitar
gue se respalde dicha declaracion con la presentacibn de otros
documentos de sustento que son admitidos por la Ley N° 26497 vy el
Reglamento de las Inscripciones (partida de bautismo, certificado de
estudios o declaracion de dos testigos), los mismos que deben acreditar
el hecho vital por ser inscrito.

Excepcionalmente, en caso no tener ninguno de los documentos
precedentes, podran presentarse en el caso de inscripcion extemporanea
de nacimiento, cualquiera de los siguientes:

e Partida de Bautismo: Copia certificada emitida por el parroco y
legalizado por Notario Eclesiastico, o

e Certificado de Matricula Escolar o Certificado de Estudios con
mencion de los grados cursados o Ficha Unica de Matricula
debidamente suscritos por el Director del Colegio, 0

e Declaracion Jurada de dos personas, quienes deberan estar
debidamente identificados, a fin de establecer la capacidad de
ejercicio.

Ambos testigos deberan de ser interrogados sobre el hecho (nacimiento)
materia de inscripcion, y no deberan encontrarse en la situacién de
capacidad de ejercicio restringida, prevista en el Art. 44° del Cédigo Civil.

b) Requisito de admisibilidad

Es requisito que el padre y/o madre sea peruano por nacimiento,

34 “Articulo 49.1.1.- Copias simples en reemplazo de documentos originales o copias legalizadas
notarialmente de tales documentos, acompafiadas de declaracién jurada del administrado acerca de su
autenticidad (...).”
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habiendo nacido dentro del territorio de la Republica y que al tiempo de
nacimiento del titular por inscribir sea de nacionalidad peruana vigente.

Si el nacido en el extranjero nace con posterioridad a que su progenitor
renuncié a la nacionalidad peruana con arreglo a ley, la solicitud de
inscripcion en el registro civil peruano no es procedente.

Pero si el hijo nace en el extranjero antes de esta renuncia cuando su
progenitor nacido en el Peru aun tiene la nacionalidad peruana, o luego
que €l la recupere conforme a ley, le corresponde su inscripcién en el
registro civil nacional.

El hijo de peruano o peruana nacido en el extranjero e inscrito en el
registro civil, puede a su vez inscribir en el registro civil a su hijo(a)
nacido(a) en el extranjero. Es aplicable este derecho solo hasta la tercera
generacion.

7.1.1.7 Inscripcion del Nacimiento de menores de edad en situacién de
desproteccion familiar®

a) Judicial: El Juez de Familia, excepcionalmente, puede disponer la
Inscripcion del Nacimiento de un menor de edad cuando ha sido
declarado judicialmente en desproteccion familiar. No existe plazo ni
declarante para esta inscripcién al ser de oficio.

b) Administrativo: EI MIMP, a través de la Direccibn de Proteccion
Especial®®, mediante acto resolutivo declara el inicio del procedimiento
por desproteccion familiar que permitira de ser el caso promover la
Inscripcion de Nacimiento de un menor de edad que se encuentra en
presunta situacion de desproteccién familiar.

No existe plazo, teniéndose como declarantes a aquellos designados en
la Resolucién administrativa para asumir la tutela provisional del menor.

c) Documento Sustento

c.1) Parte judicial remitido por el Juzgado de Familia que contiene la
resolucion judicial firme que dispone la declaracion judicial de
desproteccion familiar
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c.2) Copia autenticada de la Resolucion Administrativa de Inicio del
procedimiento por desproteccién familiar.

En caso que la Resolucién administrativa carezca de informacion
relevante sobre el hecho vital, podra solicitarse alguno de los siguientes
documentos:

% sSegin D.L N° 1297 (Decreto Legislativo que fortalece la Proteccion integral de nifios, nifias y

adolescentes sin cuidados parentales o en riesgo de perderlos) se modifico el termino de menores de
edad declarados judicialmente en abandono por menores de edad declarados judicialmente en
desproteccion.

36 O la dependencia competente conforme al marco legal vigente en la época del registro.
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1) El informe médico que aporta el dato de la fecha aproximada de
nacimiento,

2) El informe pelmatoscdpico que nos indica si el menor nacié en hospital,
y permitir4 conocer la identidad de la madre, y

3) El informe social que aporta informacién relativa a los datos
identificatorios del menor.

d) Asiento

El asiento registral deberé contener:

d.1) Los datos identificatorios que respecto al menor constan en la

d.2)

d.3)

d.4)

resolucion judicial (sentencia).

Los rubros del acta que correspondan a datos que no consten en la
Resolucién del Juzgado de Familia, deberan testarse, incluyendo la
firma e impresién dactilar del declarante.

Si la resolucién judicial no estableciera el nombre con el cual debe
registrarse al menor, el registrador podra solicitar una aclaracion al
Juzgado, de no tener una respuesta dentro del plazo establecido en
la presente Directiva, asignara el nombre al titular, observando lo
dispuesto por el Cédigo Civil*’ y el Reglamento de Inscripciones del
RENIEC.%®

En los registros manuales en el rubro “declarante” se consigna el
namero de oficio, fecha de emisién y juzgado que dispone la
Inscripcion de Nacimiento del menor de edad; en los registros
automatizados se consigna en el campo “observaciones”.

d.5) El rubro “observaciones” también se utiliza s6lo para salvar errores

(testado-vale).

7.1.1.8 Inscripcién de Nacimiento en Oficinas Registrales Consulares

Hijo de peruano/a nacido en el extranjero

a) Oficina Competente

Cuando la residencia del titular por inscribir esta en el extranjero, es
competente la Oficina Registral Consular del Perd més cercana o de
mas facil acceso a la jurisdiccion en la que se produjo el nacimiento. Si
no hay una en el pais donde ocurridé el nacimiento, la inscripcion se
realiza en la Oficina Registral Consular que autorice el Ministerio de
Relaciones Exteriores.

37 Articulo 23°.- El recién nacido cuyos progenitores son desconocidos debe ser inscrito con el nombre
adecuado que le asigne el registrador del estado civil.

38 ~Articulo 34°.- No pudiendo acreditarse la filiacién, el registrador consignara para el nacido prenombres
y apellidos a efectos de identificar a la persona, bajo responsabilidad. Para dar cumplimiento a esta
disposicion el registrador debera consultar a la institucion nacional encargada de velar por los derechos
de los menores o en defecto de esta, a la autoridad educativa o religiosa de la localidad.
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b) Plazo

La Inscripcion del Nacimiento de hijos de peruano nacidos en el
extranjero, cuya inscripcion se solicite en una Oficina Registral
Consular, se efectda en forma ordinaria desde su nacimiento y sin
limite de edad, no hay plazo para la inscripcién.

No es condicién que el declarante sea el padre y/o madre peruanos, sino
acreditar la condicion de hijo de peruano nacido en el extranjero.

c) Declarante

Titular menor de edad: El padre y/o la madre, o la declaracion supletoria
de cualquiera de las personas indicadas para las inscripciones de
nacimiento en Oficinas Autorizadas dentro del territorio nacional, salvo
disposicion legal distinta.
Titular mayor de edad: El propio titular, o su/s progenitore/s en caso de
consentimiento expreso.

d) Documentos de sustento®®

Se podra presentar cualquiera de los documentos mencionados a
continuacion, debidamente certificados o apostillados, segun
corresponda:

d.1) Acta de nacimiento extranjera: Este documento debera de
estar debidamente certificado por la autoridad extranjera.

d.2) Certificado de nacimiento extranjero: Este certificado deberé
de estar debidamente suscrito y sellado por el profesional o
autoridad competente del pais extranjero donde se produjo el
nacimiento.

Excepcionalmente, se aplican las disposiciones sobre admisién de
documentos sucedéneos al original establecidas en el T.U.O. de la Ley N°
27444 del Procedimiento Administrativo General.

e) Asiento

El asiento registral debera ser registrado bajo los criterios de Inscripcion
Ordinaria usando actas de nacimiento de color verde (CON CUI) en caso
de menores de edad y color celeste (SIN CUI) en caso de mayores, salvo
gue en la Oficina Registral Consular se implementen sistemas de
registros automatizados por el RENIEC, en cuyo caso se aplicaran las
reglas para las inscripciones utilizando registros en sistemas
informaticos.
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Peruano/a nacido en el Pert y domiciliado en el extranjero.
a) Plazo Extemporaneo

Los peruanos mayores de edad nacidos en el Perl que no tengan acta
de nacimiento vigente, podran solicitar su inscripcién extemporanea de

3 De encontrarse en idioma distinto al castellano, debera acompafiarse la correspondiente traduccion.
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nacimiento en la Oficina Registral Consular del pais en donde domicilie,
cumpliendo con lo establecido en el numeral 7.1.1.5 de la presente
Directiva.

b) Declarante

Se siguen los mismos supuestos para una inscripcién extemporanea de
nacimiento.

¢) Documentos de sustento

Corresponden presentarse los mismos documentos para una inscripcion
extemporanea de nacimiento.

d) Procedimiento:

Corresponde seguirse el mismo procedimiento aplicable para una
inscripcion extemporanea, siendo responsabilidad del registrador
consular la calificacibn de los titulos que sustentan la solicitud e
inscripcion.

7.1.1.9 Inscripcion de Adopcién en Oficinas Autorizadas dentro del
territorio nacional

Procedimiento mediante el cual se asienta un acta de nacimiento en
virtud de una resolucién administrativa, escritura publica y/o resolucién
judicial de adopcién, segun corresponda. No hay plazo para la
inscripcion.

Las resoluciones judiciales de adopcion expedidas por autoridades
extranjeras no necesitan de exequatur por tratarse de asuntos no
contenciosos*®. Cabe sefalar que los documentos emitidos en el
extranjero para que tengan efectos legales en el Perd deben estar
apostillados en caso el pais emisor sea parte del Convenio de la Apostilla;
y si el documento no esta apostillado o el pais emisor no es parte de este
Convenio, deberd estar legalizado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores del Peru.
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a) Declarantes

Siendo la inscripcion de la adopcién un acto personal y directo,
Gnicamente el o los adoptantes, interviene(n) en el acto registral
suscribiendo el acta como declarantes.

40 Articulo 749° del TUO del Cédigo Procesal Civil

Se tramitan en proceso no contencioso los siguientes asuntos:

1.- Inventarios

2.- Administracion Judicial de Bienes

?.- )Adopcic’)n

Articulo 2108° del Codigo Civil: “(...) Las Sentencias extranjeras que versen sobre asuntos no
contenciosos de jurisdiccion facultativa no requieren de exequatur”.
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b) Documentos de Sustento

b.1)

b.2)

Menor de edad

Judicial: Parte Judicial del Juez Especializado de Familia 0 Juez
Mixto (en las excepciones contempladas en el articulo 128° de la
Ley N° 27337 Cédigo de los Nifios y Adolescentes).

Administrativa: Resolucion administrativa del 6rgano competente,
actualmente la Direccion General de Adopciones del Ministerio de
la Mujer y Poblaciones Vulnerables - MIMP, conforme con el
articulo 134° del Decreto Legislativo N° 1297.

Mayor de Edad

Judicial: Parte Judicial del Juez de Paz Letrado (articulo 781°
del Codigo Procesal Civil y articulo 2° de la Ley N° 26662, Ley de
Competencia Notarial en Asuntos No Contenciosos).

Notarial: Parte Notarial (cuando se ha seguido procedimiento no
contencioso de adopcién de persona capaz en la via notarial),
conforme con el articulo 21° y siguientes de la Ley N° 26662, Ley
de Competencia Notarial en Asuntos No Contenciosos.

c) Asiento

El asiento registral debera contener:

c.l)

c.2)

c.3)

c.4)

Antes de efectuar el asiento de adopcién, debe registrarse (en el
rubro de anotaciones marginales y/o textuales del Acta de
nacimiento primigenia), los datos de la adopcion, disponiendo el
archivamiento correspondiente, con la indicacion que dicha Acta
mantiene vigencia Unicamente para efecto de los impedimentos
matrimoniales.

Una vez archivada el Acta primigenia, se expide una nueva Acta
de Nacimiento a favor del adoptado.

En los casos de los menores de edad declarados judicialmente
en desproteccion familiar cuya adopcion se ha dispuesto por
resolucién administrativa del Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables o por resolucion judicial, puede no existir un acta
primigenia.

Si la adopcion es realizada por una sola persona, al adoptado le
corresponde los apellidos del padre o madre adoptante.

Si la adopcién es realizada por los conyuges, al adoptado le
corresponde el primer apellido del padre adoptante (como su
primer apellido), seguido del primer apellido de la madre
adoptante (como su segundo apellido).En el caso de menores o
mayores de Edad,* que sean adoptados por una sola persona
que es conyuge o conviviente de su padre o madre biologico(a),

4 Ley N.° 30084, Ley que modifica el articulo 22° del Cédigo Civil.
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al adoptado le correspondera el primer apellido del padre o
madre adoptante asi como el primer apellido del padre o madre
biologico(a).

c.5) En caso de adopcién de menor de edad aprobada por resolucion
administrativa del érgano competente del Ministerio de la Mujer y
Poblaciones Vulnerables - MIMP, asi como por resolucién judicial
firme se podréa modificar los prenombres del adoptado.

c.6) En el rubro “declarante”, debera consignarse textualmente los
prenombres, apellidos y demés datos de la persona o personas
que tienen la condicion de adoptantes.

c.7) El rubro “observaciones” se utiliza s6lo para salvar errores
(testado-vale) no debiendo incorporarse informacién indebida
como el documento que dispone la adopcién, etc.

Toda mencion a la adopcién esta prohibida y es causal de
cancelacion del acta de nacimiento que se genera.

c.8) La o las personas gue tengan la condicion de adoptante o
adoptantes, obligatoriamente deberan suscribir la nueva acta de
nacimiento del adoptado; para lo cual previamente el registrador
civil debera cumplir con el acto de notificacion, sefialando fecha
y hora para llevar a cabo el asiento registral.

Queda prohibido que el padre o madre biolégico suscriba la nueva
acta de nacimiento del/la adoptado(a), conforme lo previsto en el
articulo 379° del Cadigo Civil.

c.9) Si en el acto de la inscripcién no pudiesen intervenir la o las
personas que tengan la condicién de adoptante o adoptantes,
podran ser representados por apoderados con poder especial
contenido en Escritura Publica debidamente inscrita en Registros
Publicos.

En este caso, en el rubro de declarantes se debera de consignar
los datos del o los adoptantes, limitAndose el apoderado a firmar
el acta, anteponiendo a su firma las palabras “por poder” o en
forma abreviada (p.p.).

c.10) Si el y/o la adoptante hubiera fallecido al momento de generar la
nueva acta, se testara en el campo de firma e impresién dactilar
del fallecido.

c.11) Si el/la adoptado/a ha nacido/a en el extranjero, y es adoptado
por peruano/a, no corresponde emitir un acta de nacimiento
peruana, sino que seguira el tratamiento legal previsto en el pais
donde se encuentre el acta de nacimiento primigenia.

Si el adoptado/a desea la nacionalidad peruana, le correspondera
realizar el procedimiento administrativo correspondiente ante la
Superintendencia Nacional de Migraciones, cumpliéndose los
requisitos que para tal fin, estén vigentes conforme a nuestra
legislacion.
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7.1.1.10 Inscripcion de Adopcién en Oficinas Registrales Consulares

Procedimiento mediante el cual se asienta un Acta de Nacimiento en la
Oficina Registral Consular en virtud de una resoluciéon administrativa o
parte judicial o notarial de adopcién, expedida en territorio nacional y/o
extranjero de un peruano cuyo nacimiento fue inscrito en la Oficina
Registral Consular correspondiente.

a) Plazo
No hay plazo.
b) Declarantes

Siendo la inscripcion de la adopcion un acto personal y directo,
Unicamente el o los adoptantes deben intervenir en el acto registral
suscribiendo el acta como declarantes.

c) Documentos de Sustento

Los documentos de sustento son los mismos que se detallan en el literal
b) del inciso 7.1.1.9 de la presente directiva, ademas los documentos de
adopcion que se generen conforme a la legislacion vigente en el pais sede
del Consulado, traducidos al castellano si estuviesen en un idioma distinto,
y siempre que no trasgreda la normatividad vigente peruana.

d) Asiento

El asiento registral debe realizarse de acuerdo con las pautas establecidas
en el literal ¢) del inciso 7.1.1.9 de la presente directiva.

7.1.1.11 Notificacion al presunto progenitor

Cuando el padre o la madre efectie separadamente la inscripcion del
nacimiento del hijo nacido fuera del vinculo matrimonial, y en el acto de
inscripcion revele el nombre de la persona con quien lo hubiera tenido,
insertandose en el asiento registral; conforme a lo previsto por el
Cddigo Civil,*? luego de efectuada la inscripciéon del nacimiento, el
registrador civil bajo responsabilidad, pondr4 en conocimiento del
presunto progenitor tal hecho dentro de los treinta (30) dias habiles
siguientes a la inscripcion.
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De igual forma, si se trata de un hijo extramatrimonial de mujer casada,
cuando la madre hubiere declarado expresamente que el padre no es

42 Articulo 21°.- Inscripcion del nacimiento

Cuando el padre o la madre efectie separadamente la inscripcién del nacimiento del hijo nacido fuera
del vinculo matrimonial, podra revelar el nombre de la persona con quien lo hubiera tenido. En este
supuesto, el hijo llevara el apellido del padre o de la madre que lo inscribié, asi como del presunto
progenitor, en este Ultimo caso no establece vinculo de filiacion.

Luego de la inscripcion, dentro de los treinta (30) dias, el registrador, bajo responsabilidad,
pondra en conocimiento del presunto progenitor tal hecho, de conformidad con el reglamento.

(..))
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su marido y ella hubiere revelado la identidad del progenitor.

La identificacién del presunto progenitor solo implica identidad, mientras
gue no se realice el entroncamiento filiatorio mediante algunas de las
formas previstas en el cédigo civil vigente.

Si la persona que se declara como presunto progenitor del inscrito
estuviera fallecida, la notificacion podra efectuarse en el tltimo domicilio
proporcionado por este ante el RENIEC, a efectos que pueda realizarse
el reconocimiento por parte de los familiares o de lo contrario si hubiera
algun sujeto que se viera afectado por el registro, pueda promover las
acciones legales que considere conveniente

Para efectos de la notificacion al presunto progenitor debera observarse
lo dispuesto por el TUO de la Ley N° 27444, conforme al detalle
siguiente:

DETERMINACION DE PROCEDIMIENTO
DOMICILIO

Cuando  el/la declarante | Concluido el asiento registral de Inscripcion de Nacimiento el
sefiala domicilio del | registrador civil, deberéa disponer la notificacion personal dentro
presunto progenitor. de los 30 dias habiles posteriores a la inscripcion.

Si el domicilio determinado se ubica dentro de la circunscripcion
de la Oficina Autorizada, deberd efectuar la notificacion
. . .| personal dentro del plazo de 30 dias habiles posteriores a la
Cuando el registrador civil inscripcion
determine el domicilio del )
presunto progenitor por

otros medios.

Si el domicilio se encuentra fuera de la circunscripcion de la
Oficina Autorizada, se aplicara a solicitud del o la declarante, la
notificacion por correo certificado dentro del plazo de 30 dias
hébiles posteriores a la inscripcion.

La notificacion al presunto progenitor se efectuara a través de la
Publicacion en el diario oficial El Peruano o en el de mayor
circulacién a nivel nacional, dentro de los 30 dias posteriores a
la inscripcion.

En la notificacién por edicto debera consignarse los nombres y
documento de identidad del declarante y presunto progenitor(a),
de conocerse este, no debiéndose consignar los prenombres y
apellidos del menor inscrito, solo las iniciales.

Desconocimiento e
imposibilidad de
determinar el domicilio.
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Excepcionalmente, en aquellas comunidades nativas, y centros
poblados en donde no exista la posibilidad de publicacion en
algun diario; la misma se desarrollara mediante aviso publicado
en las instalaciones de las oficinas autorizadas respectivas.

7.1.2 DE LOS MATRIMONIOS

a) Para el llenado del acta de matrimonio en Libros de actas manuales deben
seguirse las instrucciones impartidas en el Anexo 01 — Asiento del acta
registral. En el caso que la Oficina Autorizada efectué registro automatizado,
el llenado del acta de matrimonio deben seguirse las instrucciones
impartidas en el SIRCM.
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b) La inscripcion registral del matrimonio civil se realiza en virtud de la
remisién por la autoridad pertinente o presentacion por los interesados
del Acta de Celebracion de Matrimonio o Acta de Casamiento,
correspondiendo al registrador civil una vez dada su conformidad a dicho
documento, efectuar el asiento registral, cuyos datos integrantes deben
constituir una transcripcion del contenido del documento de sustento.

c) La inscripcion registral del matrimonio civil en Oficinas Registrales
Consulares se realiza en virtud de la remision o presentacion por lo sujetos
legitimados del Acta de Celebracion o Partida de Matrimonio emitida por
autoridad extranjera, debidamente traducida al castellano en los casos que
corresponda.

El registrador consular, una vez dada su conformidad a dicho documento
y que no contravenga el marco legal peruano, debera efectuar el asiento
registral, cuyos datos integrantes constituyen una trascripcién del documento
de sustento.

El registrador consular no tiene facultades para celebrar un matrimonio, por
tanto, no puede ser consignado en el rubro autoridad celebrante.

d) Efectuada la calificacién correspondiente, la inscripcion se efectda en un
acta de matrimonio, que tiene una estructura similar y forma de llenado que
la de nacimiento, con la diferencia que, en la parte inicial del acta se
consigna la fecha de celebracion del acto matrimonial. Ademas, se anotan
datos como: el estado civil de los contrayentes, el departamento, provincia
y distrito en que nacieron y documento de identificacibn de los
contrayentes.

e) En el caso de las Oficinas Autorizadas con registro automatizado,
previamente a la inscripcion el registrador civil debera de verificar en el
SIRCM la existencia de una Inscripcion de Matrimonio vigente respecto de
los contrayentes.

f) En el caso de las oficinas autorizadas con registro manual, pero con
acceso al Portal Web del Registrador Civil, previamente a la inscripcion, el
registrador civil debera de verificar en el SIRCM la existencia de una
Inscripcion de Matrimonio vigente respecto de los contrayentes y en el
RUIPN (SIO) el estado civil vigente de los contrayentes.

g) En cualquiera de los casos sefialados previamente, de detectarse la
existencia de algun registro previo o de figurar como estado civil casado, se
debera de declarar improcedente la solicitud presentada, debiendo de poner
en conocimiento de la autoridad celebrante.

h) En el caso de verificarse la inexistencia de algun registro anterior o de error
en el Acta de Celebracion o Acta de Casamiento, el registrador civil
procederd a la inscripcion del matrimonio consignandose los datos
requeridos por el SIRCM.

i) En el caso de advertir la existencia de algun error o incongruencia entre los
datos consignados en el Acta de Celebracion o Acta de Casamiento, el
registrador civil deberd de solicitar la aclaracion y/o rectificacion que
corresponda a la Autoridad Celebrante, conforme lo establece el

_AENIES

PRIMERA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° -2022-SGEN/RENIEC 48



PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO CIVIL DI-008-DRC/001

Reglamento de las Inscripciones del RENIEC,*® pudiendo reiterar la
aclaracion en el caso de no obtener respuesta alguna. En el caso de haberse
vencido el plazo de 30 dias desde la ultima aclaracién remitida sin obtener
respuesta alguna, el registrador civil podrd declarar improcedente la
inscripcion solicitada.

j) De encontrarse presentes los dos conyuges al momento de la inscripcion
del matrimonio podran firmar el acta en el rubro correspondiente, caso
contrario se testaran los campos; y el acta s6lo deberd ser suscrita 'y
sellada por el registrador civil y consignarse en el campo de
Observaciones: “Acta generada de Oficio”.

k) No hay declarante para la Inscripcion de Matrimonio.

7.1.2.1 Inscripciébn Administrativa de Matrimonio dentro de territorio
nacional

Los requisitos que debera tener en cuenta el registrador civil para
proceder con el registro de matrimonio son los siguientes:

7.1.2.1.1 Inscripcion de Matrimonio celebrado por autoridad municipal
a) Plazo
No existe plazo de inscripcion.*
b) Documentos de sustento
Acta de Celebracion suscrita por alcalde o su representante*® (o comité
especial para los casos de comunidad nativa o0 comunidad campesina) y

por los intervinientes (contrayentes u apoderados, testigos y quienes
presten su consentimiento en caso de menores de edad).

La inscripcién de un acta de matrimonio que no se sustente en el Acta de
Celebracion debidamente suscrita por los contrayentes y la autoridad
celebrante, genera responsabilidad penal para el registrador civil.

c) Asiento

El asiento registral debe contener la siguiente informacion:
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c.1) Nombre, edad, estado civil, documento de identidad, nacionalidad y
lugar de nacimiento, de cada contrayente.

c.2) Fecha de registro.

43 Articulo 15°.- Los Registradores perteneceran a las unidades de calificacion de titulos y tendran las
siguientes funciones y atribuciones:

(...) c) Requerir los documentos e informacion escrita adicional a los titulos presentados, que se consi-
dere indispensable para su mejor comprension, interpretacion o calificacion.

44 La municipalidad debera de remitir en el plazo de quince (15) dias el Acta de Celebracion a la Oficina
Autorizada correspondiente.

45 Codigo Civil:
“Articulo 260.- Persona facultada a celebrar matrimonio. - El alcalde puede delegar, por escrito, la
facultad de celebrar el matrimonio a otros regidores, a los funcionarios municipales, directores o jefes
de hospitales o establecimientos analogos. La funcion notarial de celebrar matrimonio es indelegable

..y
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c.3) Datos de la Oficina de Registros Civiles en la que se realiza la
inscripcion.

c.4) Nombre y documento de identidad del registrador civil.

¢.5) Numero de expediente matrimonial, nombre y cargo de la autoridad
celebrante y fecha de celebracion del matrimonio civil.

c.6) Firma y sello del registrador civil.

En caso de que los datos de los contrayentes y/o testigos difieran de
su documento de identidad, el registrador civil debera de solicitar la
aclaracion respectiva a la Municipalidad correspondiente.

El registro de matrimonio se efectia de oficio, sin firma de los
contrayentes, sin embargo, excepcionalmente en el caso que los
contrayentes se acerquen a la Oficina Autorizada con su respectiva
Acta de Celebracion, estos podran suscribir el Acta de Matrimonio.

En el caso de las actas de matrimonio generadas de oficio se consignara
en el campo de observaciones: “Acta generada de oficio”; salvo cuando
se trate de actas electronicas de matrimonio en la cual no existe rubro
de firmas e impresion dactilar de los contrayentes.

Si de la verificacion del archivo registral se comprueba el registro de
matrimonio anterior que tenga por titular a uno de los contrayentes, el
registrador civil denegara la inscripcién, debiendo devolverse en forma
inmediata a la autoridad celebrante el Acta de Celebracion o Acta de
Casamiento, para las acciones legales que correspondan.

7.1.2.1.2 Inscripcién de Matrimonio de peruano/a celebrado en el
extranjero

a) Condicion

El conyuge peruano debe haber fijado su domicilio en el Peru, si esta
de transito o visita, es competente la Oficina Registral Consular.

b) Plazo

Sin plazo, si no se ha realizado aun el ingreso definitivo al pais del
conyuge peruano. Para efectos de lo sefalado, basta la declaracion
jurada en tal sentido.

Si el ingreso es definitivo, la inscripcidn se realiza dentro del plazo de
los noventa (90) dias hébiles siguientes. Este plazo solo es aplicable
en los casos en que se haya ingresado definitivamente al pais y no se
piense volver a salir de territorio nacional.

c) Solicitante

La inscripcion del matrimonio civil es solicitada por el contrayente
peruano. Si ambos lo son, por cualquiera de ellos.
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d) Documentos de sustento

¢ Acta de Celebracion expedida por autoridad extranjera, debidamente
apostillada (en el caso de que el pais donde se celebré el matrimonio
se encuentre dentro del Convenio de la Apostilla) o certificada por
funcionario autorizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores y
traducida, en caso de encontrarse en idioma distinto al castellano.

e Pasaporte o récord migratorio del contrayente peruano, que indique
la fecha de su ultimo ingreso definitivo en el Per. De no contar con
estos documentos, excepcionalmente, podra presentar una
Declaracion Jurada.

e) Asiento

El asiento registral debe de contener exclusivamente los datos que
aparecen en el Acta de Matrimonio Extranjera, testandose los rubros que
no consten en dicha acta.

El registrador civil deniega la inscripcion del matrimonio, si de la
verificacion de su archivo registral comprueba la existencia de registro
de matrimonio anterior que tenga por titular a uno de los contrayentes.

La resolucion denegatoria deberd ser notificada al solicitante de la
inscripcion, para las acciones que se consideren pertinentes.

Los datos de los peruanos se consignan conforme a su inscripcion en el
RUIPN, si no estan inscritos, deberan primero realizar su inscripciéon
respectiva.

f) Matrimonio celebrado en el extranjero de Hijo de Peruano Nacido
en el Extranjero

El hijo de peruano nacido en el extranjero que inscribe su nacimiento en
el registro civil nacional tiene derecho a solicitar la inscripcién de su
matrimonio celebrado en el extranjero aun cuando este se hubiere
celebrado antes de obtener su acta de nacimiento, prevalece su
condiciébn de peruano por nacimiento y por tanto los efectos de su
inscripcion se retrotraen a la fecha en que nacio.

El registro procede aun cuando en el acta de matrimonio extranjera, el
hijo de peruano nacido en el extranjero ostente una nacionalidad
extranjera y se identifique con un documento extranjero, debiendo el
registrador civil consignar sus datos en el acta de matrimonio peruana
conforme conste en su DNI peruano.

7.1.2.1.3 Inscripcién de Matrimonio celebrado por Notario

a) Plazo

No existe plazo. “°

46 Conforme al articulo 260 del Cadigo Civil, el notario remitird en un plazo no mayor de 48 horas de
celebrado el matrimonio, el certificado de matrimonio a la Oficina Autorizada correspondiente.
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b) Documentos de sustento
Certificado de matrimonio suscrito por el notario adjuntando el acta de
celebracién de matrimonio o de casamiento suscrita por el celebrante y
los intervinientes (contrayentes u apoderados y testigos).

c) Asiento

El asiento registral debe contener la misma informacién y formalidades
gue se detallan en el literal ¢) del inciso 7.1.2.1.1 de la presente directiva.

7.1.2.1.4 Inscripcién de Matrimonio celebrado por Parroco u ordinario
d) Plazo

No existe plazo. 4’

e) Documentos de sustento

Certificado de matrimonio suscrito por el parroco u ordinario adjuntando
el acta de celebracién de matrimonio o de casamiento suscrita por el
celebrante y los intervinientes (contrayentes u apoderados y testigos).

El matrimonio puede ser celebrado también ante el parroco o el Ordinario
del lugar por delegacion del alcalde respectivo.

f) Asiento

El asiento registral debe contener la misma informacién y formalidades
gue se detallan en el literal ¢) del inciso 7.1.2.1.1 de la presente directiva.

7.1.2.1.5 Inscripcion de Matrimonio por inminente peligro de muerte
a) Plazo

Dentro del afio a partir de la celebracion del matrimonio, sobreviva o no
el contrayente que se encontraba en peligro de muerte.

b) Documentos de sustento

Acta de Celebracién suscrita por el capellan o cualquier otro sacerdote y
los intervinientes.

c) Asiento

El asiento debe de contener Unica y exclusivamente los datos que
aparecen en la Copia Certificada de la Partida Parroquial.

En caso de denegatoria de la inscripcion se aplica lo dispuesto en el

47 Conforme al articulo 260 del Cédigo Civil, el parroco u ordinario remitird en un plazo no mayor de 48
horas de celebrado el matrimonio, el certificado de matrimonio a la Oficina Autorizada correspondiente.
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ultimo parrafo del literal c) del inciso 7.1.2.1.1 de la presente directiva.

7.1.2.2 Inscripcion administrativa de matrimonio en Oficina Registral
Consular

Para proceder con el registro de matrimonio el registrador civil debera
tener en cuenta lo siguiente:

a) Documentos de sustento

Acta de Celebracion o Acta de Matrimonio extranjera expedida por la
autoridad extranjera competente. Dicho documento deberd estar
debidamente legalizado o apostillado (en el caso que el pais donde se
produjo el nacimiento se encuentre dentro del convenio de la apostilla)
por la autoridad competente del pais de emisién y traducido de
encontrarse en idioma distinto al castellano.

b) Asiento registral

El asiento de matrimonio debe contener Unicamente la informacién que
obra en el Acta de Celebraciéon o Acta de Matrimonio extranjera.*®

El registro de matrimonio se efectia de oficio, sin embargo,
excepcionalmente en el caso de encontrarse presentes ambos
contrayentes al momento de la inscripcion, podran firmar el acta.

Los datos de los peruanos se consignan conforme a su inscripcién en el

RUIPN, si no estan inscritos, deberan primero realizar su inscripciéon
respectiva.

7.1.2.3 Inscripcion de Matrimonio por Disposicion Judicial

Para proceder con el registro de matrimonio por disposicion judicial el
registrador civil debera tener en cuenta lo siguiente:

a) Documentos de sustento
a.1l) Juez de Paz Letrado

Parte judicial con sentencia firme remitido por el Juzgado de Paz
Letrado.

La inscripcién supletoria de matrimonio tramitada mediante
proceso no contencioso, para los casos en que se hubiera omitido
inscribir el matrimonio dentro del plazo de ley.

a.2) Juez Penal

Parte judicial con sentencia firme remitido por Juzgado Penal o Mixto.

La Inscripcion de Matrimonio por sentencia penal que establezca
preexistencia de matrimonio.

4 Y |o sefialado en el articulo 46° y el articulo 47° del Reglamento de Inscripciones.
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b) Asiento

El asiento registral debe de contener Unica y exclusivamente los datos
gue obren en la resolucion judicial correspondiente, testandose todos los
rubros que no consten en la parte considerativa o resolutiva (fallo) de la
resolucion.

En el caso de que los datos de los contrayentes difieran de su
documento de identidad, el registrador civil podra solicitar la aclaracién
respectiva al juez correspondiente.

Si de la verificacion del archivo registral se comprueba la existencia de
matrimonio que tenga por titular a uno de los contrayentes, el
registrador civil debera de observar dicha inscripcion poniendo en
conocimiento del juez la existencia del matrimonio anterior, anexando al
escrito aclaratorio copia del acta.

En el caso que el juez ordene nuevamente su inscripcion, el registrador
civil deber& de registrar el acta, poniendo en conocimiento del superior
jerarquico, para las acciones que correspondan.

7.1.3 DEFUNCIONES

Para el llenado del acta de defuncion en Libros registrales de actas
manuales deben seguirse las instrucciones del anexo 01 — Asiento
Registral. El registro automatizado se realiza conforme a lo establecido
en el Sistema informatico habilitado por el RENIEC.

La inscripcion de la Defuncién no es territorial, consecuentemente se
puede inscribir en cualquier Oficina Autorizada. No existe plazo para la
inscripcion.

De no registrarse la defuncién ocurrida en el extranjero en la Oficina
Registral Consular, podra ser inscrito por declarante ante una Oficina
de Registros de Estado Civil, Oficina Registral RENIEC y Oficina
Registral Auxiliar del Pais, cumpliendo los requisitos sefalados en el
presente documento.

No debe incorporarse en el acta informacién indebida, tales como la
causa de muerte, etc.; ademas, en los registros civiles no se inscribe
la defuncion fetal.

En el Libro Registral de Defunciones se inscriben los siguientes asientos:

. Inscripcion administrativa de defuncion.
o Inscripcién de Defuncion por Muerte Violenta.
. Inscripcién de Defuncién por Mandato Judicial (Mandato Judicial,

Muerte Presunta y Desaparicion Forzada).

En caso de pérdida o extravio del Certificado de Defuncion (CDEF) por
parte del interesado, el profesional de salud que lo expidi6é o el director
del establecimiento de salud o de las divisiones médico-legales donde se
expidié el CDEF, se encuentran facultados a emitir una copia del mismo;
en ese sentido, el registrador civil podra realizar la inscripcion de la
defuncién en merito a la copia del CDEF perdido o extraviado, la cual
debera encontrarse suscrita y sellada por el profesional médico.
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7.1.3.1Inscripcién Administrativa de Defuncion

a) Condicién
Solo se inscriben defunciones de personas que han nacido con
vida. No hay Inscripcion de Defuncién Fetal.

b) Declarantes
Cualquier persona capaz puede solicitar la inscripcion.®

c) Documentos de Sustento

En el caso de defunciones de peruanos ocurridas en territorio
peruano:

« Certificado de Defuncion.>®
« Constancia de Defuncién.>!

En el caso de defunciones de peruanos ocurridas en territorio
extranjero:

Certificado o Acta de Defuncion expedida por la autoridad
competente del pais donde ocurrié el fallecimiento, debidamente
legalizada o apostillada (en el caso de que el pais donde se
produjo el fallecimiento se encuentre dentro del convenio de la
apostilla) y traducida, en caso de encontrarse en idioma distinto al
castellano.

d) Asiento
El asiento registral debera contener:

a) Nombre, edad, documento de identidad y nacionalidad del
fallecido.

b) Lugar, hora y fecha del fallecimiento.

¢) Nombre de los padres.

d) Nombre y firma del declarante.

e) Nombre y firma del registrador.

Si los datos estan parcialmente consignados en el certificado o
constancia de defuncion, al momento de efectuarse el registro se
podra complementar el nombre y apellidos del fallecido con la
informacion consignada en el DNI entregado o en los sistemas
informéticos del RENIEC que sean consultados.

49

50

51

Los directores, jefes o encargados de conventos, monasterios, cuarteles, carceles, orfelinatos, clinicas,
hospitales, centros de salud publicos o privados y demas centros que cumplan fines semejantes a
estos, deberan solicitar la inscripcion de las defunciones ocurridas dentro de dichos establecimientos,
a la Oficina Registral competente, adjuntando el certificado de defuncién respectivo.

El Certificado de Defuncion debera de estar debidamente suscrito y sellado por el médico que certifica
el fallecimiento, segun la Directiva 216-MINSA/OGTI-V.01 - Resolucion Ministerial N.°280-2016/MINSA.

De no haber en la localidad donde se produjo el deceso Centro de Salud o Médico que certifique el
fallecimiento, se podra acreditar la Defuncién con Constancia (Declaracién Jurada) en la que la
autoridad politica, judicial o religiosa confirma el deceso.

Seréa considerado como Autoridad Politica: teniente gobernador o jefe comunal (en caso de comunidad
nativa)

Como Autoridad Judicial: Juez de Paz de Unica Nominacién y como Autoridad Religiosa: parroco.
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El rubro “Observaciones” se utilizard para salvar errores (testado
vale) no debiendo incorporarse informacion indebida como causa
de muerte.

7.1.3.2 Defuncién por Muerte Violenta

En toda solicitud de Inscripcion de Defuncion por Muerte Violenta, se
debera entender a aquellas que impliquen sospecha de responsabilidad
penal, pudiendo ser homicidios, suicidios, accidentes, entre otros;
debiendo el registrador civil efectuar la inscripcion conforme los
documentos de sustento emitidos por autoridad policial, fiscal o judicial o
por el médico legista.

En la Inscripcion de Defuncién por Muerte Violenta no hay declarantes,
al ser de oficio, por tanto, el rubro firma e impresion dactilar del
declarante se testa; se admite declarante solo cuando es el familiar
directo del occiso quien lleva el certificado de defuncion emitido por el
médico legista a la Oficina Autorizada.

a) Documentos de sustento

Certificado de Defuncion expedido por el médico legista, o los
siguientes documentos:

o Certificado de Defuncién expedido por el médico que el fiscal
de turno designa en los lugares donde no exista médico legista.

e Oficio Palicial en caso de muerte violenta. El Protocolo de
Necropsia podra estar anexado o no.

o Oficio de Fiscal Provincial, en la etapa de investigacion de
muerte sospechosa de hecho punible.

o Parte judicial emitido por el juez que sigue un proceso penal.

o Oficio del Juez Instructor Permanente del Consejo Supremo
de Justicia Militar.

b) Asiento

En el acta se consignara unicamente la informacion que conste en
Certificado de Defuncién o en el documento emitido por autoridad
competente, segun sea el caso. Los datos no considerados en
dichos documentos deben ser testados (rayado) en el Acta.

En los registros manuales en el rubro “declarante” se consigna el
namero y fecha de emision del oficio, asi como la autoridad que lo
emite; tratandose de registros automatizados se consignaran dichos
datos en el campo “observaciones”.

El rubro “observaciones” se utilizara también para salvar errores
(testado-vale) no debiendo incorporarse informacion indebida tal
como la causa de la muerte u otros.

_AENIES
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7.1.3.3 Inscripcion de Defuncién dispuesta por Autoridad Judicial
(Inscripcién de Defuncion por Mandato Judicial, Inscripcidon de
Defuncion por Muerte Presunta e Inscripciéon de Defuncion por
Desaparicion Forzada)

Cuando el fallecimiento de la persona no se ha registrado y no se
cuente con documento de sustento que acredite la misma, la
inscripcion del fallecimiento se efectla por sentencia que dispone la
inscripcion, en Proceso no Contencioso de Inscripcion Judicial de Acta
de Defuncion.

a) Plazo
No hay plazo
b) Declarante

Para las inscripciones de defunciéon dispuesta por autoridad judicial
no existe declarante al ser de oficio, debiendo testarse el rubro de
firma e impresion dactilar del declarante.

c¢) Documentos de sustento

El documento de sustento es el parte judicial remitido por la autoridad
judicial competente, que contiene la resolucion judicial firme que
dispone la inscripcion.

d) Asiento

En el Acta deberan consignarse Unicamente los datos que sobre la
defuncién conste en la resolucion judicial (sentencia) tanto de la parte
considerativa como en el fallo.

No existe declarante, debiendo testarse el rubro de firma e impresion
dactilar del declarante.

Los rubros referentes a datos que no consten en la resolucion judicial
deben ser testados (con una linea).

En los registros manuales en el rubro “declarante” se consigna el
namero, fecha de emision del oficio y el juzgado remitente; tratandose
de registros automatizados se consignaran dichos datos en el campo
“observaciones”.

El rubro “observaciones” también se utilizar4 Unicamente para salvar
errores (testado- vale) no debiendo incorporarse informacion indebida
tal como la causa de la muerte u otros.

7.1.3.4 Inscripcion de Defuncién en Oficinas Consulares
Tratdndose de muerte de ciudadano peruano ocurrida en el extranjero

la inscripcion podra realizarse en cualquier Oficina Registral Consular
del pais en donde se produjo el fallecimiento, para lo cual se debera
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presentar el Certificado de Defuncién o Acta de Defuncion emitida por
autoridad extranjera competente del pais en donde ocurrié el
fallecimiento. Dicho documento debera de estar debidamente
traducido, en caso haber sido emitido en idioma distinto al castellano.

a) Condicién

Solo se inscriben defunciones de peruanos que han fallecido en el
extranjero. No hay Inscripcion de Defuncién Fetal.

b) Declarante
Cualquier persona capaz puede solicitar la inscripcion.

c) Documentos de sustento

Certificado de defuncién o documento equivalente emitido por autoridad
competente extranjera.

d) Asiento

El asiento registral de defuncion debe contener UGnicamente la
informacion que obra en la Partida o Certificado de Defuncién emitido
por la autoridad extranjera, salvo los casos de datos de los peruanos
fallecidos que se puedan verificar en los sistemas informaticos del
RENIEC o que consten en el DNI o pasaporte peruano, en cuyo caso al
realizarse la inscripcién se consignara la identidad que registra en el
RUIPN.

Los datos no considerados en dichos documentos deben ser testados
(rayados) en el acta.

Lo sefialado es aplicable a las Oficinas de Registros de Estado Civil,
Oficinas Registrales RENIEC y Oficinas Registrales Auxiliares que
conozcan los procedimientos de Inscripcion de Defuncién respectivos.

7.1.3.5 Inscripcién de Oficio de Actas de Defuncion electrénicas

Se pueden generar actas de defuncion electronicas de oficio por
disposicion de la Gerencia General en aquellos casos extraordinarios que
justifiquen la emision, ante la imposibilidad total o parcial de realizarse las
inscripciones en forma presencial como consecuencia de estados de
emergencia sanitaria 0 cualquier otra disposicion de las autoridades
competentes que impida el normal funcionamiento de una o mas Oficinas
Autorizadas en territorio nacional.

La resolucion gerencial dispone el periodo de generacion de las actas
electronicas de oficio, actividad que esta a cargo de la Sub Direccion de
Procesamiento de los Registros Civiles.
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7.2 ANOTACIONES TEXTUALES Y/O MARGINALES EFECTUADAS POR
LAS OFICINAS REGISTRALES, SUB DIRECCION DE RECURSOS
REGISTRALES CIVILES Y LA SUB DIRECCION DE PROCESAMIENTO
DE LOS REGISTROS CIVILES

a) La modificacién, adicién, correccibn o supresibn de los datos
originalmente inscritos en un acta registral pueden ser tramitadas por
los interesados mediante los procedimientos administrativos, notariales
o judiciales, de acuerdo con las competencias que la Ley establece para
estas vias. La inscripcion de lo resuelto en estos procedimientos debe
ser realizada por el registrador civil valiéndose de las anotaciones
marginales o textuales las cuales se insertan en el acta respectiva.

b) Una vez recibida la solicitud de inscripcion para generar una anotacion
marginal o textual, y cuando esta hubiere sido tramitada en la via notarial
0 administrativa (dependencia distinta de la que va a inscribir); debera ser
evaluada por el registrador civil, a fin de establecer si cumple con los
requisitos formales para su admision.

c) En un plazo no mayor de cinco (05) dias habiles se procedera a verificar
que el titulo notarial o administrativo presentado haya sido emitido
conforme a Ley; ademéas de tener en cuenta las inscripciones
preexistentes.

d) Si de Ila calificacién registral resulta necesario solicitar alguna
aclaracion, esta debera ser notificada al notario o a la autoridad que
tramito el titulo, para que absuelva la aclaracion o presente informacion
complementaria en un plazo no mayor de quince (15) dias habiles.

Presentada la documentacion requerida y de ser esta idonea para
desvirtuar la observacion, se procedera a realizar la anotacion textual y/o
marginal.

e) Vencido el plazo otorgado sin que la parte interesada hubiere subsanado
las observaciones y transcurridos quince (15) dias habiles adicionales del
vencimiento de este plazo, el registrador civil procedera a elaborar
proyecto de resolucién registral o sub directoral, en la que se declare el
abandono del procedimiento, conforme a lo previsto en el articulo 202°
del TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General, resolucion que debera ser suscrita por el jefe de la Oficina
Registral RENIEC, de la Oficina de Registros del Estado Civil (OREC), la
Oficina Registral Consular o el sub director correspondiente. La
resolucion se notificara a la parte interesada dentro del plazo de cinco (5)
dias habiles, contados a partir de su expedicion.

f) Tratandose de un titulo que se origine en un mandato judicial, no resulta
aplicable lo establecido en los literales b), c) y d). En estos casos el
registrador civil, de presentarse incertidumbre respecto del contenido del
mandato, podra solicitar a la autoridad judicial correspondiente la
aclaracion sobre la situacién detectada, de considerarlo necesario;* sin

%2 Articulo 15°- Los Registradores perteneceran a las unidades de calificacién de titulos y tendran

las_siguientes funciones y atribuciones: &
a) ~ Calificar los titulos sustentatorios que se presenten para inscripcion.

b)  Procesar las inscripciones que sean pertinentes por el mérito de los titulos presentados.
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embargo, y aun cuando la aclaracion no fuera debidamente absuelta, se
procederd al registro del asiento respectivo de forma inmediata, debiendo
cuidar de comunicar lo actuado a la Oficina Regional respectiva o a la
Direccién de Registros Civiles, segun corresponda, con la finalidad que
se asuman las acciones que el caso amerita, bajo responsabilidad.

g) En el supuesto que en el archivo de la Oficina Autorizada o Sub Direccion
de Procesamiento de los Registros Civiles obren partes judiciales o
notariales con una antigiiedad no mayor de dos (02) afios y que no
fueron anotados, el registrador civil podra solicitar al ente emisor y/o
solicitante la correspondiente actualizacion, a fin de corroborar su
autenticidad y legalidad. Dicho plazo ademas aplica para los documentos
presentados por los administrados.

Corroborada la autenticidad de los documentos, lo dispuesto se anotara
en el acta registral.

h) En caso corresponda denegarse una solicitud de Inscripcion de
anotacion marginal o textual (administrativa y/o notarial) se procedera a
emitir la resolucidn registral correspondiente, la cual serd suscrita por el
jefe de la Oficina Autorizada o por el subdirector, segun corresponda;
acto seguido, se notificara a la parte interesada dentro del plazo de
cinco (05) dias habiles, contados a partir de la expedicibn de la
resolucion correspondiente.

i) En el caso de ser admitida la solicitud de inscripcion, el registrador
civil procedera a anotar en la parte marginal o reverso del acta una breve
glosa o extracto de la parte resolutiva de la sentencia, de la resolucion
administrativa y/o la conclusién de la escritura pablica, con una sucinta
descripciéon del documento de sustento conforme a los siguientes
ejemplos:

Modelo de Anotacion Administrativa

Acta de Rectificacion Administrativa

Mediante Resolucién Registral/Sub Directoral/Consular N° de fecha y
cumpliendo con lo establecido por el D.S. 015-98 PCM se procede a la rectificacion administrativa
de la presente Acta en el sentido que se consigno erréneamente / omitié
debiendo ser lo correcto y no como erréneamente aparece
consignado.

Lugar y fecha

Nombre, DNI, y sello de post firma del responsable de la ejecucién

c) Requerir los documentos e informacion escrita adicional a los titulos presentados, que se
considere indispensable para su mejor comprension, interpretacion o calificacion.

d) En el caso de inscripciones dispuestas por mandato judicial, el Registrador podra solicitar al

juez de la causa las aclaraciones o informacion complementaria que considere necesaria.
e) Denegar las inscripciones solicitadas cuyos titulos no aporten mérito para inscripcion.
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Modelo de Anotacién Textual Judicial

Acta por mandato Judicial

De conformidad con lo dispuesto por Resolucién Ndmero de fecha
, recaida en el Expediente N° expedida por el sefior(a) Juez
del , se dispone

. En sefial de conformidad,

Lugar y fecha

Nombre, DNI, y sello de post firma del responsable de la ejecucion.

Modelo de Anotacién Textual Notarial

Acta por escritura publica notarial

De conformidad con lo dispuesto por Escritura Publica N° de fecha

, expedida por el sefior (a) Notario — Abogado de
Lima, se dispone . En sefial de conformidad.
Lugar y fecha

Nombre, DNI, y sello de post firma del responsable de la ejecucion.

Ejecutada la resolucion judicial firme o anotada la escritura publica o la
resoluciéon de Alcaldia o Gerencia Municipal -en caso de delegacion de
facultades-, que disuelve el vinculo matrimonial, correspondera al
registrador civil comunicar al Juzgado, a la notaria 0 a la Municipalidad,
segun sea el caso, dando cuenta de la accion realizada a través del oficio
respectivo.

j) Finalmente, se procedera a archivar el expediente o documentos que
dieron mérito a la anotacién marginal o textual.

7.2.1 ANOTACIONES TEXTUALES O MARGINALES EN EL ACTA DE
NACIMIENTO

En el Acta de Nacimiento se podran efectuar el registro de los siguientes
actos, los cuales generaran las anotaciones marginales y/o textuales.

En los casos de Actas registrales contenidas en el SIRCM, la anotacién se
realizara directamente en el sistema.

a) Reconocimiento

En el acta de nacimiento de hijos extramatrimoniales se podran efectuar el
registro de los siguientes actos:

a.1 Reconocimiento de filiacién por via administrativa

1) El reconocimiento se puede realizar al momento de inscribir el
nacimiento o en declaracion posterior del acto registral.

2) El reconocimiento de filiacién es procedente solo en el caso de hijos
extramatrimoniales, cuando los padres del titular por inscribir o que ha

PRIMERA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° -2022-SGEN/RENIEC 61



_AENIES

PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO CIVIL DI-008-DRC/001

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

sido inscrito previamente, no estan casados civilmente entre si.

No es admisible para el caso de hijos matrimoniales cuando los padres
del titular estdn casados civilmente entre si. En este caso la prueba de
filiacion es el acta de matrimonio respectiva.

Si la madre soltera, viuda o divorciada de hijo extramatrimonial no
reveld la identidad del presunto progenitor e inscribié a su hijo(a) solo
con sus apellidos, el progenitor biolégico si lo podra reconocer en acto
posterior cuando concurre a la Oficina Autorizada en compaifiia de la
madre.

Si la madre casada ha declarado que su hijo(a) no es de su esposo y
revela la identidad del padre biologico, y él se encuentra presente en
el acto registral, puede participar en el registro y reconocer la filiacién
paterna.

Si el padre bioldgico no esta presente, podra reconocer a su hijo(a) en
fecha posterior.

Sila madre casada no revela la identidad del padre biolégico, o hubiere
indicado la de otra persona, quién se considere progenitor y su nhombre
no esta asentado en el Acta de nacimiento, no podra reconocer en sede
administrativa registral la filiaciébn, aun cuando concurra con la madre.

El presunto progenitor revelado por la madre, y ausente en el acto
registral, debe ser notificado conforme a lo previsto en la Ley N.°
28720, siendo responsabilidad del registrador civil hacerlo dentro de
los treinta (30) dias habiles siguientes de realizada la inscripcion.

El reconocimiento se realiza mediante acta firmada por quien la
practica ante el registrador civil de la Oficina Autorizada.

En caso de fallecimiento del titular de la partida, el padre o madre
declarado, solo podran reconocer al hijo muerto, si éste tiene
descendientes, ello conforme con lo dispuesto en el articulo 394 del
Cadigo Civil.

Si el titular de un acta de nacimiento ya ha sido reconocido por un
padre o una madre, o por los abuelos paternos o maternos, no se
podré admitir que otro padre o0 madre también realicen reconocimiento
voluntario de filiacion.

La pretensién de reconocimiento en este caso debe ser decidida por
el 6rgano jurisdiccional.

Si el hijo extramatrimonial ha sido asentado por declaracién de la
madre y se ha revelado la identidad del padre quién no ha reconocido
la filiacion, no podra admitirse posteriormente en sede administrativa
el reconocimiento que solicite persona distinta, aunque vaya
acompanada por la madre.

Conforme al articulo 46° del Codigo Civil el padre o madre de 14 a
mas afos puede reconocer la filiacion de su hijo(a). En caso de tener
13 afios de edad o menos, la inscripcion y reconocimiento la pueden
solicitar cualquiera de los abuelos de la linea respectiva.
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Ademas, conforme al articulo 389° del Cddigo Civil*® en caso de
fallecimiento del progenitor o progenitora declarado (a), el abuelo y/o
la abuela del titular del acta, podran reconocer la filiacion de su
nieto(a).

10) En el caso de reconocimiento del hijo mayor de edad, el titular debera
manifestar su consentimiento de manera expresa y por escrito, en
presencia del registrador civil, el cual ser4 parte del expediente
administrativo de reconocimiento, ello en concordancia con lo
dispuesto en el articulo 398° del Cédigo Civil.

a.2 Reconocimiento voluntario de filiacion extrajudicial previsto en el
Reglamento del Servicio de las Defensoria de la Nifia, Nifio y
Adolescente (Decreto Supremo N° 005-2019-MIMP)

Mediante Acta de Compromisos el padre o madre reconoce como hijo
o hija a la nifia, nifio o0 adolescente.

Luego de suscrita el Acta de Compromisos, la Defensoria de la Nifia,
Nifio y Adolescente o los progenitores, solos 0 en conjunto, gestionan
la inscripcién del reconocimiento en el Registro Civil.

a.3 Reconocimiento de filiacién por via notarial

Cuando el reconocimiento se ha efectuado por escritura publica, esta
debe cefiirse a las disposiciones contenidas en el Decreto Legislativo
N° 1049, Decreto Legislativo del Notariado; asi como en el Cédigo
Civil.

El reconocente puede recurrir a la via notarial en cualquier momento
para efectuar el reconocimiento.

a.4 Declaracion judicial de filiacion, Impugnacion de paternidad o
maternidad, y Usurpacion de nombre o exclusion de nombre del
progenitor por mandato judicial

Conforme con lo establecido en el articulo 412° del Cédigo Civil,** la
sentencia que declara la filiacion paterna o materna extramatrimonial
produce los mismos efectos que el reconocimiento.

En Audiencia Unica por aceptacion de paternidad, segin lo
establecido en el articulo 171° del Coédigo de los Nifios y
Adolescentes, Ley N°27337.

53 Articulo 389°.- Reconocimiento por los abuelos o abuelas

El hijo extramatrimonial puede ser reconocido por los abuelos o abuelas de la respectiva linea, en el
caso de muerte del padre o de la madre o cuando estos se hallen comprendidos en el articulo 47° o
también cuando los padres sean menores de catorce afios. En este (ltimo supuesto, una vez que el
adolescente cumpla los catorce afios, puede reconocer a su hijo.

Cuando el padre o la madre se halle comprendido en el articulo 44°, inciso 9, el hijo extramatrimonial
puede ser reconocido a través de apoyos designados judicialmente.

5 Articulo 412°.- La sentencia que declara la paternidad o la maternidad extramatrimonial produce los
mismos efectos que el reconocimiento. En ningln caso confiere al padre o a la madre derecho
alimentario ni sucesorio.
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También son inscribibles:

e La declaracion de paternidad o maternidad por resolucion judicial
firme, a mérito de la accion contestatoria de maternidad a que se
refiere el articulo 372° del Cédigo Civil.

o Usurpacién de nombre o exclusion de nombre del progenitor por
mandato judicial.

¢ Laimpugnacion de paternidad o maternidad declarada judicialmente.
¢ Nulidad de reconocimiento declarada judicialmente.

¢ Los demas que sobre filiacion disponga la autoridad judicial mediante
resolucion firme.

Para todos los casos sefialados precedentemente, la ejecucion del fallo
judicial debera realizarse en sus propios términos y debera generarse una
nueva acta de nacimiento conforme a lo establecido en la Ley N° 29032.

b) Rectificaciones

En el acta de nacimiento se podra efectuar el registro de los siguientes
actos:

b.1 Rectificacién administrativa

Por Resolucion Administrativa que dispone la Rectificacién de datos
contenidos en el Acta (con excepcién del prenombre), la cual se anotara
en la parte marginal o el reverso del Acta como Acta de Rectificacion.
b.2 Rectificacion Notarial

Por Escritura Pablica Notarial, que dispone la Rectificacion de datos
contenidos en el Acta (con excepcién del prenombre), la cual se anotara
en la parte marginal o el reverso del Acta como Acta de Rectificacion.
b.3 Rectificacion Judicial

Por Resolucion Judicial que dispone la Rectificacion de datos contenidos
en el Acta, la cual se anotara en la parte marginal o el reverso del Acta
como Acta de Rectificacion.

Cambio de nombre

Por Resolucién Judicial que dispone la adicion, supresion o sustitucion
del nombre del titular en el Acta de nacimiento, la cual se anotara en la

parte marginal o el reverso del Acta como Acta de Cambio de Nombre.

Solo cuando el Juez lo ordene debera generarse una nueva inscripcion
de nacimiento del titular, previo archivamiento del acta primigenia.
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d) Adopcion e ineficacia de la adopcion

La adopcién sera anotada en la parte marginal o el reverso del Acta
primigenia, en virtud de la Resolucion administrativa de la autoridad
competente del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables - MIMP,
Escritura Publica Notarial o Resolucion Judicial.

Conforme al articulo 385° del Cdadigo Civil, el Juez puede disponer la
ineficacia de la adopcion, la cual debera ser anotada en la parte marginal
0 en el reverso del Acta primigenia y de la hueva acta del adoptado como
Acta de Ineficacia de adopcion.

7.2.1.1 Asiento registral de las anotaciones textuales o marginales

a) Reconocimiento

El Reconocimiento conforme a las disposiciones del Cédigo Civil, debera
anotarse al margen o al reverso del acta de nacimiento, o directamente
en el SIRCM cuando se trate de un acta incorporada o generada en
forma automatizada.

Cuando el acto de reconocimiento se ha efectuado administrativamente,
el acta de reconocimiento deberd ser firmada por el reconocente y el
registrador civil.

Cuando el acto de reconocimiento se ha efectuado por escritura publica
o por mandato judicial, se ha declarado la paternidad o maternidad
extramatrimonial, o se ha impugnado estas; la anotacion debera ser
suscrita Unicamente por el registrador civil.

El registrador civil anota el reconocimiento sobre un acta de nacimiento
aun cuando esta pueda ser materia de rectificacion o reconstitucion.

Una vez asentado el reconocimiento y dentro de un plazo que no
excedera de tres (03) dias habiles, el registrador civil debera asentar de
oficio una nueva Acta de Nacimiento, de conformidad a lo establecido en
la Ley N° 29032.

En aguellas Oficinas Autorizadas cuyas facultades se encuentren
parcialmente revocadas, el registrador debera anotar el reconocimiento
o la declaracion judicial de paternidad o maternidad, o de impugnacion
de filiacion o similar, en el acta de nacimiento primigenia del titular y, en
el dia, remitir una copia certificada de esta acta a la Oficina Registral
RENIEC respectiva, para que emita la nueva acta de nacimiento del
titular.

En la nueva acta de nacimiento se debera consignar lo siguiente:

1) Como fecha de registro, el dia en que se asienta la nueva acta de
nacimiento.

2) Se transcribirdn los datos del titular a excepcion de los apellidos, los
cuales podran ser integrados de ser necesario.
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3) En el rubro “Madre /Padre” se registraran los datos que obran en el
Acta Primigenia o en el asiento registral de reconocimiento, o la
resolucion judicial de paternidad o maternidad. Se actualizara la edad
de los progenitores al dia de generacion del nuevo asiento para
guardar coherencia de la edad entre el reconocente originario y el
reconocente posterior y no presentar discrepancias que afecten al
titular del acta.

4) Cuando los prenombres y/o los apellidos del progenitor(a) han sido
asentados en el Acta Primigenia con error u omisién, sea por
desconocimiento de la madre/padre o por error atribuible al
registrador civil, y estas diferencias son detectadas en acto posterior
cuando el padre/madre acude a reconocer a su hijo, es viable realizar
el reconocimiento posterior cuando se verifica que se trata de la
misma persona declarada por la madre/padre.

No se requiere un procedimiento de rectificacion previo en el acta de
nacimiento primigenia, porgue el dato errado u omitido se corregira o
consignara en la nueva acta de nacimiento que se emita como
consecuencia del reconocimiento.

5) Si en el Acta Primigenia obra como declarante un tercero y se declara
judicialmente la paternidad de persona distinta, el registrador oficiara
al juzgado solicitando aclaraciébn y pondra en conocimiento la
situacion detectada.

Si a pesar de lo sefialado, el juez dispone la ejecucién de lo resuelto
se anotara en el acta, se archivara y se generara nueva acta de
nacimiento conforme a lo dispuesto judicialmente.

6) En el caso de existir asientos de rectificacion en el Acta Primigenia,
se deberan de integrar en la nueva acta.

7) Al ser una inscripcion de oficio, se testard el rubro de firma de los
declarantes, salvo que se encuentren ambos padres presentes al
momento de asentarse la nueva acta de nacimiento, permitiéndose
la suscripcién de la nueva acta por ellos.

8) En el rubro “Observaciones”, se indicard el nuimero del acta
primigenia y el afio que fue asentada, asi como el nimero de CUI, si
en ella apareciera.

9) No debera consignarse en la nueva acta referencia a la Ley N.°
29032, bajo responsabilidad.

10) No debera consignarse en la nueva acta referencia a la sentencia
que declara judicialmente la paternidad o maternidad
extramatrimonial.

11) Inmediatamente después de emitida la nueva acta de nacimiento,
el registrador debera consignar en el rubro “Anotaciones Textuales” o
“Anotaciones Marginales” del Acta Primigenia o de la Ultima acta
generada, conforme corresponda, el nimero de la nueva acta y el
afio que fue asentada; realizandolo de forma contigua al asiento
de reconocimiento o de declaracion judicial de paternidad o
maternidad.

_AENIES

PRIMERA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° -2022-SGEN/RENIEC 66



PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO CIVIL DI-008-DRC/001

12) Siluego de la generacion de la nueva acta, correspondiera anotarse
una rectificacion u otro acto registral respecto del mismo titular, se
hara en la nueva acta.

13) Si luego de emitida la nueva acta, se solicitase la inscripcion de otro
reconocimiento o de declaracion judicial de paternidad o maternidad
del mismo titular, el registrador debera anotarlo en la misma acta,
siguiendo lo establecido en el presente item y generando una nueva
acta de nacimiento. En el rubro “Observaciones” de esta nueva acta,
se deberd consignar el numero del acta donde obra el ultimo
reconocimiento o declaracién judicial de paternidad o maternidad y el
afo en que fue generada.

14) En caso el registrador no hubiera asentado la nueva acta dentro del
tercer dia de anotado el reconocimiento o la declaracion judicial de
paternidad o maternidad en el Acta Primigenia, este debera generarla
de inmediato, sin perjuicio de las responsabilidades que
correspondan.

15) Las copias certificadas del Acta Primigenia de nacimiento donde obre
reconocimiento o declaracion judicial de paternidad o maternidad sélo
podran ser otorgadas a sus titulares, a sus representantes legales,
autoridades judiciales y al RENIEC.

b) Rectificacion

Las anotaciones se realizaran textualmente en la parte marginal o en el
reverso del Acta como Acta de Rectificacion o en el SIRCM cuando se
trate de un acta generada en linea.

Si la rectificacion se efectué en la via administrativa registral debera
anotarse el numero de la resolucidn registral o sub directoral, que
resuelve como procedente la rectificacion.

Si la rectificacion se efectu6 en la via judicial, debera anotarse el nimero
de la resolucién judicial, su fecha y el juzgado que la emite.

Debera verificarse la remisién del parte judicial que contiene la
resolucién judicial firme, la cual dispone la rectificacion, de acuerdo con
las disposiciones contenidas en el Cédigo Procesal Civil, el articulo 5° y
el articulo 6° del Reglamento de Inscripciones del RENIEC.

Si la rectificacion se efectud en la via notarial, deberd anotarse el
namero de la escritura publica, su fecha y nombre del notario que tramité
el procedimiento de asunto no contencioso.

Debera consignarse el lugar y fecha en que se realiza el asiento de
rectificacion.

El asiento de rectificacion concluye con la suscripcion de la anotacion
por el registrador civil.
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c) Cambio de nombre

Las anotaciones se realizaran textualmente en la parte marginal o en el
reverso del Acta como Acta de Cambio de Nombre o en el SIRCM cuando
se trate de un acta generada en linea.

El Registrador Civil debera verificar la remisién del parte judicial que
contiene la resolucion judicial firme, la cual dispone el Cambio de
Nombre, de acuerdo con las disposiciones contenidas en el Codigo
Procesal Civil, el articulo 5° y el articulo 6° del Reglamento de
Inscripciones del RENIEC.

En el texto de la anotacibn marginal o textual debera anotarse lo
dispuesto por el Juez en la parte resolutiva de la sentencia, el numero
de la resolucion, su fecha y Juzgado que la emite.

Debera consignarse el lugar y fecha en que se realiza el asiento de
rectificacion.

El asiento de cambio de nombre concluye con la suscripcion de la
anotacion por el registrador civil.

Solo si el Juez lo dispone en la sentencia, se generara una nueva acta
del titular, previo archivamiento del acta primigenia.

d) Adopcién e ineficacia de la adopcidn

c.1) Adopcion

Antes de efectuar el asiento de Inscripcion de una Adopcion, en
mérito del documento que la aprueba, debera efectuarse el asiento
de archivamiento del acta original del adoptado.

Debiendo consignarse en esta que el titular ha sido adoptado,
disponiendo el archivamiento con la indicacion que dicha Acta de
nacimiento mantiene vigencia Unicamente para efecto de los
impedimentos matrimoniales.

Se expide una nueva Acta de Nacimiento del adoptado, debiendo
contener el asiento registral los datos que se precisan en el
articulo 32° del Reglamento de las Inscripciones del RENIEC.
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En los casos de los menores de edad declarados judicialmente en
desproteccion familiar cuya adopciobn se ha dispuesto por
resolucién administrativa de la autoridad competente del Ministerio
de la Mujer y Poblaciones Vulnerables - MIMP, puede no existir un
acta primigenia.

Respecto al nombre del adoptado:

1) Debera verificarse que en la resolucion administrativa, judicial o
escritura publica que aprueba la adopcién de persona capaz se haya
dispuesto la asignacion de los apellidos del adoptado de acuerdo
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con lo sefialado en el articulo 22° del Cédigo Civil.

2) Conforme a la norma, al adoptado le corresponden los apellidos del
adoptante o los adoptantes:

e Sies adoptado por una sola persona, le corresponde los apellidos
del padre o madre adoptante.

e Si es adoptado por los conyuges le corresponde el primer
apellido del padre adoptante (como su primer apellido) seguido
del primer apellido de la madre adoptante (como su segundo
apellido).

e Si es adoptado por una sola persona que es coényuge o
conviviente del padre o madre biologico(a), le corresponde el
apellido del padre o madre adoptante, asi como el apellido del
padre o madre bioldgico(a) segun sea el caso.

3) En caso de adopcién de menor de edad aprobada por resolucion
administrativa de la autoridad competente del Ministerio de la Mujer
y Poblaciones Vulnerables - MIMP, asi como por resolucion judicial
firme se podra modificar los prenombres del/la adoptado(a).

4) En el rubro “declarante”, debera consignarse textualmente los
prenombres, apellidos y demas datos de la persona o personas que
tienen condicién de adoptante(s).

5) El rubro “observaciones” se utiliza solo para salvar errores (testado-
vale) no debiendo incorporarse informacién indebida como el
documento que dispone la adopcion, etc.

6) Los padres adoptantes, obligatoriamente deberan suscribir la nueva
acta de nacimiento del adoptado; para lo cual previamente se ha
cumplido con el acto de notificacion, sefialando fecha y hora para
llevar a cabo el asiento registral.

7) Si en el acto de la inscripcion no pudiesen intervenir los padres
adoptantes, podran ser representados por apoderado con poder
especial contenido en Escritura Publica debidamente inscrita en
registros publicos.

8) En este caso, no debera consignarse los prenombres y apellidos del
apoderado, si no debera consignarse textualmente los datos del o los
padres adoptantes, limitdndose el apoderado a firmar el acta,
anteponiendo a su firma las palabras “por poder” abreviado: p.p.

9) Aldorso de la nueva acta, como referencia de ubicacion se consigna:
el nimero de la partida y afio del libro donde se encuentra inscrita la
partida original del adoptado.

10) En los registros automatizados en donde el acta primigenia no esté
incorporado, se consignara en el campo respectivo del SIRCM el
namero del acta por vincular del adoptado.

11) En ningun caso se puede consignar en la nueva acta referencia a la
adopcion, bajo causal de cancelacion del acta.

12) Si el adoptante falleciera antes de emitirse la nueva acta
consecuencia de la adopcion, en el campo de firmas y de impresion

_AENIES

PRIMERA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° -2022-SGEN/RENIEC 69




PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO CIVIL DI-008-DRC/001

_AENIES

dactilar se testara.

c.2) Ineficacia de la adopcién

Recibido el oficio que contiene copia certificada de la resolucion
judicial consentida que dispone la ineficacia de la adopcién, de
acuerdo con las disposiciones contenidas en el Codigo Procesal
Civil:

1) Se anotard textualmente la resolucién judicial que dispone la
ineficacia de la adopcién en la parte marginal o reverso del acta del
adoptado como “Acta de Ineficacia de la Adopcion”.

2) El asiento de ineficacia de la adopcion concluye conla suscripcién
de la anotacion por el registrador de estado civil.

3) El mismo tramite se efectla en el Acta Primigenia la cual recupera
su vigencia. A pedido del titular del acta se puede reconstituir el acta,
€n cuyo caso ho se anotaran los asientos de adopcién y el de su
ineficacia.

Usurpacion de nombre o exclusion de nombre del progenitor por
mandato judicial

1) Mediante sentencia judicial firme se puede disponer aprobar la
impugnacion de nombre que solicite quien no se considere progenitor
(a) del titular del acta.

2) Por el término genérico de impugnacién de nombre se incluye la
negacion, contestacion o procedimiento similar orientado a retirar el
nombre del progenitor consignado en el acto registral.

3) Anotada la resolucion judicial conforme al mandato recibido, se
procederd archivar el Acta Primigenia y a emitir una nueva acta en
la cual se omitiran los datos que especificamente se disponga a ser
retirados.

4) Si la sentencia judicial firme no se pronuncia sobre el nhombre del
titular del acta, se entendera que conservara los apellidos con los
gue fuera asentado originalmente de modo que solo los datos del
padre o madre excluidos seran omitidos en la nueva acta de
nacimiento que se emita. En la nueva acta se mantendran los
apellidos con los que fue asentado originalmente.

5) Se utiliza el formato de acta color celeste (sin CUI); si el Acta
Primigenia tenia CUI se anotard en el campo de observaciones el
namero de CUI correspondiente.

Si el Acta Primigenia estd asentada en una Oficina Autorizada que no
cuenta con facultades registrales, pero conserva su acervo documentario,
procedera a realizar la anotacion y a emitir certificacion del acta y del
parte judicial recibido, y lo remitird a la Oficina Autorizada RENIEC mas
cercana para la emision de la nueva acta de nacimiento.
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7.2.2 ANOTACIONES TEXTUALES O MARGINALES EN EL ACTA DE
MATRIMONIO

En los casos de Actas registrales contenidas en el SIRCM, la anotacion
se realizara directamente en el sistema.

Se podran efectuar las siguientes anotaciones marginales y/o textuales:

a) Rectificacion

a.l) Rectificacion administrativa en el acta de matrimonio

Por resoluciéon administrativa que dispone la rectificacién de datos
contenidos en el acta, la cual se anotara en la parte marginal o el
reverso del acta como acta de rectificacion.

a.2) Rectificacién notarial en el acta de matrimonio
Por escritura publica notarial, que dispone la rectificacién de datos
contenidos en el acta, la cual se anotara en la parte marginal o en el
reverso del acta como acta de rectificacion.

a.3) Rectificacién judicial en el acta de matrimonio
Por resolucion judicial que dispone la rectificacion de datos

contenidos en el acta, la cual se anotara en la parte marginal o el
reverso del acta como acta de rectificacion.

En los casos de actas registrales contenidas en el SIRCM, la
anotacion se realizara directamente en el sistema.

a.4) Asiento registral de la anotacién textual o marginal

Si la rectificacion se efectué en la via administrativa registral debera
anotarse el numero de la resolucion registral o sub directoral, segln
corresponda, que resuelve como procedente la rectificacion.
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Si la rectificacion se efectud en la via judicial, debera anotarse, el
namero de la resolucion judicial, su fecha y el juzgado que la emite.

Si la rectificacién se efectu6 en la via notarial, debe anotarse el
namero de la Escritura Publica, su fecha y nombre del notario que
autoriza.

Debera consignarse el lugar y fecha en que se realiza el asiento de
rectificacion. El asiento de rectificacion concluye con la suscripcién
de la anotacion por el Registrador Civil, quien al finalizar debera
firmar y sellar el asiento, en caso de tratarse de anotaciones
realizadas en linea a través del SIRCM concluye con el registro de la
misma.

PRIMERA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° -2022-SGEN/RENIEC 71



PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO CIVIL DI-008-DRC/001

b) Disolucién de vinculo matrimonial
b.1) Administrativo

Por resolucién municipal que declara la disolucién del vinculo
matrimonial, la cual se anota en la parte marginal o el reverso del
acta como acta de disolucion del vinculo matrimonial.

b.2) Notarial

Por escritura publica notarial, que dispone la disolucion del vinculo
matrimonial, la cual se anota en la parte marginal o en el reverso del
acta como acta de disolucion del vinculo matrimonial.

b.3) Judicial

Por resolucion judicial que dispone la disolucién del vinculo
matrimonial, la cual se anota en la parte marginal o el reverso del
acta como acta de disolucién del vinculo matrimonial.

b.4) Asiento registral de la anotacion textual o marginal de la
disolucién de vinculo matrimonial

Se anotara textualmente la sentencia, la escritura publica o la
resoluciéon de alcaldia® que declara la disolucién de vinculo
matrimonial como Acta de Disolucion de Vinculo Matrimonial.

Deberéa anotarse, el nimero de la resolucion judicial o de alcaldia,
asi como el numero de la escritura publica; la fecha y el juzgado,
municipalidad o notario que la emite.

Debera consignarse el lugar y fecha en que se realiza el asiento de
disolucion de vinculo matrimonial.

El asiento de disolucion de vinculo matrimonial concluye con la
suscripcién de la anotacion por el registrador de estado civil, quien
al finalizar debera firmar y sellar el asiento; en caso de tratarse de
anotaciones realizadas en linea a través del SIRCM concluye con el
registro de la misma.

¢) Nulidad de matrimonio

Por resolucion judicial firme o consentida, que declara la invalidez del
matrimonio, la cual se anotaréa en la parte marginal o el reverso del acta
como acta de nulidad de matrimonio.

c.1) Asiento registral de la anotacion textual o marginal de nulidad
de matrimonio.

Se anotara textualmente la parte resolutiva de la Sentencia que
declara la invalidez del matrimonio como acta de nulidad de
matrimonio.

%5 O de Gerencia Municipal en caso de delegacién de facultades
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Debera anotarse, el numero de la resolucion judicial, su fecha y el
juzgado que la emite.

Debera consignarse el lugar y fecha en que se realiza el asiento de
nulidad de matrimonio.

El asiento de nulidad de matrimonio concluye con la suscripcion de
la anotacién por el registrador civil, quien al finalizar debera firmar y
sellar el asiento; en caso de tratarse de anotaciones realizadas en
linea a través del SIRCM concluye con el registro de la misma.

7.2.3 ANOTACIONES TEXTUALES O MARGINALES EN EL ACTA DE
DEFUNCION

Se podran efectuar las siguientes anotaciones marginales y/o
textuales:

a) Rectificacion

a.1l) Rectificacion administrativa en el acta de defuncién

Por resolucion administrativa o sub directoral que dispone la rectificacion
de datos contenidos en el acta, la cual se anotara en la parte marginal o
al reverso del acta como Acta de Rectificacion.

a.2) Rectificacion notarial en el acta de defuncion

Por escritura publica notarial, que dispone la rectificacion de datos

contenidos en el acta, la cual se anotara en la parte marginal o el reverso
del acta como Acta de Rectificacion.

a.3) Rectificacion judicial en el acta de defuncién

Por resolucion judicial que dispone la rectificacion de datos contenidos en
el acta, la cual se anotara en la parte marginal o el reverso del acta como
Acta de Rectificacion.

a.4) Asiento registral de la anotacién textual o marginal
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Se anotara textualmente la rectificacion respectiva como Acta de
Rectificacion.

Si la rectificacion se efectué en la via administrativo registral debera
anotarse el nimero de la resolucion registral o sub directoral, que
resuelve como procedente la rectificacion.

Si la rectificacion se efectué en la via judicial, deberd anotarse, el
namero de la resolucion judicial, la fecha y el juzgado que la emite.

Si la rectificacion se efectué en la via notarial, deberd anotarse el
ndmero de la escritura publica, su fecha y nombre del notario que
autoriza la rectificacion.

Debera consignarse el lugar y fecha en que se realiza el asiento de
rectificacion.
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b) Reconocimiento de existencia declarada judicialmente

Por resolucion judicial que declara la existencia de la persona
judicialmente declarada fallecida, la cual, se anotara en la parte marginal
o el reverso del acta como acta de reconocimiento de existencia.

b.1) Asiento registral de la anotacion textual o marginal de
reconocimiento de existencia

Se anotara textualmente la parte resolutiva de la Sentencia que declara
la existencia de la persona declarada judicialmente fallecida, y ordena
guede sin efecto el Acta de Defuncién, como Acta de Reconocimiento de
Existencia.

Debera anotarse el nimero de la resolucion judicial, su fechay el juzgado
gue la emite.

Debera consignarse el lugar y fecha en que se realiza el asiento de
Reconocimiento de Existencia.

El asiento de reconocimiento de existencia concluye con la suscripcion
de la anotacion por el Registrador Civil.

En los casos de actas registrales contenidas en el SIRCM, la anotacion
se realizara directamente en el sistema.

7.3 PROCEDIMIENTOS ESPECIALES

7.3.1 RECTIFICACION ADMINISTRATIVA

a) El procedimiento de rectificacion administrativa permite que el jefe de
la Oficina Autorizada o Sub Director disponga, mediante resolucion
registral o sub directoral debidamente motivada, la correccién de un dato
mal registrado y/o la incorporacion de dato indebidamente omitido al
momento del registro; a través de una anotacion textual o marginal.

b) El plazo méaximo para resolver es de treinta (30) dias habiles>®

c) Los errores u omisiones de actas registrales, que pueden ser rectificados
en la via administrativa se clasifican en:

e Por error u omision atribuible al registrador civil:

En caso éstos se puedan corroborar de la propia acta o de la
confrontacion de ésta con los documentos de sustento archivados en
la Oficina Autorizada o en la Sub Direccion de Vinculos y Archivos
Registrales.

% DECRETO SUPREMO N° 004-2019-JUS Articulo 39.- Plazo méximo del procedimiento administrativo
de evaluacion previa. El plazo que transcurra desde el inicio de un procedimiento administrativo de
evaluacion previa hasta que sea dictada la resolucion respectiva, no puede exceder de treinta (30) dias
hébiles, salvo que por ley o decreto legislativo se establezcan procedimientos cuyo cumplimiento
requiera una duraciéon mayor.
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e Por error u omision no atribuible al registrador civil:

Corresponde a errores u omisiones en la declaracion de la inscripcion
cuya existencia u ocurrencia solo es posible desprender del cotejo del
acta registral con otras inscripciones registrales.

d) Los errores u omisiones que contienen las actas registradas en las
Oficinas Autorizadas con registro automatizado podran ser rectificadas
en la misma oficina, en cualquier Oficina Registral RENIEC o las Sub
Direcciones correspondientes.

e) Las OR Consulares u OREC Automatizadas solo podran realizar
rectificaciones administrativas en las actas registrales generadas por la
misma oficina.

f) Los documentos utilizados para la rectificacion administrativa se
archivaran junto con la resolucion registral o sub directoral que la dispone.
g) La adicion o supresion del apellido de casada de la madre del/la titular de
un acta registral, solo procede en la via judicial; siendo que, en la via
administrativa puede integrarse el segundo apellido omitido de la madre.

h) Las actas inscritas en mérito de un mandato judicial no son susceptibles
de ser rectificadas en la via administrativa ni notarial, salvo que el error u
omision se evidencie del documento que sustento la inscripcién y se
hubiere asentado en forma distinta de lo ordenado por el 6rgano
jurisdiccional. En este caso, la rectificacion se realiza para que el asiento
registral coincida con el mandato judicial original.

i) En caso no pueda determinarse el error u omision mediante la
confrontacidon del acta registral que se pretende rectificar con otras
inscripciones  registradas con anterioridad, se declarara la
improcedencia de la rectificacidén solicitada.

j) Excepcionalmente en caso de error u omisioén en los datos relativos a
los padres, se podra utilizar como documento de sustento un acta de
nacimiento aunque contenga anotacion de rectificacion con fecha
posterior al acta que es materia del procedimiento administrativo
solicitado, y que corrige un error u omisiéon de origen que afect6 como
consecuencia de su traslacion, el acto registral posterior, descartdndose
gue no se hubiera cambiado un dato de dicho documento.

k) De considerarlo necesario, el registrador civil, para una mejor
calificacion, podra solicitar los partes correspondientes o el expediente
administrativo que dio origen a la rectificacion contenida en el acta
registral presentada como documento de sustento.

[) En el caso de errores en la impresion de la numeracion de un acta y/o
errores en la consignacion de numeracion del CUlI en un acta
validamente registrada en linea, el registrador civil pondra en
conocimiento de la Sub Direccién Técnico Normativa para las acciones
de su competencia.

m) Las rectificaciones que se efectien fuera de los alcances precedentes
generan responsabilidad de quien resuelve el tramite.
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7.3.1.1 Personas legitimadas

Son aquellas personas que la Ley ha facultado para que soliciten directa
y personalmente la rectificacion administrativa de su acta registral o en
representacion del titular, de acuerdo con el siguiente cuadro
comparativo:

TITULARES DEL
ACTA® NACIMIENTO MATRIMONIO DEFUNCION®8

Parientes hasta el cuarto grado

Contrgyen(tje 0 de consanguinidad o segundo
apoderado de afinidad.

CAPAZ5® Titular o apoderado®.

Representante legal,
PERSONA CON | sus parientes hasta | Representante legal,

CAPACIDAD el cuarto grado de contrayente, 0 | Cényuge o sus parientes
DE EJERCICIO | consanguinidad o sus parientes hasta | hasta el cuarto grado de
RESTRINGIDA | segundo de el cuarto grado de consanguinidad o segundo de
afinidad,5! o quienes | consanguinidad o afinidad.
ejerzan su cuidado segundo de afinidad.
de hecho.
Padres o quienes Padres o parientes hasta el
MENOR ejercen su Contrayente.%® cuarto grado de
tenencia, tutela o consanguinidad o segundo
guarda. 62 de afinidad

7.3.1.2 Supuestos de rectificacion administrativa

Los jefes de las Oficinas Autorizadas o sub directores autorizados
pueden rectificar los errores u omisiones en las actas registrales
cuando se verifique que el error u omision se ha producido en el acto de
la inscripcién registral. De no ser asi la via que corresponde para la
rectificacion o subsanacion sera la notarial o judicial.

57 gj el titular hubiera fallecido, podra solicitar la rectificacion sus familiares, dentro del cuarto grado de
consanguinidad o segundo de afinidad, sus herederos, legatarios o albacea si lo hubiese.

58 Sj el fallecido no tuviera parientes, herederos o legatarios, la rectificaciéon podra ser solicitada por
el Ministerio Publico.

59 De conformidad con el articulo 42° del Cédigo Civil, las personas con discapacidad tienen plena
capacidad de ejercicio en igualdad de condiciones con las demas y en todos los aspectos de la vida,
independientemente de si usan o requieren de ajustes razonables o0 apoyos para la manifestacion de su
voluntad. La persona con discapacidad que no logre establecer comunicacién a fin de manifestar su
voluntad podra actuar con un apoyo designado o con la participacién de una persona de confianza que
facilite la comunicacion.
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80 E| apoderado podra acreditar su representacion con carta poder simple, la cual debera adjuntar a la

solicitud de rectificacién.

61 Conforme con el articulo 45-A del Cadigo Civil, Las personas con capacidad de ejercicio restringida
contempladas en los numerales 1 al 8 del articulo 44° contaran con un representante legal que ejercera
los derechos segun las normas referidas a la patria potestad, tutela o curatela.

62 Los menores de edad de 14 afios a mas que ya sean padres podran solicitar la rectificacion
administrativa de las actas de nacimiento de sus hijos, en merito a la capacidad concedida en el literal
1) del articulo 46° del Cddigo Civil vigente.

63 Conforme con el articulo 46° del Cédigo Civil, las personas mayores de 16 afios que contraen
matrimonio civil adquieren la capacidad legal.
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Teniendo los siguientes supuestos:

a) Supuesto de error u omision atribuible al registrador civil

1) Error en la consignacion de datos en cualquiera de los campos del
acta registral, ya sea en el cuerpo principal o en el rubro de
anotaciones marginales o textuales; asi como anotaciones de
archivamiento, de corresponder.

2) Error en la incorporacion de datos que, conforme los documentos de
sustento y normas de la época no debieron haberse consignado.

3) Error en la impresion de la numeracién de un acta validamente
inscrita, cuando se presente algunos de los siguientes casos:

eError en el nimero de Cdédigo Unico de Identificacion (CUI)
preimpreso.

e Cuando la numeracioén preimpresa de las actas registrales sea
distinta a la que le corresponderia segun la secuencia correlativa de
las actas anteriores y posteriores.

¢ En caso de que el nimero de CUI o la numeracién preimpresa
de las actas registrales exceda o sea menor a la cantidad de
digitos preestablecido, o

e Por otras observaciones realizadas respecto al Cédigo Unico de
Identificacion (CUI) o la numeracién preimpresa de las actas
registrales.

4) Inclusion de las letras “@’, “e”, “", “y” o “de” para vincular los
prenombres y/o apellidos de su(s) titular(es).

5) Errores manifiestos de ortografia. Podran considerarse como errores
ortograficos en los prenombres y/o apellidos de sus titulares, padres o
intervinientes, la omisién o uso inadecuado de los siguientes signos
ortogréficos auxiliares:

» Apoéstrofo
> Guion

> Tilde

> Diéresis

Toda solicitud de rectificacion administrativa de actas registrales por
omision o uso indebido de signos ortograficos en los prenombres y/o
apellidos de sus titulares, padres o intervinientes; debera ser calificada
de manera integral por el registrador civil, esto es, verificando la
informacion contenida en la propia acta, confrontandola con los
documentos de sustento archivados en la oficina registral, y de ser el
caso, del cotejo del acta registral con otras inscripciones registrales
cuyo contenido permita acreditar el error u omisién cometido.

6) Si existen errores en los prenombres del titular del acta, con
diferencias entre la primera original y segundo original, podra
solicitarse la rectificacion del error a pedido de parte debidamente
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sustentado.

7) Omision del prenombre en el cuerpo principal o primera original que,
si conste en el campo de sumilla o segunda original, previa
verificacion que el dato consignado se haya realizado en el mismo
acto de inscripcion.

8) Omision del prenombre en el cuerpo principal o primera original que,
si conste en la resolucién autoritativa de la inscripcion extemporanea
de nacimiento, o en cualquiera de los documentos de sustento que
obran en el expediente que dio lugar a la inscripcion.

9) De manera excepcional podra rectificarse la omision total del/los
prenombre(s) en el cuerpo del acta registral cuando este obre en el
margen, sumilla o campo de anotaciones textuales de la misma acta o
de su segundo original, y/o de su documento de sustento, debiendo el
registrador civil realizar una calificacion integral, bajo responsabilidad,
gue el dato a rectificar guarde concordancia con la identidad histérica
del titular del acta a rectificar y que no exista enmendadura,
adulteracion o insercion en los datos del titular.

10) Omision de cualquier dato que debe constar en el acta o en sus
anotaciones marginales o textuales, que sean comprobables de la
propia acta o de su confrontacién con los documentos de sustento que
le dieron mérito, tales como: fecha de registro, fecha de nacimiento,
sexo, sustento normativo, etc.

La rectificacion por omision de datos no incluye la omisién de firma de
declarante.

11) La omisién de salvedad de cualquiera de los datos consignados en
el acta de nacimiento, matrimonio o defuncién o, en sus anotaciones
marginales o textuales; con excepcion del o los prenombres del titular
del acta de nacimiento.

12) Omisién de firma o sello del registrador civil en el cuerpo o en el rubro
de anotaciones textuales o marginales del acta.

13) Omision de salvedad en el formato del acta.

14) Omision de la anotacion de archivamiento del acta registral cuando
corresponda.

15) Omision de registro de anotaciones marginales o textuales en la
primera original que si constan en el segundo original; o, de forma
errénea, en otra acta registral.

16) Errores en el registro de actas electronicas generadas por la Sub
Direccion de Procesamiento de los Registros Civiles, que hayan
emitido copias certificadas, con los siguientes campos errados: datos
del Cargo de la Autoridad Celebrante, nimero de expediente, y nombre
de funcionario.

17) En el caso de actas o partidas registrales asentadas por mandato
judicial el asiento registral debe contener obligatoriamente la
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informacion integra consignada en la resolucion judicial; por ello, solo
podra rectificarse en via administrativa en los casos de:

e Consignacioén con error de dato existente en la resolucion judicial.
e Omision de dato existente en la resolucion judicial.

18) Omision del segundo apellido de la madre, por constituir una mala
praxis del Registrador Civil de la época. Cabe destacar que para la
incorporacion del segundo apellido de la madre debera presentarse
uno de los siguientes documentos:

e Copia Certificada del Acta de Nacimiento de los padres o Partida de

Bautismo de estos, en este Ultimo caso inscrita antes del 14 de
noviembre de 1936.

Copia de acta de matrimonio de los padres en caso de hijos
matrimoniales, anterior a la fecha de nacimiento del titular.

En este caso, el registrador civil debera comprobar con las
inscripciones preexistentes al acta a rectificar sefialadas en el
parrafo precedente y complementariamente con los aplicativos y
archivos del RENIEC el dato correcto a incorporar.

19) Cuando los nombres y apellidos del registrador Civil consignados en
el acta difieran con los datos del registrador que sellay suscribe el acta
registral.

20)

21)

22)

Omision de namero de partida (formato no RENIEC).

Omisién de datos en la sumilla, siempre que estos se encuentren
registrados en la parte principal

Omision de lugar de registro.

b)  Supuesto de error u omisién no atribuible al registrador civil

1) TratAndose de actas de nacimiento podra rectificarse los errores u
omisiones de los datos relativos al hecho, del titular, datos de madre,
padre, y declarantes, excepto aquellos que impliquen un cambio de
nombre.

2) Cuando se trate de actas de matrimonio, podra rectificarse los errores
u omisiones de los datos relativos a los contrayentes, padres y
testigos.

3) En el caso de las actas de defuncién, podra rectificarse los errores
u omisiones de los datos del difunto, del hecho, nombre del
conyuge® y datos de los padres.

7.3.1.3 Medios probatorios aplicables

Se debera presentar cualquiera de los documentos mencionados a
continuacion, segun corresponda:

64 Cuando el formato del preimpreso consideraba este dato.
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a) Rectificacion administrativa de Acta de Nacimiento

Cuando se trate de errores u omisiones atribuibles al registrador civil, la
rectificacion podra sustentarse en cualquiera de los documentos
siguientes, que obran en el archivo de la Oficina Autorizada o Sub
Direccion de Vinculos y Archivos Registrales:

e La propia primera original materia de rectificacion, o el segundo
original.

¢ El Certificado de Nacido Vivo o la Constancia de Nacimiento o la
declaracion de la autoridad judicial, politica o religiosa que obre en
el archivo local y que prueba el hecho del nacimiento.

e Laresolucion judicial que dispuso la inscripcion supletoria.

¢ El mandato de adopcion judicial, notarial o administrativo que obre
en el archivo local.

e El expediente administrativo que generd la inscripcion
extraordinaria, administrativa o extemporanea, segun corresponda.

¢ Resolucion judicial y documentos de sustento que dispongan
anotaciones textuales o marginales.

Cuando se trate de errores u omisiones no atribuibles al registrador civil,
el administrado podréa presentar como documento de sustento el siguiente:

e Copia Certificada del Acta de Nacimiento de los padres o Partida de
Bautismo de estos, en este Ultimo caso inscrita antes del 14 de
noviembre de 1936.

e Copia de acta de matrimonio de los padres en caso de hijos
matrimoniales, anterior a la fecha de nacimiento del titular.

b) Rectificacion administrativa de Acta de Matrimonio

Cuando se trate de errores u omisiones atribuibles al registrador civil,
la rectificaciobn podrd sustentarse en cualquiera de los documentos
siguientes, que obran en el archivo de la Oficina Registral o Sub
Direccién de Vinculos y Archivos Registrales:

e La propia primera original materia de rectificacion, o el segundo
original.

e Acta de Celebracion de Matrimonio o Acta de Casamiento.

e Ladeclaracion, pliego o expediente matrimonial. De existir dispensa
judicial de la presentacion de alguno de los documentos exigidos por
Ley, no podra aportarse estos como medio probatorio.

e Laresolucion judicial que dispuso la inscripcion supletoria.

e Acta de Celebracion en el caso de matrimonio celebrado por el
parroco u ordinario y/o en los matrimonios en inminente peligro de
muerte.

e Acta de Celebracién con la traduccion oficial, en los casos de
Inscripcion de Matrimonio celebrado fuera del territorio de la
Republica.

e Resoluciéon judicial y documentos de sustento que dispongan
anotaciones textuales o marginales.

_AENIES

PRIMERA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° -2022-SGEN/RENIEC 80



PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO CIVIL DI-008-DRC/001

Cuando se trate de errores u omisiones no atribuibles al registrador civil,
el administrado podra presentar el documento de sustento siguiente:

e Copia Certificada del Acta de Nacimiento de los contrayentes o
Partida de Bautismo de estos, en este Ultimo caso inscrita antes del
14 de noviembre de 1936.

c) Rectificacion administrativa de Acta de Defuncion

Cuando se trate de errores u omisiones atribuibles al registrador civil, la
rectificacion podra sustentarse en cualquiera de los documentos
siguientes, que obran en el archivo de la Oficina Autorizada o Sub
Direccién de Vinculos y Archivos Registrales:

e La propia acta (primera original o segunda original) materia de
rectificacion.

e El Certificado de Defuncién o fallecimiento que obre en el archivo.

e En los casos de muerte violenta: Certificado Médico legal, Parte
Policial o Parte Judicial o titulo que obre en el archivo local.

e En los casos de inscripcion supletoria y/o muerte presunta:
resoluciéon judicial que dispuso la inscripcion supletoria y/o que
establecié la muerte presunta o la Ausencia por Desaparicion
Forzada.

e Resolucion judicial y documentos de sustento que dispongan
anotaciones textuales o marginales.

Cuando se trate de errores u omisiones no atribuibles al registrador civil,
el administrado podré presentar cualquiera de los documentos de sustento
siguientes:

e Copia Certificada del Acta de Nacimiento del difunto o Partida de
Bautismo de este, en este ultimo caso inscrita antes del 14 de
noviembre de 1936.

e Copia Certificada del Acta de Nacimiento de los padres del difunto
o Partida de Bautismo de estos, en este Ultimo caso inscrita antes
del 14 de noviembre de 1936.

e Copia Certificada del Acta de Matrimonio del difunto.

¢ Constancia de Inscripcion en el RUIPN, la que servira a las oficinas
autorizadas no RENIEC, exclusivamente para acreditar el
documento de identidad del titular del acta.

En todos los casos, las Oficinas Registrales RENIEC, la Sub Direccién de
Recursos Registrales Civiles, la Sub Direccién de Procesamiento de los
Registros Civiles, la Sub Direccion Técnico Normativa y la Direccion de
Registros Civiles, adicionalmente pueden utilizar los titulos archivados en
el archivo de la Sub Direccion de Vinculos y Archivos Registrales como
sustento para la toma de sus decisiones de rectificacion a pedido de parte
o de oficio, segun corresponda. También pueden utilizar los titulos
archivados en la Oficina Autorizada en la que se hizo la inscripcién, de
tratarse de un acta no contenida en la base de datos del RENIEC.

Excepcionalmente, las Oficinas Registrales RENIEC, Oficinas de
Registros de Estado Civil y la Sub Direccion de Recursos Registrales
Civiles pueden utilizar como sustento para la rectificacion de actas de
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7.3.1.4

nacimiento o de defuncion las constancias de atencion de la autoridad
competente del establecimiento de salud, cuando corresponda, junto con
la declaracion del profesional de salud que suscribié el Certificado de
Nacido Vivo en linea o el Certificado de Defuncién en linea que fuera
generado con un error material, y que al ser trasladado al asiento registral
generado, se solicita rectificar administrativamente por parte interesada;
debiendo considerarse este caso como error no atribuible al registrador
civil.

De existir rectificacion en la fecha de defuncién, correspondera al
registrador civil comunicar la modificacion ejecutada a la Sub Direccion de
Depuracién Registral y Electoral para su actualizacion en el RUIPN;
adjuntandose la copia certificada del Acta de Defuncion rectificada y los
sustentos que dieron merito a la modificacion, cuando estos no obren en
los archivos del RENIEC.

Procedimiento
Por error u omisién atribuible a registrador civil
a.l) Rectificacion a pedido de parte

El procedimiento a peticion de parte se iniciara a mérito de la
presentacion de solicitud escrita o virtual del sujeto legitimado,
precisando la situacién especifica del acta a rectificar.

Es considerado error u omision atribuible a registrador civil de la época
el error u omisién que se pueda corroborar de la propia acta o de la
confrontacion de ésta con los documentos de sustento que le dieran
meérito.

Corresponde al Registrador Civil de la Oficina Autorizada o de la Sub
Direccion de Recursos Registrales Civiles verificar la existencia del
error u omisién incurrida y la procedencia de la rectificacion registral en
mérito de la evaluacion de los medios probatorios detallados en el
numeral 7.3.1.3.

El Registrador Civil de la Oficina Autorizada o de la Sub Direccion de
Recursos Registrales Civiles, debera de evaluar la solicitud presentada
en un plazo de cinco (05) dias habiles posteriores a la presentacion
de la solicitud.

De calificarse positivamente la solicitud, no se requiere de publicacion
antes de la emisién de la resolucion registral o sub directoral.

Informe

Realizada la calificacion, el registrador civil de la Oficina Autorizada o
de la Sub Direcciéon de recursos registrales civiles, debe emitir el
informe respectivo.

Tratandose de los casos establecidos en el numeral 7.3.1.2 literal
a) numeral 3), la Sub Direccion Técnico Normativa previa evaluacion
sobre la viabilidad, emite el documento correspondiente, indicando
las acciones a realizar por las Oficinas Autorizadas o Sub Direccién
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segun corresponda.

Resolucion

Se procederd a emitir la resolucién registral o sub directoral
debidamente motivada, dentro de los cinco dias siguientes de
efectuada la calificacién de la solicitud.

Si la resolucion registral declara procedente la rectificacion
administrativa se notificara por nota®® en el local de la Oficina
Autorizada, asi se establecera expresamente en el acto
administrativo que se emita.

Si la resolucion registral declara la improcedencia de la rectificacion
solicitada se notificara al domicilio sefialado por el administrado en su
solicitud.

En caso de resoluciones sub directorales que declaren procedente o
improcedente la rectificacion solicitada se notificard a través del
correo electronico que declare el administrado en su solicitud.

Respecto a la declaracion de improcedencia, cabe interponer el
recurso impugnatorio correspondiente.

Anotacion marginal o textual

Una vez emitida la resolucion de procedencia, se efectuara la
anotacion marginal o textual conforme al numeral 7.2 Anotaciones
textuales y/o marginales.

a.2) Rectificacidn de oficio

Los registradores civiles de las Oficinas Autorizadas podran efectuar
procedimiento de rectificacién de oficio cuando de la evaluacion de las
actas, se verifiqgue la existencia de error u omision que pueda ser
subsanada con la documentacion sustentatoria que obra en el archivo
de la Oficina Autorizada, y la rectificacibon no modifigue datos de
identificacion o situacién juridica del titular del acta, en los supuestos
establecidos en los numerales 12), 13), 14), 19), 20), 21) y 22) del literal
a), del inciso 7.3.1.2 de la presente directiva.

También podra rectificarse de oficio los supuestos de error en la
impresion de la numeracion de un acta validamente inscrita, previstos
en el numeral 3), del literal a), del inciso 7.3.1.2 de la presente directiva,
en este caso el registrador civil informara la deteccion de los mismos a
la Sub Direccion Técnico Normativa, adjuntando al informe copia
certificada del acta/s materia de observacion, copia certificada de las
tres actas anteriores y posteriores del acta en cuestion, que acrediten
el error, omision o alteracion de la secuencia numérica del CUI o la
numeracion preimpresa de las actas registrales, de ser el caso; asi
como copia certificada del segundo original, del acta observada.

85 La Notificacion por Nota es aquella notificacién que implica colocar en un lugar visible de la Oficina de
Registros del Estado Civil la resolucion registral que declara procedente la rectificacion.
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En los casos descritos en el parrafo anterior la Sub Direccion Técnico
Normativa, previo informe técnico, remitira el autoadhesivo
conteniendo el nimero de CUI o el nimero preimpreso de acta registral
gue corresponda, a la Oficina Autorizada para que emita la respectiva
resolucion registral, la cual sera anotada, siguiendo las pautas
previstas en el inciso 7.2 Anotaciones Textuales y/o Marginales.

Las rectificaciones tramitadas de oficio por el registrador civil se
efectuaran de forma directa en la partida o acta registral y no requieren
de resolucién, publicacién ni notificacién a los titulares de las actas
subsanadas.

Tratandose de actas registrales contenidas en el SIRCM, la
rectificacién de oficio también corresponderd a la Sub Direccion de
Procesamiento de los Registros Civiles de la Direccion de Registros
Civiles, en los supuestos establecidos en los numerales 12), 13), 14)
16), 19) y 22) del literal a), del inciso 7.3.1.2 de la presente directiva.

La Sub Direccion Técnico Normativa de la Direccion de Registros
Civiles, de manera excepcional, solo cuando el error u omisiéon sea
comprobable de la verificacibn de la propia acta, podra disponer
mediante acto resolutivo, la rectificacion de oficio de actas registrales
no contenidas en el SIRCM.

b) Por error u omision no atribuible al registrador civil

Rectificaciéon a pedido de parte

El procedimiento se iniciard a mérito de la presentacion de solicitud escrita
o virtual del sujeto legitimado, precisando la situacién especifica del acta
a rectificar.

Corresponde al Registrador Civil de la Oficina Autorizada o de la Sub
Direccién de Recursos de Registros Civiles, verificar la procedencia de
la solicitud de rectificaciéon, en mérito de la evaluacion de los medios
probatorios sefalados en el inciso 7.3.1.3 de la presente directiva.

El Registrador Civil de la Oficina Autorizada o de la Sub Direccién de
Recursos de Registros Civiles, debera de evaluar la solicitud presentada
en un plazo de cinco (05) dias habiles posteriores a la presentacion de la
solicitud.

Publicacién

De calificarse positivamente la solicitud, se debe cumplir con la
publicacion.®®

o Lima: diario oficial El Peruano.

o Otra localidad dentro del territorio de la Republica: diario
judicial local.

o Centros poblados, comunidades nativas y zonas de frontera:
en las instalaciones de las oficinas respectivas.

8 Articulo 73°del Reglamento de las Inscripciones del RENIEC.
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El aviso se realizara por una sola vez y es pagado por el solicitante.

Oposicién

Quienes se consideren afectados por la rectificacién efectuada, podran
presentar oposicion dentro de quince (15) dias hébiles siguientes a la
fecha de la publicacion.

Si se presenta oposicion al tramite iniciado, correspondera al registrador
civil correr traslado de la misma al solicitante para sus descargos corres-
pondientes, los cuales deberan ser presentados en un plazo maximo de
diez (10) dias habiles.

Luego procedera a evaluar conforme a la normatividad vigente, debiendo
pronunciarse sobre la procedencia o improcedencia de la oposicion
presentada en la resoluciobn que resuelva el procedimiento de
rectificacion. La oposicion debera sustentarse en prueba instrumental, de
lo contrario sera rechazada.

Informe y Resolucién

Vencido el plazo de quince (15) dias habiles posteriores a la publicacién,
se procedera a formular el informe respectivo y a emitir la resolucion
registral debidamente motivada

Notificacion

La resolucién registral que declara procedente una rectificacién administrativa

se notificard por nota en el local de la Oficina Autorizada. Asi se establecera
expresamente en el acto administrativo que se emita.

La resolucién registral que declara la improcedencia de la rectificacion
solicitada sera notificada al domicilio aportado por el solicitante en la solicitud.

En caso de resoluciones sub directorales que declaren procedente o
improcedente la rectificacion solicitada se notificara a través del correo
electrénico que declare el administrado en su solicitud.

Respecto a la declaracion de improcedencia, cabe interponer el recurso
impugnatorio correspondiente.

Anotacion marginal o textual

Una vez emitida la resolucion de procedencia, se efectuara la anotacion
marginal o textual conforme al inciso 7.2 Anotaciones textuales y/o
marginales.

7.3.1.5 Comunicacién ala Sub Direccién Técnico Normativa

Una vez concluido el procedimiento de rectificacion administrativa, la
Sub Direccion de Recursos Registrales Civiles debera remitir via
SITD®, a la Sub Direcciéon Técnico Normativa, sus resoluciones sub
directorales para su sistematizacion.

67 Sistema Integrado de Tramite Documentario del RENIEC, o el que haga sus veces.
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7.3.2 ACTUALIZACION DE DATOS EN ACTAS REGISTRALES

Es aquel procedimiento registral destinado a anotar marginal o textualmente
la actualizacién de un dato originalmente asentado en el acta, pero que ha
sufrido alguna modificacion como consecuencia del transcurso del tiempo.

7.3.2.1 Supuestos de actualizacién:

Se pueden actualizar los datos contenidos en las actas, en los
siguientes casos:

e Cambio de UBIGEO® o denominacién de jurisdiccion.

¢ Modificacion del prenombre del padre o madre, siempre y
cuando esta modificacion sea resultado de un proceso judicial
de cambio de nombre.

e Cambio de tipo y/o numero del documento de identificacion de
los intervinientes en el acto registral.

e Cambio de nacionalidad de los padres o intervinientes en el acto
registral.

e Otros autorizados por la Direcciéon de Registros Civiles.

7.3.2.2Personas legitimadas

Las mismas sefialadas para el procedimiento de rectificacion
administrativa que se encuentran establecidas en el numeral
7.3.1.1.

7.3.2.3 Medios probatorios

Son considerados medios probatorios cualquiera de los
documentos que sirven para acreditar la actualizacién de los
datos contenidos en el acta o partida registral, siendo los
siguientes:

e Copia de la norma que autoriza el cambio de la denominacién
de la comunidad nativa, centro poblado, distrito o provincia
donde acontecié o se registrd el nacimiento, matrimonio o
defuncion.

v

H)%\

e Copia certificada del acta de nacimiento que demuestre la
variacion del nombre del padre, madre o intervinientes (a través
de un proceso de cambio de nombre, adopcién, reconocimiento
posterior de paternidad/maternidad, impugnacion de
paternidad y declaracion judicial de paternidad/maternidad),
adjuntando los documentos de sustentos que dieron origen a
la modificacion, de ser necesario para una debida calificacion.

e Documento Nacional de Identidad (DNI), copia del pasaporte y
carnet de extranjeria.

68 Codigo de Ubicaciéon Geografica
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7.3.2.3Procedimiento

Calificacion

Este procedimiento de actualizacion es de aplicacion exclusiva de
las Oficinas Registrales del RENIEC, cuando la solicitud sea
presentada de forma presencial y de la Sub Direccién de Recursos
Registrales Civiles, si la solicitud es presentada a través de la
mesa de partes virtual, solo respecto a actas que se encuentran
contenidas en el Sistema Integrado de Registros Civiles y
Microformas, por el sujeto legitimado, precisando la situacion
especifica del dato a actualizar.

Correspondera al registrador civil de las Oficinas Registrales del
RENIEC y de la Sub Direccion de Recursos Registrales Civiles,
evaluar la procedencia de la actualizacion, en mérito de los medios
probatorios presentados por el solicitante detallados en el literal d)
del numeral 7.3.2.

De calificarse positivamente la solicitud, se remitira el edicto al
solicitante, para la publicacion respectiva, conforme a los
dispuesto en el numeral 7.3.1.4, antes de la emision de la
resolucion sub directoral o registral.

Informe y Resolucion

Realizada la publicacién del edicto y transcurridos los 15 dias
héabiles sin que nadie presente oposicion, se procedera a formular
el informe respectivo que servird de fundamento para la emision
de la resolucion sub directoral o registral.

Notificacion

Las resoluciones sub directorales o registrales que declaren
procedente o improcedente la actualizacion solicitada se
notificara al domicilio sefialado por el administrado en su solicitud.

Respecto a la declaracion de improcedencia, cabe interponer el
recurso impugnatorio correspondiente.

Anotacion marginal o textual
Una vez emitida la resolucién de procedencia, se efectuara la

anotaciéon marginal o textual conforme se muestra en la
siguiente imagen:

MODELO
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Modelo de Anotacién de Actualizacion

Acta de Actualizacion de datos

Mediante Resolucion Registral/Sub Directoral N° de fecha se procede a la
actualizacion de datos de la presente Acta, en el sentido que se consigné

debiendo reemplazarse por y no como aparece consignado.

Lugar y fecha

Nombre, DNI, y sello de post firma del responsable de la ejecucién

7.3.3  INUTILIZACION DE ACTAS REGISTRALES

a) Mediante el procedimiento de inutilizacion, el registrador civil de una
Oficina Autorizada o sub direccion respectiva inhabilita un acta registral,
haciéndola inservible para asentar o inscribir sobre esta un nacimiento,
matrimonio o defuncién.

b) En el caso de las Oficinas Registrales que cuenten con registro
automatizado, el registrador civil inhabilita un acta registral que se
encuentra registrada a través del sistema por existir un error en la
informacion y/o por haberse impreso erroneamente.

c) El registrador civil que con motivo de efectuar un registro manual o
automatizado detecte una de las causales de inutilizacion, inutilizar4 de
oficio el acta materia de observacion a fin de retirarla del trafico juridico.

d) Cuando se disponga la inutilizacién de un Acta Registral, esta debe ser el
resultado de una debida valoracion de su situacion, debiendo el registrador
civil encargado, expresar sucintamente la causal de inutilizacién, al
momento de efectuar la respectiva anotacion de inutilizacion.

5 Sl s e o Imimm

2. oe 20w cusco— o7 cusco—

(Modelo de acta referencial, aplicable a cualquier formato de acta registral)

e) La Sub Direccion Técnico Normativa de la Direccion de Registros Civiles
tiene a su cargo la anulacion o inhabilitacién en el aplicativo informético, de
las series de las actas registrales inutilizadas.

f) La Oficina de Tecnologias de la Informacion tiene a su cargo la anulacion
o inhabilitacion del nimero de CUI de las actas registrales que hayan sido
inutilizadas, en caso correspondan.
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g) No se podré inutilizar un acta registral en la que conste una inscripcion o
acto concluido,®® su inutilizacién genera responsabilidad administrativa.

h) En el caso de pérdida, extravio o robo de acta(s) en blanco, la Oficina
Autorizada debe de reportar dichas situaciones a la Sub Direccién Técnico
Normativa, para su inutilizacién en el Sistema o aplicativo informético
correspondiente.

i) En el caso de verificar un acta indebidamente inutilizada en la cual obre
asiento registral con firma y/o impresion dactilar de los declarantes, el jefe
de la Oficina Autorizada deberé informar dicha situacion a la Sub Direccion
de Procesamiento de los Registros Civiles 0 Sub Direcciéon de Recursos
Registrales Civiles, segun corresponda, adjuntando los documentos de
sustento que le dieron origen.

j) La Sub Direccion Técnico Normativa destruye las actas fisicas que han
sido inutilizadas en el aplicativo informatico, llevando el registro de las
acciones realizadas.

7.3.2.1 Supuestos para la inutilizacion
a) De Acta de Nacimiento

e Acto suspendido Inscripcidon Ordinaria: Son las inscripciones
ordinarias que carecen de firmas y/o impresion dactilar
correspondientes, tanto en el acta fija o primera original (matriz) como
en su segundo original (reserva) y que no han sido concluidas por
voluntad del declarante o por otras causas.

e Actas con error en la impresién: Son las inscripciones cuya
impresion ha sido defectuosa en el contenido, antes de la firma de
los declarantes, en aquellas oficinas que efectien inscripciones a
través de sistemas automatizados.

e Actas afectadas: Son las actas manchadas, maltratadas o cuyos
datos se encuentren mal llenados, siempre y cuando presenten
actos inconclusos.

e Actas en blanco: Son las actas erroneamente dejadas en blanco
tanto en el Libro Principal como en el Duplicado.

e Actas con error en la serie del CUI: Son las actas cuya serie
preimpresa del numero de CUI no corresponde a la secuencia de
las actas anteriores y/o posteriores.

e Actas conlanumeracién irregular: Son las actas cuya numeracion
preimpresa no corresponde a la secuencia consecutiva de las actas
anteriores y/o posteriores.

89 Acto Concluido: Es aquella inscripcion registral que cuenta con la firma y/o impresion dactilar del/los
declarantes(s), independientemente si ella posee firma y sello del registrador civil de la época.
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b) De Acta de Matrimonio

Actas con error en la impresion.

Actas en blanco.

Actas con la numeracion irregular.

Actas de matrimonio de formato no RENIEC, que previa verificacion
de su uso como acta de casamiento o de celebracion de
matrimonio, no presentan firmas de los contrayentes tanto en el acta
fija o primera original (matriz) como en su segundo original (reserva),
con excepcion de las actas generadas por matrimonios celebrados en
Misiones o por Parroco.

¢ Actas de matrimonio de formato RENIEC que no presentan firmas de los
contrayentes, tanto en el acta fija o primera original (matriz) como en su
segundo original (reserva), generadas en mérito a un acta de
celebracion que tampoco presenta firmas de los contrayentes.

¢) De Acta de Defuncidn

Acto suspendido.

Actas con error en la impresion.
Actas afectadas.

Actas en blanco.

Actas con la numeracion irregular.

d) Actas Electronicas generadas por la Sub Direccion de
Procesamiento de los Registros Civiles - SDPRC:

Actas electrénicas, cuya informacion al ser confrontada con el
documento de sustento que le dio mérito u otros documentos
contenidos en el SIRCM, no guarda relaciéon con los datos registrados
en la referida acta electronica, producto del error atribuido al registrador
civil. La inutilizacion procede si se ha verificado previamente, a través del
SIRCM, que el acta con informacion inconsistente, no ha sido emitida en
copia gratuita o certificada. En estos casos, el registrador civil de la
SDPRC debe volver a registrar el acta electronica, de acuerdo a la
informacién que corresponda.

7.3.2.2 Procedimiento

a) Inutilizacion posterior al registro

Verificar el Libro Principal como el duplicado de sus archivos a fin de
detectar cualquiera de los supuestos antes sefialados. En caso de
registro en linea verificar en el SIRCM a fin de detectar cualquiera de los
supuestos sefalados previamente.

Detectada la ocurrencia de alguno de los supuestos, el registrador civil
debera trazar dos lineas transversales paralelas en el cuerpo del Acta
Principal y Duplicada, consignando la palabra INUTILIZADA.
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b)

7.3.4

7.34.1

En aquellas oficinas que efectlen inscripciones a través de sistemas
automatizados, detectada la ocurrencia de alguno de los supuestos, el
registrador civil procedera a inutilizar el acta registral incorporada
directamente en el SIRCM.

Si se detectara la ocurrencia de algunos de los supuestos en las actas
contenidas en el SIRCM, el registrador civil de la Sub Direccién de
Procesamiento de los Registros Civiles procedera a inutilizar el acta
registral.

Es obligatorio colocar sucintamente el supuesto que motivo la
inutilizacién y la fecha.

Inutilizacion en el momento del registro

Realizar la revision de la inscripcién en el momento del registro a fin de
detectar errores que sean insubsanables y que ameriten su inutilizacion.

Trazar dos lineas transversales paralelas en el cuerpo del Acta Principal
y Duplicada, consignado la palabra INUTILIZADA.

Al verificar la existencia de algun error en la impresion, el registrador civil
procederd a inutilizar la inscripcion directamente en el SIRCM, de forma
inmediata.

Es obligatorio colocar sucintamente el supuesto que motivo la
inutilizacién y la fecha.

REPOSICIONDE ACTAS REGISTRALES

Reposicién con participaciéndel ciudadano

a) El procedimiento de reposicion de actas registrales con participacion
del ciudadano se encuentra previsto para aquellas inscripciones que
obraron en actas registrales que actualmente se encuentran
desaparecidas o destruidas total o parcialmente, a consecuencia
de negligencia, hechos fortuitos o actos delictivos. El
procedimiento de reposicion es gratuito.

b) El registrador debera cuidar que la nueva acta que se genere a
consecuencia de un procedimiento de reposicién recoja de manera
fidedigna toda informacion que obr6 en el acta original repuesta, a fin
de no atentar contra la seguridad juridica del registro.

c) De conformidad a lo previsto en los articulos 8° y 9° de la Ley N.°
29312, el procedimiento de reposicion de actas con participacion del
ciudadano podréa efectuarse en las Oficinas de Registros del Estado
Civil, siendo competentes para conocer el procedimiento:

e La oficina en la que se produjo la desaparicion o destruccion de la
partida o acta registral que se solicita reponer; o,
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e La oficina correspondiente al domicilio actual
legitimadas para solicitar la reposicion.

de las personas

d) El registrador civil con la finalidad de determinar si corresponde
implementar el procedimiento de reposicion con participacion del
ciudadano, deberd verificar si la OREC donde se produjo la
desapariciéon o destruccion de la partida o acta registral, ha reportado
el hecho y si esta autorizada para realizar la reposicién. La relacion de
oficinas autorizadas para el trdmite de reposicion esté disponible en la
pagina institucional del RENIEC: www.reniec.gob.pe.

e) Por otro lado, si como consecuencia de una solicitud de reposicion
con participacion del ciudadano, el registrador civil advierte que el
segundo original (reserva) se encuentra procesada en el SIRCM, este
debera hacer de conocimiento dicha situacion a la Sub Direccion de
Procesamiento de los Registros Civiles, quien previa evaluacion del
caso, procedera con la reposiciéon de oficio del acta registral. Concluida
la reposicién, debe comunicarlo a la Oficina respectiva.

7.3.4.1.1 Personas legitimadas

TULAR 2L NACIMIENTO MATRIMONIO DEFUNCION™
ACTA
Contrayentes, Cényuge, parientes hasta
CAPAZ™ Titular o apoderado. ascendientes, el scuarto  grado  de
descendientes o consanguinidad o segundo
apoderados. de afinidad.
PERSONA Representante legal o sus | Representantes legales | conyuge o sus parientes
g/c-\)sAmDAD parientes hasta el cuarto | de cualquiera de los hasta el cuarto grado de
grado de consanguinidad; | contrayentes 0 sus consanguinidad o segundo
D2 2D HEED) - ascendientes o i
RESTRINGIDA |Persona que lo tenga bajo su 4 de afinidad.
cuidado.”® descendientes.
Padres, parientes hasta el Padres o parientes hasta
cuarto grado de Contrayentes,™ el cuarto grado de
consanguinidad o quienes ascendientes o consanguinidad o
MENOR ejercen su tenencia, tutela apoderados. segundo de afinidad.
0 guarda.
Si el titular hubiera fallecido, podra solicitar la reposicion sus familiares, dentro del
FALLECIDO cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad, sus herederos, legatarios o
albacea si lo hubiese.
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Si el fallecido no tuviera parientes, herederos o legatarios, la reposicion podra ser solicitada por el
Ministerio Publico.

De conformidad con el articulo 42° del Codigo Civil, las personas con discapacidad tienen plena
capacidad de ejercicio en igualdad de condiciones con las demas y en todos los aspectos de la vida,
independientemente de si usan o requieren de ajustes razonables 0 apoyos para la manifestacion de su
voluntad. La persona con discapacidad que no logre establecer comunicacion a fin de manifestar su
voluntad podra actuar con un apoyo designado o con la participacion de una persona de confianza que
facilite la comunicacion.

El apoderado podra acreditar su representacion con carta poder simple, la cual debera adjuntar a la
solicitud de reposicion.

Conforme con el articulo 45-A del Codigo Civil, Las personas con capacidad de ejercicio restringida
contempladas en los numerales 1 al 8 del articulo 44° contaran con un representante legal que ejercera
los derechos segun las normas referidas a la patria potestad, tutela o curatela.

Conforme el articulo 46° del Cédigo Civil, las personas mayores de 16 afios que contraen matrimonio
civil adquieren la capacidad legal.
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7.3.4.1.2 Medios probatorios

Son considerados medios probatorios cualquiera de los documentos que
sirven para acreditar o demostrar la preexistencia del acta o partida registral
cuya reposicion se ha solicitado:

a) Nacimiento

Copia certificada de la partida o acta a reponer, emitida por registrador
civil o por el archivo respectivo del Sistema Nacional de Archivos.

Constancia o certificado expedido en la fecha de la inscripcién por el
registrador que efectud el asiento registral de nacimiento.

Constancia expedida por entidad o dependencia publica que acredite
gue en sus archivos obra o figura como presentada copia certificada
de la partida o acta registral.

e Copia simple o transcripcion de la partida o acta de nacimiento a
reponer, en reproduccion fotostatica o transcripcion, expedida por la
Oficina Autorizada que reporté la perdida y/o destruccion del acta.

o De forma excepcional, cuando no sea posible contar con la copia
simple del acta que se desea reponer o con cualquier otro documento
probatorio de la inscripcion, las personas legitimadas podran presentar
al registrador civil una declaracién jurada, corroborada por dos (02)
testigos que aseguren conocer bajo juramento lo declarado por los
solicitantes de la reposicidbn. La declaracién jurada es acto
personalisimo y debera ser efectuada en presencia del Registrador
Civil.

El Registrador Civil deberéa establecer la idoneidad de la persona que
se presenta como testigo y formular las preguntas de forma concreta
y precisa vinculadas al hecho materia de reposicion, a fin de establecer
la existencia del registro. Si el testigo no aporta datos suficientes que
generen conviccién de la existencia del registro se declarara la
improcedencia de la solicitud de reposicion.

e Sentencia de adopcion, resolucion judicial de inscripcion supletoria o
de rectificacion y/o expediente administrativo.

b) Matrimonio

o Copia certificada de la partida o acta a reponer, emitida por registrador
civil o por el archivo respectivo del Sistema Nacional de Archivos.

e Constancia o certificado expedido en la fecha de la inscripcion por el
registrador que efectud el asiento registral de matrimonio.

o Certificado de matrimonio emitido por el notario publico.

e Constancia expedida por entidad o dependencia publica que acredite
gue en sus archivos obra o figura como presentada copia certificada
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del acta de matrimonio.

Copia simple o transcripcion de la partida o acta de matrimonio a
reponer, expedida por la Oficina Autorizada que reporto la perdida y/o
destruccion del Acta.

Sentencia que dispone una rectificacion de la partida o la disolucién
judicial del vinculo matrimonial.

De forma excepcional, cuando no sea posible contar con la copia
simple del acta que se desea reponer o con cualquier otro documento
probatorio de la inscripcion, las personas legitimadas podran presentar
al registrador civil una declaracion jurada, corroborada por dos testigos
gue aseguren conocer bajo juramento lo declarado por los solicitantes
de la reposicion. La declaracion jurada es acto personalisimo y debera
ser efectuada en presencia del Registrador Civil.

El Registrador Civil deberéa establecer la idoneidad de la persona que
se presenta como testigo y formular las preguntas de forma concreta
y precisa vinculadas al hecho materia de reposicion, a fin de establecer
la existencia del registro. Si el testigo no aporta datos suficientes que
generen conviccion de la existencia del registro se declarara la
improcedencia de la solicitud de reposicion.

Sentencia de Inscripcion Supletoria, Acta de Celebracion o expediente
de matrimonio celebrado en el extranjero.

c) Defuncion

Copia certificada de la partida o acta a reponer, emitida por registrador
civil o por el archivo respectivo del Sistema Nacional de Archivos.

Constancia expedida en la fecha de la inscripcion por el registrador
gue efectud el asiento registral de defuncién. Esta constancia puede
tener otras denominaciones tales como papeleta, papeleta de
enterramiento y/o papeleta de inhumacion.

Constancia expedida por entidad o dependencia publica que acredite
que en sus archivos obra o figura como presentada copia certificada
del acta de defuncion.

Copia simple o transcripcion de la partida o acta de defuncién a
reponer, expedida por la Oficina Autorizada que reporto la perdida y/o
destruccion del acta.

La resolucion judicial que dispone la rectificacion judicial del acta o
partida de defuncion y/o la Inscripcion Supletoria.

De forma excepcional, cuando no sea posible contar con la copia
simple del acta que se desea reponer o con cualquier otro documento
probatorio de la inscripcion, las personas legitimadas podran presentar
al registrador civil una declaracién jurada, corroborada por dos
testigos, quienes deberan precisar que conocen aquello que fue
declarado por el solicitante, bajo juramento. La declaracion jurada es
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acto personalisimo y deberd ser efectuada en presencia del
Registrador Civil.

El Registrador Civil deberéa establecer la idoneidad de la persona que
se presenta como testigo y formular las preguntas de forma concreta
y precisa vinculadas al hecho materia de reposicién, a fin de establecer
la existencia del registro. Si el testigo no aporta datos suficientes que
generen conviccién de la existencia del registro se declarara la
improcedencia de la solicitud de reposicion.

7.3.4.1.3 Procedimiento (solo para oficinas autorizadas en territorio
nacional)

La solicitud de reposicidon de un acta registral podra presentarse ante:

e La Oficina Autorizada donde se produjo la desaparicibn o
destruccion del acta, o,

¢ La Oficina Autorizada del domicilio del solicitante de la reposicién.

Para lo cual el registrador debera proceder conforme al procedimiento
siguiente:

Admision

El procedimiento se iniciard a mérito de la presentacién de solicitud
escrita o virtual del sujeto legitimado, la cual debera contener los medios
probatorios que sustente su solicitud, sefialados en el inciso 7.3.3.3, y la
informacion siguiente:

1. Los prenombres y apellidos completos, edad, numero de DNI y
domicilio del solicitante.

2. Los datos que contenia la partida o acta a reponer: la oficina que la
emitioé originalmente y la seccién a la que corresponde (nacimiento,
matrimonio, defuncion), su titular o titulares con sus prenombres y
apellidos completos, ademas de los datos esenciales que se requieran
para cada acto en especifico (nacimiento, matrimonio y defuncion).

3. Lugar, fecha, firma e impresion dactilar del solicitante, asi como firmay
sello del registrador civil ante quien se presenta la solicitud.

Evaluacién y plazo

El jefe de la Oficina Autorizada debera de evaluar los medios probatorios
gue sustentan la solicitud en un plazo no mayor de cinco (05) dias h&biles
posteriores a la presentacion de la solicitud.

De tramitarse el procedimiento ante la Oficina Autorizada donde se
produjo la desaparicion o destruccion del acta, el registrador civil debera
cotejar y verificar en su archivo registral, la existencia de una partida o
acta registral reportada como perdida.

El registrador civil debera buscar y verificar, que el acta reportada como
perdida se encuentre en la relacion de los Libros Registrales autorizados a
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tramite de reposicion, indicado en la pagina web: www.reniec.gob.pe.

En caso de no encontrarse el acta reportada como perdida en la relacién
de los Libros Registrales autorizados a tramite de reposicion, se procedera
de la siguiente forma:

o De tramitarse el procedimiento ante la Oficina Autorizada donde se
produjo la desaparicion o destruccion del acta, se procedera a
informar y solicitar a la Sub Direccién Procesamiento de los Registros
Civiles informacion respecto a la partida o acta registral materia de
reposicion.

o De tramitarse el procedimiento ante la Oficina Autorizada del domicilio
del solicitante de la reposicién, se solicitard informacién a la Sub
Direccion de Procesamiento de los Registros Civiles respecto a la
partida o acta registral materia de reposicion.

Para realizar la reposicion la Oficina Autorizada deberd previamente
contar con la autorizacion pertinente por parte de la Sub Direccién
Procesamiento de los Registros Civiles; ademas debera descartar la
existencia de una inscripcién o reinscripcion anterior.”

Resolucién

Tratandose de reposiciones calificadas positivamente se procedera a
emitir la resolucion registral debidamente motivada.

En caso se confirme la existencia de una partida o acta registral
conteniendo la misma inscripcion que se solicita reponer, el registrador
civil emitira la resolucion respectiva denegando la solicitud, salvo que
esta partida o acta registral presente destruccion parcial que, al afectar
datos esenciales de la inscripcién que contiene, amerite se continle con
el procedimiento de reposicion.

En los casos de reposicion por destruccion parcial de la partida o acta
registral, en la resolucién registral también se debera disponer la
anotacion del archivamiento de la partida o acta registral que haya sido
repuesta, sifuese fisicamente posible.

Notificacion

La resolucién registral que declara procedente una solicitud de
reposicion se notificara por nota en el local de la Oficina de Registros
del Estado Civil y Oficinas Registrales RENIEC. Asi se establecera
expresamente en el acto administrativo que se emita.

La resolucion registral que declara la improcedencia sera notificada al
domicilio aportado por el solicitante en la solicitud.

5 En caso de tener acceso a internet el registrador civil debera de verificar en la pagina web del RENIEC
la lista de Oficinas de Registros del Estado Civil que han perdido actas registrales.
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Medio impugnatorio

En caso de declararse improcedente la solicitud de reposicion, el
solicitante podra interponer el Recurso Impugnatorio correspondiente.

Emisién del acta repuesta

La reposicion se llevara a cabo en el acta de nacimiento, matrimonio o
defuncidn de los libros de actas en formato RENIEC que el registrador
se encuentre usando actualmente para efectuar sus registros.

Tratandose de la reposicibn de partidas o actas registrales de
nacimiento, se emplearan las actas en formato RENIEC de color celeste
(sin CUI).

Tratandose de Oficinas Autorizadas con registro automatizado la
reposicion se realizara en el SIRCM.

En la nueva acta de reposicion se consignara como fecha de registro
la del dia actual en el que se realiza la reposicion.

Los datos que figuren en el medio probatorio presentado y que no se
exigen en el formato actual del acta, no se consignan en el acta registral
repuesta; asi mismo, los datos que no figuren en el medio probatorio y
sean exigidos por el formato actual del acta, deberan ser testados.

De existir rectificaciones y/o anotaciones marginales en el acta
original, estas deberan anotarse textualmente en el rubro de anotaciones
textuales, de la nueva acta, consignandose inclusive y de ser posible el
nombre del registrador que efectud la rectificacion u anotacion y la fecha
de su realizacion.

En el caso del registro en el SIRCM se elegira tipo de proceso
“‘REPOSICION/RECONSTITUCION” y como subtipo de proceso:

“ANOTACION MARGINAL DE REPOSICION, de esta manera el acta
permanecera en estado vigente, salvo que el acta a reponer contenga
una anotacion marginal o textual de disolucién o nulidad de matrimonio,
en cuyo caso se debera variar el estado del acta a: “VINCULO
MATRIMONIAL DISUELTO” o “MATRIMONIO DECLARADO NULOQO”.

Adicionalmente, se debe consignar en el rubro Observaciones el
namero del acta o partida materia de reposicion, asi como el afio de
inscripcion originaria y el nimero del Codigo Unico de Identificacion
(CUI) en caso lo tuviese.

El acta repuesta, es suscrita y sellada por el registrador civil. El acta
no debe ser suscrita por el solicitante, excepto en los casos en que quien
solicita la reposicion, hubiera intervenido como declarante del Acta
Primigenia, materia de reposicion.
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Anotacion de archivamiento

De corresponder la anotacién de archivamiento la hara el registrador en
el rubro de anotaciones textuales o marginales del acta materia de
reposicion consignando la resolucion registral que la dispuso y el nUmero
del acta repuesta.

Acciones complementarias

Se debe de considerar a las partidas o0 actas registrales repuestas en el
Cuadro Estadistico de Hechos Vitales del mes respectivo, el cual
correspondera ser enviado a la Sub Direccién Técnico Normativa,
conforme a lo previsto en la norma respectiva, adjuntando los duplicados
de las actas registrales repuestas (acta de reserva).

Cuando el acta repuesta se haya emitido en una oficina diferente a la
oficina en la que se produjo su desaparicion o destruccion, el jefe de la
primera deberd comunicar al de la tltima sobre la reposicion realizada,
remitiendo copia certificada de la partida o acta registral repuesta.

Fiscalizacion posterior

Los procedimientos de reposicion de partidas o actas registrales con
participacion del ciudadano, especialmente las que se realizaron
teniendo como sustento declaraciones juradas, estdn sometidas al
control o fiscalizacion posterior de acuerdo con ley.

Si como consecuencia del proceso de verificacion el jefe de la Oficina
Autorizada en la cual se efectud la reposicion detecta duplicidad de
inscripcion o modificacion de datos, debera comunicar esta situacion a
la Sub Direccién respectiva de ser el caso, para las acciones de su
competencia.

7.3.4.2 Reposiciéon de oficio por la Sub Direccién de Procesamiento de los
Registros Civiles.

7.3.4.2.1 Reposicion de Oficio de actas registrales de OREC incor-
poradas

La Sub Direccion de Procesamiento de los Registros Civiles
es competente para realizar el procedimiento de reposicion de
oficio de las actas registrales contenidas en el SIRCM y
procede cuando las actas fijas u originales (matrices) hayan
desaparecido o se encuentren destruidas parcial o totalmente
en su soporte material o fisico original (formato), debiendo
proceder en los siguientes casos:

e Para aquellas actas registrales que no existen en el SIRCM,
pero que a través de procesos de consistencia con los
segundos originales (reservas) procesadas por la Sub
Direccién de Procesamiento de los Registros Civiles se
identifican como posibles actas faltantes, debiendo ser
evaluadas para realizar su reposicion inmediata con la
imagen digitalizada de ésta en el SIRCM.
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7.3.4.2.2

7.3.4.2.3

_AENIES

e Para aquellas actas observadas por presentar destruccion
parcial o total, se evaluara su reposicién inmediata a través
del cambio de imagen con los segundos originales
(reservas) contenidas en el SIRCM.

En los supuestos de reposicion sefialados precedentemente,
no es necesario la emision de acto resolutivo, procediéndose a
realizar la anotacion registral correspondiente y la generacion
del acta respectiva, segun corresponda.

Reposicion de Oficio de actas registrales de OREC no in-
corporadas

La Sub Direccion de Procesamiento de los Registros Civiles
es competente para realizar el procedimiento de reposicion de
oficio de las actas registrales no contenidas en el SIRCM y
procede cuando las actas fijas u originales (matrices) hayan
desaparecido o se encuentren destruidas parcial o totalmente
en su soporte material o fisico original (formato), debiendo
proceder en los siguientes casos:

e Para aquellas actas registrales matrices (Formato No
RENIEC) desaparecidas o destruidas de las Oficinas de
Registros del Estado Civil u Oficinas Registrales Consulares,
la SDPRC solicitara al Sistema Nacional de Archivos o al
Ministerio de Relaciones Exteriores el segundo original
(reserva) o libros duplicados, los cuales una vez recabados
y evaluados se digitalizan en el SIRCM para su reposicion y
remision a las Oficinas afectadas.

e Para aquellas actas registrales matrices (Formato RENIEC)
desaparecidas o destruidas de las Oficinas de Registros del
Estado Civil u Oficinas Registrales Consulares, cuyos
segundos originales (reserva) obran contenidas en el
SIRCM, la SDPRC luego de la evaluacion respectiva,
realizara la reposicion con la imagen digitalizada de esta en
el SIRCM para su posterior remision a las Oficinas
afectadas, de corresponder.

Reposicion de Oficio de caracter extraordinario o Reimpre-
sion de actas registrales generadas en linea cuya impresion
fisica se ha perdido por causas naturales o humanas.

Estas situaciones son de cardcter extraordinario y estan
orientadas para aquellos casos de pérdida o destruccion de las
actas registrales generadas en linea en las oficinas autorizadas
con registro automatizado a nivel nacional, sea durante su
custodia en la oficina emisora o durante su transito para ser
procesadas, las mismas que al no estar digitalizadas en el
SIRCM causan serio perjuicio a sus titulares o personas con
legitimo interés, dado que dichas actas no son susceptibles de
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publicidad registral.

En ese sentido, en caso se cuente con la participacion del/los
interviniente(s) del acto registral se podra reimprimir el acta
registral perdida y/o destruida, caso contrario, se debera reponer
en linea y de oficio, conforme los siguientes alcances:

1.-Reimpresion

a) Cuando la oficina de origen tomara conocimiento que existe
perdida y/o destruccion de un acta registrada en linea, debera
comunicarse de forma inmediata con el/los interviniente(s) del
acto registral para que estos realicen la entrega de la primera
copia gratuita que se le fue entregada al momento de la
inscripcion y suscriban el acta a reimprimirse.

b) El Registrador Civil que generé el acta en linea debera remitir
un informe detallado a la Sub Direccion Procesamiento de los
Registros Civiles sobre lo acontecido, adjuntando la primera
copia gratuita que le fue entregada al/los interviniente(s) al
momento de la inscripcion, las denuncias realizadas ante las
autoridades competentes y detallando las actas y contenedores
inmersos, quien evaluard la procedencia de la reimpresion
solicitada.

c) De ser procedente remitira el caso a la Oficina de Tecnologia
de la Informaciéon para que dicha unidad orgéanica habilite el
sistema para que el Registrador Civil pueda reimprimir el acta
registral pérdida y/o destruida.

d) Una vez reimpresa el acta registral, el registrador civil debera
suscribirla conjuntamente con el/llos interviniente(s) del acto
registral.

e) Subsiguientemente, el registrador civil remitird el acta
reimpresa a la Sub Direccidon de Procesamiento de los Registros
Civiles para su procesamiento respectivo.

f) Si el registrador civil emisor del acta original no se encontrara
disponible, el registro y el informe respectivo lo podria realizar
cualquiera de los registradores civiles habilitados en ese local; en
este caso estampando su sello oficial, firmando y colocando su
impresion dactilar; debiendo posteriormente realizar de oficio la
rectificacion administrativa, a fin de subsanar la discrepancia
entre el nombre del registrador civil que obra consignado en el
acta reimpresa y el que suscribe la misma.

2.- Reposicion de oficio de actas registradas en linea

a) Cuando el Registrador Civil que genero el acta en linea no
logro establecer comunicacion con los intervinientes del acto
registral debera remitir un informe detallado a la Sub Direccion
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b)

C)

d)

Procesamiento de los Registros Civiles sobre lo acontecido,
adjuntando las denuncias realizadas ante las autoridades
competentes y detallando las actas y contenedores inmersos.

Si las actas se han perdido, robado o deteriorado durante su
transito a Lima a cargo de un tercero, el informe
correspondiente y la denuncia policial respectiva, debera
también ser adjuntado con fines de sustento.

La Sub Direccién Procesamiento de los Registros Civiles
debera evaluar el caso formulando un informe mediante el
cual autorizaré la reposicion de oficio, el cual sera remitido a
la Oficina Autorizada para que el registrador civil que hizo el
registro original, proceda a realizar la anotacion textual en el
registro primigenio y realizar un nuevo registro en linea por la
Ley N° 29312, siendo esta suscrita Unicamente por el
Registrador Civil, testandose los campos de firma e impresién
dactilar de los intervinientes.

Posteriormente, el registrador civil remitira el acta repuesta de
oficio a la Sub Direccién de Procesamiento de los Registros
Civiles para su procesamiento respectivo.

Si el registrador civil emisor del acta original no se encontrara
disponible, el registro lo podria realizar cualquiera de los
registradores civiles habilitados en ese local. Si no hubiera
ningun registrador civil disponible se aplicaria lo sefialado en
el siguiente literal.

Si en la oficina de origen no se pueden realizar registros en
linea, la reposicién de oficio se haria en una Oficina Registral
de la Oficina Regional de la zona de ocurrencia o0 en una de
la ciudad de Lima, conforme lo pudiera establecer la Direccién
de Servicios Registrales, atendiendo a las facilidades
técnicas y/u operativas disponibles.

Es responsabilidad del Registrador Civil que realizo la
reposicion de oficio, notificar a los titulares de las actas
repuestas o a sus representantes, indicandoles la accién
realizada de oficio y entregandoles la primera copia gratuita;
de ser posible recibiendo la copia del acta originalmente
emitida y que ha sido repuesta de oficio.

7.3.5 DEPURACION REGISTRAL

a) A través del procedimiento de Depuracion Registral, el registrador civil
puede establecer una relacion y/o vinculacion entre el hecho vital del
nacimiento de un titular con sus respectivos asientos registrales de su
matrimonio y defuncion, a fin de mantener los registros civiles
actualizados.
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e Lograr la actualizacion permanente de la informacion registral
respecto a los hechos y actos que modifican el estado civil.

e Resguardo de la Seguridad Juridica de los hechos y actos que
modifican el estado civil, evitando el uso indebido de las Actas
Registrales.

c) Se tramitan bajo esta Directiva, las Depuraciones Registrales de aquellas
Actas de Matrimonio y/o Defuncion registradas en las Oficinas
Autorizadas que obren en sus Archivos Tradicionales y/o Digitales, con
las Actas Registrales de Nacimiento, como consecuencia que sus
titulares se hubiesen casado o fallecido, segun corresponda.

La Sub Direccién de Procesamiento de los Registros Civiles realizara las
anotaciones de depuracion registral de los actos modificatorios del estado
civil y hechos vitales, en las actas contenidas en el Sistema Integrado de
Registros Civiles y Microformas — SIRCM.

d) La ejecucion de la depuracioén por el registrador civil es obligatoria y tiene
caracter permanente.

e) Cuando de la Depuracion Registral, las Oficinas Autorizadas en
territorio nacional adviertan en las actas registrales alguna situacion
irregular que impida efectuar la vinculacién registral, debera de
informarse de inmediato a la Sub Direccion de Procesamiento de los
Registros Civiles o la Sub Direccién de Recursos Registrales Civiles, segun
corresponda. Las Oficinas Registrales Consulares comunicaran a la
Direccién de Registros Civiles a través del Ministerio de Relaciones
Exteriores del Peru.

7.3.5.1 Esquema de Depuracién Registral

SECCION ASIENTO REGISTRAL ACTA QUE SE DEPURA
Inscripcion.
MATRIMONIO Anot_aC|or_1 de nulidad  de Nacimiento de conyuge 1.
matrimonio.

Anotacion de disolucion de Nacimiento de conyuge 2.

vinculo matrimonial.

Inscripcion.
DEFUNCION Anotacion de aparicion de Nacimiento de fitular.
titular declarado muerto
presunto.

7.3.5.2 Modalidades de Depuracién Registral
a) Depuracion por Cotejo

Procedimiento mediante el cual se confronta las Actas de Defuncion y/o
Matrimonio y los cambios de estado civil contenidos en esta ultima como
Disolucién del Vinculo Matrimonial (Notarial, Municipal o Judicial) o
Nulidad de Matrimonio que correspondan a un mismo titular registradas
en las Oficinas Autorizadas que obren en sus archivos fisicos y/o digitales,
o0 en el SIRCM, con las Actas Registrales de nacimiento, como
consecuencia gque sus titulares se hubiesen casado o fallecido, segun
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corresponda.

1) Plazo

Dentro de un plazo no mayor a cinco dias de efectuada la inscripcion
(Matrimonio y/o Defuncién), el registrador civil debera de anotar marginal
o0 textualmente en el Acta de Nacimiento, que corresponda la
Depuracion respectiva.

2) Modalidad

Confrontacion de las Actas Registrales de defuncién y/o matrimonio con
las Actas Registrales de Nacimiento:

e En caso de contar con Archivo Digital, las confrontaciones se
efectuaran a través de los documentos almacenados y codificados en
forma digital.

e En caso de Archivo Fisico, las confrontaciones se efectuaran a través
de las actas registradas.

3) Procedimiento

En el caso que el Titular de un Acta de Defuncion, sea a su vez titular
de un Acta de Nacimiento que obren contenidas en el Archivo de la
Oficina Autorizada o0 en el SIRCM, el registrador civil procedera a
efectuar en la parte marginal o textual del Acta de Nacimiento, la
anotacion del fallecimiento del titular, fecha del suceso y referencia del
asiento en que obra inscrita.

En el caso que uno o ambos contrayentes de un acta de matrimonio,
sean a su vez titulares de un acta de nacimiento que obren contenidas
en el archivo de la oficina o en el SIRCM, el registrador civil de la Oficina
de Registros del Estado Civil, procedera a efectuar en la Parte Marginal
o Textual del acta de nacimiento, la anotacién del matrimonio, disolucién
del vinculo matrimonial (notarial, municipal o judicial) y/o nulidad del
matrimonio del titular, fecha del registro y/o anotacion del Acta y
Referencia del asiento en que obra inscrito. Esta anotacion se efectuara
conforme el texto aprobado.

b) Depuracién por Aviso Registral

Procedimiento mediante el cual el jefe de la Oficina Autorizada donde se
ha registrado el Matrimonio o Defuncién, Disolucién del Vinculo
Matrimonial (Notarial, Municipal o Judicial) y/o Nulidad de Matrimonio;
comunica al jefe de la Oficina Autorizada donde se encuentra inscrito el
Nacimiento del titular (Contrayente y/o Fallecido) o, a la Sub Direccion de
Procesamiento de los Registros Civiles de encontrarse las actas
registrales contenidas en el SIRCM; el registro de estos actos a traveés del
formato “Depuracion por Aviso Registral”.
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1) Plazo

La Oficina de Registros del Estado Civil, dentro de un plazo no mayor a
quince (15) dias de efectuado el registro (matrimonio y defuncién),
deberda cursar los avisos de depuracion registral a la Oficina Autorizada
correspondiente donde se encuentra registrado el nacimiento, o la Sub
Direccion de Procesamiento de los Registros Civiles de encontrarse el
acta registral contenida en el SIRCM; a fin de ser anotados para la
actualizacién correspondiente, bajo responsabilidad.

Excepcionalmente, en lo referente a las Oficinas de Registros de Estado
Civil de las comunidades campesinas, nativas y centros poblados, el
plazo para efectuar los avisos de depuracion registral sera no mayor de
treinta dias (30).

Si el acta por depurarse se encuentra en la base de datos del RENIEC,
se debera remitir a la Oficina Registral RENIEC mas cercana o la Sub
Direccion de Procesamiento de los Registros Civiles.

2) Procedimiento

El registrador civil, que reciba el Aviso Registral, debera efectuar la
Anotacion del Fallecimiento, Matrimonio, Divorcio o Nulidad de
matrimonio del inscrito, en la parte marginal o textual del Acta de
Nacimiento respectiva.

La anotacion se efectuara debiendo indicar el hecho registral materia de
inscripcion y la Oficina Autorizada que emitié el mismo.

El registrador civil que verifigue la inexistencia del acta de nacimiento
materia de depuracién, deberd de devolver el aviso de depuracion
registral a la oficina remitente en el plazo de cinco (05) dias de recibido
el documento, indicando en forma precisa el motivo de la devolucion.

Los avisos de depuracion registral del RENIEC seran recibidos y
atendidos a través del médulo respectivo en el Portal Web del
Registrador Civil.

3\ La Sub Direccion de Procesamiento de los Registros Civiles,

excepcionalmente, realiza la depuracién por cotejo o aviso registral, de
las actas de nacimiento contenidas en el SIRCM vinculandolas con las
inscripciones de defunciéon y matrimonio, que en su oportunidad no
fueron registradas en el SIRCM por las OR RENIEC u otras
dependencias.

MODELOS
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

ACTA DE DEPURACION DE DEFUNCION
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ACTA DE DEPURACION DE MATRIMONIO / DIVORCIO /
NULIDAD DE MATRIMONIO
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7.3.6 RECONSTITUCION DE ACTAS REGISTRALES

a) La reconstitucion es el procedimiento registral mediante el cual se restituye
el valor probatorio de un acta registral matriz o segunda original (reserva)
de nacimiento, matrimonio o defunciébn que actualmente se encuentra
afectada por la pérdida de informacién o cuyos datos se encuentran
ilegibles, o que por su situacién actual no resulte idénea para acreditar la
inscripcion que contiene.

b) El procedimiento registral de reconstitucion puede iniciarse de oficio, o a
pedido de parte por solicitud de las personas legitimadas. Las solicitudes
de reconstitucion de actas registrales deben precisar la causa y
fundamentar el pedido, asi como adjuntar el medio documental que lo
sustente.
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c) Lareconstitucion de un acta registral contenida en el SIRCM es autorizada
por la Sub Direccion de Recursos Registrales Civiles o Procesamiento de
los Registros Civiles, segun sea el caso.

d) La Sub Direcciéon de Recursos Registrales Civiles es competente para
resolver en primera instancia registral las solicitudes de parte sobre
reconstitucion de actas registrales contenidas y no contenidas en el
Sistema Integrado de Registros Civiles y Microformas —SIRCM;
asimismo, es competente para resolver de oficio los procedimientos de
reconstitucion de las actas registrales no contenidas en el SIRCM. La Sub
Direccién de Procesamiento de los Registros Civiles es competente para
conocer y resolver de oficio los procedimientos de reconstitucion solo de las
actas registrales contenidas en el SIRCM.

e) La Direccion de Registros Civiles es competente para disponer de
oficio la reconstitucién de las actas registrales inscritas en las Oficinas
Registrales Consulares.

f) La reconstitucion se autoriza como resultado de una debida valoraciéon de
los medios probatorios y se dispone mediante resolucién de la Sub
Direccién de Recursos Registrales Civiles, Sub Direccién de Procesamiento
de los Registros Civiles o Direccion de Registros Civiles, segun
corresponda.

g) Durante la actividad de investigacion, podran requerirse documentos e
informacion adicional que se considere indispensable para su mejor
comprension, interpretacion o calificacion; pudiendo solicitar documentos
gue obren en los archivos de otras instituciones, como consecuencia
de solicitud o tramite iniciado ante ellas por los interesados.

h) Todos los documentos utilizados para la reconstitucién se deben archivar
como sustento de la nueva acta o de la anotaciéon textual o marginal
respectiva, conjuntamente con la resolucién que la autorizo.

i) Cuando las actas registrales y/o sustentos evidencien adulteraciones
y/o insercion de datos, que evidencien la alteracién de Estado Civil,
podran ser reconstituidos con los datos originales que obraban antes de
la adulteracion y/o insercion de datos, siempre y cuando pueda
determinarse y no haya duda de la validez de la inscripcion
originalmente realizada en el acta afectada.

j) Cuando se reconstituye en una Oficina Autorizada que realiza registro
manual, un acta de nacimiento que contenia o tenia referencia al CUI, en el
campo de observaciones se anotara: “CUI N° XXXXXXXXX”.

7.3.6.1 Personas legitimadas
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T”“ké?"ii DEL NACIMIENTO MATRIMONIO DEFUNCION”
CAPAZ™® Titular o Contrayentes. Parientes  hasta el cuarto
apoderado.” grado de consanguinidad o
segundo de afinidad.
PERSONA CON Representante legal, Representante Parientes hasta el cuarto
CAPACIDAD DE sus progenitores o legal o grado de consanguinidad o
EJERCICIO quienes ejerzan su contrayente. segundo de afinidad.
RESTRINGIDA cuidado de hecho.®
MENOR Padres 0 quienes Contrayentes.®* | Padres o parientes hasta el
ejercen su tenencia, cuarg - gradg de
tutela o guarda. cqn;angwnldad 0 segundo de
afinidad.

7.3.6.2 Supuestos

La reconstitucién de actas contenidas y no contenidas en el SIRCM
podra ser autorizada, por los sub directores correspondientes en los
siguientes casos:

a) Actas que contengan enmendaduras que afecten datos relevantes
de la inscripcion, de forma tal que no resulten idéneas para acreditar
la inscripcion que contiene el hecho vital o el acto modificatorio del
estado civil.

b) Actas en las que, constando las firmas de los intervinientes exigidos
legal o reglamentariamente, se determine que se consigné en su
cuerpo datos que correspondian a otra acta.

c) Actas que presentan deterioro irreversible o cuyos datos se
encuentran ilegibles por deterioro natural o intencional, siempre
gue no se trate de actas lavadas o insertas.

d) Actas en las que, constando las firmas de los intervinientes exigidos
legal o reglamentariamente, su soporte material o fisico original
(formato) ha sido alterado o superpuesto por otro, afectando sus
datos relevantes.

e) Primera original (Matriz) asentada en forma correcta cuyo
Segundo Original (Reserva) contiene datos que no le
corresponden y/o viceversa.

76 _Sj el titular hubiera fallecido, podréa solicitar la reconstitucion sus familiares, dentro del cuarto grado de
consanguinidad o segundo de afinidad, sus herederos, legatarios o albacea si lo hubiese.

77 Si el fallecido no tuviera parientes, herederos o legatarios, la reconstitucion podra ser solicitada
por el Ministerio Publico.

78 De conformidad con el articulo 42° del Cddigo Civil, las personas con discapacidad tienen plena
capacidad de ejercicio en igualdad de condiciones con las demas y en todos los aspectos de la vida,
independientemente de si usan o requieren de ajustes razonables o apoyos para la manifestacion de su
voluntad. La persona con discapacidad que no logre establecer comunicacion a fin de manifestar su
voluntad podra actuar con un apoyo designado o con la participacion de una persona de confianza que
facilite la comunicacion.

® El apoderado podra acreditar su representacion con carta poder simple, la cual debera adjuntar a la
solicitud de reconstitucion.

80 Conforme con el articulo 45-A del Cadigo Civil, Las personas con capacidad de ejercicio restringida

contempladas en los numerales 1 al 8 del articulo 44° contaran con un representante legal que ejercera

los derechos segun las normas referidas a la patria potestad, tutela o curatela.

Conforme con el articulo 46° del Cddigo Civil, las personas mayores de 16 afios que contraen

matrimonio civil adquieren la capacidad legal.

81
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f) Primera original (Matriz) y Segundo Original (Reserva) cuyo
contenido se encuentre en blanco que tenga adheridas a las
mismas oficio policial o resolucién judicial, que disponga la
inscripcion.

g) Actas con adjetivos inadecuados u otros datos que se consideren
lesivos al derecho a la intimidad del titular.

h) Primera original (Matriz) asentada en forma correcta cuyo
Segundo Original (Reserva) se encuentre en blanco y/o
viceversa.

i) Primera original (Matriz) y/o Segundo Original (Reserva) en
blanco con las firmas exigidas legal o reglamentariamente, cuyos
documentos de sustento, obren fisicamente en el Archivo de la
Oficina de Registro del Estado Civil o Sub Direccidn de Vinculos y
Archivos Registrales.

j) Actas indebidamente inutilizadas, en las cuales obre la firma y/o
impresion dactilar de los declarantes.

k) Inscripciones Judiciales cuyos asientos hayan sido registrados
Gnicamente en la parte marginal del acta, existiendo el sustento
documental.

[) Nacimientos multiples en una sola acta (doble o multiple hecho
vital) los mismos que deberan individualizarse.

m) Partidas Generales asentadas como actas en las cuales no se ha
dado cumplimiento al Reglamento para la Organizacion y
Funcionamiento de los Registros del Estado Civil de 1937, a
partir de su vigencia.

n) Actas asentadas en formatos no acordes a las disposiciones
previstas  en el Reglamento para la Organizacion vy
Funcionamiento de los Registros de Estado Civil, registradas
antes de la vigencia del Formato Oficial RENIEC.

0) Actas asentadas en formatos que no les corresponde, por ser de
seccion distinta (Ej. Nacimiento en libro de defuncion), o por ser
libros especiales (Ej. nacimiento ordinario en libro de
reinscripciones) o similares, registradas antes de la vigencia del
Formato Oficial RENIEC.

p) Cuando se ha producido la indebida anotacién textual o marginal,
0 anotacion por depuracion registral, que no corresponde al acta
sino a una distinta.

g) Cuando en el acta de nacimiento se ha anotado por depuracién
registral la defuncion del titular, y luego se reconoce judicialmente
Su existencia y esta es anotada en el acta de defuncién emitida;
siempre y cuando haya sido solicitada de parte.

r) Cualquier otro caso que se adecue a la definicion.
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7.3.6.3 Medios probatorios

En todo procedimiento de reconstitucion debera acreditarse que el acta
se encuentra inmersa dentro de alguno de los supuestos establecidos en el
numeral 7.3.5.2; en consecuencia, se admitird cualquier medio de prueba
que acredite debidamente la preexistencia de la inscripcidbn materia de
reconstitucion. En este sentido, son admisibles como medios probatorios los
siguientes:

1. El acta afectada con la informacion parcial o totalmente perdida o
ilegible.

2. El o los documentos en virtud de los cuales se efectué o debid
efectuarse la inscripcion.

3. La certificacion o constancia de la inscripcion.
4. La copia certificada del segundo original (reserva).

5. La resolucion o documento publico que dio mérito la anotacion
marginal o textual.

6. Los documentos complementarios que generen conviccion de la
preexistencia de la inscripcién a reconstituir.

7.3.6.4Procedimiento
El procedimiento de reconstitucion de actas registrales es de competencia

de la Sub Direccion de Recursos Registrales Civiles o Procesamiento de
los Registros Civiles, segun sea el caso.

a) Encaso de la Sub Direccion de Recursos Registrales Civiles
1) Admision

El procedimiento se iniciard a mérito de la presentacion de solicitud del
sujeto legitimado, en la cual se precise la situacién especifica de la
primera original (matriz) y/o segundo original (reserva) a reconstituir,
adjuntando el medio probatorio que sustente el pedido.

También se puede iniciar de oficio cuando la Sub Direccion de
Recursos Registrales Civiles toma conocimiento de deficiencias en las
actas registrales no contenidas en el SIRCM, que se adecuen a la
definicion de reconstitucion y/o a los supuestos previstos en el numeral
7.3.6.2.

2) Evaluacion

En caso de duda o de ser necesaria mas informacion, la Sub Direccion
de Recursos Registrales Civiles podra requerir documentos, pericias,
e informacion adicional que considere indispensable para mejor
resolver, en salvaguarda de la seguridad juridica del registro.

3) Visita inspectiva

En caso de resultar necesaria la visita inspectiva para autorizar la

_AENIES

PRIMERA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° -2022-SGEN/RENIEC 109



PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO CIVIL DI-008-DRC/001

reconstitucion de oficio, la Sub Direccion de Recursos Registrales
Civiles podra solicitarla a la Sub Direccién Técnico Normativa de
manera excepcional, para la verificacion necesaria del acta registral.

Para ello, se recopilara la informacion y los medios probatorios que se
requieran, a fin de iniciar los procedimientos de reconstitucion de oficio,
de ser necesario.

4) Apersonamiento

En los procedimientos de reconstitucion implementados de oficio o a
pedido de parte, se tendra en cuenta las dispaosiciones contenidas en
el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General relativos a los titulares y terceros legitimados.

5) Formulacion de informe

El Registrador Civil elaborara el informe que sustente la resolucion de
la Sub Direccion de Recursos Registrales Civiles que disponga o
deniegue la reconstitucién solicitada.

En los procedimientos iniciados de oficio, corresponde también
formular el informe respectivo.

6) Emision de Resolucién

Realizada la calificacion registral y formulado el informe técnico
respectivo, en aquellos procedimientos iniciados a pedido de parte,
corresponde emitir la Resolucion debidamente motivada, que
disponga la procedencia o no de lo solicitado.

En los procedimientos iniciados de oficio, corresponde también emitir
el acto resolutivo que autorice la reconstitucion.

La resolucion que disponga o declare procedente la reconstitucion del
acta, sera remitida a la Oficina de Registros del Estado Civil o Sub
Direccion de Procesamiento de los Registros Civiles, segun
corresponda, a efectos que se realice la anotacion de archivamiento
y se expida una nueva acta del titular.

7) Notificacion

Lo resuelto en el procedimiento de reconstitucion, se notifica personal-
mente al domicilio del solicitante legitimado o bajo la modalidad que
corresponda, conforme a lo dispuesto en el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Cuando en la solicitud, acta de apersonamiento u otro escrito presen-
tado por el solicitante, conste consignada alguna direccion electrénica,
debe prestar su autorizacion expresa al mismo para que se le notifique
por dicho medio cualquier tipo de comunicacion.

Adicionalmente, para mejorar las posibilidades de participacién de los
administrados en el procedimiento administrativo registral, podré utili-
zarse mecanismos de publicidad complementarios que se considere
pertinentes, tales como la pagina web u otros que permitan dar a
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b)

conocer el procedimiento implementado a los interesados, los que se
mantendran hasta su conclusion.

En caso de la Sub Direccion de Procesamiento de los Registros
Civiles

1) Admisién

El procedimiento se iniciara de oficio cuando se tome conocimiento
de deficiencias en las actas contenidas en el SIRCM, que se adecuen
a la definicién de reconstitucion y/o a los supuestos previstos en el
numeral 7.3.6.2.

2) Evaluacion

En caso de duda o de ser necesaria mas informacion, la Sub Direccién
de Procesamiento de los Registros Civiles podra requerir documentos
e informacion adicional que considere indispensable para mejor
resolver, en salvaguarda de la seguridad juridica del registro.

3) Apersonamiento

En los procedimientos de reconstitucién implementados de oficio, se
tendra en cuenta las disposiciones contenidas en el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General relativos a los titulares y terceros legitimados.

4) Formulacion de informe

El Registrador Civil elaboraré el informe que sustente la resolucion de
la Sub Direccion de Procesamiento de los Registros Civiles que
autorice la reconstitucion.

5) Emision de Resolucidon

Realizada la calificacion registral y formulado el informe técnico
respectivo, de ser el caso, se emitird la Resolucion correspondiente,
debidamente motivada.

La resoluciéon que disponga la reconstitucion del acta, seré ejecutada
por la misma Sub Direccion, a efectos que se realice la anotacion de
archivamiento y se genere una nueva acta del titular.

6) Notificacion

Lo resuelto en el procedimiento de reconstitucion, se notifica personal-
mente al domicilio del solicitante legitimado o bajo la modalidad que
corresponda, conforme a lo dispuesto en el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Cuando en el acta de apersonamiento u otro escrito presentado por el
administrado, conste consignada alguna direccion electronica, debe
prestar su autorizacion expresa al mismo para que se le notifiqgue por
dicho medio cualquier tipo de comunicacion.
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Adicionalmente, para mejorar las posibilidades de participacion de los
administrados en el procedimiento administrativo registral, podra utili-
zarse mecanismos de publicidad complementarios que se considere
pertinentes, tales como la pagina web u otros que permitan dar a co-
nocer el procedimiento implementado a los interesados, los que se
mantendran hasta su conclusion.

7.3.6.5 Recursos administrativos

Contra la resolucion que se expida en el procedimiento de
reconstitucion, son aplicables los recursos administrativos a que se
refieren los articulos pertinentes del Reglamento de las Inscripciones
del RENIEC y los contenidos en el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, sobre medios
impugnatorios.

En caso de interponerse Recurso de Reconsideracion, la parte
legitimada deber& adjuntar nueva prueba.

7.3.6.6 Ejecucion de la reconstitucion dispuesta

La reconstitucion del Acta Matriz debera efectuarla el registrador civil,
en virtud de los medios probatorios considerados pertinentes para la
transferencia de los datos consignados en el acta materia de
reconstitucion; en tal sentido, en caso de reconstitucion de actas
registrales contenida en el SIRCM, la Sub Direccion de Recursos
Registrales Civiles debera comunicar a la Sub Direccion de
Procesamiento de los Registros Civiles lo resuelto a fin que el
Registrador Civil de esta ultima anote previamente el archivamiento
del acta original en el SIRCM, para proceder a efectuar la extension
de la nueva acta registral.

En caso de reconstitucién de actas registrales no contenidas en el
SIRCM, la Sub Direccion de Recursos Registrales Civiles remitira a
la Oficina de Registros del Estado Civil correspondiente, copia
fedateada o digitalizada de la resolucién sub directoral y de las piezas
procesales que estime conveniente para la ejecucion de lo dispuesto.

El registrador civil deberd anotar Marginal o Textualmente en el Acta
Matriz Primigenia, la resoluciébn que dispone la reconstitucion,
debiendo consignarse el numero de la nueva acta; siempre y cuando
sea materialmente viable, considerando el estado de conservacion del
Acta objeto de reconstitucion, la misma que quedard archivada
pasivamente.

En el rubro de anotaciones textuales de la nueva Primera Original
(Matriz) y Segundo Original (Reserva), el registrador civil, deberéa hacer
referencia al acta materia de reconstitucion; indicando que la misma
quedara archivada pasivamente. Si la estad emitiendo en linea,
utilizara los campos del SIRCM que corresponden.

De existir anotaciones de rectificacion y/o reconocimiento en el Acta
Primigenia, deber4 de integrarse a la nueva acta. Si el Acta
Primigenia contenia los datos incompletos, pero estan acreditados
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los datos completos de los intervinientes en el acto registral original,
se podran completar con la informacion contenida.

El Segundo Original se reconstituye mediante el fotocopiado del
Acta Matriz, anverso y reverso, suscribiendo el registrador civil y
remitiéndola a la Sub Direccién Técnico Normativa para las
acciones de su competencia.

Todos los documentos utilizados para la reconstitucion se archivaran
como titulo de la nueva Acta, junto con la resolucién que dispone
archivada pasivamente.

La(s) persona(s) que intervino en calidad de Declarante(s) del Acta
Reconstituida, podra suscribir la nueva acta, siempre que esté(n)
presente(s) al momento de generarse esta Ultima.

7.3.6.7 Comunicacién ala Sub Direcciéon Técnico Normativa

Una vez concluido el procedimiento de cancelacién administrativa,
las resoluciones sub directorales de la Sub Direccion de Recursos
Registrales Civiles y de Procesamiento de los Registros Civiles
deberan remitirse por el Sistema de Tramite Documentario a la
Sub Direccién Técnico Normativa con fines de sistematizacion.

7.3.7 CANCELACION DE ACTAS REGISTRALES

a) A través del procedimiento de cancelacion, se deja sin efecto aquellas
inscripciones que presenten vicios insubsanables en su constitucion,
afectando con ello su calidad de medio probatorio valido.

b) El procedimiento registral de cancelaciéon puede iniciarse de oficio, o0 a
pedido de parte por solicitud de las personas legitimadas.

¢) Las solicitudes de cancelacién de actas registrales deben precisar la
causa y fundamentar el pedido, asi como adjuntar el medio
documental que lo sustente, de ser el caso.

d) La Sub Direccion de Procesamiento de los Registros Civiles es
competente para conocer y resolver de oficio los procedimientos de
cancelacion de las actas registrales contenidas en el SIRCM.

e) La Sub Direccion de Recursos Registrales Civiles es competente para
resolver en primera instancia registral las solicitudes de parte sobre
cancelacion de las actas registrales emitidas por cualquier Oficina
Autorizada, estén o no contenidas en el Sistema Integrado de
Registros Civiles y Microformas —SIRCM; asimismo, es competente
para resolver de oficio los procedimientos de cancelacion de las actas
registrales no contenidas en el SIRCM.

f) La Direccion de Registros Civiles es competente para disponer de
oficio la cancelacién de las actas registrales inscritas en las Oficinas
Registrales Consulares.

_AENIES

PRIMERA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° -2022-SGEN/RENIEC 113




_AENIES

PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO CIVIL DI-008-DRC/001

9)

h)

)

K)

m)

El inicio de los procedimientos de cancelacion implementados de oficio
por presunta irregularidad, duplicidad o mdltiple inscripcion, se notifica
a los interesados para las aclaraciones respectivas, cumpliendo lo
dispuesto en el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento
Administrativo General.

En el caso de denuncias o noticias/reportajes propalados por cualquier
medio de comunicacién u otros que cuestionen la veracidad de las
inscripciones registrales, por ende, vulneren la seguridad juridica del
registro, corresponde la aplicacién del deber de oficialidad en mérito a
la autotutela administrativa en el procedimiento administrativo que con
tal fin se implemente de oficio.

A efectos de mejor resolver, se podra requerir documentos, pericia y
la informacion adicional que se considere necesaria para su mejor
comprension, interpretacion o calificacion.

Cuando existan mas de un acta registral, y una de ellas sea
registrada como consecuencia de un mandato judicial, esta no
podré ser cancelada administrativamente salvo que sean asentadas
en mérito del mismo mandato.

En caso se disponga la cancelacién de una anotacién marginal o
textual que no corresponda al acta en la que se hubiere asentado, la
resolucion también podra disponer la reconstitucion del acta para no
perjudicar a su titular; ademas, se dispondra en la misma resolucion
se ejecute la anotaciéon en el acta correcta, previa verificacion de los
sustentos correspondientes.

Cuando se cancela un acta de nacimiento con Cédigo Unico de
Identificacion — CUIl matriculado en el RUIPN, se pondra en
conocimiento de la Oficina de Tecnologias de la Informacion para que
proceda a cancelar el CUI generado.

Cuando se cancela un acta registral que ha sido utilizado como
sustento en una inscripcion en el RUIPN, se pondra en conocimiento
de la Sub Direccién de Depuracion Registral y Electoral de la Direccion
de Registros de Identificaciébn, para las evaluaciones que
correspondan.

7.3.7.1 Supuestos

La cancelaciébn de actas registrales podra ser autorizada en los
siguientes casos:

a)

b)

c)

Inscripciones multiples del mismo hecho vital (nacimiento o defuncion)
siempre que ambas o la multiple sea de naturaleza administrativa. En el
caso que sean por mandato judicial, cuando provengan de una misma
Resolucion.

Inscripciones multiples de matrimonio, siempre y cuando se determine
gue provienen del mismo acto de celebracion.

Actas insertas, total o parcialmente, en los libros registrales.
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d) Actas cuyos datos originales hayan sido totalmente afectados por lavado
guimico o medios mecanicos para su adulteracion.

e) Anotaciones marginales o textuales registradas en un acta distinta de
aguella en la que debid haberse realizado, previo traslado de éstas al
acta respectiva, de corresponder.

f) Actas registrales electrénicas, incluso si su copia certificada ha sido ob-
tenida por la parte interesada, cuando se advierta divergencia de infor-
macion, respecto de los datos contenidos en dicha acta con el docu-
mento de sustento que le dio mérito u otros documentos obrantes en el
SIRCM; con excepcion de los datos del cargo de la autoridad celebrante,
numero de expediente y nombre del funcionario que son pasibles de rec-
tificacion administrativa de oficio. El registrador civil de la Sub Direccion
de Procesamiento de los Registros Civiles, una vez que el acto adminis-
trativo haya quedado firme, debe volver a registrar el acta electrénica, de
acuerdo a la informacion que corresponda.

g) Cualquier otro caso que se adecue a la definicion.

7.3.7.2 Medios probatorios

En todo procedimiento de cancelacién, debera acreditarse que el Acta
se encuentra inmersa dentro de los supuestos anteriormente
sefalados; en este sentido, son admisibles como medios probatorios
los siguientes:

1. El acta fisica o matriz y/o segundo original (reserva) materia de
cancelacion.

2. El olos documentos en virtud de los cuales se efectud la inscripcion u
otros documentos recabados durante el procedimiento implementado.

7.3.7.3 Procedimiento

El procedimiento de cancelaciébn de actas registrales es de
competencia de la Sub Direccion de Recursos Registrales Civiles y
Procesamiento de los Registros Civiles, segn sea el caso.

a) En caso de la Sub Direccién de Recursos Registrales Civiles

1) Admision

El procedimiento se iniciar4 a mérito de la presentacion de solicitud del
sujeto legitimado, en la cual se debe precisar la causa y fundamentar
el pedido, adjuntando el medio probatorio que sustente lo solicitado.

También se puede iniciar de oficio cuando la Sub Direccion de
Recursos Registrales Civiles toma conocimiento que un acta registral
no contenida en el SIRCM, adolece presuntamente de vicios
insubsanables.
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2) Evaluacion

En caso de duda o de ser necesaria mas informacion, la Sub Direccién
de Recursos Registrales Civiles podra requerir documentos, pericias
e informacion adicional que considere indispensable para mejor
resolver, en salvaguarda de la seguridad juridica del registro.

3) Visitainspectiva

En caso de resultar necesaria la visita inspectiva para disponer la
cancelacién de oficio la Sub Direccién de Recursos Registrales Civiles
podra solicitar a la Sub Direccion Técnico Normativa de manera
excepcional realizarse la visita inspectiva presencial o remota para la
verificacion necesaria del acta registral o de los documentos que la
sustentan.

4) Apersonamiento

En los procedimientos de cancelacién implementados de oficio o a
pedido de parte, se tendra en cuenta las disposiciones contenidas en
el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General relativos a los titulares y terceros legitimados.

5) Formulacion de informe

El Registrador Civil elaborara el informe que sustente la resolucion de
la Sub Direccion de Recursos Registrales Civiles que disponga la
procedencia o no de la cancelacion solicitada.

En los procedimientos iniciados de oficio, corresponde también
formular el informe respectivo.

8) Emisién de Resolucion

Realizada la calificacion registral y formulado el informe técnico
respectivo, en aquellos procedimientos iniciados a pedido de parte,
corresponde emitir la Resolucion debidamente motivada, que
disponga la procedencia o no de lo solicitado.

En los procedimientos iniciados de oficio, corresponde también emitir
el acto resolutivo que disponga la cancelacion.

9) Notificacién

Lo resuelto en el procedimiento de cancelacion, se notifica personal-
mente al domicilio del solicitante legitimado o bajo la modalidad que
corresponda, conforme a lo dispuesto en el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Cuando en la solicitud, acta de apersonamiento u otro escrito presen-
tado por el solicitante, conste consignada alguna direccion electrénica,
debe prestar su autorizacion expresa al mismo para que se le notifique
por dicho medio cualquier tipo de comunicacion.
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b)

Adicionalmente, para mejorar las posibilidades de participacion de los
administrados en el procedimiento administrativo registral, podra utili-
zarse mecanismos de publicidad complementarios que se considere
pertinentes, tales como la pagina web u otros que permitan dar a co-
nocer el procedimiento implementado a los interesados, los que se
mantendran hasta su conclusion.

En caso de la Sub Direccion de Procesamiento de los Registros
Civiles

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Admision

El procedimiento se iniciara de oficio cuando se tome
conocimiento que un acta registral contenida en el SIRCM adolece
presuntamente de vicios insubsanables.

Evaluacion

En caso de duda o de ser necesaria mas informacion, la Sub
Direccion de Procesamiento de los Registros Civiles podra requerir
documentos, pericias e informacion adicional que considere
indispensable para mejor resolver, en salvaguarda de la seguridad
juridica del registro.

Apersonamiento

En los procedimientos implementados de oficio, se tendrd en
cuenta las disposiciones contenidas en el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
relativos a los titulares y terceros legitimados.

Formulacién de informe

El Registrador Civil elaborara el informe que sustente la resolucién
de la Sub Direccion de Procesamiento de los Registros Civiles que
disponga la cancelacion.

Emisién de Resolucion

Realizada la calificacion registral y formulado el informe técnico
respectivo, de ser el caso, se emitira la Resolucion correspondiente,
debidamente motivada.

Notificaciéon

Lo resuelto en el procedimiento de cancelacion, se notifica perso-
nalmente al domicilio del solicitante legitimado o bajo la modalidad
que corresponda, conforme a lo dispuesto en el Texto Unico Orde-
nado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Ge-
neral.

Cuando en el acta de apersonamiento u otro escrito presentado por
el administrado, conste consignada alguna direccion electrénica,
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7.3.7.4

7.3.7.5

7.3.7.6
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debe prestar su autorizacion expresa al mismo para que se le noti-
fique por dicho medio cualquier tipo de comunicacion.

Adicionalmente, para mejorar las posibilidades de participacion de
los administrados en el procedimiento administrativo registral, po-
dré utilizarse mecanismos de publicidad complementarios que se
considere pertinentes, tales como la pagina web u otros que permi-
tan dar a conocer el procedimiento implementado a los interesados,
los que se mantendran hasta su conclusion.

Recursos administrativos

Contra la resolucion que se expida en el procedimiento de
cancelacion, son aplicables los recursos administrativos a que se
refieren los articulos pertinentes del Reglamento de las Inscripciones
del RENIEC y los contenidos en el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, sobre medios
impugnatorios.

En caso de interponerse Recurso de Reconsideracion, la parte
legitimada deber& adjuntar nueva prueba.

Ejecucidon de la cancelacion

Una vez emitida la resolucién, debera de efectuarse la Anotacion
Textual o marginal de Cancelacion a través del SIRCM o en las actas
manuales, segln corresponda.

En los casos de cancelacion iniciados de oficio, se debe proceder a la
ejecucion una vez que haya quedado consentido lo resuelto; es decir,
luego de verificarse el vencimiento del plazo de los quince (15) dias
habiles posteriores a la notificacion de lo resuelto, para que pueda
ejercerse el derecho de contradiccion.

Cuando lo resuelto en un procedimiento sea favorable al solicitante,
se debe proceder a la ejecucion inmediata de la resolucion emitida, sin
perjuicio de la notificacion a la parte legitimada.

Todos los documentos utilizados para la cancelacién se archivaran,
junto con la resolucién que dispone la cancelacion.

Comunicacién ala Sub Direccion Técnico Normativa

Una vez concluido el procedimiento de cancelacion administrativa,
las resoluciones sub directorales de la Sub Direccion de Recursos
Registrales Civiles y de Procesamiento de los Registros Civiles
deberan remitirse por el Sistema de Tramite Documentario a la
Sub Direccién Técnico Normativa con fines de sistematizacion.
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7.3.8 OBSERVACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS REGISTRALES

7.3.8.1 Supuestos

Son objeto de observaciébn administrativa conforme a la presente
directiva, aquellas actas que se encuentren o no contenidas en el SIRCM
y de acuerdo con los siguientes supuestos:

a) Actas correspondientes a multiples inscripciones respecto a un mismo
hecho vital o acto modificatorio del estado civil que tienen por titular(es)
a la(s) misma(s) persona(s), emitidas en virtud de mandatos judiciales
distintos.

b) Actas correspondientes a maltiples inscripciones respecto a un mismo
hecho vital o acto modificatorio del estado civil, donde la inscripciéon
gue resulta multiple ha sido emitida en virtud de un mandato judicial,
lo cual hace imposible disponer la cancelacion administrativa de la
misma.

c) Actas de matrimonio en las que se verifique que él o la contrayente o
ambos son titulares de dos o mas actas, sin existir anotaciéon de
divorcio o de su nulidad en una de ellas.

d) Actas que contienen incongruencia respecto a los datos o
circunstancias que constan en esta y que no pueda ser objeto de
cancelacion en sede administrativa.

7.3.8.2 Formulacion de la observacion administrativa

Realizada la calificacion registral, el Registrador Civil elaborara el
informe respectivo y, en caso corresponda, la Resolucion debidamente
motivada, que disponga la observacion administrativa.

En los procedimientos de Cancelacién Administrativa iniciados a
pedido de parte por solicitud de las personas legitimadas, cuando se
detecte la concurrencia de algunos de los supuestos previstos en el
numeral 7.3.8.1, al momento de resolver se denegara, de ser el caso,
y se dispondra de oficio el inicio del procedimiento de observacion
administrativa del acta multiple o irregular, de corresponder.

7.3.8.3 Ejecucién de la observacion administrativa

En los casos de observacion administrativa iniciados de oficio, se debe
proceder a la ejecucion una vez que haya quedado consentido lo
resuelto; es decir, luego de verificarse el vencimiento del plazo de los
quince (15) dias habiles posteriores a la notificacion de lo resuelto,
para que pueda ejercerse el derecho de contradiccion.

El acto firme que dispone la observacion administrativa de las actas
registrales contenidas en el SIRCM, se ejecuta a través del referido
sistema, mientras que, cuando la observacion administrativa se
dispone sobre actas registrales no contenidas en el SIRCM se ejecuta
como sigue:
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a) No se realiza anotacion textual ni marginal alguna en el Acta
original.

b) Al momento en que se emiten certificaciones, sean copias
certificadas o transcripciones, debajo del sello de certificacion del
registrador civil se estampara un segundo sello, conforme al
siguiente modelo:

ACTA OBSERVADA

POR:.....oi

............................................. Se describe el
...................... motivo de la
............................................. observacion

Se identifica la

DE: resolucion, el
........................................ 6rgano emisor y su
FECHA DE fecha

c) Esta accion se repetira tantas veces como se emitan
certificaciones y hasta que la misma sea levantada por autoridad
competente.

d) A efectos de cautelar el cumplimiento de la obligacion de ejecutar
la observacibn administrativa cada vez que se emitan
certificaciones del asiento; el registrador civil debera llevar un
registro interno de actas observadas, el mismo que debera
consultar permanentemente.

7.3.8.4 Efectos de la observacion administrativa
Las observaciones administrativas en el acta registral no impiden o
restringen su publicidad registral formal (certificaciones), ni la anotacion

de asientos registrales posteriores a su realizacion.

7.3.8.5 Levantamiento de observacion administrativa

La observacion administrativa se debe anotar en las inscripciones que
corresponda y tendra caracter provisional pudiendo ser levantada de
oficio, por mandato judicial o a solicitud de los sujetos legitimados con
la presentacion de los medios probatorios idoneos y suficientes.

De ser levantada en sede administrativa se formaliza mediante
resolucion sub directoral emitida por la unidad organica que dispuso la
observacion inicial o, en su caso, del superior jerarquico.
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7.4

7.5

7.5.1

7.5.2

DENUNCIA

Si producto de los procedimientos registrales realizados se toma
conocimiento de algin accionar irregular que presente indicios de comision
de ilicitos penales (aporte de dato falso, falsificacién, de documento u otro),
que afecten la seguridad juridica registral o los intereses de la Entidad,
debera remitirse el expediente respectivo a la Direccion de Registros
Civiles para su derivacion a la Oficina de Asesoria Juridica de estimarlo
conveniente.

El Expediente Administrativo de Naturaleza Penal, debera implementarse
siguiendo los lineamientos establecidos por el documento normativo que lo
regula.

ESTADISTICAS DE LOS HECHOS VITALES Y LOS ACTOS
MODIFICATORIOS DEL ESTADO CIVIL INSCRITOS EN LAS OFICINAS
DE REGISTROS DEL ESTADO CIVIL (CON REGISTRO MANUAL O
AUTOMATIZADO) Y LAS OFICINAS REGISTRALES CONSULARES

Es responsabilidad del jefe de las Oficinas Autorizadas remitir
mensualmente a la Sub Direccion Técnico Normativa, el Cuadro
Estadistico de Hechos Vitales y Actos Modificatorios del Estado Civil
(CEHVAMEC).

Si  no han realizado inscripciones, bastara un correo dirigido a
estadisticasrrcc@reniec.gob.pe reportando que no ha tenido ninguna
inscripcion.

El jefe de las Oficinas Autorizadas debe adjuntar como anexos la siguiente
documentacion:

a) Segundo original del acta (antes reserva) originales utilizadas y/o
inutilizadas.

b) Copias certificadas del primer original de las actas (antes actas matrice)
en formato RENIEC sobre las que se realizé una anotacion textual.

c) Copias certificadas de las actas repuestas por la Ley N° 29032 en formato
RENIEC o no RENIEC sobre las que se realiz6 una anotacién textual o
marginal.

En el caso de Actas de Defuncion:

a) Copias certificadas del Certificado de Defuncion y/o de las constancias
emitidas por la autoridad politica, judicial o religiosa en caso de falta de
profesional de salud competente en el lugar de deceso; y/o del parte
judicial, parte policial u otro documento presentado como sustento de las
inscripciones realizadas.
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b) Originales de los documentos de identidad (DNI o LE) de los titulares de
las defunciones inscritas, de ser el caso.

7.5.3 Cuando las Oficinas Autorizadas posean facultades registrales parcialmente
revocadas y conservan el acervo registral documentario de los registros
realizados anteriormente; solo remitira el CEHVAMEC cuando en las Actas
de formato RENIEC o no RENIEC o en las actas repuestas en formato
historico realice anotaciones textuales; siendo su plazo de presentacion de
diez (10) dias habiles del mes siguiente, adjuntando como anexos las copias
certificadas sefialadas en el numeral precedente.

7.5.4 Las Oficinas Autorizadas que realizan registros automatizados deberan
remitir copia certificada de las actas matrices en formato RENIEC solo
cuando realicen una anotacion textual y/o marginal en las mismas, que
hubieran sido generadas antes de su implementacion del registro en linea.
Deben remitir cada mes el Cuadro Estadistico de hechos vitales -
CEHVAMEC.

7.5.5 Si las Oficinas autorizadas no pudieran emitir algunas o todas las fotocopias
necesarias de los primeros originales o actas matrices, que contienen
anotaciones textuales, podrd sustituirlas con transcripciones literales
debidamente firmadas y selladas por su jefe registral con la respectiva
impresién dactilar.

7.5.6 EI CEHVAMEC puede emitirse en forma manual empleando el formato del
Anexo N° 3 o en forma electrénica a través del Portal Web del Registrador
Civil, sin perjuicio de ser regularizado con posterioridad.

7.5.7 EIl CEHVAMEC contiene la informacién correspondiente a solo un mes
especifico, en caso se incluyera por error informacién correspondiente a
otros meses, podra subsanarse el formato a través del cuadro aclaratorio
destinado para estos efectos. Si no llegase a realizarse ninguna inscripcion
u anotacidn textual podra reportarse utilizando los formatos disponibles a
través del Portal Web del Registrador Civil conforme lo precisado en el inciso
6.8 de la presente directiva.

7.5.8 La Sub Direccion de Procesamiento de los Registros Civiles efectla la
actualizacion de las anotaciones marginales o textuales, de aquellos
segundos originales (antes reserva) procesadas por dicha Sub Direccion,
que fueron remitidas al RENIEC por las Oficinas de Registros del Estado
Civil -con registro manual o automatizado- y las Oficinas Registrales
Consulares, asi como de las actas repuestas en formato no RENIEC o
Historicas, registrando integramente los datos de la anotacién marginal o
textual contenidos en la copia certificada remitida por la Sub Direccion
Técnico Normativa, de acuerdo a lo establecido en la directiva que la regula.

7.6  AUTOMATIZACION DE LAS ACTIVIDADES REGISTRALES

7.6.1 La Sub Direccion Técnico Normativa es la encargada de conducir el pro-
ceso de automatizacién de las actividades registrales de las Oficinas Au-
torizadas para el uso y acceso al aplicativo del Sistema Integrado de Re-
gistros Civiles y Microformas (SIRCM) del RENIEC.
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VIII.

7.6.2 Laautomatizacion de las actividades registrales permite realizar los regis-
tros de nacimiento, matrimonio y defuncién a través del SIRCM® del RE-
NIEC, asi como realizar anotaciones textuales y emitir certificacion de las
inscripciones.

7.6.3 Las OREC automatizadas y las ORC automatizadas, solo pueden realizar
anotaciones textuales a través del SIRCM de las inscripciones realizadas
en sus oficinas.

7.6.4 Las OREC automatizadas, solo pueden emitir certificaciones de las inscrip-
ciones realizadas en linea en sus propias oficinas, y las ORC automatiza-
das pueden emitir certificaciones de todas las actas contenidas en el
SIRCM.

7.6.5 La Sub Direccion Técnico Normativa es la encargada de brindar el soporte
técnico operativo y absolver las consultas en materia registral de las
OREC y ORC automatizadas. Coordina con la Oficina de Tecnologia de
la Informacion en los temas conforme a su competencia funcional.

7.7 SUPERVISION DE REGISTROS CIVILES DE OFICINAS AUTORIZADAS

7.7.1 La Sub Direccién Técnico Normativa planifica, organiza y realiza las activi-
dades de supervision de las Oficinas Autorizadas, conforme al plan anual
aprobado por la Direccién de Registros Civiles.

7.7.2 En aplicacién de las actividades de la supervision se busca resguardar la
legalidad de las inscripciones y procedimientos registrales; siendo que de
advertirse presuntas irregularidades en los registros estas deberan ser co-
municadas a las unidades organicas correspondientes para la implementa-
cién del procedimiento registral respectivo.

7.7.3 La Sub Direccién Técnico Normativa debera verificar que las Oficinas Auto-
rizadas visitadas hayan cumplido con las recomendaciones que recibieron
en mérito a la realizacién de la visita de supervision.

7.7.4 De manera excepcional a pedido de la Jefatura Nacional, Organos, Unidades
organicas, instituciones publicas u otras que lo requieran, la Sub Direccién
Técnico Normativa puede realizar visitas de supervision no contempladas
en el programa aprobado por la Direccién de Registros Civiles.

VIGENCIA

Entrara en vigencia de acuerdo a lo dispuesto en la resolucion secretarial que la
aprueba.

8 0 el aplicativo RENIEC que haga sus veces.
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IX. ~APROBACION

Sera aprobada mediante resolucion secretarial.

X.  ANEXOS
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ANEXO N.°1
ASIENTO REGISTRAL

Nimeroc de Actas

El nimero de acta impreso esta compuesto de ocho (08) digitos preimpresos, y
se representa a través de un Codigo de Barra, para uso del Archive Unico
Centralizado del Registro Macional de Identificacion y Estado Civil.

NT 63017515

ACTA DE

L

Coédigo Unico de Identificacion.

El Cédigo Unico de Identificacién (CUI) es una forma de identificaciéon en lenguaje
formalizade. Es asignado desde la fecha de emision del CNV en Linea y desde la
fecha de inscripcion del nacimiento y constituye la base sobre la cual la sociedad y
el estado |a identifican para todos 105 efectos. Va preimpreso en secuencia numérica
en las actas de nacimiento ordihario (actas color verde)

L

CODIGO UNICO DE N® 63017515
[DENTIFICACION
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CAMPO N° 1

Linea 1: Fecha de Nacimiento

En esta linea se anota el Dia, Mes, Afio y Hora de nacimiento como se indica
en las lineas siguientes:

Dia. Se anots en ndmemns la
fecha (dia) &n gue ocumo el
nacimiento.

Mes y Ano. Al igual que 2l dis;
anote =l mes y afo de
nacimiento. En la siguiente casilla marque con (x) si
el nacimiento ocurma antes del mediodia
o =i ocumio después del mediodis.

1 l

FECHA DE NACIMIENTO L 1_? 2 ':'_ L Hora LO1%1: I IL:

!

Hora. Anote en ndmeros la
hora en que nacid el inscrito.
Las dos primeras casilas son
pars la  hora, lss dos
siguientes, después de los 2
puntos, pars los minutos.

Linea 2: Lugar de Ocurrencia

~ RENIES

En esta linea se anota el lugar especifico donde ocumo el parto. En la primera
casilla anote el codigo conforme se indica en la pre codificacion: 1.Hospital,
2. Clinica, 3.Centro de Salud/Posta, 4 Domicilio, 3.Otro. Luego del cédigo anote el
nombre correspondiente.

Ej.: - 3i anotd el codigo 1, escriba Hospital y enseguida anote el nombre de
éste.

- Si anoto el codigo 4, escriba Domicilio y enseguida anote la direccion
de éste.

\
\
\Qs m_t-,‘/

Linea 3: Departamento y Provincia de Nacimiento.

En esta linea se anota los nombres y codigos del departamento y provincia del
lugar donde ocurrid el nacimiento.
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Linea 4. Distrito y CP /| CN o CC de Nacimiento:

Esta linea es el complemento de lo anotado en |a linea anterior y en ella se anota
el nombre y codigo del distrito; en caso que el nacimiento ocurriera en un Centro
Poblado, Comunidad Mativa o Campesina se anotard los nombres de ésta y se
procederd de la misma forma que en |a linea 3.

En caso de haberse indicado en la casills los
numeros 1, 2 § 3 se debe indicarel nombre del

Centro de Salud donde ocumid el parto v su Se debers anotaren letras
direccion; =i se ha consignado en la casila el lugar de nacimiento, ej.
anteriorlos numerales 4 g 5 =olo se consignars Centro de Salud.

la direccion.

3 v

LUG AR DE OCURRENCIA 3 CENTIRO, 1DE SAILWID (PAILIMAPAMPA

14 LIl [mA Fi YA LY[OS
= AT AT i STy

1|4 H &N Ta H r.|P &l TN AS

I
Linea 2 y 3. Macido en: Departamento y CEll:lignl:lEIugar_l:lenanimientn.Eneate rubro se
Provincia. Anote el nombre del Departamento, condigna el Codigo de Ubigeo del Lugar de
Provingia, Distrito ywo Centro Poblado o Comunided Macimiento [Verficar la Tabla de Ubicacion
Campesina en donde nacid el Inscrito. Geografica).

Linea 5. Sexo del nacido:

SEXO |2 - FIEM|EM|IN|D

! !

Sexo. En ests
casils, anote 1 =i
el inscrto es de
sexo Masculino y
2 si es de sexo
Femenino.

En asts casils, anotar
"Masculino” =i =& ha marcado
previamante 1 y “Femenino”, si
s& ha mamcado 2.
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CAMPO N° 2

Linea 6, 7y 8. Datos del Nacido:

Para anotar estos datos se debe de utilizar letra tipo imprenta, asi mismo puede
consignarse con letra mayuscula todo el nombre o la primera letra de cada
apellido y prenombres

Linea €. Prenombres. Anotz sllos pre-
nombre/s que llevara el inscrito. Entre el primer
y segundo nombre debe dejarse una casilla en

blanco.

TITLLAR

DANIELA LORIH

et

RO J AS

PR

CU CHU RAUPA

T djirk;
Linea 7. Primer Apellido Anote el primer Linea B. Segundo Apellido- Anote el
apeliido del inscrito; una letrs en cada casilla Segundo Apelidodel inscrito. Las casillas
hasta donde ses necesaro, las casilas en sobrantes, se anulan conforme se indica
blanco se anulan trezando uns lines sobre en la instruccion anteror.
las cuatro primeras.

Apellidos Compuestos: 50 el primer o segundo apellido del inscrto es
compuesto (Previamente deberd de verificar con los documentos de sustento del
declarante), anotelo dejando un recuadro entre ambos apellidos, o con un guion
entre ellos, conforme se desprenda del medio probatorio.

Ejemplo:

= 5i los datos del Padre aparecen como. Pedro Pablo Amasifuen Reategui. $0afios
peruvancs, DN N® 06525286 ylos datos de la Madre aparecen como. Maria lsabel Pardo-
Figueroa Alvarez. 35 afios peruana, DNI N° 08253255, los datos del Menor deberan de
ger consignados como. Demetrio Amasifuen Pardo-Figueroa
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CAMPO N° 3
Linea 9, 10, 11 y 12 Datos del Padre:

En estas lineas se anota los datos del padre del inscrito, de acuerdo a la
informacién solicitada en el formato. El cual podra estar anotado en letra
mayuscula todo el nombre o la primera letra de cada apellido y prenombre.
Siempre guardando similitud con lo ya anotado.

PA DRE
GIRL M A LIDI0
R0 A S

L A Z AR D
— 1 B 31 4865
Documento da identidad: N Macionalidad:

CAMPO N° 4
Linea 13, 14, 15 y 16. Datos de la Madre:

En estas lineas anote los datos de la madre del inscrto, tal como se solicitan en

kl formato.
Linea 15. Segundo Apellido. En estas casilas,

Linea 13 snote el segundo spelido de la Madre delinscrito.
Anote ellos
Prenombres
de la msdre Linea 14. Primer Apellido, anote &l primar
delnacido apelido de la madre delinscrito.

N
MADRE

CIEEIL|E|D|ON]|I |&

Cl ICIHIUINAIY P LA

LlALUIRIA I I
Documento de ide nidad: 1 : b AN NN AL Hacionakidad: !
:IFEI:CI:IN WL 1 a KlIlRT i 7 [ 1T 1| &

18 L0 A o |7 Y|AUY 0%

= AT BAPENT = o
a4 Hilma N Ta N e a T aR

B AR AT a

Doc. ldent 1 DNI: 2 LMBol: 3 CE: 4 :ﬁﬂ:reﬂl{'}ig;.ﬂ'in ;
Otros. En la casila sobre Doc. gnote el para la g

codigo deldocumento de identificacionde la
madre, solo si ez presantado por la
declarante, luego anote el ndmero. Si el
documento no es presentado inutilice los
espacios trazando una lines en los cuatro

nacionalidad
Peruana y 2 pars
Extranjers

CAMPO N.° 5

Lineas 20 a 22- Fecha de Registro.
Datos de la Oficina Registral donde se asienta el acta.
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CAMPO N° 6

Linea 23 a 30 Declarante:

En estas lineas se anota los datos de identificacion del o los declarante/s.
Quienes soliciten el registro de un nacimiento deben presentar su documento °
de identificacion, para establecer que se trata de declarante/s autorizadols y
garantizar la validez de la inscripcion. Teniendo en cuenta que la declaracion de
un nacimiento es obligacion de la madre y del padre y a falta de éstos de
familiares del nacido y otras personas autonzados por ley, conforme los casos
que se presenten, cada solicitante deberda acreditar con medios probatorios
pertinentes el vinculo o titulo que los autoriza a actuar como declarantes.

DECLARANTE {S): wkiCuLD: M| AD R |E DOCUMENTO DE IDENTIDAD N*

DECLARANTE {S): whkicuLo: PlADR |E DOCUMENTO DE IDENTIDAD e

Declarantes madre y padre. Si la madre y el padre se presentan juntos y ambos
cuentan con su documento de identificacion, en la linea 23 se anotara Madre y
en la linea 27 se anotara Padre pudiendo ser el orden inverso. En el caso de
ADOPCIOMN, se debe repetir nombres y demas datos de quienes tengan
condicién de adoptantes aun cuando estos ya estan anotados en las
lineas anteriores.

3 /
&’{s NIED

Declarante. En caso que el declarante no sea la madre o padre, se anotan los
apellidos, nombres y documento de identificacion de quien se presenta como
declarante. Igual se procederda en los casos que el declarante no sea familiar del
inscrito pero esté sefialado como declarante autonzado conforme el Art. 477 y 48°
de la Ley N® 26497 y Ar. 26" del Reglamento. En el casillero de Vinculo se
anotara el grado de parentesco o cargo (Ej.: abuela (o), tia (o), Director de
Colegio, Representante del INABIF, etc.).

Cuando en el rubro “WINCULO", la designacion del cargo supere el nimero de
casillas, debera continuar la descripcion en el rubro OBSERVACIONES. \\ /
BEMIES
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CAMPO N° [

Linea 31 y 32. Registrador:

En esta linea el registrador anota sus datos de identificacion, de la misma forma
como se indica para el llenado de datos del declarante. El registrador debe firmar
y sellar obligatoriamente en la linea 34, ademds de colocar su huella dactilar en
el recuadro.

REGISTRADOR (L |BLEND B2V TIAIIPE MARCHIA
ONI (21813 ol l2 7 e - 2k

CAMPO N° §

Linea 33. Observaciones:

Esta linea horizontal esta destinada para registrar el testado de los errores que
se pudieron presentar al anotar los datos y que deben ser salvados por el
registrador antes que los declarantes firmen las actas. Podra salvarse el error,
testandose el dato mal consignado encerrandolo entre paréntesis y trazando una
linea horizontal sobre el mismo y consignandose a continuacion el dato correcto.
Ejemplo.__(Leran) Lorn. En el rubro observaciones se debera de consignar
Testado: (Leran). Vale: Lorn

De igual forma esta linea esta destinada para anotar la Ley comespondiente, en
los casos que se registre una inscripcion extemporanea de nacimiento.

DAMNIELA  f8fA—t LORI| N

-

THULAR |

DBSERVACIDONES
TESTADD : [BRANY VULLE LORIN
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Linea 34. Firmas de los Participes:

La(s) firma(s) del{los) declarante(s) es gbligatoria v debera asentarse como se
indica en las instrucciones siguientes. En el caso que no sepa firmar, el
declarante debera dnicamente asentar la huella de su indice derecho, en el rubro
cormespondiente ala impresion dactilar.

34A Firma del Declarante. En esta linea firmaran el o los declarantes en el
orden en que estan anotados en las lineas (23 y 27) de Declarante. El

“registrador orientard a estos para que firmen sobre la linea, debiendo verificar
que las firmas que consignen sean iguales a las que constan en sus respectivos
documentos de identidad.

2B Firma del Registrador. En este espacio el registrador firma y, estampa su
sello de post-firma.

l |

ol PUWN ) fu=

Binmad o] B <l 2 Fhima ded le daanie il '!gl__l"*' Fagl:haion
X 4 s Y ”
& -
brgprrilindac la bap e 3o daclle bapre:Hndas e

ANOTACIONES TEXTUALES: El término Anotaciones Textuales equivale a lo
que antes conociamos como Anotaciones Marginales. Se refiere a las
inscripciones que se realizan en el acta orginal de nacimiento, matrimonio o
defuncion, a mérto de acto administrativo, resolucion judicial o parte notanal,
anotaciones realizadas en las actas a ménto de tales como reconocimientos,
Resoluciones Judiciales de cambio o adicion de nombres, rectificaciones, el
archivamiento del acta en caso de adopcion, Resoluciones Judiciales que
modifican el estado civil, Resolucian Judicial de Declaracion de Existencia, entre
otros; que se inscriben al reverso del Acta, iniciando el asiento con la frase "Acta
de...”. Efectuadas algunas de estas Anotaciones Textuales el registrador
debera suscribirla y sellarla; cuando coresponda sera también firmada por el
(los) interviniente(s).

ACTA DE MATRIMONIO:

Tiene la misma estructura y forma de llenado que la de nacimiento, con la diferencia que se
consigna el dato del celebrante, que es la autoridad que celebré el matrimonio civil, con
indicacion de su cargo y del nimero de expediente (o pliego matrimonial); ademas se anotan
datos como el estado civil de los contrayentes, su lugar de nacimiento.

ACTA DE DEFUNCION:

Tiene la misma estructura y forma de llenado que la de nacimiento, no se debe llenar con
informacion indebida como causa de la muerte, etc.
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ANEXO N°2

LISTADO DE CARACTERES VALIDOS QUE PUEDEN SER UTILIZADOS PARA
REGISTROS MANUALES O AUTOMATIZADOS

Cédigo | Caracter | Cédigo | Caracter | Coédigo | Caracter | Codigo | Caracter
65 A 97 a 192 A 224 a
66 B 98 b 193 A 225 a
67 C 99 c 194 A 226 a
68 D 100 d 195 A 227 a
69 E 101 e 196 A 228 a
70 F 102 f 197 A 229 a
71 G 103 g 198 Y 230 &
72 H 104 h 199 C 231 c
73 | 105 i 200 E 232 e
74 J 106 j 201 E 233 é
75 K 107 K 202 E 234 é
76 L 108 | 203 E 235 é
77 M 109 m 204 | 236 i
78 N 110 n 205 i 237 i
79 0 111 0 206 T 238 7

209 N 241 fi 207 i 239 i
80 P 112 p 208 15} 240 )
81 Q 113 q 210 0O 242 0
82 R 114 r 211 o 243 6
83 S 115 s 212 0 244 )
84 T 116 t 213 0 245 4}
85 U 117 u 214 O 246 o}
86 v 118 v 216 @ 248 o
87 W 119 w 217 V] 249 U
88 X 120 X 218 U 250 a
89 Y 121 y 219 0 251 0
90 Z 122 z 220 U 252 i

221 \ 253 y
222 p 254 b
223 R 255 y

Ninguna inscripcion que utilice cualquiera de los caracteres validos contenidos en el presente
anexo puede ser rechazado o cuestionado.

La SDTN actualizara la presente relacion de caracteres validos y la publicara en el Portal Web del
Registrador Civil.
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ANEXO N°3

FORMATO DEL CUADRO ESTADISTICO DE HECHOS VITALES Y ACTOS
MODIFICATORIOS DEL ESTADO CIVIL- CEHVAMEC

CUADRO ESTADISTICO DE HECHOS VITALES Y ACTOS MODIFICATO-
RIOS DEL ESTADO CIVIL

UBIGEO.
Departa- Provin- —_— .
mento / Con- cia/ Pais Distrito / Ciudad C.P.ylo C.C.
tinente
| | ESTADO DE OREC
TIPO DE INSCRIPCION BILINGUE
LENGUA | ESPANOL
SEXO
HOM-
. BRE MUJER
ORDINARIAS (CON CUI)
EXTEMPORANEOS (CON CUI) MENOR DE EDAD
INCRIP. HIJO DE PERUANO NACI. EN EL EXTRANJ. LEY 29462
RECONSTI. DE ACTA DE MENOR CUYA INSCRIP. FUE EN
ACTA SIN CUI
DEPAR-
TAMENTO | 5;pic1AL (MENOR DECLARADO EN ABANDONO)
/ CONTI-
DECLARACION DE PRESUNTO PROGENITOR LEY 28719
ACTAS INUTILIZADAS
PROVIN-
- DEL SEXO
HOM-
BRE MUJER
DISTRITO }
/ CIUDAD Extemporaneo (sin CUI)

NUEVA ACTA LEY 29032(RECON/DECLAR. JUDIC. PATERNO)

MENOR DE
ADOPCION EDAD

MAYOR DE
EDAD

REPOSICIONES LEY 29312

RECONSTITUCIONES

DECLARACION DE PRESUNTO PROGE-
NITOR

ACTAS INUTILIZADAS

COMUNI-
DAD NA- TOTALES
TIVA

ANOTACIONES TEXTUALES

CANCELACIONES Y REGULARIZACIONES
RECONOCIMIENTO DE FILIACION (PATERNIDAD O MATERNI-
DAD

DECLARACION JUDICIAL DE FILIACION (PATERNIDAD O MA-

TERNIDAD)
| ToTALES [

CENTRO
POBLADO

PRIMERA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° -2022-SGEN/RENIEC 134



PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO CIVIL DI-008-DRC/001

N° DE SERIE DE ACTAS EMITIDAD (*)
DEL AL

L.E.ODNIDE LOS |
FALLECIDOS QUE SE
ADJUNTA

MATRIMONIOS (Amarillo)

YO | MENO- TO-

RE RES TAL ORDINARIOS

JUDICIAL O SUPLETORIA
REPOSICIONES LEY 29312 (1)
RECONSTITUCIONES

ACTAS INUTILIZADAS

| | TOTALES
ANOTACIONES TEXTUAL

| | [ CANCELACION (INCLUYE NULIDAD DE MATRIMONIO)
RECTIFICACIONES Y REGULARIZACIONES

DIVORCIO O DISOLUCION DEL VINCULO MA-
TRIMONIAL

OBSERVACIONES:

TOTA-
LES

N° DE SERIE DE ACTAS EMITIDAD (*)
| | | DEFUNCIONES (Morado) DEL AL SEXO

HOMBRE | MUJER
‘ ‘ ‘ MENOR DE
EDAD
ORDINARIO MAYOR DE
EDAD
‘ ’ l ‘ MENOR DE
EDAD
JUDICIAL O SUPLETORIO MAYOR DE
EDAD
‘ ‘ ‘ ‘ MENOR DE
EDAD
(2) MUERTE VIOLENTA MAYOR DE
EDAD
‘ ‘ ‘ ‘ MENOR DE
MUERTE PRESUNTA O DESAPARCION FOR- EDAD
ZADA MAYOR DE
EDAD
| | [ REPOSICIONES LEY 29312 (1)
RECONSTITUCIONES
| | [ACTAS INUTILIZADAS
TOTA-
LES
| I ANOTACIONES MARGINALES
CANCELACIONES
| | RECTIFICACIONES Y REGULARIZACIONES
TOTA-
LES
(*) En caso la serie de las actas no fuera continua especificar en el rubro.
“Observaciones” las series de actas emitidas que correspondan.
1) solo para el procedimiento de reposicién con participacién del ciudadano.
2) parte judicial o policial, certificado de médico legista, protocolo de necropcia y/o sentencia.
OJO: DEBERA ADJUNTAR A ESTE CUADRO LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS.
A.- LOS DUPLICADOS DE LAS ACTAS EMITIDAS EN EL MES (ACTAS DE
RESERVA)
B.- LAS COPIAS CERTIFICADAS DE LAS ACTAS CON ANOTACIONES
MARGINALES.
C.- LE. O DNI DE LOS TITULARES DE LAS ACTAS DE DEFUNCION EMITI- SELLO Y FIRMA DEL JEFE DE LA OFI-
DAS. CINA

FE-
| &

Nota: La Direccién de Registros Civiles actualiza/modifica el presente formato atendiendo a la necesidad del servicio
y/o modificacion de las necesidades propias del proceso de registros civiles.
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\ ANEXO N°4

o O

@

DECLARACION JURADA DE EXISTENCIA

(PRIMERA PERSONA)
INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MENOR DE EDAD - LEY N° 26497

A continuacién, se dara lectura del articulo 428° del Coédigo Penal: “El que inserta o
hace insertar, en instrumento publico, declaraciones falsas concernientes a hechos
que deban probarse con el documento, con el objeto de emplearlo como si la
declaracion fuera conforme a la verdad, sera reprimido, si de su uso puede resultar
algln perjuicio, con pena privativa de libertad no menor de tres ni mayor de seis afios
y con ciento ochenta a trescientos sesenta y cinco dias-multa. El que hace uso del
documento como si el contenido fuera exacto, siempre que de su uso pueda resultar
alguin perjuicio, sera reprimido, en su caso, con las mismas penas”.

Habiendo tomado conocimiento de las implicancias legales en caso de brindar una falsa
declaracion, procedo a declarar bajo juramento lo siguiente:

Yo | | |
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

de afios , identificado con D.N.l. nUmero y domiciliado en

1.- ¢ Cudl es el motivo que lo trae a esta Oficina Registral?

2.- ¢,Cual es el nombre del menor a inscribir?

Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

3.- ¢ Desde cuando conoce al menor a inscribir?

4.- ¢ Sabe donde y cuando naci6 el menor a inscribir?

5.- ¢Como se llaman los padres del menor?

Don | | | | | |
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

Dofia | | | | | |
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

6.- ¢ Sabe dénde vive el menor?

S I:l NO I:I
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7.- Si surespuesta es afirmativa ¢Podria sefialarme el lugar?

||7|

Hago esta declaracion en honor a la verdad y en presencia del Registrador Civil, por lo
cual firmo la presente con la misma firma que figura en mi Documento Nacional de Identidad;
sometiendome a lo dispuesto en el Articulo 428 del Codigo Penal

| de | | de | |

Ciudad

Dia Mes Afo

Firma de 1ra Persona

Firma y sello del Registrador Civil
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3

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

DECLARACION JURADA DE EXISTENCIA

(SEGUNDA PERSONA)
INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MENOR DE EDAD - LEY N° 26497

A continuacion, se dara lectura del articulo 428° del Codigo Penal: “El que inserta o
hace insertar, en instrumento pablico, declaraciones falsas concernientes a hechos
gue deban probarse con el documento, con el objeto de emplearlo como si la
declaracion fuera conforme a la verdad, seré reprimido, si de su uso puede resultar
algun perjuicio, con pena privativa de libertad no menor de tres ni mayor de seis afios
y con ciento ochenta a trescientos sesenta y cinco dias-multa. El que hace uso del
documento como si el contenido fuera exacto, siempre que de su uso pueda resultar
algun perjuicio, sera reprimido, en su caso, con las mismas penas’.

Habiendo tomado conocimiento de las implicancias legales en caso de brindar una falsa
declaracion, procedo a declarar bajo juramento lo siguiente:

Yo | |
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

de afios , identificado con D.N.l. nimero y domiciliado en

1.- ¢Cudl es el motivo que lo trae a esta Oficina Registral?

2.- ¢ Cudl es el nombre del menor a inscribir?

Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido
3.- ¢Desde cuando conoce al menor a inscribir?

4.- ¢ Sabe donde y cuando nacié el menor a inscribir?

5.- ¢ Cémo se llaman los padres del menor?

Don | l | | | |
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

Do | | | | | |
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

6.- ¢ Sabe ddénde vive el menor?

Sl |:| NO I:I
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7.- Si surespuesta es afirmativa ¢Podria sefialarme el lugar?

||7|

Hago esta declaracion en honor a la verdad y en presencia del Registrador Civil, por lo
cual firmo la presente con la misma firma que figura en mi Documento Nacional de Identidad;
sometiendome a lo dispuesto en el Articulo 428 del Codigo Penal

| de | | de | |

Ciudad

Dia Mes Afio

Firma de 2da Persona

Firma y sello del Registrador Civil
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| ANEXO N°5

i
DECLARACION JURADA DE EXISTENCIA

(PRIMERA PERSONA)
INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MAYOR DE EDAD - LEY N° 26497

<= |-

A continuacion, se dara lectura del articulo 428° del Codigo Penal: “El que inserta o
hace insertar, en instrumento publico, declaraciones falsas concernientes a hechos
gue deban probarse con el documento, con el objeto de emplearlo como si la
declaracion fuera conforme a la verdad, sera reprimido, si de su uso puede resultar
algun perjuicio, con pena privativa de libertad no menor de tres ni mayor de seis afios
y con ciento ochenta a trescientos sesenta y cinco dias-multa. El que hace uso del
documento como si el contenido fuera exacto, siempre que de su uso pueda resultar
algun perjuicio, sera reprimido, en su caso, con las mismas penas”.

Habiendo tomado conocimiento de las implicancias legales en caso de brindar una falsa
declaracion, procedo a declarar bajo juramento lo siguiente:

Yo | | |
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

de afios , identificado con D.N.l. nmero y domiciliado en

1.- ¢ Cudl es el motivo que lo trae a esta Oficina Registral?

2.- ¢ Cual es el nombre del solicitante?

Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

3.- ¢,Cémo, cuando y donde lo conocio?

4.- ; Sabe donde y cuando nacié el solicitante?

5.- ¢,Cémo se llaman los padres del solicitante?

Don | L L |
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

Dofia | | | | | |
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

6.- ¢ Sabe si el solicitante tiene hermanos?

Sl |:| NO I:I
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7.- Sisurespuesta es afirmativa, ¢Podria sefialarme como se llaman?

Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

8.- ¢ Sabe donde vive el solicitante?
s [_] o []

9.- Si surespuesta es afirmativa ¢Podria sefialarme el lugar?

10.- ¢ Sabe si el solicitante ha cursado estudios primarios, secundarios o universitarios?
s [ ] vo [ ]

11.- Si su respuesta es afirmativa ¢Sabe donde ha cursado estudios el solicitante?

12.- ;Sabe cuédl es la profesion u ocupacion del solicitante?

13.- ¢ Sabe cudl es el estado civil del solicitante?

14.- De ser casado ¢ Sabe cual es el nombre de la esposa del solicitante?

15.- ;Sabe si el solicitante tiene hijos?

Sl |:| NO I:I
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16.- Si su respuesta es afirmativa, ¢Podria sefialarme como se llaman?

| Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

Hago esta declaracion en honor a la verdad y en presencia del Registrador Civil, por lo
cual firmo la presente con la misma firma que figura en mi Documento Nacional de Identidad;
sometiendome a lo dispuesto en el Articulo 428 del Codigo Penal

L[| de| | de | |
Ciudad Dia Mes Ao

Firma de 1ra Persona Firma'y sello del Registrador Civil
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= L]

i
DECLARACION JURADA DE EXISTENCIA

(SEGUNDA PERSONA)
INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MAYOR DE EDAD - LEY N° 26497

A continuacion, se dara lectura del articulo 428° del Codigo Penal: “El que inserta o
hace insertar, en instrumento pablico, declaraciones falsas concernientes a hechos
gue deban probarse con el documento, con el objeto de emplearlo como si la
declaracion fuera conforme a la verdad, sera reprimido, si de su uso puede resultar
alguin perjuicio, con pena privativa de libertad no menor de tres ni mayor de seis afios
y con ciento ochenta a trescientos sesenta y cinco dias-multa. El que hace uso del
documento como si el contenido fuera exacto, siempre que de su uso pueda resultar
algun perjuicio, sera reprimido, en su caso, con las mismas penas”.

Habiendo tomado conocimiento de las implicancias legales en caso de brindar una falsa
declaracion, procedo a declarar bajo juramento lo siguiente:

Yo | | |
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

de afios , identificado con D.N.l. nimero y domiciliado en

1.- ¢ Cudl es el motivo que lo trae a esta Oficina Registral?

2.- ¢,Cudl es el nombre del solicitante?

Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

3.- ¢ Como, cuando y donde lo conocio?

4.- ;Sabe donde y cuando nacié el solicitante?

5.- ¢Cémo se llaman los padres del solicitante?

Don | || | |
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

Doﬁa| | | | | |
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

6.- ¢ Sabe si el solicitante tiene hermanos?

S |:| NO I:I
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7.- Sisurespuesta es afirmativa, ¢Podria sefialarme como se llaman?

Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

8.- ¢ Sabe donde vive el solicitante?
s [] vo [ ]

9.- Si su respuesta es afirmativa ¢ Podria sefialarme el lugar?

10.- ¢Sabe si el solicitante ha cursado estudios primarios, secundarios o universitarios?
Sl I:I NO I:I

11.- Si su respuesta es afirmativa ¢ Sabe dénde ha cursado estudios el solicitante?

12.- ¢Sabe cudl es la profesién u ocupacién del solicitante?

13.- ¢Sabe cual es el estado civil del solicitante?

14.- De ser casado ¢Sabe cual es el nombre de la esposa del solicitante?

15.- ¢ Sabe si el solicitante tiene hijos?

Sl E NO E
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16.- Si su respuesta es afirmativa, ¢Podria sefialarme como se llaman?

| Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido
Pre nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

Hago esta declaracion en honor a la verdad y en presencia del Registrador Civil, por lo
cual firmo la presente con la misma firma que figura en mi Documento Nacional de Identidad;
sometiendome a lo dispuesto en el Articulo 428 del Codigo Penal

L[| de| | de | |
Ciudad Dia Mes Ao

Firma de 2da Persona Firma'y sello del Registrador Civil
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