O (©

el

Registro Civil Bilinguie
EL RENIEC al rescate de las lenguas originarias
Interculturallishkay;

ShimichawjRegistrolCivil

RENIECqa Perunintsikpa unay shiminkunatam kawarikaatsin

Eﬁﬁﬂﬂ@ @ﬂ@

Atendinapaq
rapra

Registro Civil Bilingiie
Castellano - Quechua Ancash
Ishkay Shimichaw Registro Civil

Castellanuchaw
Qichwachaw

= (01) 315-4000 — . : "
(anexos 1873 - 1761) B4 rcbilingue@reniec.gob.pe -F L 2N~ BWWreniec.gob.pe



Gestidn Intercultural en el Registro Civil Bilingilie

REGLAS GENERALES
KAMATSIQKUNA

P salude y de la bienvenida con la voz clara, en lengua Quechua Ancash, de
tal forma que le permita ser escuchado por el ciudadano. Kaayikuyllapag
napakuy, allig parlapay gichwachaw, tsaynaw llapan nunakuna
kayiyashunaylipaq wiyayaashunaykipaqpis.

Identifique a las personas que conforme a ley gozan de atencidn
preferentey brindeles atencién inmediata.

Llapan nunakuna atencion preferentipa atendikugkunata rigiy,
tsaykunata raslla atiendi.

Solicite alos ciudadanos que se identifiquen con su DNI.
Nunakunata DNIninkunawan witiyamunanpagq nii.

Identifique el tipo de trdmite que van a realizar y escuche atentamente
hasta que el ciudadano termine con la explicacion.

Rigiy ima tramitita rurayaananta, hina kayiy llapan willashunkaykita,
ushananta shuyay.

Reciba los documentos de sustento y tratelos con cuidado, devolviendo
aquellos que no seran necesarios.

Llapan documentu mafanqgaykita chaski hina allig taapay, mana
inshinaykitaqa kutitsipuy.

Si el tramite tuviera alguna observacién, explique con claridad y cortesia
lo que esta faltando.

Docuemntunkuna pishiptinga tsay tramita rurananpaq, gam sumaqllam
kayitsinaykiima pishikangantapis.

Si todo estd correcto y el registro solicitado puede realizarse de
inmediato, proceda cumpliendo el procedimiento que corresponde.
Sitsun llapan allilla kaptinga, registro mafiakushqanta raslla ruray, kayta
ruranaykiimanawpis ningannaw.
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P Sirequiere la emisién de una resolucidn y esta no puede emitirse en el

dia, sefiale fecha y hora en que puede regresar el ciudadano para la
respuesta.

Sitsun resolucionta hurquyta mafakun, mana tsay hunaglla hurquyta
puedirqga huk hunaq hora kutimunanpaq nunata nii.

La inscripcion se realiza en un solo acto, culmina con las firmas y huellas
delosdeclarantesylafirmaysello del registrador civil.

Kay inscripcionga hukllayllachawmi ushakan, mafiakugkunapa
firmankunawan yupinkunawan, tsaynawllam akta qillgagpa firmanwan
sellunwan ushan.

Los documentos de sustentos deben ser custodiados en el archivo del
registro civil, nolos descarte ni malogre.

Documentukunaqa archivo registro civilchawmi kanan, ama hitaritsu ni
lluta katsitsu.

Realizado el registro solicitado, emita una primera copia certificada y
entréguela gratuitamente.

Mafiakuyninkunata rurarnin, huk copia certificadata hurquy, tsaypita
mafakuqgta quy manaima qillaytapis mafashpa.

No se olvide de sellar y firmar la copia certificada, asi como de poner su
huella digital.

Ama qunqaytsu copia certificadaman selluykita, firmaykita yupikitapis
churayta.

Despidase cordialmente.
Shumagq aywallaa nii nunakuna chamugkunata.
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P Recuerde enviar su Cuadro Estadistico de Hechos Vitales y Actos

Modificatorios del Estado Civil— CEHVAMEC mensualmente, cada hoja es
por un mes, no junte dos o mas, y cumpla con mandarnos las actas de
reserva originales, usted se queda en su archivo con las actas matrices o
principales.

Yarpay Cuadro Estadistico de Hechos Vitales y Actos Modlificatorios del
Estado Civil — CEHVAMEC nishqanta killatayan apatsimuy, huk rapram
killapa, ama shuntaytsu ishkayta aw kimataqa, tsaynawlla actas de
reserva originales nishqanta apatsimuy, gamqa actas matrices o
principaliskunallatam kidatsinayki.

Si luego realiza una anotacién textual en el acta matriz, debe mandarnos
una copia certificada para actualizar el acta dereserva.

Acta matrizchaw imatapis qgillgaykunata churarqa, tsay ruranqaykipitam
huk copia certificada nishqanta apatsimunayki acta de reserva nishqanta
rurayanapag.

Deben estar disponibles en el Registro Civil una lista de nombres
originarios Quechua Ancash para que puedan ser usados por los padres si
asilo estimaran pertinente.

Kanman unay shutikunam Registro Civilchaw sitsun nunakuna inshita
munayaptinqa tariyananpaq.

**x*
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INSCRIPCION ORDINARIA
DE NACIMIENTO

TIEMPUNKAOLLACHAW LLULLUKUNATA INSCRIBINA

P Plazo de ley: Maximo 60 dias calendario de nacido el nifio o nifia en
provincias y distritos, y 90 dias en centros poblados y comunidades
nativas.

Ley ningannaw: hunaq llullu wamra provinciachaw yuririptin
kapamantsik inscribinantsikpag 60 hunaq, comunidadchaw yuriptinga
90 hunag.

P Documento de sustento: Certificado de Nacido Vivo (CNV) o constancia
emitida porelJuez, teniente gobernador o parroco.
Ima documentukunataq kamatsin: Kawaykaq yurishqa Certificadu (CNV),
juez kar, tenienti kar aw kurapis awningan.

p Si el documento presentado tiene errores u omisiones deben ser
subsanados por quien lo emitid.
Sitsun documentu qunqaykichaw ima mana allipis kan, tsayqa rurashqa
kagmialtsamunan.

P Elinscritollevael primerapellido del padrey el primero de la madre.
Llullu wamra iscribishqaqa taytanpa, mamanpa puntakaq
apellidunkunatam apanqa.

P Lamadresoltera puede decir cudl es el nombre de padre de su hijo o hija,
en tal caso se coloca su apellido, pero no causa paternidad hasta que no
seareconocido.

Wachapakushga karqa ninmanmi pi wamrampa taytanpa shutinta,
tsaynawmi apellidunta churayan, taytanqga tiktan rigiptinran.




Cumplidos los requisitos de manera correcta, se procede a la inscripcidon
del nacimiento. Antes de la firma del Acta de Nacimiento por el(los)
declarante(s), se le debe entregar para ser revisada.

Llapan manakushqan alli kaptinga, llullu yurishqata inscribirnin qallan.
Manaraq taytankuna Acta de Nacimientuta firmayaptin, paykunata
qunaykialli kanganta rikayananpagq.

El registrador civil debe comunicarle al que ha sido declarado como padre
por una madre con la que no esta casado civilmente este hecho para que
pueda reconocer a su hijo o hija, o de considerar que no es el padre, se
pueda oponer judicialmente.

Huk warmitsun nin paymi wamrapa taytan, tsay Registrador Civilmi
nunata documentupa willanan wamranta reconocinampag, sitsun nin
manam wamraatsu, tsayqa judicialmentim rigitsinan.

Con la conformidad del(los) declarante(s) estos deben firmar el acta,
procediendo a la toma de impresién dactilary luego ser firmada y sellada
por el Registrador Civil.

Kay willakugkuna llapanta awniyaptinga actatam firmayanqa, hina
huellankunata churayanqa, tsaypiq Akta Qillgaq firmaykur sellanampag.
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INSCRIPCION EXTEMPORANEA
DE NACIMIENTO

MANA KANOQANCHAW LLULLUKUNATA INSCRIBINA

P Plazo: Desde el dia siguiente del vencimiento del plazo para la inscripcion
ordinaria (60 o 90 dias segln corresponda) en adelante y sin limite de
edad.

Plazo: waranin hunaq inscripcionpaq plazo ushakaringanchaw (uqta
chunka aw isqun chunka hunaq) witsaypa, mana ayka watapis
ushakaqyaq.

P Documento de Sustento: Certificado de Nacido Vivo (CNV) o constancia

emitida por el Juez, teniente gobernador o parroco, de no tenerse,
partida de bautismo o certificados escolares o la declaracién de dos
testigos.
Ima documentukunataq kamatsin: Kawaykar yurikungan certificadu
(KYC) aw Juez, tenienti, gobernador o pdrroco constancia niyanqganta
kushgan, bautismo partida, certificado escolar o musyagkunapa
declaracionnin.
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P Identifique qué tipo de inscripcidn extemporanea va a realizar: si es

menor o mayor de edad.
Willakuy imanaw ushakakushqa inscripciontataq ruranki: Pishipataku
hatunpataku.

En caso se trate de unainscripcién de menor de edad, verifique que el/los
declarantes sean los padres. Podran actuar como declarantes los abuelos,
hermanos mayores de edad, tios o el tutor, solamente en caso de
imposibilidad comprobada de los padres.

Pishillaraqg watayuq kaptin, rikayay declaragkuna taytankkuna
kanganta. Awlunkunapis declarante niyanqannaw kayanmanmi, panin-
wawgqin hatunna karga allim kanman, tiyunkuna, taytankuna kangan
mana musyakaptin.

Solicite y reciba el Certificado de Nacimiento. De no haberenlalocalidad
en donde se produjo el nacimiento profesional competente (médico,
obstetra o enfermero) puede presentar una declaracién jurada en la que
la autoridad politica, judicial o religiosa confirme el nacimiento.

Maifiay y chaski Yurikuy Certificadu niyanganta. Tsay yurikungan
markachaw mana huk musyaq profesional niyangan (medico, obstetra,
enfermero) mana kaptinga  qunkimanmi huk declaracion jurada
niyanqanta kay autoridad politica, judicial, religiosa) kay yurikiy rasumpa
kanganta willakuyaptin.

Si el declarante no cuenta con alguno de los documentos podra
presentar: Partida de Bautismo o Certificado de Matricula Escolar o
Declaracidn Jurada firmada por dos personas.

Sitsun kay declarantipa nima documentun kapuptin kaykunatam
qunman: Bautizmo partidanta, certificado de Matricula escolar
niyanqganta, declaracion jurada ishkay nunakuna firmanqanta.

En caso de inscripcion extemporanea de nacimiento de mayor de edad la
solicitud debe realizarla el propio titular o los padres del mayor de edad
gue no esta inscrito. En este ultimo caso, el titular debe suscribir la
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declaracién de consentimiento en presencia del Registrador Civil.

Sitsun inscribitsin hatunyashgata wamratana, tsayqa inscripcion
pashashganam, tsayqa kikin wamra aw taytankunapis solicitudta
rurayanmanmi. Kikin wamra solicitudwan mafiakurninga qillganman
nawpata huk declaracion consentimientutam Akta Qillgagpa
nawpamchaw ruranan.

Sila documentacién recibida cumple los requisitos, se emitira la resolucién
correspondiente, procediendo a generar el Acta de Nacimiento
extemporaneo.

Llapan chaskishqa documentukuna alli kayaptin, qushun resolucion
niyangantam, tsaynaw kay acta de nacimiento extempordneo
niyanqgantam rurashun.

Explique, antes de la firma del(los) declarante(s), que se debe revisar el
Acta de Nacimiento, procediendo a darle lectura en caso el(los)
declarante(s) sean iletrados. Con su conformidad se indicara a estos que
deben firmar el acta, procediéndose a la toma de impresion dactilar en el
acta, la cual debe estar suscrita y sellada por el Registrador Civil.

Willakiy, manaraq kay declarante niyanqan firmayaptin willapay kay
yurishqapa aktanta allig alliq rikapayanampaq, kay declarante
niyanqankuna mana qillgayta yachayaptinga kanmi fiawintsanki. Allig
kayiriyaptinnam paykunata nintsiq aktachaw firmayanampaq, tsaynaw
makinpiq yupinta churar aktaman, kay aktaga Akta Qillgagmi hurganan
hina sellanan.

Si el trdmite no pudiera realizarse, explique con claridad y cortesia qué
debe afiadirse para que selleve a cabo.

Mana kay tramite ruraypaq mana alli kaptinga, willapay shumaq imata
ruranampagq kay tramite rurakanampagq.

No olvide de escribir en el campo de observaciones lamencién del Art. 47 o
49 de la Ley 26497 segln se trate de menor o mayor de edad, asi como el
numero de laresolucidn respectiva.

Ama pantaytsu qillkayta kay campo de observaciones niyanqanchaw kay
Art. 47 itsa 49 kay Ley 26497, pishi aw hatun kanqgampiq; tsaynaw kay
resolucionpa numerun kanqanta.

11
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RECONOCIMIENTO DE
PATERNIDAD O MATERNIDAD

TAYTAKUNA KAYTA RIOIY

P Todapersona tiene derecho a pertenecer a una familia, a tener un padrey
unamadre.
Llapan runakunapam derecho niyangan kapun huk aylluchaw kanampag,
taytankuna kapunampag.

Si el hijo o hija ha nacido dentro del matrimonio no requiere
reconocimiento adicional por que los padres son los esposos.

Itsun warmi wamra, ullqgu wamra yurikushqa taytankuna
shuntakashqgachaw mana wanantsu nima reconocimiento niyanqganta,
taytankunam quwa kayan.
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P El hijo o hija nacido fuera del matrimonio civil son reconocidos por su

padre y/o por su madre al momento en que se inscribe el acta de
nacimiento, pero silo hacen después se anota en el reverso. En este caso
se debe generar una nueva acta de nacimientoy la anterior ser archivada.
Warmi wamra, ullqu wamratsun yurishqa taytankuna mana
shuntakashgachaw tsayga wanan taytankuna yurikuy akta
niyanganchawmi rigiyaanan, tsaypiqraq rigiyaptinga gipanchawmi
gillgantsiq. Kaychawqa huk mushuq aktatam ruranantsiq punta kaqta
pamparkur.

Elreconocimiento esirrevocable.
Kay rigikuytaga manam pipis ushakatsinmantsu.

Si el padre o la madre fallecen sin reconocer a su hijo o hija, los abuelos
paterno o maternos pueden hacerlo.
Taytankunatsun wafAukuykuyan manaraq wamrankunata rigishpa,
tsayqa awlunkunam rigiyta rurayan.

**k*
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PAUTAS PARA LA INSCRIPCION
DE MATRIMONIO

KASHASHOAKUNA INSCRIBINAPAO RURAYKUNA

p Solicite y reciba el Acta de Celebracidon o casamiento. Realice la
calificacién y evaluacion. Si la documentacion se encuentra completa y
coninformacion correcta se procederd a emitir el Acta de Matrimonio.
Kay kashashga akta niyangantam mafdakuntsiq i chaskintsiq.
Rikapanaykim alliq alliq. Itsun documentu niyanqantsun llapan kaykan,
llapan musyatikiypis allillla, tsayqa kay acta de matrimoniu niyangantam
ruraykuntsiq.

P Explique, antes delafirmadelos contrayentes, que se debe revisar el Acta
de Matrimonio, procediendo a dar lectura del acta en caso alguno sea
iletrado.

Willapakuy manaraq kay shuntakaq warmi i ullqu firmayaptin kaykuna
kay acta de matrimonio niyanqanta rikapayanampagq alliq, mana rikayta
yachayaptinnam liyipunanchik.

P Con la conformidad de datos otorgada por los contrayentes se indicard a
estos que deben firmar el acta siempre y cuando estén ambos presentes.
De no estar presentes ambos o uno de ellos, se procedera a testar el rubro
firma.
Kay warmiwan ullqu shuntakayta munagkuna willapanantsiq
firmayananpaq ishkan. Hukninlla kaykaptinga ruranantsiq firma
niyanqantam churarkuntsigq.

P Sieltramite no pudiera realizarse, comunique con claridad y cortesia qué
eslo que falta para que se lleve a cabo adecuadamente.
Sitsun mana kay tramite niyanganta ruray allitsu, willakuy allaapa alli,
shumagq willakiypa imanaw kayta rurayanampag.

P Recuerde que, en todos los casos el Jefe de la Oficina de Registros Civiles
firma el Acta de Matrimonio.
Yarpay, imaykachawpis kay Oficina de Registros Civiles niyangampa
kamatsigninmi Kasashqakunapa Aktanta firman.
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PAUTAS PARA LA INSCRIPCION
DE DEFUNCION

WANUSHOAKUNA INSCRIBINAPAQO RURAYKUNA

P Solicite y reciba la documentacién que corresponde: certificado médico de

defuncidn suscrito, huella y sellado por el médico que certifica el
fallecimiento.

Mafakuy hina chaski llapan documentu wanayanqganta: Wanushgapa
certificado médico niyangan, kayqa kanan rurashqa huk hampikug nunapam
(doctor niyangampa) paymi kay wanunganta ninga.

De no existir en la localidad donde se produjo el deceso centro de salud o
médico que certifique el fallecimiento, se podra acreditar la defuncién conla
constancia respectiva (declaracién jurada) en la que la autoridad politica,
judicial o religiosa confirme el deceso. Califique el documento verificando
que esté conforme.

Tsay markachawtsun kantsu ni hampikug nunakuna (doctor niyangan),
tsayqa kay autoridad politica, judicial o religiosa niyanganmi huk
declaracion juradata qun kay wanukiypiq; tsaytam rikaanayki alli kanganta.

Si la documentacién se encuentra completa y con informacién correcta se
procedera a emitir el Acta de Defuncién.

Llapan documentu alli kaptinga, willakuyanqgan alli kaptinqga, tsayqa
wanushqgapa aktanta hurqunantsikmi.

Explique, antes de la firma del declarante, que se debe revisar el Acta de
Defuncién, asi como la importancia de que no se cometa ningln error.
Manaraq willakugkuna firmayaptinmi wanukushqapa aktanta allig
willapanayki, tsaynaw allillapanpis kananpagq.

Con la aprobacion de los datos otorgados por el declarante se indicara a éste
que debe firmar el actaregistral.

Llapan shutinkuna alli kaptinga kay wanushqapa aktanchaw, tsayqa
firmananpagmininayki.

Si el trdmite no pudiera realizarse, explique con claridad y cortesia qué debe
anadirse para que selleve a cabo correctamente.

Manatsun kay trdmite niyanqan allitsu ruraypaq kaptinga, tsayqa alliq
alligmiwillapanatsik, yachatsinantsiq imanaw rurayananta.

Recuerde que, en todos los casos el funcionario de la Oficina de Registros
Civiles suscribe el acta registral.

Yarpay, imaykachawpis kay Oficina de Registros Civiles niyangampa
kamatsigninmi Wanushqapa Aktanta firman.
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Gestidn Intercultural en el Registro Civil Bilinglie

PAUTAS PARA LA INSCRIPCION

DE DEFUNCION POR MUERTE VIOLENTA

MANA ALLIPA WANUSHQAKUNA
INSCRIBINAPAQ RURAYKUNA

P Recuerde que este tipo de inscripcion se realiza de oficio, es decir sin

declarantealguno.
Yarpay, kaynaw inscripcionqa rurakan mana nima declarantipis kaptinmi.

Evalle la documentacion presentada, la cual debe estar conformada por
un oficio, que puede ser expedido por la Policia Nacional, Ministerio
Publico o Juez. Dicho documento debe estar acompafiado del respectivo
Certificado de Defuncién otorgado por médico legista o médico que el
fiscal de turno designa en los lugares donde no exista médico legista.
Rikapay llapan documentu chamunqanta, kayqa huk oficiupam chamun
Policia, Fiscalia hina Juez karpis quyamunmi. Kay documentutaqa
yanaganan wanushqa certificadum, kaytam doctor niyangan qun.

Cumplidos los requisitos y habiéndose evaluado que la documentacién se
encuentra completa y con informacidn correcta se procedera a emitir el
Acta de Defuncién.

Llapan mafayanqgan alli kaptin, llapan documentukunata rikantsiq
allikanganta, tsayqa ruraykunsignam kay wanushqa aktata.

En este tipo de inscripciones, el rubro de firma e impresién dactilar del
rubro declarante se testa (poner “---“).
Kay inscripcionkunachawqa willakugpa firmantam, yupintam churayan

(7).

Si el trdmite no pudiera realizarse, explique con claridad y cortesia qué
debe afiadirse para que se lleve a cabo adecuadamente.

Manatsun kay trdmite niyangan allitsu ruray, tsayqga allig alligmi
willapanantsik, yachatsinantsiqimanaw rurayananta.
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P Recuerde que, en todos los casos el Registrador Civil debe firmar y sellar

el Acta de Defuncion.
Yarpay, imaykachawpis kay Oficina de Registros Civiles niyangampa
kamatsigninmi Wanushqapa Aktanta firman.
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DIRECCION DE REGISTROS CIVILES
REGISTRO CIVILTA PUSHAQ

SUB DIRECCION TECNICO NORMATIVA
TECNICO NORMATIVA PUSHAQTA

PORTAL WEB DEL REGISTRADOR CIVIL
AKTA QILLQAQPA PORTAL WEBNIN

http://sisweb.reniec.gob.pe/PortalRegCivil/login.htm/

CENTRAL TELEFONICA
QAYAKUNAPAQ

REGISTRO DE FIRMA
Inscripcion y actualizaciéon de
registradores civiles

Anexo 1764
registrodefirma@reniec.gob.pe

DESPACHO DE LIBROS

Distribuciéon de Libros de nacimiento,
matrimonio y defuncién

Anexo 1876
despachodelibros@reniec.gob.pe

PORTAL WEB DEL REGISTRADOR CIVIL
Creacién de usuarios, problemas, consultas
Anexo 1875
portaldelregistrador@reniec.gob.pe

ESTADISTICAS DE HECHOS
VITALES

Cuadro Estadistico de Hechos Vitales
y Actos Modificatorios del Estado Civil
(CEHVAMEC)

Anexo 1867

CONSULTORIA REGISTRAL

En caso de dudas en el registro.
Anexos 1763-1866-1868 y/o 1872
contactoregistral@reniec.gob.pe

REGISTRO DE ACTAS EN LINEA
Consultas, problemas en el sistema
Anexos 1714-1878-1882 y/o 1886
Cel. 981015944 - 962615834
informesrrcc@reniec.gob.pe

@ (01) 315-4000

FIRMANTA REGISTRANAPAQ
Registro civilkunata qillgaykatsiy
Documentuta yanagaq 1764
registrodefirma@reniec.gob.pe

INSCRIPCION MAYTUKUNA KAQ
Yurigkunapa, kasakugkunapa,
wanukugkunapa maytunkuna rakikaynin
Documentuta yanaqaq 1876
despachodelibros@reniec.gob.pe

PORTAL WEB IRASI SANGENATEGOTANTATSIRI
TSIPATOBAGANTSI

Usuario nishganta hurquy, sasakuna, tapukuykuna
Documentuta yanaqaq 1875
portaldelregistrador@reniec.gob.pe

VITAL RURAYKUNAPITA
ESTADISTIKANKUNA

Vital ruraykunapita, estado civilpita
tikratsikunapitapis estadistikankuna
(CEHVAMEC)

Documentuta yanaqaq 1867

REGISTRAL TAPUKUYKUNA

Registruchaw tapukuykuna.
Documentuta yanaqaq 1763-1866-1868 y/o 1872
contactoregistral@reniec.gob.pe

SANGENATEGOTAGANTS_I OIGOTAGANTSIPAGE
KARA SANGENAMINTOKE

Osamintagantsipage, te obetsikanetagantsi kara
sangenamintoké

Documentuta yanagaq 1714-1878-1882 y/o 1886
Cel. 981015944 - 962615834
informesrrcc@reniec.gob.pe




